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kulturniho dedictvi 6

Zakon o archivnictvi



Zakon o archivnictvi a spisove sluzbe
(499/2004 Sb.)

Upravuje:

a) vybér a evidenci archivalii,

b) ochranu archivalii,

c) prava a povinnosti vlastniku archivalii,

d) prava a povinnosti drzitelt a spravct archivalii (dale jen "drZitel archivalie"),
e) vyuzivani archivalii,

f) zpracovani osobnich udaju pro ucely archivnictvi,

g) soustavu archivu,

h) prava a povinnosti zfizovatell archivd,

i) spisovou sluzbu,

j) pusobnost Ministerstva vnitra (dale jen "ministerstvo") a dalSich spravnich Gfadd na
useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby,

k) prestupky.



Archivnictvi: obor lidské Cinnosti zameéreny na péci o archivalie jako
soucasti narodniho kulturniho deédictvi a plnici funkce spravni,
informacni, védecké a kulturni

e archivni péce je vykonavana ve verejném zajmu jako vyraz péce o
prameny k poznani historie statu a naroda i o dokumenty slouzici jako
doklad nebo informace pro obcany, verejnopravni instituce i jiné
pravnické osoby.

* Archivni dokumenty maji vyznam nejen historicko-kulturni, ale téz

pravné-dukazni, jak prokazal v minulych letech cely proces
rehabilitaci, majetkovych restituci, odskodnéni, transformace
vlastnickych vztaht apod.



Archivdlie: dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu, plvodu, vnéjsim znakiim a trvalé
hodnoté dané politickym, hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, veédeckym nebo
informacnim vyznamem vybran ve verejném zajmu k trvalému uchovani a byl vzat do evidence
archivalii; archivaliemi jsou i pecetidla, razitka a jiné hmotné predmeéty souvisejici s archivnim
fondem Ci s archivni sbirkou, které byly vzhledem k dobé vzniku, obsahu, puvodu, vnéjsim znakdm a
jcr\f/alé hodnote dané politickym, hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, vedeckym nebo
informacnim v

vybeér archivalii: posouzeni hodnoty dokumentu a rozhodnuti o jejich vybrani za archivalie a zarazeni
do evidence archivalii. Vyber archivalii provadi pouze Narodni archiv a statni oblastni archivy podle
své prislusnosti. Opravnéni provadét vybér archivalii budou mit rovnéz speciglizované nebo
bezpecnostni archivy zfizené ministerstvy nebo dalSimi ustfednimi spravnimi urady, Ceskou narodni
bankou, Narodnim bezpecnostnim uradem a zpravodajskymi sluzbami CR, a to jen u utvaru, u
k’gel?’/clh kontroluji vykon spisové sluzby. Ostatni archivy budou vykonavat péci pouze o archivalie u
nich ulozené.

archivni fond: soubor archivalii, ktery vznikl vybérem z dokumentd vytvorenych z ¢innosti plivodce,
archivni sbirka: soubor archivalii navzajem propojenych jednim nebo nékolika spole¢nymi znaky,

archivni pomucka: informacni systém, ktery se vytvari pfi archivnim zpracovani a slouzi pro evidenci
a orientaci v obsahu a casovém rozsahu archivniho fondu, archivni sbirky nebo jejich ¢asti,

archivni zpracovani: tridéni, poradani a popis archivalii,

vykon spisové sluzby: zajisténi odborné spravy dokumentu vzniklych z Cinnosti puvodce, popfipadé
z Cinnosti jeho pravnich predchudcu, zahrnujici jejich fadny prijem, evidenci, rozdelovani, obéh,
vyrizovani, vyhotovovani, podepisovani, odesilani, ukladani a vyrazovani ve skartaCnim fizeni, a to
vcetné kontroly téchto Cinnosti



Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji

a) organizacni slozky statu,

b) ozbrojené sily,

c) bezpecnostni sbory,

d) statni prispévkové organizace,

e) statni podniky,

f) Uzemni samospravné celky,

g) organizacni slozky uzemnich samospravnych celk(, vytvareji-li dokumenty uvedené v prilohach ¢. 1 nebo 2 k tomuto zdkonu,

h) pravnické osoby zfizené nebo zaloZzené Uzemnimi samospravnymi celky, vytvareji-li dokumenty uvedené v prilohach ¢. 1 nebo 2 k tomuto zakonu,
i) vysoké Skoly,

j) Skoly a Skolska zarizeni s vyjimkou materskych Skol, vychovnych a ubytovacich zafizeni a zafizeni Skolniho stravovani (déle jen ,Skoly“),
k) zdravotni pojistovny,

[) vefejné vyzkumné instituce,

m) pravnické osoby zfizené zakonem,

Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji za podminek stanovenych timto zakonem také
a) obchodni spole¢nosti a druzstva s vyjimkou bytovych druzstev (dokumenty o vzniku, pfeméné a zaniku plvodce, dokumenty o fizeni, o majetku...)

b) politické strany, politickd hnuti, spolky, odborové organizace, organizace zaméstnavateld, cirkve a naboZenské spolecnosti, profesni komory, nadace,
nadacni fondy, Ustavy a obecné prospésné spolecnosti,

c) Notdri (notarské zapisy, seznam zavéti apod.)
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Kritéria vybéru archivalii:

trvala hodnota dokumentu vzhledem k
a) dobé vzniku,

b) obsahu,

c) puvodu,

d) vnéjsim znakum.

Timto rozhodnutim se stavaji archivaliemi a pozivaji ochrany podle
tohoto zakona. Vlastnické vztahy se vsak timto rozhodnutim nemeéni.



Podle doby vzniku se prislusnym archivem za archivalie vybiraji
a) dokumenty vzniklé do roku 1850,

b) dokumenty z oboru priumyslové a zemeédélské vyroby, Uvérové soustavy a
pojistovnictvi, financéniho a dulniho podnikani véetné patentu na vyznamné
vynalezy vzniklé do roku 1900,

c) fotografické zaznamy vzniklé do roku 1900,
d) zvukové zaznamy vzniklé do roku 1930,
e) filmové zaznamy vzniklé do roku 1930.

Podle obsahu se za archivalie prislusnym archivem vybiraji dokumenty, které
maji trvalou hodnotu danou jejich politickym, hospodarskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem; k vybéru
musi byt vzdy predlozeny dokumenty uvedené v priloze . 2 k tomuto zakonu
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¢ Dokumenty, které budou podle obsahu vidy predlozeny k vybéru za archivalie

1. Zapisy ze zasedani organd zakonodarné, vladni a vykonné moci a organd Uzemni samospravy na vsech stupnich

2. Zakladaci listiny, statuty, organizacni fady a dalsi dokumenty o organizacdni strukture, vedeni, sprave, fizeni, kontrole, ¢innosti a jejich vysledcich
a) organu zakonodarné, vladni a vykonné moci a organl Uzemni samospravy na vsech stupnich,

b) justi¢nich sloZzek vSech stupnill i druh(, notarstvi, statnich zastupitelstvi a jejich predchadcd,

c) statnich prispévkovych organizaci a prispévkovych organizaci obci a krajl, hospodarskych, rozpoctovych a ostatnich statnich organizaci fizenych, popfipadé spravovanych statnimi organy
nebo narodnimi vybory, a pfedchlidci téchto organizaci,

d) obchodnich organizaci zaloZzenych anebo ovladanych Ustfednimi a jim podfizenymi organy statni spravy, organy Uzemni samospravy a jejich predchidca,
e) druZstevnich organizaci, jejich zafizeni a predchidcd,

f) vSech soucasti a zafizeni ozbrojenych sil a bezpecnostnich slozZek,

g) politickych stran, politickych hnuti, spolk(, Ustavl, odborovych organizaci a organizaci zaméstnavatel(,

3. Mezinarodni smluvni dokumenty prezidentské, vladni a resortni Urovné

4. Dokumenty geodetické a kartografické, katastry nemovitosti

5. Dokumentace vyznamnych staveb

6. Kroniky

7. Matriky narozenych, oddanych, registrovanych partnerd, zemfelych, vojenské, student(, ¢lend komor a spolk(, sbirky matri¢nich listin, dokumenty o nabyvéani a pozbyvani statniho
obcanstvi

8. Rocni rozpocty, zavérecné ucty, rocni ucetni zavérky

9. Historické scitaci archy obyvatelstva

10. Soudni rozsudky pro politické delikty, pro zloCiny proti lidskosti, pro omezovani lidskych prav a svobod, pro zavazné trestné Ciny proti Zivotu, zdravi a majetku obcant
11. Osobni spisy vyznamnych osobnosti politického, hospodarského, védeckého, technického, kulturniho, nabozenského, cirkevniho a sportovniho Zivota

12. Rukopisy vyznamnych literarnich dél



13. Podaci deniky, rejstfiky k nim, elenchy, kmenové listy, globalni archy a dalsi typy zékladnich evidencnich pomUcek spisové sluzby
14. Privatizacni projekty
15. Rehabilitacni spisy

16. jFi(jni,vﬁkazy, katalogy, katalogoveé listy, protokoly o zavérecnych zkouskach, protokoly o maturitnich zkouskach vydané zakladnimi a stfednimi Skolami a protokoly o statnich
zavérecnych zkouskach na vysokych Skolach

17. Dokumenty vzniklé z ¢innosti bezpecnostnich slozek v obdobi komunistického totalitniho rezimu

18. Originalni negativy, duplikacni kopie a duplika¢ni negativy hranych, dokumentarnich a animovanych film

19. Dokumenty, které obsahuji zasadni informace o

a) Zivotnich pomérech obyvatelstva v dobovych statopravnich a ekonomickych podminkach,

b) strategiich, koncepcich a planovani rozvoje hospodarstvi véetné dileZitych ucetnich a statistickych vykazl a prehledq,
¢) ménové politice,

d) majetkoprdvnich pomérech a jejich zménach, o konfiskacich a restitucich majetku,

e) pravni Upravé mezinarodnich vztah,

f) tvorbé pravnich predpisl véetné jejich nerealizovanych navrh,

g)bst,a'tm'ch hranicich, Gzemnim ¢lenéni statu, hranicich spravnich obvodu, symbolech statu a Gzemnich samospravnych celk(, mistnich ndzvech a jejich zménach, o slucovani a déleni
obci,

h) vyvoji a stavu zdravotnictvi, socialni péce a pomoci v hmotné nouzi a Urovné bydleni,
i) vyvoji a stavu védy a techniky,

j) vyvoji a stavu Skolstvi, kultury a uméni, télesné vychovy a sportu,
k) vyvoji a stavu dopravy a spoju,

I) Gzemnim planovani,

m) zdsadnich zméndch a opatfenich v ochrané Zivotniho prostiedi,
n) geologickych a ptdnich priizkumech,

o) technickém rozvoji véetné patentl na vyznamné vynalezy,

p) kulturnich pamatkach a jejich udrzbé, rekonstrukci a ochrang,
q) Zivoté a dile vyznamnych osobnosti,

r) volebnich vysledcich a vysledcich referend,

s) ¢lenstvi v mezindrodnich organizacich.



Podle plvodu se za archivélie prisluSnym archivem vybiraji dokumenty,
které maji trvalou hodnotu vzhledem k vyznamu, funkci anebo

postaveni jejich puvodce.

Podle vnéjsich znakl se za archivalie pfrisluSnym archivem vybiraji
dokumenty, které maiji trvalou hodnotu vzhledem k jejich vytvarné
hodnoté, jazyku, pismu, psaci latce, zpusobu vyhotoveni, pripadné i
dalSim obdobnym vlastnostem.



Vybér archivalii z dokumentu puvodcu provadi prislusny archiv ve
skartacénim rizeni nebo mimo skartacni rizeni.

* Ve skartacnim rizent:

Vybér archivalii ve skartacnim frizeni provadi prislusny archiv z dokumentu
verejnopravniho puvodce, z dokumentl jeho pravniho predchidce a z
dokumentt soukromopravniho plvodce, ma-li zfizen soukromy archiv.

Vybér archivalii ve skartacnim fizeni provadi prislusny archiv z dokumentu
soukromopravniho plvodce, pozada-li o to soukromopravni ptvodce.

Skartacni rizeni je postup, pri kterém se vyrazuji dokumenty, jimz uplynuly
skartacni |huty a jez jsou nadale nepotrebné pro ¢innost pUvodce.

Na zakladé skartacniho frizeni pfrislusny archiv urci, do ¢i péce budou
dokumenty vybrané jako archivalie nalezet, a vyhotovi protokol o
provedeném skartacnim rizeni — opravny prostredek — namitky ke spravnimu
organu



Mimo skartacni fizeni:

Vybér archivalii mimo skartacni fizeni provadi pfislusny archiv z dokument(

a) soukromopravniho plvodce,

b) plvodce verejnopravniho, které neprosly skartacnim rizenim,

c) nabidnutych vlastnikem Ceské republice nebo jinému zfizovateli vefejného archivu darem, ke koupi nebo do Gschovy,
d) Ceské republiky, které pripadlo vlastnictvi k nim oddmrti,

e) nalezenych.

Mimo skartacni fizeni se provadi vybér archivalii bud na Zadost pivodce, nebo vlastnika, anebo z moci Uredni.

Vybér archivalii mimo skartacni fizeni se provadi z pisemnosti ptvodc(, ktefi nemaji Eovin_nost vykonavat spisovou sluzbu, Dalsi pfipady vybéru archivalii
mimo skartacni fizeni mohou nastat u pisemnosti nabidnutych statu darem nebo ke koupi nebo u pisemnosti na Zadost plivodce nebo vlastnika.

Z moci Ufedni bude Fizeni zahajeno u pisemnosti pivodcd, ktefi vykonavaji spisovou sluzbu, jestlize pisemnosti neprosly skartacnim fizenim, a u
pisemnosti nalezenych.

Vysledkem tohoto postupu je rovnéz rozhodnuti pfislusného archivu o vybrani pisemnosti za archivalie a o jejich vzeti do evidence archivalii. UloZeni
arcl'Hlvalu ve verejnych archivech bude prichazet do Uvahy pouze v pripadech, kdy vlastnik archivalie nebude mit zfizen soukromy archiv a bude s tim
souhlasit.

Vybér archivalii ze zaznamU obsahuijicich utajované skutecnosti se provadi podle zvlastnich predpist - zakona ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych
skuteCnosti a 0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisd, a vyhlasky Narodniho bezpecnostniho uradu €. 244/1998 Sb., o podrobnostech
stanoveni a oznaceni StUP,Qé utajeni a o postupech pfi tvorbé, evidenci, pfenaseni, preprave, zapdjcovani, ukladani, jiné manipulaci a skartaci utajovanych
pisemnosti, ve znéni vyhlasky C. 338{1999 Sb. a vyhlasky ¢. 391/2001 Sh. Dalsi moznosti bude zrusit neLprve stupen utajeni a pak teprve provést skartacni
fizeni. Narodni archiv nebo statni oblastni archivy nemohou do své péce prejimat archivdlie, u nichZ nebyl zrusen stupen utajeni.

Obdobné se bude postupovat u pisemnosti obsahujicich obchodni nebo bankovni tajemstvi. K vybéru archivilii, k nahliZzeni do nich a pofizovani vypisd,
opisl nebo kopii se bude vidy vyZzadovat souhlas podnikatele nebo klienta, pfipadné treti osoby, jiz se obchodni nebo bankovni tajemstvi tyka.

V pfipadé vybéru archivalii obsahujicich osobni tdaje se také fesi vztah k zakonu €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajd a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisa.
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Dokumenty vybrané jako archivalie a urCené do péce archivu preda puvodce nebo vlastnik
dokumentu na zaklade protokolu o provedeném skartacnim rizeni nebo protokolu o provedenem
vybéru archivalii mimo skartacni fizeni urcenému archivu. O predani se sepise uredni zaznam, jehoz
soucasti je soupis predavanych dokumentl; u kazdého dokumentu v digitdlni podobé se uvedou
udaje nutné pro jeho vyhledavani. Provadéci pravni predpis stanovi nalezitosti soupisu predavanych
dokumentl v digitalni podobé.

Archivalie ve vlastnictvi Ceské; republiky a archivalie ve vlastnictvi uzemnich samospravnych celkd
nebo jinych verejnopravnich puvodcu nalezeji do péce verejnych archiva. Archivalie ziskané akvizicni
a sbirkotvornou cCinnosti kulturné védeckeé instituce nalezeji do péce této instituce.

Archivalie v digitalni podobé nalezejici do péce Narodniho archivu, Archivu bezpecnostnich slozek
nebo statnich oblastnich archivl se ukladaji v Ndrodnim archivu. Archivdlie v digitdlni podobé
nalezejici do péce ostatnich archivu se v téchto archivech ukladaji, je-li jejich zfizovateldm udéleno
opravnéni k ukladani archivalii v digitalni podobé. Neni-li zfizovatel archivu drzitelem opravnéni k
uEIédém’ archivalii v digitalni podobé, archivalie v digitalni podobé nalezejici do jeho péce se na
zakladé pisemné dohody zfizovatelt archivll uloZzi v Narodnim archivu nebo v archivu, jehoz
zfizovateli je udéleno opravneéni k ukladani archivalii v digitalni podobe (dale jen ,digitalni archiv®).
Neuzavre-li zfizovatel archivu dohodu o ulozeni archivalii, archivalie v digitalni podobé nalezejici do
jeho péce se ulozi v Narodnim archivu. Prislusnost archivu, do jehoz péce archivalie v digitalni
podobé nalezi, neni jejim ulozenim v Narodnim archivu nebo v digitalnim archivu dotcena.

’

Prislusny archiv maze na zakladé 7adosti puvodce vydat trvaly skartacni souhlas na jim stanoveny
druh dokumentu, které lze znicit i bez vybéru archivalii. Nedodrzi-li plvodce podminky stanovené v
trvalém skartaénim souhlasu, prislusny archiv muze trvaly skartacni souhlas zrusit z moci uredni. V
pripadé zaniku plvodce vydany trvaly skartacni souhlas neprechazi na pravniho nastupce.



Archivalie je treba evidovat tak jako jiné soucasti narodniho kulturniho dédictvi. Evidencni
Eovinnosti podlehaji vsechny archivalie. Evidencni povinnost se nevztahuje na zaznamy,

teré jsou na uzemi Ceské republiky prechodné, naﬁf. za UcCelem vystavy, studia nebo jako
soucast majetku zahranicnich fyzickych a pravnickych osob, protoze u nas nejsou evidovany
jako archivalie. Soucasti Narodniho archivniho fondu jsou vsak i archivalie cizi provenience,

teré jsou trvale na Uzemi Ceské republiky a jsou jako takové evidovany (napr. tzv. trofejni
archivnj fondy némecké provenience, které po skonceni druhé svétové valky zlstaly na
uzemi CeskosYovenské republiky, archivni fondy cizich rodu, které prenesly v minulosti své
sidlo na uzemi dnesni Ceské republiky, archivalie cizi provenience ziskané koupi, darem,
sbirkotvornou Cinnosti apod.).

Zakladni evidenci Narodniho archivniho dédictvi, kterd zahrnuje evidenci prirQstkd a ubytkd
archivélii, evidencni listy Narodniho archivniho dédictvi a evidenci archivnich pomtucek,
vedou archivy a kulturne védecké instituce, v jejichz péci se archivalie nachazeji. Archivy a
kulturné vedecké instituce zaradi zakladni jednotky evidence do zakladni evidence
Narodniho archivniho dédictvi po vybéru archivalii. Pokud je jako archivalie vybran
dokument v digitalni podobée, jako archivalie se eviduje a v Narodnim archivu nebo v
digitalnim archivu se uklada jeho replika; replikou se pro ucely péce o archivalii v digitalni
podobé rozumi fetézec znaku totozny s dokumentem v digitdlni podobé, z néhoZ byl
vytvoren.

Ustredni evidenci Narodniho archivniho dédictvi, ktera zahrnuje evidencni listy Narodniho
archivniho dédictvi a evidenci archivnich pomicek, vede ministerstvo. Archivy a kulturné
vedecké instituce vedouci zakladni evidenci jsou povinny poskytovat ministerstvu udaje z
evidencnich listd Narodniho archivniho dédictvi a z evidence archivnich pomUcek a zasilat
mu stejnopisy svych archivnich pomucek.



Ministerstvo rozhodne na navrh zfizovatele archivu o vyrazeni z evidenci
Narodniho archivniho dédictvi

a) archivniho fondu nebo archivni sbirky z davodu prehodnoceni jejich vyznamu,

b) archivniho fondu, archivni sbirky nebo archivalie z divodu zniceni; v pfipadé
archivniho fondu, archivni sbirky nebo archivalie v digitalni podobé se za zniceni
povazuje rovneéz naruseni jejich obsahu, ztrata jejich Citelnosti nebo ztrata metadat
nezbytnych pro nakladani s archivnim fondem, archivni sbirkou nebo archivalii v
digitalni podobé,

c) archivniho fondu, archivni sbirky nebo archivalie z divodu vydani do zahranici.
i

Archiv nebo kulturne vedecka instituce vyradi archivalii, kterou vedou v zakladn
evidenci, z evidenci Narodniho archivniho dedictvi z duvodu prehodnoceni
vyznamu.

Navrh na vyrazeni z evidenci Narodniho archivniho dedictvi podle odstavce 2
po_c(:ljavajy subjekty vedouci archivni fond, archivni sbirku nebo archivalie v zakladni
evidenci.

V pripadé zaniku verejneého archivu urci ministerstvo archiv, do jehoz péce budou
archivalie nalezet; urceni archivu predchazi zaniku verejného archivu. Archivalie
mohou byt sveéreny do péce Narodniho archivu nebo statniho oblastniho archivu.



Prohlaseni archivalie za (narodni) kulturni pamatku:

Za narodni archivni kulturni pamatku muze byt prohlasena archivalie, archivni sbirka,
archivni fond nebo jejich ucelena cast, ktera vzhledem k dobe vznlku obsahu, forme
puvodci nebo vnéjsim znakum ma vyznam pro dejiny obecne, narodni nebo reglonalnl pro
dejiny vedy, techniky nebo kultury nebo vzhledem kjedlnecnostl nebo puvodnosti anebo k
pripadné al¥i vyjimecne vlastnosti ma mimoradny vyznam pro spolecnost; u souboru
archivalii se prihlizi k jejich obsahové i vécné jednoté.

Zadost o prohlaseni archivalie, archivni sbirky, archivniho fondu nebo jejich ucelené casti za
archivni kulturni pamatku muze podat

a) archiv nebo kulturné védecka instituce, do jejichz péce archivalie, archivni sbirka,
archivni fond nebo jejich ucelena ¢ast nale2|

b) archiv, ktery je vede v zakladni nebo druhotné evidenci,
c) vlastnik archivalie.

O Zadosti rozhoduje ministerstvo vnitra. Vldada mizZe narizenim prohlasit archivni kulturni
pamatku za narodni kulturni pamatku



Archivalie ve vlastnictvi Ceské republiky nebo pravnickych osob
zfizenych zakonem nelze prevést na jinou osobu.

Archivalie ve vlastnictvi Ceské republiky nebo pravnickych osob
zfizenych zakonem lze prevést do zahranici, jen stanovi-li tak vlada
narizenim.

Archivélie, které jsou ve vlastnictvi Ceské republiky nebo pravnickych
osob zrizenych zakonem, lIze do uzivani pravnické nebo fyzické osobé
prenechat pouze s predchozim souhlasem ministerstva. Tento souhlas
ministerstvo udeéeli pouze tehdy, pokud jsou pravnické nebo fyzické
osoby schopny zabezpecit splnéni podminek stanovenych timto
zakonem k ochrané archivalii a péci o né.



Prava a povinnosti vlastnika archivalie:

Vlastnik nebo drzitel archivalie ma pravo na bezplatné poskytovani informacnich a
poradenskych sluzeb tykajicich se péce o archivalie. Tyto sluzby poskytuje Narodni archiv
nebo statni oblastni archiv.

Vlastnik archivalie, ktera nenalezi do péce verejného archivu, a nejedna-li se o archivalii ve
vlastnictvi Ceské republiky, pravnicke osoby zrizené zakonem nebo uzemniho
samospravného celku, ma v souvislosti s prohlasenim dokumentu za archivalii narok na
poskytnuti pausalniho statniho prispévku za prohlaseni dokumentu za archivalii. Narok
musi vlastnik archivalie uplatnit do 3 mésicl ode dne vybrani dokumentu za archivalii, jinak
narok zanika. Narok se uplatinuje pisemné u ministerstva prostrednictvim statniho
ob_Igstnl'_ho archivu nebo Narodniho archivu, ktery archivalii vede v zakladni nebo druhotne
evidenci.

Vysi statniho prispevku podle odstavce 2 stanovi provadeci pravni predpis s ohledem na
naklady vlastnika archivalie na porizeni kopii archivalii, na mozny usly zisk nebo nahradu
mzdy a pripadné dalsi vynalozené naklady v souvislosti s vybérem dokumentu za archivalii.

Vlastnik archivalie, s vyjimkou Ceske republiky, pravnickych osob zrizenych zakonem nebo
uzemniho samospravného celku, ktera nenalezi do péce verejného archivu, ma narok na
nahradu nezbytnych nakladd, které mu vznikly pri zakonem ulozené péci o archivalie. Narok
musi vlastnik archivalie uplatnit pisemné u ministerstva prostrednictvim Narodniho archivu
nebo statniho oblastniho archivu, ktery ji vede v zakladni nebo druhotné evidenci, ve |h(té
6 mésict ode dne, kdy k vydajim doslo, jinak narok zanika.



Vlastnik nebo drzitel archivalie je povinen

a) radne pecovat o archivalii v analogove podobg; za tim ucelem je povinen udrzovat
archivalii v dobrém stavu, chranit ji pred poskozenim, znehodnocenim, znicenim, ztratou a
odcizenim a uzivat archivalii pouze zpusobem, ktery odpovida jejimu stavu,

b) vytvorit z dokumentu v digitalni podobé vybraného jako archivalie jeho repliku v _
datovem formatu stanoveném provadéecim pravnim prepisem a predat ji neErodIvene, po
provedeném vybeéeru archivalii Narodnimu archivu nebo digitalnimu archivu k ulozeni,

c) neprodlene a predem oznamit Narodnimu archivu, nebo pfislusnému statnimu
oblastnimu archivu kazdy zamysleny prevod vlastnického prava k archivalii nebo uzavreni
smlouvy o jeji uschoveé.

Vlastnik nebo drzitel archivalie v analogové podobé, ktera je ulozena mimo archiv a kterou
vede v zakladni evidenci Narodniho archivniho dedictvi prislusny archiv podle své
plUsobnosti, je povinen predavat témto archivim na vyzadani udaje potrebné pro vedeni
této evidence.

Na zadost vlastnika nebo drzitele archivalie, ktery neni schopen zajistit jeji radnou ochranu
a_odbornou péeci o ni a jehoz archivalie nenalezi do pece archivu, Narodni archiv nebo
prislusny statni oblastni archiv

a) poskytne vlastnikovi nebo drziteli archivalie bezplatnou odbornou pomoc, nebo
b) prevezme archivalii na dobu urcitou do své péce.



Prevod archivalii:

V pfipadé zamySleného prevodu vlastnictvi archivalie je jeji vlastnik povinen pfednostné ji nabidnout ke koupi Ceské republice, pokud
nepujde o prevod

a) mezi osobami blizkymi, spoluvlastniky, cirkevnimi pravnickymi osobami téze cirkve nebo nabozenské spolecnosti,
b) do vlastnictvi Uzemniho samospravného celku,

c) do vlastnictvi pravnické osoby zfizené zakonem, nebo

d) na statni podnik nebo na statni prispévkovou organizaci.

Pisemnou nabidku je vlastnik archivalie povinen Ceské republice uginit prostfednictvim Narodniho archivu, Archivu bezpe&nostnich
slozek nebo prislusného statniho oblastniho archivu.

Vlastnik je povinen strpét prohlidku archivalie povéfenym zaméstnancem Narodniho archivu, Archivu bezpecnostnich slozek nebo
prislusného statniho oblastniho archivu za Ucelem zhotoveni popisu i vyobrazeni archivalie pro navrh kupni smlouvy. Prohlidka se
musi uskutecnit do 30 dnu od poddani nabidky. Pokud se prohlidka neucini v této IhGté z divodl na strané vlastnika, prodluzuje se
Ihdta k predloZeni ndvrhu kupni smlouvy podle odstavce 4 o 30 dnt a béh Ih{ty pro provedeni prohlidky pocind znovu.

Uplatni-li Ceska republika pravo k prednostni koupi, pfedlozi Narodni archiv, Archiv bezpecCnostnich slozek nebo prislusny statni
oblastni archiv do 180 dnd ode dne doruceni pisemné nabidky vlastniku archivélie ndvrh kupni smlouvy. Navrh kupni smlouvy musi
obsahovat popis nebo vyobrazeni archivdlie, navrhovanou cenu a lhitu pro zaplaceni. Tato Ihlta nesmi byt delSi nez 30 dn(l ode dne
uzavieni kupni smlouvy, pokud vlastnik archivalie nenavrhne |htu delsi.

Pokud Narodni archiv, Archiv bezpecngstnich slozek nebo pfislusny statni oblastni archiv ve stanovené |h(té navrh kupni smlouvy
vlastnikovi archivalie nepredlozi, pravo Ceské republiky k prednostni koupi vici tomuto vlastnikovi archivalie zanika.



