Administrativni styl — prostiedky

Terminologie — soupiska, objednéavka, slozenka, navratka, vratka atd. = pravni a pracovni
administrativa; dosilka (posta), "doposilka" (na fakturach)

Zkratky — ZPS, OPS; Casto neprihledné
Znacky — T80
Deverbativni substantiva — jednani, rozhodnuti
- jejich hromadéni — podani hlaseni vedeni podniku
Deverbativni adjektiva — splatny; zapocaty; vyhotoveny; podepsany; zajist'ujici; realizujici

Adverbiidlni kondenzace — poslat néco pfilozen¢; provést néco etapove, terminove
atributivni kondenzace — usly vydélek (sevienost vyjadient)

Adverbia — urychlené; obratem; neprodlené

Casté sloveso mit/ma byt — Jako ucastnik ¥{zeni méte pravo; kazdy ma pravo; podpis ma byt
Citelny; dé€j jako zddouci, nutny, nezbytny, nutny, povinny

Multiverbizovana vyjadreni — provadét presun (pfesunovat se); vyslovovat nesouhlas
(nesouhlasit); vznést namitky (namitat); pozbyvat platnost; konat poradu; provadét sbér

Nepiivodni (sekundarni) piredlozky — v souladu; se zietelem; na zaklad€; v ndvaznosti
Stylové vyssi nebo kniZni varianty predlozek i jinych slov — dle, téZ

Specifické vazby — odviset od néceho; vykryt pozadavky; specifické vyrazy/tvary —
pravnicky styl: Plivodni rozsudek se zrusuje.

Sablonovitost vyjadieni — Sdélujeme vam prostiednictvim tohoto dopisu (timto dopisem; X
sdélujeme vam, Ze...); Nasledkem novych platnych predpist (Xpodle novych predpisit);
Dostavte se ve smyslu ustanoveni; Doporucujeme ke kladnému vyfizent;

Pocatecni instrumental — Dotazem u XY bylo ovétfeno; Rozhodnutim soudu bylo
ustanoveno; Vynosem bylo ustanoveno rozhodnuti; Vyhldskou bylo toto zamitnuto

Pasivni konstrukce — kazdé¢ 4 sloveso je v opisném pasivu (T¢Sitelova 1985); a to 1 u sloves
nedokonavych — bude hovoteno, jednano; je zmiflovana problematika (X zvratné pasivum,
aktivum)

Performativni slovesa — napi. zadam
1. os. pl. — D&kujeme vam; Zadame vas (institucionalni; exkluzivni)
2. os. pl. — Vyzyvate se

»Osamocena® zajmena — mate-li preplatek, tento vam bude vracen



Podminkové véty — mate-li pieplatek; Jste-li v pracovnim poméru; Jestlize pracujete a
docasné pobirate i1 diichod; objednate-li vyrobek, nebude tento bez placeni predem vydan;
pokud by se pracovni podminky zménily

Piechodnikové vazby — ocekavajice vase rozhodnuti; odpovidajice na vas dopis (dnes méng)
Nékdy pirehnané vyjadrovani:

V zajmu urychleného vyhotoveni (...)

Z titulu mimotfadného vyznamu této zalezitosti vas zddame o urychlené poskytnuti (...)

Nami jiz vicekrat urgovang, le€ nedodané zbozi.

Ucitelim byly navySeny prostfedky/tarify o (...).

Navyseni, nasmlouvani

Zafinancovat, zrealizovat — nadmira pifedpon

Pravnicky jazyk — svoje specifické terminy: jiny vyznam oproti béznému vyjadfovani:
usazenina = penize na uctu; specificka neobvykla forma vzhledem ke konvencim tvoteni slov
a specifické spojeni slov: ziistavitel, porucitel; upadce; napomoc,; spolecnicka prava; zdastupci
oprdavnéni, moc; snatecna vile; vypuditel; spolundlezce; prestavek; rozhrada; vyprosa;
vyprosnik; vydluzitel; obmysleny, obmysleny clovék

specifikace adjektivy drzZitel rdadny, poctivy, nepoctivy, sluzebnost pozemkova, osobni
sluzebnost, sluzebnost inzenyrské sité, sluzebnost okapu — v ABGB pouZit pojem pravo okapu,
sluzebnost rozlivu, sluzebnost stezky, sluzebnost prithonu, sluZzebnost cesty, sluzebnost bytu,
panujici pozemek, sluzebny pozemek;

jako 1v jiném odborném textu — nepfimé pojmenovani: protest do vétru (v obchodni sfére
znaci, Ze neni kontaktni osoba, tzn. nelze jiz podat protest proti konkrétni osob¢).
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2017. Vedouci prace PhDr. Soiia Schneiderova, PhD.

Zkuste zformulovat, co ma administrativni styl spole¢ného s odbornym stylem.



