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Pfedmét seznami studenty s problematikou digitalizace knih a
Castecné i digitalizace zvukovych a obrazovych zaznamu. Autor
ucebniho textu se na jedné strané opira o vlastni dlouholeté
evropské doporuceni a nejlepsi praxe. Velké projekty
digitalizace se na svété zacaly rozvijet koncem 90. let a
bezprostfedné po roce 2000. V té dobé vznikly pFirucky a
prakticka doporuceni, které se uplatnily v mnoha digitalizanich
projektech. Mezi hlavni pouZité zdroje patfi zkuSenosti a
poznatky z opisu velkého narodniho projektu Digitalni knihovna
a digitalni archiv, ktery byl financovan ze strukturalnich fondu a
jehoz autorem je i autor tohoto textu. Studenti se seznami s
poselstvim Comité des sages projektu Europeana. Praktické
standardni doporuceni jsou uvedeny v souladu s pravidly, které
byly vypracovany v projektu Minerva. Pozornost je vénovana
jednotlivym fazim projektu digitalizace, infrastrukture,
metadatiim, kli€¢ovym technologickym operacim, jako je vybér
materialu, skenovani, formaty dat, konzervaéni postupy,
sterilizace, odkyselovani, lyofylizacia, otazkam digitalnich
repozitov Islandora, DSpace, Invenio, Grenstone, jakoz i
finanénim a pravnim otazkam zpfistupfovani digitalniho
obsahu. Dlraz je kladen na proces planovani a realizace
procesu digitalizace. Déle jsou analyzovana vyznamné Ceské
Digitalizacni projekty (Manascriptorium, Kramerius). V druhé
Casti jsou studenti seznameni s problematikou dlouhodobé
uchovani vysledku digitalizace s dlirazem na problematiku
migrace digitalnich obsahl na nové nosice. Cvi€eni jsou
zameéfena na praktické vyzkouSeni si celého procesu
digitalizace, PoCinaje posouzeny kvality podkladd, pres
skenovani, OCR a korekci chyb az po ukladani na nosic.
Soucasti pfedmétu je i exkurze na vyznamné DigitalizacCni
pracoviste.
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13.2

PREMIESTNOVANIE A MANIPULACIA S ORIGINALMI



1 Vv ALIZACE V OBORU KNIHOVNICTVI

1.1 Definicia digitalizacie a zakladné pojmy

Digitalizacia je proces konverzie analégovych dokumentov (text, obraz, zvuk,
audio, video) do digitalneho formatu alebo priama tvorba dokumentov v
digitalnej forme. Digitalny obsah, ktory vznika digitalizaciou je zaznamenany v
samostatnych udajovych jednotkach (nazyvanych bity), ktoré je mozné
adresovat osobitne (zvy€ajne v skupinach viacerych bitov zvanych baijty). Ide o
binarne udaje (0, 1), s ktorymi dokazu pracovat pocitaCe a iné zariadenia s
vypoctovou schopnostou (napr. digitalne fotoaparaty, digitalne nacuvacie
pomécky).

Digitalizacia (digitisation) - Proces vytvarania digitalnych suborov snimanim
(skenovanim, fotografovanim) alebo inym spésobom konverzie analégovych
materialov. Vysledna digitalna kopia, alebo digitalna nahrada sa oznacuje za
digitalny obsah (digitalny material, digitalny dokument) je predmetom
digitalneho uchovavania, podobne ako "digitalne narodené" materialy.

Digitalizacia mo6ze byt:
e prevod informacii z analégového tvaru (analégového signalu, napr.

elektrického napatia, zvuku, svetlosti, tlaku) do Cislicového (=digitalneho)
tvaru , spravidla do pocitaCovych suborov; Specificky najma:

o Ssnimanie a premena grafickych tvarov do éislicovych tvarov
(spravidla pomocou skenera),

o Snimanie a premena pisma do Cislicového tvaru (spravidla
pomocou skenera a softvéru OCR),

o zaznamenavanie a prevod zvukovych signalov do Ciselnych
tvarov (vzorkovanie, rozliSovanie vzorky),

o Shimanie a prenos rozmerov trojrozmernych predmetov do
Cislicového tvaru (spravidla pomocou 3D skenerov),

e prechod od analégovej techniky na digitalnu techniku, najma v ramci
modernizacie, Specificky napr.:
o digitalizacia televizneho a rozhlasového vysielania

Obrazok 1 llustratna schéma procesu digitalizacie a najbeznejSie vystupné formaty



1.2 Zakladné pojmy

Pristup, spristupnenie (access) - priebezna a pretrvavajuca pouzitelnost
digitalneho zdroja, pricom sa zachovaju vSetky kvality hodnovernosti, presnosti
a funk&nosti, ktoré sa povazuju za podstatné z hfadiska ucelu vytvorenia
alalebo ziskania digitalneho zdroja.

Potvrdenie pravosti (authentication) - mechanizmus, ktorého cielom je
stanovenie hodnovernosti digitalnych materidlov v konkréthom Case. Ide
napriklad o digitalne podpisovanie.

Hodnovernost’, autentickost’ (authenticity) - Digitalny material je taky, aky sa
zda byt. V pripade elektronickych zaznamov sa tento pojem vztahuje na
déveryhodnost prislusného elektronického zaznamu. V pripade "digitalne
vytvorenych" a zdigitalizovanych materialov sa pojem vztahuje na fakt, ze pri
citovani akéhokolvek zdroja je tento zdroj rovnaky ako ked bol vytvoreny, pokial
sprievodné metaudaje neuvadzaju zmenu. Dbvera v autentickost digitalnych
materialov v ¢ase je obzvlast délezitd vzhfadom na lahkost vykonania zmien.

"Digitalne narodené, digitalne vytvorené" ("born digital”) - Digitalne
materialy, ktoré nemaju mat’ analégovy ekvivalent, bud ako pévodny zdroj,
alebo ako vysledok konverzie do analégovej formy. Tento termin sa pouziva na
rozliSenie takychto materialov od 1) digitalnych materialov, ktoré boli vytvorené
ako vysledok konverzie analdégovych originalov (zdigitalizované); a od 2)
digitalnych materialy, ktoré mohli vzniknut z digitdlneho zdroja, ale napr. sa
vytlaili sa na papier.

Digitalna archivacia (digital archiving) - Tento termin sa v rdznych oblastiach
pouziva rézne. Knihovnicka a archivarska komunita ho ¢asto pouzivaju
zamenitelne s terminom digitalne uchovavanie. PocitaCovi odbornici maju sklon
pouzivat termin digitalna archivacia na oznacenie procesu zalohovania a
priebeznej udrzby na rozdiel od stratégii dlhodobého digitalneho uchovavania.

Digitalna archivacia (digital archiving) - Tento termin sa v réznych oblastiach
pouziva rézne. Knihovnicka a archivarska komunita ho ¢asto pouZzivaju
zamenitelne s terminom digitalne uchovavanie. PocCitaCovi odbornici maju sklon
pouzivat termin digitalna archivacia na oznaCenie procesu zalohovania a
priebeznej udrzby na rozdiel od stratégii dlhodobého digitalneho uchovavania.

Digitalne materialy, digitalne zdroje (digital materials) - Siroky termin
zahffiajuci digitalne nahrady vytvorené ako vysledok konverzie analégovych
materialov na digitalnu formu (digitalizacia), dalej "digitalne vytvorené"
materialy, pre ktoré neexistuje a nikdy nebude existovat’ analégovy ekvivalent, a
digitalne zaznamy.

Digitalne uchovavanie (digital preservation) - termin oznacujuci sériu
riadenych Cinnosti potrebnych na zabezpecenie trvalého pristupu k digitalnym
materialom na taky dlhy ¢as, na aky to je potrebné. Digitalne uchovavanie ma
velmi Siroku definiciu a vztahuje sa na vSetky ukony pozadované na udrzanie
pristupu k digitalnym materialom az za hranice vydrze nosiCov bez ohladu na
technologické zmeny. MézZe ist 0 zaznamy vytvarané pocas kazdodennej
cinnosti organizacie; o "digitalne narodené" materialy vytvorené na konkrétny
ucel (napriklad zdroje pre vzdelavanie); alebo vystupy projektov digitalizacie.
Existuje moznost vyuzitia digitalnych technolégii na uchovavanie originalnych
artefaktov prostrednictvom digitalizacie.



Dlhodobé uchovavanie - DIhodobé uchovavanie je najkomplikovanejsia vyzva
digitalnej doby, a preto je to vyznamna oblast vyskumu a praxe, ktora je
zamerana na dlhodobé uchovavanie digitalneho obsahu. DIhodobostou sa
pritom rozumie 50 a viac rokov. Trvaly pristup k digitalnym materialom, alebo
aspon k informaciam v nich obsiahnutym, na neurcitu dobu. (Napr. 100 rokov
podla Kongresovej kniznice USA)

Strednodobé uchovavanie - Trvaly pristup k digitalnym materialom
presahujuci technologicki zmenu na urcité obdobie (nie na neurcitu dobu).

Kratkodobé uchovavanie - Pristup k digitalnym materialom bud na urcité
obdobie, kym sa predpoklada ich vyuzivanie, pricom toto obdobie nepresahuje
predpovedatelnu buducnost a/alebo uchovanie na obdobie, kym sa materialy
nestanu nepristupné vzhfadom na zmenu technologii.

Emulacia (emulation) - Sp6sob prekonavania technologického zastaravania
softvéru vyvojom technik na imitaciu zastaralych systémov v buducich
generaciach pocitacov.

Migracia (migration) - Sp6sob prekonavania technického zastaravania
prevodom digitalnych zdrojov z jednej generacie hardvéru/softvéru na dalsiu.
Ugelom migréacie je zachovat intelektualny obsah digitalnych objektov a
zachovat pre klientov moznost’ ziskat, vyhladat a pouzivat bez ohladu na
meniace sa technoldgie. Migracia sa liSi od obnovovania skladovacich médii v
tom, Ze nie vzdy je mozné vyrobit presnu digitalnu képiu alebo replikovat
pbvodneé vilastnosti a vzhlad a stale zachovat kompatibilitu daného zdroja s
novou generaciou technoldgii.

1.3 Vyznam digitalizacie

Digitalizacia znamena podstatnu inovaciu informacnych sluzieb kniznic a inych
informacnych institucii a systémov. Od katalégov smerom k uplnym textom,
obrazom, zvuku, audio, video.

Digitalizacia umozriuje:

¢ Plnotextové vyhladavanie. Pridanou hodnotou digitalizacie kulturnych
a vedeckych objektov je moznost vyhladavania v plinych textoch,
indexoch €i klasifikaciach, a tym aj efektivneho a rychleho ziskavania
potrebnych informacii, udajov, odpovedi ¢i znalosti, €0 ma nesmierny
vyznam pri procesoch riadenia a rozhodovania, vzdelavania a dalSich
ludskych ¢innosti v akejkolvek sfére.

e Zdroj poznania jazyka. Digitalizaciou sa vytvara jedineCny a
obrovsky masiv digitalnych textov, ¢o umozni ziskat' dékladné a uplné
vedomosti o vyvoji jazyka (narodny korpus jazyka, lexikografia,
etymoldgia).

e Retrospektivny zdroj informacii. Zdigitalizované archivne dokumenty
okrem nezastupitefnej ulohy zdroja retrospektivnych informacii pri
zachovani kontinuity rozhodovacich a riadiacich procesov pri vykone
verejnej spravy budu akceleratorom rozvoja miestnej kultury, prispeju
k zvySovaniu vedomostnej urovne o vlastnych dejinach, zohraju
vyznamnu ulohu pri upeviovani kulturnej a obc&ianskej identity,
narodnych tradicii a rodovej rovnosti.



e Historicky vyskum. Digitalna kniznica a digitalny archiv bude rovnako
nenahraditefnym zdrojom poznatkov a informacii pre historicky vyskum,
pre tvorbu encyklopédii, vykladovych slovnikov, odbornych a vedeckych
syntetickych diel.

¢ Digitalny obsah pre skoly. Digitalna kniznica a digitalny archiv
spristupni vSetky diela, ako su napriklad uCebnice ako aj vSetku vedecku
a odbornu literaturu potrebnu pre vzdelavanie na vsetkych stuprioch
Skol.

¢ Antiplagiatorské systémy. Digitalna kniznica a digitalny archiv je
jedine€nym masivom digitalnych textov, ktoré bude mozné vyuZit na
vysokych Skolach v antiplagiatorskych systémocha tym podpori etiku
publikovania. Bez digitalnej kniZnice je antiplagiatorsky systém
nemyslitelny.

e Osobné digitalne kniznice. Prezenta¢ny systém Digitalnej kniznice
a digitalneho archivu umozni pouzivatelom tvorbu osobnych digitalnych
kniznica zdielanie poznatkovpodla tematického alebo komunitného
principu(Web 2.0, Web 3.0 a suvisiace sluzby).

Digitalizacia umoznuje premenu pamatovych a fondovych institucii na moderné
organizacie, ktoré dokazu reagovat na potreby a poziadavky spolo¢nosti sa
spdja predovsetkym s komplexnou digitalizaciou spravovanych fondov,
hmotnych artefaktov, ¢i na rozmanitych nosi¢och zachytenych nehmotnych
sucasti kulturneho dedi€stva a znalosti o tomto bohatstve nadobudnutom pocas
existencie institucii. Digitalizacia je teda prostriedok, ktorého pomocou
inStitucionalizovana kultura dokaze ziskat lepSiu kontrolu nad kulturnym
dedi¢stvom.

1.4 Prinosy digitalizacie v praxi

Digitalne zbierky méze ktokolvek a kedykolvek prehladavat rychlo, nezavisle
a komplexne z akéhokolvek miesta cez pocCitaCovu siet.

USetri sa ¢as zamestnancov zodpovedanim najCastejSie kladenych otazok na
internetovej stranke.

Digitalne obrazy sa elektronicky mézu vylepSovat tak, aby sa dali prezerat

a mohli byt lepSie zobrazené a Citatelné.

Digitalizacia zlepSuje a rozSiruje moznosti vyuzivania zbierok.

Digitalizacia napomaha vzdelavaniu a badaniu: digitalne materialy vzacnych

a tazko dostupnych digitalizovanych dokumentov su pouzitefné v Skolach priamo
vo vzdelavacom procese.

Digitalizacia spojena s OCR umoznuje uskutocriovat fulltextové vyhladavanie
(napr. historické noviny a Casopisy, projekt digitalizacie diplomovych prac

a dizertacii a pod.)

Digitalizacia umoznuje pocCuvat/prezerat zdigitalizované zvukové nahravky

a videozaznamy.

Digitalizaciou a vylepSenim kvality sa spristupni obsah zaznamov na nosicoch,
ktoré nie je mozné prezerat/prehravat pomocou beznych zariadeni (mikrofilmy,
negativy atd.).

Digitalizacia umozniuje kvalitnejSiu intelektualnu kontrolu cez tvorbu novych
vyhfadavacich pomécok, vazieb na bibliografické zaznamy a vyvoj indexov
(registrov) a inych nastrojov.
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Digitalizacia umozni lepSie a bohatSie vyuzivanie materialov, kedZze umozni
rozsiahly prieskum, manipulaciu s obrazmi a textami a skimanie digitalnych
obrazov v novych kontextoch.

Digitalizaciou sa dosiahne kvalitnejSie vyuzivanie zbierok cez zlepSenu kvalitu
obrazu (napriklad zlepSena Citatelnost’ vyblednutych alebo poSkvrnenych
dokumentov).

Digitalizacia umozni vytvarat’ ,virtualne zbierky“ na zaklade flexibilnej integracie
a syntézy rozlicnych formatov alebo obsahovo ¢i tematicky suvisiacich materialov
nachadzajucich sa na réznych miestach.

Pri digitalizacii je zvySena intelektualna kontrola prostrednictvom vytvarania
novych vyhladavacich pomécok, prepojenie na bibliografické zaznamy, tvorba
registrov a inych nastrojov

Zvysené a obohatené vyuzivanie na zaklade moznosti rozSireného vyhfadavania,
manipulacie s obsahom, studium rozmanitych zdrojov v novych kontextoch.
Podpora nového spdsobu vyuzitia na vzdelavanie na zaklade poskytovania
vylepSenych zdrojov vo forme rozsiahleho roz8irovania lokalnych a jedineCnych
zbierok, lepsSie vyuzivanie prostrednictvom zlepsenej kvality dokumentu,
napriklad, lepSia Citatefnost poSkvrnenych a vyblednutych textov, lepSia
pocutelnost,

Vytvaranie "virtualnych zbierok" prostrednictvom flexibilnej integracie a syntézy
rozmanitych formatov alebo virtualne zbierky vzajomne suvisiacich materialov
roztrusenych na mnohych miestach.

1.5 Politika, programy a projekty digitalizacie. Eurépa a svet

V oblasti digitalizacie kulturneho a vedeckého dedicstva boli v pévodnych 15
krajinach EU v ramci iniciativy eEurope vypracované Lundské zasady (2001) s
cielom vytvorit v ramci ¢lenskych statov koordinacny mechanizmus pre
programy digitalizacie. Na koordinaciu politiky a programov digitalizacie bol
vypracovany Lundsky akény plan a vznikla Skupina narodnych zastupcov
(NRG) krajin EU a inych krajin. Ako sekretariat pre skupinu NRG vystupoval
projekt MINERVA/MINERVA Plus, ktory zabezpecil vytvorenie $pecializovanych
pracovnych skupin, vydavanie publikacii a politického dokumentu s

nazvom Parmska charta, ktory podporuje a nadvazuje na Lundské zasady.

Ako pokracovanie Lundského akéného planu vznikol Dynamicky akc¢ny plan,
ktory identifikuje hlavné zistené bariéry:

Fragmentovany institucionalny pristup

Neschopnost’ mnohych institucii v oblasti kulturneho a vedeckého dediCstva
odpovedat na potreby pouzivatelov

Neschopnost’ mnohych institucii v oblasti kulturneho dedi€stva rozpoznat

a implementovat perspektivne inovacie

Neschopnost mnohych institucii v oblasti kulturneho dedi¢stva priklonit sa ku
spolo¢nému pristupu

Nejasna navratnost’ investicie pre institucie v oblasti kulturneho dedi¢stva

V ramci institucii je v oblasti digitalizacie nedostatok odbornosti a zru¢nosti
Oddelovanie otazok uchovavania od praktickej digitalizacie

Nevyspelost klu¢ovych technoldgii a Standardov
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Neschopnost klu€ovych informaénych technoldgii vysporiadat’ sa s
technologickou zmenou

Slabé zladenie priemyselnych zaujmov s poziadavkami a potrebami v oblasti
kulturneho dediCstva

Nedostatok jasného smerovania vo vyskume a vyvaoji

Nedostatok vhodnych softvérovych nastrojov na integraciu digitalizacnu prax do
SirSieho informaéného priestoru

Fragmentacia narodnych politickych pristupov

Nezhoda medzi kulturnymi programami a programami pre nove technolégie v
narodnom aj v medzinarodnom kontexte

Slabé prepojenie sucasnej legislativy v oblasti kulturneho dedi¢stva s
poZiadavkami pouZzivatelov, hlavne pri presadzovani vyuZzitia vo vzdelavani a
instituciach, obsahovom priemysle a sluzieb s pridanou hodnotou

Nejasné rozdelenie zodpovednosti medzi instituciami, projektami a sietami
Nejasnost’ buduceho vlastnictva digitalnych kulturnych obsahov a infrastruktar
Fragmentované mechanizmy financovania a ciele

Stagnujuca a nepohybliva narodna technicka vybavenost a odbornost
Absencia rozdelenia digitalizacnej prace a produkcie

NedostatoCna integracia digitalizacnych akcii v znalostnej ekonomike
Nedostatocna priehfadnost zdrojov €o do ich pristupnosti, kvality, integrity a
pravne bezproblémové pouzivanie tvorivym kreativnym priemyslom
NedostatoCna implementacia viacjazyénych pristupov a technoldgii

Slabé uplatnenie digitalnych kulturnych zdrojov v znalostnej spolo¢nosti
Neadekvatne prispievanie digitalizacie do kulturneho dialégu a k prepojeniu
dediCstiev.

Navrhuje konkrétne €innosti v tychto oblastiach:

1. Pouzivatelia a obsah :

2. Trvala udrzatelnost obsahu

3. Technologicky rozvoj a nastroje
4. Digitalne uchovavanie

5. Monitorovanie pokroku

Eurdpska komisia podporuje vybudovanie spoloénej eurdpsku digitalnu kniznicu
(Europeana) ktora by mala byt postavena na koncepcii uz prevadzkovane;
Eurdpskej kniznice zdruzujucej vSetky narodné kniznice Eurdpy. Za podstatnu
hodnotu spoloéného eurdpskeho postupu pri digitalizacii je povazovana
mnohojazyc¢nost a kulturna réznorodost.

Stratégia digitalizacie navrhnuta Eurépskou komisiou sa stala zakladom pre
narodnu stratégiu digitalizacie v niektorych krajinach. Kniznice vyuZzivaju
metodologiu a vysledky ziskané najprv v rokoch 2007-2008 pri budovani
Eurdpskej digitalnej kniznice. Vysledky digitalizacie, teda digitalne zbierky
narodnych pamatovych institucii a systémov, ako aj zbierky inych subjektov
budu spristupnené cez Specialny digitalny portal na narodnej alebo
inStitucionalnej urovni (narodny digitalny repozit, institucionalny digitalny
repozit)

V ramcovych programoch vyskumu a vyvoja technologii sa digitalizacii a
digitalnemu kulturnemu a vedeckému obsahu venuju okrem projektov
MINERVA aj CALIMERA, ERPANET, TEL-ME-MOR, DELOS, BRICKS,
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PRESTOSPACE a i. Osobitny vyznam ma féorum DigiCULT, v ramci ktorého sa
publikovali analyzy technologického vyvoja v oblasti kulturneho a vedeckého
dedicstva. startegickymzamerom je orientacia digitalneho uchovavania a
spristupriovania na technolégie pokryté v prehfadoch féra DigiCULT.

VS8etky krajiny sveta uz dlhodobo rieSia, pripadne si prinajmensom uvedomuiju
potrebu riesit problémy spojené s digitdlnym uchovavanim a spristupfiovanim
obsahu. Spojené Staty americké investovali stovky milionov dolarov do
vyskumu digitalneho uchovavania na vypracovanie dlhodobej stratégie. DalSie
priklady stratégii a konkrétne politické, ekonomické a technologické opatrenia je
mozné pozorovat v Australii (PADI), Nérsku (digitalne ulozisko), Kanade
(HeritageCanada), Holandsku (e-DEPOT). V kazdej krajine je rézna Struktura
ucasti vyznamnych aktérov, no vo vSeobecnosti ide o zodpovednost,
kompetencie a iniciativy narodnych institucii, najma narodnych kniznic a
archivov.

Ako odozva na globalny problém dihodobého uchovavania digitalne
vytvoreného a digitalneho obsahu bola v roku 2003 schvalena Charta UNESCO
0 zachovani digitalneho dedicstva.
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2 STRATEGICKE ASPEKTY PROCESU DIGITALIZACE

Digitalny kulturny a vedecky obsah sa tvori z dvoch dévodov.

Prvym dévodom je dlhodobé uchovanie a druhym dévodom je
jeho spristupnenie Sirokej verejnosti.

Podobne, ako sa institucie snazia okrem obsahu a nosica nejakého diela
chranit’ aj originalne pomocky na jeho spristupnenie (gramofén, magnetofon,
hracie skrinky), tak aj pristup k digitalnemu zaznamu na fyzickom nosici
vyzaduje technologie, ako su diskové mechaniky, adaptéry, monitory a pod.,
ktoré by bolo vhodné v instituciach tiez zachovavat. Su€astou rieSenia
problému digitalizacie je potreba vypracovat koncepciu na zabezpecenie
pristupnosti obsahu v buducnosti prostrednictvom emulacie pévodného
prostredia alebo migracie obsahu do meniacich sa novych prostredi.

Internet a Web su v su€asnosti globalnymi, univerzalne dostupnym priestorom.
Pre subjekty v krajinach a relevantnych instituciach je potrebné vypracovat
relevantné odporucania spracovania a spristupnenia obsahu cez internet

a ustanovit povinnosti ich dodrziavania.

Zbierky je potrebné vystavit’ na internete cez vyhlfadavace, metaprieskumové
stroje prostrednictvom vyuzivania vhodnych metatdajov. Udaje na internete by
mali spifat odportéania WWW konzorcia ohfadom pristupnosti Webu (napr.
pre znevyhodnené osoby).

Digitalny obsah (komunity, zbierky, objekty) bude vo virtualnom prostredi vzdy
pristupny z akejkofvek domény cez akykolvek pojem, v knizniciach, archivoch,
muzeach, galériach, pamatovych uloziskach (repozitoch).

V krajine je potrebné pre oblast digitalizacie a uchovavania a spristupfiovania
digitalneho obsahu zostavit plan Skoleni, seminarov a odbornych konferencii
konanych napriklad pod zastitou Ministerstva kultury, ktoré by malo zriadit aj
ucinnu komunikaciu v elektronickom prostredi - napr. socialne siete,
elektronicka konferencia, postové zoznamy.

Vyznamna je aj komunikacia s médiami a prezentacia spolo¢nych aktivit kultury
a vzdelavania pred verejnostou. Klu¢ovu ulohu v tvorbe stratégie informatizacie
a digitalizacie by mala zohravat napriklad Rada pre informatizaciu, ktoru je
potrebné Co najskér konstituovat.

Vhodnym metodickym nastrojom na navrh, implementaciu a prevadzkovanie

a trvalu udrzatelnostaktivit na narodnej urovni su prirucky MINERVA — PrirucCka
pre dobru prax projektov digitalizacie, Zasady kvalitného kulturneho webového
sidla, Technické predpisy pre programy tvorby digitalneho kulturneho obsahu
(pripravuju sa odporucania ohlfadom prav duSevného vlastnictva). Ako metodika
pre dlhodobé uchovavanie kulturneho dedi¢stva boli vypracované

a distribuované Technické odporucania pre zachovanie digitalneho dediCstva
tvoriace doplnenie ku Charte o zachovani digitalneho dedi¢stva UNESCO. V
mnohych krajinach neexistuje politika ani pravidla (angl. policy) digitalizacie. Je
potrebna Stratégia uchovavania a spristupfiovania kulturneho, vedeckého a
intelektualneho dediCstva v krajine a koordinaciadigitalizacie moze byt
rozpracovanim Dynamického akéného planu koordinacie digitalizacie
kulturneho a vedeckého obsahu pre krajinu, vyhlaseného a presadzovaného
sietou ministerstiev kultary EU prostrednictvom Skupiny narodnych zastupcov.

14



2.1 Vseobecné ciele stratégie digitalizacie. Minerva

Zdroje kultury a vedeckych poznatkov su jedineénym verejnym vkladom a formuju
kolektivnu a vyvijajucu sa pamat narodnych spolocenstiev. Objavovanie zdrojov, ich
dostupnost, pouzitelnost, interoperabilita, autentickost, kvalita a dévera zo strany vSetkych
pouzivatelov informacnej spolo¢nosti su nevyhnutnymi poziadavkami na poskytovanie
digitalnych kultuarnych informacii a sluzieb. Kultdrne institucie ako kniznice, muzea, archivy
a organizacie venujuce sa prirodnému a environmentalnemu dedi¢stvu su hlavnymi
dodavatelmi digitalneho obsahu, no musia sa mobilizovat'. Ich usilie je potrebné
koordinovat, aby sa €o najlepSie vyuzili existujuce technolégie a prispelo sa k tvorbe,
vyuzivaniu a poskytovaniu lokalneho kulturneho obsahu, ktory vyhovuje potrebam vsetkych
obcanov.

Prostrednictvom tohto aktualizovaného planu je na realizaciu vizie Eurépskeho kultdrno-
informacného priestoru sledovanych Sest cielov, pricom sa berie do Uvahy a dalej rozvija
predchadzajuci subor Lundskych zasad:

(1) Zabezpecit’ veducu ulohu narodnych pamat'ovych institicii v dynamickom a
meniacom sa prostredi, v ktorom sa uskutocriuje rychly technologicky a ekonomicky rozvoj.

(2) Posilnit’ koordinaciu a presadzovat silnejSie prepojenie medzi digitalizacnymi
iniciativami inétitucii, systémov a projektov prostrednictvom riadiaceho grémia zriadeného
pri ministerstve kultury (Rada pre informatizaciu a digitalizaciu)

(3) Pokracovat v snahe o prekonavanie fragmentaciea duplikaciedigitalizacnychaktivit a
o0 maximalizaciusynergii spristupnenim Standardov, metodik a odporucani pre projekty
digitalizacie

(4) Hodnotit' a identifikovat’ vhodné modely, spdsoby financovania a politické pristupy na
udrzanie rozvoja a stratégie dlhodobého uchovavania.

(5) Presadzovat kultirnu a jazykovu réznorodost’prostrednictvom tvorby digitalneho
obsahu.

(6) Zlepsovat on-line pristup ku kultirnemu obsahu.

(7) Prisp6sobovat digitalny obsah pre Specifické vyuzivanie (napr. v Skolach)

2.1.1 EUROPEANA (COMITE DES SAGES). PoziciA EUROPSKEJ UNIE.

, digitalneho priemyslu.

15



21.2 Z

16



2.1.3 STIMULY DIGITALIZACIE

e Stim

poskytovatelia.

2.1.4 ULOHA EUROPEANY

e FEur

, ZVUKu.
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2.1.6 UDRZATELNOST
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financovania.

2.1.7 PPP PROJEKTY
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3 PLANOVANI A PRIPRAVA PROCESU DIGITALIZACE

Tabulka 1 Projekt digitalizaie. Opis projektu

Projekt digitalizacie
Opis projektu

Nazov projektu

InStitacia

Organizaény dtvar institucie

(oddelenie, ustav, katedra
ai)

Vedecky manazér
Priezvisko, Meno Telefon

Vedecky manazér (expert alebo vedecka
rada) je subjekt, ktory je zodpovedny za
vyber materialu na digitalizaciu a

fax definovanie kvality metadat. Vo faze
. vyberu materialu je podporovany

e-mail projektovym manazérom, najméa pokial ide
0 kontrolu materialu a pravne aspekty.

ManaZzér projektu Projektovy manaZér spolupracuje s

Priezvisko, Meno Telefon vedeckym manazérom pri analyze
pravnych otazok, koordinuje ¢innosti

fax digitalizacie a garantuje kvalitu metadat.

e-mail

Technicky koordinator
Priezvisko, Meno Telefén

fax

e-mail

Koordinuje technické a technologické
procesy a spolupracuje s timom, ktory v
systéme zabazpecuje vyuZivanie,
prevadzkyschopnost a prevadzky

Strucny popis zbierky
uréenej na digitalizaciu

Struc¢ny popis etap Zaciatok / Koniec Zodpovednost
projektu a osoby

zodpovedné za etapy

(nazov etapy)

Trvanie projektu: Zaciatok Koniec

Zadiatok - Koniec
RRRRMMDD

Informacia o dokumentoch uréenych na digitalizaciu (knihy, noviny, €asopisy, atlasy, mapy,

fotografie atd.).

Typ (znak)

Pocet

Poznamka
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Tlageny text

Rukopisny text

Tlaené alebo rukopisné
hudobniny

Mapy

Postery

Pohladnice

Kresby

Malby

Tlag (gravirovanie, leptanie
atd.) Pergamen

NegativE /b

Fotografia ¢/ b

Fotografia col.

Snimka ¢ /b

Posutvag stipcov.

Iné (Specifikuj)

Malby

Forma dokumentov
uréenych na digitalizaciu
(nosic)

volné listy

zrolované listy, zvitky

zviazané

album

na kartone alebo inych
materialoch v rame

obalky

zlozky

krabice

iné?__

volné listy

Rozmery dokumentov

MenSie ako A4

A4

A3

A2

A1

A0

Vacsie ako A0

Ina velkost - Specifikuj

Celkovy pocet
dokumentov na
digitalizaciu
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Informacia o digitalnych objektoch

Odhad poctu digitalnych
objektov

Ako je mozné pouzit
digitalne objekty (plan)

V spristupneni sa musi dbat’ na prava
duSevného vlastnictva. Otvoreny
pristup je k deskriptivnym metadatam
a mézZe byt aj k nahladom objektov,
volnym alebo osirelym dielam ap.
Préva spristupnenia sa mézu viazat’
na kaZzdy jednotlivy dokument alebo
zbierku

otvoreny, vofny pristup na
webe

obmedzeny pristup na webe

pristup v lokalnej sieti

CD-ROM alebo DVD

tlac

iné (Specifikuj)____

Predbezna kontrola

Zdroj dokumentov (odkial’
pochadzaju)

akvizicia ano - nie

dar ano - nie

neviem ano - nie

iné (Specifikuj)_ ano - nie
Ak 4ano, aké boli vyberové historicka a kulturna hodnota ano - nie
kritéria?

unikatnost' a rarita ano - nie

Casto ziadany ano - nie

material bez pravnych ano - nie

obmedzeni pristupu alebo o

ziskanym povolenim na

digitalizaciu a pristup

pristup obmedzeny z dévodu ano - nie

stavu ochrany, hodnoty alebo

miesta

pridana hodnota prostrednictvom | ano - nie

online pristupu,

vytvarania virtualnych zbierok ano - nie

zvySenie zaujmu o vyskum pre ano - nie

malo znamy alebo neznamy
material atd'. iné (Specifikuj)

Bola vykonana kontrola?

ano — Giastocne - nie

Existuje uz digitalizovana
verzia?

ano - nie

Ak nie, tak vypiste, v ktorych
organizaciach ste vykonali
kontrolu, ¢i je dokument
alebo zbierka
digitalizovana?
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Su nejaké pravne
obmedzenia (copyright,
ochrana sukromia, donorské
prava atd)?

ano — Giasto¢ne - nie

Podrobnejsie o
obmedzeniach

Su uz dokumenty
katalogizované?

ano — giastoéne — nie - neviem

Ak ano, tak ako?

tlaceny zoznam

elektronicky zoznam

tlaceny katalog

elektronicky katalog

tlaceny archivny zoznam

elektronicky archivny zoznam

iné (Specifikuj)

V pripade, Ze ide o tlaceny
text, mate v umysle robit’
OCR ? (Optical Character
Recognition)?

ano — Giastocne — nie

V pripade Ze ide o
rukopisny text, mate v
umysle transkribovat,

ano — CiastoCne — nie - neviem

prepisat’ text

dokumentov?

Priblizné naklady na In-house naklady spolu:

digitalizaciu
Naklady na technicku
infrastruktaru, hardvér, softvér,
upravy, tovary, sluzby
Prevadzkové naklady
Outsourcing spolu
Jednotkové ceny

Autor opisu projektu

Datum

Dolupodpisani su si vedomi, Ze musia pracovat v sulade s miestnymi predpismi o autorskych pravach.

Vyhlasuju, Zze dokumenty tohto

projektu su (zaskrtnite jednu z moznosti):

vo vlastnictve tejto institlcie a chranené platnymi pravnymi predpismi o
autorskych pravach o priemyselnom vlastnictve

vo vlastnictve tretich stran, ktoré vSak udelili institucii pravo tejto ich
pouzivat

vo verejnej doméne

Podpis vedeckého
manazéra
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Podpis projektového
manazéra

Digitalizacia je proces transformacie / konverzie analégového objektu (text,
obrazok, zvuk, video) do digitalneho formatu, ktory je mozné pomocou pocitaca
interpretovat.

Vyber skenovacieho systému, systém osvetlenia a metddy spracovania
(preprava, otvaranie zvazkov, manipulacia) zavisia od povahy a velkosti
originalov.

Pozadovana kvalita obrazov definovanych v projekte urCuje aké budu
hardvéroveé a softvérové poziadavky na skenovanie, Casy akvizicie a naroky na
spracovania obrazu a vyuZzitie pamate v uloZnom médiu na spravu repozitu a
udrzbu.

3.1 Digitalizacia interne alebo externe

Pri vybere digitalizacii v ramci inétitucie (interne) alebo pri vyuzivani externych
sluzieb (outsourcing) sa musia zohladnit’ vyhody a nevyhody tychto dvoch
metdd.

Tabulka 2 Alternativy digitalizacie in-house a outsourcing

Digitalizacia doma (in-house) Digitalizacia dodavatel'sky
(Outsourced)

- organizacia ma priamu - institucia plati za
kontrolu nad celym procesom vyrobok obvykle za uréenu

- zamestnanci sa udia cenu za obrazok

pracou - obmedzovanie nakladov
; poziadavky na a malé rizika

digitalizaciu sa nemusia - dodavatel moze
stanovit vopred a priebezne sa  manipulovat' s vefkym

praca zlepSuje mnozstvom materialu

- zarucene je bezpe¢né a - dodavatel znasa
spravne zaobchadzanie naklady na odborné znalosti,

Skolenia a technologické

- material a pomocky su e
zastaravanie

dostupné
- dostupnost’ Sirokej Skaly
moznosti a sluzieb

Nevyhody - institucia plati naklady - institucia eliminuje jednu

namiesto vysledkov, ktoré fazu procesu;
Z?I,hrr':/]u r::él]?]c(i)yl/on?cigbornu - institucia nerozvija
pripravu, 9 vlastné hlbkové znalosti
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Odporucania

zastaravanie a prestoje

- investicie do nakupu a
udrzby vybavenia

- potreba
Specializovaného personalu

- cena za obrazok nie je
definovana

Digitalizacia vlastnymi silami sa
odporuca, ak:

zbierky nie je mozné dat
mimo institucie

ak je digitalizacia
nenarocna

ak je v institucii
Specializovany personal a
infrastruktura

ak ide o dlhodobejsi
projekt

skusenosti o digitalizacii

- otazna je bezpecnost,
preprava a manipulacia so
dokumentmi

Outsourcing sa odporuca, ak:

- nie je mozné
digitalizovat' originaly v ramci
institucie

- planovanie zahfna velké
mnozstvo prace v kratkom
Case

- existuju v institucii
obmedzenia tykajuce sa

priestoru, infrastruktury a
personalu

Outsourcovana digitalizacia sa moze vykonat v priestoroch kniznice alebo na
mieste vybranej spoloCnosti. Ak sa digitalizacia vykonava v spolo¢nosti, musi
premiestnenie pisomnosti povolit Statutar institucie a prislusny veduci. Vratenie
pisomnosti musi byt oznamené Statutarovi a supervizorovi.

Tok Cinnosti suvisiacich s digitalizaciou mimo institucie zahfia:

Definovanie parametrov skenovania
Vypracovanie Studie uskutoCnitelnosti alebo ponuky
Preskumanie technickych a logistickych aspektov
Usporiadanie digitalizacného suboru
Priprava dokumentov

Skolenie personalu a prevadzkovatelov zapojenych do kontroly kvality
Vytvorenie prototypu digitalizacie (technologicky model)

Kontrola kvality

Oprava chyb a chyb
Premiestnenie dokumentov
Dodavka produktu
Konecna kontrola kvality

Tok in-house digitalizacnych aktivit zahfia najma:

e Definovanie parametrov skenovania
e Nakup vybavenia
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Skolenie prislugnych zamestnancov a operatorov
Preskumanie technickych a logistickych aspektov
Usporiadanie digitalizacného suboru

Priprava dokumentov

Vytvorenie prototypu digitalizacie

Kontrola kvality

Oprava chyb a chyb

Premiestnenie dokumentov

Prehflad najlepSej praxe mozno najst’ napriklad na stranke Minervy:
http://www.minervaeurope.org/bestpractices/listgoodpract.htm

3.2 Planovani a priprava procesu digitalizace v knihovné

Kulturne institucie, ako kniZznice, muzead, archivy a organizacie venujuce sa
prirodnému a environmentalnemu dediCstvu su hlavnymi dodavatelmi
digitalneho obsahu, no musia sa mobilizovat. Ich usilie je potrebné koordinovat,
aby sa €o najlepSie vyuzili existujuce technoldgie a prispelo sa k tvorbe,
vyuZzivaniu a poskytovaniu lokalneho kulturneho obsahu, ktory vyhovuje
potrebam vSetkych obCanov.

Prostrednictvom tohto aktualizovaného planu je na realizaciu vizie Europskeho
kultarno-informaéného priestoru sledovanych Sest ciefov, priCom sa berie do
uvahy a dalej rozvija predchadzajuci Lundskych zasady. Rovnako sa pri
planovani digitalizacie vyuzivaju aj zistenia a navrhy projektu Minerva

a najlepSia prax indtitucii, ktoré uz maju s digitalizaciou praktické skusenosti.
3.3 Praktické odporucania

V tejto kapitole su prezentované najdéOlezitejSie praktické vedomosti ziskané
timom pre najlepSie praktiky projektu Minerva. Zameriava sa na praktické
pravidla, ktoré by mali organizacie zobrat’ do uvahy pri zacCati, realizacii alebo
riadeni digitalizaénych projektov vo sfére kultury. Odporuc€ania su rozdelené do
nasledovnych oblasti, z ktorych kazda odraza nejaku etapu projektu
digitalizacie:

1. Planovanie projektu digitalizacie
Vyber zdrojového materialu na digitalizaciu
Priprava na digitalizaciu
Zaobchadzanie a praca s originalmi
Proces digitalizacie
Uchovavanie originalneho digitalneho materialu
Metaudaje

Zverejnenie

© ® N o 0 &~ 0D

Prava dusSevného vlastnictva a copyright
10. Manazment projektov digitalizacie
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3.4 Projekt Minerva a Lundské zasady

Projekt Minerva, zacal v roku 2002 pod vedenim talianskeho Ministerstva
kultury (zmluva IST 2001-35461). Projekt zahffial zastupcov prislusnych
vladnych ministerstiev alebo centralnych statnych agentur z mnohych ¢lenskych
$tatov EU so spoloénym cielom presadzovania spoloéného pristupu

a metodologie digitalizacie eurépskeho kulturneho materialu. Projekt uznava
jedine€nu hodnotu eurdpskeho kulturneho dedicstva a strategicku ulohu, ktoru
moZe zohravat v rastucom priemysle digitalneho priemyslu v Eurépe. Uznava aj
hodnotu koordinacie usilia narodnych vlad a kulturnych organizacii, aby sa
zvysSila uroven syntézy a synergie digitalizacnych iniciativ.

3.5 Lundské zasady

Dha 4. aprila 2001 sa stretli predstavitelia a experti Eurdpskej komisie
aglenskych &tatov vmeste Lund vo Svédsku (v ramci $védskeho
predsednictva), aby diskutovali otom, ako koordinovat a pridat hodnotu
narodnym programom digitalizacie na eurdpskej urovni. Stretnutie vyustilo do
publikovania suboru vSeobecnych zasad, ktorymi sa maju riadit verejné
digitaliza¢né iniciativy aich koordinacia. Tieto zasady (Lundské zasady) boli
transformované do Lundského akéného planu, ktory stanovuje zoznam ukonov,
ktoré maju vykonat' Clenské Staty, Komisia, Komisia a Clenské Staty spolocCne,
aby sa vylepsili podmienky digitalizacie v Eurdpe.

(1) Zabezpedit’ veducu ulohu narodnych pamat'ovych institucii v
dynamickom a meniacom sa prostredi, v ktorom sa uskutociuje rychly
technologicky a ekonomicky rozvoj.

(2) Posilnit’ koordinaciu a presadzovat silnejSie prepojenie

medzi digitalizacnymiiniciativami institucii, systémov a projektov
prostrednictvom riadiaceho grémia zriadeného pri ministerstve kultury (Rada
pre informatizaciu a digitalizaciu)

(3) PokraCovat' v snahe o prekonavanie fragmentaciea
duplikaciedigitalizacnychaktivit a o maximalizaciusynergii spristupnenim
Standardov, metodik a odporucani pre projekty digitalizacie

(4) Hodnotit' a identifikovat’ vhodné modely, spésoby financovania a politické
pristupy na udrZanie rozvoja a stratégie dlhodobého uchovavania.

(5) Presadzovat kultarnu a jazykovu réznorodost’prostrednictvom tvorby
digitalneho obsahu.

(6) ZlepSovat on-line pristup ku kulturnemu obsahu.

(7) Prisp6sobovat digitalny obsah pre Specifické vyuzivanie (napr. v Skolach).

3.6 Manazérske planovanie projektu digitalizacie

Planovanie projektu je prvym krokom akéhokolvek projektu digitalizacie. Cas
venovany planovaniu sa oplati tak, ze sa ufahCi riadenie a realizacia projektu.
Za normalnych okolnosti je potrebné odpovedat na nasledovné otazky:

o Co sa musi urobit?
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e Kto to bude robit?

e Kde sa to bude robit?
o Kedy sa to bude robit?
e Ako sa to bude robit?

Projekt digitalizacie musi mat' jasne Specifikované ciele, pretoze maju priamy
vplyv na vyber, copyright a zverejnenie materiadlu. Do projektu by mal byt
zapojeny vhodny personal s vyhovujucimi vedomostami a zru¢nostami. Mal by
zahfhat aj plan Skoleni, aby sa zarucila dostato¢na odbornost, ktoru mdze
projekt vyZadovat.

Projekt by sa nemal zacat bez toho, aby sa uskuto¢nil prieskum inych projektov
v rovnakej oblasti. Takyto vyskum identifikuje problémy, ktorym sa treba
venovat, bude stimulovat nové napady a oblasti, ktoré eSte neboli zvazené
a prida hodnotu vystupu projektu.

Vyskum taktiez pomdze urCit mnozZstvo prace, ktoru treba naplanovat pre
realizaciu projektu pomocou stretnuti alebo inej komunikacie s organizaciami,
ktoré realizovali podobné projekty. Takato interakcia poméze stanovit, €i vasa
organizacia ma potrebny personal, vedomosti a technologicku infrastrukturu na
realizaciu projektu, alebo €i bude potrebné Skolenie a ina priprava.

Je vyhodné investovat urCity €as do zistenia statusu copyrightu materialu, ktory
sa ma digitalizovat. Neuspech pri ziskani povolenia digitalizovat’ a zverejnit' na
webe mbze spbsobit’ neuspesnost celého projektu, bez ohlfadu na technicku
odbornost a skusenosti.

Mbze sa zvazit aj moznost realizacie technického pilotného projektu na
zaCiatku projektu, aby sa zabezpecilo to, ze akékolvek anomalie alebo
problémy pri technickej realizacii sa odstrania pred spustenim hlavného
projektu

3.7 Zdbévodnenie projektu
Definicia problému

Kazdy projekt digitalizacie ma vlastné zdovodnenie. Medzi dovody cCasto
patri spristupnenie kultiurnych zbierok cez internet, ktoré by boli v opacnom
pripade vyuzivané len malo. Dalsim dévodom je ochrana krehkych zbierok
pred opotrebovanim pri beznom pouzivani. V dalSich pripadoch su projekty
digitalizacie realizaciou spoluprace medzi organizaciami a zahffiaju zriadenie
portalov, sieti atd.

Dévody projektu maju silny vplyv na kritéria vyberu materialu, ktory sa ma
digitalizovat. Casto maju vplyv aj na riadenie projektu, metaddaje a on-line
zverejnenie vystupu projektu (ak k nemu déjde), kontrolu kvality atd. ,,Prec¢o“ je
najdblezitejSou otazkou, ktoru si treba polozit pred zacatim projektu
digitalizacie.

Pragmatické navrhy

o Projekt musi mat konkrétne, explicitné ciele, ktoré sa musia
zdokumentovat.
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e Ciele projektu by mali byt realistické v porovnani s prostriedkami, ktoré
su k dispozicii.

e VSetky kroky projektu sa musia overit podla tychto cielov, aby sa
zaruCilo, Ze praca vykonavana v projekte prispieva k dosiahnutiu
splnenia smernic.

e Ciele projektu by mali dokumentovat hodnotu, aku projekt prinesie
instituciam zapojenym do projektu. Ak sa ma do projektu investovat' Cas
a usilie, musi byt jasné zaradenie projektu z institucionalneho pohladu.

3.8 Ludské zdroje
Definicia problému

Pred tym, ako mozZe projekt zacat, je délezité, aby bol k dispozicii personal
potrebny pre pracu na projekte. Mnohé kulturne institicie nemaju velky pocet
zamestnancov s dostatkom volného ¢asu na vykonavanie digitalizacie mimo ich
zvyCajnej pracovnej naplne. Aj vedomosti potrebné pre projekt digitalizacie sa
mo&zu lisit od zru€nosti potrebnych na vykonavanie beznych uloh kazdodennej
prevadzky. Preto je potrebné identifikovat hardvérové a softvérové rieSenia
potrebné pre projekt digitalizacie.

Pragmatické navrhy
e Zabezpeclte dostatoCny poCet zamestnancov na realizaciu projektu

e Pridelte zamestnanca ku kazZdej ulohe alebo pracovnému baliku
projektového planu.

« Identifikujte poziadavky na Skolenie, vratane IT Skoleni a inStruktazi o
zaobchadzani s jemnymi artefaktmi a dokumentmi.

e Ak je to mozné, realizujte Skolenia pred zaCatim projektu pomocou tych
istych hardvérovych a softvérovych rieSeni, ktoré sa budu pouzivat
poCas projektu (firmy niekedy ponukaju technické rieSenia zdarma na
Skolenie, na kratky ¢as sa daju prenajat’ aj potrebné zariadenia)

e Zamerajte sa skér na malé jadro Sikovnych zamestnancov nadSenych
projektom ako na velku skupinu “prileZitostnych” zamestnancov.

Poznamky/komentare

Aj ked je material prezentovany vtomto odporucani spoloCny pre vSetky
scenare riadenia digitalizacie, je potrebné tuto vec zopakovat: existuje realne
riziko, Zze mézu vzniknut nenapravitefné skody na nenahraditefnych artefaktoch
a dokumentoch pri nespravnom zaobchadzani.

3.9 Vyskum
Definicia problému

Bez ohfadu na rozsah konkrétneho projektu sa da predpokladat, Ze v minulosti
sa uz realizovali podobné projekty. Je vysoka pravdepodobnost, Ze informacie
o takychto projektoch su dostupné na internete alebo publikované inde
v Casopisoch a pod.

Vyskum v danej oblasti mbze ako sucast procesu planovania projektu pomoct
identifikovat hardvérové a softvérové rieSenia prichadzajuce do uvahy,
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naplanovat pracovny postup a proces a vyhnut sa problémom a prekazkam,
ktoré sa vyskytli v inych projektoch.

Pragmatické navrhy

e Uz vo faze planovania vykonajte prieskum vSetkych podobnych
projektov, ktoré sa zaoberaju podobnym zaleZitostami ako planovany
projekt. Na internete je ich mnoho.

e Vyskum pomaha predchadzat chybam. Méze skontaktovat projektovy
tim s inymi, ktoré uskutocCnili podobné projekty a poskytnut moznost’ ucit
sa z ich skusenosti.

e Vlastny vyskum pridava uznanie a hodnotu vystupu akéhokolvek
projektu. Vysledok projektu zlepsSi aj Studium diel inych, aby sa zarucilo,
Ze projekt sa nebude uskutochovat vo vakuu.

Poznamky/komentare

Mnohé kulturne projekty digitalizacie su financované z verejného rozpoctu a je
na ne kladena poziadavka, aby ich zistenia a spravy boli zverejnené.
Publikovanie moze byt na internete, alebo cez iné vhodné média.

Projektoveé timy sa €asto s radostou delia o ich skusenosti a vysledky — pridava
to hodnotu ich dielu.

3.10 Hrozby. Rizika

Definicia problému

Na zacCiatku akéhokolvek projektu je potrebné naplanovat, ako sa zaruci
uspesSnost vystupu. Ciefom vsak nie je odstranit vSetky hrozby ale pripravit’ sa
na ne tak, Zze sa vytvori projektovy ramec, vramci ktorého bude mozZné
efektivne reagovat na nepredvidané okolnosti. Ciefom je vytvorenie projektu
s personalom a postupmi, ktoré sa mézu prispésobit zmenam. Preto je do
planovania projektu potrebné zahrnut analyzu rizik.

Pragmatické navrhy

o Distribucia digitalizovanych obrazov cez Internet je forma publikovania a
preto sa na fiu vztahuju autorské zakony (copyright) a pravo dusevného
vlastnictva (IPR). Pri analyze rizik sa kladu nasledujuce otazky:

o Aké by mohli byt nasledky pouzitia materialu bez Specifického
povolenia?
o Vyvinulo sa usilie na zistenie drzitela prav?
o V pripade porusenia copyrightu, aky by mohol byt dopad na
projekt?
e Pri verejnych informaciach je délezitou otazkou pravna hodnota
informacie. Aké kroky sa podnikli na zaru€enie toho, ze digitalizovany

zdrojovy material nie je naruseny a ze sa vyprodukoval opravnenou
instituciou?
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e Musi sa zaruCit autenticita. Aké ukony sa podnikli na udrziavanie
obrazovych suborov a aké nastroje sa pouzili?

e Financovanie projektu by mohlo predstavovat problém a mozné
ohrozenie moznosti dosiahnut ciele projektu.

e KluCovou je otazka urovne zru€nosti v projekte. Je mozné najat nove
vysoko zru¢né a skusené osoby? Ak nie, aky to bude mat vplyv na
projekt?

3.11 Vyber zdrojového materialu na digitalizaciu

Vyber materialu na digitalizaciu je doélezité rozhodnutie. Idedlnou volbou je
zvycCajne digitalizacia celej zbierky alebo fondu, to je v8ak realizovatelné len v
ojedinelych pripadoch, preto je nutny urcity vyber. Kritéria vyberu sa budu menit
v zavislosti od cielov projektu digitalizacie, napriklad on-line zdroj pre Skoly sa
bude riadit ucebnymi osnovami, muzea vyberu najznamejSie predmety na
zvySenie poctu navstevnikov alebo najvzacnejSie artefakty, aby sa znizil dopyt
po ,blizkom“ skumani. Toto samozrejme nie su jediné problémy, ktorym sa
treba venovat pri stanoveni kritérii vyberu —dévody vyberu ur€itého materialu sa
budd menit od projektu k navrhu, rovnako aj dévody, pre€o nedigitalizovat
Medzi priklady dalSich dévodov patria pravne obmedzenia, institucionalna
politika, technicka naroénost’ digitalizacie, existencia digitalnej kopie atd.

3.12 Stanovenie kritérii vyberu

Definicia problému

Pri planovani projektu digitalizacie je kriticky délezita volba, aky material sa ma
digitalizovat. Kritéria vyberu budu zavisiet od ciefov projektu, rovnako aj od
technickych a finanénych obmedzeni, otazok copyrightu a prav duSevného
vlastnictva a od inych projektov v danej oblasti.

Pragmatické navrhy

o Musia sa stanovit' kritéria na vyber materialu, ktory sa ma digitalizovat.
Kritéria vyberu musia odrazat’ celkové ciele projektu. Mali by sa zvazit
minimalne nasledujuce kritéria:

o Pristup k materidlom by inakSie nebol mozny, alebo by bol
obmedzeny.

o Sirsi a lahsi pristup k velmi oblibenému materialu
o Stav originalov

o Uchovavanie chulostivych materidlov tym, Ze sa spristupnia ich
digitalne verzie ako alternativa

o Téma projektu

o Copyright a prava duSevného vlastnictva

o Dostupnost existujucich digitalnych verzii

o Naklady na digitalizaciu

o Vhodnost zdrojového materialu na prezeranie v reZzime online
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e Kritéria vyberu musia byt explicitné a prediskutované vsetkymi
zainteresovanymi u€astnikmi pred vyberom alebo digitalizaciou.

e Kritéria vyberu sa musia plne zdokumentovat, aby boli vSetky
rozhodnutia digitalizovat/nedigitalizovat jasné poc€as celého projektu.

Poznamky/komentare

Kulturne organizacie maju bezne jadro vysoko hodnotného a atraktivheho
materialu, ktory je bez diskusie zahrnuty do projektu digitalizacie a jeho ulohou
je reprezentovat danu instituciu.

Velka Cast vSetkych digitalizaCnych projektov maju za ciel zverejnenie na
webe. To znamena, ze je potrebné zvazit zalezitosti copyrightu a prav
duSevného vlastnictva tykajucich sa akéhokolvek materialu eSte pred vyberom.

3.12.1 VYBER PODLA KRITERIi
Definicia problému

Po stanoveni kritérii, aky material sa ma digitalizovat sa moéze zacat' vlastny
proces vyberu. Tato prirucka navrhuje, ako sa ma tento proces riadit.

Pragmatické navrhy

« Kazdy kandidat na digitalizaciu sa musi hodnotit podla kritérii vyberu.
Mali by sa poznamenat pripady, kedy sa kritérium vyberu nesplnilo. Ak
budu v takychto pripadoch odmietnuté délezité alebo kritické objekty,
moZe sa stat, ze bude potrebné znovu revidovat kritéria. Ak sa toto
vyskytne, nove kritéria by sa mali zaznamenat.

e Po vybere objektu na digitalizaciu by sa mali podrobnosti o iom zadat do
bazy poznatkov riadenia digitalizacie

Poznamky/komentare

V tomto Stadiu sa projekt zaobera kazdym dokumentom/objektom, ktory sa ma
digitalizovat, po prvy krat. Toto je optimalna prilezitost’ pre projekt, aby vytvoril
bazu poznatkov o vSetkych dokumentoch/objektoch, ktoré su v rozsahu
projektu. Takato baza poznatkov podpori manazment projektu a pomébze
zaruc€it, Ze na zaobchadzanie so vzacnymi artefaktmi boli nadobudnuté odborné
znalosti a obsahuje aj také bezné informacie, ako je umiestnenie originalov.

3.12.2 PRIPRAVA NA DIGITALIZACIU

Pred tym, ako mbéze zacat digitalizacia, musi sa pripravit vhodné prostredie
a systém hardvéru a softvéru. Medzi prvky takéhoto prostredia patri hardvér pre
samotny proces digitalizacie (skenery, digitalne fotoaparaty, stojany, iny
hardvér), pocitaCova infrastruktura, ku ktorej je pripojeny hardvér, softvér na
zachytavanie a spracovanie obrazu, rovnako aj softvér pre metaudaje a
kontrolu metaudajov. Pracovné prostredie by malo vyhovovat digitalizovanému
materialu a zvlastnu pozornost je potrebné venovat’ svetlu, vihkosti, vibraciam,
ruSivym vplyvom, presunu originalov atd.
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3.13 Hardvér
Definicia problému

Je potrebné zabezpeclit vhodné technické zariadenia na digitalizaciu, akymi su
zariadenia na zachytenie digitalneho obrazu (digitalne fotoaparaty a kamery,
skenery na knihy, dokumenty alebo mikrofilmy, audio a video hardvér) pripojené
na vhodnu pocitaCovu platformu (pocita¢, operacny systém, siet). Je mozné
rozliSit dve rézne metddy digitalizacie: skenovanie a pouzivanie digitalnych
kamier/fotoaparatov.

Pragmatické navrhy

Pred zaCatim digitalizacie sa musi nainStalovat vhodny hardvér a
skontrolovat jeho kvalita a funkénost.

Na ucely ohodnotenia zariadeni na zhotovenie digitalneho obrazu by sa
mali pouZit relevantné skuSobné materialy.

Kym sa hardvérové prostredie uplne nepripravi a neodskusSa na
necitlivych materialoch, nemali by byt pritomné Ziadne zdrojové
materialy.

Pre material, ktory sa neposkodi pritlacenim o tvrdy povrch, bude vhodny
ploSny skener (napriklad rozviazany tlateny material a rukopisy,
fotografie)

Na ucely projektu by sa mal zaobstarat ¢o najvacsi skener. Nemalo by
sa pristupovat k mozaikovitému skenovaniu alebo k skladaniu
materialov. Je potrebné mat na pamati, Zze preprava velkého skenera
(napr. AO) nie je trividlna zaleZitost.

Plosny skener by sa mal pouzit len vtedy, ak je material plochy a
neposSkodi sa pri pridrzani na plochom tvrdom povrchu. Pre mnohé
viazané dokumenty bude vhodny skener s kniZznou koliskou, az do
prislusnej velkosti. Mnohé materialy, ktoré nie su ploché, ani vhodné pre
kniznu kolisku, budu na zhotovenie obrazov vyzadovat digitalny
fotoaparat/kameru.

Pri pouziti skenera by malo mat toto zariadenie aspon taky rozsah, ako
je velkost’ dokumentu/objektu, ktory sa ma skenovat.

Zhotovenie obrazu by sa malo realizovat' pri ¢o najvyS$Som primeranom
rozliSeni. Takto budu vznikat velké subory, z ktorych sa mézu
extrahovat menSie verzie - napriklad na ucely prezentacie cez Web. Z
obrazu s nizSou kvalitou nie je za Ziadnych okolnosti mozné ziskat obraz
s vysSSou kvalitou.

Definicia “primeraného” rozliSenia zavisi od povahy snimaného materialu
a od spésobov vyuzitia digitalnych obrazov. Napriklad ak sa skenované
obrazky maju pouZit' len ako miniaturne nahfady, skenovat sa méze pri
nizsom rozliseni. Vo vSetkych pripadoch vSak musi rozliSenie umoznit
zachytenie najvyznamnejSich detailov dokumentu alebo predmetu. Je
tazké oddévodnit pouzitie vysSieho rozliSenia, ak skenovanie s vysSim
rozliSenim neposkytuje viac informacii ako skenovanie pri nizSom
rozliSeni.
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e Zachytavanim obrazu by sa mal vytvarat format suborov, ktory je
bezstratovy, Cize nekomprimovany. Typicky sa pouziva format TIFF
(Tagged Image File Format).

o Projekt by mal pouzit ¢o najvykonnejSiu a flexibilnu digitalnu kameru
(fotoaparat), aku je mozné zaobstarat. Ziadnym dal$im spracovanim nie
je mozné prekonat obmedzenia digitalizatného zariadenia. Je potrebné
poznamenat, ze digitalny “zoom” neposkytuje lepSiu kvalitu obrazu, len
sa nim zobrazuje menej bodov (pixelov) na jednotku plochy zobrazenia.
Na zachytenie detailov su najddlezitejSie tieto tri parametre: pocCet bodov
(pixelov) v obraze, bitova hibka a kvalita pouZitych optickych $o$oviek.

o Je ddblezité mat k dispozicii vhodné stojany na uchytenie a pridrzanie
materialov pri digitalizacii.
« Mala by sa pouzit digitalna kamera/fotoaparat s ucelovym stojanom.

Kamera alebo fotoaparat by mali byt nainStalovane na trojnohom stative
a podla potreby by mali mat doplnkové osvetlenie, filtre a pod.

o Fotograficka rovina a rovina materialu musia byt rovnobezné, aby sa
obraz neskreslil.

o Sucastou fotografickych priprav musi byt vhodné osvetlenie. Je malo
pravdepodobné, Ze bude postacovat len okolité svetlo. Svetelné
podmienky musia byt stabilné.

e Na znizZenie skreslenia farieb by sa mali pouzit vhodné filtre.

» K zariadeniam musi byt pripojeny pocitac s velkym uloZznym priestorom.
Udaje na tomto pocitaci by sa mali v kratkych a pravidelnych intervaloch
zalohovat.

e« Ak sa musi obraz skenovat po Castiach, mal by sa ponechat priestor
niekolko centimetrov na prekrytie, aby sa zabranilo vzniku medzier
medzi jednotlivymi Castami. Pre vSetky Casti by sa mali pouZit rovnakeé
nastavenia, aby nedoslo ku efektu ,zlataniny*.

Poznamky/komentar

Pouzity hardvér je hlavhym obmedzenim kvality koneéného vystupu projektu
digitalizacie. Pokial projekt sa vramci projektu nedigitalizuju len ploché
materialy, ktoré sa daju skenovat bez poSkodenia vazby, ramov alebo
samotného materialu, bude potrebné pouzit digitalnu kameru/fotoaparat. Méze
sa pouzit' aj analdgovy fotoaparat a nasledne z neho skenovat diapozitivy, no
digitalny fotoaparat ma mnohé vyhody z hfadiska €asu, usilia a kvality.

Ak ma projekt obmedzeny zivotny cyklus, mo6ze byt vyhodny prenajom
hardvéru. DalSou alternativou je vyuzitie externych agentur na realizaciu
digitalizacie v prospech kulturnych subjektov zapojenych do projektu.

3.13.1 SKENERY

Skener (z angl. scanner) je vstupné zariadenie pocitaca urcené

na digitalizaciu plosnych prediéh, predovSetkym papierovychdokumentov,
obrazkov, fotografii alebo inych prediéh

obsahujucich grafické alebo textové informacie. Skener je teda
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elektromechanické (elekironickeé) hardvérové zariadenie premierajuce
obrazové (realne) body do digitalnej formy Cize pocitatom spracovatelnych dat.

3.13.1.1 Delenie skenerov

Skenery si mdzeme rozdelit’ podfa viacerych hladisk.

3.13.1.2 Podla predlohy

plosné, predloha sa kladie na plochu, obvykle sklenenu platfiu

ruéné, snimacim prvkom sa ru¢ne pohybuje po snimanej ploche

bubnové, predloha sa vklada do skleneného valca

fotografické, predloha sa snima podobne ako fotoaparatom - odfotografuje sa

bezkontaktné, laserové - snima sa len modulované laserové svetlo odrazené
od predlohy

prechodové, predloha prechadza strbinou okolo snimacieho prvku (ako
pri faxe)

filmové, snimanou predlohou su negativne filmy a diapozitivne filmy
3.13.1.3 Podla snimaca

CCD skenery. Snimac¢ CCD svetlocitlivy polovodi¢ovy Cip. Predloha je
osvetlena vybojkou. Obraz sa odraza od sustavy zrkadiel, prechadza
objektivom a dopada na CCD snimaci prvok.

CIS skenery (Contact Image Senzor): snimaci prvok je tvoreny jednym riadkom
snimacich senzorov umiestnenych €o najblizSie k predlohe. Zdroj svetla
zabezpecuju LEDdiody integrované v Citacej hlave.

laserové CCD - snimac snima iba Specificky modulované
monochromaticke laserove svetlo odrazené od predlohy. PouZziva sa pre
snimanie Ciarového kodu a detekciu tvaru predmetov.

3.13.1.4 Podla komunikacného rozhrania
USB, pripojenie je vytvorené zbernicou USB (Universal Serial Bus)

FireWire, malo pouzivané, iba pre Specialne aplikacie. Pouziva interface
1394 FireWire

SCSI Small Computer System Interface

Paralelny port, pripojenie je cez centronics, paralelny port

Bezdrétové, pouzivajuce technoldgie IrDA, Wi-Fi, Bluetooth

3.13.1.5 Snimaé éiarového kédu

Snimac ciarového kddu (anglicky barcode reader) je zvlastna forma skeneru
umozniujuca Citat' tzv. Ciarovy kdd, €o je do binarnej formy zakddovana Ciselna,
alebo textova informacia zobrazena vo forme hrubSich a tensich €iar a medzier.
Pre blizSie informacie pozri snimac Ciaroveho kodu.

3.13.2 DRUHY SKENEROV

S pomocou skenera je mozné digitalne spracovavat a dalej
upravovat tlatené obrazky (napr. fotografie, obrazky z ¢asopisov a pod.).
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Vystupom je obraz predlohy vo forme binarneho obrazku, ktory ovladac
skenera umoznuje ulozit vo formate bezne pouzivanom inym softvérom (bmp,
jpeg, tiff, pcx, png, gif a pod.). Sucastou skeneru je jeho ovladac, ako aj tzv.
twain interface, ktory umozni pouzivat driver skenera a tym skenovat obrazok
priamo do prislusnej aplikacie. Obvykle je ku skeneru pribaleny aj jednoduchy
softvér na upravu a tla€ obrazkov, niekedy tiez tzv. OCR softvér, sluziaci na
strojové Citanie textu (obrazok textu sa prekonvertuje na text).

3.13.2.1 Ruc¢ny skener

TieZ hand-held scanner. Prvou kategoriou su rucné skenery, ktoré sa dnes
pouZzivaju len v obmedzenom rozsahu — vacsinou len tam, kde je potrebné
skener prenasat' — mobilné rieSenia. Zariadenie je podobné vacsej mysi, ktorou
uzivatel prechadza cez obrazovu predlohu a zosnimané data odosle do
pripojeného pocitaca (alebo ulozi do integrovanej pamate). Vyhodou su malé
rozmery, nevyhodou je hlavne nizka kvalita snimania a mala Sirka snimania (~
10 cm). Ru€né skenery su narocne na spésob ovladania, pretoze uzivatel musi
pohybovat skenerom po predlohe ru¢ne. Presnost’ snimania je potom dana
presnostou, a plynulostou pohybu ruky.

3.13.2.2 Prechodovy skener

Prechodovy skener snima dokument na rovnakom principe ako faxovy pristroj.
Predloha (obvykle len jeden harok papiera Standardnej hrubky)sa vlozi do
skenera, ktory ho posuva cez Strbinu okolo CCD snimacieho prvku. Tato
skupina skenerov je ur€ena na snimanie papiera s formatom maximalne A4.
Vyhodou su malé naroky na miesto, nevyhodou je nemoznost snimania
predlohy z ¢asopisu alebo knihy. Obvykle sa s nimi stretavame iba ako so
zabudovanou suc¢astou inych zariadeni (fax, tlaCiaren a pod.)

3.13.2.3 Plosny skener

Flatbet scanner. V su€asnosti su najrozSirenejSou skupinou stolné plosné
skenery. Tieto snimaju predlohu, ktora je polozena na sklenenu dosku, pricom
sa pod touto doskou pohybuje snimacia hlava. PloSné skenery su konstrukéne
naro¢né, ale poskytuju kvalitny vystup pri snimani predléh. Ich nevyhodou su
vacsie naroky na miesto. PloSné skenery sa vyrabaju vo formatoch A5, A4 a
A3. Byvaju aj su€astou multifunkénych zariadeni, ktoré obsahuju navyse aj
tlaCiaren.

3.13.24 Filmovy skener

Filmovy alebo kinofilmovy skener sluzi na snimanie negativov

alebo diapozitivov. Na zosnimanie malého formatu obrazku z kinofilmu do
vysokeého rozliSenia sa vyZaduje ina technoldgia snimania ako pri ploSnych
skeneroch. Sluzi pre snimanie jednotlivych poli¢ok filmu s pouzitim vysokého
rozliSenia — minimalne 2400 dpi. Vzhfadom k Specifickému ucéelu su pouzivané
iba profesionalne.

3.13.2.5 Bubnovy skener

Drum scanner. Zvlastnou kategoriou su bubnové skenery — su uréené pre
profesionalne snimanie. Predloha sa vlozi do skleneného bubna, ktory sa
roztoCi. V bubne sa nachadza snimacie zariadenie, ktoré predlohu snima v
kruzniciach. Ich nevyhodou je vysoka cena, a preto su pouzivané hlavne pre

37


https://sk.wikipedia.org/wiki/Form%C3%A1t_s%C3%BAboru
https://sk.wikipedia.org/wiki/Softv%C3%A9r
https://sk.wikipedia.org/wiki/Tla%C4%8D
https://sk.wikipedia.org/wiki/OCR
https://sk.wikipedia.org/wiki/My%C5%A1_(hardv%C3%A9r)
https://sk.wikipedia.org/wiki/Fax
https://sk.wikipedia.org/wiki/A4
https://sk.wikipedia.org/wiki/Multifunk%C4%8Dn%C3%A9_zariadenie
https://sk.wikipedia.org/wiki/Kinofilmov%C3%BD_skener
https://sk.wikipedia.org/wiki/Diapozit%C3%ADv
https://sk.wikipedia.org/w/index.php?title=Kinofilm&action=edit&redlink=1

snimanie velmi velkych predléh, pripadne tam, kde je potrebna vysoka kvalita
vysledku. Tato technolégie je najstarSou snimacou technolégiou.

3.13.2.6 3D skener

Technoldgia umozniujuca pomocou laserovych [u€ov nasnimat’ trojrozmerny
objekt. Vyuziva sa nie len snimanie povrchu objektov, ale laserom je zaroven
odmerana presna vzdialenost k nim. Tato technoldgia sa pouziva pre ziskanie
trojrozmerného obrazu snimanej predlohy napr. sochy, miestnosti a pod. Tato
technoldgia je vefmi nakladna a preto iba pre profesionalne vyuzitie.

3.13.2.7 Konstrukéné casti

NajCastejSie pouzivanym skenerom je plosny skener, ktory byva aj
sucastou multifunkéného zariadenia.

predioha odraz svetla od predliohy

| ]
sklo skenera zdroj svetla - lampa /

pevné zrkadio

odrazené svetlo
pohlyhiivé zrkadlo

shimac CCD

Obrazok 1 Schéme procesu snimania skenerom

3.13.2.8 Snimacia hlava

Snimacia hlava je vozik pohybujuci sa po kolajniCkach vytvorenych presne
brusenymi vodiacimi tyCami. Vozik ma Sirku podla typu skenera na celu Sirku
snimaného média. Pohon zabezpecuje krokovy motor a prevod lankom,

alebo ozubenym remenom. Horizontalne rozliSenie je teda dané snimacim
prvkom, vertikalne po¢tom krokov motora vozika. Preto je ¢asto u skenerov
udavané rozliSenie skenera vo forme nasobku napr. 300 x 600 dpi. Rychlost
snimania skenera je teda dana rychlostou presunu vozika, rychlostou
zosnimania riadku a rychlostou prenosu dat do pocitaca. Na snimacej hlave sa
nachadzaju vSetky podstatné Casti skenera — osvetlenie predlohy, opticka
sustava a snimaci prvok — senzor

3.13.2.9 Osvetlenie

Snimace pracuju len v ur€itom rozsahu osvetlenia predlohy, preto vacsina
skenerov si nevystaci s prirodzenym svetlom a vyzaduje pridavné

nasvietenie. Osvetlenie musi byt ¢o najrovnomernejSie a nesmie posuvat
farebné spektrum predlohy (vernost farebného podania). PloSné skenery
pouzivaju studené katddové svetlo — katddova lampu, resp. vybojku — Ziarivku.
Vyhodou je vysoka intenzita produkovaného svetla, nevyhodou vsak prave
nerovnomerné osvetlenie (najviac svetla v strede). Nerovhomernost’

sa kompenzuje nahriatim lampy, sustavou zrkadiel a elektronicky. CIS
technoldgia poziva na osvetlenie predlohy LED diddy umiestnené hned vedfa
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snimacich elementov. VSetky diddy su rovnaké, ¢o zaru€uje rovhomerné
osvetlenie po celej Sirke snimaného dokumentu. Osvetlovaci a snimaci
mechanizmus su obvykle integrované v spolo¢nej pohyblivej hlave, ktora sa
pomocou motora postupne presuva popod predlohu po jednotlivych krokoch
danych nastavenym rozliSenim a snimaju jeden riadok za druhym.

3.13.2.10 Snimac

Odrazené svetlo je optickou sustavou (ktora je taktiez suCastou snimacej hlavy)
premietnuté na CCD snimaci prvok (podobny ako u digitalneho fotoaparatu),
ktory premiena hodnoty zo svetla na data. Kombinacia Ziarivka — opticka
sustava — snimaci prvok CCD je najpouzivanejSou technoldgiou, ktoru suhrnne
nazyvame CCD. Skenery vybavené tymto spésobom snimania su o Cosi
drahSie, chulostivejSie na poskodenie, ale maju lepSiu farebnu citlivost a
snhimanu hibku.

LacnejSou technolégiou snimania je technolégia CIS. Ide vlastne o dve rady
diéd — jedna rada vysoko svietivych LED diéd a druhy rad zo snimacich
polovodiCovych prvkov. Kladom su nizSie vyrobné naklady a teda aj nizSia cena
CIS skenerov, mensSie rozmery a vacsia odolnost. Nevyhodou je ale naopak
nizSia svietivost a citlivost, ktora sa potom prejavi pri snimani jemnych
farebnych odtienov. Snimaci prvok CIS vSak ¢asom nestraca svoje snimacie
vlastnosti ako je tomu u skenerov s CCD snimacimi prvkami najma s ohfadom
na ziarivku.

3.13.2.11 Prevodnik

Jeho ulohou je prevod obrazovej informacie zosnimanej snima¢om do
elektronickej formy. Snimac pracuje tak, ze intenzita svetla, ktoré dopada na
jeho jednotlivé bunky je premenena na elektricky naboj s réznou intenzitou.
Kazdy bod elektronickej podoby obrazu je zlozeny z troch informacii — intenzity
troch zékladnych farieb — R (Cervena), G (zelena) a B (modra).

Kazdy bod snimanej predlohy je teda ,merany“ tromi bunkami snimaca — kazda
bunka pomocou Specialnych filtrov vyhodnocuje jednu z uvedenych farebnych
zloziek bodu. V ploSnych skeneroch su pouzité tzv. riadkové CCD alebo CIS
snimace, pouzity snimac¢ (pocet snimacich elementov v riadku) teda uréuje
maximalne mozné rozliSenie skenera.

Kvalita skenera je priamo zavisla na kvalite pouzitého snimaca a poctu jeho
buniek, tzv. pixelov. V su€asnej dobe vacsina plosnych skenerov pouziva
snimace s rozliSenim 600, 1 200 alebo 2 400 dpi. Oznacenie dpi (dot per inch)
udava, kolko bodov je snimac¢ schopny nasnimat’ na jednotku vzdialenosti
jedného palca (2,54 cm).

CCD snimac s rozliSenim 600 dpi ma teda 1 800 buniek (kazdy bod je snimany
trikrat) na kazdych 2,54 cm. PloSny skener uréeny pre formaty A4 ma priblizne
15 000 buniek. Skenery umoznuju aj tzv. interpolaciu, €ize predlohu zosnimanu
na nizsi pocCet dpi prepocitaju na vyssi pocet s reSpektovanim prechodov, hran
a pod. Kazdy povodne vyhodnoteny bod rozdeli na niekolko dalSich bodov a na
kvalite programového vybavenia potom zalezi, ako dobre si skener poradi s
farebnymi odtiefimi pridelenymi novym bodom. Tento proces vSak zvladne
vacsina programov pre upravu obrazkov, a preto vyuzitie tejto funkcie skenera
je malé. Kvalitu vystupu zo skenera ovplyviiuje najviac jeho optické rozliSenie a
tym aj ostrost’ vysledného elektronického obrazu. Okrem poctu buniek na
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snimadci je délezita aj jeho kvalita, ktora je reprezentovana bitovou hibkou. Tato
vlastnost je ako verne schopny prevodnik obrazovej informacie na elektronicku
reprodukovat farby. Udava, kolko moznych hodnét méze mat elektricky naboj
produkovanymi jednotlivymi bunkami snimaca. Udava sa v bitoch a vacésie Cislo
udava vacsi pocCet farieb, ktoré je schopny skener rozpoznat. V praxi sa u
farebnych skeneroch stretavame s hodnotami 24 aZ 48 bitov. Snimané udaje su
spracované procesorom a cez komunikacny interfejs odoslané do pocitaca.

3.13.2.12  PouZitie

Kritériom pre pouZitie skenera je rozsah jeho pouzivania — poziadavky na
rychlost, objem snimanych dokumentov, rozliSenie, ucel snimaného obrazku a
pod. Dal$im délezitym kritériom je jeho cena a moznost technickej podpory a
servisu. Najvacsia Cast' domacich a kancelarskych uzivatelov bude pre
spracovanie grafickych a textovych predléh dostacujuce rozliSenie 600 dpi, pre
narocnejSich 1 200 resp. 2 400 dpi, ktoré dnes ponuka vacsina modelov.

Pri volbe rozliSenia je dolezita skutoCnost, Ze obrazky s vysSim rozliSenim
zaberaju viac miesta v operacnej pamati a pri praci ale najma viacej miesta na
disku pri ukladani. Taktiez pre pruznu pracu s velkymi obrazkami bude
potrebné aj prislusné hardvéroveé vybavenie. To je zvlast dolezité pri snimani
prediéh A3.

Okrem pocitaCa ovplyvriuje rychlost prace prave skener. Vacsina skenerov
snima predlohu o velkosti formatu A4 v rozmedzi jednej az dvoch minut. Pred
vlastnym snimanim je vSak obvykle nutné podla nahfadu dokumentu nastavit
minimalne oblast’ snimania a korekcie — tento nahfad zvladne bezZne skener asi
za polovicu uvedenej doby. Pokial je potrebné skenovat niekolko desiatok stran
denne, je potrebny skener s rychlym snimanim a s rychlym rozhranim.

Pri vybere skenera si musime zvolit’ aj typ interfejsu, ktorym pripojime skener k
pocitacu. Dnes je takmer vyhradne pouzivanu interfejs USB. Pre profesionalne
pouzitie sa este vyuziva aj SCSI rozhranie

3.14 Softvér

Definicia problému

Po vytvoreni digitalnej verzie objektu je pravdepodobné, Ze vysledny subor
bude poZadovat spracovanie pred tym, ako sa bude méct pouZit. Medzi upravy
patria korekcia farby, orezanie obrazu, kompresia na mensi subor (napr.
nahlady, obraz na prezentaciu cez web).

Pragmatické navrhy

o KalibraCny proces ma zacat ihned po zapnuti skeneru alebo digitalne;j
kamery.

e Na zuzitkovanie matricnych suborov bude potrebny vhodny softvér na
spracovanie obrazov. Aj ked digitalizacny hardvér je Casto poskytovany s
nejakym softvérom, pre projekt digitalizacie nemusi byt dostatoéne
vykonny a flexibilny.

e« PozZiadavky na softvér zavisia na ciefoch projektu. Je vhodné
poznamenat, Ze ak sa matricné subory akymkolvek spbésobom
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nezmenia, na ich spracovanie sa mozu pouzit rézne typy softvérov.
AvSak naklady na €as a usilie mézu byt vyznamné a zvyCajne prevySia
naklady na vykonnejsi softvérovy balik.

e Projekt by mal ziskat’ ten najvhodnejSi a najvykonnejsi softvér, ktory si
mo&ze dovolit'.
o Absolutne minimum, ktoré musi softvér byt schopny vykonat je:
o otvarat velmi velké obrazové subory
o menit rozlidenie a hibku farby
o uchovavat viaceré rézne verzie, s roznymi velkostami suborov.
o Vvyberat a kopirovat Cast obrazu a uchovat ho ako iny subor.

o exportovat obrazy v réznych formatoch suborov, vratane
webovych Standardov JPEG a GIF.

e Tuto uroven funkEnosti poskytuje niekolko volne dostupnych
softvérovych balikov; avSak investicia do komeréného produktu sa oplati
z hladiska uSetrenia €asu, usilia, dokumentacie a technickej podpory.

e Ak ma projekt aj zlozku optického rozoznavania znakov (OCR), je
dolezita volba softvéru pre OCR. VSetky ukony spojené s OCR vyZaduju
ur€itu davku ruCnych uprav a oprav, spdsob, akym tieto funkcie
softvérovy produkt podporuje, ma vyznamny vplyv na €as a Uusilie
vyZadované projektom. LepSie baliky OCR umoznuju prehlad a upravy
na jednej obrazovke, navrhuju opravy zle precitanych slov. podporuju
rézne spbsoby rozlozenia textu a obrazov, obsahuju mnohé slovniky a
pod. Oplati sa zhodnotenie viacerych softvérovych balikov pre OCR, ak
projekt zahfha viac ako jednu osobu za rok.

Poznamky/komentar

Spravna volba softvéru uSetri projektu mnozstvo €asu a prace. Ak ma projekt
znacné trvanie (napr. viac ako dve osoby pocas viac ako pol roka), je vhodné
ohodnotit viac softvérovych balikov, aby sa vybral produkt, ktory najlepSie
vyhovuje poziadavkam projektu

3.15 Proces digitalizacie

Tato kapitola poskytuje praktické odporucania pre samotny proces digitalizacie.
Technické rieSenia na digitalne snimanie sa mézu menit. DetailnejSie je
opisana praca so skenermi, digitalnymi kamerami/fotoaparatmi alebo
softvérovymi aplikaciami na optické rozoznavanie znakov (OCR), nakolko ide
o oblasti relevantné pre vacsSinu projektov. Neuvazuje sa tu o digitalizacii
priehladnych originalov (napr. mikrofilm).
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3.15.1 PouUZiVANIE SKENEROV

Obrazok 2 Prehlad skenerov a softvér na tpravu obrazu

Definicia problému

PloSné skenery su najbeznejSim nastrojom na digitalizaciu. NajrozSirenejSie
modely A4 a A3 su relativne lacné, nenaroCné na pouzitie a ak sa raz zabehne
pracovny tok, zvladnu relativne velké mnozstvo materialu. Velkoplo$né skenery
(az do AQO) a skenery vybavené kniznymi koliskami su velmi drahé a pozaduju
dlhodobé projekty/programy, velkokapacitnu digitalizaciu alebo nadrozmerny
zdrojovy material.

Priklad automatického skenera:
https://www.youtube.com/watch?v=Kh7qqyn6QQOY

Rézne skenery:
https://www.i2s.fr/en/bu/heritage-digitization#cateqories

Pragmatické navrhy

e Na ploSnom skeneri snimajte len materialy, ktoré sa neposkodia pri
pritaCeni o pevny povrch. V pripade pochybnosti sa poradte s
odbornikmi.

o Zabezpecte neustalu a uplnu Cistotu sklenenej skenovacej plochy, ¢im
zvysite kvalitu obrazu a chranite material pre znecistenim.

e Ak je to mozné, skenujte len také dokumenty/predmety, ktoré sa celé
zmestia na ploSny skener alebo skener vybaveny kniznou koliskou.

e« Ak je potrebné skenovat dokument/predmet po Castiach, zabezpecte,
aby zostalo dostato¢né prekrytie umoznujuce znovu zmontovat obraz pri
buducom spracovani (pomocou mozaikovacieho softvéru).

e Otestuje skener a jeho vystup na necitivom materiali pred tym, ako
zaCnete skenovat originalny zdrojovy material. Pouzivatefov tiez
vySkolujte pomocou toho istého necitlivého materialu.

» Zavedte konvenciu pridefovania nazvov suborom vytvorenych skenerom
- napriklad podla existujuceho katalogizacného systému — a/alebo
pridavania nazvov s vyznamom. Nazov suboru by mal umoznit
mapovanie so zdrojovym dokumentom/predmetom.
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e Aby sa maximalizovala schopnost prenosu suborov cez viaceré
pocitaCové platformy, mal by sa pouzivat taky nazov suboru, ktory ma
osem znakov a po ktorom nasleduje pozostavajuce z maximalne troch
znakov.

e Pred stanovenim toku prace alebo davkového pracovného procesu
vykonajte uceleny proces skenovania a spracovania obrazu, aby ste sa
uistili, ze vysledkom toku prace je to, o sa oCakava.

« RozliSenie a bitova dizka by mali byt &o najvy3sie, ako je pripustné
podfa dévodu projektu, obmedzeni skenera, podmienok na ukladanie
udajov a atributov zdrojového materialu.

« Skenujte pri maximalnej vhodnej hibke farby, s tymi istymi limitmi
uvedenymi vySSie.

e Denne zalohujte pevné disky, na ktorych su ulozené udaje.

« Dalej je délezita kontrola kvality digitalneho obrazu a metatdajov. V ¢ase
skenovania je najlepSie zaoberat’ sa otazkou kvality. Je potrebné mat na
pamati nasledovné body:

o Pre jednotlivé skupiny dokumentov/predmetov a ich Casti sa musi
stanovit minimalne rozlisenie.

o Preskumajte zoskenovany vystup na obrazovke, na papieri,
premietacom a v akomkolvek inom formate, v ktorom sa méze
pouzivat (napriklad na mobilnom zariadeni)

o Uistite sa, ze obrazovky (monitory) su spoflahlivo vykalibrované.
Zabrante tomu, aby na obrazovke alebo v jej okoli bol iny
material, ktory méze mat vplyv na vnimanie dokumentu/predmetu.

o Matricové obrazy sa musia vytvarat s viditelnymi mierkami,
farebné obrazy alebo obrazy so stupnicou Sedej farby musia
obsahovat’ aj Standardizované referenéné hodnoty.

Poznamky/komentare

Samotné skenovanie je relativne nenaro¢na operacia. Je v8ak uzito¢né vytvorit
si pracovny tok na zvySenie efektivnosti a zniZzenie vyskytu chyb.

Skenovanie nadrozmernych dokumentov/objektov alebo skenovanie pri velmi
vysokej kvalite vyzaduje velké investicie C€asu ausilia na jeden
dokument/objekt. Tie je mozné znizit pouzivanim hardvéru, ktory vyhovuje
povahe dokumentu (napr. velkoplodny skener, knizna koliska). V pripade, Ze
nie je kdispozicii vefa prostriedkov na hardvér, vyhradte na skenovanie
dostatok Casu.. Nemalo by sa zanedbat Skolenie o praci s nadrozmernymi
a nepravidelne tvarovanymi materialmi.
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Obrazok 3 Pracovisko masovej priemyselnej digitalizécie s digitalizacnymi robotmi

3.15.2 POUZIVANIE DIGITALNYCH KAMIER/FOTOAPARATOV
Definicia problému

Pouzivanie digitdlnych kamier/fotoaparatov sa stava v digitalizacnych
projektoch Coraz beznejSie. To vypoveda oich flexibilite, hlavhe ohlfadom
schopnosti digitalizovat’ neploché objekty, akymi su zviazané knihy, poskladané
alebo pokréené rukopisy a trojrozmerné predmety. Normalne sa vSak pri
digitalizacii zviazanych knih a nadrozmernych materialov ako mapy a nakresy
uprednostriuje skener vybaveny kniznou koliskou

Pragmatické navrhy

o Pri obmedzenom rozsahu projektu je potrebné zvazit prenajom vysoko-
kvalitnej kamery/fotoaparatu.

o Digitdlnu kameru/fotoaparat nainstalujte na motorizovany vozik s
moznostou vertikalneho posuvu a umiestnite dokumenty/predmety, ktoré
sa maju digitalizovat, na pevny podklad pri Specialne prispésobenom
osvetleni.

e Zorganizujte cviCenie Specialistom na digitalne fotografovanie — rozdiel
medzi obrazkami zhotovenymi amatérom a tymi istymi fotografiami
zhotovenymi profesionalom moze byt obrovsky.

o Vytvorte také pozadie, aby dokument/predmet na fiom vynikal.

e Zabrante zmenam svetelnych podmienok medzi jednotlivymi zabermi
medzi obrazmi réznych Casti alebo stran dokumentu/objektu — toto méze
viest k mylnym dojmom z variacie farieb.

o Pouzivajte apochromatické SoSovky a vhodné filtre, aby nedoSlo k
nespravnej registracii farieb a skresleniu obrazu.

Poznamky/komentare

Stupajuce pouzivanie digitalnych kamier/fotoaparatov v digitalizacii odraza ich
dostupnost ako vSeobecne rozSireny konzumentsky produkt s klesajucou
cenou. Stale v8ak zostava velky rozdiel v cene aj kvalite medzi profesionalnymi
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digitalnymi kamerami/fotoaparatmi a masovo vyrabanymi konzumentskymi
produktmi.

3.15.3 SOFTVEROVE APLIKACIE NA OPTICKE ROZOZNAVANIE ZNAKoV (OCR)
Definicia problému

Mnohé projekty digitalizacie zahfnaju digitalizaciu tlaCenych dokumentov, akymi
su knihy a noviny. To sa odohrava v tandeme s vyuzivanim skenerov, aj ked
nie vyluéne. PouZivanie softvéru na optické rozoznavanie znakov (OCR) je
popularnym spdsobom extrakcie informacii zo naskenovanych informacii a
otvorenia moznosti spracovania informacii. Softvér OCR rozoznava pismena
a Cislice, ktoré vytvaraju naskenovany obraz (obrazovy subor s mapovanymi
bitmi), a exportuje ich ako textové subory ASCIl namiesto obrazovych suborov.
To umoznuje vykonat vyhladavanie, indexovanie, konverzie format ainé
operacie na spracovanie.

Pragmatické navrhy

e Pred vyberom konkrétneho produktu ohodnotte viaceré ponukané
rieSenia na rozoznavanie znakov (OCR, optické rozoznavanie znakov).
Aj ked je softvér na OCR zahrnuty v cene skenera, vykonnejSi softvér sa
typicky predava osobitne.

« Hlavnym prvkom projektu OCR je identifikacia a manualna oprava chyb,
dvojzmyslov a miest, na ktorych sa text nedal spracovat. Balik OCR,
ktory poskytuje rozhranie privetivé k pouzivatelovi vykonavajucemu tuto
ulohu, uSetri ¢as a usilie.

e OCR pracuje najlepSie pri dokumentoch v dobrom stave — skladané,
pokréené a vyblednuté zdrojové materialy zvySia pocCet chyb v procese
OCR. Aby ku takymto chybam nedochadzalo, zdrojovy material by sa
mal vopred oSetrit. Pri materialoch, ktoré nie su v perfektnom stave, by
sa pred pouzitim softvéru OCR malo zvazit aj pouzitie softvéru na
spracovanie obrazu, aby sa zamedzilo strate farby a bolo mozné zlepsit
kontrast.

e Pri vybere softvéru OCR je nutné zistit, €i v baliku OCR je sucastou aj
jeho schopnost’ (alebo neschopnost) pracovat so slovnikmi v jazyku
zdrojoveho materialu.

Poznamky/komentare

Medzi relevantné produkty na trhu patria:
e« OmniPage
e TextBridge
e Adobe Capture

e Abby FineReader — ma vynikajucu funk&nost vykonavania uprav a
rozpoznavania chyb

e Transkribus (rozpoznavanie rukopisnych a historickych textov)
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3.16 Metatidaje (metadata)’

Oblast metaudajov je jedna z najaktivnejSie skumanych a najdynamickejSich
v celej oblasti digitalizacie, rovnako aj v oblastiach, akymi je informacny
prieskum, vyhladavanie na Webe, vymena udajov, integracia podnikovych
aplikacii. atd.

Vybrany model metaudajov je obzvlast dblezity, nakofko ovplyvhuje vyber
atributov na opisanie objektu.

3.16.1 METAUDAJE POUZITE PRE OPIS PREDMETU (DESKRIPTIVNE METADATA)
Definicia problému

Pred vyberom modelu metaudajov pre projekt digitalizacie by sa mal
skontrolovat material opisany prostrednictvom prisluSnych metaudajov. Umozni
sa tak identifikacia existujucich metaudajovych modelov, rovnako aj urCenie
vSetkych nepokrytych aspektov a nedostatkov pri porovnani existujuceho
metaudajového modelu s metaudajmi potrebnymi pre vas projekt.

Pragmatické navrhy

e Pouzitie vhodnych metaudajov je velmi ddlezité pre to, aby bolo mozné
najst’ a ziskat' material z digitalnych zbierok. Ide viac o pripad, kedy je
celkovym zamerom vyhladavanie vo viacerych zbierkach ulozenych na
réznych miestach (logické suborné katalégy, virtualne kombinované
muzea atd’.).

o Existuje niekolko modelov metaudajov. Preto si musi kazdy projekt
vybrat model metaudajov v sulade s jeho ciefmi. Odporuca sa, aby sa
nevytvaral novy model, len pokial poziadavkam projektu nevyhovuje
Ziaden z existujucich Standardov.

e Dobrou investiciou je Cas straveny modelovanim délezitych
charakteristik digitalizovaného materialu a identifikacia jeho kfu€ovych
atributov. Takyto model mozno porovnat s rozsahom a vlastnostami
existujucich modelov metaudajov.

e Mali by sa identifikovat prislusné riadené slovniky (napr. na miestopis
alebo popis umelca).

» Uz existuje niekolko takychto slovnikov, ktoré mézu vo velkej miere
zvysit uspesnost vyhfadavani.
Poznamky/komentare

! Day, Michael. IMPACT Best Practice Guide: Metadata for Text Digitisation & OCR. - UKOLN,
University of Bath. Dostupné: http://www.impact-project.eu/uploads/media/IMPACT-metadata-

bpg-pilot-1.pdf
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Projekt Making of America Il (Kongresova kniznica USA) pouzil tri kategorie
metaudajov:

e Deskriptivne — na ucely opisu a identifikacie informacii
« Strukturalne — na ucely navigéacie a prezentéacie
e Administrativne — na ucely riadenia a spracovania

Osobitny vyznam maju metaudajové modely, ktoré sa maju vybrat pre projekt
digitalizacie — ide rozhodnutie o tom, ktoré mnoziny atributov sa pouziju na
charakterizaciu diel a dokumentov/objektov, ktoré sa maju digitalizovat, a
vyslednych obrazov, na opis spracovania, technik a technolégie a na riadenie
prav.

Narodna kniznica Australie ma na toto silny model. Existencia Sirokého spektra
existujucich modelov a konkurencnych Standardov pre metaudaje spésobila, Zze
sa mnohé projekty zameriavali Cisto len na preklad z jedného Standardu do
druhého.

3.17 Vyhovujuce Standardy pre metaudaje
Definicia problému

Pre metaudaje uz existuju urcité dolezité Standardy. V bibliografickej doméne (a
v zvySujucej sa miere aj v kulturnej neknihovnickej doméne) ma velky vyznam
Standard Dublin Core (Dublinské jadro).

Pragmatické navrhy

e Pred vytvorenim vlastného modelu si preStudujte existujuce Standardy a
modely pre metaudaje

e Vyhnite sa vytvaraniu nového modelu metaudajov pre kulturne zbierky.

e Je pravdepodobné, zZe pre projekt digitalizacie budu relevantné modely
metaudajov, ktoré su vysledkom prace na podobnych projektoch. Medzi
projektmi v oblasti kultury sa modely metaudajov prenasaju dobre.

e Do modelu metaudajov by sa mali zahrnat polia Dublin Core, pokial
neexistuje rozumny dévod neurobit' tak. Aj ked muzea mdézu zistit, ze ich
zbierkam lepSie vyhovuje model CIMI, mal by sa sledovat ciel existencie
spoloCnej jadrovej mnoziny atributov, ktora umozni vyhfadavanie vo
viacerych zbierkach sucasne.

e Ak sa ma pouzit sukromne vytvoreny model metaudajov, mal by sa
vyvinut spdsob mapovania prvkov tohto modelu do Dublin Core.

e Aj ked su schémy pridelovania nazvov alebo narodné konvencie
pomenuvania uzitocné, uplny model metaudajov je lepSi, aj ohladom
mnozstva udajov o dokumente/predmete a na umoznenie vykonnejsieho
vyhladavania a spoluprace s inymi projektmi a inymi krajinami.

Poznamky/komentare

Existuje ohromny pocet existujucich standardov, ktoré pokryvaju r6zne aspekty
metaudajov. Medzi jednotlivymi Standardmi je vSak velké prekryvanie a vefmi
velké mnozstvo modelov Specifickych pre institucie, pri tvorbe ktorych sa
zanedbali rezortné alebo medzidoménové modely.
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3.17.1 ZVEREJNENIE

V tejto faze projektu sa vytvoril a zalohoval/uloZil originalny digitalny material.
Bol identifikovany vyhovujuci metaudajovy model a vytvorili sa metaudaje
suvisiace s kazdym artiklom.

Priprava na zverejnenie zahffia spracovanie novo vzniknutého materialu este
pred zverejnenim. Zverejnenie typicky znamena vystavenie na internete
a spracovanie znamena typicky redukciu kvality obrazu/zvuku/videozaznamu,
kvoli tomu, aby sa prispdsobili prevadzkovym podmienkam na internete.

3.18 Spracovanie obrazu
Definicia problému

Subory TIFF vytvorené pocas procesu digitalizacie su typicky velmi velké (az
niekofko desiatok megabajtov). Takéto subory nie su vhodné na zverejnenie na
internete kvoli dihému Casu, ktory je potrebny na prevzatie obrazu koncovym
pouzivatelom.

Pragmantické navrhy

o Vytvorte doruCitefné verzie matricného materialu. Musi existovat
minimalne jedna dorucitefna verzia. M6ze byt uzito¢né vytvorit aj druhu
verziu ‘miniaturu, nahlad’, ¢o zavisi od architektury webového sidla, na
ktorom sa ma material verejne spristupnit.

e Dorucitelné verzie sa vytvaraju otvorenim matricného suboru TIFF v
softvéri na spracovanie obrazu a jeho exportom vo formate JPEG, PNG.

o Farebné rozliSenie sa mdze zredukovat na 256 farieb. Ak pri takomto
rozliSeni dochadza k znacCnej strate kvality mbéze sa pouzit vysSSie
rozliSenie pre farbu.

e Vyber spravneho farebného rozliSenia zvyCajne vyzaduje subjektivne
rozhodnutie.

e Obraz vytvoreny pri rozliseni 72 DPI priblizne ukaze jeho pdévodnu
velkost na mnohych pocitaCovych monitoroch. Preto je rozliSenie 72DPI
rozumnou volbou pre mnohé obrazy, ktoré sa maju prezerat cez
obrazovku. Pre nizSie rozliSenia bude potrebné subjektivne rozhodnutie
ohlfadom ‘prijatelnej kvality’.

o Vyber formatu suborov, farebného rozliSenia a bodového rozliSenia
zahffa rozhodnutie o tom, €o je ‘prijatelnd’ kvalita. Medzi kvalitou a
velkostou suborov je potrebné najst rovnovahu.

e Vo vSeobecnosti by vSetky obrazové subory na webstranke nemali
presahovat velkost 100 kilobajtov. M6zu sa publikovat' aj vacsie subory;
mali by v8ak byt pristupné cez linku z webovskej stranky s upozornenim,
Ze ich ziskanie mdze trvat dihSie.

e Pokial material nie je ur€eny na spustanie cez siet (streaming), video a
audio material ma typicky vacsie subory, pri€om subor sa preberie pred
jeho prezretim/vypoc&utim v rezime offline.
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« Cas na preberanie méze byt ovplyvneny zmenou poétu obrazkov
(okienok) na sekundu pri video materidle, vzorkovacou rychlostou pri
audio materiale atd.

Tabulka 3 Pouzitie archivneho nekomprmovaného formatu TIFF (RAW)

TIFF master
Type of document File for- Colour Optical resolution
mat
Graphic material TIFF 6.0, Colour profile “Adobe Format up to A4: 600 dpi. Larger than
(Photography, Prints, | uncompres- RGB" to 24 bit (8 bits per | A4: 400 dpi. For large and small
Drawings, Paintings, | $ed channel). fermats, adjust the resolution in order
Posters, Maps, Geo- ;orrc‘ip;umtentslrequiring to get the best results
; e highest quality:
graphic Maps...) Colou?' profllqe 'PgPhoto
RGB) to 48 bit (16 per
channel)
Books, journals and | TIFF 6.0, Colour profile “Adobe Format up to A4: 600 dpi. Larger than
manuscripts, rare uncompres- | RGB” to 24 bit (8 bits per | A4: 400 dpi. For large and small
or valuable (e.g. sed channel). formats, adjust the resolution in order
illustrated or painted) For d_ocuments requiring to get the best results
or with poor the highest quality:
o Colour profile “ProPhoto
readability (faded RGE" 10 48 bit (16 per
characters, Iovy channel)
contrast, margin
notes in pencil,
stained)
Books, journals, TIFF 6.0, Colour Profile “Adobe Format up to A4: 400 dpi. Larger than
manuscripts, typed | uncompres- | RGB” to 24-bit (8 bits per | A4: 300 dpi. For large and small
and mimeographed, | ¢ channel) or to 16-bit sizes, adjust the resolution in order to
not rare nor greyscale get the best results
valuable, easily
readable
Negatives, Black TIFF 6.0, 16-bit greyscale From 35 mm to 10x12 cm: 800-2800
and White Slides uncompres- with a resolution based on 4000
sed pixels on the longest side.
From 10x12 to 20x25 cm: 800-1200
with a resolution based on 6000
pixels on the longest side.
> 20x25 cm: 800 with a resolution
based on 8000 pixels on the longest
side.
Negatives, Colour TIFF 6.0, Colour profile “Adobe From 35 mm to 10x12 cm: 800-2800
Slides uncompres- | RGB” to 24 bit (8 bits per | with a resolution based on 4000
sed channel). pixels along the long side.
For document requiring From 10x12 to 20x25 cm: 800-1200
the highest quality: with a resolution based on 6000
Colour profile “ProPhoto | pixels along the long side.
RGB” to 48 bit (16 per
channel) > 20x25 cm: 800 with a resolution
based on 8000 pixels on the longest
side.
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Tabulka 4 Pouzitie formatu na derivaty obsahu vysokokvalitny format JPEG

High-quality JPEG

Type of File format Size Colour Optical reso-

document lution

All docu- JPEG com- The same of sRGB colour 300 dpi For high-

ments in pressed at the | master profile definition

the Master | best quality viewing of

File Table (100%) images in
Phaidra. It can
be adopted for
maps and
other objects
requiring
viewing of
small details.

Tabulka 5 Pouzitie formatu JPEG stdrednej kvality
Medium quality JPEG

Type of File format Size Colour Optical reso- Use

document lution

All docu- JPEG com- Approximatel | Colour profile | 300 dpi For average

ments in the | pressed at y 2400 pixels | sRGB IEC- quality printing or

Master File | the best on the 61966-2.1 uploading to

TableCom- | quality longest and depth of Phaidra

pressed (100%) sideColour 24 bits (8 bits

JPEG at the profile Adobe | per channel)

best quality RGB (1998)

(100%) and depth of

24 bits (8 bits

per channel)

Tabulka 6 Pouzitie formatu JPEG nizkej kvality

Low quality JPEG

Type of File format Size Colour Optical reso- Use
document lution
All docu- JPEG com- Between sRGB colour | 150 dpi For uploading to
ments in pressedata | 1200 and profile Phaidra
the Master | quality be- 1500 pixels
File Table |tween 90% on the
and 100% longest side
Poznamky/komentare

Rozhodnutie ohladom spracovania obrazu zavisia vo velkej miere na osobnom
zvazeni. Tu uvedené predpisy mozu byt pre niekoho prili§ strikiné, pre iného
volné, €o sa odvija od projektu a koncovych pouzivatelov.
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Softvér na spracovanie obrazu ako Paint alebo Paintshop je volne dostupny na
Internete. DalSie softvérové nastroje na spracovanie obrazu moézu uSetrit ¢as
a usilie a podla toho je potrebné zvazit vydavky na softvér.

Volne dostupny je aj softvér na upravu zvuku a videa. Audio a video softvér sa
spravidla dodava na spracovanie vytvorenych udajov spolu s prisluSnym
hardvérom.

3.18.1 TROJROZMERNE MATERIALY A VIRTUALNA REALITA
Definicia problému

Predpisy o zverejneni obrazov nie su priamo aplikovatelné na digitalne
prevedenie materialu virtualnej reality a v trojrozmerné materialy. V suvislosti s
prezentaciou na internete je ddlezitda rovnovaha medzi kvalitou a velkostou
suboru.

Pragmatické navrhy

e Prehliadace trojrozmernych (3D) a VR materialov nie su eSte vSeobecne
rozSirené spolu so softvérom operacného systému. Ide o protiklad
rozSirenia softvéru pre obraz, audio a video, ktory je bezne zahrnuty v
softvéri Windows.

o Uistite sa, Ze su k dispozicii prehliadace 3D a VR materialu. Spristupnite
prehliadaC z toho istého sietového miesta, na ktorom je material. Tym sa
predide situacii, Ze softvér nebude dostupny ani z inych zdrojov.

e Pred rozhodnutim sa pre nejaky prehliadaé ohodnotte viaceré.
Kompatibilita formatov suborov a prehliadacov nie je Standardizovana do
takej miery, ako pri statickych obrazoch.

e Moderné PC s upravou pre hry maju hardvérové akceleratory a vyssiu

graficku pamat, ¢o ma vyznamny vplyv na zazitok z pobytu vo virtualnej
realite.

Poznamky/komentare

VRML prehliada¢, ktory sa uspeSne pouziva v jednom zreferenCnych
projektoch (irsky projekt ACTIVATE) je prehliada¢ Blaxxun Contact.

3.19 On-line zverejnenie

Definicia problému

Mnohé projekty digitalizacie v oblasti kultury vedu k vytvoreniu on-line
kulturnych zdrojov, zvyCajne ide oweb sidlo s obrazmi, metaudajmi,
trojrozmernymi artefaktmi atd. MézZe ist od sidel s jednoduchym obsahom az po
zlozité softvérom ovladané portaly a nastroje na prezeranie. V tejto prirucke je
len niekolko odporucani ohladom tvorby web sidel, nakofko vyZaduje rozsiahle
vedomosti. Na stranke projektu Minerva je mozné najst odkazy na priklady
najlepsich postupov nominovanych partnermi projektu Minerva.

Pragmatické navrhy

e Vo webovych sidlach by mala byt lahka navigacia — odvS8adial by mala
viest linka na uvodnu stranku alebo obsah.
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Nalezita pozornost sa musi venovat univerzalnemu pristupu a
vyuZzivaniu web stranok slabozrakymi a inymi hendikepovanymi osobami.

Webové stranky by mali byt dostatoCne kratke, aby ich pouzivatef
nemusel vela rolovat.

Obrazky by mali byt dostatocne malé na to, aby nenaru$ovali zazitky pri
prezerani.

Vacsie obrazy by sa mali byt prepojené z webovych stranok s
poznamkou, Ze obraz je velky a preberanie méze byt pomalé.

K pouzivaniu animacii, vysuvacich prvkov (pop-ups), flashovych
programov a podobnych technolégii by sa malo pristupovat s
obozretnostou. Musi byt mozné obist dlhé uvodné animované
sekvencie.

Webové sidla by mali byt v idealnom pripade viacjazyCné, priCom by sa
mal podporovat domaci jazyk a jeden alebo dva iné jazyky (spravidla
anglicky jazyk, ktory je de facto jazykovy Standard on-line zdrojov).

Prepojenia na externé zdroje by sa mali overovat denne, aby sa
minimalizoval vyskyt mftvych liniek a s nimi suvisiace mrzutosti.

Poznamky/komentare

a zdokumentovany. Tato prirucka neposkytuje inStrukcie o tom, ako vytvarat
webové sidla, programovat v HTML, budovat databazy pristupné cez Web
a vykonavat dalSie ulohy, ktoré su potrebné na tvorbu audrzbu web
prezentacii. Oakava sa. Ze mnohé z kultarnych institGcii, Ktoré vyuzivaju tieto
odporucania, budu mat uz k dispozicii nejaky web server, ktory vyuZiju pri ich
projekte digitalizacie.
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4 TECHNOLOGICKE ASPEKTY PROCESU DIGITALIZACE

Schéma procesu masovej digitalizacie viazanych tlacenych dokumentov
Process Chart

STARPI‘:;ZS&TEKTU Objednavka Doprava DO Predprocesy v SNK
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emovi

Project END

ing Files from Repository

last changed : 20.01.2009

Obrazok 2 Schéma procesov v projekte digitalizacie menSieho rozsahu aj s prihliadnutim komeréné
vyuZitie

4.1.1 KONVERZIA (PREVOD)

Digitalni obraz je ,elektronicka fotografie“ mapovana jako sada obrazovych
prvkl (pixeld), ktoré jsou ausporfadany podle pfeddefinovaného poméru sloupcu
a radka.

Pocet pixelt v daném poli definuje rozliSeni obrazku.

Kazdy pixel ma danou tonalni hodnotu v zavislosti na uroven svétla
odrazejiciho se od zdrojového dokumentu k zafizeni s nabojem spojenym se
zarizenim (CCD) se svételnou citlivosti diody. KdyZz jsou vystaveni svétlu,
vytvareji proporcionalni elektricky naboj, ktery prostfednictvim
analogové/digitalni konverze generuje fadu digitalnich signall
reprezentovanych v binarni kod.

Nejmensi jednotka dat uloZzena v pocitadi se nazyva bit (binarni Cislice). Pocet
bitd pouzitych k reprezentaci kazdého pixelu v obrazku ur€uje po€et barev nebo
odstiny Sedé, které Ize znazornit v digitalnim obrazu. Tomu se Fika bitova
hloubka.

Digitalni obrazy jsou také znamé jako bit-mapované obrazky nebo rastrové
obrazky, které je oddéluji od jinych typu elektronickych soubort, jako jsou
vektorové soubory, ve kterych jsou grafické informace kdédovany jako
matematické vzorce predstavujici Cary a kFivky.

Zdrojové dokumenty jsou skenerem nebo digitalnim fotoaparatem
transformovany do bitmapovych obrazkd. BEhem snimani obrazki jsou tyto
dokumenty "¢teny" nebo skenovany v prfeddefinovaném rozliSeni a bitové
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hloubce. Vysledné digitalni soubory, obsahujici binarni Cislice (bity) pro kazdy
pixel, jsou pak formatovany a oznaceny zpusobem, ktery usnadriuje jejich
ukladani a nacitani v pocitaci. Z téchto soubort mize pocitac€ vytvaret
analogové reprezentace pro zobrazeni na obrazovce nebo tisk.

Protoze soubory s obrazky s vysokym rozliSenim jsou velmi velké, mize byt
nutné zmensit velikost souboru (komprese), aby byly spravovatelnéjsi pro
pocitaC i pro uZivatele.

Po naskenovani zdrojového dokumentu jsou vS8echna data pfevedena do
konkrétniho formatu souboru pro ulozny prostor.

Na trhu existuje fada Siroce pouzivanych obrazovych formatt. Néktefé z nich
jsou urceny jak pro skladovani, tak pro kompresi.

Obrazové soubory také obsahuji technické informace uloZzené voblast souboru
nazvana ,zahlavi“ obrazku.

Cilem kazdého digitalizacniho programu by mélo byt zachytit a prezentovat v
digitalnich formatech vyznamny informac¢ni obsah obsazeny v jediném
zdrojovém dokumentu nebo ve sbirce dokumentu.

Pro zachyceni dulezitych ¢asti ma hodnoceni kvality digitalnich obrazkd byt
zaloZeno na porovnani mezi témito digitalnimi obrazky a ptvodnimi zdrojovymi
dokumenty, které maji byt pfevedeny, nikoli na néjaky vagné definovany
koncept toho, co je dost dobré, aby slouZil pro okamzité potieby.

Resenim v8ak neni zachytit obraz za kazdou cenu v co nejvy$si mozné kvalité
mozné, ale pfizpUsobit proces prevodu informaénimu obsahu originalu.

To vyvolava dvé otazky: (1) atributy zdrojovych dokumentu, které maiji byt
digitalizovany a (2) kvalita obrazu.

4.1.2 ATRIBUTY ZDROJOVEHO DOKUMENTU

Obréazok 3 llustradny obrézok. Citajlici, skenujuci a transkribujici robot

Pfi zachyceni je tfeba vzit v Uvahu jednak technické procesy souvisejici s
digitalizaci a jednak atributy zdrojovych dokumentu.

Zdrojové dokumenty mohou mit rizné rozméry a ténovy rozsah (barvnost nebo
¢erna a bila). Zdrojové dokumenty Ize také charakterizovat pomoci zpusobd,
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jakym byly vytvoreny: ru¢né (inkoustem), psacim strojem nebo tiskarnou nebo
pomoci fotografické nebo elektronické metody.

Fyzicky stav zdrojovych dokumentl muize ovlivnit pfevod riznymi zpUsoby.
Blednuti textu, razmazany inkoust, spalené stranky a dalSi druhy poskozeni
nékdy nic¢i také informacni obsah a Castéji predstavuji fyzicka omezeni
zaznamenani informaci béhem skenovani.

Proto je tfeba provést pred skenovanim didkladnou kontrolu zdroje a posouzeni
stavu dokumentu. Zanedbani této kontroly muze byt nejen ohrozenim
dokument(, ale mlze také omezit pfinosy a vysledky digitalizace a zvysSit
naklady. Tomu mozno zabranit napfiklad provedenim pfedbézné zakladni
ochrany, oSetfeni a pouziti kolébek na knihy pro vazané dokumenty a vykonat
rutiny k ovladani osvétleni a dalSich okolnich podminek b&éhem skenovani.

Pokud maji zdrojové dokumenty uméleckou nebo jinou hodnotu, musi
dokument pfed skenovanim zkontrolovat konzervator. Jsou-li rizika poskozeni
zdrojovych dokumentu vysoka a dokumenty jsou zvlastni hodnoty nebo ve
Spatném stavu, muze byt nékdy lepSi skenovat z filmovych meziproduktt misto
z puvodnich dokumentl, pokud je takovy film k dispozici.

841x1189

594x841

297x420
AO A1 A2 A3 Ay

Obrézok 4 Standardné formaty papiera

4.1.3 KVALITA OBRAZU

Kvalitu obrazu pfi snimani Ize definovat jako kumulativni vysledek rozliSeni
skenovani, bitova hloubka naskenovaného obrazku, pouzité procesy vylepseni
a komprese, pouZzité skenovaci zafizeni nebo technika a dovednost
skenovaciho operatora.

4.1.4 ROZLISENI
RozliSeni je ur€eno pocétem pixell pouzitych k prezentaci obrazku, vyjadifenych
v bodkach na palec (dpi) nebo pixelt na palec (ppi).
Zvyseni poctu pixelt pouzitych k pofizeni snimku bude mit za nasledek vyssi
rozliSeni a vétsi schopnost rozpoznani jemnych detailll, ale pouze samotné
zvysSovani rozliSeni nebude mit za nasledek lepSi kvalitu, pouze ve vétsi
velikosti souboru.
KliCovym problémem je urCit okamzik, kdy je pouzité rozliSeni dostateCné k
zachyceni v§ech dulezitych podrobnosti ze zdrojového dokumentu.
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PFi urcovani rozlieni je dulezita také fyzicka velikost zdrojového dokumentu.
Cim vétsi jsou rozméry dokumentu, tim je potfeba pocet pixell potfebnych k
zachyceni podrobnosti v ném také vétsi a stejné se zvétSuje velikost souboru.

Velké soubory mohou uzivatellim zpusobit problémy pfi prohlizeni obrazkl na
obrazovce nebo pfi jejich odesilani pfes sité, protoze velikost souboru ma
dllezity dopad na €as potfebny k zobrazeni obrazku. Jeden zpUsob, jak
zmensit souborvelikost znamena snizeni rozliSeni. Jedna se o kritické
rozhodnuti, zejména pokud zdrojovy dokument ma velkou fyzickou velikost s
zada se vysoka uroven detaili, coz mize byt pfipad nadmérnych rozméru
mapy a kresby (grafika).

4.1.5 BITOVA HLOUBKA

Bitova hloubka je vyjadfeni poctu bitu pouZitych k definovani kazdeho pixelu.
Cim vétsi je pouzita bitova hloubka, tim vétsi je poCet Sedych a barevnych tond,
které |ze reprezentovat.

Existujitfi druhy skenovani (digitalni vzorkovani):

* bitonalni skenovani pomoci jednoho bitu na pixel pro reprezentaci ¢erné nebo
bilé

» skenovani ve stupnich Sedi pomoci vice bitd na pixel pro znazornéni odstinu

Sedé; preferovana urover Sedé stupnice je 8 bitd na pixel a na této urovni
zobrazeni si obrazek mize vybrat ze 256 riznych urovni Sedé.

* barevné skenovani pomoci vice bitll na pixel pro reprezentaci barev; 24 bit(
na pixel jenazyva skute€nou uroven barev a umoziuje vybér ze 16,7 milionu
barev.

Volba bitové hloubky ovliviiuje moznost zachyceni jak fyzického vzhledu, tak
informacni obsah zdrojového dokumentu. Proto musi byt pfijata rozhodnuti o
bitové hloubce do uvahy, zda fyzicky vzhled dokumentu nebo jeho €asti maji
pfidanou informacni hodnotu a musi byt zachycen. To mlze byt, kdyz ma byt
ucel digitalizacniho projektu vytvaret faximile (vérna kopie) zdrojovych
dokumentu.

4.1.6 PROCESY VYLEPSENI OBRAZU

Procesy vylepSeni obrazu lze pouzit ke zméné nebo zlepSeni zachyceni obrazu
zménou velikosti, barvy, kontrastu a jasu, nebo porovnat a analyzovat obrazky
pro vlastnosti, které lidské oko nemulze vnimat. Tim se otevira mnoho novych
moznosti pro zpracovani obrazkl. Ale pouZziti takovych procesu muze zpUsobit
téZkosti ohledné vérnosti a autentiCnosti originalu. Mezi funkce zpracovani
obrazu patfi napfiklad pouziti filtri, tonalni reprodukce kfivky a nastroje pro
spravu barev.

4.1.7 KOMPRESE

Komprese se obvykle pouZziva ke sniZeni velikosti souboru pro zpracovani,
ukladani a prenos digitalnich obrazk(. Pouzivané metody jsou napfiklad
zkraceni opakovanych informaci nebo vylou€eni informace, které lidské oko
tézko s vidi. Kvalita obrazu tedy maze byt ovlivnéna pouzitymi kompresnimi
technikami a aplikovanou urovni komprese. Kompresni techniky mohou byt bud
»,méné ztratové“, coz znamena, Ze dekomprimovany obraz bude identicky s
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redukovany nebo ,ztratové®, je-li v nich zlikvidovana nejméné vyznamna
informace. Obecné se komprese ,bez ztraty” pouziva pro hlavni soubory
(masters) a techniky ,ztraty“pro uzivatelsky pfistup k souborim.

Je dulezité si uvédomit, Ze obrazky mohou reagovat na kompresi rizné. Mohou
vytvaret zvlastni druhy vizualnich charakteristik, jako jsou jemné ténové variace
a nezamyslené vizualni efekty. Digitalni obrazy reprodukované z fotografickych
formatd maiji obvykle Siroky rozsah ténl a vysledkem jsou velké soubory.

Dalsi technikou kromé komprese, kterou lze pouzit ke zmenseni
souboruvelikost je omezit prostorovou dimenzi digitéalniho obrazu. To Ize
provest, kdyz je obraz zamysSlen spiSe jako archivni reprodukce nez vérna
faximilna nahrada originalu.

4.1.8 POUZITE ZARIZENI A JEHO VYKON

Pouzité zafizeni a jeho vykon maji dulezity dopad na kvalitu obrazu. Zafizeni
od ruznych vyrobcl mohou fungovat odliSné, i kdyz deklaruji podobné nebo
stejné technické schopnosti.

4.1.9 KVALITA OPERATORA
Schopnosti a pé€e operatora maiji vzdy vyznamny dopad na kvalitu obrazu.
Nakonec je dllezité vzdy rozhodnuti lidi, rozhodujicich o tom, jaké kvality bude
dosazeno.
4.1.10 DOPORUCENI PRO SKENOVANI (KONVERZI, PREVOD)
Pruvodce deseti kroky k zajisténi dobrého procesu prevodu:
1. Pouzivejte skenery, které vyhovuiji pro:
» fyzické rozméry zdrojovych dokumentt
* druh média (pruhledny nebo reflexni)
* rozsah podrobnosti, tonl a barev pfitomnych v dokumentech
« fyzicky stav dokumentu

2. Peclivé zkontrolujte vSechny poZadavky na zvlastni zachazeni nebo
zachovani zdrojového dokumentu jesté pfed skenovanim

3. Vyberte rozliSeni, které bude dostateCné k zachyceni nejjemnéjSich
vyznamnych detailt zdrojovych dokumentl, které maji byt skenovany.
Zkontrolujte, zda rozliSeni neomezuje zamyslené pouziti digitalnich obrazku.
Nastavte rozliSeni na zvolena uroven pro celou skupinu zdrojovych dokumentt,
aby se zabranilo nutnosti opakovaného pfestavovani zafizeni pro jednotlivé
dokumenty (vytvofit technologické tfidy a nastavit skener podle tfid)

4. VVyberte bitovou hloubku, ktera je v souladu s vlastnostmi dokumentu a na
urovni nezbytné pro pfenos informacniho obsahu:

e bitonalni skenovani textovych dokumentl sestavajicich z Eerného
obrazu na bilém papife;
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e ve stupnich Sedi (8bitl) skenovani dokumentd obsahujicich vyznamné
informace ve stupnich Sedi (v€etné tuzkové zapisy a anotace v textu) a
pro fotografické materialy;

e barevné skenovani pro dokumenty obsahujici barevné informace,
zejména pro dosahnuti vysoce kvalitnich digitalnich kopii.

5. Opatrné pouzivejte procesy vylepSeni obrazu a vSechny tyto pouzité procesy
peclivé dokumentujte

6. PouzZijte ,bezeztratove” standardni techniky komprese pro hlavni soubory
(master) a pro pristup k objektum, kdyz je potfeba. To napfiklad znamena:

« pro kompresi: ITU Group 3 nebo 4 a JBIG (binarni obrazy), bezeztratové
kompresné techniky JPEG/JPEG 2000 nebo LZW (vicebitové obrazky)
» pro vyménu: bezeztratové JPEG/JPEG 2000, TIFF 5 nebo novéjsi verze

7. Zkuste peclivym testovanim pfistupovych soubort najit rovnovahu mezi
pfijatelnym kvalinim vizualnim vzhledem pro uZivatele a velikosti souboru

8. Chcete-li ziskat stabilni vykon z pouzZivaného zafizeni, peclivé prozkoumejte
pozadavky vyrobcl na systémové schopnosti a reference uzivatell

9. Pouzijte standardy pro hodnoceni kvality digitalniho obrazu

10. Implementujte program nepretrzité kontroly kvality, aby ste ovéfili
konzistenci vystupu jednotlivych operatort skenovani.

4.2 Vytvareni pracovniho prostredi pro projekt digitalniho
zobrazovani

Spusténi projektu digitalniho zobrazovani znamena a) respektovani

a pfedvidani potfeb znamych a potencialnich uzivatel b) technologickou
infrastrukturu pouzitou v projektu a c) poZzadavky na dostupné lidské a finan¢ni
zdroje.

Technologické moznosti zafizeni pro snimani obrazu a volba pracovnich stanic
(skenery nebo digitalni fotoaparaty, operacni systémy, interni pamét, uloziste,
kvalita zobrazeni, sitové schopnosti a rychlosti) musi byt jasné pfed zahajenim
projektu. Znamé museji byt také prostfedky poskytovani obrazovych dat
uzivatelm.

Analyza technickych potfeb projektu digitalniho zobrazovani se obvykle provadi
v v ramci pilotniho projektu nebo studie. Ty davaji projektu Sanci prozkoumat v
malém méfitku proveditelnost (1) uskute¢néni planu a (2) zavedeni digitalni
technologie do knihovny nebo archivu, pokud se jedna o prvni projekt
digitalizace dané instituce.

Technické potfeby se zaméfuji pfedevSim na hardware a software.

Pofizeni zafizeni by mélo rovnéz zahrnovat smlouvu o udrzbé na minimalné tfi
a mozna i pét let. Obecné se predpoklada, Ze po tfech letech zafizeni bude
vyzadovat upgrade a po péti letech bude zastaraly a musi byt vyménén.

Vybér softwaru by mél byt zaloZzen na seriéznim zvazeni otevieného zdroje (1j.
Open source). Podpora open source softwaru za podminek GNU General
Public Licence vytvafi komunitu uzivatelt digitalnich knihoven nezavislou na
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trznich silach a reSi zastaravani tam, kde neni mozné udrzovat drahé licenéni
struktury pfipojené a komerc¢ni produkty.

4.3 Nazvové a identifikacné konvencie

V8eobecne bude nazov kazdého suboru zapisany ako retazec znakov zloZzeny
z niekolkych €asti, ktoré obsahuju informacie potrebné na jednoznacnu
identifikaciu dokumentu, ku ktorému sa vztahuje digitalny obraz.

Nazvy suborov budu doplnené prislusnou priponou (tif, jpg, pdf, xml). V
hromadnom ulozisku budu obrazové subory usporiadané do viacerych
prieCinkov, aby sa zachoval celkovy obsah materialov. Nomenklatura prieinkov
a suborov je retazec spojovnikom (-) oddelenych poli (kéd kniznice,
signatura...). Ak signatura obsahuje spojovnik (-), medzery alebo Specialne
znaky, nahradia sa bodkou (.).

Aby sa ulahcila kontrola kvality, odporuéa sa, aby sa do prie€inkov pre subory s
adresou nezaclenili viac ako 200 obrazkov vo formate TIF alebo viac ako 100
obrazkov, ak ide o velkoformatové dokumenty. V tychto pripadoch sa dalej deli
prieCinok do viacerych, postupne ocislovanych prie€inkov.

Pri grafickych materialoch a archivnych materialoch, ktoré su naskenované na
oboch stranach, postupujte podfa postupu Cislovanie suborov ,-r“ pre pravé
(recto) a suborov ,-v* pre lavé (verso). V pripade knih su predné a zadné obaly
pomenované tak, aby sa vyskytovali v rovhakom poradi, v akom su uvedené vo
fyzickom dokumente. Chrbat alebo iné ¢asti pévodného dokumentu (bloky
textu, detaily vazby ...) musia byt uvedené na konci.

The file name will follow the following schema: “Library Code — Shelf mark — Progressive Num-
ber.extension”

Library Code and Shelf Mark
e.g.: PUV21-ANT.B.1.10

File format
e.g.. TIkMaster

Example of folders structure and file name:
PUV21-ANT.B.I.1OATIE Master\PUV21-ANT.B.1.10-0001.tif

Obrazok 5 Schéma nazvovej konvencie suborov z digitalizacie

Nazov suboru obsahuje: Koéd kniznice-Signaturu\Format suboru\Kod kniznice-
Signatura-Poradové cCislo obrazku s priponou

Poznamka:
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Kod kniznice by mal byt v sulade so Standardnym narodnym kédovnikom
kniznic alebo informacnych institacii (ISIL) (Napriklad Verejna kniznica

v Banskej Bystrici ma kod: ISIL SK-1KACRA03919 — ¢o je medzinarodny
identifikator.

Signatura je miesto uloZzenia dokumentu na polici v sklade. Ak dokument nema
signaturu, pouZije sa iny identifikator dokumentu v institucii (prirastkové Cislo,
sigla, Ciarovy kod a pod.)

Cisla obrazkov a pripona formatu spravidla automaticky pridava
k pripravenému retazcu skener. Napr. obr 0001.jpg, 0002.jpg...00150.jpg

Konvencia pre ¢asopis: Kod kniznice-Signatura\Rok\Format suboru\Kéd
kniznice-Signatura-Rok-Mesiac-Den-poradové €islo obrazka s priponou formatu

Library Code and Shelf Mark
e.g. PUV21-A992

Year
e.g.: 2010

File format
e.g.: TIEMaster

Example of folders structure and file name:
PUV21-A.992\2010\TIF. Master\PUV21-A.992-2010-12-24-0001 jpg

Obrazok 6 Schéma nazvovej konvencie pre subory z digitalizacie pre serialy

Poznamka: Rok-Mesiac-Den (vydania ¢asopisu) méze byz aj podla Standardu
RRRRMMDD a potom poradoveé Cislo obrazka s priponou formatu
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4.4 Priklady dostupnych open-source repozitov pre digitalne
kniznice

4.4.1 ISLANDORA 8
(https://islandora.cal/islandora8).

Islandora 8 (predtym Islandora CLAW) je nova generacia Islandory. Tento
vyznamny upgrade Islandora 8 je compatibilny s Drupal 82 (to je redakény
systém) a Fedora 5°

4.4.2 DSPACE
https://duraspace.org/dspace/

DSpace je softvér uréeny pre akademické, neziskové a komeréné organizacie,
ktoré buduju otvorené digitalne archivy. Instalacia ,po vybaleni z krabice* je
jednoducha a lahka a uplne prispdsobitelna potrebam kazdej organizacie.

DSpace zachovava a umoznuje jednoduchy a otvoreny pristup ku vSetkym
typom digitalneho obsahu vratane textu, obrazkov, pohyblivych obrazov,
suborov mpeg a datovych suborov. Vdaka neustale rastucej komunite
vyvojarov sa softvér rozSiruje a vylepSuje.

2

Drupal je oblibeny redakéni systém. Je snadno rozsifitelny pomoci moduld, a to ho &ini flexibilnim. Tato rozsifitelnost
z néj déla velmi dobry redakéni systém, ktery mGzete pouzit jak pro weblog, tak pro diskusni forum. Drupal je
naprogramovany v jazyce PHP a vyuziva databazi MySQL nebo PostgreSQL.

https://www.cesky-hosting.cz/webhosting/open-
source/drupal/?&gclid=Cj0KCQjw5rbsBRCFARISAGE YRweetX3xjsoZI4FPh2ei9RORk8ghRHkdLmO -
HRfunpewuzjjPBwWkgaAgKnEALwW_wcB

® Fedora je robustny, modularny, open source repository system uréeny na manazment
a Sirenie digitdlneho obsahu.
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Obrazok 7 Globalna schéma systému repozitu DSpace

4.4.3 INVENIO (CERN)
https://invenio-software.org

https://invenio-software.org/showcase/
Open-source digitalny repozit rozSireny najma vo vedeckej komunite.

4.4.4 GREENSTONE

http://www.greenstone.org

Greenstone je softvérovy balik na vytvaranie a distribuciu zbierok digitalnych
kniznic. Poskytuje spésob usporiadania informacii a ich publikovania na webe
alebo na vymenitefnych médiach, ako su DVD a USB flash disky. Greenstone
sa pouziva v digitalnej kniznici Nového Zélandu na Waikato University a v
mnohych inych instituciach; vyvija a distribuuje sa v spolupraci s UNESCO. Je
to viacjazyCny softvér s otvorenym zdrojovym kdédom, ktory sa poskytuje na
zaklade podmienok VSeobecnej verejnej licencie GNU.
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5 D TISKU

Digitalizacia starych a vzacnych tlaci si vyZaduje mimoriadnu starostlivost. Pred
digitalizaciou je potrebné stanovisko konzervatora, ktory odporuci, aky spésob
skenovania je pre dany dokument najSetrnejSi a Ci je vObec skenovanie mozné.

Pred skenovanim je potrebné dokument o istit, podla moznosti aj sterilizovat
pripadne deacidifikovat. Ak treba, musia sa vykonat aj reStauratorské zasahy,
opravy a pod. podla navrhu konzervatora.

Na skenovanie starych a vzacnych tlaCi a viazané zvazky rukopisov sa
pouzivaju kolisky a rézne pomécky. Dokument by sa nemal otvarat tak, aby sa
poskodila vazba (na 180 stupriov). Pouzivaju sa kolisky a r6zne podlozky.
Skenovanie musi prebiehat opatrne kvoli kovovym Castiam, sponam, ozdobam
vazby a pod.

Skenuje sa spravidla na ruénych skeneroch. Osvetlenie musi zohfadhovat stav
dokumentu. Na rézne Casti skenovania dokumentu (mapy, privazky, pritlacky,
grafika, rytiny, inicialy, farebné ilustracie a ozdoby) je uzitoéné pouzit rézne
rézne rozliSenie (bezne 600 dpi, pre grafiku az 1200 dpi).

Priklady prace skenerov:
https://www.youtube.com/watch?v=BSqTrn5wuEQ

https://www.youtube.com/watch?v=z5KEFRgMEc4
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6 PRAVNi ASPEKTY PROCESU DIGITALIZACE

6.1 Pravne aspekty

Pravnu situaciu je potrebné overit’ pri kazdom objekte alebo skupine (kategorii)
objektov a prava na pouzivanie digitalnych dokumentov by sa mali ziskat' ¢o
najskor, podfa moznosti uz vo faze planovania.

6.2 Autorskeé prava (Copyrights)

Podla zakona o autorskych pravach napriklad na Slovensku su diela chranené
az 70 rokov po umrti autora, po ktorom su vofne dostupné ako takzvané
"verejné domény" (§ 32 Trvanie majetkovych prav) "(1) Majetkové prava trvaju
od okamihu vytvorenia diela po€as autorovho Zivota a 70 rokov po jeho smrti.
Pri spoluautorskom diele majetkové prava trvaju pocCas zivota posledného zo
spoluautorov a 70 rokov po jeho smrti. Ak je audiovizualne dielo vytvorené ako
spoluautorské dielo, majetkové prava trvaju pocas zivota poslednej osoby
spomedzi reZiséra, autora scenara, autora dialégov a autora hudby, ktora bola
vytvorena osobitne pre toto dielo a 70 rokov po jeho smrti."
http://www.zakonypreludi.sk/zz/2015-185#cast2

Napriklad praca zverejnena v roku 1905, ktorého autor zomrel v roku 1955, je
preto pod autorskym pravom do roku 2025.

6.3 Vydavatel'ské a licencné zmluvy

Je potrebné overit, €i vydavatel diela vlastni prava na jeho (dodatocné)
zverejnenie na internete. (1990, t. j. koniec systému ARPANET a prve
nasadenie WWW v Cerne vo Svajciarsku).

Znamena to, ze do roku 1990 neexistovali vydavatelské zmluvy, v ktorych by si
vydavatelia dohodli s autormi prava zverejnenia na internete. Podla nasich
skusenosti sa na Slovensku podmienky zverejfiovania dohodnutého diela na
internete v autorskych zmluvach upravovali a upravuju len zriedka, ale prax

v tomto ohfade sa postupne meni. V pripade starSich publikacii (kategoria staré
a vzacne tlaCe a serialy) to mozno vylucit hned od zaciatku, pretoze internet
neexistoval v ¢ase dohody medzi autorom a vydavatelom.

6.4 Copyright v kniznici podla amerického a australskeho
prava

https://www.nla.gov.au/key-exceptions-in-the-copyright-act

6.4.1 PRAKTICKY PRIKLAD

Okrem niekolkych vynimiek sa staré a vzacne tlace, ktoré boli publikované pred
rokom 1900 a na ktoré sa uz nevztahuju ziadne obmedzenia tykajuce sa
autorskych prav, mézu volne digitalizovat’ a spristupriovat’ organizaciami, ktoré
ich vlastnia alebo spravuju vo svojich zbierkach.

Prakticky priklad — serialové publikacie, noviny, Casopisy, periodické zborniky
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Predpokladom na zaradenie tychto dokumentov na digitalizaciu je suhlas
drzitefov autorskych prav. Vynimku tvoria ¢asopisy az do 19. storocia, kedy uz
nie je mozné zistit' drzitefov autorskych prav.

Skusenosti ukazali, Ze iba vydavatelia novsich obchodnych ¢asopisov
uzatvaraju zmluvy s ich autormi. Pritom autori prenasaju piné prava na
pouZivanie daného ¢lanku na vydavatela (dohoda o autorskych pravach,
licencia). Pokial ide o historicky obsah, takéto jasné dohody zvy€ajne neexistuju
a ziskanie spatného povolenia od autorov a ich potomkov prostrednictvom
spravnych pravnych kanalov by znamenalo neumerné usilie.

6.4.2 DISPENZACIA S FORMALNYM POVOLENIM

Pre digitalizaciu novin a Casopisov je mozné prijat pragmaticky postup (ako
napr. vo Svajciarsku): autorsky suhlas nie je ziskany, ale autor mdze nasledne
pozadovat zablokovanie alebo vymazanie jeho prace z online sluzby.

Tento pristup predpoklada, ze drzitelia autorskych prav su akademicky aktivni
ludia alebo autori na Ciastoény uvazok, ktori podporuju dalSie Sirenie svojej
prace v zaujme slobodnej vedy.

Pri on-line zverejneni akéhokolvek materialu musia byt vysporiadané prava
duSevného vlastnictva (IPR) suvisiace s materialom.

Material, ktory je vo verejnej doméne (konkrétne napriklad staré knihy alebo
noviny, stary material umiestneny explicitne vo verejnej doméne) predstavuje
relativne nizku naro¢nost. Mnohé kultarne institucie v8ak z vyuzivania obrazov
artefaktov alebo obrazov z ich zbierok odvodzuju prijmy, preto obhajuju
copyright.

Material, ktorého copyright drzia tretie strany, sa mbze zverejnit len so
suhlasom takychto tretich stran.

Nastastie existuje niekolko technickych moznosti na ochranu copyrightu
materialu umiestneného na Internet.

6.4.3 VYTVORENIE COPYRIGHTU
Definicia problému

Prvym krokom pri skumani situacie suvisiacej s copyrightom pre nejaky kultarny
dokument/predmet je stanovenie vlastnictva daného copyrightu.

Pragmatické navrhy

o Stanovte pravnu situaciu s ohfadom na copyright a publikovanie v
krajine, kde sa projekt v realizuje. Kazda krajina ma svoje zakony o
copyrighte zvyCajne aspon od 19. storoCia. Takéto zakony sa zvyCajne
vztahuju na vSetky formy publikacii, vratane ich on-line zverejnenia.
Mbzu, ale nemusia pokryvat zakon o digitalizacii, ktora sa mdze chapat
ako archivacny proces, alebo ako kopirovanie (rozmnozovanie).

e K verejnému spristupneniu v reZzime on-line by v Ziadnom pripade
nemalo dojst’ pred zistenim copyrightu.

e Niektoré dokumenty/predmety, napr. staré noviny, maju jasné pravidla
copyrightu, ktorymi sa riadia. Typicky je umoznené volné kopirovanie az
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vtedy, ked noviny dosiahnu urc€ity vek. Dokumenty/predmety, ktoré
spadaju do tejto kategorie, sa mdzu volne digitalizovat a zverejnit.

Pre dokumenty/predmety, ktorych copyright prinalezi institacii
realizujucej projekt, bude pozZadované udefovat interné povolenie na
digitalizaciu a on-line zverejnenie.

Pre dokumenty/predmety, ktorych copyright drzi tretia strana — napriklad
prenajimatel alebo darca zbierky historickych dokumentov/predmetov, sa
musi ziskat' pisomné povolenie tejto strany. K zverejneniu moze dojst az
po prijati takéhoto rozhodnutia.

ZarucCenie povolenia digitalizovat a zverejnit mdze zahffiat aj potrebu
platit. Medzi vySkou platby a hodnotou vyplyvajucej zo zahrnutia
relevantnych dokumentov/predmetov do on-line zdroja musi byt
rovnovaha

Poznamky/komentare

Situacia tykajuca sa copyrightu sa meni z krajiny na krajinu.

6.4.4 OCHRANA COPYRIGHTU

Definicia problému

Zverejnenie dokumentov/objektov na webe je vydanie ich na volné kopirovanie.
Nie je mozné zamedzit' kopirovaniu materialu vystaveného na webe. Je v8ak
mozné zvazit niekolko postupov, z ktorych ma kazdy nejaky vplyv na ochranu
copyrightu.

Pragmatické navrhy

Stanovte, Ci sa copyright musi ochranovat, alebo nie.

S drzitemi copyrightu sa dohodnite na postupoch, ktoré sa maju pouzit
na ochranu copyrightu.

Do uvahy prichadzaju nasledujuce postupy:
o Pridanie viditelného vodoznaku alebo znamky o copyrighte na
kazdy obraz.

o Pridanie neviditefného digitalneho vodoznaku na kazdy obraz.
Takéto znaCky sa moézu pouzit na dokazanie vlastnictva
‘ukradnutého’ obrazu, takisto aj na vystopovanie vyuzivania
obrazu na Internete.

o Enkrypcia (Sifrovanie) obrazov, pricom spravny kfu¢ sa vyda len
registrovanym pouzivatelom. Tym sa samozrejme znizi hodnota
on-line obrazu z pohladu zvySnej verejnosti.

o Obmedzenie zverejnenia len na obrazy s nizkym rozliSenim, napr.
75 DPI na prezeranie na obrazovke. Tym sa znizi uroven pouzitia
obrazu v inych doménach, napr. tlac, odevy atd.

o Obmedzenie zverejnenia len na malé Casti obrazu.

o Zobrazovanie obrazov len registrovanym, opravnenym c&lenom
nejakej komunity.
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e Preskusajte vysledky procesu na ochranu copyrightu pomocou prvych
niekolkych dokumentov/predmetov, aby ste sa uistili, Ze proces nema
Ziadne neoCakavané alebo nezelané nasledky.

Poznamky/komentare

Pristup, ktory je najvhodnejSi pre akykolfvek projekt, bude zavisiet vo velkej
miere od ciefov projektu a kulturnej indtitucie, rovnako aj od povahy materialu.
NajCastejSim rieSenim galérii a muzei. Relativna jedineCnost’ kulturnych zbierok
poskytuje v mnohych situaciach dékaz o vlastnictve.
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7 PROCESY PRED A PO DIGITALIZACI (KONZERVACE, OCHRANA)

7.1 Konzervacia dokumentov (konzervovanie)

Je to odborné oSetrenie dokumentov s ciefom zachovat ich su¢asny stav, resp.
zachranit poskodené dokumenty pred zanikom. Predstavuje priamu fyzicku
ochranu zabezpecujucu zlepSenie rizikovych vlastnosti dokumentov (nosi¢ov
informacie) pri zachovani ich originality a dlhodobej stability s minimalnou
mierou rozpadu.

7.2 ResStaurovanie

Na rozdiel od konzervacie reStaurovanie predstavuje taku upravu dokumentov,
aby sa dosiahol ich povodny vzhlfad. Odborné oSetrenie konzervaciou sa tyka
najma tradi¢nych nosicov, t. j. pisomnych dokumentov (pisomného dedicCstva, {j.
knih a archivnych dokumentov, najma starych a vzacnych tlaci, historickych
rukopisov ap.).

7.3 Integracia konzervovania a digitalizacie

Konzervovanie a konzervacna veda sa vSak zaobera vSetkymi objektmi
kulturneho dediCstva ako aj nosi¢mi digitalneho obsahu. Pri audiovizualnych
dokumentoch (filmovych dielach) sa za najvhodnej$i spdsob konzervacie z
dlhodobého hfadiska poklada pasivna konzervacia na filmovych pasoch, hoci
za sp0Osob konzervacie sa povazuje aj digitalizacia.

Digitalizacia vSak fakticky neméze byt konzervatnym zasahom, pretoze
nezabranuje objektivnej degradacii originalnych nosicov az po ich zanik.
Digitalizacia m6ze nanajvys spomalit poSkodzovanie dokumentov ich priamym
pouzivanim. Je idealne, ak projekt digitalizacie zahfha aj konzervovanie, najma
Cistenie, sterilizaciu a deacidifikaciu. Vyplyva to z jednoduchej uvahy, ze ak sa
dokument raz vyberie zo skladu, treba s nim urobit’ maximum operaciu v ramci
jednej technologickej linky. To znamena, Ze konzervacné procesy je potrebné
zahrnut do komplexného procesu digitalizacie.

Digitalizacia sa spravidla realizuje po konzervacii tradicnych dokumentov, v
sucasnosti je vSak vyuzivana najma pri ich spristupneni verejnosti, ¢im sa
zamedzuje ich opotrebeniu. Nosi€e digitalizovanych dokumentov su v8ak
spojené s rizikami, ktorymi su napr. zastaravanie datovych formatov,
obmedzena Zivotnost’ pamatovych zariadeni a i.

Konzervacia tradi¢nych (papierovych) dokumentov je odborné oSetrenie
dokumentov konzervacnymi prostriedkami s cielom zastavit alebo spomalit’
proces ich rozpadu. Pripustaju sa vSak iba zasahy, ktoré zabezpecuju existujuci
stav dokumentu bez akychkolvek doplnkov (k pouzivanym metédam patria
deacidifikacia, sterilizacia, dezinfekcia, lyofilizacia a i.), v SirSom chapani sa
pripustaju aj opatrenia, ktoré su nevyhnutné na technické zabezpecenie
fyzického stavu nosi¢a dokumentu ( laminovanie dokumentov).

68



7.3.1 STERILIZACIA

Sterilizaciou a dezinfekciou dokumentov sa zabrariuje ich dalSiemu
poskodzovaniu mikroorganizmami a predchadza sa riziku poskodenia zdravia
pri ich dalSom spracovani (alebo pouzivani).

7.3.2 DEACIDIFIKACIA

Vyznamnou suc¢astou procesu konzervacie dokumentov je deacidifikacia
(odkyslenie) papiera, ktorou sa upravuje jeho nevhodné nizke pH signalizujuce
jeho kyslost, ¢im sa papier stabilizuje. Degradacia kyslého papiera je nevratny
termodynamicky dej, ktory méze spomalit deacidifikacia. Kyslost papiera na
baze drevnej celuldzy je zapri€inena kyselinou sirovou, ktora sa tvori pri styku
oxidov siry pritomnych v atmosfére s vihkym papierom, ako aj karboxylovymi
kyselinami, ktoré v nom vznikaju pri oxidacnych procesoch, ktorym ¢asom
podlieha. Vysledky testov potvrdzuju, ze papier ma pomerne dobru stalost, ak
nema niz8iu hodnotu pH ako 5,5, priCom vSeobecne sa papier povazuje za
odkysleny, ked' jeho hodnota pH vzrastie na 6,2. Na neutralizaciu sa pouzivaju
vodné roztoky a suspenzie hydroxidov, uhli¢itanov alebo hydrogenuhliCitanov
vapnika, prip. hor€ika, alebo sa dokument umiestni do plynnej atmosféry
amoniaku (kratkodoba stabilizacia).

Ciefom deacidifikacie je jednak zniZenie kyslosti papiera, jednak vytvorenie
dostatocného alkalického pufru, ktory zabrani reacidifikacii v priebehu ¢asu.
Poskodeny papier mozno spevnit’ aj pomocou spevriujucich zmesi, ktoré sa
nanasaju Stetcom alebo ponorenim do roztoku. Pouzivaju sa prirodné polyméry
(pSenicny Skrob, Zelatina), modifikované prirodné polyméry rozpustné vo vode
(sodna sol karboxymetylceluldzy a i.) alebo syntetické polyméry (polyvinyletanol
plastifikovany glycerinom a i.).

7.3.3 LYOFILIZACIA

Lyofilizacia sa pouziva pri oSetreni a zachrane dokumentov postihnutych
prirodnymi katastrofami (burky, povodne). — K najvyznamnejSim
konzervanym (a reStauratorskym) pracoviskam na Slovensku patri pracovisko
Ochrany fondov Slovenskej narodnej kniznice v Martine, Odbor ochrany
dokumentov Univerzitnej kniznice v Bratislave, Oddelenie ochrany archivnych
dokumentov Slovenského narodného archivu v Bratislave a i. Na svete su to
najma: Getty Conservation Institute a Rochester Institute of Technology.
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8 OPTICKE ROZPOZNAVANiI OBRAZCU A KOREKCE CHYB

Optické rozoznavanie znakov alebo OCR (z angl. Optical Character
Recognition) je metdda umoznujuca preklad obrazu (grafiky) tlacenych alebo
pisanych znakov do textovej, editovatelnej formy napr. do ASCII znakov
abecedy. Typickym prikladom je zoskenovany text (€o je vlastne len obrazok
znazorfujuci text) a jeho preklad do strojovej formy pouzitelnej a editovatelnej
v textovom editore. V minulosti sa vyuzivali rozne metody rozoznavania znakov
napr. optické, dnes sa na tento ucel pouziva vyhradne vypoctova technika.

OCR technolégie sa nepouzivaju len na rozoznavanie textu, ale napr. aj na
rozoznavanie notového zapisu, Specialnych znakov (napr. na bankovkach pre
zvySenie bezpecnosti), rozoznavanie spravnosti podpisu a pod.

8.1 OCR softveér

OCR softvér je program umoznujuci rozoznanie jednotlivych znakov v texte.
Zahfnha v sebe prvky umelej inteligencie a strojového videnia, ako

aj lingvistické prvky kontrolujuce spravnost prelozenych slov a viet. Od zlozitosti
softvéru zalezi aj presnost vystupu. Samostatnou kapitolou su softvéry schopné
rozoznavat rukou pisany text, obvykle vybavené schopnostou naucit sa formu
a Styl rukopisu, s prispd6sobenim na meniacemu sa sklonu a réznej velkosti
pisma.

U OCR softvéru je obvykle potrebné nastavit jazyk v ktorom je text napisany,
napr. slovencina, anglictina ..., aby spravne vyhodnotil diakritické znaky, a aby
pre vystupny text pouZil spravny jazykovy slovnik. Jednoduché OCR softvéry su
beZnou sucastou softvérového vybavenia skenerov, alebo sa predavaju ako
samostatné produkty.

Ak ma projekt aj zlozku optického rozoznavania znakov (OCR), je dblezita
volba softvéru pre OCR. VSetky ukony spojené s OCR vyzaduju urcitu davku
ruénych Uprav a oprav, spdsob, akym tieto funkcie softvérovy produkt
podporuje, ma vyznamny vplyv na ¢as a usilie vyZzadované projektom. LepSie
baliky OCR umozriuju prehlad a upravy na jednej obrazovke, navrhuju opravy
zle precitanych slov. podporuju rézne spésoby rozloZenia textu a obrazov,
obsahuju mnohé slovniky a pod. Oplati sa zhodnotenie viacerych softvérovych
balikov pre OCR, ak projekt zahffia viac ako jednu osobu za rok.

Medzi relevantné softvéry OCR na trhu patria najlepSie OCR softvéry (2019):
https://www.techradar.com/news/best-ocr-software

1. Nuance OmniPage Ultimate
2. Abbyy FineReader 14

3. Adobe Acrobat Pro DC

4. Readiris

5. TopOCR
Transkribus (rozpoznavanie rukopisnych a historickych textov)
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9 ZPRiSTUPNOVANI DIGITA

9.1 Islandora 8
(https://islandora.calislandora8).

Islandora 8 (predtym Islandora CLAW) je nova generacia Islandory. Tento
vyznamny upgrade Islandora 8 je compatibilny s Drupal 8* (to je redaké&ny
systém) a Fedora 5°

9.2 DSpace
https://duraspace.org/dspace/

DSpace je softvér uréeny pre akademické, neziskové a komeréné organizacie,
ktoré buduju otvorené digitalne archivy. Instalacia ,po vybaleni z krabice® je
jednoducha a lahka a uplne prispdsobitelna potrebam kazdej organizacie.

DSpace zachovava a umoznuje jednoduchy a otvoreny pristup ku vSetkym
typom digitalneho obsahu vratane textu, obrazkov, pohyblivych obrazov,
suborov mpeg a datovych suborov. Vdaka neustale rastucej komunite
vyvojarov sa softvér rozSiruje a vylepSuje.

9.2.1 INVENIO (CERN)
https://invenio-software.org

https://invenio-software.org/showcase/

Open-source digitalny repozit rozSireny najma vo vedeckej komunite.

9.2.2 GREENSTONE
http://www.greenstone.org

Greenstone je softvérovy balik na vytvaranie a distribuciu zbierok digitalnych
kniznic. Poskytuje spésob usporiadania informacii a ich publikovania na webe
alebo na vymenitelnych médiach, ako su DVD a USB flash disky. Greenstone
sa pouziva v digitalnej kniznici Nového Zélandu na Waikato University a v
mnohych inych instituciach; vyvija a distribuuje sa v spolupraci s UNESCO. Je
to viacjazyCny softvér s otvorenym zdrojovym kdédom, ktory sa poskytuje na
zaklade podmienok VSeobecnej verejnej licencie GNU.

4

Drupal je oblibeny redakéni systém. Je snadno rozsifitelny pomoci moduld, a to ho &ini flexibilnim. Tato rozsifitelnost
z néj déla velmi dobry redakéni systém, ktery mGzete pouzit jak pro weblog, tak pro diskusni forum. Drupal je
naprogramovany v jazyce PHP a vyuziva databazi MySQL nebo PostgreSQL.

https://www.cesky-hosting.cz/webhosting/open-
source/drupal/?&gclid=Cj0KCQjw5rbsBRCFARISAGE YRweetX3xjsoZI4FPh2ei9RORk8ghRHkdLmO -
HRfunpewuzjjPBwWkgaAgKnEALwW_wcB

® Fedora je robustny, modularny, open source repository system uréeny na manazment
a Sirenie digitdlneho obsahu.

72


https://islandora.ca/islandora8
https://www.google.ca/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjk4ZSNhIbUAhUFQCYKHVw6AOcQFgg-MAA&url=https%3A%2F%2Fwww.drupal.org%2F8&usg=AFQjCNFxevh215hC_epzuJB5JuFHOIkC0g&sig2=sQQXGVuD68vhl0FprlEfJg
https://wiki.duraspace.org/display/FF/Fedora+Repository+Home
https://duraspace.org/dspace/
https://invenio-software.org/
https://invenio-software.org/showcase/
http://www.greenstone.org/
https://www.cesky-hosting.cz/webhosting/open-source/drupal/?&gclid=Cj0KCQjw5rbsBRCFARIsAGEYRweetX3xjsoZl4FPh2ei9RORk8qhRHkdLmO_-HRfunpewuzjjPBwWkgaAqKnEALw_wcB
https://www.cesky-hosting.cz/webhosting/open-source/drupal/?&gclid=Cj0KCQjw5rbsBRCFARIsAGEYRweetX3xjsoZl4FPh2ei9RORk8qhRHkdLmO_-HRfunpewuzjjPBwWkgaAqKnEALw_wcB
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10 STRATEGICKE PLANOVANiIi PROCESU DLOUHODOBEHO UCHOVANI
DIGITALNICH DEL

10.1 Uchovavanie a archivovanie udajov

Zbierka obrazkov pozostavajuca zo zloziek a suborov sa bude ukladat na
optické alebo magnetické pamatové meédia, ako su CD, DVD a externé pevné
disky. Odporuc¢a sa ukladat udaje na dvoch réznych nosicoch - réznych znaciek
alebo réznych sérii - a uchovavat média na dvoch miestach, pravidelne ich
overovat a pravidelne prenasat udaje na nové média.

Zivotnost paméatového média je ovplyvnena réznymi faktormi (normy I1SO
18923: 2000 a 18925: 2013 oznacuju parametre pre spravnu udrzbu
pamatového média).

Je nevyhnutné udrziavat velmi starostlivo digitalne subory vytvorené v priebehu
Casu, aby sa predislo opakovaniu nakladnej prace skenovania. Preto je
potrebné zaviest postupy, ktoré zabezpecia, aby digitalne objekty zostali
pouzitelné a pristupné bez ohfadu na buduce zmeny v technolégii. Pouzitelnost
a pristupnost digitalnych objektov v €ase je zaru¢ena formatom suboru
(Standardny format, velkost suboru, doba prenosu v sieti, spdsob zobrazenia
obrazkov ...), ukladanim médii a digitalnym archivom. Na ufahcenie
interoperability s inymi systémami, a teda pristup k metaudajom
prostrednictvom inych poskytovatelov sluzieb (napr. Europeana), je nevyhnutné
pouzivat otvorené normy. Subory z projektu musia byt doru¢ené do
dohodnutého archivu a repozitu v sulade s planom, ktory musi byt su€astou
projektu.

Hardvérova infrastruktura musi byt vybavena modernymi systémami detekcie
zhorSenia, schopnymi rychlej zmeny a obnovy.

10.2 DIhodoba archivacia

Pri dlhodobej archivacii je nutné sa snazit zachovat tri zakladné ciele:

1. technologické uchovanie

2. technologicku emulaciu

3. migraciu udajov
Prvé dve snahy zaistuju moznost pristupu k digitalnemu objektu pouZzitim
pbvodného softvéru a hardvéru alebo emulaciou pévodného prostredia.

Pre dlhodobu archivaciu by mala byt’ zaistena stratégia zalozena na moznosti
migracie a zahrnuta do implementacie rieSenia. V tomto pripade su
objekty/obsah migrovany z jedného technologického prostredia do dalSieho.

Kritické body migracie pre dlhodobu archivaciu je zachytenie metaudajov, ktoré
su potrebné pre podporu manazmentu obsahu a migracného procesu.

Archivacia dokumentov by mala byt’ zaistena na dva rézne typy archivacného
uloZiska/média a na dvoch réznych zemepisnych miestach.

73



10.3 Vol'ba médii

Pre dlhodobu aj kratkodobu archivaciu je vefmi délezité mat znalost réznych

médii, pretozZe tie vyZaduju rézne softvérové a hardvérové zariadenia pre
pristup a maju rozne podmienky archivacie a poziadavky na uchovavanie.

Média by mali byt obnovované v pravidelnom cykle doby Zivotnosti média

identifikovanom bud’ vyrobcom alebo nezavislym zdrojom.

Ukazka prikladu Zivotnosti média skladovaného pri réznych klimatickych
podmienkach (RH=relativna vihkost)

Médium 25RH 30RH 40RH 50RH 25°C | 50RH 28°C
10°C 15°C 20°C

D3 magneticka paska | 50 rokov | 25 rokov | 15 3 rokov 1 rok
rokov

DLT magneticky 75 rokov 40 rokov | 15 3 rokov 1 rok

paskovy box (magnetic rokov

cartrige)

CD/DVD 75 rokov 40 rokov | 20 10 rokov 2 rokov
rokov

CD ROM 30 rokov 15 rokov | 3 rokov |9 mesiacov | 3 mesiacov

10.4 Typy médii

Média pre archivaciu sa v zakladnom koncepte rozdefuju do troch zakladnych

skupin:

1. Mikrofilm
2. Magnetické média
3. Optické média

V suc€asnosti su magneticka paska a mikrofilm najrozSirenejSie média pre

dlhodobu archivaciu, ale optické média sa stavaju stale viac bezné
a predovsetkym vhodné aj pre dlhodobu archivaciu.

Optické média sa vyvijaju rychlo a mali by eventualne nahradit zvysné média

pre dlhodobu archivaciu. V su€asnosti vSak magnetické disky ponukaju
rychlejSi €as pristupu, €o im dava lepsi predpoklad vyuzitia za u€elom

hromadného uchovavania.

Poznamka: Existuje mnozstvo diskusii vo vnutri ISO, ANSI a ICA ohladne
najvhodnejSieho uchovavania elektronickych zaznamov. Nasledovné hodnoty

ilustruju priklady z praxe:

Priemerna teplota: +18°C/-5°C
Relativna vihkost: +40%/-5%
Interval medzi prepisom: 10 rokov
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11 PROBLEMY, KTERE TREBA RESIT

11.1 Hlavné zistené bariéery v Eurdpe

Fragmentovany institucionalny pristup

Neschopnost’ mnohych institucii v oblasti kulturneho a vedeckého dediCstva
odpovedat na potreby pouzivatelov

Neschopnost’ mnohych institucii v oblasti kulturneho dedicstva rozpoznat

a implementovat perspektivne inovacie

Neschopnost’ mnohych institucii v oblasti kulturneho dedicstva priklonit sa ku
spolo¢nému pristupu

Nejasna navratnost investicie pre institucie v oblasti kulturneho dedic¢stva

V ramci institucii je v oblasti digitalizacie nedostatok odbornosti a zru¢nosti
Oddefovanie otazok uchovavania od praktickej digitalizacie

Nevyspelost' klu€ovych technoldgii a Standardov

Neschopnost’ klu€ovych informaénych technoldgii vysporiadat sa s
technologickou zmenou

Slabé zladenie priemyselnych zaujmov s poziadavkami a potrebami v oblasti
kulturneho dediCstva

Nedostatok jasného smerovania vo vyskume a vyvoji

Nedostatok vhodnych softvérovych nastrojov na integraciu digitalizacnu prax do
SirSieho informacného priestoru

Fragmentacia narodnych politickych pristupov

Nezhoda medzi kulturnymi programami a programami pre nové technoldgie v
narodnom aj v medzinarodnom kontexte

Slabé prepojenie sucasnej legislativy v oblasti kulturneho dedi€stva s
poziadavkami pouzivatelov, hlavne pri presadzovani vyuZitia vo vzdelavani a
instituciach, obsahovom priemysle a sluzieb s pridanou hodnotou

Nejasné rozdelenie zodpovednosti medzi instituciami, projektami a sietami
Nejasnost buduceho vlastnictva digitalnych kultirnych obsahov a infrastruktur
Fragmentované mechanizmy financovania a ciele

Stagnujuca a nepohybliva narodna technicka vybavenost a odbornost
Absencia rozdelenia digitalizaCnej prace a produkcie

NedostatoCna integracia digitalizaénych akcii v znalostnej ekonomike
Nedostatocna priehfadnost’ zdrojov ¢o do ich pristupnosti, kvality, integrity a
pravne bezproblémové pouzivanie tvorivym kreativnym priemyslom
NedostatoCna implementacia viacjazyCnych pristupov a technoldgii

Slabé uplatnenie digitalnych kulturnych zdrojov v znalostnej spoloénosti
Neadekvatne prispievanie digitalizacie do kulturneho dialégu a k prepojeniu
dediCstiev.

Navrhuje konkrétne €innosti v tychto oblastiach:

Pouzivatelia a obsah

Trvala udrzatelnost obsahu
Technologicky rozvoj a nastroje
Digitalne uchovavanie
Monitorovanie pokroku
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12 ZNAME POSTUPY DLOUHODOBEHO UCHOVANI DIGITALNICH DEL

12.1 Vyber médii
Definicia problému

Otazka vyberu médii (nosiCov) je délezita pri projektoch, ktoré chcu udrziavat
ich digitalne zbierky po€as obdobia niekolkych rokov. Mnohé projekty (napriklad
Domes Day vo Velkej Britanii) sa stratili vdaka zastaravaniu médii.

Pragmatické navrhy

« Vystup projektu digitalizacie sa bude uchovavat na serverovych strojoch,
vratane tych, ktoré poskytuju digitalny obsah pouzivatelom na Internete.
Tieto stroje je potrebné zalohovat. Ak server nie je uréeny vyhradne pre
dany projekt digitalizacie, digitalny obsah by sa mal ukladat na
odpojitelné média oddelené od inych udajov na servri.

e VSetky matricné subory (a prislusné metaudaje) sa budu zalohovat na
dvoch druhoch nosi¢ov skladovanych oddelene od seba.

e V sucCasnosti (2004) sa bezné zalohovacie médium CD-R nahradza
médiami DVD, ktoré ponukaju ovela vacsi ulozny priestor, priCom
zariadenie na Citanie DVD je pritomné na takmer vsetkych novych PC a
notebookoch. Zariadenia na zapisovanie DVD su stale dost drahé, ale
ich cena klesa, pripadne su uplne nahradené inymi nosi¢mi (USB kluce,
pamatové karty SD a i.)

» ESte pred 10 rokmi sa neoCakavalo, Ze v blizkej buducnosti nosi¢e DVD
nahradia magnetické pasky, akou je napriklad paska Digital Linear Tape
(DLT) ako uloZzné meédia pouzitelné na zalohovanie pocitacovych diskov.
Je potrebné seribzne zvazenie oboch technolégii na uchovavanie
digitalneho obsahu. V skutoCnosti su pasky LTO5 a LTO6 vhodné na
dlhodobé archivovanie. BeZne sa pouZivaju aj pomerne lacné
velkokapacitné uloziska 10 a viac TB aj pre bezné domace pouzitie na
archivovane digitalneho obsahu.

e Bez ohladu na volbu média je potrebné mat na pamati, ze dané médium
bude v blizkej a stredne vzdialenej buducnosti zastaralé. Je velmi
pravdepodobné, Ze v priebehu piatich rokov bude nevyhnutna migracia
na noveé ulozné média.

Poznamky/komentare

Projekty digitalizacie v minulosti boli vo velkej miere projekty poznacené
zmenami médii, ktoré boli spésoboval hlavne konzumentsky elektronicky
priemysel.

Stupajuci trend ,ukladat udaje na internete“ na velkych serveroch a na
mobilnych jednotkach s pevnymi diskmi vSak ufahCuje migraciu udajov
z jedného miesta na iné a z média na médium. Ak sa z ¢asu na Cas servre
zalohuju a migruju na nové servery, oCakava sa, ze bude klesat zavislost na
oddelitefnych médiach ako jedinych zaznamoch z procesu digitalizacie.

Medzitym ostava stale délezita otazka vyberu médii. Ni¢ nenasvedCuje tomu,
Ze sa naraza na obmedzenia pri uchovavani komprimovaného digitalneho
obsahu.
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12.2 Migra¢neé stratégie

Definicia problému

Pri vybere formatu suborov a uloZného média je potrebné vziat do uvahy
realizovatelnost presunu dat do nového formatu a/alebo na iné ulozné médium.

Pragmatické navrhy

Preskumaijte prislusné suvisiace standardy ohfadom formatov suborov a
uloZznych meédii, ako bolo uvedené vysSie. Vyhovenie Standardom je
rozumnym indikatorom toho, ze konkrétny format alebo médium budu
nejakym spdsobom podporované aj v buducnosti.

K pouzivaniu sukromnych formatov suborov a nestandardnych formatov
médii by sa malo pristupovat’ s obozretnostou.

Pri migracii z jedného formatu na iny by sa malo zamedzit konverzii
matricného digitalneho materialu z bezstratového formatu (napr. TIFF v
doméne obrazov) do stratového (napr. JPEG). Ak sa raz informacie
stratia, nie je mozné ich nahradit.

Je nutné mat’ na pamati, Ze kazdy format suborov a/alebo kazdé ulozné
médium bude v dohfadnej buducnosti zastaralé (mozno v priebehu
piatich rokov, pravdepodobne do desiatich rokov).

O tom, aka bude pravdepodobna realizovatelnost migracie z jedného
ulozného média na iné pri jeho zastaravani, vypoveda velkost trhu s
uloZnymi médiami.

Po vytvoreni digitdlneho materialu by sa mali ulozné média (napr. CD-R,
DVD) periodicky obnovovat (jedenkrat za dva az tri roky), aby sa
zabranilo strate udajov. to sa tyka aj kopirovania vSetkych udajov na
nové média.

Status digitalizovaného materialu, vratane udajov o tom, kedy sa
obnovoval nosi¢, by sa mali zaznamenavat' v prislusnom protokole.

Ak je to mozné, képie digitalizovaného materialu sa maju uchovavat na
viacerych miestach, ¢im sa znizi riziko straty udajov pri nehodach ako poziar,
zaplavy a pod.
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13 PRACE S PUVODNIMI DIGITALNiIMI DOKUMENTY

13.1 Zaobchadzanie a praca s originalmi

Tato Cast za zaobera tym, ako by sa vramci projektu malo zaobchadzat
s materialom, ktory sa digitalizuje. Zdrojovy material je v mnohych pripadoch
vzacny alebo hodnotny, preto sa musi minimalizovat negativny vplyv, ktory nan
moZze mat digitalizacia.

V kazdom pripade je nutné zdéraznit, Ze pre projektovy tim budu cenné
poznatky osdb, ktoré bezne zodpovedaju za zbierky.

13.2 Premiestriovanie a manipulacia s originalmi
Definicia problému

V mnohych pripadoch je material ur€eny na digitalizaciu velmi citlivy a krehky.
Nahradenie bezprostredného pristupu on-line zverejnenim je v prvom rade
Casto ddlezitym dévodom projektu digitalizacie. Je kriticky ddlezité, aby projekt
prijal opatrenia, aby sa poc€as procesu digitalizacie material Ziadnym spdsobom
neposkodil. Tieto opatrenia mézu mat’ podobu pouzivania spravneho hardvéru,
zabezpecenia vyhovujucej mikroklimy alebo presunu digitalizaéného centra na
miesto uloZenia materialu namiesto stahovania dokumentov a predmetov.

Pragmatické navrhy

e Pred manipulaciou a pracou so zdrojovym materidlom sa poradte s
osobou, ktora za material zodpoveda.

e Vyzaduje sa urCita flexibilnost — nevyhovenie z pohladu projektu
digitalizacie sa da prekonat, zatial ¢o poskodenie jedine¢ného artefaktu
md&ze byt nenapravitelné.

e Ak to bude potrebné, digitalizacné zariadenie (digitalna kamera) sa moze
preniest k zdrojovému dokumentu alebo predmetu a nemusi sa
prepravovat objekt ur€eny na digitalizaciu.

e Vyhnite sa rozvazovaniu knih a spisov. Namiesto ploSného skenera
pouzite skener s kniZznou koliskou alebo digitalnu kameru.

e Vzdy odstrante skoby, spinky, svorky a iné spony; mézu poskodit
digitalizacné zariadenie i zdrojovy material.

e Pred pracou s origindlom sa treba poradit s odbornikom (napr.
kuratorom dokumentu/predmetu uréeného na digitalizaciu).

o Konzultacie sa maju realizovat pred digitalizaciou, idealne v Case vyberu
daného kusu na digitalizaciu. Pokyny by sa mali zaznamenat v baze
poznatkov digitalizacie a mali by sa preStudovat pred premiestnenim
alebo digitalizaciou. Ak je to potrebné, schopnosti kazdého mozného
hardvéroveého rieSenia by sa mali prekonzultovat s odbornikom.

Poznamky/komentar

Aj ked su tieto odporucania zrejmé, pri zaobchadzani so zdrojovym materialom
je nutné a dolezité dodrziavat disciplinu
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