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Metodicky pokyn dékana ¢. 2/2010
ke zpracovani, prezentaci a ukladani zavérecnych praci na Fakulté vetejnych
politik Slezské univerzity v Opave

Clanek 1
Obecna ustanoveni

V souladu s pravidly o zplsobu zvefejiovani zavére¢nych praci Slezské univerzity
v Opavé, schvalenymi MSMT dne 4. 10. 2006, vydava dékan Fakulty vefejnych politik
Slezské univerzity v Opaveé (dale jen FVP SU) metodicky pokyn, ktery stanovi zékladni
formalni nalezitosti a upravu zév€re¢nych praci, tj. bakalarskych praci (dale jen BP) a
diplomovych praci (déle jen DP) studentii FVP SU, véetné€ postupu pii jejich zvefejiiovani
a ukladani.

Terminy pro odevzdani zavérenych praci a jejich vlozeni do Informacniho systému
Slezské univerzity v Opavé jsou kazdorocné zavazné¢ stanoveny Harmonogramem
akademického roku.

Tento metodicky pokyn je vydan v z4ymu potirdni plagiatorstvi na FVP a stanovuje
pravidla pro vyuzivani informaénich zdroji pifi pfipravé BP a DP na FVP SU podle
zékona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zmén¢ nekterych zékoni (autorsky zakon) v platném znéni.

Clanek 2
Vysvétleni zakladnich pojmi

Zaveretné prace (BP a DP) jsou soulasti statnich zavéreénych zkousek. BP a DP
prokazuji, Ze student je schopen pisemné fesit zadany problém a obhgjit své vlastni
pfistupy k feSeni. DP se 1isi od BP charakterem zadanych tkoll a rozsahem a hloubkou
jejich zpracovani.

Student nesmi opisovat, piebirat nebo publikovat cizi myslenky ¢i vysledky jinych autort
bez uvedeni jejich ptvodniho zdroje. V opa¢ném piipadé se jedna o plagiatorstvi
a porueni platné legislativy Ceské republiky. Student nesmi také padé&lat vychozi idaje
a nasledné publikovat smyslené zavéry. Zavérené prace jsou ptivodnim autorskym dilem,
tedy vysledkem tviréi ¢innosti autora. Jako celek by nemély byt kompilaci, pokud zadéani
kompilaci pfimo nevyZaduje.

Pii psani odbornych textt by mél autor ctit autorskou etiku (je soubor moralnich zasad,
které autor nesmi zejména pozméhovat nebo vymySlet si sdélované vysledky,
piivlastiiovat si cizi myslenky a napady, musi respektovat spoluautorstvi, jestlize dilo
vzniklo spolednou tviiréi Cinnosti vice autor, a nevydavat jejich mySlenky za sve,
dusledné citovat autory, jejichz myslenky nebo texty byly pouzity ve vlastni praci a pfi
pouziti ciziho dila ve v&t§im rozsahu si vyZzadat i svoleni autora).



Respektovani zminénych zasad a odborny charakter BP a DP si vyzaduje, aby byl jejich
text doplnén védeckym aparatem, ktery piesné a v uplnosti uvadi pouzité informacni
zdroje a umoziuje jasné identifikovat vlastni autorsky vklad ptvodce prace.
Bibliografické zaznamy pouzitych informaénich zdroji slouzi k pfesné identifikaci
zdrojového dokumentu. Mezinarodni normy ISO 690 a ISO 690-2 i jejich Ceské verze
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 piesné upravuji formu a zptisoby pouzivéni téchto
zéznamii. Norma CSN ISO 690 obsahuje pravidla pro psani bibliografickych zaznami
tisténych monografickych publikaci, jejich ¢asti, ¢asopiseckych ¢Elankl, pfispévki do
monografii a patentované dokumenty. Norma CSN ISO 690-2 stanovuje zptisoby psani
bibliografickych zdznamt elektronickych zdroji. V pfiloze tohoto dokumentu jsou
uvedeny vzory psani bibliografickych zdznamd, které jsou studenti povinni v zaveére¢nych
pracich dodrzovat.

Clének 3
Zadani bakalarskych a diplomovych praci

Student vypracuje ve spolupraci s vedoucim prace zadani BP nebo DP podle pokyni
vedouciho ustavu. Jeho dalsi povinnosti je v informa¢nim systému univerzity — IS/STAG
po piihlaseni do systému (http://webstag.slu.cz, odkaz ,,.Diplomky*) vyplnit ,,Formulat na
vyplnéni podkladu pro zadani DP/BP*. Naésledné jej vytiskne, zajisti podpis vedouciho
prace, vlastnoru¢né podepiSe a odevzda ve stanoveném terminu sekretaice ptislu$ného
ustavu ve tfech vyhotovenich. Sekretaika ustavu zajisti podpis vedouciho tstavu na vSech
tfech vyhotovenich, jedno zadani ponecha na dstavu, jedno odevzda na studijnim oddéleni
FVP SU a jedno vrati studentovi. Ten vlozi kopie zadani do kazdého vytisku BP ¢i DP,
original si ponecha.

Student je povinen dodrzovat pokyny na webovych strankach http://webstag.cz, sekce
»Funkce pro studenta®, ,,Navod na vypliiovani formulafe diplomovych praci®.

Clanek 4
Formalni nalezitosti bakalarskych a diplomovych praci

BP a DP ma format A4. Prace je napséna v libovolném textovém editoru (Microsoft
Office, OpenOffice, LaTeX) obvyklym typem pisma (napf. fonty Times Roman,
Garamond, Arial nebo Calibri) o velikosti 12 bodl pifi tadkovani 1,5. Neni vhodné
pouzivat vice druhli pisma a mimo nadpisy ¢i poznamkovy aparat ani jinych velikosti
pisma. Text je umistén na jedné strané listu papiru. Doporucené okraje: vlevo 3,5 cm,
vpravo 1,5 c¢cm, nahofe 2,0 cm, dole 2,0 cm. Text je zarovnan do bloku, s odsazenim
prvniho fadku odstavce, mezery mezi odstavci se nedélaji, nadpisy se pisi bez odrazeni od
levého okraje, ale s vertikalni mezerou o velikosti jednoho fadku ptfed a za nadpisem.
Cislovani stran dole uprostied, strany se &fsluji arabskymi &islicemi po&inaje Gvodem,
polet stranek se poéitd od titulniho listu. Uprava textu je déna CSN 01 6910 ,,Uprava
pisemnosti, psanych strojem nebo zpracovanych textovymi editory™.

Prace obsahuje tyto ¢asti a formalni naleZzitosti:

a) predni strana desek bakalarské/diplomové prace,

b) titulni list,

c) abstrakt a kli¢ova slova v jazyce ¢eském nebo slovenském a v jazyce anglickém,
d) kopie zadani prace s podpisy studenta, vedouciho BP/DP a vedouciho tstavu



e) Cestné prohldSeni studenta, Ze praci vypracoval samostatné a Ze uvedl viechny
prameny, které pii psani prace pouzil,

f) podekovani (volitelng),

g) obsah,

h) tvod,

1) vlastni text prace (stat),

j)  zavér,

k) védecky aparat (poznamky a odkazy),

1) seznam pouzitych informacnich zdroji (literatury a prament),

m) seznam zkratek a symbolt (jsou-li uzivany v textu),

n) seznam obrazkd (jsou-li uzivany v textu) ,

0) seznam tabulek (jsou-li uzZivany v textu),

p) seznam piiloh,

q) prilohy.

VSechny tyto ¢asti musi byt svazany v kazdém vytisku prace.

Nazev prace jasn€¢ formuluje téma prace a jeho délka je pfiméfend. Orienta¢ni rozsah BP

bez zapocteni piiloh je 40 stran, u DP je to 60 stran (pfekrofeni smérem nahoru do 20

stran je pfijatelné), nestanovi-li pfislusny ustav jinak.

Clének 5
Doporucena formaini tiprava a obsah ¢asti bakalarskych a diplomovych praci

Pfedni strana desek BP nebo DP obsahuje pfesny nazev univerzity (velikost pisma 18, vse
velkymi pismeny), fakulty (velikost 16), nazev BP nebo DP (velikost 18, tuéng), druh
prace (bakalarska nebo diplomova prace; velikost 16) — vSe centrovano uprostied strany,
okraje viz ¢lanek 5. V levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni BP nebo DP (velikost
16), na stejném tadku v pravém rohu jméno a piijmeni studenta (velikost 16).
Vzor predni strany desek BP nebo DP viz pfiloha 1.

Titulni list BP nebo DP obsahuje ptesny nazev univerzity (velikost pisma 18, vSe velkymi
pismeny), fakulty (velikost 16) a tstavu (velikost 14), jméno a pfijmeni studenta (velikost
16), obor studia (velikost 14), nazev BP/DP v ¢eském jazyce, piip. jazyce slovenském
(velikost 16, tuéné), nazev BP/DP v jazyce anglickém (velikost 16, tu¢né), druh prace
(bakalaiska nebo diplomova prace; velikost 14, normalné) — vSe centrovano uprostied
strany, okraje viz €lanek 5. V levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni BP/DP (velikost
14, norméln€), na stejném fadku v pravém rohu jméno a pfijmeni vedouciho BP/DP
veetné titultl (velikost 14, normalng). Titulni list miZe obsahovat také logo fakulty. Druha
strana titulniho listu zGstava ¢ista. Vzor titulni strany BP nebo DP viz pfiloha 2.

Abstrakt je stru¢na charakteristika prace bez doplikovych informaci, bez vlastni
interpretace a bez hodnoceni, o rozsahu 50 — 100 slov. Za abstraktem je nutno zatadit
kratky seznam kli¢ovych slov (3 — 5) v pfislusném jazyce.

Obsah BP nebo DP se uvadi na samostatném listu. Je strukturovany a obsahuje nazvy
jednotlivych &asti prace, kapitol, oddili a pododdili s uvedenim ¢isla strdnek, kde
zadinaji.

Uvod nepojednavd o pfedmétné problematice, jiz se price zabyva, ale pfedeviim
seznamuje tendie v obecné roving s tématem prace, vymezuje jeji hlavni cile a nastifiuje
jeji strukturu. P¥ehled dosavadniho stavu zpracovani tématu, teoreticky kontext vybrané



10.

problematiky ¢i pfehled pouzitych metod pro feSeni prace by mély byt zpracovany do
podoby samostatnych kapitol prace, pokud vedouci zavéreéné prace neuréi jinak.

Stat’ je vzdy ¢lenéna podle struktury tématu na jednotlivé kapitoly a podle potieby na dalsi
dil¢i tseky. Podle potieby ¢&i pozadavku vedouciho prace je moZné vSechny &ésti textu
(vEetné ivodu a zavéru) Ciselné oznadit dle jejich umisténi v tematické struktufe prace (1.,
1.1, 1.2 atd.).

Zavér prace obsahuje struéné a vystizné shrnuti hlavnich poznatkt, které autor formuloval
ve stati. Na n€ navazuje zobecnéni (tj. zasazeni do §ir§tho ramce, porovnani s obdobnymi
¢i pifbuznymi jevy apod.) a hodnoceni dosazenych vysledk ve vztahu k cilim prace
s vyuZitim ptipadnych dil¢ich zadvérh k jednotlivym kapitolam. Hodnoceni obsahuje
pracovni hypotézy a jejich plnéni, ptipadné zhodnoceni vyuzitelnosti ziskanych poznatki
a popis vlastniho pfinosu autora k feSené problematice.

Védecky aparat je tvofen poznamkami, které obsahuji vysvétlujici a dopliujici informace,
jejichz zatazeni do textu by narusilo jeho spad, napt. vysvétleni zkratky ¢i méné zndmého
pojmu; a také odkazy (citacemi), tedy udaji o zdroji prevzatych informaci. Poznamky jsou
umistény vzdy pod carou. Odkazy (citace) se uvadéji bud’ pod ¢arou (odkazovani pomoci
prubéznych odkazd) v podobé zkraceného bibliografického zaznamu zdroje s uvedenim
strany ¢i stran, odkud byly pfevzaté daje ziskdny, nebo bezprostfedné za textem, ve
kterém jsou prevzaté tdaje pouzity (odkazovani podle prvniho udaje zaznamu a data
vydéni, tzv. ,,Harvardsky styl®) v podob¢ zaznamu skladajiciho se ze jména autora, roku
vydéni zdroje a strany ¢i stran odkud byly prevzaté informace ziskany. Je mozné zvolit
jeden z téchto stanovenych zpiisobt, ktery pak musi byt dodrzen v celé praci. Zptsoby
psani odkazli (citaci) podrobné upravuje ptiloha 4.

Seznam informac¢nich zdroju je uspofadan podle druhu informaéniho zdroje (napf.: knizni
publikace, casopisecké ¢lanky, dokumenty publikované na internetu), jednotlivé polozky
jsou uspofaddny abecedné a maji formu uplného bibliografického zaznamu dle platné
normy (viz ptiloha 4).

Ptilohy vhodnym zpisobem dopliuji stat’ prace a nazorné ilustruji jednotlivé pasaze
vykladu. MiZe jit o riznd zpracovani statistickych dat (tabulky, grafy), plany, nakresy ¢&i
mapy, vyobrazeni osob, pfedmétd nebo mist, poptipad¢ faksimile dokumenti. Piflohy jsou
ocislovany, oznaceny a opatieny uvedenim zdroje, odkud byly pfevzaty. Text prace je na
pfisluSnych mistech opatien odkazy na jednotlivé ptilohy. Ptilohy, které nelze svazat (CD-
ROM), se umisti na zadni stran¢ desek do pevné vlepené kapsy.

Clanek 6
Zasady prebirani vyniatka a adaju z jinych zdroji

Studenti budou pii tvorbé zavéreénych praci i vSech dalSich Skolnich praci respektovat
formalni, eticka a pravni pravidla uzivani cizich dél. Doslovné pfebirdni celych pasazi
z piedloh jinak neZ formou tzv. citovani, neni piipustné. Pokud bude odhaleno, nebude BP
& DP pfijata a viéi jejimu autorovi bude postupovano ve shodé s Disciplinarnim fadem
pro studenty Slezské univerzity v Opave.

Citovani je doslovné pieneseni vybraného useku textu z pivodniho dokumentu, pfi¢emzZ
takovy citat musi byt jasné odd&len od vykladového textu (uvozovkami, piipadné
pouzitim jiného typu pisma). V pfipadé, Ze citat ma vice nez 4 fadky, tvoii samostatny



odstavec odsazeny od levého okraje textu. Citace musi byt pfesna, zadna ¢ast nesmi byt
svévolné vynechdna ani doplnéna. Je li tfeba citat zkratit, uvede se na misté kraceni
znaménko [...]. Odkaz na zdroj, ze kterého byl citat prevzat, se uvadi v podobé
bibliografického zadznamu (viz pfiloha 4).

Pro potieby tvorby price je mozno piebirat, parafrazovat ¢i interpretovat rovnéz diléi
udaje a z&very zcizich zdrojl, ale pouze jako soucast vlastniho autorského textu a s
uvedenim odkazu na zdroj pfevzaté informace a spfesnym uvedenim strdnek
(viz ptiloha 4).

Clének 7
Odevzdani bakalaiskych a diplomovych praci

BP nebo DP odevzdava student sekretdice piislusného tustavu v terminu stanoveném
harmonogramem na pfislusny akademicky rok, a to ve tfech vytiscich a v elektronické
podobé na CD (3x), a to v jednom souboru ve formatu PDF (text nesmi byt uzamcen
heslem). Format PDF je standardni format pro uchovani dokumentd.

Pii prevzeti CD sekretarka soubor zkontroluje a importuje jej do systému IS/STAG. Nazev
souboru musi byt zadan ve tvaru:

FVP_TypPrace Rok Zkraceny nazev_Prijmeni Jmeno.pdf

Jednotlivé identifika¢ni atributy museji byt odd€leny podtrzitkem. V ndzvu souboru se
nesmi vyskytovat ¢eska diakritika. Piiklady nazva soubori:

e FVP_BP 08 Strukturalni fondy Novak Jan.pdf
e FVP DP 09 Politicke systemy v EU_Novak Jiri.pdf

Soucasn¢ student musi vyplnit v databdzi IS/STAG v nabidce ,,Absolvent —
.» Vysokoskolské kvalifikaéni prace™ tyto zalozky: Zakladni udaje; Nazvy prace; Zadani;
Anotace; Piilohy; Soubory; Osoby. Pokud sekretaika ustavu kontrolou zjisti nedostatky
nebo neuplné vyplnéni adaja o BP/DP, studenta o tom informuje a vyzada si neprodlené
jejich odstranéni. V piipadé, Ze student nebude respektovat pokyny sekretarky ustavu, ma
se za to, Ze student praci neodevzdal.

Clanek 8
Zverejnovani a ukladani bakalafskych a diplomovych praci

Na zéklad¢ ustanoveni § 47, pism. b), odst. 3 zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych $kolach
aozméné a doplnéni dalsich zakonl (zdkon o vysokych Skolach) plati, Ze odevzdanim
prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle citovaného zakona, bez ohledu na
vysledek obhajoby. BP a DP studenti FVP SU se ukladaji dle platnych smérnic Slezské
univerzity v Opavé.

V obdobi pfed obhajobou budou BP nebo DP distribuovany takto: jeden vytisk Skoliteli
pro psani posudku, jeden vytisk oponentovi pro psani posudku a jeden vytisk ziistane na
Ustavu prezenéné k nahlédnuti. Po skondeni stitnich zavéreénych zkouSek oponent i
skolitel vrati zavérecné prace na Ustav.

Vedouci pfislu$ného ustavu odpovid4d za ptredani jednoho vytisku kazdé BP ¢i DP a
jednoho CD do Ustiedni knihovny Slezské univerzity v Opavé do sedmi dnli od data



obhajoby, a ve stejném terminu predéni jednoho vytisku kazdé BP a DP a jednoho CD
k archivaci do spisovny. Pfevzetim do spisovny je povéfen pracovnik rektoratu. O piedani
praci budou vyhotoveny protokoly obsahujici seznam pfeddvanych praci (minimalné
s udaji: autor, ndzev prace, Ustav, datum obhajoby) podepsané vedoucim tstavu a vedouci
knihovny (pro uloZeni praci v knihovné) nebo povéfenym pracovnikem rektoratu (pro
ulozeni praci ve spisovné). Bude vyhotoven minimalng ve tfech exemplafich, z nichz
jeden bude uloZen na tustavu, jeden v knihovné a jeden ve spisovné. Na ustavu zlstane
jedno CD.

Nedoporucené a neobhdjené prace budou rovnéz pifedany do knihovny a k archivaci, bude
vyhotoven jejich seznam, podepsany vedoucim dustavu a vedouci knihovny nebo
povéfenym pracovnikem rektoratu. Tyto prace nejsou uréeny ke zvetejnéni.

Zavérené prace jsou zvefejnény prostiednictvim Ustfedni knihovny Slezské univerzity v
Opave, a to pouze prezenéné a v souladu s Pravidly o zplsobu zvefejtiovani zavére¢nych
praci Slezské univerzity v Opavé. Pokud zavére¢na prace obsahuje udaje, které podléhaji
utajovanym skute¢nostem, napt. obchodnimu tajemstvi apod., tyto udaje autor znecitelni v
jednom originale zavérecné prace, ktera je urCena ke zvefejnéni v knihovné (vytisk uréeny
k archivaci nebude upravovén), a také je znelitelni v elektronické podobé na CD uréeném
pro knihovnu. To miZe uskute¢nit v soucinnosti se sekretaikou tstavu v obdobi po
vyhlaSeni vysledku statnich zavéreénych zkousek, pied pfedanim praci do knihovny.

Clanek 9
Zavéreéné ustanoveni

Tento metodicky pokyn nabyva u¢innosti dnem 15. 3. 2010.

V Opavé dne 15. 3. 2010

Doc. Phg/ &Jsan Jané{Ph D.

del{an FVP

Piiloha €. 1: Vzor pfedni strany desek BP nebo DP
Piiloha €. 2: Vzor titulni strany BP nebo DP
Piiloha €. 3: Vzor ¢estného prohlaseni

Ptiloha ¢. 4: Vzor psani bibliografickych zdznami a zptsoby odkazovani informaénich zdroji



Ptiloha ¢. 1: Vzor pfedni strany desek BP nebo DP

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE

Fakulta vetejnych politik v Opavé

Nazev prace

Bakalaiska prace/Diplomova prace*

Opava 207?? Jméno a pi{jmeni

* pouzijte sprdvny nazev



Piiloha €. 2: Vzor titulni strany BP nebo DP

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE

Fakulta vetejnych politik v Opave

Jméno a pifjmeni studenta

Obor: Nazev oboru

Nizev prace v ¢eském jazyce

Nazev prace anglicky

Bakalarska prace/Diplomova prace*

Opava 207? Vedouci bakalafské/diplomové prace/*
Jméno a ptijmeni s tituly



Piiloha €. 3: Vzor &estného prohlaseni

Cestné prohlaseni

Tuto praci jsem vypracoval(a) samostatné, veskeré literarni prameny a informace, které jsem
v praci vyuzil(a), jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury. Souhlasim s prezenénim
zpiistupnénim své prace v Ustfedni knihovné Slezské univerzity.

.............................................



Ptiloha &. 4: Vzor psani bibliografickych zaznamt a zplisoby odkazovani informac¢nich
zdroji

1. Vzor psani uplnych bibliografickych zdznami dle normy ISO 690 a ISO 690-2

Nize uvedeny vybér bibliografickych zaznami, obsahuje typické priklady informacnich
zdroju, se kterymi se student mize pfi psani prace setkat. Bibliografické zdznamy by v ramci
kazdé kategorie literatury a pramend mély byt fazeny abecedné, ale ¢islovany pribézné
v celém seznamu.

Monografické publikace (knihy)

[1] KATUSCAK, D.; DROBIKOVA, B.; PAPIK, R. Jak psdt zdvérecné a kvalifikacni prdce.
Nitra: Enigma, 2008. 161 s. ISBN 978-80-89132-70-6.

[2] LOMINADZE, D. Cyclotron Waves in Plasma. 1st ed. Oxford: Pergamon Press, 1981. 68
p- ISBN 0-08-021680-3.

[3] MESKO, D.; KATUSCAK, D.; FINDRA, J. A KOL. Akademickd prirucka. Ceské,
upravené vydani. Martin: Vydavatelstvo Osveta, 2006. 481 s. ISBN 80-8063-219-7.

[4] ZBIRAL, R. PFirucka psani semindrnich a Jjinych vysokoskolskych odbornych praci. 1.
vyd. Praha: Linde, 2009. 159 s. ISBN 978-80-7201-779-9.

Priklad zkrdaceného bibliografického zdznamu (pouZivaného napi. pri citovini):
ZBIRAL, R. Prirucka psani semindrnich a jinych vysokoskolskych odbornych praci.
Praha, 2009.

Prispévky v monografickych publikacich (sbornicich), stati, kapitoly v knihach

[5] KOSEK, J. Html — tvorba dokonalych stranek: podrobny privodce. 1. vyd. Praha: Grada,
1998. Kapitola 12, Kaskadové styly dokumentd, s. 177-199. ISBN 80-7169-608-0.

[6] VILIMEK, P. Struktura a pravomoci organt obecni samospravy. In Balik, S. (ed.)
Komunalni volby v Ceské republice roce 2002. 1. vyd. Brno : Masarykova univerzita
v Brn&, Mezinarodni politologicky ustav, 2003, s. 26 —34. ISBN 80-210-3211-1.

Priklad zkrdceného bibliografického zdznamu (pouZivaného napi. pri citovini):
VILIMEK, P. Struktura a pravomoci organi obecni samospravy. In Komundlni volby
v Ceské republice roce 2002. Brno, 2003.

Serialové publikace (¢asopisy, noviny)

[7] Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostiedi. Ministerstvo Zivotniho prostiedi Ceské
republiky, 1991. Praha: PRESS-KO a Retrans. ISSN 0862-90005.

Jedno Cislo seridlové publikace (¢asopisy, noviny)
[8] Logos. Universalia. C. 2. Praha: Trigon, 1995. ISSN 0862-7606.
élénky v seridlovych publikacich

[9]BLAIR, D. C.; MARON, M. E. An Evaluation of retrieval effectiveness for a full-text
document retrieval system. Communications of the ACM, 1985, vol. 28, issue 3, p. 289-
299. ISSN 1557-7317.



[10] HLAVACEK, P. Prezidentské volby v Bélorusku 2006 aneb LukaSenkova hra na
legitimitu. Politologicky casopis, 2007, ro¢. XIV., &. 1,s. 15 —-32. ISSN 1211-3247.

Piiklad zkrdceného bibliografického zdznamu (pouzivaného napt. pri citovdni):
HLAVACEK, P. Prezidentské volby v Bélorusku 2006 aneb LukaSenkova hra na
legitimitu. Politologicky casopis, 2007, ro¢. XIV., ¢. 1.

Ukazka citace zakoni, vyhlasek, sdéleni aj. pravnich dokumenta

[11] Rozhodnuti Rady ES €. 2001/470 o zaloZeni Evropské justi¢ni sit¢ v obanskopravnich
a obchodnich vécech a o budoucim vyvoji evropského prava civilniho procesu.

[12] Zékon ¢&.97/1963 Sb., o mezinarodnim pravu soukromém a procesnim ve znéni
pozd¢jsich predpisti.
Piiklad zkrdceného bibliografického zdaznamu (pouZivaného napr. pfi citovani):
Z&kon &. 97/1963 Sh.

[13] Vyhlaska €.139/2007 Sb., kterou se upravuji podklady prokazujici ddvéryhodnost
a zkuSenost osob ve vedeni finan¢ni holdingové osoby.

Elektronické monografie, databaze, programy

[14] BRATKOVA, E. Metody citovani literatury a strukturovéni bibliografickych zdznami
podle mezindrodnich norem ISO 690 a ISO 690-2 [online]. c2008 [cit. 2008-11-09].
Dostupny z: http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf.

Priklad zkrdceného bibliografického zaznamu (pouZivaného napv. p¥i citovdni):
BRATKOVA, E. Metody citovdni literatury a strukturovdni bibliografickych zdznami
podle mezindrodnich norem ISO 690 a ISO 690-2. Dostupny z:
http://'www.evskp.cz/SD/4c.pdf.

[15] DAVIS, J. Suiseki FAQ [online]. ¢1997, last revision 20th of January 1998 [cit. 1998-
06-13]. Dostupné z: http://www.btinet.com/ bonsai.suiseki/suiseki/ Faq.html.

Clanek v elektronickém casopise

[16] BENETT, S. Authors rights. Journal of electronic publishing (JEP) [online]. Dec. 1999,
vol. 5, iss. 2. [cit. 1999-12-31]. Dostupné z: http://www.press.umich.edu/jep/. ISSN
1080-2711.

[17] HEJTING, I. Interconnectivity and the hybrid library. Ikaros [online]. 1999, ro€. 3,
¢. 10. [cit. 1999-12-31]. Dostupné z: http://ikaros.ff.cuni.cz. ISSN 1212-5075.

Priklad zkraceného bibliografického zdznamu (pouZivaného napr. pfi citovdni):
HEJTING, I. Interconnectivity and the hybrid library. Zkaros. 1999, ro€. 3, €. 10.
Dostupné z: http://ikaros.ff.cuni.cz. ISSN 1212-5075.

Prispévek ve sborniku CD-ROM/www

[18] NOVA, H. Elektronické informaéni zdroje v knihovnach Ceské republiky. In Informace
na dlani 2001=Informdcie na dlani 2001 [CD-ROM]. Praha: Albertina Icome Praha;
Bratislava: Albertina Icome Bratislava, 2001][cit. 2001 -09-24].

Adresat: /infos/infos2001/29.htm.

Piiklad zkrdceného bibliografického zdznamu (pouZivaného napv. pri citovini):
NOVA, H. Elektronické informaéni zdroje v knihovnach Ceské republiky. In Informace
na dlani 2001 =Informdcie na dlani 2001 [CD-ROM]. Praha/Bratislava, 2001. Adresaf:
/infos/infos2001/29.htm.



2. Zpusoby odkazovani (citovani) informaénich zdreji

Odkaz (citace) je udaj ve formé bibliografického zdznamu, umistény bud’ v textu, nebo za
textem, ktery slouzi k rychlé identifikaci dokumentu, ze kterého autor vybral a pouZil citat,
parafrazovanou myslenku, konkrétni informaci apod. v¢etné jejich pfesného uréeni v ramci
zdrojového (citovaného) dokumentu.

2.1. Odkazovani pomoci prvniho idaje ziznamu a data vydani (,,Harvardsky styl*)

V textu se za pasaz obsahujici citat, parafrazovanou myslenku, konkrétni informaci apod. do
kulaté zavorky uvede prvni udaj (pfijmeni autora nebo prvni slova jména korporace,
poptipadé prvni slova nazvu dokumentu, nema-li dokument autora), a dale rok vydani
zdrojového dokumentu a stranu (k pfesnému umisténi citatu nebo parafrazované myslenky).
Citace v zavorce muze byt umisténa kdekoliv ve vété, za jakymkoli slovem, pokud je uvedena
zcela na konci véty, pak je vzdy pred zavéreénou tetkou, kterd ukonéuje vétu. Udaj o strand
neni nutny, pokud nejde o pfesnou citaci, ale odkaz na dilo jako celek.

Priklad:

Text s odkazy:

Tester povazuje Humovu definici za prvni obsahujici vyrazné sociologické komponenty
(Tester, 1992, s. 46). Toto rozd¢leni sfér ddle rozpracoval Montesquieu do teorie dvou
spole€enskych smluv, kde na jedné strané politické zakony reguluji vztah mezi vladci a

ovladanymi a na stran¢ druhé spolecenské zakony reguluji vzajemné vztahy ¢lent spole¢nosti
(Montesquieu, 2003).

V _seznamu informaénich zdroji (abecedné uspoifddaném. umisténém na konci publikace)
bude:

MONTESQUIEU, Ch. 2003. O duchu zdkoni. 1. vyd. Dobra Voda: Ale§ Cengk, 365 s. ISBN
80-86473-30-9.

TESTER, K. 1992. Civil Society. 1st. ed. London: Routledge. 187 p. ISBN 0-415-07516-5.

2.2. Odkazovani pomoci priubéznych odkazu

Za kazdym mistem v textu, obsahujicim citat, parafrazovanou myslenku, konkrétni informaci
apod. se zapisuje ¢islice (v hornim indexu nebo v kulaté zavorce na fadce), ktera se vztahuje k
¢iselné fazenym odkaziim (citacim) usporadanym podle pofadi jejich vyskytu v textu. Odkazy
(citace) jsou umistény pod Carou, na konci kapitoly, nebo na konci textu stejné jako
poznadmky (tj. vysvetlujici, dopliyjici informace), je vSak tieba dodrzet pribeézné Cislovani -
tedy neCislovat poznamky a odkazy zvlast, ale spolené v jedné Ciselné fadé. Odkazy maji
podobu zkraceného bibliografického zaznamu (v pfipadé kniznich publikaci jméno autora,
nazev dokumentu bez podtituli, misto a rok vydani, jinak viz piilohu 3) s uvedenim mista
v textu (strany ¢i stran) odkud byla informace pievzata. Pokud je stejny dokument odkazovan
vicekrat, je moZzné odkaz na ng&j dale zkratit (jméno autora a prvni slovo ¢i slova nazvu
dokumentu), &i jej (v pfipad& Ze odkazy na stejny dokument nasleduji pfimo po sobé&) nahradit
zastupnym vyrazem (,, Tamtéz™). Vzdy je v§ak nutné uvést pfesné misto textu.



Priklad:

Text s citacemi:

V letech 1948 az 1953 se snizil podil osobni spotieby na uzitém narodnim dtichodu ze 75,2 %
na 58,9 %. Spolefenska spotieba vzrostla z 5 na 7 %, zatimco akumulace se zvySila ze 17,8 %
na 24,1 % a vydaje na obranu dokonce ze 2 na 10%. Podobné zmény se nutné projevily v
zivotnich podminkéch obyvatelstva. Dvoji ceny, ptidélové zasobovani, ruSeni naturdlnich
pfjmi a dal$i omezeni postihly jednotlivé skupiny obyvatel nestejng.' Predeviim se
zvySovaly Zivotni naklady: ceny spotiebniho zboZi a potravin rostly rychleji neZ primérné
mzdy. Celkové se maloobchodni ceny zvysily v uvedenych péti letech o vice nez 90 %, z toho
potravin o 134 % a promyslovych vyrobkd o 61 %.* Prim&mé redlnd mzda na jednoho
pracovnika poklesla o 12 %, u vé&tSiny nemanualnich pracovnikt o 17 az 20 %. Realné mzdy
pramyslovych délnikd se I pfes riist nominalnich mezd v letech 1951 a 1952 snizily a teprve v
roce 1953 dosahly Grovné roku 1949.° Stagnaci realnych mezd d8lnikG do urdité miry
kompenzovaly piijmy ze spoleCenskych fonda, mimo jiné nizké nijemné (od roku 1945 se
téméf nezvySovalo a tvofilo jen kolem 5 % vydaji domdcnosti) a dalsi bezplatné nebo statem
dotované sluzby. Piijmy a spoticba domacnosti se zvySovaly zvelké c¢asti rdstem
zaméstnanosti jejich &lend, pfedeviim Zen z domacnosti a starsich osob.*

Néktera srovnani praimérnych ukazatelG spotfeby ve zkoumaném obdobi s pfedvale¢nou
urovni potvrzuji, Ze byla u zdkladnich potravin celkové vyssi, nepostihuji v8ak diferenciaci
spotieby podle socidlnich skupin a podle struktury, kvality a dostupnosti zbozi. Obyvatelstvo,
zejména dé€lnictvo s nizsi piedvéaleénou spotiebou, ofekavalo po letech stradani 7-8 let po
valce vyraznéjsi zlepSeni Zivotni Grovné. Ve skuteCnosti nahrada za dlouhodobé vyCerpani
spotiebnich pfedméti stagnovala, a tim se kryti potteb zhor§ovalo.’

V_seznamu informaénich zdroji (abecedné uspotrddaném. umisténém na konci publikace)
bude:

BRABEC, V. Zivotni troveti a nékteré stranky diferenciace &s. spole¢nosti v 50. letech.
Revue déjin socialismu, zv1astni ¢islo 1968, s. 1075.

KALINOVA, L. Spolecenské premény v case socialistického experimentu. K socidlnim
déjindm v letech 1945 — 1969. Praha: Academia 2007. 363 s. ISBN 978-80-200-1536-5.
KOZUSNIK, C. Problémy teorie hodnoty a ceny za socialismu. I Strucny ndstin vyvoje
cenové soustavy v CSR v letech 1945 - 1960. Praha: Nakl. CSAV, 1964.

'KALINOVA, L. Spolecenské premény v ¢ase socialistického experimentu. K socidlnim déjindm v letech 1945 —
1969. Praha, 2007, s. 192. 5

> KOZUSNIK, C. Problémy teorie hodnoty a ceny za socialismu. 1. Strucny ndstin vyvoje cenové soustavy v CSR
v letech 1945 - 1960. Praha, 1964, s. 56.

> BRABEC, V. Zivotni troveii a nékteré stranky diferenciace ¢s. spolecnosti v 50. letech. Revue déjin
socialismu, zv1a§tni &islo 1968, s. 1075.

* KALINOVA, L. Spolecenské premény...,s. 193.

* Tamtéz, s. 193.
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