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Vyhody digitalizacie
Digitalizacia sa stala d6lezitym nastrojom na zabezpecenie a pristup k informatizaciam,
poznatkom a ku kulturnym hodnotam.
Medzi hlavné vyhody digitdlnych sluzieb patria:

e Dostupnost digitdlnych dokumentov bez ohladu na ¢as a miesto

e Jednoduchsie vyhladdvania vdaka navigaénym pomockam a plnému textu

e Ochrana origindlov a uchovavanie a zabezpecenie digitalnych képii dokumentov a
predmetov

Tato metodika sa zaobera jednotlivymi projektovymi krokmi a pracovnymi postupmi
digitalizacie od koncepcnej fazy cez spracovanie dokumentov az po prezentdciu a vyuZitie
elektronickej sluzby. Pritom ¢asto obsahuje konkrétne priklady z praxe.

Planovanie

Rizika projektu, ako su problémy s financovanim, nizka kvalita vysledkov, pravne prekazky
alebo neefektivne postupy, je mozné minimalizovat pomocou starostlivého planovania a
konceptualizacie. Tato metodika vysvetluje niektoré klti¢ové body koncepcie projektu
digitalizacie.

Rozsah projektu

Spolupréca

Faktory ndkladov a forma financovania

Vlastna vyroba alebo outsourcing

Pravne aspekty

Rozsah projektu

Ciasto¢né alebo celé podiely?

Moderna technoldgia skenovania, klesajuce ndklady na ukladanie a softvér, ktory
zjednodusuje pracovny tok, spustili zmenu konceptu digitalizacie: namiesto jednotlivych
dokumentov sa digitalizuju celé zbierky. Staré starsie podiely v takzvanej verejnej doméne su
prioritou, pretoze ich autorské prava vycerpali.

Prvotnymi prikladmi hromadnej digitalizacie je projekt digitalizacie spolo¢nosti Google
(external link) alebo projekty ako e-rara.ch (external link) od ETH E-Pics (external link).

Vyberové kritéria na digitalizaciu polnohospodarskych podnikov moézu byt:

Relevantnost vyskumu



(Akademickd) dopyt

Zachovanie hospodarstiev (€asto pouzivané materidly, unikatne exempldre)
Virtualna rekonstrukcia zbierok a hospodarstiev

Prakticky priklad - rozsah projektu E-Periodica

Materidly pre digitalizacny projekt E-Periodica (externy odkaz) sa vyberaju podla
nasledujucich kritérii:

Casopis: typické €asopisy, ktoré sa zobrazuju ¢astejsie ako raz za rok, maju prednost; okrem
toho, roc¢enky a iné série

Odkaz na Svajciarsko na zdklade obsahu, autora a vydavatela, jazyka, miesta uverejnenia atd.

Neobchodny charakter: neziskové vydavatelstva (napriklad Specializované zdruzenia) alebo
malé, miestne vydavatelstva

Podpora od vydavatelov: pre ¢asopisy, ktoré su stdle publikované, digitalizacia sa posudzuje
iba za aktivnej podpory vydavatela

Pridanie k existujucej kolekcii digitalnych ¢asopisov

Ramec objemu

Podrobny objemovy ramec ponuka doékladny zéklad pre pldnovanie projektu. Najma v
pripade heterogénnych podnikov moze byt uZitocné zaznamenat pocet, druh a povahu
materidlov. Pri pisomnych dokumentoch, ako su knihy a ¢asopisy, je vyhodou, ak je pocet
stran znamy alebo sa d4d odhadnut ¢o najpresnejsie.

Pamatovy priestor

Pri rozsiahlych projektoch sa ¢oskoro dostanu data do terabajtového rozsahu. Preto je
doleZité naplanovat miesto, kde a v akom formate sa maju udaje uchovavat alebo archivovat
(pozri tiez Nasledné néklady).

Sprievodca sa zameriava na digitalizaciu tladového a obrazového materialu, ako aj objektov,
ale nie AV médii. V tomto zmysle nepredstavuje Ziadne tvrdenia o Uplnosti.

Spolupraca

V ramci spoluprace mozu byt aspekty suvisiace s obsahom koordinované, vyhnut sa
nadbyto¢nym ¢innostiam a zdielat naklady. Znizenie nakladov je mozné dosiahnut
spolo¢nym obstaravanim a / alebo pouZivanim infrastruktiry skenera. DoleZité aspekty
kooperativnej dohody:



Ciele projektu a exemplare
Trvanie a organizacia projektu
Sluzby partnerov projektu
Udelovanie prav
Financovanie

Zaruky a zodpovednost
Trvanie a ukoncenie dohody
Naklady a zdielanie nakladov

V¢asna vymena informacii o navrhoch digitalizacie a pouzivanie centralnych referenénych
nastrojov je vo vSeobecnosti dolezita.

Prakticky priklad - spolupraca e-rara.ch a e-manuscripta.chObe e-rara.ch (external link) a
emanuscripta.ch (external link) su koncipované a Struktirované ako spolo¢né projekty medzi
SvajCiarskymi univerzitnymi kniznicami. Medzitym sa vSak podielaju aj mnohé dalSie kniznice
a inStitlcie a prispievaju k neustalemu rozsirovaniu sluzieb s ich drzbami

Faktory nakladov a forma financovania

Hlavnymi nakladmi pre digitalizacné projekty su personalne naklady a rozvoj technicke;j
infrastruktury a know-how.

Faktory nakladov vo vseobecnosti

Personalne naklady na skenovanie, kontrolu kvality, pripravu a prepracovanie materialu,
pripadne ndklady na Skolenie na skeneri

Naklady na infrastruktdru (napr. Skener, softvérové rieSenia, databazy, IT podpora)

Naklady na licencovanie programov na spracovanie a indexovanie obrazkov, rozpoznavanie
celého textu (OCR)

Povaha p6évodu (zviazané, volné listy, Specidlne formaty, manipuldcia)
Parametre skenovania (farba / stupnica Sedi, rozliSenie / dpi)

Online prezentacia (platforma IT infrastruktiry, podpora, nahravanie metadat)
Prepravné a poistné

Faktory ndkladov pre poskytovatelov externych sluzieb digitalizacie

Outsourcing externym poskytovatelom sluzieb sa najma vyplati pre individudlny projekt s
objemom, ktory by neodovodnoval interné obstaravacie naklady. V zavislosti od charakteru a
rozsahu projektov je vhodné ziskat dve azZ tri Gvodzovky.

Nasledné naklady



Nasledné naklady na udrZzbu softvéru, hardvéru a udajov zavisia od konkrétneho pripadu a
zvyc€ajne sa daju odhadnut len zhruba.

To isté plati pre naklady na ukladanie a dlhodobu archivaciu. Napriek tomu, Ze ceny
skladovacich kapacit v poslednych rokoch neustale klesaji, m6éZu nadalej rozsirovat rozpocet
projektu na velké Usilie v oblasti digitalizacie. Je potrebné zvazit skutocnost, Ze ide o
dlhodobé prevadzkové naklady nad rdmec projektu. Okrem toho, ¢im vacsie je mnoistvo
udajov, tym vyssie su ndklady na ochranu udajov a nasledné migracie udajov.

Formy financovania

V zavislosti od projektu a jeho ramcovych podmienok existuju rézne moznosti financovania:
samofinancovania

spolupraca

Financovanie tretich stran (napriklad podporné programy)

Partnerstvo verejného a sikromného sektora: kulturne institucie spolupracuju so
sukromnymi spolo¢nostami a spolo¢ne vykondvaju verejné sluzby, napr. spolupracu medzi
Bavorskou Statnou kniZnicou (externy odkaz) a Google (external link).

sponzoring
Prakticky priklad - financovanie E-Periodica

Specializované zdruzenia a vydavatelia zvy¢ajne maju k dispozicii iba obmedzené prostriedky
na financovanie projektov digitalizacie. V prvych driioch bola E-Periodica (externy odkaz)
spolufinancovana z projektovych penazi z e-lib.ch a prostrednictvom konzorcia Svajciarskych
akademickych kniznic (external link) a vlastného financovania ETH-Bibliothek.

V sucéasnosti model nakladov vyzera takto:

Jednorazové ndaklady na spracovanie a aktivaciu retro holdingov pre ¢asopis: financované
partnermi projektu (vydavatel, odborné zdruzenie atd.) A ETH-Bibliothek

Rocné naklady na pridanie novych emisii a pamate a prevadzkové naklady pre cely ¢asopis sa
v plnej miere prendasaju na partnerov projektu.

Svajciarska organizacia Svajéiarska akadémia humanitnych a spolo¢enskych vied (external
link) prispieva k financovaniu ro¢nych nakladov v ¢asopisoch humanitnych a spolocenskych
vied.

Pravne aspekty

Pravnu situaciu je potrebné overit a prava na pouzivanie digitdlnych dokumentov by sa mali
ziskat ¢o najskoér, podla moznosti uz vo faze planovania.

Autorské prava (Copyrights)

Podla zdkona o autorskych pravach na Slovensku su diela chranené az 70 rokov po umrti
autora, po ktorom su volne dostupné ako takzvané "verejné domény".

(§ 32 Trvanie majetkovych prdv) "(1) Majetkové prava trvaju od okamihu vytvorenia diela
pocas autorovho Zivota a 70 rokov po jeho smrti. Pri spoluautorskom diele majetkové prava



trvaju pocas Zivota posledného zo spoluautorov a 70 rokov po jeho smrti. Ak je
audiovizualne dielo vytvorené ako spoluautorské dielo, majetkové prdva trvaju pocas Zivota
poslednej osoby spomedzi reziséra, autora scendra, autora dialdgov a autora hudby, ktord
bola vytvorena osobitne pre toto dielo a 70 rokov po jeho smrti."
http://www.zakonypreludi.sk/zz/2015-185#cast2

Napriklad praca zverejnena v roku 1905, ktorého autor zomrel v roku 1955, je preto
autorskym pravom do roku 2025.

Vydavatelské a licenéné zmluvy

Je potrebné overit, ¢i vydavatel diela vlastni prava na jeho (dodatocné) zverejnenie na
internete. (1990, t. j. koniec systému ARPANET a prvé nasadenie WWW v Cerne vo
Svajciarsku).

Znamena to, Ze do roku 1990 neexistovali vydavatelské zmluvy, v ktorych by si vydavatelia
dohodli s autormi prava zverejnenia na internete. Podla nasich skdsenosti sa na Slovensku
podmienky zverejiovania dohodnutého diela na internete v autorskych zmluvach upravovali
a upravuju len zriedka. Hoci prax v tomto ohlade sa postupne meni. V pripade starsich
publikacii to mozZno vylucit hned od zadiatku, pretoze internet neexistoval pri dohode medzi
autorom a vydavatelom.

Prakticky priklad

Okrem niekolkych vynimiek sa staré a vzacne tlace, ktoré boli publikované pred rokom 1900
a na ktoré sa uz nevztahuju Ziadne obmedzenia tykajuce sa autorskych prav, mézu volne
digitalizovat a spristupriovat organizaciami, ktoré ich vlastnia alebo spravuju vo svojich
zbierkach.

Prakticky priklad — seridlové publikacie, noviny, ¢asopisy, periodické zborniky
Predpokladom na zaradenie tychto dokumentov na digitalizaciu je suhlas drzitelov
autorskych prav. Vynimku tvoria ¢asopisy az do 19. storocia, kedy uz nie je mozné zistit
drzitelov autorskych prav.

Skusenosti ukazali, Ze iba vydavatelia novsich obchodnych ¢asopisov uzatvaraju zmluvy s ich
autormi. Pritom autori prendsaju piné prdva na pouZivanie daného ¢ldnku na vydavatela
(dohoda o autorskych pravach, licencia). Pokial ide o historicky obsah, takéto jasné dohody
zvyCajne neexistuju a ziskanie spatného povolenia od autorov a ich potomkov
prostrednictvom spravnych pravnych kanalov by znamenalo neimerné usilie.

Dispenzacia s formalnym povolenim

Pre digitalizaciu novin a ¢asopisov je mozné prijat pragmaticky postup (ako napr. vo
Svajéiarsku): autorsky suhlas nie je ziskany, ale autor méze nasledne pozadovat zablokovanie
alebo vymazanie jeho prace z online sluzby.

Tento pristup predpokladd, Ze drzitelia autorskych prav su akademicky aktivni fudia alebo

autori na Ciasto€ny uvazok, ktori podporuju dalsie Sirenie svojej prace v zaujme slobodnej
vedy.

Priprava materialu



S cielom zabezpecit ¢o najplynulejsie fungovanie projektu by sa otazky tykajuce sa pripravy a
zaobchadzania s dokumentami mali vyriesit ¢o najdokladnejsie.

Indexovanie
Ak nie je k dispozicii zaznam v kataldogu, databaza alebo podobne, je potrebné, aby boli
dokumenty indexované pomocou zakladnych metadat.

Kazdy dokument vyZzaduje identifikator pre jednoznacnu identifikaciu diela, na zaklade
ktorého sa skeny mozu priradit k prislusSnému stboru udajov.

Moéze ist napriklad o individualne Cislo systému v kataldgu kniznic.

Prakticky priklad prebratia zaznamu a identifikatorov zo suborného
katalogu

KniZnica chce spristupnit exempldr dokumentu, ktory je uz digitalizovany v SNK.
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Priprava materidlu

V zavislosti od typu dokumentu moze byt priprava materidlu viac alebo menej komplikovana.
Pripadné pripravné prace mozu byt:

Zrudenie obalov, ktoré uz nie su potrebné (napr. Casopisy) kniharmi

Oznacovanie dokumentov

Odstranenie sponiek

Predtriedenie, vytvaranie jednotiek digitalizacie

Zostavovanie dokumentacie pre proces digitalizacie

Podrobné informacie o dokumentoch ulahéuju planovanie persondlnych a finanénych
zdrojov. Potrebné informacie mozu byt uvedené v rdmci objemu.

R6zne materidly maju rézne poZiadavky na digitalizaciu. Medzi dbleZité parametre patri druh
papiera, stranky v Specidlnych formatoch, rozloZzené Casti, farebné stranky, obrazky, kresby
atd.

Pre cenné dokumenty moze byt uZitoc¢na aj dokumentacia o stave prac na zaznamenanie
akychkolvek existujucich §kod.

DIGIREP SVK BB

Digitalizacia a budovanie instituciondlnych digitalnych repozitov, ako je napriklad DIGIREP
SVKBB by sa mali opierat o poznatky o najlepsej praxi. Najlepsia prax okrem iného znamen3,
Ze sa v najvyssej mozZnej miere automatizuju procesy, operacie a Ukony v digitalizacii,
spracovani, uchovavani a prezentdcii digitdlneho obsahu pouzivatefom.

Odborna praca a erudicia knihovnikov, bibliografov sa vsak musi uplatnit v procese
rozhodovania o vybere dokumentov, v rozhodovani o spdsobe skenovania, v instrukciach

o Setrnom zaobchddzani s dokumentami, v procesoch kontrole kvality skenovania,

v procesoch kontroly identifikdcie objektov, v kontrole kvality deskriptivnych
(bibliografickych) metaddt, v uréovani pravidiel spristupnenia digitalneho materialu v sulade
s copyrightom a pod.

Maximadlna automatizacia ostatnych procesov Setri ndklady a zvySuje produktivitu.

V DIGIREP SVKBB by sme mali smerovat k flexibilnému systému pracovnych postupov
(workflow) na riadenie procesov.

Sucastou procesu musi byt automatické ziskavanie metadata z existujiceho knizniéného
systému (napr. Virtua) a sparovanie deskriptivnych metadat s digitdlnym objektom v celom
procese digitalizacie, az po spristupnenie digitdlneho objektu na Webe.

PovaZujeme za dblezité, aby sa dokumenty pre pouzivatelov na Webe zobrazovali tak, ako
boli vytladené. Pouzivatel by teda mal mat moznost vidiet jednotlivé strany knihy tak, ako
keby si prezeral analégovu papierovu knihu. Mal by mat moznost vidiet novinovu stranu tak
ako bola vytlaéenad aj so vSetkymi ¢lankami na strane, nie len jednotlivy vybraty €lanok.

Samozrejme, Ze na Ucely reserSovania a vyhladavania musi byt po automatickom procese
optického rozlisenia (OCR) a po automatickej segmentadcii strany dostupné a vyhladatelné
vsetko ¢o sa nachddza na celej strany knihy alebo novin (text, obrazky, nadpisy, hranice



¢lankov, reklamy, ilustracie a pod. Digitalizadcia umoznuje omnoho efektivnejsie reSerSovanie
ako tzv. prekonanad ,analytika”.

Tzv. ,,analytiku”, ktord je zndma hlavne ako bibliograficky rozpis novin a ¢asopisov, nahradza
v digitalizacii automatickd segmentdcia, ktora je sucastou automatického procesu OCR po
skenovani.

Tradi¢né manuadlne rozoberanie dokumentu (t. j. napr. zdrojov na pokracovanie, teda
serialov Ci periodik) na ¢lanky, nazvy, titulky, obrazky a text je na jednej strane mdlo
efektivne a pre vacsinu softvérovych aplikacii nadbytocné a pre institlicie mimoriadne
financne ndrocné a informacne nevyznamné.

»Analytika“ ako vyberové rozoberanie dokumentov na ¢lanky, teda tzv. roz¢lankovanie,
analyticky rozpis Ci excerpovanie bolo na Slovensku rozvijané od konca 19. st. a Cias
genidlneho V. Riznera v ¢ase tzv. modernej, ,,ru¢nej” bibliografie. Uplatfiovanim
informacnych a komunikaénych technoldgii tzv. analytika stratila opodstatnenie pri rozpise
novin a beznych neodbornych a nevedeckych ¢asopisov.

LAnalytika”, ktora sa v suc¢asnosti robi automaticky, vSéak ma zmysel pri rozpise vedeckych
casopisov a zbornikov, pricom kazdy ¢lanok ma v digitalnych repozitoch svoju Standardnu
jednoznacénu identifikaciu SICI a URN (DOI), podobne ako maju jednoznaénu identifikdciu
knizni¢né jednotky vo fonde alebo v zbierke kniznice alebo inej informacnej institucie.

Clanky z novin, samozrejme, vzhladom na svoju efemérnu hodnotu, Ziadnu jednoznaénu
identifikdciu nemaju a nie s samostatnymi objektami digitalizacie.

Rozvoj technoldgii spbésobil, Ze digitalizacia je pri seridloch, teda novinach a beznych
neodbornych a nevedeckych ¢asopisoch orientovand na stranu novin (page oriented) a nie
na ¢lanok z novin (article oriented).

Prostrednictvom softvéru Mediainfo je moiné preletiet cez stranky, pribliZit a oddialit bez
ohladu naich rozlisenie a velkost suboru. Pouzivatel vyhladavat v obsahu dokumentu,
strany, Cisla, ro¢nika, zbierky. MézZe vidy vidiet celd stranu, rolovat stranu, plynule méze
stranu zvacSovat a zmensovat, vidi, kde ¢lanok zacina a kondi, identifikovat jeho nazov a
autora, pokracovanie na dalSej stranke, vidi rozliSenie obrazu od textu, reklamy z ¢lanku,
noticky, sprava, ktoré by sa inak do ,analytiky” nikdy nedostali, bez toho, aby bolo potrebné,
aby niekto urcil zénovanie a riadil proces rozpisu. Rychle odkazy na titul (iny typ pisma,
tucné, verzaly, kurziva...) st plne automaticky vytvorené a mozu byt pouzité aj ako rychle
odkazy na obsah knihy kapitoly alebo ¢lanky v novinach.



