Vyuka v MS Teams (zakladni vyuziti)

V ramci sluzby Office 365, kterou provozujeme na SU, lze vyuku realizovat prostiednictvim aplikace MS
Teams. Jedna se o aplikaci, kterd se spousti z pocitaCe s operacnim systémem Windows, macOS nebo
pres webovy prohlize¢ MS Edge/Google Chrome. Jiné prohlizece nejsou plné podporovany. Nelze pres
né napriklad realizovat audio/video prednasky.

Tymy si miZe vramci skolni licence vytvaret kazidy uzZivatel MS Office 365. Tvlrcem tymu je
automaticky vlastnik (ucitel), ktery fidi nastaveni a pristupy ostatnim ¢lenim. Vlastnik maze ¢lena
nastavit jako dalsiho vlastnika.

Zakladni doporuceni uZiti
Pro plnou funkénost doporucujeme instalaci desktopové aplikace MS Teams pro Windows, Mac nebo
Linux. Stazeni aplikace je k dispozici na adrese https://teams.microsoft.com/downloads

Po instalaci desktopové aplikace se pfihlaste pomoci uzivatelského jména ve tvaru
CROlogin@ad.slu.cz a hesla do CRO.

Po nainstalovani se vam aplikace zobrazi v nabidce Start jako Microsoft Teams
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Obr. 1 desktopova verze aplikace Teams v nabidce Start

Dale je mozné vyuZivat mobilni aplikace Teams pro platformu Android a iOS a webovy prohlize¢ MS
Edge a Google Chrome. Ostatni webové prohlize¢e neumoznuji vyuZiti pIné funkénosti MS Teams.

Webova kamera a mikrofon

Pokud nemdte ve vasem zafizeni zabudovan mikrofon a kameru, budete si muset zajistit externi
zafizeni. VétSina webovych kamer ma v sobé integrovany mikrofon. Moderni notebooky maji v sobé
tyto prvky rovnéz integrovany. Jedna se tedy spisSe o stolni pocitace.

Internetové pfipojeni
Pro poradani video predndsek je potfeba dostatecné stabilni internetové pripojeni.
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Pfipojeni do tymu z pohledu studenta (¢lena tymu)
V pfipadé, Ze budete vyuZivat desktopovou nebo mobilni aplikaci MS Teams, tak se do ni musite pfi
prvnim spusténi pfihlasit, viz vyse.
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Obr. 2 uvodni prihlasovaci obrazovka desktopové aplikace MS Teams

Login se zapisuje ve tvaru CROlogin@ad.slu.cz a heslo do CRO.

Pfidani pomoci kédu tymu
Pokud vam vyucujici zasle kéd pro vstup do tymu, staci ho vlozit do kolonky Pripojit se k tymu pomoci

koédu v sekci Tymy.
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Obr. 3: pfidani se do tymu pomoci ziskaného kodu

Po zadani tohoto kédu se automaticky nacte tym v seznamu tyma a budete moci okam?zité pracovat.
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Obr. 4: stav po zaddni kodu tymu

V pfipadé, Ze pouzivate vice tymQ, oteviete vybrany tym kliknutim na néj mysi. Dalsi tym si mizete
pridat opét v seznamu tyma kliknutim na tlaéitko Pripojit se k tymu nebo vytvofFit novy.

4 Vyhledejte nebo zadejte piikaz. @ — [}

Tymy 3 28" Piipojit se k tymu nebo vytvoiit novy

Kurzy UTV - Pocitacova
gramotnost 3

Obr. 5: pridani do tymu, pokud mdte uz néjaké tymy v nabidce

Zobrazi se moZnosti pro zaloZeni vlastniho tymu nebo pfipojeni se do tymu pomoci kédu. Tento krok
provedete pouze jednou, idedlné co nejdfive po obdrzeni emailu vyucujiciho.
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Obr. 6: vloZeni kédu pro priddni do tymu

Po zadani kédu se dany tym opét prida do nabidky.



Prihlaseni se na schlizku
Pfehled planovanych predndsek uvidite v kalenddfi a na hlavni plose tymu. V kalendati se zobrazuji
planované prednasky vsech tymd, ve kterych jste prihlaseni.
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Obr. 7: seznam aktivit na hlavni plose tymu

Po kliknuti na naplanovanou schlizku (napf. Test 3 na Obr. 7: seznam aktivit na hlavni plose tymu) dojde
k otevieni detailu s popisem. Pro pfipojeni staci stisknout tlacitko PFipojit se. Timto pfimo vstoupite
do virtualni vyuky.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.
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Obr. 8 detail schiizky s mozZnosti pripojeni se
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V ramci videokonference muZete sledovat prezentaci, tabuli (pokud ji vyucujici pouziva), prispivat do
chatu a délat si pozndamky.



Doporucujeme pfi sledovani prednasky vypnout mikrofon vlastniho notebooku. Pfi horsi kvalité
internetového pfipojeni také doporucujeme vypnout odchozi ptipadné i ptichozi video (v nabidce dalsi
mozZnosti).

Pfed samotnym pripojenim se muiZete setkat s dotazem, jestli mize aplikace Teams (nebo internetovy
prohlizec) pouzivat kameru a mikrofon. Prosim, povolte tuto moznost.
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Obr. 9: pridani opravnéni k pristupu kamery a mikrofonu

V ptipadé, Ze mate vSechna prava povolena, zobrazi se vam okno s nastavenim pfipojeni.
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Obr. 10: stav pred zahdjenim schiizky
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Obr. 11: detail moZnosti pred samotnym startem predndsky

Po kliknuti na tlacitko PFipaojit se se pripojite na videokonferenéni schlizku. Pokud ucastnik nepohybuje
mysi v okné, vidi cely obraz. Pokud pohne v okné mysi, zobrazi se ovladaci panel. V tomto panelu vidite
napf. aktudlni délku prednasky nebo moznost ovlddani kamery a mikrofonu I, Kliknutim na ikonu
zarizeni dojde k aktivaci / deaktivaci tohoto zafizeni.

Obr. 12: moZnosti v prubéhu schizky

Tlacitko s slouzi ke sdileni obsahu — plochy, okna aplikace, prezentace ulozené na OneDrive, Tabule.
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Obr. 13: nabidka aktudlnich mozZnosti sdileni

Vybérem dané moznosti dojde k jejimu sdileni ostatnim ¢lenim. Ukonceni sdileni se provadi podle
zvoleného typu ukonu — vétSinou pomoci tlacitka E, které nahradilo plvodni tladitko sdileni. Také se
mUze na obrazovce objevit jeden z dalSich typ( ukonceni sdileni.
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Obr. 14: mozné varianty ukonceni sdileni obsahu

Dale je moZné zobrazit chaty a seznam lidi , ktefi se divaji na dané video. Kromé videa tedy
muZete s divaky komunikovat pres chat, urcit, aby konkrétni osoba mohla prezentovat (postavi se
pred tabuli a bude prezentovat ze svého pocitace pomoci sdileni), nebo ho z videokonference
vyloucit.



Ukonceni videokonference se provadi pomoci ¢erveného tladitka pro ukonceni hovoru |~ |

Po ukonceni se zobrazi informace o schlzce na hlavni strané tymu. Najdete zde veskeré chaty,
prilozené soubory a zaznam schlzky (pokud ji ucitel nahraval).
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Obr. 15: po ukonceni schiizky se na hlavni plose tymu zobrazi podrobnosti a zaznam schiizky

Kliknutim na video jej pfehrajete. Video se uklada do sluzby Stream v Office 365. Videa tedy najdete
na hlavni plose tymu v MS Teams a MS Stream.



	Výuka v MS Teams (základní využití)
	Základní doporučení užití
	Webová kamera a mikrofon
	Internetové připojení


	Připojení do týmu z pohledu studenta (člena týmu)
	Přidání pomocí kódu týmu
	Přihlášení se na schůzku


