Informatika, systemova
dokumentace sbirek

Evidence 1. stupné za pomoci
programu Demus



Evidence archeologického vyzkumu

m Denik vyzkumu
m Nalezova zprava
m Zapis do Statniho archeologického seznamu

m DalSi odborné zpracovani a publikace nalezu



SAS — Statni Archeologicky Seznam

Byl vytvoren na zaklade soucasného stavu archeologického poznani v ramci feseni
stejnojmenného ucelpve financovaneho ukolu vyzkumu a vyvoje v resortu
Ministerstva kultury CR v letech 1995 — 2003

A to s nasledujicimi cily:

Zpracovat digitalni mapu (zemi s archeologickymi nalezy v Ceské relpubvlig:e v
prostredi GIS propojenou s databazi informaci o archeologickych nalezistich

Vytvorit metodiku identifikace Uzemi s archeologickymi nalezy pro ucely ochrany a
zachrany archeologickeho dedictvi

Vybudovat otevreny informacni systém se zajisténou aktualizaci dat a pfimymi
vazbami mezi regionalnimi zpracovateli a uzivateli dat

A za timto ucelem:

Zjednodusit, zkvalitnit a urychlit ¢Cinnost organtl verejné spravy predevsim pfi
uzemnim a stavebnim rizeni

Posilit pravni jistotu vlastnika pri investicnich zamérech

Docilit vyssiho stupne ochrany a zachrany archeologickych nalezist’ a umoznit vyuziti
informaci pro provadeni zachrannych archeologickych vyzkumu

Umoznit pocitacove modelovani a prostorovou analyzu vyskytu archeologickych
nalezist' v zavislosti na geografické poloze a dalsich shromazdenych informacich

Studovat vyvoj a strukturu osidleni v regionech i na celem uzemi republiky na zakladé
sledovani vztahu mezi kulturnimi jevy a slozkami zivotniho prostredi



Evidence sbirkovych predmétt v
muzeu

m Porizeni evidencniho zaznamu ke kazdému
sbirkovému predmétu

m Sbirky s vice nez 3000 movitymi predmeéty
jsou v muzeich vedeny ve dvoustupnovée
evidenci

m Zaznamy v kazdém stupni evidence se
uchovavaji z bezpecnostnich divodu
oddelené



Evidence 1. stupné (chronologicka
evidence)

m Do evidence 1. stupné se zapisuji
evidencni zaznamy noveé ziskanych
prirlstkl do sbirky v poradi jak je muzeum
ziskalo.

m Evidencni Cislo (prirtistkové) je zpravidla
tvoreno Cislem prirtistku v daném roce,
lomitkem a Cislem oznacujicim rok, v némz
byl prirdstek ziskan



Evidence 1. stupne
(chronologicka evidence)

m  Ma dva zakladni vyznamy:

1) Je specifickou formou majetkopravni evidence,
dokladem o prevzeti véci do hospodareni
instituce

2) Ma konstitutivni charakter, tj. porizenim
evidencniho zaznamu v chronologické evidenci
a oznacenim evidencniho Cisla do CES se z Véci
movité Ci nemovité stava sbirkovy predmet,
ktery je soucasti sbirky muzejni povahy (a
tudiz se na predmét vztahuji prava i povinnosti
vlastnika dle zakona ¢ 122/2000



Evidence 1. stupné (chronologicka
evidence)

m Véc movita, Ci nemovita, o niz muzeum
rozhodne ze se stane soucasti sbirky je do
evidence 1. stupné zarazena
bezprostredné po tomto rozhodnuti

m Zapis v evidenci 1. stupné nelze zrusit, Ci v
ném skrtat, Ize jej pouze doplnit

m Evidenci 1. stupné muzeum vede v
prirlistkové knize




Prirlstkova kniha

m Je autentizovana, tj. je svazana, ma Cislované
strany, pocet stran je v knize uveden spolu s
Urednim razitkem muzea

m Pripadna (nepovinna) chronologicka evidence v
pocitaCové databazi neni povazovana za uredni
doklad

m Prirlstkova kniha milze byt spolecna pro celou
sbirku nebo mohou byt vedeny prirlistkové knihy
samostatne pro casti sbirky, tj. ,podsbirky"



Pocitacova podpora v muzeu

m S rozvojem vypocetni techniky je dnes
vyuziti osobnich pocitactl v muzeich
zabehlym standardem

m Pro vedeni veskeré evidence se vyuzivaji
databazové systemy



Databazovy systém

m Soubor vhodné usporadanych udajl
zpravidla pribuzného charakteru, ktere
modeluji realitu a jsou uchovavany
pomoci technickeho prostredku, ktery
zabezpecuje rizeni databaze a komunikaci
S uzivateli



m Udaj v databazi je modelem néjakého rediného
jevu
m Realny jev je v databazi zastoupen textovym

nebo obrazovym nebo zvukovym modelem
(zaznamem)

= Model obsahuje polozky popisu dilezitych
vlastnosti jevd

m Samotna polozka ma clenéni: nazev polozky a
popis polozky

m Kazdy zaznam jednoho databazoveho souboru je
slozen ze stejnych polozek

m Nazvy polozek se nesmi vyskytovat opakované




Informachi veta

m Informacni véta (zaznam) je celek
textoveho zaznamu

= Obecna informacni veta (struktura
zaznamu) je seznam nazvu polozek v
daném poradi

= Informacni veta hola je minimalni
soubor udajl, ktery jesté umoznuje
identifikovat a charakterizovat jev reality
zastoupeny v databazi



Databazovy system

Model dat popisuje data ulozena v databazi a jejich
vzajemneé vazby. Pristup k udajim databaze se 5
uskutecnuje prostrednictvim obsahu jednotlivych polozek
ve vete (zaznamu)

Na zaklade prikazl je umozneno uzivateli dialogovym
zpusobem vytvaret databazove soubory a tyto soubory

,,,,,,

podle zvolenych kritérii tridit a vyhodnocovat
Programovy system umoznujici praci § databazi se
nazyva System Rizeni Bazi Dat (SRBD).(Database
Management System - DBMS)

Je to soustava programd, ktera umoznuje organizovani
dat, efektivni spravu dat, centralni popis dat a pristup k
dattim z rliznych aplikaci



Schéma databazoveého systemu

Databazovy koncepft:

Program 1 SRBD DB
Aplikacel Program 2 Jazyk pro definici dat

Program 3 Jazyk pro manipulaci s daty  Fyzicka

Program 4 Jazyk pro fizeni pristupu data

uzivatel k datum
Datovy slovnik

SRBD + DB = DBS
System rizeni databaze databazovy system
bazi dat



Relacni databazovy system

Relacni databazovy systém tedy predstavuje urcity zpusob uspoiadani dat a prace s daty.
ktery vyuziva relacni algebry. Zakladem rela¢niho modelu dat (RDM) je relace, kterou
muzeme zjednodusSene ztotoznit s dvourozmernou tabulkou. ktera ma pojmenovany jednotlive
sloupce.

Piiklad relace (tabulka s uvedenvmi atributy):

Prirustkoveé Cislo Nazev predmétu Lokalita  Poznamka
1/2006 Keramicka nadoba Opava Archeologicky vyzkum
2/2006 Sklenena nadoba Opava Archeologicky vyzkum

Jmena sloupctt nam umoznuji odvolavat se na urcit€¢ sloupce. Piislusné n-tici  hodnot ve
sloupci se fika mmnozina hodnot atributu. Jedna hodnota ve sloupci se nazyva hodnota
atributu. Radky v tabulce nazyvame prvky relace neboli zaznamy. Kazdy prvek relace
(fadek) vypovida souhrnne o urcitém objektu (napi. keramicke nadobe). Kazdy prvek relace
(zaznam) je jednoznacné odliSem od jincho zaznamu v relaci. Jeden nebo vice atributu
(sloupcn) plni funkci tzv. primarniho klice.



Demus

m Dokumentace a Evidence MUzejnich Sbirek

m pocitacovy systém pro evidenci a dokumentaci
sbirek v muzeich a galeriich

m Demus je ¢lenén do samostatnych moduld.
Devet z nich slouzi k systematickeé evidenci a
odborné dokumentaci v hlavnich muzejnich
oborech, jeden predstavuje spolecnou
chronologickou evidenci a jeden je urcen
konzervatorlim a restauratoriim



Moduly systemu Demus

Evidence

Katalog

Frirkniha
Inwentaf

Pe=-Ftirkniha

KRP
= Sy

shirky {inv zaznarnmy)

~
=
=
<3

DEetfeni

Csetfeni
atd.

Vytv.umeéni

Archeologie

Historie

Geologie

Entomologie

Zoologie

Botanika

Fotoarchiv




Modul Evidence

m Ohlasi se Access 97. V
okn¢ Prihlasit je pole
Jméno. NepiSte tam
svoje yjmeéno, ale jediné
pismenko s nebo gp— 7K
slovo Spravce, Heslo
nechejte prazdneé a
klepnéte OK.

Cremus0]
Evidence




Tabulky - nabidka jen téch tabulek
(kartotek, slovnikil), s nimiZ ma
smysl samostatné pracovat, vybirate
klepnutim. Poklepanim muzZete
tabulku pfimo otevfit

Zaznamy - klepnutim oteviete
zvolenou tabulku pro veskerou
praci, tj. pro zapis novych zaznamu
(karet), prohliZzeni a zmény v diive
zadanych zaznamech, rizné
filtrovani

Z.aloha - klepnutim ulozite veskera
data na zvolené zalohovaci zatizeni
Access - (jen pro Spravce) opusSténi
nadstavby Demus, je to cesta k
tvorb¢ vlastnich tiskovych sestav,
vybérovych a aktualiza¢nich dotazu,
obrazovkovych formulait, apod

Konec - ukonc¢i Demus 1 Access
Tipy - obménovana doporucent,
muzete si v nich listovat

Zakladni nabidka

& Zakladni nabidka

Dokurmentace 3 avidence
muzejnich sbirek

Modul, verze
Bvidence, EV13.1

Demus01

Aktualni tabulka
PrirKniha

ZAznarmy

Zaloha

Adrasar
Ir r

Tabulky

EBX




Prehled tabulek (Evidence)

PrirKniha — hlavni tabulka, kazdému prirustkovému Cislu
nalezi jeden zaznam

PrirHistorie — uchovava vSechny zaznamy v evidenci s daty =
k jednomu prirtistkovému ¢islu muze byt vic zdznamu
Inventar — obsahuje zaznamy ze vSech ostatnich modulu
InvRevize — obsahuje protokoly k inventarizaci

PrirVzkaz — pomocna tabulka pro pfenosy akvizicnich udaju
ze sbirkovych modulu

Adresar — informace o institucich a lidech

Oddeleni — zkratky oddéleni v muzeu

OkruhyAdr — zkratky skupin pro vybéry z Adresare
Podsbirky — Ciselnik podsbirek CES



Tabulka PrirKniha

%, Demus01 - Evidence - [Prirtstkova kniha]

Soubor Upravy Zéznamy Formét Mapoyéda

EES 9% W AT RETEL SR Vg RKRE 8 | zadt
» _

Pofadi ozn | I | [ Invertarni Sisla Wyfazens predméty |
Platnost|F |  DatPl [1.1.2002 Archiv [~ Podsb [1 -
Nézev|

Pocet ||:|
Popiz |

Tpske [ ~ Dat kv EDokl&ky

Okaolnosti |

Cena (0,00 MEnz -

Pfedhlaj | _~ | PedMaisiavy |

Lokalita |

Zizkal |

j Tapssl

Lnkace|

Stay I_;, Popizst |

Pozn|

PlusT |

Dyl [ Schvalvyi | CESWY |
Dati'yF EDoklvyE |

Zpllb | j Movihdsj |

Wrkaz

Odstranit
Wzkaz

Zaznam: 14 1 kM (M¥|z1

Prirdsthkove Sislo




Prirlstkove cislo

T 790909999909 Pofadi [ 1] ozn
A b

Platnust F = 1.1.2002

m Prirtstkove Cislo se obvykle zapisuje ve tvaru
poradove Cislo lomene rokem. Neni-l1 v ramci
instituce jedina prirtustkova kniha, tak soucasti
prirustkového Cisla musi byt 1 oznaceni prirtustkove
knihy jednim ¢1 nékolika pismeny, obvykle pred
vlastnim Cislem a bez mezery mezi pismeny a Cislem

m Pripis MK CR ¢.563/2000 z 11.1.2000 nafizuje
pouzivani Ctyfmistnych letopoctu

m Priklady: 123/1995 Abl1234/2001



o i 700999999999 Pofadi ozn [ I | [ Invertarni Sizla YyFazené piedméty

Platnust | - | DatPl |1 1.2002 Pod=h 1 - |

m Poradi - pomocné automatické €¢islo pridélene Accessem pii zapisu. Nelze
ho zménit a nijak nesouvisi s hodnotou pfirtistkoveho ¢i inventarniho Cisla.
Vid¢ét je jen proto, aby bylo mozno zdznamy setadit tak, ze posledné
zapsany je skutecné posledni

B Ozn — Pomocné pole pro oznacovani zaznamu pro a pii filtrovani.
Nastavuje se stejnojmennym tlacitkem. Je mozné 1 hromadné nastaveni
nebo zruseni pole Ozn u vSech zaznamu zahrnutych do praveé platného
filtru

m Inv - Indikace, zda pfirtistkove Cislo reprezentuje pfimo néjaké sbirkové
predméty, €1 zda uz jsou vSechny doty¢né predméty rozepsany na
inventarni Cisla. Nastavuje se stejnoymennym tlacitkem. Pti exportu Cisel
do CESu jediny udaj, podle kterého se rozhoduje, zda exportovat
prirtstkové ¢islo nebo odpovidajici inventarni ¢isla

® Inventarni Cisla - zobrazi inventarni Cisla ptisluSna tomuto ptirtistkovému
zaznamu, tj. u nichz je uvedeno toto ptirustkove Cislo

B Vyrazené predméty - zobrazi jen vyrazena inventarni ¢isla prislusna
tomuto prirastkovemu zdznamu, tj. u nichz je uvedeno toto prirustkove
Cislo a sou€asné vyplnéno datum vytazeni v DatVyt



Platnost

PiirC (1/2009 Pofach ozn | Y Invertarni Sizls Yyfazené predméty

291.2009 21:21:40 Archiv [ Pods=zh '1 o |

m Platnost - Indikace, jak ma Demus s piirtistkovym Cislem zachazet, zejména pii
tisku “afednich” dodatkt k “afedni” prirtstkové knize. Jsou tyto moZnosti:

m S -—star¢ Cislo — je ruéné zapsano nebo pocitaCem vytisténo ve formalné platné
papirove prirastkové knize. Do dodatku se netiskne, at’ je DatPl jakékoliv, tj. 1 kdyz
byly provedeny zmény — pfedpoklada se, Ze byly soucasné rucné provedeny do
ufedni papirove evidence

m N —nove Cislo — nove akvizice nezahrnuté dosud v papirové prirastkové knize. Do
dodatku se tiskne

m 7 — zména — nékteré udaje na zaznamu byly zménény. Do dodatku se tiskne

m |- inventarizace — na zdznam byly pfipsany udaje o inventarizaci. Do dodatku se
tiskne

BV —vyfazeni — v§echny odpovidajici predméty byly vytazeny ze sbirkové evidence.
Do dodatku se tiskne

B O - omyl — neplatné ¢islo, neodpovida mu zadny (ani vytazeny!) sbirkovy predmeét.
Zéaznamy vzniklé omylem neni moZn¢ odstranovat, musi se ponechat navéky
s ozna¢enim Omyl. Do dodatku se tiskne.

m F — fiktivni &islo tvaru 2999999 — jediné spoleéné nahradni &islo pro viechny
sbirkoveé zaznamy s dosud nedohledanym pfirtistkovym ¢islem. Pti tisku se ignoruje



PiirC | 172009 Pofadi ! ik Invertarni Sisla

Platnost ['-.J - | DatPl |2.11.2009 21:21:50 Archiv [

m DatPl — Datum platnosti, tj. datum a Cas provedeni zmény
idajii k zobrazenému P#irC. Toto datum rozhoduje (spolu
s polem Platnost) o zatazeni €1 nezarazeni zaznamu do tisku
“redniho” dodatku prirtistkové knihy za urcité obdobi.
Zaznamy s datem mimo obdobi se netisknou. V pripadé
inventarizace jde o datum revize tohoto konkrétniho prirtstku

®m Archiv — Indikace archivalii, zaskrtava se kdyz alespon jeden
z predmétu reprezentovanych zobrazenym prirustkovym
Cislem je archivalie podle §2 zdkona ¢.97/1974 Sb. o
archivnictvi, ve znéni zakona ¢. 343/1992 Sb

m Podsb — Interni ¢islo podsbirky pro CES (centralni evidence
sbirek podle zakona ¢. 122/2000 Sb.). Podsbirky se v CES
rozliSuji slovnimi ndzvy. Zde je pro usporu mista uvadéno jen
pracovni Cislo podsbirky z nabidkove tabulky Podsbirky,
kterou muZze naplnit jen Spravce



B Nazev — Slovni oznaceni ptirustku. Max. 255 znaku

m Pocet — Pocet kusu pod timto prirtistkovym ¢islem.
Musi byt vEtsi nez nula. Nemusi se rovnat poctu
odpovidajicich inventarnich Cisel

m Popis — Podrobn¢;si popis prirustku volnym textem.
Max. 255 znaku



Zpusob akvizice

Akw ) 2510.20049 CDoklaky [oonooo:

Okolnesti [archeologicky wzkum

Cens |_| a0 vena | Prothlk: |

m Zpiusoby nabyti sbirkového predmétu:
V — vyzkum — vlastni zamérny sbér, spolu s nalezem je pravnicky “pfisvojeni”
N — nalez — ndhodny nalez, nejen vlastni
Z. — zaznam — zamérné vytvoreny sb.pfedmét — foto, film, video- ¢i audiozaznam,
text, mapa,...
R — replika — zamérné vytvoreny sb.pfedmét — replika, rekonstrukce, maketa,
kopie, model
D — dar
C — dédictvi — odkaz v zavéti, (nepatii sem odumrt’, tj. kdyZ je ze zakona dédicem
stat, jde o prevod)
P — prevod — bezlplatny, od statni org., nadace apod.
F — konfiskat — a jiné rozhodnuti stat.organu (soudu), jde o spec.ptipad prevodu
X — sména — vymeéna predméta Vyrazenych ze sbirek, obvykle pro pirebytecnost
K — koupé — z jinych zdrojii nez od autora a dédicui
A — koupé od autora
B — koupé od dédici
S — vydrzZeni — staré¢ akvizice, nejriizné;jsi piivod, nikdo vSak nenarokuje vlastnické
pravo, promlceno
J — jiny — napt. ”zpracovani cizi véci” nebo “pfirtstek” (=plod, potomek)




Prothk. |

m DatAkv — Datum nabyti, tj. datum formalniho
prevzeti spravy predmétu. Je pozadovano presne
datum. Neupln¢ datum (jen rok) je tfeba nahradit
31.prosincem

m CDoklAkv — Cislo dokladu o nabyti (darovaci listina,
kupni smlouva, oznaceni terénniho deniku apod.)

B Okolnosti — Slovni popis okolnosti nabyti

B Cena — Cena v pripad¢ koupé. Dvé desetinna mista
B Ména — M¢na, v niz je uvedena CenaAkv

m ProtNK — Cislo protokolu nakupni komise



F'FEI:ﬂ'ﬂiﬁj | - | F'FEe|::|rl.l1:ajEillj'-.-":,-' |

fap=al |Alexandr Vales Datlap (2.11.2009
InvRew | - |

m PredMaj — Pomocné pole pro rychlejsi a bezchybné vyplnéni nasledujiciho pole
PredMajSlovy

= PredMajSlovy — Pfedchozi majitel (spravnéji vlastnik) v piipad¢ koupé, daru,
prevodu, starych fonda. Mélo by zde byt cel¢ jmeno ¢i nazev a cela adresa. Tento
udaj se pouziva na vSech tiscich. Jde zde o toho majitele (vlastnika), od né¢hoz

vvvvvv

odborného hlediska mohou byt v poli Pozn

m Lokalita — Lokalita (nalezisté), zeyména v ptipadé€ nalezu, sbéru, vyzkumu

Ziskal — Kdo ziskal ptirtistek pro muzeum - pfijmeni a jmeéno

m  Zapsal — Kdo zapsal prirustek. Je tim minén prvotni zapis do piirtstkove knihy. Pfi
zménach udaji a pii1 inventarizaci ten, kdo zmény ¢1 inventarizaci tohoto
konkrétniho pfedmétu provedl a zapsal pfijmeni a jméno

m  DatZap — Datum zapisu ptirtstku (prvotni zapis do ptirtistkove knihy). Je
pozadovano pifesné datum

m Lokace — Misto uloZeni ptirtistku. Zavedené zkratky v potadi budova, mistnost,
skiin, police, atd.

m InvRev — Cislo protokolu inventarizacni revize. V roletce je tabulka InvRevize.
Pottebujete-li uvést novou inventarizaci, musite napted v tabulce InvRevize jeji
zaznam zaloZzit a vyplnit do néj povinne€ udaje o inventarizaci. Pole InvRev ma
smysl jen pro ty priristky, které¢ dosud nebyly odborné katalogizovany a nemaji
tedy dosud inventarni ¢isla.



m Stav — Stav Cislici (1-5), zavazna nabidka z tabulky StavyISO
1 — Bezvadny, lehce opotiebovany
2 — ZcCasti poskozeny
3 — Siln¢€ poskozeny
4 — V havariyjnim stavu
5 — Nenavratné poSkozeny

m PopisSt — Popis stavu volnym textem, zeymena
charakteristicka poskozeni pro ucely identifikace

® Pozn — Poznamky k akvizici, napt. charakter ceny (aukce,
prodejna, dohoda), datovani prirtstku

® PlusT — Pomocné textove pole pro individualni potieby



Dlvod vyrazeni

Dy [+ | Schvalvyf | CESVy |
patvyi[ ook zple[ Lfmewms[ -]

m  DivVyf - Duvod vyfazeni, tj. PROC je pfedmét vyfazen. Jednim pismenem.
Zavazna pevna nabidka deviti moZnosti, které 1ze jednoznacné rozdélit do Ctyt
kategorii ptipousténych zakonem ¢. 122/2000 Sb

® N — neupotrebitelnost — bez hodnoty uméleckohistoricke, védecke, vécné, téz
nedostupnost predmétu
S — soud — rozhodnuti statniho orgdnu (soudu), zvlastni pfipad neupotiebitelnosti
R — restituce — vraceni, odstoupeni od darovaci smlouvy,... zvlastni ptipad
neupotiebitelnosti
Z. — ztrata — nelze nalézt, zvlastni ptipad neupotiebitelnosti
E — poSkozeni — podstatn¢, nevratné poskozeni, zvlastni pripad neupotiebitelnosti
A — zanik — poZzar, vyzkum apod., zvlastni pripad neupotiebitelnosti
P — prebyte¢nost — neodpovida zaméfeni muzea, nadpocetné kusy,...
X — vyména — zvlastni ptipad piebytecnosti, po vyfazeni bude predmét vymeénén
(sménén) za jine.
J — jiny — Nema oporu v zakon¢ 122/2000 !!!



SchvalVy¥ — Cislo jednaci (&i jina identifikace), pod nimz feditel muzea (na
zaklad¢é vyjadieni poradniho sboru pro sbirkotvornou Cinnost) schvalil vyfazeni sb.
predmétii ze sbirkove evidence

CesVyr — Cislo jednaci (¢i jina identifikace), pod nimzZ spravce Centralni evidence
sbirek (Ministerstvo kultury CR) potvrdil vytazeni ¢isla z CES

DatVyr — Datum vyfazeni. Vyzaduje se piesn¢ datum. Vyplnéné datum je
rozhodnym znakem predmétu vytfazeného z evidence. Je-li DatVyt vyplnéno,
podbarvi se cel¢ zahlavi formulare Sbirky rtizoveé

CDoklVyf¥ — Cislo dokladu o vyfazeni, tj. darovaci smlouvy, skartaéniho protokolu,

zapisu o zivelné pohromé apod.

NovyMaj — Pfijmeni a yméno osoby ¢1 nazev instituce, které byl vytazeny predmét

pireveden

Vzkaz — Pomocné pole pro komentar od kuratora ze sbirkového modulu pro

spravce modulu Evidence, aby pfi prenosu dat ze sblrkovych moduli do modulu

Evidence mohl lépe rozhodnout zda a proc€ a jak ma udaje z poli ZpAkv, DatAkv,

PifedMajSlovy (spolu s P#irC) prevzﬁ do tabulky PtfirKniha. Pole Vzkaz lze Vyu21t i
pro (jednosmérny!) ptenos dalSich tdajl, napt. opravy dalSich poli v tabulce

PfirKniha, udaje o navrhovaném nakupu, cena apod.

Odstranit Vzkaz — Zlikviduje pole Vzkaz, viz ptfedchozi odstavecek



Zpusob Ubytku

WIkaz
Dddstranit

VWrkaz

m ZpUb — Zplisob Ubytku (prodeij, likvidace, ztrata,...), tj. JAK bylo
S vyrazenou Veéci nalozeno. Jednim pismenem ze zavazné nabidky
K — prodej
P — prevod — bezUplatny prevod
X — sména - vyména predmétl vyrazenych ze sbirek, obvykle pro
prebytecnost

R — restituce — vraceni opravnénému majiteli

A — zanik - vis maior (pozar, povoden), protipravni jednani
L — likvidace - skartace, vyzkum

Z — ztrata — nelze nalézt

J — jiny — napriklad zUstava jako bézny majetek (vyzdoba), studijni
material, nebo odcizen



Tabulka Adresar

FEI Adresar g

T - [<neuréeny> Typ ||~ [KédSpr |IIIH}{ F‘u:uFadi Ozn [
THPFEd| j Gslweni| j

Jménao |

PFiimeni |-=cr‘|EL|rEEr‘|'5.1'}
TitZa | -]
Llice: |
PsC |
Tel |

Email |

ICi |

Banka |

OkrLb |

Pozn

faznam: 14 || 1 B | | |HE| Z 386




ﬂ FkrJm Elin SG Typ | - | kodSpr |775G Pof i
TitPfed | - | Ci=loveni | - |

Jmeno |

m  Zkr Jm — Zkracen¢ jméno osoby ¢i instituce. Zkratky musi byt jedinecné, duplicity nejsou
povoleny

B  Typ - Typ zdznamu: O = osoba, I = instituce

B KodSpr — Kod pro muzea, galerie a pripadné dalsi spravce zaznamendvanych sbirkovych
predméth. Pouziva se jako soucast do inventarniho cisla pro zajisSténi jedine¢nosti. Kod je
tfimistny, sklada se z Cislice a dvou velkych pismen. Kody ptid€luje autorské pracoviste
Demusu v MZM Brno. Jako cislice se bere prvni Cislice z poStovniho smérovaciho Cisla a
pismena jsou obvykle prvni pismena obce ¢i mésta a jsou volena tak, aby nedochazelo
k duplicitam. Specialni spole¢ny kod 9XX maji vSichni neuvedeni drobni sbératelé (zejména
soukromi vlastnici), podobné 9727 maji zahrani¢ni spravci/vlastnici sbirek

m  Poradi — Pomocné needitovatelne pole, obsahuje Cislo podle potadi pti zapisu

Ozn — Pole pro oznaceni nékterych zaznami. Pole 1ze pomoci tlacitek v nastrojové listé
nastavit hromadné podle aktualniho filtru zaznam1, lze je t¢Z hromadné ”vynulovat” u vSech
zdznamil, a lze to délat 1 pfi uzamcen¢ editaci ostatnich udaji

TitPred — Titul uvadény pred yjménem, tyka se jen osob

Osloveni — Osloveni pro tisk adresnich Stitkti

Jméno — Kfestni jméno u osoby

Prijmeni — Piijmeni u osoby, nebo plny nazev instituce. Podle tohoto pole jsou zaznamy
fazeny ve veétSin€ roletek, jez nabizeji vybér z Adresare

TitZa - Titul uvadény za jménem, za ndzvem



Marmesti TGMW 2570

PSC (762 27 Obec E”I’I Stét |CZE -

Tel (277210662, 77218317, fax 6774327345

Email |kgvuz odborhegoavonet.cz

Ulice - Ulice a Cislo (poStovni adresa, tedy Cislo

orientaCni, ne popisne, prip. orientacni/popisne)

m PSC - Postovni smérovaci &islo (véetné mezery), je
dimenzovano 1 pro cizinu

® Obec - Obec ¢1 mésto (posStovni adresa)

m Stat - Zkratka statu, vaze na tabulku Staty

B Tel - Telefonni Cislo, 1 vice ¢isel, téz fax. Pro
rozliSeni 1ze pouzit pismen T, F

® Email - Adresa elektronické posty (e-mail)



Banka KB Zlin 44 36-661/0100

Cikrub | - |

Pozn

ICO - ICO instituce, nebo rodné &islo osoby (véetnd lomitka)

DIC — Danové identifikaéni &islo

Banka — Bankovni spojeni

Inst — Zkratka instituce, pod niZ patii uvedena osoba

Funkce — Funkce (pozice) v instituci, jen pokud je vyplnéno pole Inst
Okruh — Zajmova skupina i okruh, je urceno zejména pro vybérove
rozesilani posty (napr. vernisaze, botanlcl Skoly). Rozdéleni a oznaceni

skupin s1 ur€i kazdy uzivatel sam, je vhodné volit jednopismenkove zkratky
(napf. V, B, S). Lze uvésti vice skupln souc¢asné (napt. SV)

B Pozn — Poznamky k osobé ¢i instituci



