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UVODEM

Studijni opora je urena studentim bakalatského oboru knihovnictvi.
Tato ¢ast slouzi jako distan¢ni opora k pfedmétu Vécné poradani.
Po prostudovani tohoto modulu pochopite:

e (o je predmétem vécného poradani

e Zékladni terminologii, ktera souvisi s vécnym pofadanim

e Formalni a obsahovou analyzu dokumentu a pro¢ je dulezité ji pouzivat

e Samotny proces vécné katalogizace, jeho pravidla, tvorby a typy katalogl

e Jednotlivé typy knihovnickych standardl a blize se seznamite se standardy pro véc-
nou katalogizaci

e Co je to unifikace katalogizace, jak souvisi se sdilenou katalogizaci

e Jaky je rozdil mezi MDT a Konspektem

e (o jsou to selekeni jazyky

e (o je to lexikalni jednotka, co je to indexace a fizena indexace

e Tvorbu Pfedmétovych hesel Narodni knihovny

e Jak vypada vécné poradani v automatizovaném knihovnim sytému a ve vyménném
formatu MARC21

e Jak ovlivnily vécné potfadani pravidla RDA
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RYCHLY NAHLED STUDIJNi OPORY

Cilem této studijni opory je uvedeni do problematiky pofadani informaci, formalni a
obsahové¢ analyzy textu, sezndmeni se s terminologii vécného potadani.

Dale je podstatné seznamenti se s teoretickymi zéklady selekcnich jazykt, jednotlivymi
druhy a typy v€cného potadani informaci a ptislusnymi vécnymi selekénimi jazyky.

V zavéru opory je vysvétleno zavedeni a pouzivani vécnych selekénich tdaji v automa-
tizovaném knihovnim systému, ve vyménném formatu MARC21 a seznameni se s novymi
katalogiza¢nim 1 pravidly RDA.



PREDMETOVE A SYSTEMATICKE PORADAN{ INFORMACI — zpracovani fondu a
informacni analyza

1 PREDMETOVE A SYSTEMATICKE PORADANI INFOR-
MACI - ZPRACOVANI FONDU A INFORMACNI ANA-
LYZA

]

Uvodni kapitola vas seznami se zédkladnimi pojmy, které souvisi se zpracovanim fondu
a poradanim informaci.

[£]

e Naucit se rozliSit vstupni a vystupni zpracovani knihovniho fondu
e Pochopit dilezitost informacni analyzy v pofadani informaci

Zpracovani dokumentu, vstupni a vystupni zpracovani, poradani informaci, identifi-
kacni potradéani, vécné poradani, informacéni analyza dokumentu

1.1 Zpracovani knihovniho fondu

Zpracovani dokumentii je proces vytvoteni bibliografickych nebo katalogiza¢nich za-
znamd, pii kterém se pouZivaji metody analyzy, syntézy, redukce informaci komprimaci ¢i
vybérem.

RozliSujeme vstupni zpracovani (jmenné, vécné zpracovani, vytvaieni obsahové cha-
rakteristiky) a vystupni zpracovani, které je soucasti poskytovanych bibliograficko-reser-
$nich, referen¢nich a konzultacnich sluzeb uzivatelim knihoven.

Zpracovani dokumentii je zhotovovani zaznamu pro katalogy (online katalogy) nebo
bibliografie. Obvykle zpracovanim dokumentti rozumime pravé vstupni zpracovani, tedy
vytvareni katalogizacnich (bibliografickych) zdznamu v knihovnach. Toto zpracovani pro-
vadi katalogizatofi za Gc¢elem poradani informaci.
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1.2 Poradani informaci — rozdéleni

Poradani informaci zahrnuje vytvareni organizovanych soubora identifika¢nich a ob-
sahovych informaci ziskanych informac¢ni analyzou dokumentu podle ptedem stanovené¢ho
systému.

Podle typu vstupnich informaci se rozlisuje: identifika¢ni (jmenné) poradani infor-
maci a vécné poradani informaci. Pofddani informaci je jejich zatfid'ovani mezi ostatni
informace tak, aby se daly kdykoli vyhledat.

Pfi pofadani jde o to, Ze informace sdélované tviircem (ptivodcem) a obsazené v doku-
mentu zpracujeme tak, aby se zafadily mezi ostatni informace zplisobem, aby je bylo
mozno kdykoliv vyhledat podle riznych potieb a hledisek.

Rozeznavame identifika¢ni poiadani, neboli jmennou katalogizaci, kdy si vS§imame
identifika¢nich (formalnich) idaji, kterymi rozli§ime jednotlivé dokumenty (autor, na-
zev, poradi vydani, nakladatelstvi, pocet stran apod.) a vécné poradani neboli vécnou
katalogizaci, kdy formulujeme obsahové udaje o dokumentu (kli¢ova slova, Zanr atd.)

Podle zptisobu vyjadieni obsahu rozlisujeme vécnou katalogizaci na systematické po-
fadani (Systematické tfidéni: MDT, KONSPEKT) a predmétové poiadani (heslovani,
klicova slova). Pfi zpracovavani dokumentl nasledné vytvarime katalogiza¢ni zaznamy.

1.3 Informacéni analyza dokumentu

Kazdy dokument — informaéni pramen tvofeny hmotnym nosi¢em a na ném fixovanou
informaci — lze podrobit informac¢ni analyze.

Cilem této specialni metody je rozlozit dokument na casti nebo prvky, pochopit jejich
vnitini strukturu a ziskat tak informace, které dokument charakterizuji z formalniho 1 ob-
sahového hlediska.

Vysledek informaéni analyzy ptredstavuje sekundarni informace (informace o infor-
macich) vytvofena prostiednictvim pfirozeného jazyka nebo prostfednictvim formalizova-
ného selekéniho jazyka.

Informacni analyza se s ohledem na piesnost a uplnost obvykle provadi pfimym studiem
daného dokumentu, tzv. metodou de visu (s dokumentem v ruce). V praxi se rozlisuji dva
zékladni druhy informacni analyzy — formalni a obsahova analyza.

V tvodni ¢asti jsme se zabyvali zdkladem potadani jako takového a to zpracovanim do-
kumentu, pti kterém jsme si blize objasnili postupy zpracovani a zakladni analyzu doku-
mentu.



PREDMETOVE A SYSTEMATICKE PORADAN{ INFORMACI — zpracovani fondu a
informacni analyza

[Z oriworemmon-veonon ]

PRAVDA -NEPRAVDA

Zpracovanim dokumentt se zhotovuji zaznamy pro katalogy.

Poradani informaci je vécné zpracovani dokumentt.

Mezi vystupni zpracovani je zahrnuto vytvafeni obsahové charakteristiky.
Mezi pfedmétové potadni patii MDT.

Metoda de visu = sekundarni vystup informacni analyzy.

a bk owbdeE
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2 FORMALNI A OBSAHOVA ANALYZA TEXTU

Nedilnou soucasti pofadani informaci je analyza textu. RozliSuje se podle toho, jestli se
zabyva identifikaci dokumentli nebo jeho obsahem. Tato kapitola ma za kol nas pouze
obecné seznamit S obsahovou analyzou, jejiz podstata bude objasnéna v nésledujicich ¢as-
tech opory.

e Zjistit podstatu formalni a obsahové analyzy textu
e Ujasnit si jeji dulezitost v potadani informaci

Formalni analyza textu, bibliograficky zdznam, obsahova analyza, anotace, referat

2.1 Formalni analyza textu

Formalni (identifika¢ni) analyza se soustfedi na formalni charakteristiky dokumentu,
které umozituji dokument jednoznaéné urcit, oznacit (identifikovat) a odlisit od ostatnich,
formalné podobnych dokumentt. Pti jeji realizaci se postupuje nasledovné:

e stanovi se druh dokumentu

e urci se jednotka pro zpracovani (ovlivni hloubku zpracovani dokumentu)

e stanovi se zakladni a doplitkové prameny popisu

e zjisti se identifikacni Gdaje

Pti zjistovani identifikac¢nich udaji se vychazi ze zdkladnich a dopliikkovych prameni
popisu, které u tisténych kniznich dokumentti piedstavuji titulni list, rub titulniho listu a
tiraz. V ptipadé obrazovych, zvukovych, audiovizudlnich ¢i multimedialnich dokumenti

se udaje ziskavaji ze samotného nosice, piipadn¢ také z ptislusného obalu, pouzdra (Stitek,
etiketa) ¢i doprovodného textového materialu (je-1i soucasti dokumentu).

11



formalni a obsahova analyza textu

Vysledkem formalni analyzy je souhrn udajt tvoticich strukturu popisné ¢asti jmenného
zaznamu.

Jedna se predevsim o:

e nazev a podnazev,

¢ udaje o puvodcich (autor, ptekladatel, ilustrator)

e oznaceni vydani (poradi a druh)

¢ nakladatelské udaje (misto vydani, nakladatel, rok vydani)
¢ udaje o rozsahu (pocet stran, ilustrace, doprovodny material)
¢ poznamky

e standardni ¢islo

Uvedené udaje jsou nasledné zpracovany v podob¢ bibliografického zaznamu nebo
bibliografické citace. Kterykoli z téchto identifika¢nich udaji tak miize plnit funkci se-
lek¢niho udaje, podle n¢hoz jsou jednotlivé informace i odpovidajici dokumenty vyhleda-
vany.

Tvorbu zdznamu ¢i citace upravuji striktné vymezend pravidla identifikace i transfor-
mace Udaji. Z tohoto diivodu by mél byt vysledny identifikacni zdznam jednotny, v Sou-
ladu s mezinarodné platnymi pravidly. Kvalitn€ provedend identifika¢ni analyza zvySuje
informacni potencial daného informac¢niho systému a napomaha procesu obsahové analyzy.

2.2 Obsahova analyza textu

Obsahova analyza se na rozdil od formalni analyzy zaméfuje na vécnou charakteristiku
— obsah dokumentu nebo jeho ¢asti. V SirSim kontextu patii k vyzkumnym metodam
vyuzivanym v kvantitativnim 1 kvalitativnim vyzkumu v humanitnich a socialnich védach.
Dale vSak bude tato problematika popsana pouze v uz§im, knihovnickém kontextu, kde je
jeji pojeti ponekud specifické.

Cilem obsahové analyzy je plivodnimu textu porozumét, co nejrychleji a nejpresnéji
proniknout k jeho podstaté, zkratit ho (redukovat) a vybrat z néj nejcastéji nasledujici in-
formace:

e obsah, predmét ¢i téma

e casov¢ hledisko

e prostorové hledisko

12
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e Ctenarské urceni
e formu zpracovani dokumentu

Pfi této Cinnosti se mohou vyclenit urcité ¢asti ptivodniho textu, které pak zachovavaji
strukturu primarniho dokumentu. Mozné je také ptivodni text pfeformulovat a pietvorit do
nové podoby. Tento text je redukovan nerovnomérné€, nicméné vychazi z jazyka zpracova-
tele a muze tak byt srozumitelnéjsi.

Vysledkem obsahové analyzy je slovni vyjadieni obsahu dokumentu v pfirozeném ja-
zyce nebo souhrn vécnych selekénich udajii predmétového ¢i systematického selekéniho
jazyka.

Redukovany obraz dokumentu vyjadieny pfirozenym jazykem ma podobu anotace, re-
feratu ¢i recenze. V piipadé vécnych selekénich udajii se obvykle jedné o kliCova slova,
predmétova hesla, deskriptory, pripadné znaky systematického selekéniho jazyka
(napiiklad MDT). Vzdy je vsak cilem pfedem neurcitelna mnozina vyrazd, ktera predsta-
vuje obraz nebo profil dokumentu a reprezentuje ho. Pfitom odpovida na otazku, co je ob-
sahem sd¢leni, nikoli pro¢ toto sdéleni vzniklo.

Oproti formalni analyze dokumentu zde nelze jednoznaéné stanovit presnou podobu vy-
sledku celé ¢innosti.

Pii obsahové analyze je totiZ nutné zohlednit:

e funkci informacniho systému, pro ktery se vytvaii, potieby uzivatele, jemuz je
urcena

e vyznam a rozsah analyzované¢ho dokumentu
e jednotliva obsahova hlediska
e dulezitost konkrétnich témat

Vysledny selekéni obraz slouzi k vyhledani zaznamu tohoto dokumentu a usnadiiuje
uzivateli rozhodnuti, zda si dokument vybrat a bliZe se s nim seznamit. Pfi jeho tvorbé se
postupuje v jednotlivych krocich.

2.3 Rozdéleni obsahové analyzy dokumentu

Skute¢na obsahové analyza spoc¢iva v tom, Ze katalogizator vytvaii klicové pojmy vy-
stihujici nejpodstatnéjsi informace o dokumentu. Ty K pofadani nepouziva piimo (v tzv.
piirozeném jazyce, kterym o dokumentu ptfemysli nebo kterym pise autor). Musi je upravit,
ptelozit do tzv. selekéniho jazyka, do tvaru, v némz je bude mozno téelné potadat a jed-

noznac¢né¢ vyhledat.
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formalni a obsahova analyza textu

Existuji dva zakladni typy vécnych selekénich jazykl pouzivané pro dva zakladni typy
vécného poradani informaci:

e systematické poradani
e piedmétové poradani

Obsahova analyza se pouziva také pii sestavovani redukovanych textd piipojovanych
k zaznamim — anotaci a referatd. Ty nas ale v tomto modulu zajimat nebudou.

Pro spravny postup obsahové analyzy existuje norma CSN 010174=ISO 5963 Metody
analyzy dokumentu. V normé¢ se napf. vyjmenovavaji neopomenutelné polozky tisténé¢ho
dokumentu, které musi katalogizator prohlédnout.

Jsou to: nazev, referat, notace na obalce, obsah, ivod, ivodni véty, zavér, ilustrace, ta-
bulky, grafy, zvyraznéna slova, podtrzena, jiny druh pisma.

V této kapitole jsme se podrobné&ji zabyvali formalni a obsahovou analyzou textu, ktera
je nedilnou soucasti pti zpracovani dokumentu. Zminili jsme nutnost rozdéleni analyz, pro-
toze kazda z nich se zaméfuje na odlisné informace. Nastinili jsme rozdéleni obsahové ana-
lyzy, které bude podrobnéji charakterizovéano v jiné kapitole k tomu urcené.

[Z oriwerpravon-veomvony ]

6. Formalni analyzu Ize jinak nazvat analyzou identifika¢ni.

7. Vysledny zpracovany identifikani zdznam nemusi byt vazan pravidly a nemusi byt
jednotny.

8. Souhrn tidaji popisujicich ¢asti jmenného zaznamu je vysledkem obsahové analyzy.

9. Vécné poradani se rozliSuje na systematické a pfedmétoveé.

10. Formalni obsahova analyza tvofi celek a nelze ji odd¢€lit nebo opominout.
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3 KLASIFIKACE VED 1 — VECNE PORADANI

Tato kapitola je v€novana vécné katalogizaci a knihovnickym standardim, které jsou
nedilnou soucasti vécného popisu.

e Pochopit systém vécného poradani informaci

e Naucit se rozliSovat jednotlivé knihovnické standardy a standardy pro vécné poia-
déani

e Umét pojmenovat a rozliSit typy vécnych autorit

Vécnd katalogizace, vécné potadani, katalogizacni zdznam, bibliograficky zaznam,
FRBR, knihovnické standardy, vécné autority, predmétova hesla, pravidla RDA

Vécna katalogizace, ktera se také miiZe pojmenovat jako:

e vécné poradani informaci
e vécny popis
e vécné zpracovani

je oznaCovana jako odborna knihovnicka ¢innost, jejimz cilem je prostfednictvim obsa-
hové analyzy zpracovat selekcni obraz dokumentu a vytvotit vécny katalogiza¢ni zaznam.
Vécna katalogizace je nedilnou soucasti katalogizace a navazuje na jmennou katalogizaci
(jmenného potadani informaci, jmenného popisu, jmenného zpracovani).

U vécného poradani jde odborné o proces tvorby vécnych selek¢nich udaji a jejich pii-
délovani dokumentim.
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3.1 Bibliograficky zaznam, katalogiza¢ni zaznam, katalogy

Vystupem procesu Katalogizace (jmenné i vécné) je katalogizac¢ni zaznam. Ten umoz-
nyje piistup knihovnimu fondu a to prostfednictvim idaji o lokaci z formélnich a obsaho-
vych znakll dokumentd a informuji o jeho zakladnich udajich (autor, nazev, téma atd.) a
jeho fyzickém umisténi.

Bibliograficky zaznam je ovéieny a standardizovany soubor tdaji o bibliografickém
zdroji. Skladéa se z bibliografického popisu, selekénich udaji, obsahové charakteristiky,
lokac¢nich, exemplafovych a kddovanych tdajii. Slouzi k identifikaci a zajisténi piistupu
dokumentu. Je vytvofeny jednotné, ma danou formalni upravu zaznamu a ma danou struk-
turu.

Katalogizac¢ni zaznam je definovén jako druh bibliografického zaznamu. Piivodné byl
rozliSovan od bibliografického zdznamu tim, Ze obsahoval loka¢ni udaje o dokumentu. Ka-
talogizacni zdznam byl ptivodné zaznam pro katalog a bibliograficky zaznam byl zazna-
mem pro bibliografii.

Drive se pro zpracovany katalogiza¢ni zaznam pouzivaly standardizované katalogiza¢ni
listky rozméru 125x75 mm, které byly vytiStény a uloZeny v klasickém, listkovém kata-
logu. Dnes, v dob¢ automatizovanych knihovnich systémti jsou katalogiza¢ni zaznamy
ulozeny v elektronickém katalogu a vyhledatelné v elektronickém katalogu, tzv.
OPACu.

SloZeni struktury bibliografického zaznamu:

e Zahlavi

e Popisné udaje

e Obsahova charakteristika
e Lokacni udaje

e SluZebni udaje

3.1.1 ZAHLAVI, POPISNE UDAJE

Zahlavi a popisné udaje jsou doménou jmenného popisu. Zahlavi obsahuje jméno au-
tora v unifikovaném tvaru (prijmeni, jméno) a popisné udaje jsou rozdéleny do 7 oblasti
udaju. Potadi 0idaji a interpunkce mezi a v jednotlivych oblastech je zavazné.

Schéma udaji:

Udaje o ndzvu a odpovédnosti. — Udaje o vydani. — Nakladatelské udaje. — Udaje fyzic-
kého popisu. — Udaje o edici. — Udaje poznamky. — Udaje o standardnim ¢&isle a dostupnosti.
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3.1.2 OBSAHOVA CHARAKTERISTIKA

vvvvvv

vécnou katalogizaci. Je to nepovinny udaj v bibliografickém zaznamu a je vysledkem ob-
sahov¢ analyzy, ktera vychazi z obsahovych udaji, mezi které patii:

e Nazev a podnazev

e Plvodce (autofi, prekladatelé, ilustratofi atd.)
e Nakladatelské udaje

e Vroceni

e Uvod, ptfedmluva, doslov, obsah a rejstiiky

Cilem obsahové¢ analyzy je obsahova charakteristika dokumentu, ktera ma podobu ano-
tace nebo referatu.

3.1.3 LOKACNI UDAJE

Lokac¢ni udaje uvadéji konkrétni misto ulozeni exemplafe dokumentu (knihovni jed-
notky) v knihovné.

3.1.4 SLUZEBNI UDAJE

Sluzebni udaje slouzi pro vnitini potfebu knihovny. Miize zde byt uvedeno ptirtstkové
¢islo dokumentu, datum vytvofeni zdznamu nebo zkratka katalogizatora.

3.2 Funkéni pozadavky na bibliografické zaznamy

Funk¢ni pozadavky na bibliografické zaznamy jsou blize charakterizovany v publikaci
IFLA, ktera byla vydana v roce 1998. Tato studie méla snahu definovat entity, tj. potieby
uzivatelll zaznamu. ZjiSt'ovala funk¢nost bibliografickych zdznamt a snazila se zefektivnit
proces katalogizace, snizit ndklady a minimalizovat udaje v bibliografickém zaznamu.

Zakladem této studie je konceptualni model na podporu dalSiho vyvoje pravidel biblio-
grafického popisu, tzv. model FRBR.

FRBR (Functional Reqgiurements for Bibliographic Records) nebo také ¢esky Funkéni
pozadavky na bibliografické zaznamy tvoii zaklad pro nova katalogiza¢ni pravidla
RDA, ktera zacala platit od kvétna 2015.

Podle rozsahu uvadénych udajli se bibliografické zdznamy déli podle ceské katalogi-
zacni politiky na:

e Minimalni zdznam
e Doporuceny zaznam
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e Zaznam pro CNB

3.2.1 MINIMALNi ZAZNAM

Minimalni zaznam je katalogiza¢ni zaznam obsahujici nezbytn¢ nutné prvky bibliogra-
fického popisu, které predstavuji minimalni povinny rozsah zaznamu pro konkrétni sou-
borny katalog.

3.2.2 DOPORUCENY ZAZNAM

Rozsah a obsah minimalniho zdznamu byl stanoven tak, aby obsahoval minimum udaja,
které umozni zakladni identifikaci dokumentu a jeho vyhledani. Pro vétsi knihovny byla
stanovena tzv. doporucend uroven zdznamu, tj. minimalni zdznam rozsifena o dalsi vy-
znamné atributy.

3.3 Katalogy

Jednim z vysledkl prace katalogizatora jsou katalogy. Katalogy informuji o dokumen-
tech ve fondu a umoziuji jejich vyhledavani podle lokaénich znaéek (signatur).

Informuji o existenci dél ur€itého autora, s ur¢itym ndzvem, o urcitém tématu, upozor-
fluji na literaturu, kterou knihovna vlastni. Jsou vytvareny podle urcitého planu a pfesnych
pravidel.

DELENI KATALOGU:
* podle zpracovani:
tradi¢ni (listkové)
elektronické (pocitatové, strojove)
* podle nosic¢e katalogiza¢niho zaznamu:
na papirovém nosici (listkové, svazkové)
katalogy na mikromédiich (na mikrofilmech a mikrofisich)
online katalogy (OPAC)
* podle selek¢énich udaji, tedy podle jakého rejstfiku hledame:

jmenné (podle autorti)
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nazvove, predmétove, systematické

« podle typu dokumenti:

katalogy neperiodickych publikaci (monografii)
seridlt (pokracujicich zdrojt)

katalog firemni literatury apod.

* podle urceni:

Ctenarské (uzivatelské)

sluzebni

3.4 Knihovnické standardy

Za knihovnicky standard (v rdmci vécného potfadani) je mozné oznacit nastroj pro do-
sahovani, udrzovani a zvySovani kvality v€cného zpracovani. Cilem takovych standardi je
umoznéni kooperace pii vytvareni katalogizacnich zdznamui a podpora spoluprace kniho-
ven v automatizovanych knihovnickych systémech.

Pro knihovny, které pfispivaji svymi zaznamy v elektronické podobé do Souborného
katalogu CR, jsou od kvétna 2015 zavazné tyto knihovnické standardy:

e Vyménny format MARC21 (URCUJE, KAM ZAPISOVAT UDAJE)
e Pravidla RDA pro katalogizaci  (URCUIJI, JAK ZAPISOVAT UDAJE)
e Minimalni zaznam pro Souborny katalog CR

3.4.1 SOUBORNY KATALOG CR

Souborny katalog CR je elektronicka databéaze, kterou od roku 1955 spravuje a rozsifuje
Narodni knihovna CR. Obsahuje tidaje o knihovnim fondu &eskych knihoven a instituci,
které pfispivaji do katalogu svymi zaznamy.

Je nutno dodrzovat pravidla piispivani, odesilani a vyuzivani zaznamu do SK CR, ktera
jsou uvedena na oficialnich strankach www.caslin.cz

3.4.2 VYMENNY FORMAT MARC

Pro tvorbu a mezindrodni vyménu strojové €itelnych bibliografickych zaznamt byly jiz
v 60. letech 20. stoleti vytvoreny tzv. komunikativni, vyménné formaty. V Ceské repub-
lice se vyménné formaty zacinaji pouzivat v 90. letech 20. stoleti, v souvislosti se zavadé-
nim automatizace do knihoven.
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Nejdiive se pouzival od roku 1996 vyménny format UNIMARC a od roku 2003 vy-
ménny format MARC, ktery se vyuzival v nékterych institucich soubézné s UNIMAR-
CEM. Od kvétna 2015 jsou jiz spojena pouze s formatem MARC21 (verze).

TDKIV definuje vyménny format jako ,,Standardizovany format struktury bibliogra-
fického, katalogiza¢niho zaznamu, autoritniho zaznamu, klasifikacnich udaju, slouzici pro
vyménu dat mezi jednotlivymi informacnimi institucemi anebo systémy.

Stanovi povinné udaje pro vyménu, poradi tidaju, jejich odpovidajici kodova oznaceni
a pravidla pouziti!.

3.5 Standardy pro vécnou katalogizaci

e NARODNI AUTORITY (VECNE AUTORITY)

e FORMAT MARC21/AUTORITY

e PREDMETOVA HESLA NARODNI KNIHOVNY (PHNK)
e PRAVIDLA RDA

e INFORMACNIMATERIALY NARODNI KNIHOVNY CR
e METODA KONSPEKTU

e MDT - MEZINARODNI DESETINNE TRIiDENI

Dva uvedené standardy: MDT a Metoda Konspektu jsou rozebrany v kapitolach nize a
format MARC21 vysvétlen v podkapitole: Knihovnické standardy.
3.5.1 NARODNIi AUTORITY

Autoritu, tj. autorizovany bibliograficky tidaj definuje TDKIV jako: ,,ovéfenou a smé-
rodatnou, standardizovanou podobu jména personalniho nebo korporativniho autora, geo-
grafického jména, ndzvu dokumentu nebo vyraz vécného selekéniho jazyka.*

Autority se déli na:

e Jmenné (jména osob, rodin a rodl, korporace, ndzvy akci)
e Vécné (podrobnéji nize)

Autoritni zdznamy jsou shromazd’ovany a setfidény v databazich, v tzv. souborech au-
torit a vétSinou jsou soucasti knihovniho katalogu.

vvvvvv

vyjadfeni pro dany pojem, ktery je preferovany.

Za Soubor autorit je povazovan:
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e Soubor ovéfenych a unifikovanych jmennych a vécnych tdajt, uréenych pro zpra-
covani a vyhledavani dokumentt

Narodni knihovna CR zprovoznila a buduje portdl Narodnich autorit na adrese:
http://autority.nkp.cz

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polotky Nastroje  Napovéda

5 [ KOSMAS.cz - vaze inteme... [[] Katalog MSVK - Zakladni ... & Katalogy a databsze NK CR &' Zadavani dat - MSK védec... ABE abz.cz slovnik cizich slov - T My v B v @ v Stenkav Zabempeceniv Nastojev @)+
M Konec 1 Prihlageni 1 Databize | Dilci baze | Nastaveni | otazky | Napovéda n
Viyhledavani / Rejstfiky 1 Vysledky dotazu | Predchozi dotazy | Schranka | Historie 1
Zakladni vyhledavani | Rozsifené vyhledavani | Vyhledavani CCL ] Navrh nové autority

AUT - Databaze narednich autorit NK CR
Informace o Nérodnich autoritach CR

2Zakladni vyhledavani Soubor tematickych autorit Soubor geografickych autorit Soubor formalnich autorit
Vyberte udaj pro vyhledavani:

Zadejte slovo nebo slovni spojeni: \ \ OK Vyéistit formular

Blizkost slov? ®Ne OAno

Prohlizeni rejstiika

Vyberte rejstfik k prohlizeni: Jméno osobni v

OK Vy&istit formul&F

Zadejte heslo k otevieni rejstiiku: \

Nejcastéjsi dotazy za posledni mésic:

1 soukromé stfedni odborné ... 1951 1928-1990 itvan ... 2 namésti most cesko
aredl bojisté bitvy 1813 ...  baueralois  biblické citaty ~ biografie  tapek  capekjoser  Capek karel  tizek karel
domazlice gymnazium ~ domaZlice méstské kulturni domazlice méstsky Ufad  genealogie  ge129747
hanus svatina  havranek bohuslav  hiasny joser  hudebni skupina  jaromir borecky  jarosiavzaoraiek  karel gapek
lucky ruzomberok slovensko — magnesiaiitera  maictosninonam  manning  mnichovska dohoda  modlity  paustevnik
pavelfoss  pietor ambro 1843-1906  poezie pohadky prlchajaroslav  pfib&hy romany  sediakijii
slovenské komorné divadlo ...  slovniky thomas hylland eriksen  utebnice  unidroit ~ Uvahy  vévra josef

3.5.2 VECNE AUTORITY NARODNIi KNIHOVNY CR

Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV) definuje véc-
nou autoritu jako: ,,Souhrnné pojmenovani pro autoritni terminy oznacéujici téma, formu,
druh ¢i fyzické vlastnosti dokumentu nebo pro autoritni klasifikacni znaky.*

Soubor vécnych autorit piedstavuje narodni standard pro vécné pofadani a vyhleda-
vani informaci. Zohlednuje a respektuje mezindrodni standardy a je ur¢en zejména pro vy-
uziti v knihovnéch s rozsdhlym univerzalnim fondem.

Soubor vécnych autorit by mél slouzit predevsim jako:

e nastroj standardizace a unifikace vécnych selekénich iidajii na narodni rovni
e nastroj pro sdilenou katalogizaci

e nastroj integrace a unifikace vécnych selekénich jazykl riznych typt

e podpora vzniku vicejazyéného potadaciho systému

e uzivatelsky vstficny reSerSni néstroj.

Mezi vécné autority NK CR patii:

e SOUBORY TEMATICKYCH AUTORIT
e SOUBORY CHRONOLOGICKYCH AUTORIT
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e SOUBORY GEOGRAFICKYCH AUTORIT

e SOUBORY FORMALNICH AUTORIT

e AUTORITNI SOUBOR METODY KONSPEKTU
e MDT

SOUBORY TEMATICKYCH AUTORIT

Rizeny abecedné uspotadany soubor vécnych selek¢énich udaji, lexikalnich jednotek,
mezi nimiz jsou vyjadfeny zakladni sémantické vztahy. Je uréen ke zpracovani a vyhleda-
vani dokumentti a v nich ulozenych informaci.

Autoritni zaznamy tematickych terminti jsou zdrojem ovétenych a unifikovanych auto-
rizovanych selek¢nich tidaju, témat oznacujicich abstraktni entity, védni a umélecké obory,
objekty i specifické entity oznacujici udalosti a akce. Pouzivaji se jako nastroj sjednoceni
katalogizacni praxe v oblasti tematickych autorit.

CHRONOLOGICKE AUTORITY

Pouzivaji se jako vstupni prvek bez dalsich zpiesnéni (roky nebo rozmezi let), pripadné jako

P24

GEOGRAFICKE AUTORITY

V souboru autorit jsou druhem vécné autority obsahujici geografické jméno. Soubor ge-
ografickych autorit obsahuje autoritni zaznamy geografickych nazvi. Slouzi jako zdroj
ovétenych a unifikovanych geografickych zéhlavi a nastroj sjednoceni katalogiza¢ni praxe
v oblasti geografickych nazvii. Z hlediska uzivatele ptfispiva ke snadnému a rychlému vy-
hledani dokumenti a informaci v nich obsazenych pomoci geografickych jmen.

Geograficka autorita je druh autority obsahujici geografické jméno. V ptipadé¢ karto-
grafickych dokumenti se vétSinou pridavaji geografické autority, jez se ovéruji v rejstiiku
autorit Narodni knihovny.

Geografické jméno pouzité jako vstupni prvek mize obsahovat vysvétlujici, tzn. uptes-
nujici pojmy, kvalifikatory, které se zapisuji do téhoz podpole v kulatych zavorkach. Ke
jménu mista (jinému nez ndzev zeme¢ i statu) se pripojuje jméno rozsahlejsiho uzemniho
celku ve funkci doplnku, tj. konkrétni mista se kvalifikuji ndzvem statu, ve kterém se loka-
lita nachazi. Jako dopln€k se pouziva posledni (nejnovéjsi) forma nazvu statu.

Priklad: Bélehrad (Srbsko)

Pokud se nachazi lokalita na uzemi dvou statil, dopliuje se o nazvy obou stati, uvadéji
se v abecednim pofadi v zavorce a jsou propojeny spojkou ,,a‘.
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Piiklad: Krkonose (Cesko a Polsko: pohoii)

Narodni knihovna CR vytvéii a spravuje Soubor geografickych autorit, jenz obsahuje
autoritni zaznamy geografickych nazvi. Slouzi jako zdroj ovéienych a unifikovanych za-
hlavi a néstroj sjednoceni katalogizacni praxe v oblasti geografickych nazvi.

SOUBOR FORMALNICH DESKRIPTORU

Soubor formalnich autorit obsahuje autoritni zdznamy formalnich deskriptort, které
oznacuji zanr nebo formu dokumentu. Slouzi jak zdroj ovéfenych a unifikovanych zahlavi
oznacujici zanry a formy dokumentt.

Pouziva se jako nastroj sjednoceni katalogizacni praxe v oblasti forem a zanrt doku-
mentt. Z hlediska uzivatele pfispiva ke snadnému a rychlému vyhledavani dokumentt
pomoci formalnich deskriptori.

Soubor zakladnich formalnich deskriptorti 1ze najit zde: http://autority.nkp.cz/vecne-au-
tority/soubor-formalnich-deskriptoru-1/soubor-zakladnich-formalnich-deskriptoru

3.5.3 PHNK — PREDMETOVA HESLA NARODNI KNIHOVNY CR

Soubory tematicky, geografickych, formalnich i chronologickych autorit vychazeji z da-
tabaze PHNK. Hesla jsou budovana Narodni knihovnou CR a jsou zakladem pro soubor
vécnych autorit.

Zakladni charakteristika PHNK:

e slovni vyjadieni obsahu, pfipadné formy dokumentu na zéklad¢ obsahové analyzy

e sestava z jednoho nebo vice prvkil (vstupni prvek + zptesnéni)

e kazdy prvek musi byt ve shodé se souborem vécnych autorit

e vychazi z pravidel pro tvorbu LCSH (Library of Congress Subject Headings —
predmétova hesla Kongresové knihovny), pro jména osob, korporaci a geogra-
fické nazvy plati pravidla AACR2R

e pfedmétova hesla se pouZzivala hlavné v predmétovych katalozich a kartotékach, v
bibliografickych zaznamech a seznamech, ve vécnych rejstiicich

e systémy pfedmétovych hesel byly vytvafeny v jednom narodnim jazyce

e pomoci predmétovych hesel se zpracovavala prevazné odborna literatura (véetné pe-
riodickych publikaci)

OBECNA PRAVIDLA, KTERA PLATILA PRO TVORBU HESEL PHNK:

e vSechny dulezité informace ve vstupnim prvku
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e zpieshujici prvky jsou shodné s autoritnim zdhlavim

e jako tematické zpiesnéni se uvadi presné dané terminy, které samy o sob¢ nemaji
vyznam

e pouziji se nejvyse dva zpresiujici prvky, pokud je potieba dalsi zptesnéni, radéji se
pouzije dalsi heslo

PORADI:
heslo — geograficky termin — chronologicky termin — zpfesnéni
heslo — zpfesnéni — chronologicky termin

heslo — geograficky termin — chronologicky termin

PRIKLAD:
dgjiny architektury — Cesko — 20. stol.
rekonstrukce staveb — d&jiny — 20. stol.

politicka krize — Alzirsko — 20. stol.

3.5.4 PRAVIDLA RDA (RESOURCE DESCRIPTION AND ACCESS)

Pravidla RDA vznikla jako nastupce dosavadnich nejrozsifenéjsich pravidel AACR2R
(Anglo-americkych katalogiza¢nich pravidel). Pravidla vychazeji z modeld FRBR ikdyz
jsou kompatibilni s pravidly AACR2R.

Vyvoj pravidel RDA probihal od roku 2005 a definitivni verze byla publikovéana v roce
2010. Po jejich dokonceni se piestalo pracovat na zménach a aktualizacich v AACR2R.

Nova katalogiza¢ni pravidla pfinaseji vyrazné zmény v bibliografickém popisu doku-
mentd, piedevs§im ve jmenném popisu. V zaznamech podle RDA se lze setkat nejen s jinou
podobou nékterych udaja, ale i s jinymi poli a podpoli.

Zménou, ktera se tyka vSech ¢asti zaznamu, je zapis bibliografickych tdaji presné tak,
jak se vyskytuji na popisovaném zdroji, tzn. Zaddné zkracovani slov, opravy nepfesnosti a
chyb tisku, zddné vypustky, Zadné nahrazovani slovnich vyjadieni ¢islicemi apod.

V Cesku pravidla RDA plati od 1. kvétna 2015.
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Kapitola Vécné pofadani je obsahlejsi nez predchozi a podrobnéji charakterizuje ¢in-
nosti, ktera souvisi pfimo s vécnym popisem (vécnou katalogizaci).

omcroron-neemaoy |7

11. FRBR jsou nova katalogiza¢ni pravidla platna od roku 2015.

12. Katalogiza¢ni zdznam je druh bibliografického zdznamu.

13. Vécné potadani = jmenny popis.

14. Zahlavi = jmenny selek¢ni udaj, ktery je soucasti jmenného popisu.
15. Cilem obsahov¢ analyzy je katalogiza¢ni zaznam.
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4 KLASIFIKACE VED 2 — UNIFIKACE KATALOGIZACE

Centralizovana tvorba zdznamt je zakladem pro unifikaci dokumentd, kterd je predsta-
vena Vv této Casti opory.

Pochopit a definovat centralizovanou tvorbu zaznamti, unifikaci katalogizace a sdilenou
katalogizaci.

Sdilend katalogizace, Gstfedni katalogizace, souborny katalog, katalogizace v knize

Unifikace katalogizace souvisi se sdilenou katalogizaci, tzn. s centralizovanou tvorbou
katalogiza¢nich zaznami. Online katalogy a internet umoznily propojeni katalogt, vy-
meénu zdznami, moznost prohlizet katalog na vzdalenych mistech, v cizich knihovnach, v
cizich zemich. Aby si informacni pracovnici ze vzdalenych instituci vzdy rozuméli a mohli
si zdznamy 1 vymeénovat (sdilet je), je potfeba mit jednotnd pravidla (standardy) a postupy.

Ve jmenném popisu byla proto zavedena norma ISBD a na né navazujici katalogizacni
pravidla RDA (souvisejici se zavedenim automatizovanymi knihovnimi systémy). V
dnesni dobé je pro katalogizovani velmi diilezité centralizace katalogiza¢nich zdznami, coz
praci zrychluje a zefektiviuje.

Mezi centralizovanou tvorbu zdznamu patii:

o Ustfedni katalogizace v listkové formé

e Sdilena katalogizace

e Tvorba soubornych katalogti

e Katalogizace v knize

o Vyuziti zdznami Ceské narodni bibliografie
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e Kombinace uvedenych zplsobt

4.1 Ustiedni katalogizace v listkové formé

Tento typ byl zasadni v dobé tvorby listkovych katalogti. Dokumenty se zpracovavaly
pro potieby urcité soustavy knihoven v nékteré ustfedni knihovné €i centru napt. koopera-
tivni katalogizace.

4.2 Sdilena katalogizace

Katalogizace v automatizovaném knihovnim systému, kdy si ztucastnéné knihovny pfi-
rastky nekatalogizuji samy, ale vyuzivaji zaznamy, které jsou zpracovany a ulozeny v bib-
liografickych centrech a jsou zpfistupnény v dialogovém rezimu. Zaznamy jsou pak pfi-
stupné spolupracujicim knihovnam. Katalogiza¢ni zdznamy se ukladaji do souborného ka-
talogu a kopiruji se do lokélnich katalogl knihoven, které maji stejny dokument.

4.3 Tvorba soubornych katalogu

Souborné katalogy obsahuji zaznamy dokumenti vice nez jedné knihovny nebo infor-
macni instituce. Mohou to byt knihovny jednoho okresu, statu, soustavy knihoven urcitého
oboru apod. Je tieba si pamatovat, ze zaznamy vzdy obsahuji sigly (loka¢ni znacky kniho-
ven), které identifikuji, ve které informacni instituci (knihovn¢) dokument je.

Nage nejvétsi realné souborné katalogy jsou Souborny katalog Ceské republiky,
SKAT (katalog systémt LANius a CLAVIUS).

4.4 Katalogizace v knize
Cataloguing in Publication = CIP

Katalogiza¢ni zaznam vytvaii v CR Narodni knihovna, v dobg, kdy kniha jesté neni
vydéana nebo v pribéhu vydani na zaklad€ poskytnuti informaci o knize od samotnych au-
tordl, nakladatelt ¢i vydavateld.

Najdete ji vétSinou na rubu titulniho listu. Obsahuje jmennou i1 vécnou katalogizaci
vcetné Konspektu, MDT a kli¢ovych slov.

Katalogizator jen zaznam piekontroluje, jestli souhlasi s dokumentem a zapiSe do sys-
tému. Tento proces katalogizatoriim velmi urychluje praci, ale katalogizaci v knize obsa-
huji zatim jen odborné knihy né€kterych nakladatelstvi, napt. Portal.
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4.5 Vyuziti zaznamG Ceské narodni bibliografie

Ptedpokladem je zpracovani podle stejnych pravidel. Zaznamy jsou jednotné (vystup na
CD ROM ¢i online), knihovny je doplni pouze vlastnimi loka¢nimi udaji.

Kapitola zamé&fend na sdilenou katalogizaci, tzn. jak co nejefektivnéji a nejptesnéji zpra-
covat zdznamy, aby doSlo k uSetfeni Casu a pfitom byla zachovana kvalita zpracovanych
zdznamu. Podrobnéji jsme se zaméfili na jednotlivé typy centralizované tvorby zaznamd.

|
16. Pro katalogizovani je klicova centralizace zaznamu.

17. U katalogizace v knize vytvaii katalogiza¢ni zaznam dané nakladatelstvi.

18. Unifikace katalogizace souvisi pouze s vécnym poradanim.

19. Ustiedni katalogizace probihala pouze v dobé listkovych katalogt.
20. Sigla je vyjadieni mista uloZeni knihovni jednotky v knihovnim fondu.

7




Dagmar Starnova - Vécné poradani

5 MDT: MEZINARODNI DESETINNE TRIDENI

Mezinarodni desetinné tfidéni je nedilnou soucasti systematického pofadéni. V této ka-
pitole se seznamime s hierarchii MDT, se znaky a s vyjadfenim notace pomoci slozenych
znakl a symbolt.

e Shrnout poznatky o tvorb¢é a moznostech aplikace MDT
e Naucit se pouzivat symboly a znaky rozsitujici zakladni tfidy MDT
e Popsat verze klasifikacniho systému Mezindrodniho desetinného tridéni

MDT, tfidy MDT, znaky MDT, symboly, pomocné znaky, klasifikacni systém MDT

5.1 MDT - charakteristika

MDT — mezinarodni desetinné tfidéni
UDC — Universal Decimal Classification (oznaceni v angli¢tiné)

e nejroziifendjsi systematicky selekéni jazyk v CR a od roku 1956 jej UNESCO do-
porucuje pro stfedni Evropu (vyjimkou je VB)

e tfidéni vzniklo z DDT — Deweyho desetinného tfidéni, které ma mezinarodni an-
glicky ndzev DDC (nejrozsifené;si tiidéni ve svéteé)

e dal$im zndmym pouzivanym tfidénim je Ttidéni kongresové knihovny ve Washing-
tonu LCC (Library of Congress Classification)

e notace MDT je ¢iselnd, desetinna

Melvil Dewey (1851-1931) byl vyznamny americky knihovnik, ktery mimo jiné pro
knihovnu Amherest College vymyslel originalni knihovnické ttidéni zaloZené na desetin-
ném principu. Notace je Ciselna a vyuziva ¢islic 0-9. Umoznuje logicky rozklad predmétu
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dokumentu na stale nizsi podtiidy (oddily). Kazdé Cislo notace je chdpano jako desetinny
zlomek, ¢islo s vypusténou desetinnou ¢arkou.

5.2 Zakladni tfidy MDT
0 VSeobecnosti
1 Filozofie. Psychologie
2 NabozZenstvi. Teologie
3 Spolecenské védy
4 volna
5 Matematika a prirodni védy
6 Aplikované védy. Lékarstvi. Technika
7 Uméni. Rekreace. Zabava. Sport
8 Jazyk. Lingvistika. Literatura
9 Geografie. Biografické studie. Déjiny
e kazda hlavni tfida stejné jako kazda dalsi hlavni tfida MDT se €leni pfipojovanim

dalsich ¢islic na deset ¢i méné¢ oddilt nizsiho fadu
e pro prehlednost se piSe za kaZzdou tfeti ¢islici tecka

PRIKLAD:
6 Uzité védy. Lékarstvi. Technika
61 Lékarské védy. Medicina
616 Patologie. Klinicka medicina
616.8 Neurologie. Neuropatologie. Nervovy systém

616.85 Organické neurézy. Neuropatie

616.853  Epilepsie. Padoucnice
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PRIKLAD:
62
621.3
621.38
621.383

621.383.292

5.3 Znaky MDT

Dagmar Stanova - Vécné poradani

Technika

Elektrotechnika

Elektronika

Fotonky a fotoelektrické ¢lanky

Fotonasobice

HLAVNI (JEDNODUCHE) ZNAKY MDT

e znaky vznikl¢ postupnym rozkladem znaku MDT

e uvedeny v hlavnich tabulkach

SLOZENE ZNAKY MDT

e spojeni dvou nebo vice jednoduchych znakli MDT pomoci symbolil pfifazeni ¢i roz-
Sifeni nebo pomoci dvojtecky, dvojité dvojtecky ¢i hranatych zavorek

5.3.1 ZNAKY MDT- CHARAKTERISTIKA, NOTACE, SYMBOLY POMOCNE ZNAKY

e znacky pfifazeni se pouzivaji tehdy, pokud se v tabulkach pro slozeny pojem nevy-

skytuje Zadna samostatna notace

e pak se u slozitého pojmu, jehoz ob¢ slozky jsou alesponi zhruba na stejné urovni,
spojuji znaky MDT obou pojmt znakem p¥FiFazeni: zna¢kou + (vyslovujeme a)

e znacku Ize opakovat mezi nékolika notacemi

e logické je poradi bud’ podle vyznamu jednotlivych ¢lenti, nebo vzestupné podle ¢isel

MDT

e v piipadé¢ takového slozitého pojmu, jehoz jednotlivé slozky nasleduji ve vyctu v
tabulkach v fad¢ za sebou, se pouziva znak rozsiieni: znackou / lomitka (vyslovu-

jeme az)
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VYJADRENI NOTACE MDT

¢ hlavni znak jednoduchy
e slozeny znak tvofeny pomoci spojovacich symboli +/:
e rozvinuty znak tvofeny hlavnim a pomocnym znakem

SPOJOVACI SYMBOLY

symbol pfitazeni + (plus)

e symbol rozsiteni / (lomitko)

e symbol vztahu : (dvojtecka)

e symbol podtazeni | | (hranaté zavorky)

e symbol pevného (nezaménitelného) potadi :: (dvojita dvojtecka)

MOZNOSTI VYTVARENI SLOZENYCH ZNAKU SPOJOVACIMI SYMBOLY
e symbol + (Cte se ,,a%)
PRIKLAD:
622 +669 Hornictvi a hutnictvi
e :symbol vztahu (¢te se ,,dvojtecka* nebo ,,.ku*)
PRIKLAD:
622.333:622.271 Tézba kamenného uhli povrchovym zplisobem
e /symbol rozsiteni (Cte se ,,az* ,,Jomeno*)
PRIKLAD:
626/627 Vodni stavitelstvi

SYMBOL PRIRAZENI] + (PLUS, CTE SE ,,A%)

e oznacuje slozeny pfedmét (znaky nenasleduji bezprostiedné za sebou)

PRIKLAD:

321+342.5 statni rezZim
002+007 informacni zdroje
373.6+377.1/.6 odborné Skoly
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SYMBOL ROZSIRENI / (LOMENO, ¢TE SE ,,AZ)

e oznacuje Siroky predmét, skupinu pojmu
(znaky nasleduji bezprostfedné za sebou, uspornéjsi zpisob vyjadieni)

PRIKLAD:

7276 vytvarné uméni

336.71/.73  penéZnictvi

336.764/.768 obchodovani s cennymi papiry

27-1/-9 krest’anské uéeni

SYMBOL VZTAHU : (,DVOJTECKA + ,,PLUS%)

e muze spojovat dva i vice znakil
e je mozno je obratit nebo urcit prioritni znak
e je progresivni, dochazi k proméné MDT ve "dvojteckovou klasifikaci,,

e u slozeného znaku tvofeného pomoci dvojtecky je dalezité stanovit tzv. citaéni po-
fadi jednotlivych notaci:

PRIKLAD:
504.5:502.51 znecisténi hydrosféry
502.5:502.174 revitalizace krajiny

e rozliSujici pfivlastek se uvadi na 1. misté:

PRIKLAD:
026/027:061 knihovnické asociace
82:7.079 literarni festivaly

316.6:159.953 socialni pamét’
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e obor se uvadina 1. misté

PRIKLAD:

316.74:2 sociologie naboZenstvi
528.94:55 geologicka kartografie
902:629.7 letecka archeologie
81:39 etnolingvistika

904:62 technické pamatky
336.5:355 vojenské vydaje
904:94(38) mykénska kultura

SYMBOL PODRAZENI [...]

e jde o ptipady dvou a vice hlavnich nebo rozvinutych znak, k nimz se spolecné vzta-
huje dalsi hlavni, rozvinuty nebo pomocny znak

PRIKLAD:
[133.5:51]:221.3 taoisticka numerologie
[7.01:111.852]-051 estetici
[616.154:577.175.72]-008.6 syndrom inzulinové rezistence
[616.98:578.828]-052 nemocni AIDS
[910.4:338.48-51]-051 dobrodruzi

VSEOBECNE POMOCNE ZNAKY

e znaky jazyka symbol: =

e znaky formy symbol: (0...)
e znaKky mista symbol: (1/9)
e znaky etnické symbol: (=...)
e znaky Casu symbol: ...«
e znaky vlastnosti symbol: -02
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e znaky materialt symbol: -03

e znaky osob symbol: -05

e abecedni ¢lenéni symbol: A/Z
ZVLASTNI POMOCNE ZNAKY

e znaky se spojovnikem symbol: -1/9

e znaky s te¢kou a nulou symbol: .01/.09

e znaky s apostrofem symbol: ’1/9°

5.4 Verze klasifikaéniho systému MDT

5.4.1 ZAKLADNi zDROJ MDT

Zakladnim zdrojem pro tvorbu notaci klasifika¢niho systému MDT, které se pouzivaji
Vv bibliografickych zdznamech, je MDT MRF (Mezinarodni desetinné tiidéni — Master Re-
ference File) obsahujici 66 000 znak, za jehoz rozvoj a udrzbu odpovida Exekutivni vybor
Konsorcia MDT sidlici v Haagu.

Zkracena verze tohoto souboru obsahujici asi 2 500 znakti zvefejnéna v 52 jazycich, tzv.
UDC Summary, je dostupna na strankach Konsorcia MDT.

Aplikace Ceské MDT Online obsahuje pieklad tplné verze a je dostupna pod registraci.
V ceském prostiedi se v bibliografickych zdznamech pouZzivaji dvé verze klasifikacniho
systému MDT: vybrané znaky MDT a standardni znaky MDT.
5.4.2 DRUHY TABULEK MDT

e uplné vydani

vSechny znaky MDT vsech tiid véetné pomocnych znaki (cca 150 000 znak)

e stiredni vydani (cca 60 000 znaki)

e zKkracené vydani (cca 10 000 znaki)

e specialni (odvétvova, oborova) vydani (zaméfena na vymezenou tematiku)
e abecedni rejstriky k tabulkam
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5.4.3 STANDARDNI ZNAKY MDT

Standardni znaky MDT pouzivané ve vétsich knihovnach s univerzalnim fondem jsou
soucasti tematickych autorit a jsou dostupné v ramci souboru vécnych autorit. Pti pfid€lo-
vani znakiit MDT je nutno respektovat rozhodnuti dané instituce.

5.4.4 VVYBRANE ZNAKY MDT

Vybrané znaky MDT obsahuji cca 1600 klasifika¢nich znaku, které slouzi k hrubé kla-
sifikaci knihovnich fondi. Pouzivaji se pfedevSim v mensSich a nékterych oborovych kni-
hovnéch.

Webovy odkaz pro vybrané znaky MDT: https://text.nkp.cz/o0-knihovne/odborne-cin-
nosti/zpracovani-fondu/roztridit/mdt-tabulky?

5.4.5 CESKE MDT ONLINE

MDT je nejvice vyuzivanym klasifikaénim systémem v Ceské republice. Jde o vysoce
flexibilni a efektivni potadaci systém, ktery se do soucasnosti rozsitil do dvaceti péti jazyka
v Sedesati zemich svéta, zejména na evropském kontinent€. I u nas patii k nejrozsirenéjSim.
Jeho vyraznou ptednosti je univerzalni charakter. Ten je dan schopnosti indexovat veskeré
poznatky univerza a uspotadat je v rdmci jednotlivych védnich obori.

Od roku 1992 zajistuje agendu MDT Konsorcium pro MDT (UDC Consortium) se
sidlem v Haagu, které provadi v souboru MDT pravidelné upravy a zmény.

V roce 1994 obdrzela Narodni knihovna CR od Konsorcia vyluénou licenci na zpfistup-
néni souboru znakit MDT v CR. Z této licenéni smlouvy vyplyva pro NK CR pravo cely
soubor — UDC MRF (Universal Decimal Classification — Master Reference File) ptelozit
do cestiny a publikovat jej v ti§téné nebo elektronické podobé.

Aktuélni podoba Mezindrodniho desetinného tfidéni je dostupna online v Ceské verzi
na strankach Konsorcia MDT, viz: http://cz.udc-hub.com/cs/login.php

Registrace ke sluzbé je jednou z podminek ze strany Konsorcia MDT a plati pro
vSechny ucastniky vSech jazykovych verzi.

Ceské MDT Online obsahuje tplnou, standardni verzi MDT zahrnujici 70 626 plat-
nych a pfiblizné 11 000 zruSenych notaci MDT. Vice nez 70 000 znak je opatieno ¢eskym
prekladem, zbytek textu je uveden v anglicting.

Jednodussi verze pro mensi knihovny obsahuje 2 600 znaki je volné dostupna bez re-
gistrace od roku 2009 na adrese (nyni v 52 jazykovych verzich)::
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C e S ké Ulivatelské J:::
MDT Online &z

Obecnym nafizenim o ochrani osobnich Gdajd (GDPR)
iy ozobnich adajd, at psvetilll, 3

Ceské MOT Online obzahuje dpincw, standarchi verz| MOT zahrnujici 70 626 platngch a
piiblizag 11 000 zrutenjch notaci MDT. Vice nel 70 000 anaki’ je opstiena teskym piekladem,
2bytek textu je uveden v anghétng, Preklad bude do systému postupné doplnén. Terto nastrof
ma nekolik datdich funka umodiujicich vyhledavani, prohlizeni, analjau, valicad a tvorbu
notac MDT. Vyhledavéni a zobrazeni zrutestich notaci MDT porndha uitvetelm dohladat
2rusend disla a jejich plesmerovan, protole s mohou stale jedtd vyskytovat pet 2pTistupneni
knlhownich fondd.

Ceské MOT Online vanika diky spoluprad mez Kansorclemn MOT a Narodni knibovnou CR.

Sutha je urlena knihomniedm, Badatelim a studentim v oborech knihourictd a informatica je
wvolné pistupnd v soulady ze Véeabacrymi srlumim: pedminkaml

hitge//ez ude-huk comien logn phps

Cela tato ¢ast se vénovala jednomu z charakteristickych témat vécného poradani a to
MDT, které je typickym systematickym selekénim jazykem.

21. Kniha Abeceda akupunktury/ Milada BareSova. Anotace obsahuje autor¢iny zna-
losti v akupunktufe, které zpracovala tak, aby byly pochopitelné a pouzitelné v praxi.

Pridélte odpovidajici vybrany znak MDT:
a/ 61
b/ 615.8

c/ 616
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22. Kniha Ekologicka architektura ve stinu moderny: podstata, principy a myty /
Petr Suske. Anotace: Publikace prazského architekta Petra Suskeho pojmenovava
fadu palcivych otazek dnesni architektury. Je opravdu takovy rozpor mezi moderni
a ekologickou architekturou, neméla by byt moderni architektura zaroven ekolo-
gicka? A co je jesté ekologicka architektura a architektura pouze si na ekologickou
hrajici?

Pridélte odpovidajici vybrané znaky MDT:
al 728.6 2 502.1

b/ 72 a502.1

c/ 725/728 a 502.1

23. Kniha Diagnostika a terapie duSevnich poruch / Karel Dusek, Alena Vecerova-
Prochazkova. Anotace: Odborna ptirucka zabyvajici se 1ékarskou diagnostikou a
terapii dusevnich poruch.

Pridélte odpovidajici vybrané znaky MDT:
al 616.89, 616

b/ 616.89, 616-07, 616-08

c/ 616.89, 577,616-08

24. Kniha: Zaklady etikety a protokolu : (ivod do spolecenské komunikace, cho-
vani verejného Cinitele, uplatiiovani diplomatického, konzulirniho i podnika-
telského protokolu) / Stanislav Suja. Obsahem dokumentu jsou zasady spolecen-
ské komunikace, ivod do chovani vetejného Cinitele, uplatinovani diplomatického,
konzularniho 1 podnikatelského protokolu...

Piidélte odpovidajici vybrané znaky MDT:

al 391
b/ 395
c/ 394

25. Kniha Spat, béZet a rozumét: Sest studiii k filosofii Zivota / Alexander Matou-
Sek. Kniha ve svych Sesti studiich pfinasi fenomenologicky vyklad lidského Zivota
orientovany a vedeny centralnim deskriptivnim voditkem, jimz jsou bytostné spjaté
a vzajemné se podminujici déje vydélovani, zavislosti, interakce a otevirani.

Pridélte odpovidajici vybrané znaky MDT:
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6 KONSPEKT, METODA KONSPEKTU

V této kapitole je vysvétlena dillezitost Konspektu pro vécnou katalogizaci. Je zde po-
drobné popséano rozdé¢leni do pfedmétovych kategorii, a jak vypada Konspektové schéma.

e Definovat pojmy Konspekt, Konspektové schéma, Skupiny Konspektu
e Rozlisit MDT a Konspekt

Konspekt, Metoda Konspektu, Skupina Konspektu, Konspektové schéma

6.1 KONSPEKT - charakteristika, struktura

e zvlastni typ selekéniho jazyka

e neni pfedmétovym ani systematickym selekénim jazykem (chybi princip hierarchie,
vyhledavani podle slov neni spolehlivé)

e vyuziva se pii standardizaci minimalni rovné€ v€cného zpiistupnéni

e neslouZzi pouze pro katalogizaci, ale téz pro akvizici (dopliovani a profilace fondu)
a ochranu fondu

STRUKTURA:

e 26 predmétovych kategorii (1. troven)
e cca 500 skupin (2. uroven)
e 3. uroven vznikne podfazenim pfedmétovych hesel nebo klicovych slov

VSTUPNIi CAST

e Kklasifika¢ni znak MDT a slovni oznacéeni
e tvoii s MDT neoddé¢litelny celek, oboji je pofddacim prvkem
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PRIKLAD:

639.2/.6 — Rybarstvi

VECNE HLEDISKO KONSPEKTU:

mezinarodni standard pro systematické budovani, hodnoceni, popis a zpfistupnéni
knihovnich fondd (metoda vyvinuta v 70. letech 20. stol. americkymi univerzitnimi
knihovnami)

spojeni systematického a predmétového principu

3 hierarchické urovné (26 predmétovych kategorii, 500 skupin Konspektu, 4000 té-
mat, predméti)

Metoda Konspektu
METODA KONSPEKTU

souborna charakteristika fondu urcité knihovny bez podrobnych bibliografickych in-
formaci

uziva standardizovany format a metodiku (kody a indexy) charakterizujici tematic-
kou strukturu knihovniho fondu

SKUPINA KONSPEKTU JE:

autorizovany vécny selekéni prvek, ktery nemtizZzeme libovolné upravovat. Stahu-
jeme jej z autoritniho rejstiiku skupin Konspektu. Pfidélujeme vétsinou jednu sku-
pinu Konspektu, ve zvlastnich stanovenych ptipadech dvé.

VZNIK:

USA, konsorcium vysokoskolskych knihoven

DUVODY:

nedostatek financi,

mozZnost obhdjeni akvizi¢ni politiky,

budovani fondi 1 s ohledem na fondy jinych informacnich pracovist’ stejné oblasti,
oborova specializace apod.

postupné se metoda rozsitila do fady zemi (Australie, Anglie, Francie, Holandsko)

KONCEPCE BUDOVANI FONDU - FAZE PRACE:

indexovani dokumentti predmétovymi skupinami Konspektu
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e rozbor fondu podle jednotlivych pfedmétovych skupin
e stanoveni cile pfi budovani fondu
e stanoveni koncepce pro dosazeni cile

NASTROJ PRO POPIS A HODNOCENI KNIHOVNIHO FONDU

ROZBOR FONDU UMOZNUJE:

stanovit stav fondu (zastoupeni obort, odbornou uroven dokumenti, fyzicky stav
apod.)

e posoudit soucasnou akvizi¢ni politiku

e vytvofit promyslenou, zdivodnénou strategii budovani fondu

e porovnat fond s fondy jinych knihoven

6.3 Konspektové schéma

42

KONSPEKTOVE SCHEMA se sklada z:

e 26 zakladnich Predmétovych kategorii a k nim podtizenych podkategorii, tzv. sku-
pin Konspektu.

1. Antropologie, etnografie

2. Biologické védy

3. Divadlo, film, tanec

4. Ekonomické védy. Obchod

5. Filozofie a naboZenstvi

6. Fyzika a pribuzné védy

7. Geografie. Geologie. Védy o zemi

8. Historie a pomocné historické védy. Biografické studie
9. Hudba

10. Chemie. Krystalografie. Mineralogické védy

11. Jazyk, lingvistika a literarni véda


http://wwwold.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_predmetovekategorie_10.htm
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12. Knihovnictvi, informatika, v§eobecné, referencni literatura
13. Matematika

14. Lékarstvi

15. Politické védy

16. Pravo

17. Psychologie

18. Sociologie

19. Technika. Technologie. InZenyrstvi
20. Télesna vychova a sport. Rekreace
21. Uméni a architektura, muzeologie
22. Vychova a vzdélavani

23. Vypocetni technika

24. Zemédélstvi

25. Beletrie

26. Literatura pro déti a mladez

e Piedmétové kategorie jsou opatfeny pofadovymi Cisly, ktera nejsou klasifikaénimi
znaky; mezi nimi a klasifikacnimi znaky neni Zadna souvislost.

o Skupina Konspektu se sklada z klasifikaéniho znaku MDT a ekvivalentniho slovniho
oznaceni

PRIKLADY SKUPIN KONSPEKTU:
791/793 - Divadlo, film, tanec (obecné)
791 - Film. Cirkus. Lidova zabava

792 - Divadlo. Divadelni ptedstaveni
793.3 - Pohybové uméni. Tanec

793.8 - Zabavna magie
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KONSPEKTOVE SCHEMA pfinasi informaci o tematickém slozeni fondu instituce.

Pomoci udaje skupiny Konspektu a Cisla Predmétové kategorie, které je soucasti tohoto
udaje, se uzivatel snadnéji orientuje v tematickém slozeni fondu dané knihovny. Nejcastéji
se pouziva jedna skupina Konspektu vyjadiujici hlavni téma dokumentu. Ve vytipovanych
ptipadech se doporucuje uvést dvé skupiny Konspektu.

2 SKUPINY KONSPEKTU SE PRIDELUJI:

e spada-li obsah dokumentu do dvou odlisnych tematickych oblasti a nelze urcit pie-
vladajici tematickou oblast

e k vyjadieni ur¢itych formalnich charakteristik (v pofadi druhy znak skupiny Kon-
spektu, jako prvni v pofadi se uvadi hlavni téma dokumentu, tedy obor - za obor
se povazuje i narodni literatura) pii popisu literatury pro déti a mladez, ucebnic,
oborovych jazykovych slovniki, bibliografii, biografii, rukopisi, starych tiska
a vzacnych dokumenti, map, atlasi, glébu a starych map.

PRIKLAD:
ucebnice (obor + 37.016)
jazykové slovniky (obor + 81)
bibliografie (obor + 01)
biografie (obor + 929)
literatura pro déti a mladez (obor + 821-93 nebo 0/9- 053.2)
rukopisy a vzacné tisky (obor + 09)
ZDROJE:

e clektronicka verze: https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-
fondu/vecne-zpracovani-vecne-autority/konspektove-schema-verze-2016
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ldent. cislo sk132258
Kategorie Konsp. 1 - *aAntropologie, etnografie
Skupina 304 - Kultumi pelitka

316.7 - Saciologie kultury. Kulturni Zivat

39 - Kultumi antropolagie. Etnolagie. Einografie

391 - Qdéw, mada, ozdaly

392 - Dwyky, mravy, cbhyfeje v soukromem Zivats
393 - Smrt. Pohiby. ObyEeje pifi dmrti

394 - VWerejny a spalecensky zivotl. Kazdodenni Zivat
395 - Spolefenské chavani. Etiketa

398 - Folklor. Lidove fradice

572 - Fyzické antropologie

599,89 - Hominidaes. Hominidi - lidé

Foznamka Fredmétova kategorie zahrnuje proklematiku obord a
ahblasti: antropolegie (kultumi i fyzicka), etnografie, einoclogie,
kulturmi politika, sociologie kultury. kulturni zivat, moda, zZeyky.
abyieje, tradice v soukramam i spalecenskam zivota, folklar
{lidave tradice a vyky).

Konspekt patii k dal$im predstavitelim selekéniho jazyka. Je soucasti budovani knihov-
niho fondu a proto je dualezité znat Konspektové schéma a 26 zékladnich ptedmétovych
kategorii.

26. 784 odpovida Skupiné Konspektu Vokalni hudba.

27. 797 odpovidéa Skupiné Konspektu Vodni sporty. Letecké sporty.

28. Judaismus patii do Skupiny Konspektu 2-1. PFirozena teologie. NaboZenska filo-
zofie.

29. Sladka jidla patii do Skupiny Konspektu 64. Domaci hospodaistvi.

30. 618 odpovida Skupin¢ Konspektu Gynekologie. Porodnictvi.
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7 SELEKCNIi JAZYKY, DRUHY A TYPY SJ

Selekeni jazyk, ktery patii mezi umélé a informacni jazyky, je ur€en k pofadani, ukla-
dani a vyhledavani informaci. Kapitola se podrobné&ji zabyva vécnymi selekénimi jazyky,
které uzce souvisi s vécnym potadanim.

Podrobnéjsi informace k tvorbé¢ a pouziti selekénich jazykl by méla slouzit samostatna
studijni opora, kterd se bude zabyvat pouze selekénimi jazyky.

e Objasnit problematiku selek¢nich jazyku a jejich propojeni s véecnym pofadanim
e Pochopit rozdil mezi vécnymi a predmétovymi selekénimi jazyky

Selekéni jazyk, jmenné selekéni jazyky, vécené selekéni jazyky, systematické a pfedmé-

tové selekéni jazyky
|

7.1 Selekéni jazyky — zakladni pojmy

Selekéni jazyk je uméle vytvoreny informacni jazyk, ktery je ureny k vyjadieni obsahu
a formy informaéniho zdroje nebo informa¢niho dotazu.

TDKIV definuje selekéni jazyk jako:

e umgély informacni jazyk pouZzivany k vyjadieni identifikacnich nebo obsahovych se-
lekénich udajii za ucelem potadani, ukladani a vyhledavani dokumentti

Selekéni jazyky délime na identifikaéni (jmenné) selekéni jazyky a vécné selekéni
jazyky.


https://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Identifika%C4%8Dn%C3%AD_selek%C4%8Dn%C3%AD_jazyk&action=edit&redlink=1
https://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=V%C4%9Bcn%C3%BD_selek%C4%8Dn%C3%AD_jazyk&action=edit&redlink=1
https://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=V%C4%9Bcn%C3%BD_selek%C4%8Dn%C3%AD_jazyk&action=edit&redlink=1
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7.2 Vécné selekéni jazyky

VECNE SELEKCNI JAZYKY se pouzivaji k indexovani, ukladani a vyhledavani in-
formaci. Rozdéluji se podle typu pouzivanych lexikélnich jednotek (systematické a pied-
métové SJ) a podle zptisobu organizace lexikalnich jednotek (slov) v procesu ukladani a
vyhledévani (prekoordinované a postkoordinované SJ).

Systematické selekéni jazyky:
¢ jsou zalozeny na klasifikacnim systému, pouzivaji znaky umélého jazyka (MDT)
Piredmétové selekéni jazyky:

e jsou urCeny k pfedmétovému popisu informaci (indexaci)
e pouzivaji formalizované znaky pfirozené¢ho jazyka (napf. predmétova hesla, kli-
cova slova, deskriptory)

Seleké¢ni jazyk vznika zjednoduSenim ptirozeného jazyka, redukuje pocet uzitych vy-
razil. Je tvofen tak, aby se zabranilo konstruovani homonym a synonym.

Zakladni lexikélni jednotkou selekéniho jazyka je lexém. Lexém vyjadiuje ,,urcity po-
jem ve forme terminu odvozeného z ptirozen¢ho jazyka, nejlépe substantiva ¢i substantiv-
niho spojeni nebo klasifikacniho znaku*

Mezi lexikalnimi jednotkami jsou vztahy prekoordinace a postkoordinace.

Prekoordinovany selek¢ni jazyk — vztah mezi lexikalnimi jednotkami vznika pted for-
mulaci dotazu (resp. v procesu vécné katalogizace)

Postkoordinovany selek¢ni jazyk — vztah mezi lexikalnimi jednotkami vznika pii for-
mulaci dotazu (resp. v procesu vyhledavani)
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ZAKLADNI DELENI SELEKCNICH JAZYKU LZE TEDY SCHEMATICKY VYJADRIT NASLE-
DOVNE:

Selek¢ni jazyky:

e Identifika¢ni selek¢ni jazyky
e Vécné selekeni jazyky
Podle typu pouzivanych lexikalnich jednotek:
e Piedmétové (vécné) selekéni jazyky
e Systematické (vécné) selekeni jazyky

Podle zpiisobu organizace lexikalnich jednotek v procesu ukladani a vyhledavani:

e Prekoordinované (vécné) selekeni jazyky
e Postkoordinované (vécné) selekéni jazyky

7.3 Identifikacni selekéni jazyky

Identifikaéni selekéni jazyky slouZi pro popis a vyhledavani podle formalnich charak-
teristik dokumentu (napt. jméno ¢i identifikator autora, pocet stran, misto nebo rok vydani
dokumentu atd.).

Piikladem identifikaéniho selek&niho jazyka jsou napi. Jmenné autority CR spadajici
spolu s vécnymi autoritami pod Narodni autority Ceské republiky.

7.4 Systematické selekéni jazyky

SYSTEMATICKE SELEKCNI JAZYKY jsou zaloZené na klasifikaénim sys-
tému (MDT)

Jedna se:

e slovni (klasifikacni systém) je vyjadieny formou tabulek, tj. systematickych sesku-
peni pojmu do ttid, podtiid, oddili a pododdilii

e soucasti tabulek je obvykle abecedni rejstrik slovnich vyjadreni

e notace — soubor znakl selekéniho jazyka: ¢iselna (numerickd), pisemna (alfabe-
tickd), abecedné-c¢iselna (alfanumerickd)

7.5 Predmeétové selekéni jazyky

PREDMETOVE SELEKCNI JAZYKY:

vyjadruji obsah dokumentu prostiednictvim slovnich vyrazu prirozeného jazyka
(specialn¢ upraveného/formalizovaného jazyka)
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e jsou zalozené na abecedn¢ uspofadaném systému hesel
e jazyky pfedmétového typu (pfedmétova hesla, kli€ova slova )
e jazyky deskriptorového typu

7.6 Predmeétové selekéni jazyky — hlavni zasady pouzivani
HLAVNI ZASADY POUZIVANT:

e lexikalni jednotky (slova) jsou vétSinou tvoieny podstatnym jménem nebo spoje-
nim podstatnych jmen (b¢h, cviceni s kuzely) dale spojenim podstatného a pri-
davného jména, popfr. prislovce (t€lesné postizeni, americky fotbal)

e slovesa se pfevadéji na podstatnd jména (prani, Zehleni)

¢ slova jsou uvadéna v 1. pAd€ mnozného ¢isla, pokud je to mozné (odpady)

e spojeni slov (souslovi tvofené podstatnym a ptidavnym jménem piSeme na zacatku
s pfidavnym jménem (americka literatura), vyjimku tvoii :

e odborné nazvy (kyselina sirova, hiib smrkovy)

e zemeépisnd jména s oznacenim svétovych stran (Evropa stfedni, Morava jizni)

e ale nazev kontinentu se piSe napf. jizni Amerika

e je tfeba omezovat vyrazy S malou informacni hodnotou (ziklady, problémy,
hodnoty, metody) a vyhybat se neurcitym (vagnim) slovim

V této kapitole se vénujeme selekénim jazyklim jen okrajové, podrobnéjsi charakteris-
tika bude v opofe vénovana jen selekénim jazyktm.

31. Lexikélni jednotky jsou tvofena vzdy dvéma podstatnymi jmény.

32. Predmétovée selekeni jazyky jsou zalozené na abecedné uspotadaném systému hesel.
33. Systematické selekéni jazyky nepouzivaji MDT.

34. Selekéni jazyk = piirozeny jazyk.

35. Pfedmétovy selekeni jazyk je urcen k indexaci.
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8 ZAKLADY SJ - PREDMETOVE A SYSTEMATICKE PO-
RADANI

Struéné seznameni s pfedmétovym a systematickym pofadanim, které je zakladem pro
dalsi terminy, jako je: MDT, Konspekt, selek¢ni jazyky, lexikélni jednotky atd.

e Porozumét rozdilu mezi pfedmétovym a systematickym pofadanim
e  Umct rozlisit, co je jejich podstatou

pfedmétové poradani, systematické pofadani, lexikéalni jednotky

8.1 Predmétové poradani

Predmétové poradani (vécné zpracovani informaci, heslovani, indexovani) je druh
vécného poradani informaci, pii kterém je obsah dokumentu vyjadien pomoci abecedné
uspofadanych hesel, popf. lexikalnich jednotek.

Slovn¢ vyjadieny obsah, téma ¢i pfedmét dokumentu je prevadén do formalizovanych
hesel, ktera jsou v katalozich nebo kartotékéach fazena abecedné. Prvky pfedmétového po-
fadani jsou: predmétova hesla, klicova slova, deskriptory.

8.2 Systematické poradani
Systematické pofadani informaci je druh vécného potadani, které je realizovano pro-

stiednictvi systematického selekéniho jazyka. Systematicky selekéni jazyk je vécny se-
lek¢ni jazyk zalozeny na klasifikaénim systému.
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Slovnik systematického selek¢éniho jazyka je tvoren klasifikacnimi znaky, jeho struktura
je prezentovana nejcastéji hierarchickymi vztahy mezi tfidami, a to zejména vztahy gene-
rickymi a partitivnimi. Soucasti systematického potradani jsou: MDT a Metoda Kon-
spektu.

Pti systematickém potadani fadime informace do urcitého systému — logicky usporada-
ného uzavieného celku bud’ celého lidského védéni a praxe, nebo jeho ¢asti (konkrétni ob-
lasti). Pfibuzné pojmy se shlukuji do obort — tiid. Ttidy jsou do urcité miry podobné véd-
nim obortim (klasifikaci véd).

UZivame hierarchii pojmi uvnitf tiid:

e Pfirodni védy

e Biologie

e Anatomie

e Anatomie ¢loveka
e Organové soustavy
e Nervovy systém

e Nervova tkan

Ke kvalifikaci se pouZivaji ¢iselna notace:

e 611 Anatomie ¢lovéka
e 611.1/.8 Orgéanové soustavy
e 611.81/.83 Nervovy systém

Podrobnéjsi charakteristika systematického a pfedmétového poradani, které bylo zmi-
néno v ¢asti o formalni a obsahové analyze.

|
_ E
36. Predmétové a systematické poradani je soucasti vécného potradani.
37. Ptedmétové poradani = druh vécného popisu.
38. Lexikalni jednotka = slovni vyjadieni pojmu, obsahu.

39. Systematické potadani je realizovano prostiednictvim selekéniho jazyka.
40. MDT = systematicka lexikalni jednotka.

|
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9 SYNTAGMATICKE A PARADIGMATICKE VZTAHY LE-
XIKALNICH LEDNOTEK

Lexikalni jednotka je pojem pouZzivany v oblasti systematickych selekénich jazyki. Je
to v podstaté slovnik fizeného selekéniho jazyka, ktery zachycuje vztahy mezi pojmy.

Definovat lexikalni jednotky a jejich vztahy mezi pojmy

Lexikalni jednotky, prekoordinace, postkoordinace, paradigmatické a syntagmatické
vztahy lexikalnich jednotek

9.1 Lexikalni jednotka, vztahy, princip, prekoordinace a postko-
ordinace

Lexikalni jednotka:

e Sekvence pismen, ¢islic a dalSich specifickych znakl pouzivana pro oznaceni urci-
tého pojmu

e V selekénich jazycich zalozenych na bazi ptirozeného jazyka je lexikalni jednotka
reprezentovana pievazné slovnim vyjadienim, obvykle ve formé substantiva nebo
substantivniho spojeni

e Termin se nékdy pouziva i v oblasti systematickych selekénich jazykt pro oznaceni
klasifika¢éniho znaku, resp. obecné pro oznaceni zakladniho prvku jakéhokoliv se-
lekéniho jazyka

e 7 hlediska struktury selekéniho jazyka predstavuje lexikalni jednotka jednoduchy
potadaci znak. Soubor pouzitych lexikélnich jednotek tvofi lexikum selekéniho ja-
zyka
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Rizeny slovnik je slovnik uspotfadany specifickym zpiisobem (napt. zahrnuje vztahy
ekvivalence, hierarchie a asociace), ktery slouzi pro indexaci a vyhledavani dokumentu -
napf. tezaurus.

Volny slovnik — napt. klicova slova, ktera jsou tvofena volné, bez predem danych kri-
térii.
9.2 Paradigmatické a syntagmatické vztahy

Paradigmatickeé vztahy:

e nezavislé na vétném kontextu
e misto jedné lexikalni jednotky lze pouzit jednotku jinou

Kromé synonymickych lexikalnich jednotek se v konkrétnim textu navzajem vylucuji.
Naptiklad barvy: ¢erveny svetr x oranzovy svetr - libovolna zdména neni mozna.

Mezi paradigmatické vztahy patii synonymie, hyponymie (vyznamova podfazenost
slova) a hyperonymie (vyznamova nadfazenost slova), opozi¢nost.

Syntagmatické vztahy:

e zavislé na vétném kontextu
e jednotky lze spojovat (fadit za sebe).

Tato spojeni jsou nazyvana syntagma. Jedna se napiiklad o spojeni: koupit svetr, vy-
prat svetr, ¢erny svetr.

Patii k nim polysémie (slova mnohoznacnd, rizné vyznamy mnohovyznamovych slov
maji souvislost a vznikly posunem zakladni-ho vyznamu na zakladé podobnosti) a homo-
nymie (stejné znéjici slova, ale maji jiny vyznam).

9.3 Princip prekoordinace a postkoordinace

Vécné selekeni jazyky mtizeme rozdélit podle koordinace jednotlivych znakt na preko-
ordinované a postkoordinované selekéni jazyky.

U prekoordinovaného selekéniho jazyka je indexace dokumentu (usporadavani ter-
mint nebo tiidicich znakd) dana selekénim jazykem. Znaky jsou syntakticky uspotfadany
do celku, nelze ménit jejich potadi. Prekoordinované jazyky piesné vyjadiuji obsah
dokumentu.

Jsou vyhodné v tom, Ze pii zpracovani presné zattidime dokument podle obsahu. Ne-
vyhodou je, Ze pii vyhledavani systém zobrazi zdznamy dokumentii piesné relevantnich
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syntagmatické a paradigmatické vztahy lexikélnich lednotek

podle dotazu, nemusi vSak nalézt relevantni dokument jinak oznaceny. Piikladem preko-
ordinovanych systematickych selekénich jazyki muZe byt Mezinarodni desetinné t¥i-
déni. Piikladem prekoordinovanych predmétovych selekénich jazyki mohou byt
predmétova hesla.

U postkoordinovanych selek¢nich jazykii je indexace bez predem stanoveného
usporadani lexikalnich jednotek. Ke koordinaci lexikalnich jednotek dochézi az pti vy-
hledavani. Jsou historicky mladsi, zacal se pouzivat ve 20. stol., hlavné v souvislosti s
vypoéetni technikou. Znaky nejsou syntakticky uspofadany do celku, 1ze je uzivat samo-
statn¢, vytvaret rizné¢ kombinace. Postkoordinované jazyky nevyjadruji presné obsah
dokumentu.

Jsou nevyhodné v tom, Ze pfi zpracovani vyjadiime zhruba tématiku obsahu doku-
mentu. Vyhodou je to, ze pii vyhledavani zobrazi systém velké mnozstvi zdznamut doku-
mentl — dle obsahu relevantnich, ¢astecné relevantnich nebo jen formalné€ relevantnich.
Prikladem postkoordinovanych systematickych selek¢énich jazykt miZe byt Dvojtec-
kové tiidéni. PFikladem postkoordinovanych predmétovych selekénich jazykii mohou
byt kliCova slova nebo deskriptorové jazyky.

Probrali jsme pojem lexikalni jednotka a pojmy S ni spojené v oblasti vécného pofadani.
BliZe jsme se zabyvali vztahy mezi pojmy.

[Z orworemmon-vernon ]

41. Kli¢ova slova jsou povazovana za volny slovnik.

42. Rizeny slovnik = tezaurus.

43. Paradigmatické vztahy jsou zavislé na vétném kontextu.
44. Prekoordinovany selekcni jazyk = vécny selekéni jazyk
45. Prekoordinovany systematicky selek¢ni jazyk = MDT.

._________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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10 AUTOMATICKA INDEXACE A METODY VSTUPNI
ANALYZY TEXTU

Indexace je proces vyjadieni obsahu dokumentu pomoci znaki selekéniho jazyka. Tato
¢ast opor se zabyva jednotlivymi typy indexace.

e Vysvétlit rozdily mezi jednotlivymi pojmy indexace
e Pochopit souvislost se selekénimi jazyky
e Naucit se indexovani pouzivat

Indexace, automatické indexovani, poloautomatické indexovani, volné indexovani

10.1Indexace —typy a metody

Indexace (indexoviani, indexing) je ,,proces vyjadieni vysledku analyzy dokumentu
prostiednictvim prvkil selekéniho jazyka nebo ptirozeného jazyka, obvykle s cilem umoz-
nit zpétné vyhledavani.

Automaticka indexace (automatické indexovani, automated indexing) je ,,vyjadieni
obsahu dokumentu pomoci automatického vybéru slov nebo terminti z textu nebo pomoci
automatického ptifazovani termini selekéniho jazyka*

Poloautomaticka indexace (machine-aided indexing) je ekvivalentné k pfedchozi de-
finici vyjadieni obsahu dokumentu pomoci poloautomatického vybéru slov nebo terminti z
textu nebo pomoci poloautomatického pfifazovani terminti selekéniho jazyka, pti¢emz po-
loautomatickymi postupy rozumime takové procedury, pii kterych je ¢ast procesu indexace
provedena automaticky a vysledek této ¢asti slouzi jako podklad pro intelektualni indexaci.
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Postkoordinovana indexace je indexace bez pfedem stanoveného uspoiadani porada-
cich znaka (lexikalnich jednotek nebo klasifika¢nich znakt). Ke koordinaci (kombinaci)
poiadacich znaki dochazi az p¥i vyhledavani.

Prekoordinovana indexace je indexace dokumentt, pfi které je usporadani potadacich
znakl dano selekénim jazykem. Klasifikace je pridélovani notaci (znaku trid) klasifi-
kacniho systému za ucelem vyjadieni obsahu dokumentu.

Fazetace je rozdéleni slovniku selekéniho jazyka pomoci faset. Fazeta je kategorie entit
vytvofena uplatnénim jedné klasifikaéni charakteristiky (principium divisionis), kterd je
pro danou kategorii (tfidu) podstatna, strukturalni.

Fazety vyjadiuji vlastnosti pouzité pro seskupovani pojmil podle jejich podstaty. Zjed-
nodusené lze fici, Ze fazeta je velmi obecna kategorie, kterd se pouZziva pro rozdéleni slov-
niku selekéniho jazyka podle zakladnich charakteristik pojmu, jenz je vyjadien konkrét-
nimi potadacimi znaky.

Existuje jest¢ volna indexace. Pouziva se hlavné v knihovnach, které maji povoleno
pouzivani klicovych slov. Tyto knihovny nepouzivaji zapis pomoci predmétovych hesel,
ale mohou vyuzit jednotlivé slovni lexikalni jednotky (klicova slova).

Volna indexace je tedy odborn¢ metoda, kdy jsou vybirana klicova slova nebo fraze z
nazvu ¢i textu dokumentu reprezentujici predmét dokumentu a jsou pfimo pouZita jako
poradaci znaky. Lexikalni jednotky jsou tvofeny na zakladé obsahové analyzy a nevycha-
zeji z tizeného slovniku.

Stru¢na kapitola obsahujici definice vztahujici se k indexaci.

[Z ortworemmvon-veonamn ]

46. Indexace = heslovani

47. Faseta = tfidy nebo podtiidy vyplyvajici z aplikace kritéria clenéni

48. Postkoordinovana indexace = ke koordinaci lexikalnich jednotek dochazi az pti vy-
hledavani.

49. Automatickd indexace = automaticky vybér slov nebo termint

50. Prekoordinovana indexace =uspotadani terminli dano selekénim jazykem
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11 VECNE PORADANI A PRAVIDLA RDA, JEDNOTLIVE
VECNE SELEKCNIi UDAJE

RozliSujeme autority, jmenné a vécné autority a soubor autorit. Pro potfeby vécného
popisu jsou charakterizovany jednotlivé typy a ¢ast kapitoly je vénovana tvorbé predméto-
vych hesel.

e Seznamit se s vécnymi selekénimi udaji
e Pochopit tvorbu pfedmétovych hesel
o  Umét rozlisit jednotlivé typy vécnych autorit

Vécné selekéni udaje, vécné autority, predmétova hesla

Pokud chceme vyjmenovat a popsat jednotlivé selekéni udaje potiebné k vécnému po-
fadani, je potifeba definovat par zédkladnich pojmt a to:

e Bibliograficka entita

e Autorita

e Soubor autorit

e Vécna autorita

e Geograficka autorita

e Selek¢ni udaj

e Predmétova hesla

e Vécné (tematické) heslo
e Chronologické heslo

e Klicové slovo
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vécné poradani A PRAVIDLA RDA, jednotlivé vécné selekeni tidaje

Bibliograficka entita je soucasti pojmového modelu bibliografického univerza FRBR.
Zahrnuje entity dilo, vyjadi‘eni, provedeni a jednotka. Bibliograficka entita je modelem
produktu intelektualni nebo umélecké Cinnosti ¢loveéka. Tento produkt miize mit abstraktni
i fyzickou formu a je pfedmétem bibliografického zpracovani.

Autorita je ovéfeny a standardizovany soubor autorizovanych a variantnich forem udaji
0 0sobg, roding, korporaci, dilu, vyjadieni, provedeni, jednotce nebo tématu.

Soubor autorit je soubor ovéfenych a unifikovanych jmennych ¢i vécnych selekénich
udajt, urenych pro zpracovani a vyhledavani dokumenta s nezbytnym odkazovym a po-
znamkovym aparatem.

Vécna autorita je charakterizovano jako souhrnné pojmenovani pro autoritni terminy
oznacujici téma, formu, druh ¢i fyzické vlastnosti dokumentu nebo pro autoritni klasifi-
kaéni znaky.

Geograficka autorita je v souboru autorit druh jmenné autority, obsahujici geografické
jméno.

Seleké¢ni udaj je jméno, termin, kod zastupujici bibliografickou ¢i autoritni entitu. Pro-
stfednictvim selekéniho tdaje jsou bibliograficka nebo autoritni data organizovéna, vyhle-
davana a identifikovéana.

Pi‘edmétova hesla jsou povazovana za zaklad pro soubor vécnych autorit. Jde o slovni
vyjadieni obsahu popft. formy.

Vécné (tematické) heslo je predmétové heslo, v némz zahlavi (vstupni prvek) piedsta-
vuje termin oznacujici obecné téma (vécny pojem).

Chronologické heslo je piedmétové heslo vyjadiujici ¢asovy udaj, ktery je tématem
dokumentu, popt. ¢asoveé urcuje hlavni téma

Klic¢ové slovo je vyznamové slovo nebo slovni spojeni, obvykle ve formalizované po-
dobg, vybrané z nazvu nebo textu dokumentu a slouZici jako vécny selekéni udaj.

11.1 Predmeétova hesla

e slovni vyjadieni obsahu, pfipadné formy dokumentu na zakladé€ obsahové analyzy

e sestava z jednoho nebo vice prvki (vstupni prvek + zpresnéni)

e kazdy prvek musi byt ve shodé se souborem vécnych autorit

e vychazi z pravidel pro tvorbu LCSH (Library of Congress Subject Headings —
predmétova hesla Kongresové knihovny), pro jména osob, korporaci a geogra-
fické nazvy plati pravidla RDA
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CHARAKTERISTIKA:

e predmétova hesla se pouzivala /pouzivaji hlavné v predmétovych katalozich a kar-
totékach, v bibliografickych zaznamech a seznamech, ve vécnych rejstricich

e systémy predmétovych hesel byly vytvaireny v jednom narodnim jazyce

e pomoci pfedmétovych hesel se zpracovava prevazné odborna literatura (véetné
periodickych publikaci)

e krasna literatura (beletrie) jen tehdy, je-li pFfedmétem skuteéna osoba nebo udalost
a jsou-li zachovany znamé historické skute¢nosti

Piredmétova hesla zachovavaji ptirozeny slovosled.

PRIKLAD:

e  sklo — tristivost

dfevo -- obrabéni

skola -- rodina — vztahy

e Zeleznice — Cechy

e vokalni hudba — skladby

e ryZe -- Slovensko jizni — péstovani

TVORBA PODHESEL:

* podheslo vyjadiuje pojem, vlastnosti pojmu, proces, zemépisné urceni, chrono-
logické podheslo

* podheslo vyjadiuje pojem, ktery je k pojmu v hesle v bezprostifednim vztahu

* jednoslovny doplnék hesla, viceslovné tematické podheslo

* kpfesnému vyjadieni pojmu je zapotiebi nékolika pfidavnych jmen a ta se uvadé;ji
ve sledu, ktery postupné a logicky upiesnuje (zuzuje) pojem vyjadieny substanti-

vem

* pro rozliSeni vét§iho mnozstvi formalné piibuznych dokumentt se formalni pod-
heslo rozsifuje o udaj charakterizujici zaméreni, resp. urceni druhu dokumentu

* historicky jev nemd charakter oficidlniho nazvu, uvadi se prednostné zemépisny
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OBECNA PRAVIDLA:

e vSechny dilezité informace jsou ve vstupnim prvku

e zpieshujici prvky jsou shodné s autoritnim zahlavim

e jako tematické zptfesnéni se uvadi presné dané terminy, které samy o sobé nemaji
vyznam

e pouziji se nejvyse dva zpresiujici prvky, pokud je potieba dalsi zptesnéni, radéji se
pouzije dalsi heslo

PORADI:
heslo — geograficky termin — chronologicky termin — zpiresnéni
heslo — zpiFesnéni — chronologicky termin
heslo — geograficky termin — chronologicky termin

PRIKLAD:

e dé&jiny architektury — Cesko — 20. stoleti
e rekonstrukce staveb — déjiny — 20. stoleti
¢ politicka krize — Alzirsko — 20. stoleti

PORADI A PRIKLADY:
téma

e adaptivni fidici systémy
e  Ustavni socialni péce

téma — tematické zpresnéni

° skola — humor
. nemocnice — financovani

téma — tematické zpresnéni — Cas

J knihovny — ekonomické aspekty — 21. stoleti
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téma — Cas

e  (Ceské malifstvi — 20. stoleti
e hudba - 1920 -1980

téma — misto — ¢as

e hudba — Cesko — 18. stoleti
e architektura — Polsko — 1918-2000

misto — tematické zpresnéni — Cas

o  Cesko — dg&jiny — 19. Stoleti
e Polsko — politika a vlada — 20. Stoleti

11.2 Tematicka (vécna hesla) — vécné autority

Pouzivani vécnych témat a slovnich spojeni u vécného potfadani informaci se fidi pres-
nymi pravidly, kterd jsou jednotnd. NiZe jsou uvedeny hlavni zdsady jejich tvorby s pfi-

klady.

11.2.1 TYPY VECNYCH AUTORIT

e Osoba jako predmét

e Korporace jako predmét
e Akce jako predmét

e Unifikovany nazev

e Tematické autority

e Geografické autority

e Formalni autority

e Chronologické autority

11.2.2 HLAVNi ZASADY PRO POUZiVANI VECNYCH AUTORIT:
Lexikalni jednotky (slova) jsou vétSinou tvoreny:

e podstatnym jménem nebo spojenim podstatnych jmen
(béh, cviceni s kuZely)

e spojenim podstatného a ptidavného jména, popt. ptislovce
(télesné postiZeni, americky fotbal)
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e slovesa se prevadéji na podstatna jména
(prani, Zehleni)

e slova jsou uvadéna v 1. padé mnozného Cisla, pokud je to mozné

(odpady)
e spojeni slov (souslovi) tvofené podstatnym a pfidavnym jménem piSeme na zacatku

s ptidavnym jménem
(americka literatura)

VYJIMKU TVORI:

e odborné nazvy
(kyselina sirova, hiib smrkovy)

e zemépisna jména s oznaenim svétovych stran
(Evropa stifedni, Morava jiZni)

ale nazev kontinentu se pise
(jizni Amerika)

je tteba omezovat vyrazy s malou informacni hodnotou (zaklady, problémy, hod-
noty, metody) a vyhybat se neurcitym (vagnim) sloviim

TVORBA NOVYCH VECNYCH AUTORIT
Tvorba novych vécnych autorit je v dneSni dobé spiSe vyjimecna, 1ze si vystaclit s jiz

vytvofenymi vécnymi autoritami. Lze posilat navrhy novych autorit Narodni knihovné CR,
ktera je posoudi.

11.2.3 PORTAL NARODNI AUTORITY

Narodni knihovna CR zprovoznila a buduje portal, rozcestnik k problematice soubort
narodnich autorit:

https://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file name=find-a&local base=aut
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& AUT - Zakladni vyhleddvini %
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje Napovéda

x Go gle‘ v‘-'] Hiedat

siet | vice priniast &, +

53 A KOsMAS.cz - vazeintene... []] Katalog MSVK - Zakladni... £ Katalogy a databaze NK CR &) Zadavani dat - MSK védec... 8 abz.cz slonik cizich slov - T~ v [ e v Stranksv Zabezpeceniv Nastrojev @v

Konec | Piihlaseni | Databaze | Diléi baze 1 Nastaveni | Otazky | Napovéda ol
Vyhledavani / Rejstiiky | Vysledky dotazu | Predchozi dotazy 1 Schranka | Historie |
Zakladni vyhledavani | Rozsifené vyhledavani | Vyhledavani CCL | Navih nové autority

AUT - Databéze narodnich autorit NK CR

Informace o Nérodnich autoritach CR

Zakladni vyhledavani Soubor tematickych autorit Soubor geografickych autorit Soubor formalnich autorit
Vyberts tdaj pro vyhledavani:
Zadejte slovo nebo slovni spojeni: [ ] 3 Vyéistit formulaF]
Blizkost slov? ®Ne OAno
Prohlizeni rejstiikd
berte rejstfik k prohlizeni: Jméno osobni v
Wi 3 B [ VyGistit formular]
Zadejte heslo k otevieni rejstriku: \

Nejcastéjsi dotazy za posledni mésic:

1 soukromé stiedni odborné 1951 1928-1990 istvan ... 2 namésti most Eesko  agot
aredl bojisté bitvy 1813 ... audiokniny  bozenacibukova  cestopisy ~ Gapek  Capek chod karelmatsj ~ Capek karel
domazlice méstské kulturni  domazlice méstsky ufad  hanus svacina  hlasny josef  horajosef

horsovsky tyn zamek  hudebni skupina chladna anna  jacov  jansrp  jaromir borecky  jerosiav zeordlex
jifimadlo  jonathanbolton  j wolffische buchhandlung  karelcapexr  Kinsk&  Iuky ruZomberok slovensko — mack
mamingofa  miancodr  ndpiey  novakjii  novakzdensk  PAUStEVNIK  pietorambro 1843100 pricha jaroslav

Dalsi stéZejni ¢ast k opote vécné potadani se zabyva piimo vyctem vécnych selekénich
udajii potfebnych k obsahové charakteristice zpracovaného zdznamu

|
51. Nové vécné autority se jiz nevytvaii.
52. Vécené heslo je povazovano za narodni autoritu.
53. Geograficka autorita = druh jmenné autority.

54. Pomoci ptedmétovych hesel se zpracovava vyhradné beletrie.
55. Podheslo = jednoslovny doplné€k hesla.
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12 VECNE PORADANI 2 — VECNE PORADANI V AUTO-
MATIZOVANEM SYSTEMU

Podrobnéjsi seznameni s knihovnim automatizovanym systémem Aleph a zapisem véc-
nych selekénich udajii do poli, ktera jsou k tomu urcena.

e Objasnéni pouziti vécného katalogizovani v automatizovaném knihovnim systému

e Specifikovat zapis vécnych selekénich udaji

Vyménny format MARC21, nazvy poli

Zapis vécnych selekénich udajii zavisi na automatizovaném knihovnim systému. Jed-
notlivé udaje zapisuje do poli a podpoli vyménného formatu. Od roku 2015 zavedenim
pravidel RDA je jedinym formatem MARC21 (Machine Readable Cataloging), strojem
Citelna katalogizace.

Ve vyménném formatu MARC21 se pro vécné selekeni tdaje uzivaji pole:

o 072 Konspekt

e 080 Mezinarodni desetinné tridéni

e 600,610, 611,630, 648, 650,651 Predmétova hesla vyjadiujici vécné téma
e 655 Forma nebo Zanr
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12.1Pole 600, 610, 611 a 630

600  osobni jméno (predmétem je osoba, dokument pojednavé o nékom)
610  korporace (pfedmétem je instituce, dokument pojednava o korporaci)
611  akce (pfedmétem jsou konference, soutéze, prehlidky, vystavy)

630  unifikovany nazev (upfesnéni, pokud je dokument zndm pod vice nazvy)
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12.2Pole 648

648  chronologické autority
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Chronologické autority jsou nejcastéji u témat s problematikou déjin (vojenskych,
politickych, hospodéiskych)
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Pole 650 — vécné téma

650 fizeny a ménitelny abecedné usporadany soubor VSJ
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12.5 Pole 655

e 655  Zanr a forma dokumentu
e Soubor formalnich autorit, charakterizujici typ dokumentu

PoLE 655
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Kapitola se zabyva charakteristikou vécnych selekénich udajii v automatizovaném kni-
hovnim systému a v ramci vyménného formatu MARc21 JSOU zminény cisla poli, ktera
véenym selekénim udajiim odpovidaji.

?

56. Pole 648 = MDT

57. Pole 072 = Konspekt

58. Pole 600 = Pfedmétem je osoba
59. Pole 630 = unifikovany nazev
60. Pole 650 = kli¢ova slova
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13 VECNE PORADANI 3 — OBLASTI VECNEHO POPISU
V RAMCI MINIMALNIHO ZAZNAMU MONOGRAFIE VE
FORMATU MARC21

Zavérecna kapitola struéné informuje o oblastech vécného popisu v minimalnim za-
znamu ve formatu MARC21.

e Pochopit pravidla zapisu ve formatu MARC21
e Rozlisit minimalni a doporuceny zdznam

Automatizovany systém, vécny popis, minimalni zdznam pro monografie, doporuc¢eny
zaznam pro monografie

13.10blast vécného popisu v ramci minimalniho zaznamu pro
monografie v ramci MARC21

Nérodni knihovna stanovila tzv. minimalni zdznam RDA/MARC 21 pro textové mono-
grafické zdroje.

MONOGRAFIE:

e Neserialova publikace, ktera systematicky, vSestranné a podrobné pojednava o jed-
nom, zpravidla Gizce vymezeném tématu

e Neseridlovy dokument, tj. dokument skladajici se z jedné ¢asti nebo z vétsiho, pie-
dem stanoveného nebo predpokladaného, konecného poctu ¢asti, pokud tvoii jednu
bibliografickou popisnou jednotku
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monografie ve formatu marc21

MINIMALNI ZAZNAM

e Katalogizani zaznam obsahujici nezbytné nutné prvky bibliografického popisu,
které predstavuji minimalni povinny rozsah zdznamu pro konkrétni souborny kata-

log

MINIMALNI UROVEN (BIBLIOGRAFICKEHO ZAZNAMU)

e Druh trovné uplnosti bibliografického zaznamu informujici, Ze tento zaznam ob-
sahuje predepsané minimum udaju a povazuje se za hotovy
e Vsechna zahlavi a vécné soupisné udaje jsou kontrolovany v souborech autorit

13.2 Format Marc21 a prehled poli a podpoli se vztahem k véc-
nému popisu

VE FORMATU MARC 21 SLOUZI K ZAPISU VECNYCH SELEKCNICH UDAJU POLE:

e (072 — Konspekt

e 080-MDT

e 600 — osobni jméno

e 610 —jméno korporace

e 611 —jméno akce

e 630 — unifikovany nazev

e 648 — chronologicky termin

e 650 — vécné téma

e 651 — geografické jméno

e 653 — voln¢ tvofeny termin, tzv. klicové slovo
e 655 — forma, zanr dokumentu.

NA UROVNI MINIMALNIHO ZAZNAMU SE UVADi UDAJE:
Pole 072
Kéd predmétové kategorie skupiny Konspektu
$a klasifika¢ni znak jako soucast skupiny Konspektu

$x slovni oznacéeni skupiny Konspektu
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$2 kod zdroje — Konspekt

Pole 080 Mezinarodni desetinné tfidéni (MDT)
$a klasifikaéni znak MDT
$2 vydani

e Pole 072 a 080 ptedstavuji fakultativni tidaje
e Zaznam spliiuje rozsah minimalniho zaznamu, obsahuje-li bud’ znak MDT, nebo
udaj skupiny Konspektu.

Pole 655 Zanr/Forma
$a Zanr/forma ¢&i zakladni termin

$2 Zdroj zahlavi nebo terminu

13.3Vécné poradani a RDA

Pravidla RDA urcuji formu zépisu entit, jejich atributii a vztahii. Zjednodusené feceno
vétsing zmén v jejich zapisu se tyka identifikaéniho (jmenného) popisu, ¢im vznikla po-
tteba rozsifit zapis v RDA o nova pole v autoritnim zaznamu.

Struénd informace o oblastech vécného popisu v minimalnim zdznamu ve formatu
MARC21.

61. MARC21 = vyménny format
62. RDA = katalogiza¢ni pravidla platna od roku 2015.
63. Minimalni uroven = druh pofadani informaci.

73



vécné pofadani 3 — oblasti vécného popisu v rameci MINIMALNIHO ZAZNAMU
monografie ve formatu marc21

64. Minimalni zaznam = katalogiza¢ni zdznam obsahujici nezbytné nutné prvky biblio-
grafického popisu.
65. Na trovni minimalniho zaznamu se u vécného popisu zapisuji pole 072, 080,655.
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SHRNUTI STUDIJNI OPORY

Studijni opora s nazvem Vécné poradani je urCena vSem, ktefi se chtéji zorientovat v pro-
blematice vécného popisu souvisejici se zpracovanim zaznamu. Obsahuje 13 hlavnich ka-
pitol, které jsou vénovany problematice vécného poradani.

Po ptecteni opory budete mit prehled o zakladnich pojmech jako je zpracovani dokumentu,
jmennd a vécna katalogizace, informacni a obsahova analyza, knihovnické standardy po-
tiebné ke katalogizaci, centralizovana tvorba katalogizacnich zdznami a konecné ziskate
zékladni informace o problematice selekénich jazykt, které jsou nedilnou soucasti vécného
poradani.

Podrobnéji se bude selekénimi jazyky vénovat samostatna studijni opora.

Piipadné dalsi informace o vécném popisu je vhodné doplnit vlastnim studiem a k tomu je
vhodna na konci zminéna pouzita literatura.
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