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Standard pro doplnovani
a aktualizaci knihovniho fondu

Uvod

Verejné knihovny v Ceské republice maji ve svych knihovnich
fondech cca 64 mil. knihovnich jednotek rdizného typu a druhu
dokumentt (knihy, ¢asopisy, hudebniny, mapy, CD a dalsi
dokumenty). Sbirky zahrnuji nau¢nou i popularni literaturu,
beletrii, knihy pro mladez a déti, regionalni literaturu,
dokumenty z oblasti verejné spravy i specialni dokumenty. Diky
tomu zprostredkovavaiji Siroké spektrum sluzeb a informaci.

Knihovni fond je stézejnim nastrojem pro poskytovani sluzeb.
Jeho rozsah a obsah pfimo limituje sluzby knihovny i jejich
hodnoceni za strany uZivatelQ.

Clanek 1. Cile a plsobnost standardu

1. Cilem standardu pro doplfiovani a aktualizaci knihovniho fondu
(dale jen standard) je zlepSeni rozsahu, obsahu a kvality
knihovnich fondl ve verejnych knihovnach.

2. Standard vymezuje zakladni parametry pro budovani
knihovnich fondl z hlediska objemu, obsahu i jeho financniho
zajisténi.

3. PUsobnost standardu je omezena na knihovny zfizované
a/nebo provozované obcemi. Tyto knihovny tvori zakladni
infrastrukturu, ktera uzivateldm zajist'uje dostupnost
knihovnickych sluzeb. Standard je prioritné urcen pro knihovny
do 40 tis. obyvatel. Knihovny ve vétsich sidelnich mistech
pouziji doporuceni pfimérené s prihlédnutim k aktualnimu
zaméreni knihovny a potfebam mista.

4. Standard doporucuje zakladnim knihovnam a knihovnam
povérenym vykonem regionalnich funkci postup k provadéni
pribézné, pravidelné i mimoradné aktualizace knihovniho
fondu.

5. Standard je nastrojem pro knihovnu a jejiho provozovatele pfi
stanoveni a planovani optimalni Urovné financni ¢astky
vénované na nakup knihovniho fondu. Obsahuje zdlvodnéni
vyse financovani s dlirazem na efektivni vyuZiti penéznich
prostiedkl z verfejnych rozpoctd.

6. Standard si klade za cil harmonizaci ¢eského prostredi
s mezinarodnimi doporucenimi ,Sluzby verejnych knihoven"
a ,Smérnici pro sluzby knihoven mladezi", vydanymi
Mezinarodnim sdruzenim knihovnickych asociaci (IFLA).
Standard navazuje na Metodicky pokyn Ministerstva kultury
k vymezeni standardu verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (dale Standard pro dobrou knihovnu) a také na

DileZitou podminkou pro
poskytovani kvalitnich sluzeb je
nejen rozsah, ale predevsim
kvalita a aktualnost knihovniho
fondu.

Rozbory soucasného stavu
knihovnich fond{ verejnych
knihoven ukazuiji, ze sbirky rady
knihoven jsou nedostatecné
doplnovany a obsahuiji velké
mnozstvi zastaralé literatury,

o kterou nema verejnost zajem.

Verejna knihovna neni archivem,
preplnéné regaly zaplnéné
zastaralou literaturou omezuiji
vyuZiti nejnovéjsich prirlistka.
Prostory knihovny jsou
neefektivné vyuZivany misto
toho, aby slouzily pro nabidku
novych sluzeb.




Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu
regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na uzemi
Ceské republiky.

Clanek 2. Pfedmét standardu

,Je nezbytné nutné rozvijet a pribézné aktualizovat fondy tak,
aby lidé meli zajisten staly vybér novych materiald,

aby byly zohledneny jejich poZadavky na nové sluzby

i ménici se drover jejich vyuzivani."

Standard stanovi obecné zasady pro dopliovani a aktualizaci
knihovniho fondu, zejména:

o funkce verejné knihovny a jeji knihovni fond,
e zasady tvorby knihovniho fondu,

e typy a formy dokument{ v knihovnim fondu,
¢ rozsah a obsah knihovniho fondu,

¢ financovani nakupu knihovniho fondu,

¢ aktualizace knihovniho fondu,

e hodnoceni vyuziti knihovniho fondu,

e revize knihovniho fondu.

Clanek 3. Funkce verejné knihovny a jeji
knihovni fond

Verejna knihovna plini v obci plnit celou fadu funkci, které jsou
vyjadreny ve statutu nebo v zfizovaci listiné, napriklad:

o knihovna zprostredkovava pristup ke kniham
a dalSim informacnim zdrojlm,

o knihovna jako poskytovatel informaci a poradenska instituce
(pfistup k internetu a k informacnim zdrojdim),

e knihovna jako podporovatel vzdélavani a odborné ptipravy
(spoluprace se Skolami a vzdélavacimi institucemi, poradani
vlastnich vzdélavacich akci),

e knihovna jako kulturni zafizeni (poradani kulturnich akci,
poskytovani prostor pro kulturni aktivity,

e knihovna jako pfijemné misto pro traveni volného Casu
(déti, rodiCe s détmi, seniofi, zajmové skupiny),

e knihovna jako misto setkavani, podpora mezigeneracniho
dialogu (prostor pro komunitni aktivity).

Rozsah aktivit knihovny miZze byt v jednotlivych obcich rlizny,

ale je nezbytné, aby budovani knihovniho fondu odpovidalo

predem stanovenym funkcim. Knihovni fond je zakladnim
nastrojem knihovny pfi poskytovani sluzeb.

1 Smérnice IFLA/UNESCO. S. 73.

Verejna knihovna pouzije pro
planovani tvorby knihovniho
fondu nékolik hlavnich skupin,
na které soustredi hlavni
pozornost pfi poskytovani
sluzeb.




Pravidelné doplfiovani, aktualizace knihovniho fondu

a priibézné vyrazovani knih jsou dlleZitymi faktory pro udrzeni
radného stavu knihovny k napliiovani soucasnych poZzadavkd

a potieb komunity. To pfispiva k udrzeni hodnotného stavu
knihovniho fondu a prostorovych podminek tak, aby v knihovné
mohly probihat nejen klasické vypUjcni sluzby, ale také aktivity,
které jsou nezbytné pro dany typ knihovny a naplfiovani potreb
mistni komunity.

Clanek 4. Zasady tvorby knihovniho fondu

Knihovni fondy tvori patef knihovnich sluzeb. Nelze na né
pohliZet jako na sbirku nahodné a samoucelné ziskavanych
dokumentd. Soucasti strategie knihovny by nemél chybét
dokument zabyvajici se stanovenim rozsahu knihovniho fondu
(pravidla, smérnice nebo fad).

Zasady tvorby knihovniho fondu verejné knihovny vychazi
primarné z potreb obyvatel dané obce. Pri budovani knihovniho
fondu je nutné zohlednit zejména tyto aspekty:

e slozeni obyvatel, zejména vékova a vzdélanostni struktura,

e zvlastni podminky v misté, napf. skoly a dalsSi vzdélavaci
instituce, firmy, spadovost obce, narodnostni slozeni apod.,

e potreby stavajicich pripadné novych cilovych skupin
uzivateld,

e aktualni pozadavky uZzivatell a jejich hodnoceni z hlediska
celkové koncepce doplfiovani knihovniho fondu,

e kvalita, aktualnost a rozsah stavajiciho knihovniho fondu,

e mezery ve vlastnim knihovnim fondu,

e sluzby a fondy knihoven v blizkém okoli s vazbou na vlastni
priority,

e zapojeni knihovny do regionalnich funkci, zejména intenzitu
vyuzivani vyménného fondu,

e vyrazovani zastaralych, opotfebovanych a nectenych knih
a dalSich dokumentd.

Clanek 5. Typy a formy dokument@
v knihovnim fondu

Ve fondu verejné knihovny by mély byt obsazeny dokumenty
rlznych typl a forem.

Typy dokumentt a informacnich zdroji:

e beletrie a popularné naucna literatura pro déti i dospélg,
vybrané ucebnice, slovniky, encyklopedie,

e periodika, mistni, regionalni i celostatni noviny,

o kartografické dokumenty, knihy v Braillové pismu,

4

Fondy ani sluzby by nemély byt
ideologicky, politicky, ani

z nabozenskych dlivodd
cenzurovany a nemély by byt
pod komercnim tlakem.

Rozsahlost fondu neni kritériem
jejich kvality. DlleZit&jsi je
jejich vyznam pfi uspokojovani
potreb mistni komunity, pro
napliiovani pozadavkd
spoluprace knihoven v ramci
vykonu regionalnich funkci a
vzajemné spoluprace v SirSim
kontextu — potreby vzdélavacich
instituci v misté plsobeni
knihovny a recipro¢ni
poskytovani dokumentd

v prostredi knihoven.




o online pristup k elektronickym informacnim zdrojdim,

e informace o zZivoté v obci, vybrané komentované zakony
vCetné informaci tykajicich se statni spravy a samospravy,

e prameny k mistni historii, genealogické prameny,

e materidly v hlavnim jazyce komunity a zdroje
v alternativnich jazycich komunity,

e pripadné dle zajmu hudebniny, mapy, spolecenské hry,
skladanky, tematické kuffiky, edukacni hracky, pocitacové
hry apod.

Formy dokumenti:

o tisténé knihy,

o elektronické knihy (e-knihy),

e zvukové a audiovizualni dokumenty (na rliznych nosicich,
napr. audioknihy, CD, DVD, MP3),

e pristup do online databazi,

e dalSi dokumenty podle mistni potieby.

Clanek 6. Rozsah a obsah knihovniho
fondu

Jednim ze zakladnich kritérii pro budovani knihovniho fondu je
jeho rozsah, ktery obecné vychazi z poctu obyvatel obce,
respektive obsluhované populace. Tento princip midZze byt
modifikovan v zavislosti na mistnich podminkach, napriklad
vétsi spadovost obce, obCanska vybavenost (pocet Skol
rliznych typ(), zajistovani knihovnickych a informacnich
sluZzeb v ramci regionu apod.

Rozsah celkového knihovniho fondu by mél odpovidat
poctu 2 az 3 knihovnich jednotek na obyvatele.

Stanoveni rozsahu a obsahu knihovniho fondu pobocek
a malych vypUjénich mist, stejné tak u knihoven velkych
sidelnich utvarG vyZaduje individualni pristup.

Zakladni soucasti knihovniho fondu

Knihovna by méla zpfistupriovat knihovni fondy odpovidajici
zajmUm vsSech vékovych skupin. Knihovni fondy a sluzby
poskytuji jak tradi¢ni materialy, tak vSechny odpovidajici druhy
modernich informacnich médii a technologii.

Zakladnim pozadavkem je vysoka kvalita fond{ knihovny

a jejich souvislost s mistnimi potfebami. Fondy musi odrazet
aktualni trendy a sméry vyvoje spolecnosti a byt paméti
tvorivého usili lidstva.

Pri budovani knihovniho fondu verejné knihovny rozliSujeme
tfi zakladni soucasti:

Minimalni rozsah knihovniho
fondu i pro nejmensi knihovny
by nemél byt mensi nez 2 500
knihovnich jednotek.

U knihoven v obcich do 500
obyvatel se doporuceni pouzije
s ohledem na prostorové
moznosti v priméreném rozsahu
tak, aby byly v knihovné
dostupné knihy pro hlavni
kategorie navstévnika.

Knihovna aktivné vyuziva
vyménné fondy z prislusné
regionalni knihovny.

(Standard pro dobrou knihovnu
doporucuje: knihovna ma k dispozici
nejméné 60 m2 na 1000 obyvatel obce
nebo spadové oblastil. V obcich do
1000 obyvatel se tento ukazatel pouZzije
v pfiméreném rozsahu tak, aby byly
zajistény vsechny funkce knihovny.)




e zakladni fond — z celkového poctu dokumentd cca 60-70 %,
e aktualni fond — podil ve vysi 25 %,
e vyménné soubory — cca 8 — 15 %.

Podil jednotlivych ¢asti fondl zavisi i na tom, zda jde o knihovnu
povérenou nebo obsluhovanou. V takovém pripadé se velikost
jednotlivych slozek lisi.

Priklad rozdéleni knihovniho fondu

Beletrie, naucna,
regionalni BZakladni fond
literatura, specialni

dokumenty B Aktuélni fond

EVyménny fond

Aktualni fond + vyménny fond = 0,5 az 1 k.j. na obyvatele

Rozsah zakladniho fondu: 2 k.j. na obyvatele



Zakladni fond

Rozsah zakladniho fondu: maximalné 2 knihovni jednotky
na obyvatele.

Zakladni fond knihovny zahrnuje systematicky budovany
zakladni vybér beletrie, naucné literatury, regionalni literatury
a nekniznich materiald dlouhodobé hodnoty, ktery slouzi

k uspokojovani zakladnich potteb uZzivateld.

Vybér naucné literatury je vhodné provadét s vazbou na
moznost ziskavani odbornych informaci na internetu. Tisténa
naucna literatura by méla vzdy predstavovat pfidanou hodnotu
k tomu, co je dostupné bézné na internetu.

Knihovna ma ve své nabidce dalsi druhy dokumentt -
nabidku rdznych druh& médii, napriklad zvukové knihy, hudebni
CD, audiovizualni dokumenty, e-knihy a zpfistupnuje
elektronickym informacni zdroje?. Materidly v elektronické
podobé doplnuiji tisténé sbirky a v nékterych oblastech je
nahrazuji.

Rozsah nekniznich materiald by se mél pohybovat kolem 20 %
celkového objemu knihovniho fondu.

Regionalni fond obsahuje dokumenty se vztahem k regionu,
v némz knihovna pdsobi. Zahrnuje zejména publikace vydané
obci, publikace regionalnich autorl a dalsi regionalni literaturu,
prameny k mistni historii, kulture, turistice i informace o zivoté
v obci apod. Této casti knihovniho fondu je vhodné vyclenit
zvlastni misto na regalech. Takovy fond knihovna trvale
uchovava.

Aktualni fond

Rozsah aktualniho fondu: 0,5 az 1 knihovni jednotka na
obyvatele

Aktudlni fond zahrnuje nejnovéjsi prirlistky aktualni beletrie

a naucné literatury i dalSich médii zakoupenych nebo jinak
ziskanych v poslednich priblizné péti letech. Pokud se nestanou
trvalou soucasti zakladniho fondu, je vhodné cca po péti letech
proveérit zajem o tuto literaturu a nasledné ji vyradit.

Vyménny fond

Vyménny fond tvori podplrnou ¢ast knihovniho fondu, je
nakupovan prevazné z dotace na vykon regionalnich funkci,
pripadné ze sdruzenych prostfedkd mikroregiond, které tento
fond vytvareji na zakladné smluvniho ujednani.

2 Napriklad databaze Anopress.

Obrazek 2 - Akce pro deti

Prirucky a periodika

v elektronickych databazich a na
webu mohou byt zivéjsi

a preferovanéjsi

alternativou k tisténym formam
publikaci.

(Napriklad databaze Anopress)

Soucasti knihovniho fondu jsou
také periodika. V obcich nad

5 000 obyvatel knihovna
zpristupriuje mistni i regionalni
tisk a dalSi vybrané tituly podle
zajmu obsluhované populace.

Analyzy vypUjcek verejnych
knihoven prokazuiji, ze zajem
o literaturu vydanou pred Sesti
a vice lety podstatné klesa.

Knihovna mdze ziskat minimalné
2x ro¢né 1 soubor s minimalné
60 svazky.

(Sluzby knihoven knihovnam)




Vétsinou se jedna o aktudlni literaturu, kterd vhodné dopliiuje
aktualni fond nebo ho v nékterych pripadech nahrazuje.

Minimalni objem vyménného fondu, ktery mdze knihovna
ziskat, stanovi Standard pro vykon regionalnich funkci.

Meziknihovni vypUjcni sluzba

Cilem budovani knihovniho fondu je maximalné uspokojit
pozadavky uzivatell. Pokud uZivatelé poZaduji dokumenty,
které nejsou soucasti knihovniho fondu konkrétni knihovny,

zprostredkovava je knihovna prostrednictvim meziknihovnich
sluzeb, viz § 14, zakona €. 257/2001 Sb., v platném znéni.

Clének 7. Financovani ndkupu knihovniho
fondu

KaZda obec si klade za cil predevsim uspokojovani potreby
bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spojd,

potreby informaci, vychovy a vzdélavani i celkového kulturniho
rozvoje.

Knihovny jsou mistem, které naplriuji potreby jak vzdélavani,
tak i kulturniho rozvoje.’

Pravidelny nakup, aktualizace knihovniho fondu a priibézné
vyfazovani knih jsou dlezité faktory pro udrzeni fadného stavu
knihovny k naplfiovani soucasnych pozadavki a potreb
komunity. To pfispiva k udrzeni zdravého stavu knihovniho
fondu a prostorovych podminek tak, aby v knihovné mohly
probihat nejen klasické vypdjcni sluzby, ale také aktivity, které
jsou nezbytné pro dany typ knihovny a naplhovani potfeb
mistni komunity (Cetba, studium, volny cas, vzdélavani, kulturni
aktivity, prace s détmi...).

Stanoveni rozpoctu na nakup knihovniho fondu se odviji od

poctu nakoupenych prirlistkl, respektive od procenta obnovy
knihovniho fondu a ceny dokument@. Informaci o primérnych
cenach knih uvadi dokument Zprava o ¢eském kniznim trhu.*

Standard pro dobrou knihovnu® doporucuje nasleduijici
parametry pro financovani a obnovu knihovniho fondu.

3 Zakon o obcich.

4 Zprava o ¢eském kniznim trhu 2014/2015. S.8.

>V roce 2015 cinila primérna cena realizovana v klasickych
knihkupectvich priblizné 240 K.

6 Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu
verejnych knihovnickych a informacnich sluZzeb poskytovanych

8

Finské knihovny se navraceji

k centralizaci, musi prlibézné
reformovat své sluzby

a reagovat na zmény.
Centralizovany nakup umozni
usetfit financni prostredky — ty
knihovna vyuZiva pro své
marketingové kampané.

Scandinavian Library Quarterly,
2015)




Indikator: Vydaj na nakup knihovniho fondu a dalSich
informacnich zdroj(, tj. Castka v K¢ na 1 obyvatele obce vydana
na nakup knihovniho fondu a informacnich zdrojd za jeden
kalendarni rok.’

Doporucena Celostatni primeér
hodnota 2009
Céstka
v K&/1 obyvatele 30 — 45 K¢ 26 K¢

Indikator: 10 % rocni obnovy knihovniho fondu ve volném
vybéru novymi pfirlistky. Knihovna ma nejméné 75 % knihovnich
jednotek ve volném vybéru®,

e Provozovatel knihovny v obci, ktera ma vice nez 10 000
obyvatel, a krajska knihovna, ktera v misté svého sidla plni
funkci zakladni knihovny, systematicky dopliuje do
knihovniho fondu zvukové, zvukové obrazové
a multimedialni dokumenty.

e Knihovni fond vyzaduje soustavnou obménu, aby si
zachoval svij spolecensky vyznam a primérenou aktualnost.

e P¥i stanoveni vydajd na nakup knihovniho fondu se
doporucuije zajistit zvySovani ¢astky na nakup knihovniho
fondu v ndvaznosti na zjisténou inflaci v uplynulém roce.

Mensi knihovny, které maji zajisténu ¢asteCnou obnovu
knihovniho fondu prosttednictvim vyménnych soubor(, uplatni
snizeni vydajd na nakup novych pfirlistkd s ohledem na pocet
knihovnich jednotek ziskanych touto formou v pribéhu jednoho
roku.

PrirGstek dokument( je obvykle uréen financnim rozpoctem

a vyhodnosti sjednanych smluvnich podminek s dodavateli
dokumentd. Z toho pohledu se jevi jako velmi vyznamny faktor
dobra spoluprace mezi knihovnami v ramci regiont a ziskavani
vyhodnych rabat{ pro nakup knih.

Komplexni nakup a zpracovani knihovnich fondl jsou
realizovany na zakladé smluvnich vztahd s provozovateli
knihoven (obcemi). Knihovni fondy jsou majetkem obci, které si
tuto sluzbu smluvily a poskytly na ni finanéni ¢astky. Knihovni

knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na
Uzemi Ceské republiky.

7 Uvedeny indikator zahrnuje primérnou hodnotu na nakup knih,
periodik, zvukovych a dalSich dokumentl vcetné nakupu databazi
a licenci na elektronické informacni zdroje, a to pofizenych pouze
z vlastnich financnich zdrojd, nikoliv z dotaci na tvorbu vyménného
fondu.

Priklad 1:

knihovna ma rozsah knihovniho
fondu 2 knihovni jednotky na
obyvatele a pocet obyvatel:

10 000

Orientacni rozsah knihovniho
fondu: 20 000 knihovnich
jednotek

Rocni procento obnovy
7 %, tj. prirQstek 1 400 k;j.

Rocni naklady
na nakup knihovniho fondu

1 400 x 240 K¢ = 336 000 K¢
Vydaj na jednoho obyvatele:
34 K¢

Rocni procento obnovy

10 %, tj. pFiristek 2000 kj.

Rocni naklady
na nakup knihovniho fondu

2 000 x 240 K¢ = 480 000 K¢
Vydaj na jednoho obyvatele:
48 K¢




fondy mohou byt pouzity na podptrné cirkulacni sluzby, ale
zUstavaji majetkem téchto obci, neni-li ve smlouvé stanoveno
jinak®.

Podileni se na pristupu k fondlm jednotlivych knihoven je
zasadni soucasti lokalni i mezinarodni spoluprace mezi
knihovnami. Pfi stanoveni rozpoctu knihovny je nezbytné
pocitat s tim, ze knihovna musi mit ve svém rozpoctu vedle
financni polozky na nakup knihovniho fondu i finan¢ni
prostfedky na zajisténi meziknihovnich vypQjcnich

a reprografickych a sluzeb a sluzeb dodavani dokumentd, které
patti do kategorie sluzeb, které knihovna musi poskytovat
povinné. Z této polozky se hradi naklady na postovné a balné,
naklady na zhotovené kopii hradi uzivatel knihovny.

Clanek 8. Aktualizace a vyrazovani
knihovniho fondu

Knihovni fond je dynamicky zdroj,

ktery vyZaduje staly prisun novych materialid a vyrazovani
starych,

aby si udrZel svdj vyznam pro mistni komunitu

a priméerenou aktuainost.*°

Vyfazovani knihovniho fondu je stejné ddlezitou cinnosti, jako
jeho dopliiovani. Cilem verejné knihovny neni vytvareni
obsahlych sbirek knih a dalSich dokumentd, ale poskytovani
aktualni informaci a soucasné literatury. Trvalou soucasti
knihovniho fondu z{stava pouze regionalni literatura

s dlouhodobou informacni hodnotou a soubor tzv. zlatého
fondu literatury.

Knihovna se nesmi stat skladem starého papiru. Zasadou je
udrzet rovnovahu knihovniho fondu®; optimalni rozsah udrzovat
v mezich — doplfiovany a vyrazovany fond.

Mensi, ale aktudlni nabidka nové literatury je pro uzivatele
zajimavéjsi, nez velky zastaraly fond, protoze:

e preplnéné regaly nemohou byt vyuZity pro nabidku novych
titul@,

° Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajiSténi vykonu regionalnich
funkci knihoven a jejich koordinaci na Uzemi Ceské republiky.

10 KOONTZ, Christie a Barbara GUBBIN. Sluzby verejnych knihoven:
smérnice IFLA. S. 78.
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Priklad 2

Knihovna ma rozsah knihovniho
fondu 3 knihovni jednotky na
obyvatele:

10 000
30 000

Pocet obyvatel
Rozsah fondu
Rocni procento obnovy
7 %, tj. prirQstek 2 100 k.j.

Rocni naklady
na nakup knihovniho fondu

2 100 x 240 = 504 000 K¢

Vydaj na jednoho obyvatele:
50 K¢

Rocni procento obnovy

10 %, tj. prirGstek 3 000 k.j.

Rocni naklady
na nakup knihovniho fondu

3 000 x 240 K¢ = 720 000 K¢
Vydaj na jednoho obyvatele:
72 K¢




o knihovna preplnéna starou literaturou plsobi neprehledné,
orientace ve fondu je slozita a nepohoding,

o velké mnozstvi nevyuzivanych a poskozenych knih vytvari
dojem staré a zaprasené knihovny, které mdze uZivatele
odrazovat.

7V

Hlavni priciny nizkého vyuZzivani knihovniho fondu jsou zejména

tyto:

e knihy a dalsi dokumenty jsou zaméreny na témata, ktera
uzivatelé nezajimaji,

e odborna Uroven zpracovani urcitych dokumentd je prilis
naroc¢na nebo naopak jednoducha,

e dokument je stary a poSkozeny,

e umisténi dokumentu na regale je nevhodné nebo obtizné
dostupné,

e dokument je Spatné zpracovan, je chybné zarazen podle
obsahu,

e knihovna klade prilis velky ddiraz na prezencni vyuziti fondu,

e knihovna ma nevhodnou provozni dobu.

Aktualizace knihovniho fondu midZe probihat priibézné
(opottebované dokumenty, duplicitni a multiplicitni,
neodpovidajici zaméreni knihovny apod.), pravidelné (podle
stanoveného planu). Mimoradna aktualizace probiha v pripadé
Zivelni katastrofy.

Vychodiskem pro aktualizaci a nasledné vyrazeni fondu jsou:

e Udaje o vyuzivani fondu a jednotlivych dokumentl (pocet
vypljcek),

e kontrola na regale,

e seznam knih, které nebyly pljceny.

Hlavni kritéria pro vyrazeni dokumentu!!

e minimalni nebo zadné vyuziti,
nadbytecna duplicita ¢i muitiplicita,

e opotrebovanost, poskozeni (mozno nahradit novym
dokumentem),

e zastaralost ilustraci (mozno nahradit novym dokumentem),
obsahova zastaralost nebo bezvyznamnost,

e dokument neodpovida profilu knihovny.

11 Knihovni zakon, §17
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Aktualnim a kvalitnim
dokumentltim, které jsou malo
vyuzivany, je uzitecné dat
druhou Sanci, napfiklad
nabidnout formou vystavky,
zaradit mezi novinky apod.

Pro rovhomérné vyuzivani
knihovniho fondu je prospésné
vzdy po nékolika letech
pozménit rozmisténi fondu, aby
uzivatelé méli prilezitost najit
tituly, které jim doposud zlstaly
skryty.

Posouzeni aktualnosti
knihovniho fondu provadi
pracovnik dané knihovny ve
spolupraci s prislusnou
knihovnou povérenou vykonem
regionalnich funkci.




Vyrazené dokumenty mohou byt zlikvidovany nebo prodany.
Vyrazovanim dokumentd se uvolriuji prostory pro nové
prirdstky

a napomaha se také udrZovani kvality fondu.*

Knihovni dokumenty, nesplnujici vySe uvedené podminky, jsou
z knihovniho fondu vyfazovany. Proto je doporucena pravidelna
obsahova aktualizace a nasledné vyrazovani obsahové
zastaralych, opotfebovanych ¢i poskozenych knih.

Terminy priibézné i pravidelné aktualizace!* mohou byt soucasti
smlouvy o vykonu sluzeb mezi knihovnou povérenou

a obsluhovanou a stanoveného planu vyrazovani. Po provérce
knihovniho fondu je nezbytné vytridit knihovni jednotky:

e poskozené pro opravu a ocisténi,
e obsahové zastaralé nebo vice poskozené pro vyrazeni. 14

S takto vyclenénymi knihami se dale pracuje

e opravené, oCisténé, preznacené a obalené knihovni
jednotky jsou zarazeny zpét do regald,

e knihovni jednotky urcené pro vyrazeni jsou zapsany do
seznamu navrzenych knih na vyrazeni.

Po schvaleni revizni ¢i vyrazovaci komisi'®> a zapsani do
seznamu Ubytk{ je nutné v knihach zrusit vlastnictvi, napriklad
preskrtnout nebo jinak znehodnotit razitka s Udaji o knihovné,
znehodnotit ¢arovy kod, oznacit razitkem ,vyrazeno s fondu
knihovny...". Knihy uréené do sbéru je nutné zbavit obalové
folie.

Knihy v dobrém stavu

e neodpovidajici tematickému zaméreni knihovniho fondu,
¢ nadbyte¢né multiplikaty,

musi byt zaznamenany do Ubytkového seznamu. Postup pfi
vyrazovani probiha v souladu s § 17 knihovniho zakona.

Zachazeni s dary

Knihovni fondy jsou do knihoven ziskavany predevsim koupi,
dale pak dary, odkazy a vyménou. Zatimco prvni zplsob je

12 KOONTZ, Christie a Barbara GUBBIN. S/uzby verejnych knihoven.
smérnice IFLA. S. 79

13 Pravidelna aktualizace probiha minimalné ve tfiletych cyklech.

14 Obvyklejsi postup je pravidelna aktualizace, ktera predchazi revizi
knihovniho fondu.

15 Revizni komise byva zpravidla dvou a vice€lenna, pfedsedou komise
by nemél byt vedouci knihovny.
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Vyfazovani knihovnich jednotek
probiha v souladu

s ustanovenim zakona C.
257/2002 Sb., § 17 a provadéci
vyhlasky ¢. 88/2002 Sb., § 6.

Vyfazované dokumenty,
neodpovidajici zaméreni
knihovniho fondu a multiplikaty,
je knihovna povinna nabidnout
nejprve provozovateli jiné
knihovny téhoz druhu a poté
jinym zadjemcdm, rovnéz mize
proveérit zajem o tuto literaturu
v antikvariatech.

Nabidka probiha formou
vystaveni seznamu nabizenych
publikaci v e-konferenci.

K nabidce vyrazenych ale fyzicky
pouzitelnych knih slouzi
elektronicka konference

s nazvem Akvizice.! Pokud o
nabizeni publikace neni zajem,
je mozné zbyvajici dokumenty
fyzicky zlikvidovat.

Dokumenty opotfebované,
neuplné a poskozené jsou
likvidovany, aniz by byly

nabizeny jinym institucim.

Pri prevzeti knih je nezbytné
v darovaci smlouvé uvést, ze
knihovna nalozi s darem dle

potreb a vlastniho uvazeni.




zasadni pro verejné knihovny poskytujici VKIS, dalsi typy
akvizice jsou typické napf. pro knihovny muzejni, galerijni
a dalsi knihovny se specializovanym fondem.

Pro udrzeni aktualnosti fondu neni pfilis vhodné prijimat tituly
starSiho data vydani (s vyjimkou tituld, které patfi ke kanonu
svétové a Ceské literatury). Ostatni tituly darované do knihovny
mohou byt vyuzity pro alternativni zplsoby pljcovani — napf.
akce Kniha do vlaku,!® Knihobudky,'” knihy do ¢ekaren
lékard, nizkoprahovych organizaci, détskych hracich center aj.

Clanek 9. Hodnoceni vyuziti knihovniho
fondu

Vyuzivani knihovniho fondu je ovérovano jednou ro¢né, nejlépe
po shromazdéni statistickych Gdaji o knihovné. Sledovany jsou
zakladni indikatory:

e obrat knihovniho fondu,
e stupen aktivace knihovniho fondu.

Obrat knihovniho fondu

Indikator obratu ukazuje, kolikrat byla kazda knihovni jednotka
v priméru pdjcena béhem jednoho roku. Obecné plati, Ze ¢im
intenzivnéji je knihovni fond vyuzivan, tim vyssi je hodnota
indikatoru obratu. Vysoky obrat je pozitivni zpravou pro
knihovnu, protoZe ukazuje, Ze doplhovani knihovniho fondu
odpovida pozadavkdm uzivatell. Na druhé strané prilis vysoka
hodnota obratu mdze naznacovat, ze pro uzivatele, mize byt
obtizné ziskat poZadované dokumenty, protoze jsou Castéji
pljceny.

Vzorec vypoctu indikatoru:

obrat = pocet vypiijcek / knihovni fond

16 SALAJKOVA, Ilona. Kniha do vlaku: projekt Méstské knihovny
Mikulov a CD.

17 Knihobudka: ménime vyrazené telefonni budky na verejné
knihovny.
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Hodnota obratu také velmi casto
souvisi s rozsahem a rozlozenim
provozni doby a také s délkou
vyplijcni Ihlty — ¢im delsi
provozni doba a ¢im kratsi
vypljcni doba (napf.

u bestselerd, Casopis(, CD), tim
vyssi mlze byt hodnota obratu.
Tyto odlisnosti je nutno vzit také
v Uvahu pfi posuzovani hodnoty
obratu knihovniho fondu.

Priklad vypoctu:
Stav fondu k 31.12. 3 875
Pocet vyplijcek za rok 6 212
Obrat

6 212/3 875 = 1,60




Hodnoceni obratu

hodnota
obratu

hodnoceni

2-3

idedlni hodnota

méné nez

pouze mala ¢ast knihovniho fondu je skutecné
vyuzivana

2 vyradit dokumenty, které nejsou viibec nebo malo
pljcovany
, + | knihovni fond je silné vyuzivan
vice nez y . P v o -
4 doporucuje se zvysit objem prirlistku a celkovy objem
knihovniho fondu
10 - 20 idedlni hodnota pro dokumenty s kratkou vypQjcni

Ihitou, napriklad CD, DVD apod.

Stupen aktivace knihovniho fondu

Hodnota aktivace knihovniho fondu se uvadi v procentech
a dava nam informaci o tom:

e jak vysoka je aktivni ¢ast knihovniho fondu, tj. kolik procent

knihovnich jednotek béhem jednoho roku bylo alespor
jednou pljceno,
e zda existuje vztah mezi nabidkou a poptavkou.

stupen
aktivace

= | knihovni jednotky, které byly béhem roku
alespon jednou pdijceny / celkovy knihovni
fond x 100

Hodnoceni aktivace knihovniho fondu

Stu_pen Hodnoceni
aktivace
90 % Idealni hodnota

Méné nez

Nabidka v nékterych ¢astech knihovniho fondu
neodpovida poZzadavkim uZivateld. Knihovni

90 % jednotky, které nebyly viibec nebo malo pljcovany,
musi byt vyfazeny.
Vi . Nabidka odpovida poZzadavkdm. Doporucuje se
ice nez v v o o . ,
90 % zvysit objem prirdstku a celkovy objem knihovniho

fondu.

Clanek 10. Revize knihovniho fondu

S pédi o knihovni fond souvisi i jeho revize, kterou fesi Knihovni
zakon €. 257/2001 Sb. (§ 16) a provadéci vyhlaska
¢. 88/2002 Sb. (§ 7).

Uprava revize knihovniho fondu je obsaZena v § 16 a vychazi
Z frekvence revize ve vztahu k objemu knihovniho fondu tak,

14

Priklad vypoctu:
stav fondu k 31.12, 3875
poCet pUj¢. jednotek 2 916
aktivace

2 916/3 875 x 100 = 75,25 %




aby bylo rediné danou kvantitu v urcitém stanoveném obdobi
revidovat. 8

Pritom neni smérodatné, zda bude revizni plan stanoven tak,
aby ke stejnému datu za dané obdobi byl revidovan cely rozsah
knihovniho fondu, nebo byl zvolen postup takovy, ze v ramci
daného obdobi bude revize probihat etapovité.
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Obrazek 3 - Pobocka KMO

18 yklad Ministerstva kultury ze dne 11.5.2006.
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Etapovitd revize je zalozena na
revizi knihovniho fondu velkych
objem(. Pak se stanovi pouze
zplisob a minimalni rozsah
nezbytné revize knihovnich
dokumentt z celkového poctu
pro kazdy rok.




Clanek 11. Legislativa

Standard se opira o tyto mezinarodni i narodni legislativni
dokumenty a doporuceni:

Listina zakladnich prav a svobod

Zakon €. 257 ze dne 29. ¢ervna 2001 o knihovnach

a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon)

Vyhlaska ¢. 88/2002 Sb.

Zakon ¢. 128 ze dne 12. dubna 2000 o obcich (obecni
zfizeni)

Sluzby verejnych knihoven — Smérnice IFLA/UNESCO
Smeérnice IFLA pro sluzby knihoven mladeZi

Smérnice IFLA pro sluzby détskych knihoven
Standard pro dobrou knihovnu - (metodicky pokyn
Ministerstva kultury k vymezeni standardu verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb poskytovanych
knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi
a kraji na uzemi Ceské republiky)

Sluzby knihoven knihovnam
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