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0 Uvod

Cilem bakalatské nebo diplomové prace je potvrzeni intelektudlnich a tvarcich
schopnosti studenta, které ziskal béhem studia. Ovéfuje praktické dovednosti
studenta, jeho metodickou kazen pti zpracovavani urcité problematiky.
Diplomant ma prokazat schopnost samostatné vyuzivat teoretické poznatky
ziskané béhem studia na univerzité a aplikovat je pti feSeni konkrétniho zadani
v oboru své specializace.

Student ma prokazat:

VVVVVVV® VVVVVVVYS VVVVVVZ

VVVVVYVZH

schopnost prozkoumat zvolené téma:

uplatnit védomosti a dovednosti ziskané studiem na fakult¢,
systematicky pracovat s prameny, archivadliemi, databdzemi apod.

znat odbornou literaturu (véetné cizojazy¢né) a badatelsky ji vyuzivat,
ziskat pfehled v zadané problematice a vhled do ni,

pouzivat a spravné formulovat terminologii,

kriticky posoudit danou problematiku a vyhodnotit ji.

schopnost samostatné zpracovat zadanou problematiku:
formulovat pracovni hypotézy,

stanovit vhodnou metodu pro ovéfeni pracovnich hypotéz,
rozvinout samostatné promysleni problematiky,

vystihnout kliCové momenty problematiky a aktudlni potifeby praxe,
zdivodnit a teoreticky popsat studované jevy,

propojit teorii s praxi,

reSit dil¢i aspekty nebo projektovat jejich aplikaci.

schopnost vytvorit komunikat:

zvolit spravny postup prezentace zadané problematiky,

vytvofit jasnou a sevienou strukturu préace,

predlozit ptehledné a vystizné dilezité prvky,

vyjadrit osobni pfinos tvliré¢im zpisobem,

formulovat uceleny a obsahové vyvaZzeny odborny text,
koncipovat slohové vytfibeny text s nalezitou jazykovou urovni,
dat praci adekvatni grafickou tUpravu.

schopnost prezentovat praci a obhajit ji:

zatadit praci do SirSich souvislosti oboru,

predstavit zdkladni charakteristiky prace a jeji pfinos,
pfiblizit jadro problematiky a nejzajimavé&jsi postiehy,
reagovat na namitky oponenta,

zodpovédét otdzky oponenta a ¢lenti komise,

dbat na kulturu projevu a etiku obhajoby.



1 Zadani, téma a bibliograficka reSerSe bakalarské nebo
diplomové prace

Zadani bakalafské nebo diplomové prace vypracuje student v informacnim
systému univerzity IS/STAG (ptiloha ¢. 1) a dale se fidi Metodickymi pokyny
pro upravu, zvefejnovani a ukladani zavérecnych praci posluchact SU v Opavg,
FPF v Opavé.

1.1 Téma bakalarské/diplomové prace

Téma bakalatfské prace pfesné¢ vymezuje problematiku, na jejiz feSeni a
zpracovani se student soustfed’'uje. Téma si mohou navrhnout diplomanti, nebo
je vypisuji jedno-tlivi vyucujici ustavu. Student, pokud si téma voli sam,
provéii, zda stejné téma nebylo zpracované v poslednich 5 letech (v univerzitni
knihovné jsou seznamy bakaldfskych/diplomovych praci). Udéla si orientacni
reserSi, aby zjistil, zda je k tématu dostatek odborné literatury. Oslovi
vyucujiciho ustavu, ktery se tématem zabyva ve vyuce. Pfedstavi cile své
préace, piinos prace a postup. Zda je téma vhodné ke zpracovani bakaléaiské
prace rozhodne vyucujici ustavu, pfipadné nabidne jiné, vhodné téma.

Student vypracuje projekt bakalarské/ diplomové prace (déle jen BP/DP)
v rozsahu
1 — 2 stran formatu A4.

Projekt by mél obsahovat:

= jméno diplomanta a tdaje o studiu (Skola, obor, ro¢nik atd.),
. nazev BP/DP,

* jméno vedouciho BP/DP,

. popis problematiky, ktera se bude feSit,

= cil prace a nastin zpisobu feSent,

. casovy plan a rdmcové rozvrZzeni etap zpracovani,

. soupis bibliografie (pouzitych zdrojii) k vybranému tématu.

1.2 Bibliograficka reSerse

Bibliograficka reserSe (tématicka reSerSe) je soupisem literatury a pramend,
v nichz jsou obsazeny informace k zadané problematice. Poskytuje piehled o
zdrojich informaci. Zaznamy je mozné doplnit anotacemi. ReSerSe se provadi
zpravidla za dobu 3 — 5 let z jazykové dostupnych publikaci v§ech druht
zjistitelnych dokumentt. Ptipadné je moZné pouzit i star$i publikace, pokud
nebyly vydany nové.

Pokud je téma zadvazné zvolené se zdkladnimi zdroji, uvede student jeho nazev
do formulate ,,Zadéani bakalaiské nebo diplomové prace*, toto zadani vyplnuje
student se svym vedoucim prace.



2 Doporuceni k formalni upravé bakalarské/diplomové prace
BP/DP ma dvé ¢asti:

Teoreticko-metodickou cast

» cil a pouzivana terminologie,
»  literarni ptehled,

» popis materialu a metody.

Prakticko-aplikacni ¢ast (napft. pfiloha ¢. 1: Vyzkumné néstroje, nebo model,
pfipadova studie apod.)

» feSeni zadaného tématu,

» prezentace vysledku,

> diskuse,

» vyuziti vysledkt v praxi.

BP/DP se sklada z:

- pfedni strany desek BP/DP,

- titulniho listu,

- abstraktu,

- kopie zadani prace s podpisy studenta, vedouciho BP/DP a vedouciho

ustavu,

- podékovani (volitelna ¢ast, podékovat mize student i v iivodu prace),

- prohldsSeni autora o autorskych prévech,

- upozornéni,

- obsahu,

- uvodu,

- vlastni prace ¢lenéné na jednotlivé ¢asti (s poznamkovym aparatem),

- zavéru,

- seznamu pouzité literatury (seznamu bibliografickych odkazi na vSechny a
jenom pouzité zdroje!),

- seznamu tabulek,

- seznamu grafi,

- seznamu zkratek,

- seznamu pftiloh,

- ptiloh.

Desky — (pfiloha ¢. 2) svazané BP/DP by mély byt z tvrdého materialu, uvadi
se pfesny ndzev univerzity (velikost pisma 18, vSe velkymi pismeny, tzv.
verzalkami), fakulty (velikost pisma 16), ndzev BP/DP (velikost pisma 18,
tucné), druh — bakalar-ska prace nebo diplomova prace (velikost pisma 16) —
v§e centrovano uprostied strany. V levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni
BP/DP (velikost pisma 16), na stejném fadku v pravém rohu jméno a ptijmeni
studenta (velikost pisma 16).

Titulni list (povinna ¢ast) — (ptiloha ¢. 3) hlavni identifikacni ¢éast prace.
Obsahuje pfesny nazev univerzity (velikost pisma 18, vSe velkymi pismeny,
tzv. verzalkami), fakulty (velikost pisma 16), jméno a pfijmeni studenta
(velikost pisma 16), obor studia (velikost pisma 14), nazev BP/DP v Ceském



jazyce, pfip. jazyce slovenském (velikost pisma 16, tu¢n¢), nazev BP/DP v
jazyce anglickém (velikost pisma 16, tu¢né¢), druh — bakalatska prace nebo
diplomova prace (velikost pisma 14, normaln¢) — vSe centrovano uprostied
strany, okraje viz bod 2.1). V levém dolnim rohu misto a rok vyhotoveni BP/DP
(velikost pisma 14, normaln¢), na stejném fadku v pravém rohu jméno a
pfijmeni vedouciho BP/DP vcetné titulll (velikost pisma 14, normalné¢). Druhé
strana titulniho listu zastava cista.

Abstrakt — stru¢na charakteristika obsahu prace v rozsahu zhruba 50 — 100
slov. Umistuje se za stranku titulniho listu. Psano v jazyce ¢eském nebo
slovenském a anglickém.

Podékovani — se uvadi na samostatné strance za anotaci. Kratké podékovani
patfi tém, ktefi autorovi pfi praci pomohli — vedoucimu prace, konzultantiim,
knihovndm, jinym pamétovym institucim, firmam, rodiné ¢i svym blizkym.
Uvadi se ve spodni ¢asti stranky. Autor vSak nemusi umistit podékovani na
samostatné strance, podékovat mize v poslednim odstavci Uvodu.

ProhlasSeni autora (povinna ¢ast) — na dalsi strance se uvadi text prohlaSeni,
popf. souhlas diplomanta se zpfistupnénim jeho BP/DP ke studijnim ucelim.
Tti odevzdané vytisky musi byt diplomantem vlastnoru¢né podepsany a
opatfeny datem.

Upozornéni — na tomto misté mizeme vymezit validitu nékterych v praci
pouzitych tdajt, popt. omezit dalsi ptistup k nim. Pfi vyuziti informaci z dané
BP/DP. Muzeme omezit dalsi vyuziti, napt.: “do t7i let od vytisténi této
prace”, “do podzimu roku 2008 " atd.

Obsah — je umistovan na dal$i stranku za prohldaSeni. Obsah vytvofime

v programu MS Word pomoci funkce ViozZit — Odkaz — Rejstiik a seznamy,
nastavime vodici znaky, format obsahu a Grovné. Jde o seznam nazvl kapitol a
podkapitol a odpovidajici ¢isla stranek. Na konci obsahu se uvadi: Seznam
zkratek, Seznam pouzité literatury, Seznam ptiloh, Ptilohy.

Piiklad:

Uvod

1 Knihovnictvi v Ceské republice
1.1 Knihovnictvi v letech...

1.2 Knihovnictvi v dob¢ ...

1.3 Knihovnictvi v soucéasnosti ....



2 Knihovnictvi v Moravskoslezském kraji
2.1

2.1.1

2.1.2

3 Prizkum, model, pfipadova studie, projekt
3.1

3.2

3.3

3.3.1

3.3.2

Zaver

Seznam pouzité literatury

Seznam zkratek

Seznam pfiloh

Ptilohy

Uvod (povinnd ¢ast) — obsahuje zdivodnéni vybéru zvoleného tématu, postup
zpracovani, cil prace, rozvedené téma préace, definici hlavniho problému. Dale
charakteristiku prament a zdkladni literatury, pfipadné charakteristiku ptiloh.

Uvod BP/DP prace seznamuje ¢tenafe se vznikem a strukturou textu. Maji se

v ném vylozit divody a podnéty ke zpracovani prace, ptipadné i okolnosti
volby daného tématu, a zminit se o osobnim vztahu autora k feSenym otadzkam.
Téma bakaldfské prace se v ivodu zasazuje do SirSich souvislosti. M4a se
poukazat na aktudlnost tematiky, formulovat cil prace, vSeobecné¢ seznadmit

s pfedmétem prace, vymezit sté€Zejni a okrajovou problematiku, vytycit
pracovni hypotézy, uvést metody a postupy, jichz se v praci pouziva, zdivodnit
¢lendni prace a nastinit jeji celkovou strukturu. Uvod ma rovnéz piiblizit
zdkladni bibliografii a ma obsahovat i vSechny dal$i informace, které se ¢tenar
potiebuje dozvédét predem a které je nutné zminit, aby uvedeni do
problematiky bylo korektni. Mlze stru¢né sezndmit téz s objektiv-nimi
obtiZzemi, které pfi zpracovani vyvstaly.



V poslednim odstavci uvodu muze autor vyjadrit své podékovat (pokud tak
neucinil na samostatné strance). Délka ivodu byvé zpravidla v rozsahu 2 — 3
strany.

Vlastni text (povinnd cast) — je rozdélen do jednotlivych kapitol, podkapitol,
popft. ¢asti, celkid, odstavcl atd. a je doplnén nezbytnym ilustra¢nim
materialem. Kapitoly a podkapitoly jsou ¢islovany desetinné. Zalamuji se vzdy
na novou stradnku. Mezi nazvy kapitoly a nésledujicim textem se vynechava
volny tfadek. Text obsahuje téz poznamkovy aparat: zpravidla pod Carou (v
textu se na poznadmky pod Carou odkazuje na ptislusném misté pomoci
¢iselného oznaceni v hornim indexu), mén¢ vhodné¢ na konci kapitol ¢asti textu.
Formu stanovi norma CSN ISO 2145 Dokumentace ¢islovani oddilii a pododdili
psanych dokumenti.

Zavér (povinnd ¢dst) — strucné shrnuti dosazenych vysledki a jejich pfipadné
vyuziti a odpovéd na hlavni problém, naznaceny v ivodu. Mohou byt uvedeny
podnéty pro dal$i studium nebo vyzkum feSené problematiky.

Zavér bakalarské prace obsahuje shrnuti a zobecnéni vysledkt jednotlivych
kapitol. Je v ném strucné a vystizné uveden vlastni vysledek prace a
formulovany zavéry, k nimz autor dospél na zédklad¢é vlastniho studia a
vyzkumu, potvrzuje (nebo vyvraci) se v ném hypotéza stanovena v tvodu prace,
hodnoti se zavaznost vysledkd a jejich pouzitelnost pro dalsi rozvoj védy a
Zivota. Nazory autora musi byt podloZeny argumenty. V zavéru se ma rovnéz
objevit zminka o dosud otevienych problémech a je-li to mozné, téz naznadit
jejich feSeni nebo podnéty pro dalsi vyzkum.

Seznam bibliografickych odkazi pouZitych zdrojiu (povinna cast) — kazda
absol-ventska ¢i kvalifikacni prace musi obsahovat setfidény seznam vSech
pouzitych informacnich zdroji, vytvotfeny podle bibliografickych norem. Je
vhodné rozd¢lit jej napf. na tiSténé (tradini) a netiSténé zdroje. V piipadé
velkého mnoZstvi je moZné jej dale roztiidit na rizné typy, napt. knihy (resp.
monografie), ¢lanky a stati (resp. ¢lanky ze seriall a stati ze sborniki),
elektronické zdroje (napt. e-knihy), zdroje na internetu ¢i jind média. Jedna-li
se o prace historické — prehledové, je tfeba uvést také dalsSi prameny (kroniky,
archivélie apod.).

Seznam pouzité literatury pofddame dvojim zplisobem: abecedné (u delSich
textll) nebo podle cisel, které odpovidaji potadi odkazl v textu. Abecedné
uspofadany seznam bibliografickych odkazl, pokud zac¢ina stejnym tdajem
(napf. pfijmeni autora), mlizeme nahradit poml¢kou. Jsou-li v§echny
bibliografické odkazy v seznamu pod stejnym vstupnim tdajem, miiZe se tento
udaj zcela vynechat, pokud je zietelné¢ uvedeno od koho pochazi.

Pozor! V seznamu pouzité literatury (¢i jinych informaénich zdroji) diplomant
uvadi jenom takové zdroje, na které fadnym a jednoznacné identifikovatelnym
zpusobem odkazuje v textu. Pfidavani takovych bibliografickych odkazt, s
kterymi autor v textu explicitné nepracuje (napt. pfimou citaci, odkazem na
parafrdzovany zdroj ¢i odkazem na zdroj pouzitym ve vysvétlujici poznamce),
je povazovano za eticky neptfipustné z divodu umélého navySovani ,,odborné*



prestize autora. Za eticky pfestupek se ale povazuje také zdmérné neuvadeéni
vSech bibliografickych odkazd v seznamu pouzitych zdroji.

Seznam zkratek — sefazeno abecedné.

Seznam priloh — zde je uveden nazev piiloh a zdroje, ze kterych jsou pfevzaty.

Prilohy — vSe, co pfibliZuje téma prace. Kazda ptiloha musi byt oCislovana a
pojmenovana tak, aby se dala snadno dohledat a identifikovat. Pfilohy by mély
byt soucasti vSech odevzdavanych kopii. Nejcastéjsi prilohy jsou: grafy,
nakresy, plany, schémata, obrazky, fotografie, diagramy, které nejsou nebo
nemohou byt soucasti textu. Pfipojuji se na konec prace, ptipadné se vlozi pod
pasku na vnitini stranu zadnich desek nebo jinym vhodnym zpisobem se piipoji
k praci a musi byt ¢islovadny. Na jejich ¢isla se v textu odkazuje. Nepocitaji se
do rozsahu prace.

2.1 Doporucené nastaveni vzhledu stranky

Okraje | Horni 3,5 cm (pfesné 2,54) od horni hrany listu papiru

Dolni 2 cm (piesné 2,54) od dolni hrany listu papiru

levy (vnitini) |4 cm (pfesné 3,17) od levé hrany listu papiru

Pravy (vnéjSi) |2 cm

Zahlavi | nahofte 2 ¢cm od horni hrany listu papiru

Zapati | Dole 2 ¢cm od dolni hrany listu papiru

Dle druhu pouzité vazby se muze levy okraj pouzivany na vazbu nastavit, napft.
na 3,5 — 4,0 cm.

BP/DP se pise v nékterém z dostupnych textovych editorti (napt. MS Word,
LaTeX, Open Office apod.) na pocitaci ve forméatu A4, ¢ernou barvou pisma po
jedné stran¢ bélené¢ho papiru (viz norma CSN 016910).

U praci vétSiho rozsahu psanych na pocitaci, ptip. po domluvé se Skolitelem, je
piipustny oboustranny tisk. Doporuc¢ené jednoduché fadkovani (jako pti knizni
sazbé&), ptipustné je ale také fadkovani 1,5.

Doporuceny rozsah vlastniho textu BP je ptiblizné 30 — 42 pocitacovych stran
(50 — 70 normovanych strojopisnych stran, tedy 1.800 znaki na stranu) pfi
velikosti pisma 12, tj. 90.000 — 126.000 znakd.

Doporuceny rozsah DP je ptfiblizné 36 — 48 pocitaCovych stran (60 — 80
normovanych strojopisnych stran, tedy 1.800 znaki na stranu) pii velikosti
pisma 12, tj. 108.000 — 144.000 znaki.

Vétsina softwaru umoznuje lehce a jednoduSe zjistit souhrnné informace a
statistické udaje o textovém souboru s poctem stranek, slov, znakii, odstavcu a

radki, napr. v MS Word: Soubor — Vlastnosti — Statistické udaje).

BP/DP se doporucuji psat s fadkovanim 1,5, s mezerou 1 mezi pismeny, napf.



v MS Word: Format — Pismo — ProlozZeni znaku — Nastavime si — Mezery:

rozsirené — o kolik: 1b (viz tento text).

Prace musi byt napsana spisovnou ¢eStinou. Viz http://www.pravidla.cz/.

2.2 Cislovani &asti, odstavei, pododstaved (kapitol, podkapitol), stran,
obrazki

Dle normy ISO 2145.
Na cislovani ¢asti v hlavnim textu se pouzivaji jen zdkladni arabské Cislice,

které se na druhé urovni a dalSich urovnich odd¢luji teCkou. Za samostatnym

¢islem na prvni urovni se nedava tecka, za posledni ¢islo se také tecka nedava.

2.2.1 Cislovani stran

Cisluje se od titulniho listu, ¢islovani se viak zpravidla uvadi az od tvodu.
Ptilohy jsou ¢islovany jako pokracovani stran hlavniho textu.

- Cislujeme nepftetrzité arabskymi &islicemi.

- Cisla umistujeme zpravidla v dolni ¢asti strany, nej¢ast&ji na vnéjsi
stran¢.

- V celé praci strany ¢islujeme stejnym zvolenym typem pisma.

- Cisla maji byt stejné velkd jako pismo textu, nebo o stupeii mensi.

- Titulni strana ma Cislo 1, ale toto ¢islo se nezobrazi — v praci se nepise.
- Cisluji se az strany, na kterych je vlastni text.

- Ptilohy se nestrankuji.

2.2.2 Cislovani obrazki

Ciselnou posloupnost musi mit i obrazky, fotografie, tabulky, diagramy atd., a
to véetné pfiloh, které pro sviij objem nemohou tvofit s praci jednotny celek,
napt. vkladané nebo doprovodné ptilohy (plakaty, CD-ROM, videopasky atd.).
Zde je mozné vyuZzit i jiné zplsoby Cislovani (napf. fimskymi ¢islicemi, malou
nebo velkou abecedou atd.).

Podle poc¢tu a vyznamu mohou byt ilustrace ¢islované 3 zplsoby:

- jednotné — ilustrace se ¢isluji jednotnym zplsobem od zacatku do konce
prace; napt. Obrazek 1, Obrazek 2,...);

- samostatné v kapitole — za slovem ,,Obrazek* néasleduje jako prvni ¢islo
kapitoly nebo vétsi casti, ve které jsou dané ilustrace, potom mezera, pomlcka,
potfadové Cislo ilustrace v dané kapitole nebo c¢asti (napi. Obrazek 2 — 1, tzn.
obrazek ve 2. ¢asti; Obrazek 2 — 2; Obrazek 2 — 6);

- samostatné v priloze — slovo ,,Obrazek®, oznaceni a ¢islo ptilohy, mezera,
pomlcka, mezera, potadové Cislo ilustrace v ptiloze (napt. Obrazek A.1 — 1,

tzn. obrazek v ptiloze A.1).

4

Celostrankové obrazky uvnitf textu se do strankovani hlavni ¢éasti prace

nezapocitavaji.


http://www.pravidla.cz/

2.3 Grafy a tabulky

Graf je nazorné¢jsi nez tabulka, chceme-1i ukdzat prabéh, tendenci, strukturu
nebo obrazec. Tabulka je ur¢ena pro upfesnéni textu. Je vyjadienim vysledkt
pruzkumu. Pouzivejte stejny pocet desetinnych mist, napt. 10,52 %.

Obrazky, tabulky, grafy, diagramy obsahuji vystiZny ndzev a jsou-li
prejaty, pak rovnéz pouzity zdroj.

2.4 Typ pisma
Zakladni text — Times New Roman pro MS-Word, Computer Modern pro LaTeX.

Doporuceni:

pismo nadpist kapitol (tu¢né, velikost 16) Times 16 bodu
pismo nadpist podkapitol (tu¢né&, velikost 14) Times 14 bodu
nadpisy pod-podkapitol (tucné, velikost 12) Times 12 bodu
vlastni text prace (velikost 12) Times 12 bodu

pozndmky, citace (lze odliSit i menSim pismem) Times 10 bodd

Zvyraznéni textu vyuzivame stiidme, podle jejich typografického smyslu;
podtrzeni jednotlivych slov nebo jejich skupin pokud mozZno nepouzivame.

Kurzivou se vyznacuji ndzvy knih a casopist (nikoli ¢lanki, kapitol, povidek,
basni — ty je mozno vyznacovat uvozovkami).

Pti odsazovani prvniho fadku v odstavci, nepouzivaime mezernik klavesnice
pocitace, ale odsazeni prvniho fadku nastavime ve stylu odstavce nebo
pouzivame tabulator (cesta v MS Word: Formadt/Odstavec nebo Format/Styly a
formatovani).

Dobré rady:

- Enter neuzivdme na konci fadki, uzivime jen na konci odstavce.

- Enter neuzivame na vlozeni prazdného tadku, pfed nadzev nebo za nézev,
podndzev kapitoly nebo ¢asti prace (nejdiive nastavime funkci Format —
Odstavec — Mezery, viz vyse).

- Nekombinujte v jedné praci vice fontd pisem, nestfidejte fezy pisma.
Hypertextové odkazy by mély byt soucasti poznamkového aparatu, popt. ptfiloh,

ne vlastniho textu (pokud se nejedna o primarni zdroj).



3 Citace a parafraze — umisténi citaci, parafrazi a odkazi na
pouzité zdroje
Podle normy ISO 690

Technika citovani spo¢iva v tom, jestli a jak spravné¢ podle normy autor spojuje
mista v textu se zaznamy o dokumentech, které jsou v seznamu
bibliografickych odkaza.

Divod k citovani: ptevzit fakta uvddéna jinymi autory nebo dokumentovat
jejich nazory, postiehy, rtizné interpretace atd. Konfrontovat vlastni tvrzeni

s minénim jiného autora, napf. oponovat jeho tvrzeni. Podpofit vlastni tvrzeni
souhlasnymi tvrzenimi jinych autort.

Z ¢eho citovat? Z origindlu, z vydani a ptekladl autorizovanych autorem dila,
z neautorizovanych vydani, napt. z dobrého oficidlniho piekladu, tzv. ,citace
z druhé ruky* se mlze pouzit jen ve velmi vyjimecnych pfipadech (znicen
origindl, ztracen) a tuto skutecnost je tfeba vyslovné¢ uvést.

Citovat v praci se musi pfiméfené¢ (prumérné asi 20 — 30 % textu). V celé praci
je nutné pouzivat jednotnou standardni techniku citovani. Citace je mozné
uvadét v jazyce origindlu, ale podle citacnich pravidel, pravidel transkripce a
translite-race.

Oficialni zdroje: ISO 690, ISO 690-2

http://www.nlc-bnc.caliso/tc46sc9/standard/690-1e.htm

Bibliografické odkazy pro seznamy a citace
http://www.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html

Citace dokumentt podle norem ISO 690 a ISO 690-2
http://www.boldis.cz/citace/citace.html

www.citace.com

Citat je text, ktery jsme doslovné (!) pfevzali z néjakého dokumentu ¢i
informac¢niho zdroje. PiSeme ho v uvozovkach ,,citovany text*, pro pfehlednost
se doporucuje ,, kurziva“. Citovany text prepisujeme v puvodni podobé (kdyzZ je
to mozné, tak i s ptivodni typografii), vSechny vlastni Upravy citovaného textu
musime explicitné vyznacit! Pokud ma citdt vic nez ¢tyfi fadky, odd¢luje se od
ostatniho textu a odsadi se od levého okraje. MliZe se zmenSit velikost pisma o
pil stupné ¢i o stupen. V takovém pfipadé se uvozovky nemusi vyznacovat.

Existuji 2 zékladni zpisoby odkazovani na citované zdroje:

1. kontinentalni (v kontextu zapadni a stfedni Evropy béZnéjs$i a pro humanitni
obory preferovany);

2. anglo-americky, tzv. harvardsky (v ramci humanitnich oborl preferovany
zejména v psychologii a sociologii).


http://www.nlc-bnc.ca/iso/tc46sc9/standard/690-1e.htm
http://www.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html
http://www.boldis.cz/citace/citace.html
http://www.citace.com/

Ptiklady:
1. Citovani a odkazovani kontinentalnim zpisobem:

»docialni vztah, ktery by zcela a bezezbytku spocival na postoji odpovidajicim
vzdjemnému smyslu, je v realité meznim pfipadem.*!

V poznamce pod Carou je pod ¢iselnym indexem bibliograficky odkaz na zdroj,
z kterého je pouzita citace:

'"WEBER, Max. Metodologie, sociologie a politika. 2., opr. vyd. Praha:
Oikoymenh, 2009, s. 159.

2. Citovani a odkazovani anglo-americkym zpisobem:

»Socialni vztah, ktery by zcela a bezezbytku spocival na postoji odpovidajicim
vzajemnému smyslu, je v realité meznim piipadem.“ (Weber, 2009: 159), ptip.
(Weber, 2009, s. 159)

Parafraze — cizi tvrzeni (mySlenku) nemusime vzdy citovat piesn¢ slovo od
slova, ale mizeme ho opsat vlastnimi slovy, parafrdzovat ho. V tomto ptipadé¢
se uvozovky nepouzivaji, ale musi byt odkaz na pouzity zdroj (v ptipadé
delSich parafrazi odkazujeme na konci kazdého odstavce!).

Piiklady:

1. Kontinentalni zpusob:

M. Frank poukazuje na skute¢nost, Ze zakladni pfedpoklad Lévi-Straussovy
struktu-ralni antropologie stoji na de Saussurové pojeti sémiologie jako védy,
kterd studuje Zivot znakl ve spolecnosti a kterd mize ukazat, z ¢eho se znaky
sestavaji a které zakony je ¥idi.!

(V pozndmce pod ¢arou pak bude za hornim indexem uvedeny bibliograficky
odkaz na pouzity zdroj.)

2. Anglo-americky zpiisob:

M. Frank poukazuje na skute¢nost, ze zakladni pfedpoklad Lévi-Straussovy
strukturalni antropologie stoji na de Saussurové pojeti sémiologie jako védy,
kterd studuje Zivot znakl ve spole¢nosti a kterd mize ukazat, z ¢eho se znaky
sestavaji a které zakony je fidi (Frank, 2000: 39).

Cizojazycéna citace — vétSinou ji nepiekladame (AJ, NJ, FJ), ale mlizeme, u
méné¢ znamych jazyka — je vhodnéjs$i uvadét do zavorky pireklad.
3.1 Bibliografické odkazy

Samostudium — Jak psdt zaverecné a kvalifikacni prdace od D. Katu§caka z roku
2008, s. 136-146.

Odkaz je stru¢nad forma odkazujici na zdroj pouzité citace/parafrazi vsunuta do
pokracujiciho textu nebo pfipojend jako poznamka (viz poznadmky pod ¢arou).



Uziva-li se odkaz spolu se seznamem literatury, musi obsahovat udaje
dostatecné pro zajisténi jednoznacénosti (napf. u monografickych zdroju
obvykle ptijmeni a inicidlu kiestniho jména autora, nazev dokumentu, stranu,
z které je citovano ¢i parafrazovano).

Vétsinou se u odkazu v textu zapise Cislo nebo identifikacni znacka, kterd se

nachazi v seznamu u citovaného dokumentu.

Metody citovani v textu (viz CSN ISO 690. Bibliografické citace: obsah, forma
a struktura, 1996, s. 24-26).
- metoda Ciselnych odkazi;

- metoda pribéznych poznamek (preferovany zptisob na UBK — pozn. M. T.);
- metoda prvniho udaje a data.

1.) Metoda ciselnych odkazi (Ize pouzit u kratSich textidi, odbornych ¢lanki, u
diplomovych praci se nedoporucuje!):

- jednotlivé dokumenty, ze kterych budeme citovat, nejprve ocislujeme podle
potadi v citacnim soupisu a tato ¢isla ptipisujeme do kulatych nebo hranatych
zavorek za citaci.

Piiklad:

xxxxxX. Profese informac¢nich manaZzerl se ujala v 80. letech, jak uvadi Cejpek
[5, s. 203] — odkazujeme na zdroj uvedeny v Seznamu bibliografickych odkazt.

Ptiklad:
xxxxxX. Pokud vychdzime z terminu informaéni manazer (Lit. 5), XXXXXXX

2.) Metoda pribézZnych poznamek (kontinentdlni zpisob odkazovani) —
preferovany!

Ptiklad:

xXXxxx. Profese informaénich manazerd se ujala v 80. letech ° ...Usnadfiovéni
online pfistupti k systém@m®... Spole¢nost 21. stoleti bude mj. potifebovat tyto
informaéni specialisty’...

Odkaz (na konci strany, pod ¢arou — tzv. poznamka pod ¢arou):

5. Srov. CEJPEK, J. Informace, komunikace a mysleni..., s. 203.
6. Srov. VLASAK, R. Svétovy informacni prumysl..., s. 281.
7. Viz CEJPEK, Informace, komunikace a mysleni..., s. 204.

3.) Metoda prvniho udaje a data (anglo-americky zplGsob odkazovani)

Ptiklad:
XXXXxX. ,,Profese informacnich manazera se ujala v 80. letech.“ (Cejpek, 2005,
s. 203)



Odkazovani elektronickych informacnich zdroju se provadi stejnym zplsobem,
jako u tradi¢nich dokumentt, tzn. pouzijeme odkazovaci metodu priabéznych
poznamek, tzn. ¢islovanim (pies horni index) ¢i metodu prvniho tidaje a data
(viz ptiklad nize).

Citujeme-li elektronické zdroje, kde neni mozné se odvolat na ¢islo strany,
kapitoly nebo jiné identifikacni ¢asti, pouzijeme odkaz na tzv. zalomené fadky.

Ptiklad:
xxx text (Papik, 2008, 5).

3.2 Struktura bibliografickych odkazi

Samostudium — Akademicka prirucka od D. MeSky [et al.] z roku 2006, kterou
do ceStiny pielozila M. Krémova, a to s. 219-238; Jak psat zaverecné a
kvalifikacni prace od D. Katuscaka z roku 2008, s. 84-93 as. 112-132.

V BP/DP pouzivame zpravidla nadpis: Seznam pouZité literatury (resp.
Bibliografické odkazy pouzitych informacénich zdrojt).

Tvorba bibliografickych odkazt elektronickych dokumentéi podle CSN 690-2 se
provadi podobné jako bibliografické odkazy tradi¢nich dokumentt (autor —
autofi, ndzev, dalsi pivodci, tdaje o edici, pozndmky, popf. standardni ¢isla),
dale typ nosic¢e [online], [CD-ROM], [CD-RW], [DVD], [magneticka paska],
[disk] nebo popf. doplnime o vhodny konkrétni druh dokumentu, napf. [online
databaze], [databaze na CD-ROM], [online elektronicky ¢asopis], [monografie
na DVD], [databdze na magnetické pasce] apod.

Uvadime Udaje o vydanich elektronickych zdroju:

— 5. vyd., Macintosh verze 1.1, Verze 8.0, gth update.

Udaje o vydavani elektronické serialové publikace, oznadeni svazku:
- 2002, ro¢. 1, €. 1 — (vydavany doposud), 1953-1998, vol. 1-46 (tyto serialy
jsou jiz uzavieny, nejsou vydavany).

Vydavatelské a nakladatelské udaje, casoveé udaje:

— rok—mésic—den.

Datum vydani:

- 1995 — ptesné datum vydani

-[1995] — datum vydani odhadnuté.

Datum aktualizace, datum citace [cit. 2009-07-14].

Dostupnost — Dostupné na www:

Standardni ¢isla.

Monografické publikace

Ptiklad:

5. CEJPEK, J. Informace, komunikace a mysleni. 2. ptepr. vyd. Praha:
Karolinum, 2005. 233 s. ISBN 80-246-1037-X.

6. KRUG, S. Web design: nenut'te uzivatele premyslet! Brno: Computer Press,
2003. 100 s. ISBN 80-7226-892-9.



Cast monografické publikace

Ptiklad:
Majovcei: [heslo]. In VLASIN, S. [et al.]. Slovnik literdrnich smérii a skupin.
Praha: Panorama, 1983, s. 151- 153.

Serialové publikace (¢asopis, noviny, sbornik)

Ptiklad citace jednoho ¢isla:
Ctendr: mésic¢nik pro knihovny. 2005, &. 3. ISSN 0011-2321.

Clanek v serialu

SIEGLOVA, N. Po stopach Karla Hynka Machy. Ladeéni, 2005, roc. 10, ¢. 4,
s. 11-12.

Elektronickd monografie, databaze a pocitacovy program

RUPESOVA, M. (et al.). Systém vyuziti édrového kédu v knihovndch [online].
Praha: Statni technicka knihovna, 2004 [cit.2005-08-11]. Dostupné na www:
http://www.stk.cz/carovy _kod popis.html.

KTD: Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV)
[online databaze]. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky, 2003 — [cit. 2009-
07-14]. Prubézné aktualizovano. Dostupné na www:
http://sigma.nkp.cz/cze/ktd.

Elektronické serialové publikace
Moderni pedagogika [CD-ROM]. Praha: Leda, 1999. ISSN 1045-1064.

lkaros: elektronicky casopis o informacni spolecnosti [online]. Praha, 1997—.
[cit. 2003-05-23]. Dostupné na www: http://www.ikaros.cz. ISSN 1212-5075.

Clanek v elektronickém serialu

TKACIKOVA, D. Kdyz se fekne digitalni knihovna ... Tkaros [online], 1999,
ro¢. 3, €. 8. [cit. 2000-06-10]. Dostupné na www:
http://ikaros.ff.cuni.cz/ikaros/1999/c08/usti/usti_tkacikova.htm. ISSN 1212-5075.

SUSOL, J. Elektronické informaéné zdroje — vztah pouzivatel'skych a
autorskych preferencii. /karos [online]. 2005, ro¢. 9, €. 09 [cit. 2005-09-01].
Dostupné na www: http://www.ikaros.cz/Clanek.asp?ID=200509001. ISSN
1212-5075.

Prispévky do elektronickych monografii, databazi nebo pocitacovych
programu

TKACIKOVA, D. Kvalitni dokument jako zaklad G¢inného vyhledavani
informaci. In Informace na dlani 2004. Inforum 2004. 10. konference o
profesionédlnich informacnich zdrojich 25. — 27. kvétna 2004, Vysokéa skola
ekonomicka Praha [CD-ROM]. Praha: Albertina Icome, 2004. ISSN 1214-1429.

KIMLICKA, S. Su elektronické zdroje rovnocenné s tlatenymi? Pohl'ad vedcov
a pedagégov. In INFORUM 2005: 11. rocnik konference o profesiondlnich
informacnich zdrojich, Praha 23. — 26. kvétna 2005 [online]. Praha: Albertina


http://ikaros.ff.cuni.czúikaros/1999/c08/usti/usti_tkacikova.htm

Icome Praha, 2005. [cit. 2005-06-10]. Dostupné na www:
<http://www.inforum.cz/inforum2005/prispevek.php?prispevek=105>. ISSN 1801-2213.

Diplomova prace

PRIJMENI, Jméno. Ndzev: podndzev (= druh prdce). Vedouci diplomové prace.
Misto vydani: Nazev vysoké Skoly, ptip. fakulty, rok vydani. Pocet stran, pocet
ptiloh.

Legislativni dokumenty

Zakon ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zédkon).

Normy

(:ISN ISO 690. Bibliografické citace: obsah, forma a struktura. 1966.
CSN ISO 690-2. Informace a dokumentace: bibliografické citace: c¢ast 2:
elektronické dokumenty a jejich c¢asti. 2000.

Osobni komunikace, osobni korespondence

RICHTER, Vit. Narodni knihovna, Klementinum 190, Praha. 1. bfezna 2006.
Osobni komunikace.

Autor zpravy. Nazev (pfedmét) zpravy. Druh nosice [online]. Piijemce zpravy.
Datum odeslani zpravy 2009-01-31 [cit.2009-07-08]. Osobni komunikace.
Nevypliiujeme dostupnost!

Elektronicka poSta

Jméno autora zpravy <e-mail autora zpravy>. Datum odeslani zpravy. Ndzev
nebo piedmét zprdavy. [Druh nosice, jméno adresata zpravy <e-mail autora
zpravy>]. Poznamky. <Dostupnost a pristupnost>.

V kazdém odborném textu musime:

» podat Gplné a konzistentni informace o vSech vyuzitych zdrojich,

» jasné odlisit vlastni mysSlenky, formulace, data a udaje od pfevzatych,
» co nejpresnéji reprodukovat pouzité texty.

Ctenaf musi mit moznost si ovéfit, zda autor pracoval se zdroji seri6zné&, a musi
proto mit k dispozici v§echny potifebné udaje o tom, kde lze prevzaté udaje
nebo myS$lenky nalézt. Také jde o to, abychom plody prace druhych nevydavali
za své vlastni, dale se mé zabranit tomu, abychom druhym nepodsouvali néco,
co nenapsali. Bez odkazu Ize uvést jen vSeobecné zndma fakta a puivodni
mySlenky (zavéry).

Plagiatorstvi — ukradeni mySlenky, ptevzeti celych ¢asti textu, aniz na né
odkazeme, tj. uziti ciziho autorského dila v rozporu s autorskym zdkonem. Ve
zvlast zavaznych ptipadech se miZe jednat o opsani celé prace. Plagiatorstvi se
posuzuje individualné a podle zavaznosti pfipadu vede bud k ulozeni
povinnosti pfepracovat celou praci, a/nebo i k ndvrhu na vylouceni studenta

z univerzity. Autorsky zdkon by mél kazdy student znét a plati, Ze neznalost
zakona neomlouva.


http://www.inforum.cz/inforum2005/prispevek.php?prispevek=105

4 Zavér
Jesté nékolik postfehl na zaveér:

Terminologie je velmi dulezitd u bakalaiské prace, musi byt jednotnd a
ovérena. Odborné terminy musi byt pfesné vymezeny a uzivany ve shod¢

s jejich vyznamem a v souladu s tradici a zvyklostmi pfislusného védniho
oboru. Je nutné si na zacatku prace terminologii ujasnit a oveéfrit, existuji
terminologické slovniky, ze kterych miize diplomant ¢erpat. V ptipadé
nejasnosti si terminologii mize ovéfit oslovenim odbornikii. Diplomant by se
m¢l vyvarovat nadmérného uzivani cizojazy¢nych termint (pozor na synonyma
a mnohoznacné slova).

V celém textu prace zachovavame jednotnou grafickou upravu.

Doporucujeme pied findlnim odevzddnim BP/DP znovu procist praci a
zkontrolovat a opravit nejen pravopisné chyby, pteklepy, ale také fazeni

kapitol, odkazy na citace a ptilohy.

BP/DP se odevzdava ve tfech exemplafich, 2 v pevné vazbé + v jedné napevno
vlozeno 1 CD, a 1 vazba krouzkova (moznda i pevna).

PriloZzené CD musi obsahovat uplny text prace v podobé, v jaké je vytisténa.
Doporucuje se obecné prenositelny format (PDF, PS/EPS); soucasn¢ lze ptilozit i
zdrojovy kod Vaseho textového editoru (DOC, TEX, ODT atd.).
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Priloha ¢. 1:

Postup p¥i zadavani ,,ZADANI BAKALARSKE NEBO MAGISTERSKE DIPLOMOVE
PRACE“ do STAGu.

Piislugna oddéleni Ustavu bohemistiky a knihovnictvi (UBK) vypiSou a zvefejni (webové
stranky, klasické nasténky apod.) témata diplomovych praci do 31. fijna ptislusSného roku.
Studenti maji moznost pfijit i s vlastnim tématem.

Pokyn pro studenty:

1. Otevfit http:/lwww.fpf.slu.cz/.

2. Oteviit STAG.

3. Otevfit http://stag.slu.cz/wps/portal/

4.  Oteviit formulat pro vypliiovani DIPLOMOVYCH PRACI — viz navod na vypliiovani
nize.

5.  Oteviit ,,DIPLOMKY.*

6. Pfihlasit se svym identifikaénim ¢islem a heslem.

7. Vyplnit (prvni) formular ,,Vyplnit podklady pro zadani diplomové/bakalarské prace*
(v€etné anglickych ndzvi) + ulozit (+ nechat si tdaje nahradt do STAGu na sekretariatu pres
nativniho klienta). Student si v§echny udaje vypliuje sam, udaje pfedem konzultuje se svym
vedoucim prace, ktery je schvaluje a vyplnény a vytistény formulaf podepisuje. Formular dale
podepisuje vedouci UBK. Podepsany formulat student jednou odevzda na sekretariatu UBK
(Helena Brendlova — tel.: 553 684 419), jednou na studijni odd¢€leni a jednou si ponecha pro
vlastni potiebu.

8.  Sekretarka zada datum zadéani a datum ptfedbézného odevzdani BP/DP do IS STAG.

9. Vyplnit (druhy) formuléf ,,Doplnit udaje o BP/DP. Ulozit (+ nechat si udaje nahrat do
STAGu na sekretariatu ptes nativniho klienta). Timto jsou idaje o BP/DP zavedené v IS STAG.
10.  Druhy formulaf si student vytiskne tésné pfed odevzdanim hotové préace a ptilozi ho

k BP/DP.

Navod na vypliovani formulafe diplomovych praci
(bakalatské/magisterské)

Na hlavnich strankach http://webstag.slu.cz/ naleznete nahote odkaz, na Diplomové prace.

1. Po ptfihlaSeni se dostanete na stranku: Formulaf pro Gpravu udajii o DP/BP studentem
(diplomové / bakalatské).

2. Vyplnite formuléf "Vyplnit podklady pro zadani DP/BP".

3. Déte Ulozit.

4.  Formulaf (prvni) vytisknete a date podepsat vasemu vedoucimu DP/BP a vedouci UBK.
Podepsany formular odevzdate sekretafce Ustavu a studijnimu oddéleni.

Sekretatka zad4 "datum zadani" a "datum ptedbézného odevzdani" DP/BP do
"Vysokoskolskych kvalifikacnich praci" do IS STAG.

Teprve potom se zptistupni druhy formulaf "Doplnit idaje o DP/BP".

5. Vyplnite "Doplnit iidaje o DP/BP".

6. Opét ulozite.

7. Timto jsou udaje o Vasi diplomové praci zavedené v IS STAG.


http://www.fpf.slu.cz/
http://stag.slu.cz/wps/portal/
http://webstag.slu.cz/

Udaje na formulafi "Doplnit idaje o DP/BP" mtiZete upravovat az do terminu odevzdani
DP/BP.

Pted odevzdanim vasi hotové DP/BP na sekretariatu ptislusné katedry vytisknéte dokument
"Tisk podkladu pro zadani DP/BP" a ptilozte ho k DP/BP.

Pokyny od zpracovateli udaju

1) Vyplnit podklady pro zadani diplomové/bakalarské prace.
Vyplnit v§echna pole formulaie pti dodrZzeni podminek viz nize.
2) Doplnit udaje o diplomové/bakalarské praci.

Doplnit do formulafe text dle pokynt niZe.

Formular na doplnéni udaju o kvalifika¢ni praci
Vypliovani poli:

. Nazev prace: povinné

. Nazev v anglictin¢: povinné

. Soub&zny nazev: volitelné

. Podnézev: volitelné

. Anotace (kratky popis prace): povinné

. Kli¢ova slova (oddélujte carkou): povinné

. Anotace v anglicting (kratky popis prace): povinné
. Anglicka kli¢ova slova (odd¢lujte ¢arkou): povinné
. Pfilohy volné vloZené: volitelné

.
O 001N N~ WK =

Diisledné vypliiujte vS§echna policka.

Text vepisujte rucné, vyhybejte se kopirovani z wordu (a jinych chytrych editortt), protoze
ptidavaji skryté a jiné znaky. Nepouzivejte znaky ("<", ">", "&"), které komplikuji praci pfi
exportu dat do jinych IS (obvykle je nutné pak takova policka ru¢né opravovat). Navic dochazi
ke zkomoleni ¢eStiny.



Priloha ¢. 2: Vyzkumné nastroje

Pozorovani — cilevédomé systematické sledovani urcitych jeva spojené

s registraci charakteristickych udajt. Pozorovanim se méa dospét k objektivnimu
popisu jevu umoznujicimu naslednou analyzu. Z obsahového hlediska se muze
jednat o dokumentaéni pozorovani (shromazdujeme udaje o daném jevu),
srovnavaci pozorovani (sleduji se vztahy mezi n¢kolika jevy) a kauzalni
pozorovani (zjistuje se pri¢ina jevu).

Rozhovor — je metoda ziskani udaji od zijicich osob. Ma-li rozhovor
zdsadn¢jsi vyznam pro feSeni diplomové prace, predkladéa se ke schvaleni
pisemny pfepis rozhovoru, ustniho sdéleni apod., tento ptepis (ptfipadné
audiozaznam) se souhlasem k otiSténi se uklada v archivu autora bakalaiské
prace. Shromazd'ovani vychozich podkladl, poznatki, svédectvi a stanovisek se
muze realizovat formou:

* interview (dialog s jednou osobou), standardizovanou (otazky ptfedem) a
nestandardizovanou formou,

* rozpravy s vice lidmi (beseda).

Otazky kladené pti rozhovoru musi byt pfiméfené Grovni dotazovanych,
roz¢lenéné do tematickych celkl a logicky zietézené, jasné a pifehledné
formulované, snadno zodpovéditelné, nesmi byt sugestivni, demagogizujici,
dvojsmyslné, nesmi zkreslovat pravdu atd.

Priazkum — se nejcastéji provadi formou dotazniku nebo ankety. Je tfeba
polozit konkrétni otazky reprezentativnimu mnozstvi vérohodnych lidi. Pti
ptipravé dotazniku a navrhu otdzek musi byt jasné:

» jaka tuloha se tesi,

» jaké informace je tieba ziskat a zda je vhodné k nim dospét pomoci
dotazniku (mtiZe byt napt. vhodné¢jsi zeptat se ,,toho pravého ¢lovéka®,
odbornika na danou problematiku),

» k ¢emu se maji ziskané informace pouzit,

» jaka hlediska se uplatni pfi volné respondentt (coz ovliviiuje objektivitu
prizkumu),

jak velka oblast bude dotaznikem pokryta (Gzemni),

jaké jsou ptedbézné odhady vysledku dotazniku a pribéhu zjistovani,
zda je nezbytné odhalit i pfi¢iny nebo disledky zjiStovanych skutecnosti,
které otdzky jsou zdkladni a které dopliujici,

¢im budou odpovédi respondentit podminény (zda se do nich bude promitat
jedna dominujici skutecnost, ¢i spletenec nejriiznéjSich problémi),

» jak velky rozptyl odpovédi se da ocekavat,

» s jakymi nahodilymi faktory se da pocitat a jak minimalizovat jejich vliv,
» jak se budou ziskané udaje analyzovat,

jak se budou vyhodnocené udaje integrovat do vysSsich celki (projektu,
bakalaiské prace atd.).

VVVYY



Priloha €. 2: Vzor desek bakalarské prace

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE

Filozoficko-ptfirodovédecka fakulta

Knizni vazba

Bakalarska prace/ Diplomova prace

2009 Jana Novakova



Priloha €. 3: Vzor titulniho listu

Slezska univerzita v Opavé
Filozoficko-prirodovédecka fakulta

Ustav bohemistiky a knihovnictvi

KNIZNI VAZBA

Bakalarska prace

BOOK BINDING

Bachelor thesis

Vedouci prace: Vypracovala: Jana Novakova
Obor: Knihovnictvi

OPAVA 2009



Piiloha ¢. 4: Priklady uvadéni bibliografickych odkaza pfi opakovaném

pouziti

Kontinentalni zptusob odkazovani

1. Bezprostiedni opakovani stejného bibliografického odkazu

Odkaz (na konci strany, pod Carou — tzv. poznamka pod ¢arou):
'"WEBER, M. Metodologie, sociologie a politika. 2., opr. vyd. Praha:
Oikoymenh, 2009, s. 159.

2 Tamtéz, s. 160.

(Misto ,,Tamtéz*“ je mozné pouzit i latinskou zkratku ,,Ibid.*)

2. Opakovani stejného bibliografického odkazu

PouzZivame zkracenou formu odkazu:

"WEBER, M. Metodologie, sociologie a politika. 2., opr. vyd. Praha:
Oikoymenh, 2009, s. 159.

2BERGER, P. L. - LUCKMANN, T. Socidlni konstrukce reality: pojedndni o
sociologii vedeni. 1. vyd. (dotisk). Brno: Centrum pro studium demokracie a
kultury, 1999, s. 76.

3 WEBER, M. Metodologie, sociologie a politika..., s. 162.

Anglo-americky (harvardsky) zpiisob odkazovani
Pii opakovaném odkazovani na stejny informacéni zdroj uvddime za ptijment

autora zkratku ,,c.d.” — citované dilo.



Ptiklad:

Podle Bergera a Luckmanna ,,je mnohem pravdépodobnéjsi, zZe jedinec vyboci
z naprogramovaného chovani, které bylo vytyceno nékym jinym, nez

z naprogramovaného chovani, které sam pomahal zavést“ (Berger, Luckmann,
1999: 65). Zminovani autofi jsou také toho nadzoru, Ze ,, [¢]/im vétsi oblast
c¢innosti je institucionalizovana, tim je chovani lidi predvidatelnéjsi (...).

(Berger, Luckmann, c.d.: 65).

(Pozn.: Hranatd zavorka s malym pismenem ,,¢*“ oznacuje, Ze v originalni
podobé citatu bylo toto pismeno velké, jelikoz stdlo na zacatku véty. Tti tecky
v zadvorce na konci formulace vyjadiuje, Ze v pivodnim textu véta pokracuje

dal.)

VSechny zmény v citovanych textech musime vzdy explicitné vyznacit!

Priklady dalSich zasahu do citaci:

1.) ,Receno neobrazné (zivot — pozn. M. T.) znd jen neslucitelnost a tedy i
neresitelnost boje poslednich viitbec ,mozZnych‘ stanovisek k Zivotu, a tedy

moznost ,rozhodovat‘ se mezi nimi“ (Weber, 2009: 130, kurziva v originédle).

V tomto ptipadé dopliiujeme do citace skryty podmét, ktery je v origindlu jasny
z pfedchoziho kontextu. Tento skryty podmét piSeme do okrouhlych zavorek a
vlastnimi inicidly vyznac¢ime, Ze jde o naSi poznamku (inicialy ,,M. T.* tedy

v tomto piipad¢ znamenaji, Ze autorem poznamky je Marek Timko). Jelikoz



jsme citaci oznacili kurzivou, pivodni zvyraznéni kurzivou u slov ,,moznych* a
»rozhodovat“ by nebylo ¢itelné. V takovém ptipad¢ uvadime u slov jednoduché

uvozovky (znaky: ,xxxx’).

2.) ,,Kdyby profesor z blahosklonné vyse své katedry chtél takovy catonismus
(netiprosnou mravokarnost — pozn. M. T.) doporucovat, nevyjimalo by se to

prilis stylove“ (Weber, c.d.: 81).

V tomto ptipad¢ vysvétlujeme termin, ktery neni Uplné bézny a pro Ctenate
muze byt nesrozumitelny. Vysvétlujici poznamku miazZeme vepsat do kulatych
zavorek spole¢né s uvedenim inicial naseho jména, nebo na ni miZzeme odkazat

prostfednictvim horniho indexu a poznamky pod carou.

Vlastni autorské pozndmky ¢i jiné zdsahy do citatli samoziejmé vyznacujeme i

v ptipadé€ pouzZiti kontinentdlniho zptisobu odkazovani na pouzité zdroje!



