Digitalizace strucne

Vyznam procesu digitalizacie v odbore knihovnictva

Definicia digitalizacie a zakladné pojmy

Digitalizacia v uzSom zmysle je proces konverzie analégovych dokumentov (text,
obraz, zvuk, audio, video) do digitalneho formatu alebo priama tvorba dokumentov v
digitalnej forme. Digitalny obsah, ktory vznika digitalizaciou je zaznamenany v
samostatnych udajovych jednotkach (nazyvanych bity), ktoré je mozné adresovat
osobitne (zvy€ajne v skupinach viacerych bitov zvanych bajty). Ide o binarne udaje
(0, 1), s ktorymi dokazu pracovat pocitace a iné zariadenia s vypoctovou
schopnostou (napr. digitalne fotoaparaty, digitalne nacuvacie pomaocky).

Digitalizacia (digitisation) - Proces vytvarania digitalnych suborov snimanim
(skenovanim, fotografovanim) alebo inym spésobom konverzie analégovych
materialov. Vysledna digitalna kopia, alebo digitalna nahrada sa oznacuje za
digitalny obsah (digitalny material, digitalny dokument) je predmetom digitalneho
uchovavania, podobne ako "digitalne narodené" materialy.
Digitalizacia méze byt

e prevod informacii z analégového tvaru (analégového signalu, napr.

elektrického napatia, zvuku, svetlosti, tlaku) do Cislicového (=digitalneho)
tvaru, spravidla do pocitaCovych suborov; Specificky najma:

o Snimanie a premena grafickych tvarov do &islicovych tvarov (spravidla
pomocou skenera),

o Snimanie a premena pisma do Cislicového tvaru (spravidla pomocou
skenera a softvéru OCR),

o zaznamenavanie a prevod zvukovych signalov do Ciselnych tvarov
(vzorkovanie, rozliSovanie vzorky),

o Snimanie a prenos rozmerov trojrozmernych predmetov do c¢islicového
tvaru (spravidla pomocou 3D skenerov),

e prechod od analdgovej techniky na digitalnu techniku, najma v ramci
modernizacie, Specificky napr.:
o digitalizacia televizneho a rozhlasoveho vysielania

Europska kniznica

V Eurdpe funguje Eurdpska kniZznica (The European Library), ktora umozriuje cez
svoj portal vSetkym pristup do elektronickych katalogov vSetkych eurépskych
narodnych kniznic z krajin Rady Eurépy.

Europeana

Digitalizaciou zbierok sa demokratizuje dostupnost’ kniznicnych zbierok

a pouzivatelia sa dostavaju cez pocitaCové siete aj bez navstevy kniznice ku beznym
ako aj k unikatnym knizni¢nym zbierkam a dokumentom. - V Eurdpe vznikol program
digitalizacie Europeana, na ktorom sa zGéastiiuju od r. 2008 aj subjekty z Ciech a
Slovenska a cez ktory sa spristupnuju postupne digitalne objekty z eurdpskych
pamatovych a fondovych institucii.



Eurdpska kniznica umoznuje neobmedzeny pristup ku katalogizaénym zaznamom
europskych narodnych kniznic a Europeana spristupriuje nielen katalogizacné
zaznamy o dokumentoch institucii, Cize tzv. deskriptivne metadata, ale aj samotné
uplné dokumenty, texty, obraz, zvuk, video, ktoré spravuju v jednotlivych krajinach
sektory, ako su kniznice, archivy, muzea, galérie a audiovizualne archivy. Vznikaju
digitalne kniznice a digitalne repozity, ktoré podstatne ulahcuju, zjednodusuiju,
urychluju a personalizuju komunikaciu medzi kniznicami a pouzivatel'mi ich sluzieb.
Na narodnej urovni je partnerom Europskej kniznice spravidla narodna kniznica

a partnerom medzisektorovej Europeany aj iné narodné institucie.

Zakladné pojmy

Pristup, spristupnenie (access) - priebezna a pretrvavajuca pouzitelnost
digitalneho zdroja, pricom sa zachovaju vSetky kvality hodnovernosti, presnosti a
funkCénosti, ktoré sa povazuju za podstatné z hfadiska ucelu vytvorenia a/alebo
ziskania digitalneho zdroja.

Potvrdenie pravosti (authentication) - mechanizmus, ktorého cielom je stanovenie
hodnovernosti digitalnych materialov v konkrétnom Case. Ide napriklad o digitalne
podpisovanie.

Hodnovernost’, autentickost’ (authenticity) - Digitalny material je taky, aky sa zda
byt. V pripade elektronickych zaznamov sa tento pojem vztahuje na déveryhodnost
prislusného elektronického zaznamu. V pripade "digitalne vytvorenych" a
zdigitalizovanych materialov sa pojem vztahuje na fakt, Ze pri citovani akéhokolvek
zdroja je tento zdroj rovnaky ako ked bol vytvoreny, pokial sprievodné metaudaje
neuvadzaju zmenu. Dovera v autentickost digitalnych materialov v Case je obzvIast
ddlezita vzhladom na lahkost' vykonania zmien.

"Digitalne narodené, digitalne vytvorené" ("born digital”) - Digitalne materialy,
ktoré nemaju mat’ analégovy ekvivalent, bud’ ako pévodny zdroj, alebo ako vysledok
konverzie do analégovej formy. Tento termin sa pouziva na rozliSenie takychto
materialov od 1) digitalnych materialov, ktoré boli vytvorené ako vysledok konverzie
analogovych originalov (zdigitalizované); a od 2) digitalnych materialy, ktoré mohli
vzniknut z digitalneho zdroja, ale napr. sa vytlacili sa na papier.

Digitalna archivacia (digital archiving) - Tento termin sa v réznych oblastiach
pouziva rézne. Knihovnicka a archivarska komunita ho asto pouzivaju zamenitelne
s terminom digitalne uchovavanie. PocitaCovi odbornici maju sklon pouzivat’ termin
digitalna archivacia na oznacenie procesu zalohovania a priebeznej udrzby na
rozdiel od stratégii dlhodobého digitalneho uchovavania.

Digitalna archivacia (digital archiving) - Tento termin sa v rdznych oblastiach
pouziva rézne. Knihovnicka a archivarska komunita ho ¢asto pouzivaju zamenitefne
s terminom digitalne uchovavanie. PocitaCovi odbornici maju sklon pouzivat termin
digitalna archivacia na oznacenie procesu zalohovania a priebeznej udrzby na
rozdiel od stratégii dihodobého digitalneho uchovavania.

Digitalne materialy, digitalne zdroje (digital materials) - Siroky termin zahffiajuci
digitalne nahrady vytvorené ako vysledok konverzie analégovych materialov na
digitalnu formu (digitalizacia), dalej "digitalne vytvorené" materialy, pre ktoré
neexistuje a nikdy nebude existovat analégovy ekvivalent, a digitalne zaznamy.
Digitalne uchovavanie (digital preservation) - termin oznacujuci sériu riadenych
¢innosti potrebnych na zabezpecenie trvalého pristupu k digitalnym materialom na
taky dlihy €as, na aky to je potrebné. Digitalne uchovavanie ma velmi Siroku definiciu
a vztahuje sa na vSetky ukony pozadované na udrzanie pristupu k digitalnym



materialom az za hranice vydrze nosiCov bez ohladu na technologické zmeny. Méze
ist o zaznamy vytvarané pocas kazdodennej Cinnosti organizacie; o "digitalne
narodené" materialy vytvorené na konkrétny ucel (napriklad zdroje pre vzdelavanie);
alebo vystupy projektov digitalizacie. Existuje moznost’ vyuzitia digitalnych
technoldgii na uchovavanie originalnych artefaktov prostrednictvom digitalizacie.
DIhodobé uchovavanie - DIhodobé uchovavanie je najkomplikovanejSia vyzva
digitalnej doby, a preto je to vyznamna oblast’ vyskumu a praxe, ktora je zamerana
na dlhodobé uchovavanie digitalneho obsahu. Dlhodobostou sa pritom rozumie 50 a
viac rokov. Trvaly pristup k digitalnym materialom, alebo aspor k informaciam v nich
obsiahnutym, na neurcitu dobu. (Napr. 100 rokov podfa Kongresovej kniznice USA)
Strednodobé uchovavanie - Trvaly pristup k digitalnym materialom presahujuci
technologicku zmenu na urcité obdobie (nie na neurcitu dobu).

Kratkodobé uchovavanie - Pristup k digitalnym materialom bud' na urcité obdobie,
kym sa predpoklada ich vyuZivanie, pricom toto obdobie nepresahuje
predpovedatelnu buducnost a/alebo uchovanie na obdobie, kym sa materialy
nestanu nepristupné vzhfadom na zmenu technoldgii.

Emulacia (emulation) - Spdsob prekonavania technologického zastaravania
softvéru vyvojom technik na imitaciu zastaralych systémov v buducich generaciach
pocitaCov.

Migracia (migration) - Sposob prekonavania technického zastaravania prevodom
digitalnych zdrojov z jednej generécie hardvéru/softvéru na dalsiu. Uselom migracie
je zachovat intelektualny obsah digitalnych objektov a zachovat pre klientov moznost
ziskat, vyhladat’ a pouzivat bez ohladu na meniace sa technoldgie. Migracia sa lisi
od obnovovania skladovacich médii v tom, Ze nie vzdy je mozné vyrobit’ presnu
digitalnu koépiu alebo replikovat pévodné viastnosti a vzhlad a stale zachovat
kompatibilitu daného zdroja s novou generaciou technoldgii.

Vyznam digitalizacie

Digitalizacia znamena podstatnu inovaciu informacénych sluzieb kniznic a inych
informacnych institucii a systémov. Od katalégov smerom k uplnym textom,
obrazom, zvuku, audio, video.

Digitalizacia umozniuje:

¢ PlInotextové vyhladavanie. Pridanou hodnotou digitalizacie kulturnych
a vedeckych objektov je mozZnost' vyhladavania v plnych textoch, indexoch €i
klasifikaciach, a tym aj efektivneho a rychleho ziskavania potrebnych
informacii, udajov, odpovedi €i znalosti, o0 ma nesmierny vyznam pri
procesoch riadenia a rozhodovania, vzdelavania a dalSich ludskych Cinnosti
v akejkolvek sfére.

e Zdroj poznania jazyka. Digitalizaciou sa vytvara jedinecny a obrovsky masiv
digitalnych textov, Co umozni ziskat dékladné a uplné vedomosti o vyvoji
jazyka (narodny korpus jazyka, lexikografia, etymoldgia).

¢ Retrospektivny zdroj informacii. Zdigitalizované archivne dokumenty okrem
nezastupitelnej ulohy zdroja retrospektivnych informacii pri zachovani
kontinuity rozhodovacich a riadiacich procesov pri vykone verejnej spravy
budu akceleratorom rozvoja miestnej kultury, prispeju k zvySovaniu
vedomostnej urovne o vlastnych dejinach, zohraju vyznamnu ulohu pri



upevnovani kulturnej a obcCianskej identity, narodnych tradicii a rodovej
rovnosti.

e Historicky vyskum. Digitalna kniznica a digitalny archiv bude rovnako
nenahraditefnym zdrojom poznatkov a informacii pre historicky vyskum, pre
tvorbu encyklopédii, vykladovych slovnikov, odbornych a vedeckych
syntetickych diel.

o Digitalny obsah pre Skoly. Digitalna kniznica a digitalny archiv spristupni
vSetky diela, ako su napriklad u€ebnice ako aj vSetku vedecku a odbornu
literaturu potrebnu pre vzdelavanie na vsetkych stuprioch Skol.

e Antiplagiatorské systémy. Digitalna kniznica a digitalny archiv je jedineCnym
masivom digitalnych textov, ktoré bude mozné vyuzit' na vysokych
Skolach v antiplagiatorskych systémocha tym podpori etiku
publikovania. Bez digitalnej kniznice je antiplagiatorsky systém nemyslitefny.

e Osobné digitalne kniznice. Prezentacny systém Digitalnej kniznice
a digitalneho archivu umozni pouzivatefom tvorbu osobnych digitalnych
knizZnica zdielanie poznatkovpodla tematického alebo komunitného
principu(Web 2.0, Web 3.0 a suvisiace sluzby).

Digitalizacia umoznuje premenu pamatovych a fondovych institucii na moderné
organizacie, ktoré dokazu reagovat na potreby a poziadavky spolo¢nosti sa spaja
predovSetkym s komplexnou digitalizaciou spravovanych fondov, hmotnych
artefaktov, ¢i na rozmanitych nosicoch zachytenych nehmotnych sucasti kulturneho
dediCstva a znalosti o tomto bohatstve nadobudnutom pocas existencie institucii.
Digitalizacia je teda prostriedok, ktorého pomocou institucionalizovana kultura
dokaze ziskat lepsSiu kontrolu nad kulturnym dedicstvom.

Prinosy digitalizacie v praxi

Digitalne zbierky moze ktokolvek a kedykolvek prehladavat rychlo, nezavisle

a komplexne z akéhokolvek miesta cez pocitacovu siet.

USetri sa ¢as zamestnancov zodpovedanim najCastejSie kladenych otazok na
internetovej stranke.

Digitalne obrazy sa elektronicky mézu vylepSovat tak, aby sa dali prezerat a mohli byt
lepSie zobrazené a Citatelné.

Digitalizacia zlepSuje a rozSiruje moznosti vyuzivania zbierok.

Digitalizacia napomaha vzdelavaniu a badaniu: digitalne materialy vzacnych a tazko
dostupnych digitalizovanych dokumentov su pouZitefné v Skolach priamo vo
vzdelavacom procese.

Digitalizacia spojena s OCR umoznuje uskuto¢hovat fulltextové vyhladavanie (napr.
historické noviny a ¢asopisy, projekt digitalizacie diplomovych prac a dizertacii a pod.)
Digitalizacia umoznuje pocCuvat/prezerat zdigitalizované zvukové nahravky

a videozaznamy.

Digitalizaciou a vylepSenim kvality sa spristupni obsah zaznamov na nosi¢och, ktoré
nie je mozné prezerat/prehravat pomocou beznych zariadeni (mikrofilmy, negativy
atd.).

Digitalizacia umoznuje kvalitnejSiu intelektualnu kontrolu cez tvorbu novych
vyhladavacich pomécok, vazieb na bibliografické zaznamy a vyvoj indexov (registrov)
a inych nastrojov.



Digitalizacia umozni lepSie a bohatSie vyuzivanie materialov, kedze umozni rozsiahly
prieskum, manipulaciu s obrazmi a textami a skumanie digitalnych obrazov v novych
kontextoch.

Digitalizaciou sa dosiahne kvalitnejSie vyuzivanie zbierok cez zlepSenu kvalitu obrazu
(napriklad zlepSena Citatelnost’ vyblednutych alebo poSkvrnenych dokumentov).
Digitalizacia umozni vytvarat' ,virtualne zbierky“ na zaklade flexibilnej integracie

a syntézy rozlicnych formatov alebo obsahovo &i tematicky suvisiacich materialov
nachadzajucich sa na réznych miestach.

Pri digitalizacii je zvySena intelektualna kontrola prostrednictvom vytvarania novych
vyhlfadavacich pomécok, prepojenie na bibliografické zaznamy, tvorba registrov a inych
nastrojov

Zvysené a obohatené vyuzivanie na zaklade moznosti rozSireného vyhladavania,
manipulacie s obsahom, Studium rozmanitych zdrojov v novych kontextoch.

Podpora nového sp6sobu vyuzitia na vzdelavanie na zaklade poskytovania
vylepSenych zdrojov vo forme rozsiahleho rozsSirovania lokalnych a jedine€nych
zbierok, lepsSie vyuzivanie prostrednictvom zlepSenej kvality dokumentu, napriklad,
lepSia Citatelnost posSkvrnenych a vyblednutych textov, lepSia pocutelnost,
Vytvaranie "virtualnych zbierok" prostrednictvom flexibilnej integracie a syntézy
rozmanitych formatov alebo virtualne zbierky vzajomne suvisiacich materialov
roztrusenych na mnohych miestach

Planovani a priprava procesu digitalizace
Tabulka Projekt digitalizaie. Opis projektu

Projekt digitalizacie
Opis projektu
Ndzov projektu
Institucia
Organizacny utvar institucie
(oddelenie, ustav, katedra ai)
Vedecky manazér Vedecky manaZér (expert alebo vedeckad rada) je
Priezvisko, Meno Telefén subjekt, ktory je zodpovedny za vyber materidlu
fax na digitalizdciu a definovanie kvality metaddt. Vo
e-mail fdze vyberu materidlu je podporovany
projektovym manaZérom, najmd pokial ide o
kontrolu materidlu a prdvne aspekty.
ManaZér projektu Projektovy manaZér spolupracuje s vedeckym
Priezvisko, Meno Telefén manaZérom pri analyze prdvnych otdzok,
fax koordinuje cinnosti digitalizdcie a garantuje
e-mail kvalitu metadat.
Technicky koordindtor Koordinuje technické a technologické procesy a
Priezvisko, Meno Telefén spolupracuje s timom, ktory v systéme
fax zabazpecuje vyuZivanie, prevddzkyschopnost a
e-mail prevddzky




Strucny popis zbierky urcenej
na digitalizdciu

Strucny popis etdp projektu a Zaciatok / Koniec Zodpovednost
osoby zodpovedné za etapy

(nazov etapy)

Trvanie projektu: ZacCiatok Koniec

Zaciatok - Koniec

RRRRMMDD
Informacia o dokumentoch urcenych na digitalizaciu (knihy, noviny, ¢asopisy, atlasy, mapy, fotografie atd.).
Typ (znak) Pocet Poznamka

Tlaceny text

Rukopisny text

Tlacené alebo rukopisné
hudobniny

Mapy

Postery

Pohladnice

Kresby

Malby

Tlac (gravirovanie, leptanie
atd.) Pergamen

Negativ¢/ b

Fotografia¢ /b

Fotografia col.

Snimka ¢/ b

Posuvac stlpcov.

Iné (Specifikuj)

Malby

Forma dokumentov urcenych
na digitalizdciu (nosic)

volné listy

zrolované listy, zvitky

zviazané

Album

na kartone alebo inych
materidloch v rame

obalky

Zlozky

krabice

iné?_

volné listy

Rozmery dokumentov

Mensie ako A4

A4

A3

A2

Al

A0

Vacsie ako A0

Ina velkost - $pecifikuj




Celkovy pocet dokumentov na
digitalizdciu
Informacia o digitalnych objektoch
Odhad poctu digitalnych
objektov
Ako je mozné pouiit digitdine V spristupneni sa musi dbat na prava
objekty (pldn) dusevného vlastnictva. Otvoreny pristup je k
deskriptivnym metaddtam a méZe byt aj k
ndhladom objektov, volnym alebo osirelym
dielam ap. Prava spristupnenia sa mézZu
viazat na kaZdy jednotlivy dokument alebo
zbierku
otvoreny, volny pristup na
webe
obmedzeny pristup na webe
pristup v lokalnej sieti
CD-ROM alebo DVD
Tlac¢
iné (Specifikuj)___
Predbeina kontrola
Zdroj dokumentov (odkial’
pochadzaji)
akvizicia ano - nie
Dar ano - nie
neviem ano - nie
iné (Specifikuj)_ ano - nie
Ak ano, aké boli vyberové historicka a kulturna hodnota ano - nie
kritérid?
unikatnost a rarita ano - nie
Casto Ziadany ano - nie
material bez pravnych obmedzeni ano - nie
pristupu alebo o ziskanym povolenim
na digitalizaciu a pristup
pristup obmedzeny z dévodu stavu ano - nie
ochrany, hodnoty alebo miesta
pridana hodnota prostrednictvom ano - nie
online pristupu,
vytvarania virtudlnych zbierok ano - nie
zvysenie zaujmu o vyskum pre mélo ano - nie
zndmy alebo nezndmy material atd.
iné (Specifikuj)
Bola vykonand kontrola? ano — Ciastocne - nie
Existuje uz digitalizovand ano - nie
verzia?
Ak nie, tak vypiste, v ktorych
organizaciach ste vykonali
kontrolu, ¢i je dokument alebo
zbierka digitalizovana?
Su nejaké pravne obmedzenia ano — Ciastocne - nie
(copyright, ochrana sukromia,
donorské prava atd)?
Podrobnejsie o obmedzeniach
Su uZ dokumenty ano — Ciastocne — nie - neviem
katalogizované?
Ak ano, tak ako? tlaceny zoznam
elektronicky zoznam




tlaceny kataldg

elektronicky kataldg

tlaceny archivny zoznam

elektronicky archivny zoznam

iné (Specifikuj)

V pripade, Ze ide o tlaceny ano — CiastoCne — nie
text, mdte v imysle robit OCR
? (Optical Character
Recognition)?

V pripade Ze ide o rukopisny ano — Ciastocne — nie - neviem
text, mdte v umysle
transkribovat, prepisat text
dokumentov?

Priblizné ndaklady na In-house ndklady spolu:
digitalizaciu

Naklady na technicku infrastruktuaru,
hardvér, softvér, Upravy, tovary,
sluzby

Prevadzkové naklady

Outsourcing spolu

Jednotkové ceny

Autor opisu projektu

Ddtum

Dolupodpisani su si vedomi, Ze musia pracovat v stlade s miestnymi predpismi o autorskych pravach. Vyhlasuju, ze
dokumenty tohto projektu su (zaskrtnite jednu z moZnosti):

vo vlastnictve tejto institucie a chranené platnymi pravnymi predpismi o autorskych
pravach o priemyselnom vlastnictve

vo vlastnictve tretich stran, ktoré vsak udelili institlcii pravo tejto ich pouzivat

vo verejnej doméne

Podpis vedeckého manazéra

Podpis projektového manazéra

Digitalizacia externou firmou alebo interne

Outsourcovana digitalizacia sa mo6ze vykonat v priestoroch kniznice alebo na mieste vybrane;j
spolocnosti. Ak sa digitalizacia vykondava v spolo¢nosti, musi premiestnenie pisomnosti
povolit Statutar institlcie a prislusny veduci. Vratenie pisomnosti musi byt oznamené
Statutarovi a supervizorovi.

Tok ¢innosti suvisiacich s digitalizaciou mimo institucie zahfia:

Definovanie parametrov snimania

Kvantifikacia

Vypracovanie Studie uskutoCnitelnosti alebo ponuky
Posudenie technickych a logistickych aspektov
Usporiadanie davky — technologické triedy

Priprava dokumentov - identifikatory

Skolenie personélu a prevadzkovatelov zapojenych do kontroly kvality
Vytvorenie prototypu digitalizacie (technologicky model)
Kontrola kvality

Oprava chyb

Premiestnenie dokumentov



o Dodavka produktu
e Konecna kontrola kvality

Tok in-house digitalizacnych aktivit zahffia najma:

Definovanie parametrov snimania

Nakup vybavenia

Skolenie prislusnych zamestnancov a operatorov
Preskumanie technickych a logistickych aspektov
Usporiadanie davky — technologickeé triedy
Priprava dokumentov - identifikatory

Vytvorenie prototypu digitalizacie

Kontrola kvality

Oprava chyb a chyb

Premiestnenie dokumentov

Prehlad najlepsej praxe mozno najst napriklad na stranke Minerva:
http://www.minervaeurope.org/bestpractices/listgoodpract.htm

Co je objekt digitalizacie

Pre potreby projektu digitalizacie v digitalnej kniznici vo vSeobecnosti su objektami
vSetky entity, ktoré maju v SVKBB samostany identifikacny znak alebo ktoré mozu
potencialne predstavovat predmet pouZivatelského zaujmu, ako samostane
identifikované jednotky.

Pojem objekt v digitalizacii ma dva hlavné vyznamy:

Objekt (predmet) digitalizacie (analégovy dokument, ktory je predmetom zaujmu
digitalizacie)Digitalny objekt’,? (digitalna entita v digitalnom prostredi, v digitalne;j
sieti) je objekt alebo mnozina pocitacovych suborov, ktoré su vysledkom digitalizacie
analogovych objektov. Ide o jeden subor alebo mnoZinu suborov, potrebnych na
prezentaciu jedného komplexného objektu. Jednotlivé subory nie su samostatnymi
objektami.

Digitalny objekt je zakladna jednotka pre agregaciu informacii v repozite.
Digitalny objekt v repozite musi obsahovat minimalne dva elementy:

a) persistentny identifikator,
b) metadata MARC alebo Dublin Core.

Objekty v digitalnej kniznici textovych dokumentov a knizniénych zbierok su najma:

1. samostatné fyzické jednotky knizni€ného fondu, ktoré maju prirastkové Cislo

2. fyzicky zvazok tlacenej knihy (jeden fyzicky zvazok viaczvazkového vydania
titulu, napr. 1 zvazok encyklopédie)

3. zviazany ro¢nik novin a serialu

1 The DOI System. http://www.doi.org/
2 The Fedora Common. http://www.fedora.info/


http://www.minervaeurope.org/bestpractices/listgoodpract.htm
http://www.doi.org/
http://www.fedora.info/

. Cislo tlacenych novin

Cislo tla¢eného Casopisu

jednotlivy ¢lanok z tlaceného vedeckého alebo odborného Casopisu
a monografie s identifikatorom SICI

7. jednotlivy ¢lanok z tlaceného vedeckého alebo odborného zbornika so SICI
8. tlacena pohladnica ako jednotka fondu

9. fotografia ako jednotka fondu alebo album

10.tlaCena mapa ako jednotka fondu

11.tlaCena hudobnina ako jednotka fondu

12.tlaCena grafika ako jednotka fondu

13.pocitaCovy subor

2

Planovani a priprava procesu digitalizace v knihovnée

Kulturne institucie, ako kniZnice, muzead, archivy a organizacie venujuce sa
prirodnému a environmentalnemu dedistvu su hlavnymi dodavatelmi digitalneho
obsahu, no musia sa mobilizovat. Ich usilie je potrebné koordinovat, aby sa ¢o
najlepsie vyuzili existujuce technologie a prispelo sa k tvorbe, vyuZivaniu a
poskytovaniu lokalneho kulturneho obsahu, ktory vyhovuje potrebam vSetkych
obcanov.

Prostrednictvom tohto aktualizovaného planu je na realizaciu vizie Eurépskeho
kultarno-informaéného priestoru sledovanych Sest’ cielov, pricom sa berie do uvahy a
dalej rozvija predchadzajuci Lundskych zasady. Rovnako sa pri planovani
digitalizacie vyuzivaju aj zistenia a navrhy projektu Minerva a najlepSia prax institucii,
ktoré uz maju s digitalizaciou praktické skusenosti.

NajdolezitejSie praktické vedomosti ziskané timom pre najlepSie praktiky poskytuje
projekt Minerva. Zameriava sa na praktické pravidla, ktoré by mali organizacie zobrat
do uvahy pri zacati, realizacii alebo riadeni digitalizacnych projektov vo sfére kultury.
Odporucania su rozdelené do nasledovnych oblasti, z ktorych kazda odraza nejaku
etapu projektu digitalizacie:

—_

Planovanie projektu digitalizacie

Vyber zdrojového materialu na digitalizaciu
Priprava na digitalizaciu

Zaobchadzanie a praca s originalmi, workflow
Procesy digitalizacie, snimania

Uchovavanie originalneho digitalneho materialu
Metaudaje

Zverejnenie

© ® N o o0 A~ N

Prava dusevného vlastnictva a copyright
10. Manazment projektov digitalizacie

Manazérske planovanie projektu digitalizacie

Planovanie projektu je prvym krokom akéhokolvek projektu digitalizacie. Cas
venovany planovaniu sa oplati tak, Ze sa ulahci riadenie a realizacia projektu. Za
normalnych okolnosti je potrebné odpovedat na nasledovné otazky:
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« Co sa musi urobit?

o Kto to bude robit?

o Kde sa to bude robit?
o Kedy sa to bude robit?
e Ako sa to bude robit?
o Aké budu naklady?

Projekt digitalizacie musi mat’ jasne Specifikované ciele, pretoze maju priamy vplyv na
vyber, copyright a zverejnenie materialu. Do projektu by mal byt zapojeny vhodny
personal s vyhovujucimi vedomostami a zru¢nostami. Mal by zahfihat aj plan Skoleni,
aby sa zarucCila dostatocna odbornost, ktori méze projekt vyzadovat.

Hardveér
Je potrebné zabezpecCit vhodné technické zariadenia na digitalizaciu, akymi su
zariadenia na snimanie digitalneho obrazu (digitalne fotoaparaty a kamery, skenery na
knihy, dokumenty alebo mikrofilmy, audio a video hardvér) pripojené na vhodnu
pocitacovu platformu (pocita€, operacny systém, siet). Je mozné rozliSit dve rézne
metddy digitalizacie: skenovanie a pouZivanie digitalnych kamier/fotoaparatov.

e Pred zacatim digitalizacie sa musi nainstalovat vhodny hardvér a skontrolovat

jeho kvalita a funkénost.

e Na ucely ohodnotenia zariadeni na zhotovenie digitalneho obrazu by sa mali
pouzit' relevantné skusobné materialy.

« Kym sa hardvérové prostredie uplne nepripravi a neodskusa na necitlivych
materialoch, nemali by byt pritomné Ziadne analégové materialy ur¢ené na
digitalizaciu.

« Pre material, ktory sa neposkodi pritlaéenim o tvrdy povrch, bude vhodny plosny
skener (napriklad rozviazany tlaCeny material a rukopisy, fotografie)

e Na ucely projektu by sa mal zaobstarat ¢o najvacsi skener. Nemalo by sa
pristupovat k mozaikovitému skenovaniu alebo k skladaniu materialov. Je
potrebné mat’ na pamati, Ze preprava velkého skenera (napr. AO) nie je trivialna
zalezitost.

e Plosny skener by sa mal pouZit len vtedy, ak je material plochy a neposkodi sa
pri pridrzani na plochom tvrdom povrchu. Pre mnohé viazané dokumenty bude
vhodny skener s kniznou koliskou, az do prislusnej velkosti. Mnohé
materialy, ktoré nie su ploché, ani vhodné pre kniznu kolisku, budu na
zhotovenie obrazov vyZadovat digitalny fotoaparat/kameru.

o Pri pouziti skenera by malo mat toto zariadenie aspon taky rozsah, ako je
velkost dokumentu/objektu, ktory sa ma skenovat.

o Zhotovenie obrazu by sa malo realizovat pri ¢o najvysSom primeranom
rozliSeni. Snimanim budu vznikat' velké subory, z ktorych sa mdzu derivovat
mensie verzie - napriklad na ucely prezentacie cez Web. Z obrazu s nizSou
kvalitou snimania nie je mozné ziskat obraz s vy$Sou kvalitou.

o Definicia “primeraného” rozliSenia zavisi od povahy snimaného materialu a od
spbésobov vyuzitia digitalnych obrazov. Napriklad, ak sa skenované obrazky
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maju pouzit' len ako miniaturne nahlady, skenovat sa méze pri nizSom rozliSeni
napr. do 300 dpi. Vo vSetkych pripadoch vSak musi rozliSenie umoznit
zachytenie najvyznamnejSich detailov dokumentu alebo predmetu. Je tazké
odovodnit’ pouzitie vySSieho rozliSenia, ak skenovanie s vySSim rozliSenim
neposkytuje viac informacii ako skenovanie pri nizSom rozliSeni. Odporuca sa
snimat’ v najvysSej dosiahnutefnej kvalite.

Snimanim obrazu by sa mal vytvarat format suborov, ktory je bezstratovy, Cize
nekomprimovany. Typicky sa pouziva format TIFF (Tagged Image File Format).

Projekt by mal pouzit ¢o najvykonnejsi a flexibilny snimag, digitalnu kameru
(fotoaparat), aku je mozné zaobstarat. Ziadnym dal$im spracovanim nie je
mozné prekonat obmedzenia digitalizatného zariadenia. Je potrebné
poznamenat, Ze digitalny “zoom” neposkytuje lepSiu kvalitu obrazu, len sa nim
zobrazuje menej bodov (pixelov) na jednotku plochy zobrazenia. Na zachytenie
detailov su najddleZitejSie tieto tri parametre: pocet bodov (pixelov) v obraze,
bitova hibka a kvalita pouzitych optickych SoSoviek.

Je délezité mat k dispozicii vhodné stojany na uchytenie a pridrzanie materialov
pri digitalizacii.
Mala by sa pouzit’ digitdlna kamera/fotoaparat s ucelovym stojanom. Kamera

alebo fotoaparat by mali byt nainstalovane na trojnohom stative a podfa potreby
by malo mat pouZité doplnkové osvetlenie, filtre a pod.

Fotograficka rovina a rovina materialu musia byt rovnobezné, aby sa obraz
neskresilil.

Sucastou fotografickych priprav musi byt vhodné osvetlenie. Je malo
pravdepodobné, Ze bude postaCovat len okolité svetlo. Svetelné podmienky
musia byt stabilné.

Na znizenie skreslenia farieb by sa mali pouZit vhodné filtre.

K zariadeniam musi byt pripojeny poé&ita& s velkym Gloznym priestorom. Udaje
na tomto pocitaci by sa mali v kratkych a pravidelnych intervaloch zalohovat.

Ak sa musi obraz skenovat' po Castiach, mal by sa ponechat priestor niekolko
centimetrov na prekrytie, aby sa zabranilo vzniku medzier medzi jednotlivymi
Castami. Pre vSetky Casti by sa mali pouZit rovnaké nastavenia, aby nedoslo ku
efektu ,zlataniny®.

Formaty souborti3
Ukladat je mozné do téchto formatu:

o GIF* — bezeztratova komprese LZW, maximalné 256 barev (ulozenych v
paleté), vhodny pro ukladani grafiky pro internet

e JPEG — pouze True Color format a v odstinech Sedi, ztratova komprese,
skvély na fotografie

3 Online napovéda Zoner Photo Studia X. Formaty souborid - Online napovéda Zoner Photo Studia X
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e PNG* — moderni univerzalni format, neztratova komprese ZIP lepsi nez
LZW, paletovy i nepaletovy, vhodny pro dalsi zpracovani obrazkd,
nepodporuje EXIF

o TIFF* — klasicky DTP format, nejvariabilnéjsi z bitmapovych format,
podporuje LZW, ZIP, JPEG, RLE a bez komprese, paletové i nepaletové
uloZeni barev a CMYK barvy

o TGA — tradicni format
varianta bez komprese, format podporuje naprosta vétsina software

o PCX — komprese RLE, vhodny pouze pro jednoduchou ¢arovou grafiku

o JXR*, HDP — nejnovéjsi formaty vychazejici z JPEG formatu a rozsirujici
jeho moznosti, umoznuje ulozeni obrazk( v Sestnactibitové barevné
hloubce

e AVIF* — moderni format, ktery vychazi z open source formatu kddovani
videa AV1. Vyuziva ztratovou i bezeztratovou kompresi a obecné
dosahuje lepsiho kompresniho poméru nez napfr. JPEG, PNG nebo
format WebP.

*tyto formaty podporuji ukladani véetné prihlednosti.

JPEG

Prokladani - soubor bude ulozen tak, aby jiz pfi jeho nahravani bylo mozné jej
alespon Castecné zobrazit. Tato volba ma smysl pouze pro publikovani na internet.

JPEG komprese — specialni ztratova komprese vyvinuta pro Usporné ukladani
fotografii. Mira komprese urcuje i stupen poskozeni obrazku. Pro kvalitni fotografie
volte hodnoty nad 90, pro nahledy je mozné zvolit méné napf. 75. Kvalita komprese
se odvozuje od charakteru obrazku, proto je dulezité kontrolovat kvalitu vystupu

v cilovém nahledu. Dalsi informace viz Ztratova komprese JPEG a bezztratove

operace.
TIFF

Format podporujici nejsirsi skalu barevnych hloubek, barevnych modell i kompresi.

RAW

Zkratka, pod kterou se zahrnuji formaty pouzivané v digitalnich fotoaparatech pro
ulozeni nezpracovanych dat. Ve skutecnosti se jedna o skupinu rliznych formatd,
mnohdy zcela odlisnych. RAW format z fotoaparatu obsahuje vice informaci nez JPEG,
¢imz nabizi v pocitaci vétsi volnost pfi zpracovani. Nevyhodou je nutnost Casové

vevs
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ZPS

Format podporuje zachovani vrstev a masek v Editoru. MGzete se tak kdykoliv k
Upravam provedenym v Editoru vratit.

Workflow masovej digitalizacie

—
o
Fl
i2
e
e} h
s
i>
13
1o
i8 .
i3 siibory so siibory so
A stranami stranami
8
is adresar so skeno- adresar adresar adresar adresar
iz pre indexovanie vanymi obrazmi pre kontrolu pre indexovanie pre opravu pre opravu
!
2,
2
iB
8
[ 1 =
' =
i3 =
g = |
= PR —— e P e =]
2 S = = (i —]=] S -] = -] = =
| manazér manazér skener manazér manazér distribuované
pracovného toku pracovného toku pracovného toku pracovného toku pracovného toku spracovanie
3 0
2
is qp
5 /
g PRED-INDEXOVANIE REGISTRACIA SKENOVANIE INSPEKCIA (KONTROLA) PO-INDEXOVANIE DEFINOVANIE OPRAVY PROCES OPRAVY
10
2
i . - . . .
{S  proskumanie katalog. listku registracia knihy zoskenovanie knihy preskimanie knihy . preskimanie knihy preskimanie kniny proces opravy obrazu
= zapis indexatnych udajov tlag Giarového kodu zapis tidajov z kontroly zapis indexacnych Gdajov zapis Gdajov o oprave
obrazu
[ ]
it ﬁ‘ ‘ |
ic 1
2 — !
] katalogizacné listky ~
H L L
= ™
O ® ® ® @
0 .
Prehlad pracovného toku 1

T
Déverné!

Obr. Workflow digitalizacie 1 (Zdroj: Ivo lossiger, DuSan Katuscak)

i

pre OCR

="
=|
|
a
=

o

s

é'}:r y -
v

\ LA
ANIE OCR PROCES OCR KONTROLA OGR PUBLIKOVANIE PROCES FORMATOVANIA PROCES ARGHIVACIE WEB SERVER

DEFIN

vality konverzia formatu | zalohovanie na prenosnych spristupnenie

proces OCR (&ingj knihy mediadn

Prehlad pracovného toku 2

T
Déverné!

Obr. Workflow digitalizacie 1a (Zdroj: Ivo lossiger, Dusan Katus$c¢ak)



i

s

poslat zobrat!

uskladnenie ki

operétor ———=] Hlagiaren Sttkov
manazér pracovného toku

I
b ! viozit
[ t
[ |
L ! b
[ |
[ |
- obrat [
1 = aat zobrat | Zobrat zobrat
I |
[ [
[ L | -
[ |
[ I

1 1 |
: : Katalog. listky Katalog. listok :
[ + I vrecka na knihy vozik
[ knizny regal |
[ |
[ |
[I. dat zobrat dat | dat dat
[l |
[ |
o |
[ | zobrat
[ |
[ |
[ | asistent
[ |
o
|

nih

Priprava

presunat

|
asistent }

I

|

I

|

|

|

|

|

|

|

I

I

|

|

|

|

|

|

|

zobrat

I

I
asistent |

|

| digitalizaény

| priestor

Déverné!

Obr. Workflow digitalizacie (Zdroj: Ivo lossiger, Dusan Katus¢ak)

na SKENOVANIE

na KONTROLU

digitatizagny

zobrat

skenovanie

manazér pracovneho toku

wlozit strany

2) zoskenovat kninu @

Skenovanie

adresar so skenovanym
Shrasmi

‘adresar s knihou

Giozisko

Doéverne!

Obr. Workflow digitalizacie (Zdroj: Ivo lossiger, DuSan Katuscak)

15



! i
I
1 1 I
1 | i
| — ! I
H i | I
i I I
i | [
I } N —T= 1y
| manazar pracovneha ol - — I
zobrat it
1 ! adibsdr pre 1N
| ool I
' I a1 i
| nakonTROLU I 1
ulozit adaje I
1 ! ) zapisat ddaje = kontroly . zkeniroly_ i
1 - 1
1 | = vy
1 I = I
' i manazar pracovnéno toku 1
| ! i
| I i b
' | opeitor I
. | T -
H | i
' [ I 1
1 dar | ny
1 ! 1
] 2) skontrolovat knihu reskamat strany Vi
| doREGALS ! d preskamat sirany I
| i
1 ! H ;
i | [
H | e
' I i
i | [
| | adresar s knihou I
| ! — S
i | kontrota oo .
laigitatizagny L -0 '
D B ;
Kontrola

Doéverné!

Obr. Workflow digitalizacie (Zdroj: Ivo lossiger, DuSan Katuscak)

(] =] -

- vybrat adresar
 — e Skenovane
manazer pracovneho toku & —1

- ulozit adaje.
3) zapisat daje = indexovania ndexovana

—
R —]— |
manazér pracovnens toku

operator

2) preskumat knihu

manazér pracovnéno toku

indexovanie

Indexovanie

Doéverné!
.

Obr. Workflow digitalizacie (Zdroj: Ivo lossiger, Dusan Katus¢ak)



L

Vanyrmi Gbrazmi

Oprava a
spracovanie

Doéverné!

. Obr. Workflow digitalizacie (Zdroj: Ivo lossiger, Dusan Katus$cak)

Optické rozpoznanie znakov
(OCR) a spracovanie

Déverné!
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Druhy skenerov

S pomocou skenera je mozné digitalne snimat a nasledne po snimani upravovat digitalne
obrazky (napr. texty, fotografie, obrazky z ¢asopisov a pod.). Vystupom je obraz predlohy vo
forme binarneho obrazku, ktory ovladac skenera umoznuje ulozit vo formate bezne
pouzivanom inym softvérom (bmp, jpeg, tiff, pcx, png, gif a pod.). Sucastou skenera je jeho
ovladac, ako aj tzv. twain interface, ktory umozni pouzivat driver skenera a tym skenovat
obrazok priamo do prislusnej aplikacie. Obvykle je ku skeneru pribaleny aj jednoduchy
softvér na Upravu a tlac obrazkov, niekedy tiez tzv. OCR softvér, slizZiaci na strojové Citanie
textu (obrdzok textu sa prekonvertuje na text).

Ruény skener

Tiez hand-held scanner. Prvou kategdriou skenerov su ruéné skenery, ktoré sa dnes
pouZzivaju len v obmedzenom rozsahu — vacésinou len tam, kde je potrebné skener prenasat —
mobilné rieSenia. Zariadenie je podobné vacsej mysi, ktorou uzivatel prechddza cez obrazovu
predlohu a zosnimané data odosle do pripojeného pocitaca (alebo ulozi do integrovane;j
pamate). Vyhodou si malé rozmery, nevyhodou je hlavne nizka kvalita snimania a mala Sirka
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snimania (~ 10 cm). Ru¢né skenery su narocne na spésob ovladania, pretoze uzivatel musi
pohybovat skenerom po predlohe ruéne. Presnost snimania je potom dana presnostou, a
plynulostou pohybu ruky.

Prechodovy skener

Prechodovy skener snima dokument na rovnakom principe ako faxovy pristroj. Predloha
(obvykle len jeden harok papiera Standardnej hribky) sa vloZi do skenera, ktory ho posuva
cez Strbinu okolo CCD snimacieho prvku. Tato skupina skenerov je ur¢ena na snimanie
papiera s formdatom maximdlne A4. Vyhodou si malé naroky na miesto, nevyhodou je
nemoznost snimania predlohy z ¢asopisu alebo knihy. Obvykle sa s nimi stretdvame iba ako
so zabudovanou sucastou inych zariadeni (fax, tladiarer a pod.)

Plosny skener

Flatbet scanner. V sucasnosti su najrozsirenejSou skupinou stolné plosné skenery. Tieto
snimaju predlohu, ktora je poloZzend na sklenenu dosku, pricom sa pod touto doskou
pohybuje snimacia hlava. Plosné skenery su konstrukéne naro¢né, ale poskytuju kvalitny
vyrabaju vo formatoch A5, A4 a A3. Byvaju aj sucastou multifunkénych zariadeni, ktoré
obsahuju navyse aj tlaciaren.

Filmovy skener

Filmovy alebo kinofilmovy skener slUzi na snimanie negativov alebo diapozitivov. Na
zosnimanie malého formdtu obrazku z kinofilmu do vysokého rozliSenia sa vyZaduje ind
technolégia snimania ako pri plosnych skeneroch. Sluzi pre snimanie jednotlivych policok
filmu s pouzitim vysokého rozliSenia — minimalne 2400 dpi. Vzhfadom k Specifickému ucelu
su pouzivané iba profesionalne.

Bubnovy skener

Drum scanner. Zvlastnou kategdriou su bubnové skenery — st uréené pre profesionalne
snimanie. Predloha sa vloZi do skleneného bubna, ktory sa otaca. V bubne sa nachadza
snimacie zariadenie, ktoré predlohu snima v kruzniciach. Ich nevyhodou je vysokd cena, a
preto su pouzivané hlavne pre snimanie velmi velkych predl6h, pripadne tam, kde je
potrebnad vysoka kvalita vysledku. Tato technoldgie je najstarSou snimacou technolégiou.

3D skener

Technoldgia umoziiujuica pomocou laserovych liéov nasnimat trojrozmerny objekt. VyuZziva
sa nie len snimanie povrchu objektov, ale laserom je zaroveri odmerand presna vzdialenost k
nim. Tato technoldgia sa pouZiva pre ziskanie trojrozmerného obrazu snimanej predlohy
napr. sochy, miestnosti a pod. Tato technoldgia je velmi nakladnd, a preto je vhodna pre
opakované profesionalne vyuzitie.

Konstrukcné casti

Najcastejsie pouzivanym skenerom je plosny skener, ktory byva aj su¢astou multifunkéného
zariadenia.
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Obrazok Schéma procesu snimania skenerom

Metaldaje (metadata)*

Oblast metadat je jedna z najaktivnejSie skimanych a najdynamickejsich v celej oblasti
digitalizacie, rovnako aj v oblastiach, akymi je informacny prieskum, vyhladavanie na Webe,
vymena udajov, integracia rozli¢nych aplikacii. atd.

Zvolenie vhodného modelu metadat je obzvlast dolezité, nakolko ovplyviiuje vyber atribdtov
na opisanie objektu a manipuldciu s objektom.

Tab Metadata. VyuzZitie a Standardy
Typ metadat Mozna uloha metadat Standardy

v programoch digitalizacie
Deskriptivne metadata na popis zbierok Vyber obsahu na Rozli¢né Standardy (MARC,
alebo jednotiek digitalizaciu MODS, Dublin Core, EAD,
Podpora vyhladania a TEI Header, textMD)
ziskavania digitalizovaného
obsahu
Identifikatory Déslednd identifikacia Rozlicné metddy a
obsahu pocas celého $tandardy
procesu digitalizacie
Balenie obsahu
Podpora pristupu a
opatovného pouZitia
digitalizovaného
obsahu
Technické metadata o vysledkoch | Zaznamenavanie NISO Z39.87, MIX
snimania (skenovania, informacii o vysledkoch

fotografovania) procesov snimania,

4 Day, Michael. IMPACT Best Practice Guide: Metadata for Text Digitisation & OCR. - UKOLN, University of Bath.
Dostupné: http://www.impact-project.eu/uploads/media/IMPACT-metadata-bpg-pilot-1.pdf
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https://sk.wikipedia.org/wiki/S%C3%BAbor:Scanner_a_plat_fonctionnement_SK.png

Metadata rozlozZenia strany

Kdédovanie (znackovanie) textu

Balenie obsahu

Ochranné metadata

Administrativne metadata

napr. formaty siborov,
farebnost, kompresné
algoritmy atd.
Zaznamenavanie
informdcii o
vylepSeniach obrazu
vykonanych pred OCR,
binarizaciou obrazu
atd.

Zaznamendvanie textu
vytvoreného OCR pre
konkrétnu stranu spolu
so suradnicami
umiestnenia slova a
odseku, bloku textu a
ilustracie

Identifikacia
Strukturalnych prvkov
textov

UmoZnenie spolocného
ukladania komplexnych
balikov
digitalizovaného
obsahu (napr.
Prepojenie
viacstranovych
obrdazkov s priradenym
textom OCR, metadat)
na spravu a pristup pre
koncovych
pouzivatelov (balicek
obsahuje konzistentny
digitalny obsah
zodpovedajuci
analégovému
dokumentu)

Technické informacie,
ktoré moézu poméct
podporit dlhodobu
udrzatelnost
digitalizovaného
obsahu
Zaznamendvanie
informdcii o samotnom
procese digitalizacie,
napr. dokumentovanie
moznosti vyberu

ALTO (a rozsirena
schéma METS)

TEl, TEl-Lite

METS, MPEG-21 DIDL,
OAI-ORE

PREMIS Data
Dictionary, NLNZ
Preservation Metadata,
LMER (DNB)
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obsahu, pouzivanie
konkrétnych nastrojov
na vylepsSenie obrazu
alebo OCR, pouzité
jazykové slovniky atd'.

Metadata na opis dokumentu (deskriptivne metadata)
Deskriptivne metadata su de facto bibliografické metadata pouzivané na popis
bibliografickych jednotiek i pouzitie popisov v bibliografiach a katalégoch. Pred vyberom
modelu metadat pre projekt digitalizacie by sa mal skontrolovat dokument alebo iny
predmet opisany prostrednictvom prisluSnych metadat.
e Pouzitie vhodnych metadat je velmi doleZité pre to, aby bolo mozné najst a ziskat
material z digitdlnych repozitarov.

e Existuje niekolko modelov metadat. Preto sa musi pre kazdy projekt vybrat model
metadat v sulade s jeho cielmi. Odporuca sa, aby sa nevytvaral novy model, pokial
poziadavkam projektu vyhovuje existujuci Standardny model metadat.

e Mali by sa identifikovat prislusné riadené slovniky. Uz existuje niekolko takychto
slovnikov, resp. stiborov autorit, ktoré mézu vo velkej miere zvysit Uspesnost
vyhladdavani.

Osobitny vyznam maju metadatové modely, ktoré sa maju vybrat pre projekt digitalizacie;
ide rozhodnutie o tom, ktoré mnoziny atribUtov sa pouziju na charakterizaciu diel

a dokumentov/objektov, ktoré sa maju digitalizovat, a vyslednych obrazov, na opis
spracovania, technik a technolégie a na riadenie prav.

Vyhovujuce Standardy pre metadat
Pre metaddta uz existuju urcité dolezité standardy. V bibliografickej doméne (a v zvySujlcej
sa miere aj v kulturnej neknihovnickej doméne) ma velky vyznam Standard Dublin Core
(Dublinské jadro).
e Pred vytvorenim vlastného modelu je nevyhnutné zozndmit sa s existujucimi
Standardami a modelmi pre metadata, a napriklad, ak je to nevyhnutné, rozsirit
Dublin Core

e Odporuca sa vyhnut vytvaraniu nového modelu metadat pre kultirne zbierky

e Je pravdepodobné, Ze pre projekt digitalizacie uz existuju relevantné modely
metadat, ktoré su vysledkom prace na podobnych projektoch. Medzi projektmi v
oblasti kultiry sa modely metaddat dobre prendsaju.

e Do modelu metadat by sa mali zahrnat elementy Dublin Core, pokial neexistuje
rozumny dévod neurobit tak. Aj ked mizea mozu zistit, Ze ich zbierkam lepsie
vyhovuje model CIMI, mal by sa sledovat ciel existencie jadra mnoZiny elementov,
ktoré umozni vyhladavanie vo viacerych zbierkach sucéasne.

e Ak sa ma poutzit privatny model metadat, mal by sa vyvinut spésob mapovania
prvkov tohto modelu do Dublin Core.
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e Ajked su schémy dat alebo narodné konvencie pomenuvania niekedy uzitocné, je
lepsi Uplny model metadat (napr. MODS, teda presny model zaznamu MARC), aj s
ohladom na mnozstvo udajov o dokumente/predmete a na umozZnenie presnejsieho
vyhladdvania a spoluprace s inymi projektmi a inymi krajinami.

Existuje velky pocet Standardov, ktoré pokryvaju rozne aspekty metadat. Medzi jednotlivymi
Standardmi je vSak velké prekryvanie a niektoré modely su Specifické len pre urcité institlcie
a systémy.

/verejnenie

Priprava na zverejnenie zahffia spracovanie novo vzniknutého digitdlneho obsahu este pred
samotnym zverejnenim. Zverejnenie znamena vystavenie digitalneho obsahu na internete
alebo v lokdlnej sieti a spracovanie znamena typicky redukciu kvality textu, obrazu, zvuku,
videozaznamu, kvéli tomu, aby sa digitalne objekty prispdsobili prevadzkovym podmienkam
na internete alebo aby bolo mozné spristupnit digitalny obsah v roznej kvalite.

Zpristupnovani digitalizovanych dél
Na pristupfovanie digitalneho obsahu sluzia digitalne repozitare. Uvedieme niektoré z nich.

Islandora 8

(https://islandora.ca/islandora8).

Islandora 8 (predtym Islandora CLAW) je nova generacia Islandory. Tento vyznamny upgrade
Islandora 8 je compatibilny s Drupal 8° (to je redakény systém) a Fedora 5°

DSpace

https://duraspace.org/dspace/

DSpace je softvér uréeny pre akademické, neziskové a komeréné organizacie, ktoré buduju
otvorené digitdlne archivy. InsStaldcia ,,po vybaleni z krabice” je jednoducha a lahka a Uplne
prispdsobitelnd potrebdam kazdej organizacie.

DSpace zachovava a umoziuje jednoduchy a otvoreny pristup ku vSetkym typom digitalneho
obsahu vratane textu, obrazkov, pohyblivych obrazov, suborov mpeg a datovych suborov.
Vdaka neustale rasticej komunite vyvojarov sa softvér rozsiruje a vylepsuje.

Invenio (CERN)

https://invenio-software.org
https://invenio-software.org/showcase/

Open-source digitdlny repozit rozsireny najma vo vedeckej komunite.

> Drupal je oblibeny redakéni systém. Je snadno rozsifitelny pomoci moduld, a to ho €ini flexibilnim. Tato rozsifitelnost z néj déla velmi
dobry redakéni systém, ktery mizZete pouzit jak pro weblog, tak pro diskusni férum. Drupal je naprogramovany v jazyce PHP a vyuziva
databazi MySQL nebo PostgreSQL.

https: //www.cesky-hosting.cz/webhosting/open-

source/drupal /?&gclid=Cj0KCQjw5rbsBRCFARISAGEYRweetX3xjsoZI4FPh2ei9RORk8ghRHkdLmO -
HRfunpewuzjjPBwWkgaAgKnEALw wcB

6 Fedora je robustny, modularny, open source repository system urceny na manazment a Sirenie
digitadlneho obsahu.
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https://www.cesky-hosting.cz/webhosting/open-source/drupal/?&gclid=Cj0KCQjw5rbsBRCFARIsAGEYRweetX3xjsoZl4FPh2ei9RORk8qhRHkdLmO_-HRfunpewuzjjPBwWkgaAqKnEALw_wcB
https://www.cesky-hosting.cz/webhosting/open-source/drupal/?&gclid=Cj0KCQjw5rbsBRCFARIsAGEYRweetX3xjsoZl4FPh2ei9RORk8qhRHkdLmO_-HRfunpewuzjjPBwWkgaAqKnEALw_wcB

Greenstone

http://www.greenstone.org

Greenstone je softvérovy balik na vytvaranie a distribuciu zbierok digitalnych kniznic.
Poskytuje sposob usporiadania informdcii a ich publikovania na webe alebo na
vymenitelnych médiach, ako si DVD a USB flash disky. Greenstone sa pouziva v digitalnej
kniZnici Nového Zélandu na Waikato University a v mnohych inych instittciach; vyvija a
distribuuje sa v spolupraci s UNESCO. Je to viacjazy¢ny softvér s otvorenym zdrojovym
kédom, ktory sa poskytuje na zaklade podmienok VSeobecnej verejnej licencie GNU.
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