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1 Metodické pokyny pro vypracovani zaverecnych
praci na Slezské univerzité v Opavé

Vypracovani zavérecnych akademickych praci se ridi dle metodickych pokynt. Pro poslu-
chace Diplomového seminare I se jedna o Metodicky pokyn pro tipravu, zverejnovani a ukladdani
zdaverecnych praci posluchacti Slezské univerzity v Opave, Filozoficko-prirodovédecké fakulty v
Opavé! (Zakladni metodicky pokyn), ktery je rozsifen o navod Zaddvdni bakaldrskych, diplomo-

vych, rigordznich a disertacnich praci do IS/STAG?, a také nize rozepsany, Rozsirujicim metodic-

kym pokynem pro vypracovani zdaverecné prdce (Rozsirujici metodicky pokyn), ktery upresnuje
a doplnuje jiz zminény Zakladni metodicky pokyn.

Predkladany Rozsifujici metodicky pokyn se snazi o co nejvécnéjsi popis pravidel pro vy-
pracovani zaveérecné prace, které se tykaji praci vypracovanych posluchaci predmeétu Diplo-
movy semindf I pod z4Stitou Oddéleni informac¢ni védy (OIV), Ustavu informatiky (UI), Filo-
zoficko-prirodovédecké fakulty v Opaveé (FPF), Slezské univerzity v Opave (SU). V dokumentu
zminénd pravidla doplnuji nebo upresnuji povinnosti plynouci ze Zakladniho metodického
pokynu, ale v zadném pripadé si neprotireci nebo nerusi.

Je doporuceno, aby byl tento text prochdzen zaroven se Zakladnim metodickym pokynem,
aby doslo k porozuméni vSem doplnovanym, upresnovanym c¢i vysvétlovanym bodam.

1 Slezska univerzita v Opavé, Filozoficko-prirodovédecka fakulta v Opavé. Metodicky pokyn pro tipravy,
zverejiiovdni a ukldddni zdavérecnych praci posluchacii Slezské univerzity v Opave, Filozoficko-prirodové-
decké fakulty v Opavé [online]. [Opava]: Slezské univerzita v Opaveé, Filozoficko-piirodovédecka fakulta
v Opavé, [2009], revize platnd od 1. 10. 2010 [cit. 2017-09-12]. Dostupné z:
http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-prace/dp-metodicky-pokyn-1-
10-2010.pdf

2 Slezska univerzita v Opavé, Filozoficko-prirodovedecka fakulta v Opaveé. Zaddvdni bakaldrskych, di-
plomovych, rigoréznich a disertacnich praci do IS/STAG: verze 4 [online]. Opava: FPF Opava, [2011] [cit.
2017-09-12]. Dostupné z: http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-
prace/dp-zadavani-do-stagu-v4-24-5-2011.pdf



http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-prace/dp-metodicky-pokyn-1-10-2010.pdf
http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-prace/dp-zadavani-do-stagu-v4-24-5-2011.pdf
http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-prace/dp-zadavani-do-stagu-v4-24-5-2011.pdf
http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-prace/dp-metodicky-pokyn-1-10-2010.pdf
http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-prace/dp-metodicky-pokyn-1-10-2010.pdf
http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-prace/dp-zadavani-do-stagu-v4-24-5-2011.pdf
http://www.slu.cz/su/fpf/cz/studijni-oddeleni/dokumenty/zaverecne-prace/dp-zadavani-do-stagu-v4-24-5-2011.pdf

2 Rozsifujici metodicky pokyn 5

2 Rozsifujici metodicky pokyn

Zakladni metodicky pokyn je rozdélen do péti zdkladnich ¢asti, které jsou oznaceny rim-
skymi cislicemi a obsahuje také prilohy:

L. Bakalarské a diplomové prace
II. Disertacni a rigorézni prace
I1I. Zverejnovani a ukladani zavérecnych praci
IV. Ukladani zavérecnych praci
V. ZaveéreCna ustanoveni

Rozsirujici metodicky pokyn se vénuje doplnéni a upresnéni boda v casti I Bakaldrské a di-
plomové prdce, a to ve vSech ¢astech 1) Zaddni BP nebo DP, 2) Struktura BP a DP, 3) Formdlni
uprava BP a DP, 4) Rozsah BP a DP.

2.1 Zadani BP nebo BP

Zakladni metodicky popis charakterizuje v bodé 1) Zaddni BP nebo DP zpusob, jakym se
zadava prace do systému IS/STAG po formdlni a administrativni prace. Na tomto ustanoveni
se nic nemeéni.

2.1.1 Dopliujici informace

Pokyn neresi samotnou volbu tématu. Ta probihd po domluvé s vedoucim zavérecné
prace. Student si mtize zvolit téma vlastni, se kterym bude vedouci jeho prace souhlasit, nebo
si vybrat ze seznamu témat vypsanych vyucujicimi.

Pro posluchace Diplomového semindre I jsou témata k dispozici v prislusném elektronickém
kurzu - Diplomovy seminar I [UI/KSB59|UI/KKB42]* pro studenty bakalarského studia a Di-
plomovy seminar I [UI/KS051|UI/KSK51]# pro studenty navazujiciho magisterského studia. Se-

znam témat vSech potencidlnich vedoucich z Ul je k dispozici na webovych strankich®. Do

3 MATULA, K. Diplomovy semindr I: KSB59 | KKB42 [online]. [Opava]: [Slezska univerzita v Opavé, Filo-
zoficko-piirodovédecka fakulta v Opavé, Ustav informatiky], 2017- [cit. 2017-09-12]. Dostupné z:
https://elearning.fpf.slu.cz/course/view.php?id=306

4 MATULA, K. Diplomovy semindr I: KS051 | KSK51 [online]. [Opava]: [Slezska univerzita v Opavé, Filo-
zoficko-piirodovédecka fakulta v Opavé, Ustav informatiky], 2017- [cit. 2017-09-12]. Dostupné z:
https://elearning.fpf.slu.cz/course/view.php?id=312

> Filozoficko-prirodovédecka fakulta v Opave, Slezska univerzita v Opave. Zavérecné prace. Filozo-
ficko-pFirodovédeckd fakulta v Opavé: Ustav informatiky: Studium: Zdvérecné prdce [online]. Opava: Filo-
zoficko-prirodovédecka fakulta v Opave, c2011 [cit. 2017-09-12]. Dostupné z:
http://www.slu.cz/fpf/cz/ustav-informatiky/studium?2/temata-zaverecnych-praci


https://elearning.fpf.slu.cz/course/view.php?id=306
https://elearning.fpf.slu.cz/course/view.php?id=312
https://elearning.fpf.slu.cz/course/view.php?id=312
http://www.slu.cz/fpf/cz/ustav-informatiky/studium2/temata-zaverecnych-praci
https://elearning.fpf.slu.cz/course/view.php?id=306
https://elearning.fpf.slu.cz/course/view.php?id=312
http://www.slu.cz/fpf/cz/ustav-informatiky/studium2/temata-zaverecnych-praci
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elektronickych kurzi jsou studenti zapisovani na zacatku zimniho semestru ve 3. ro¢niku ba-
kalarského studia a v 1. rocniku navazujiciho magisterského studia. Predpokladem k Gispés-
nému zapisu je predchozi zapis do e-learningu, pripadné je mozny zapis sebe sama pomoci
hesla, které studenti obdrzi e-mailem.

Zadani tématu se provadéji béhem meésice Fijna.

Zvolené téma by melo byt aktualni, reagovat na soucasny vyvoj a reSené oblasti v oboru.
Zaroven vsak nesmi byt shodné s tématy, ktera byla zpracovavana v poslednich péti letech, a
to s pfesahem na dalsi univerzity, na kterych se podobné vzdélavaci programy realizuji. Na
Slezské univerzité lze vyuzit Repozitdr zdaverecnych kvalifikacnich praci®, celorepublikové pak

slouzi systémy Theses” spravovany Masarykovou univerzitou v Brné. Univerzita Karlova zve-

rejnuje zavérecné prace pomoci Digitdlniho repozitdare UK®.

2.2 Struktura prace

Struktura prace je prehledné popsana v Zakladnim metodickém pokynu v casti 2) Struktura
BP a DP, kde jsou uvedeny také pozadavky na formalni ipravu nékterych casti prace — desky,
titulni list, abstrakty, obsah BP nebo DP. Studenti se tedy ridi ve véci struktury prace Zaklad-
nim metodickym pokynem s nize uvedenymi doplnénimi.

2.2.1 Dopliujici informace

Struktura prace je timto Rozsirujicim metodickych pokynem doplnéna o cast Summary
(Resumé), kterou pise diplomant v anglickém jazyce (pokud je prace v anglictiné, pak cesky
nebo slovensky). Popisuje zde postup prace, predpokladané cile a dosazené vysledky. Dopo-
ruceny rozsah jsou 2 normostrany textu. Formalné se uvadi za zavérem (v Zakladnim meto-
dickém pokynu bod j)) a pred bibliografickym soupisem (bod k)).

2.2.2 Upfiesnéni

Titulni list bude kromé presného nazvu univerzity a fakulty doplnén také o nazev tstavu
(Ustav informatiky), a to velikosti pisma 14. Ve ostatni ztistava na titulnim listu nezménéno.

2.3 Formalni uprava

Cast 3) Formdlni tiprava BP a DP v Zakladnim metodickém pokynu stanovuje vysledny
vzhled prace. Rozsifujici metodicky pokyn pouze upresnuje nékteré body této casti.

¢ Centrum Informacnich Technologii. Repozitdr zdvérecnych kvalifikacnich praci [online]. [2016] [cit.
2017-09-12]. Dostupné z: https://zkp.slu.cz

" Fakulta informatiky Masarykovy univerzity. Theses: Vysokoskolské kvalifikacni prdce [online]. [2008]
[cit. 2017-09-12]. Dostupné z: https://theses.cz

8 Univerzita Karlova, Ustfedni knihovna. DigitdlIni repozitdr UK [online]. c2017 [cit. 2017-09-12]. Do-
stupné z: https://dspace.cuni.cz



https://zkp.slu.cz/
http://theses.cz/
https://dspace.cuni.cz/
https://zkp.slu.cz/
https://theses.cz/
https://dspace.cuni.cz/

2 Rozsifujici metodicky pokyn 7

2.3.1 Upriesnéni

Zahlavni - cislo stranky obsahuje zejména cislo strany tak, jak je uvedeno v Zakladnim
metodickém pokynu. Zahlavi miiZe obsahovat také cislo a nazev kapitoly, a to z levého okraje
dokumentu. V takovém pripadé je vhodné oddélit zahlavi také carou, aby nezasahovalo do
textu.

Cislovani stran za¢ind Uvodem, ten m4 stranu ¢. 1, pfedchozi strany (titulni) se do celkové
délky prace nezapocitavaji.

Bod ¢islovani znamend ¢islovani kapitol. Uvod a z4vér tedy maji ¢islo strany, ale nemaji
Cislo kapitoly.

Citace se provadéji podle platné normy CSN ISO 690:2011. Povoleno je pouZiti vSech ci-
tacnich metod - doporucené je citovani prabéznymi poznamkami pod carou a harvard-
skym stylem, mtize byt také pouziti ciselného odkazu. Prace musi vzdy obsahovat biblio-
graficky soupis za zavérem, resp. summary. V pripadé pouziti pribéznych poznamek pod ca-
rou a harvardského stylu se bibliografické zaznamy radi abecedné, v pripadé ciselnych odkaz
chronologicky tak, jak se objevuji v textu.

Poznamky pod carou jsou povoleny, muze se jednat také o pouziti prislusné citacni me-
tody.

2.4 Rozsah prace

V casti 4) Rozsah BP a DP Zakladniho metodického pokynu je u stanoven rozsah bakalarské
prace na 25-40 stran, u prace diplomové pak 40-60 stran. Rozsah prace je Rozsifujicim meto-
dickym pokynem upresnén na minimalni hranici 30 stran u bakalarské prace a 50 stran u
diplomové prace. Maximalni hranice neni stanovena, ale je dobré délku prace prizplisobit jeji
urovni. Pocet stran se urcuje dle normostran® ¢istého textu (bez titulnich listi, bibliografic-
kého soupisu, seznamu tabulek, obrazku apod. a priloh).

Na zakladé povahy prace 1ze minimalni hranici porusit i smérem dold, ale to jen v pripade,
Ze se jedna o zejména praktickou praci, u které je dilezity prakticky vystup (externi) spise nez
vystup textovy. Na této skutecnosti se domlouva diplomant se skolitelem.

2.5 Odevzdani prace

Odevzdani prace se provadi presné tak, jak stanovuje bod 5) Odevzddni BP nebo DP Zaklad-
niho metodického pokynu. Jen pozor — kazdy odevzdavany vytisk musi obsahovat také CD,
celkem se tedy odevzdavaji 3 vytisky a v kazdém CD s praci v elektronické podobé ve formatu
PDF (celkem tedy 3 CD).

° Vypocet normostran se provadi podle vzorce: N/1800, kde N = pocet vSech znakil véetné mezer, bez
poznamek pod carou a vysvétlivek. Na jednu normostranu tedy pripada 1800 znak. Tabulky a ob-
razky se do normostran zapocitavaji odhadem dle plochy, kterou zabiraji. Nejcastéji se predpoklada
400-600 znaktl na obrazek ¢i tabulku.



