Metodicky pokyn SLEZSKA

pro obsah zavérecnych praci UNIVERZITA

FILOZOFICKO-
PRIRODOVEDECKA

na Ustavu informatiky FAKULTA v OPAVE

USTAV INFORMATIKY

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.

Nadfizenou normou tohoto pokynu je Metodicky pokyn pro upravy, zvefejriovani a ukladani
zavérecnych praci posluchacu Slezské univerzity v Opavé, Filozoficko-prirodovédecké fakulty
v Opaveé, ktery predepisuje zejména strukturu a formalni Gpravu zavérecnych praci.

Tento metodicky pokyn stanovi pozadavky na obsah, rozsah a odbornou uroven zavérecnych
(kvalifikaénich) praci pro studijni programy realizované na Ustavu informatiky FPF SU v Opaveé.
Vztahuje se na bakalarské, diplomové, rigordzni a disertacni prace (dale ,,zavérecné prace”).
M(iZe byt pouzit také pro dal$i odborné prace vytvarené v ramci studia na Ustavu informatiky
FPF SU v Opavé, véetné seminarnich praci a studentskych projekta.

Vedeni bakalafskych, diplomovych a disertacnich praci se fidi Smérnici dékana k vedeni
kvalifikacnich praci na Filozoficko-pfirodovédecké fakulté v Opavé Slezské univerzity v Opavé.

Pro kazdou bakalarskou a diplomovou praci je stanoven vedouci prace, mize byt doporuéen
také odborny konzultant. Pro rigordzni praci je doporucen odborny konzultant. Pro disertacni
praci je urcen Skolitel, mize byt doporucen také odborny konzultant.

S vedoucim prace/skolitelem student projednava cile prace, zaméreni, obsah a strukturu
prace. Vedouci prace/skolitel stanovuje casovy harmonogram a formu predkladani
jednotlivych verzi prace a naslednych konzultaci. Student je povinen v pribéhu zpracovavani
své zavérecné (bakalarské, diplomové, disertacni) prace konzultovat svij postup a dilci vystupy
s vedoucim/skolitelem/konzultantem.

Clanek 2
Struktura zavérecné prace

1.

Soucasti zavérecné prace je abstrakt (anotace) v ¢eském/slovenském a anglickém jazyce, jeho?
ucelem je ve strucnosti predstavit obsah prace. Text je tfeba formulovat tak, aby byl pouzitelny
jako zaklad pro fulltextové vyhledavani v informacnim systému univerzity, do kterého bude
studentem vloZen. Abstrakt se piSe v pfitomném case.

Soucasti zavérecné prace musi dale byt zadani prace exportované z informacniho systému
univerzity, podepsané vedoucim Ustavu (to plati i pro elektronickou formu prace).

Elektronickd verze se musi shodovat s tisténou verzi zavérecné prace, vklada se do archivu
zavérecné prace v Informacnim systému. Elektronické prilohy (napfiklad naprogramovana
aplikace véetné zdrojového kddu) se vkladaji také do archivu zavérecné prace v Informacnim
systému.

V Uvodu student rozvede cile své prace (pfitom vychazi ze zaddni prace), struéné seznami
Ctenare s problematikou. MlzZe psat o své motivaci pro dané téma, stanovit predpokladané
znalosti, které u Ctenare ocekava (napfiklad ,u ¢tendfe se predpoklada alespon zakladni



10.

znalost v oblasti programovani/pocitacové grafiky/pocéitacovych siti/...“). Také lze pfFipsat
informaci o nastrojich pouzitych pro vytvareni ilustraci, graf(i apod.

Jednotlivé kapitoly zavérecné prace by mély byt smysluplné ¢lenény na mensi celky, ¢islované
nadpisy je vhodné pouzivat do maximalné tfeti Urovné.

Podle charakteru prace student dopliiuje text netextovymi prvky (obrazky, tabulkami)
opatrenymi ¢islovanym titulkem (Cislo a vypovidajici popisek). Pokud takovy prvek zabird svym
rozsahem celou stranku, je vhodné umistit ho do pfilohy prace. Jestlize je v praci nejméné pét
obrazkl/tabulek, je souéasti prace seznam obrazk(/tabulek s Cisly stran.

Pokud je soucasti zadani prace vytvoreni programového kddu, byvaji typicky soucasti prace
kratké ilustracni useky kddu nebo pseudokddu, které pro prehlednost Ize také opatfit titulkem
s Cislem. Pokud je téchto prvk( v praci nejméné pét, doporucuje se pfiloZit seznam Usek kédu.
Delsi ilustraéni Useky kddu je se umistuji do pfilohy. Cely programovy kod vytvofeny jako
soucdst zavérecné prace musi byt pfilozen bud ve formé elektronické pfilohy, nebo dostupny
pres pocitatovou sit nejméné po dobu 5 let od data obhajoby zavére¢né prace, a to na adrese,
ktera je v praci uvedena.

Zavérecna prace mulZe obsahovat také vzorce, definice, véty apod. Za ucelem vétsi
prehlednosti se pfi jejich vétsim poctu doporucuje je Cislovat.

Do Zavéru se typicky umistuje velmi struény souhrn vlastnich vysledkd (mdZe byt v samostatné
kapitole), zhodnoceni naplnéni cile prace a pripadnych komplikaci pti jejich feSeni &i
zdlvodnéni nedosaZeni stanoveného cile, zhodnoceni pfinosu prace k fesené problematice,
vyuzitelnosti vysledkl v praxi, naméty na pokracovani v tématu, atd.

Doporuceny rozsah je pro bakalafskou praci 30—40 normostran, pro magisterskou diplomovou
50-60 normostran (zapocitavaji se strany od Uvodu po Zavér véetné, jedna normostrana je
1800 znak’ podle €SN 01 6910). Mirné prekroc¢eni smérem nahoru je akceptovatelné, pokud
se to da u zvoleného zaméreni prace predpokladat.

Clanek 3
Obsah zavéreéné prace

1.

Zavérecna prace muze byt psana v Ceském, slovenském nebo anglickém jazyce. Student
odpovida za gramatickou a stylistickou spravnost textu prace a dostacujici typografickou
uroven.

Obsah prace musi podstatné souviset s oblasti vzdélavani, ve které je studijni program
akreditovan (zde Informatika nebo kombinace oblasti Informatika a nékteré jiné).

Ve své zavérecné praci student dokazuje, Ze je schopen pochopit a interpretovat stanoveny
problém, najit a nastudovat potfebné informace a samostatné vytvofit odborny text s vlastnim
pfinosem, pficemz podil vlastniho pfinosu na obsahu prace by mél vzristat se stupném studia.
Vrigordzni a disertacni praci by mély vlastni vysledky vyrazné prevaZovat nad ostatnim
obsahem.

Student pfi psani zavérecné prace postupuje systematicky. Z cil(i prace stanovenych v zadani
vyplyva problém, ktery student ma ve své zavérecné praci fesit. Méla by byt uvedena pouzita
metodika, napfiklad metodika sbéru dat, metodika analyzy stavu systému, analyzy potfeb
fiktivni spolecnosti, pro kterou ma byt vytvoren softwarovy produkt, metodika experimentu.

DuleZitou soucasti prace je analyza problému, kde v zavislosti na konkrétnim zadani student
popise a zhodnoti situaci pred za¢atkem resSeni problému, navrhne rGzné varianty feseni,

2



zhodnoti jejich pouzitelnost pro dany problém, stanovi kroky a ndstroje potfebné k reseni,
a jejich volbu zdlvodni. Analyza se provadi podle dfive popsané metodiky.

6. Jestlize je tfeba volit mezi riznymi navzdjem zaménitelnymi nastroji (at uz softwarovymi nebo
hardwarovymi), doporucuje se pfednostné volit open-source nastroje.

7. Ztextu zavérecné prace musi byt zfejmé, které Casti byly prevzaty a co je autorovym vlastnim
prinosem. V pfipadé, Ze je soucasti prace vytvoreni dila (napfiklad softwarového produktu),
musi mit vedouci, Skolitel, oponent a pfipadné konzultant mozZnost otestovat jeho funkcnost.

Clanek 4
Seznam literatury a citace

1. Soucasti zavérecné prace je seznam pouzité literatury. V seznamu pouZité literatury prakticky
zamérené bakalarské prace musi byt nejméné jedna tisténd publikace s pridélenym ISBN,
v pfipadé teoreticky zamérené bakalarské prace a diplomové prace nejméné dvé, v pripadé
rigordzni a disertacni prace nejméné tfi tisténé publikace s pridélenym ISBN.

2. Bakalarskd prace musi vseznamu pouzité literatury obsahovat nejméné jeden zdroj
v anglickém jazyce, diplomova prace nejméné dva, rigordzni a disertacni prace nejméné deset
zdrojl v anglickém jazyce.

3. Minimalni pocet pouZitych zdroji vychazi ze zaméreni a typu prace, doporucuje se
v bakalarské praci nejméné pét zdroju, v diplomové praci deset, v rigordzni a disertacni praci
nejméné patnact zdrojl. Odkazy na ¢lanky nachazejici se na tomtéZ webu jsou povazovany za
jeden zdroj.

4. Polozky seznamu pouzité literatury (bibliografické odkazy) musi byt formatovany podle normy
CSN 1SO 690:2011. Doporuduje se pouzit aplikace a webové sluiby, které pomohou
s formatovanim a evidenci bibliografickych odkazld, napfriklad web Citace PRO
(https://www.citacepro.com/), na kterém je Slezskd univerzita v Opavé jednou
z registrovanych instituci a studenti mohou vyuzit pfihlaSovaci udaje z Centrdiniho registru
osob Slezské univerzity v Opavé. Pouziti aplikace ¢i sluzby pro tyto ucely vsak studenta
nezbavuje odpovédnosti za spravnost bibliografickych odkaza.

5. Na bibliografické odkazy uvedené v seznamu poutZité literatury se lze odkazovat jednim ze
dvou zplsob(: formou ciselného odkazu nebo Harvardskou metodou. Forma ciselného odkazu
je preferovand u zavérecnych praci, kde prevlada zaméreni z oblasti vzdélavani Informatika,
Hardvardska metoda je preferovana u zavérecnych praci, kde prevlada zaméreni z humanitné
zamérenych oborl (ovsem jeden zplisob musi byt konzistentné pouZit v celé praci, nelze je
kombinovat).

Clanek 5
Autorska etika, citace, parafraze

1. Autor musi ve své zavérecné praci dodrzovat Autorsky zdkon s dalSimi souvisejicimi normami
a autorskou etiku, coZz znamena:

e nepfivlastiiovat si myslenky, formulace a vysledky, jejichZ autorem je nékdo jiny,
e respektovat spoluautorstvi a nevydavat spole¢nou praci za vyluc¢né svou vlastni,

e veskeré prevzaté informace (texty, ilustracni prvky, myslenky apod.) musi byt radné
citovany Ci parafrazovany.


https://www.citacepro.com/

Za citaci se povazuje doslovné uvedeni dila ¢i ¢asti plvodniho dila (plvodniho = jiného nezZ
predkladana zavérecna prace), napfiklad useku textu nebo prevzatého obrazku. Pokud student
prevezme Usek textu plvodniho dila a pouze ho preloZi do jiného jazyka, také jde o citaci.
Doslovné uvedené definice, véty a dalsi podobné prvky jsou taktéz citaci. Citace musi byt vzdy
reprodukovdna presné, doslova (nebo jde o doslovny preklad zciziho jazyka). Citace
Useku textu se uzavird do uvozovek a obvykle se také vyznacuje kurzivou. Vidy je tfeba uvést
zdroj citace (typicky odkaz do seznamu pouZité literatury) tak, aby bylo zifejmé, Ze s citaci
souvisi, napfiklad na konec citovaného textu nebo na za¢atek s vhodnym slovnim doprovodem,
naptiklad ,Podle ... plati ...“. Obrazek ¢i jiny doprovodny prvek, ktery autor prejal z jiného
zdroje, nebo prevzaté statistické Ci jiné faktografické udaje je také nutné doplnit odkazem na
zdroj, a to bud' do seznamu literatury nebo v poznamce pod ¢arou.

Za parafrdazi se povaZzuje vyjadreni obsahu uvedeného v plvodnim dile odlisSnou formou,
napriklad u textu preformulovani, zkracené vyjadreni apod., pficemZ myslenka z plivodniho
dila zGstava zachovana. Drobna zména véty, napfiklad zména slovosledu, neni parafraze, ale
chybnd citace. Parafraze se neuzavira do uvozovek ani nevyznacuje kurzivou, ale musi byt
doplnéna zdrojem parafraze stejnym zplsobem jako u citace. V pripadg, Ze se v textu vyskytuje
delsi sekvence parafrazovanych odstavcl, neni nutné u kazdého odstavce uvadét odkaz na
zdroj, pokud je vidy zfejmé, ze kterého zdroje kterd myslenka pochazi. Prekresleni piivodniho
(netrividlniho) obrazku je také povazovdano za parafrazovani, zdroj je mozné uvést napfriklad
v poznamce pod ¢arou formulaci , prekresleno podle nakresu v...”“.

Vseobecné znadmd a snadno dohledatelnd fakta nachazejici se v riznych obecnych zdrojich jako
jsou encyklopedie a slovniky (napfiklad chemicka znacka kfemiku) neni nutné citovat ani
parafrdzovat. Ovsem pokud je z plvodniho zdroje doslova prevzat Usek textu s vSeobecné
znamym faktem, jde o citaci, kterd musi byt radné vyznacena a uveden zdroj.

Kompilat je text vznikly slozenim myslenek z vice plvodnich zdroja, tedy typ parafraze. Pro
kompilat plati vSe, co je vySe uvedeno pro parafrazi.

Vzhledem k tomu, Ze v rdmci vypracovavani zavérecné prdace je ukolem studenta také dohledat
a nastudovat potrebné informace, mély by byt v rozumné mite soucdsti zavérecné prace také
citace, parafraze, vSseobecné znama fakta. Prace také mUze obsahovat ¢ast, kterd je kompilaci
z plvodnich zdrojd, ale jako celek nesmi byt kompilatem, musi obsahovat vlastni pfinos
studenta, ktery neni ani citaci, ani parafrazi. Pokud student pouzivd udaje z plvodniho dila,
jehoz je (spolu)autorem, také se jedna o citaci ¢i parafrazovani a musi byt uveden zdroj.

Vsechny bibliografické odkazy uvedené v seznamu pouzité literatury musi byt v textu prace
pouzity, tj. ke kazdému pouZzitému zdroji musi v textu existovat alespon jedna parafraze nebo
citace. Naopak ke kazdé citaci a parafrazi musi existovat zaznam v seznamu literatury. Pokud
autor prevezme ze zdroje pouze obrazky ¢i jiné dopliujici prvky, takovy zdroj se neuvadi
v seznamu literatury, ale jen v poznamce pod ¢arou titulku daného prvku.

Za umyslné plagiatorstvi je povazovano
e pouziti obsahu plvodniho dila bez jeho citovani (vCetné necitovani prevzatych
obrazka, jinych doprovodnych prvk( ¢i statistickych adaja),
e uvedeni myslenky z plvodniho dila bez jejiho parafrazovani,
e vydavani kompilatu za vlastni dilo, to vse i v pfipadech, kdy puvodni dilo zatim neni
publikovano.

Za nedodrzeni citacni etiky se povaZuje chybné provedené citovani a parafrazovani (napftiklad
neuzavreni citovaného textu do uvozovek, drobné zmény v citovaném textu), zaména zdroju



pfi citovdni a parafrazovani, nejednoznacné umisténi zdroje citace Ci parafraze, oznaceni citace
za parafrazi a naopak. V pfipadé kompilace je chybou neuvedeni nékterych pouZitych zdrojd a
doslovné prevzeti ¢asti kompilovaného textu z plvodniho dila.

Clanek 6
Zaveérecna ustanoveni

Tento metodicky pokyn nabyva Ucinnosti dne 19. zati 2022.

V Opavé dne 15. zati 2022

Doc. RNDr. Ludék Cienciala, Ph.D.
vedouci Ustavu informatiky FPF SU v Opavé



