Metadata
Praktické principy pre metadata,
ich tvorbu a udrziavanie



Metadata_ jadro ¢innosti pamatovych
institucii
1. Tvorba metadat je jedna z najdolezitejsich
cinnosti pri tvorbe zbierok v pamdtovych
instituciach
2. Kvalita metadat je rovnako dolezita, ako
budovanie, ochrana a spristupnenie zbierok

3. Na tvorbu metadat sa musia urcit primerané
zdroje ako na klucovu aktivitu Pl



Inkrementalny proces tvorby

Metadata vznikaju inkrementalne, postupne sa udaje nabaluju
obohacuju.

Prvotny tvorca (prvy tvorca metadat) vlastnik dokumentu vytvori
zakladné metadata

Pocas zivotného cyklu sa metadata postupne obohacuju v
jednotlivych fazach odbornych Cinnosti v ramci institucie

Metadata su vysledkom spolocnej, zdielanej zodpovednosti
zamestnancov v procesoch prijatia dokumentu, akvizicie,
katalogizacie, klasifikacie, indexovania, informacného spracovania,
pracoviska digitalizacie, konzervovania, spravy a ochrany zbierok a
informacnych sluzieb

“Ad hoc” moOZu dotvarat a spresfiovat metadata aj pouzivatelia, ktori
su vyskumnikmi alebo aj ti, ktori nie su experti



Zodpovednost za metadata

* Pravidla tvorby a spracovania metadat musia
byt vypracované a udrziavané vo vsetkych
utvaroch institucie

* Nekvalitné a chudobné metadata podstatne
znizuju odbornu uroven institucie

* Musia sa dodrziavat pravidla



Kvalitni zamestnanci — dokumentaristi-
informacni sSpecialisti

* Metadata musia tvorit primerane pripraveni
odborni zamestnanci

» Zamestnanci musia mat potrebné zrucnosti a
musia poznat aj celkovu stratégiu tvorby metadat
v institucii a svoje miesto v nej

» Zamestnanci zodpovedni za metadata musia mat
vynikajuce zru€nosti v katalogizacii, klasifikacii,
indexovani, technické znalosti a zrucnosti, znalosti
z informacného prieskumu, znalosti z riadenia
pristupovych prav



Metadata v informacnom systéme
institucie
InStitdcie musia zaclenit dedi¢nost metaudajov
do zakladnych informacnych systémov.

S cielom zabranit nadbyto¢nému zadavaniu
udajov a nedostatocCnej synchronizacii
metaudajov v zakladnych podnikovych systémoch

Maju zabezpecit vymenu spolahlivych a kritickych
informacii medzi prislusnymi jednotkami

V celej institucii sa musi dosiahnut
interoperabilita pre automatizovany prenos a
validaciu metaudajov z jedného zakladného
systému do druhého




Specifické metadata podla potrieb PI

* Neexistuje ziadna univerzalna schéma metaudajov ani
standard riadenej slovnej zasoby alebo datového
obsahu (katalogizacia).

* Institucie musia starostlivo vybrat vhodny subor schém
metaudajov a kontrolovanych slovnikov (vratane
tezauri Specifickych pre zber a miestnych zoznamov
vyberov) spolu s najvhodnejsimi katalogizacnymi
standardmi (vratane miestnych katalogizacnych
pokynov zalozenych na publikovanych standardoch),
aby

* Metadata musia ¢o najlepsie opisat a poskytnut pristup
k svojim zbierkam a inym zdrojom.



