1 PSANi ODBORNEHO TEXTU
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V této kapitole Vam vysvétlime rozdil mezi eseji a akademickym textem, zasady vypracovavani
seminarnich a dalSich studentskych praci. UkazZeme si, jaké formulace nejsou pro odborny
text vhodné, a rekneme si, jak vyhledat odbornou literaturu. Na zaklade prikladii si zvolite
téma své seminarni prdce.

napsat védecky text, samostatné vyhledat literaturu, provést reSerSe a ud€lat poznamky
(excerpt), zapracovat n¢kolika odbornych textl (sekunddarni literatura), jasné strukturovat a
prezentovat myslenky, logiky argumentovat, porovnavat, vyvodit zavéry a objektivné
kritizovat

Seminarni prace, esej, objektivita, odborny jazyk, mind map, mozkové hemisfery, sekundarni a
primarni literatura, reserse, poznamkovy aparat

Psat odborny text (esej, semindrni praci) je néco jiného nez psat literarni esej. Odborny text
musi plnit pfesné dané formalni naleZitosti.! Na konci studia budete psat zavéreénou
bakalatskou praci o rozsahu 25 az 40 stran. Na tento ukol se budete béhem studia pfipravovat
psanim eseji, ro¢nikovych praci apod. Jejich vypracovanim mate prokéazat, ze ovladate
dovednost psani védecké prace, neocekava se vSak, Ze ptinesete néjaky novy védecky
poznatek, to bude Vasi tikolem az v zédvére¢né praci.

Ptikladem semindrni prace je napf.

1 Viz https://www.slu.cz/file/cul/26d53de1-b1dd-48ab-9cd9-8c4dd3b89b01 [14. 4. 2019]



https://www.slu.cz/file/cul/26d53de1-b1dd-48ab-9cd9-8c4dd3b89b01

e Interpretace literarniho textu

e Analyza jazykovédného textu

e Popis historického vyvoje

e Sbér empirického materidlu (vysledkt védeckych vyzkumi) a jeho analyza, hodnoceni
e Predstaveni aktudlni stavu védeckého vyzkumu

e Vytvoreni a ovéfeni vyucovaci hodiny atd.

Pfi psani semindrni prace mate prokazat

- schopnost samostatné vyhledat literaturu, provést reserSe a udélat poznamky (excerpt)

- zapracovani n¢kolika odbornych texti (sekundarni literatura), pti kterych prokazete
dovednost citovat, parafrazovat, porovnat, komentovat a pouzit je pro svoji dalsi praci

- schopnost vysvétlit vyzkumné otazky, dolozit hypotézy, analyzovat a interpretovat,

jasné strukturovat a prezentovat myslenky, logiky argumentovat, porovnavat, vyvodit

zavery a objektivné kritizovat

dovednost napsat védecky text

Akademicky text se li$i dle oborti, jazyki i typt vysokeé skoly, proto zde nastinime zékladni
zéasady psani védecké prace. Tyto zasady podléhaji vyvoji, tzn., Ze se v pribéhu ¢asu méni.

Hlavni zasadou je snaha o objektivitu. Proto se doporucuje vyhybat se tvarim ,,ja“. Pfesto se
v novéjsich teoretickych pracich stale ¢astéji obrat ,,ja“ objevuje, ptedevsim v souvislosti

s kvalitativnimi vyzkumy. Pfesto se snazte misto téchto tvar pouZzivat napt. pasivum, nebo
»Zminovano®, ,,ukazalo se*, ,,z toho vyplyva®, ,,je tfeba podotknout®,... A tvary ,,ja* pouzijte
pouze, jedna-li se o Vas vlastni nazor. Nenahrazujte neosobni formulace jako ,,autor/ka tvrdi®.

1.1 ReSerse

Kdyz si stanovite téma seminarni a promyslite zhruba jeji obsah, je nutné najit pottebnou
literaturu. Struktura prace se béhem ¢teni literatury ¢asto meéni, to je zcela bézné.

Literaturu rozdélujeme na sekundarni a primérni. Obecna sekundarni literatura jsou tivody,
prirucky, odborné slovniky, kde mtizete najit zakladni odborné pojmy a odkazy na dalsi
literaturu. Aktualni sekundarni literaturu najdete v (online) odbornych ¢asopisech. Dale
postupujeme podle ,,principu sné¢hové koule. Tzn., Ze si vezmeme nejdiive titul, ktery vysel
Vv poslednich letech, diky kterému ziskate nejnové¢jsi informace. V ném jsou shrnuty vysledky
pfedchozich vyzkumi a poznatkd.

V knihovnach jesté najdete kartotéky, ale jsou jiz zastaralé a vyhledavani v nich neni
jednoduché, proto byly nahrazeny online-katalogy. K nim mate pfistup v knihovné nebo pres
internet i doma. Tento katalog obsahuje veskeré tituly, které ma knihovna k dispozici, véetné
zavérecnych praci, nenajdete v ném ale asopisy. Knihovny dale nabizi meziknihovni
vypujéni sluzby.

Knihovna Slezské univerzity v Opavé



Knizni fond tvofi odborna literatura z oborti zastoupenych na Slezské univerzité v Opavé. Vyhledavani
ve fondu knihovny umoziiuje online katalog Carmen. Ve fondu knihovny se
nachazi knihy, odborné ¢asopisy, audiokazety, videokazety, CD a z&vérecné prace.

Knihovna také poskytuje zprostiedkovani ptistupu k prestiznim elektronickym informacnim
zdrojim (databéze, elektronické knihy a Casopisy). Nove je v provozu repozitaf zavérecnych
kvalifika¢nich praci a digitalni knihovna obsahujici 130 monografii z fondu Univerzitni knihovny SU.

Pracovnici knihovny poskytuji, kromé vypujcni sluzby, také meziknihovni vypijéni sluzbu
(MVS), mezinarodni meziknihovni vypijéni sluzbu (MMVS), resersni
sluzby, informaéni a bibliografické sluzby.?

Internet

Na internetu je k dispozici velké mnozstvi dat a informaci, je dobrou pomickou pro resersi
pres vyhledavace (napf. google), metavyhledavacde?, které hledaji ve vice vyhledavacich
nastrojich, nemaji ale databaze, katalogy a data. Dale miiZeme vyhleddvat v databankach
filmd, citatd, literatury, gramatiky atd. Internet je dobrym pomocnikem, ale nesmite pracovat
pouze s internetovymi zdroji, to by nebyla seridzni védecka prace.

1.2 Poznamkovy aparat

Dulezité je si vypisky z literatury a kopie pfehledn¢ archivovat na kartotécnich listcich nebo
na dokumentu v pocitaci. Je nutné si citace i vypisky oznacit, abyste i pozdéji védeéli, ze
které¢ho zdroje jste vypisek ziskali, tedy kdo je autor, ndzev dila a stranka.

Pro tyto potieby byly vytvofeny softwarové programy iAnnotate-it nebo Mendeley.

Vyberte si vhodné téma, pripravte si na zakladé doporucéeni z kapitoly v rozsahu osm az deset
stran. Béhem resSerse literatury si piehledné délejte poznamky ve formée kartotécnich listk,
dokumentu nebo nékterého ze softwarovych programi. Vlozte do portfolia.

swwriproy  [3]

2 https://www.slu.cz/slu/cz/univerzitniknihovna [14. 4. 2019]
3 https://cs.wikipedia.org/wiki/Metavyhled%C3%A1vac%C3%AD _syst%C3%A9m#MetaCrawler [14. 4. 2019]
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V této kapitole jsme si objasnili, Ze odborny text ma jinou strukturu a pise podle jinych
pravidel, nez literarni text. Pravidla psani akademického textu jsou dana, piesto dochazi
k drobnym zménam, které vSak musi byt oduvodnitelné. V kazdém piipadé musi pisatel
zachovat co nejvétsi objektivitu a to se projevi i na formulacich. Pti psani akademického textu

a pisatel potvrdit, ye umi pracovat s odbornou literaturou, srovnavat a vyvozovat vlacitovanistni
zavery.




2 CITOVANI
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Kapitola Vas sezndmi s etickymi a pravnim zdsadami citovani v odborném textu. Naucite se
pouzivat citace a parafraze, uvadét pouzitou literaturu podle ¢eské pravni normy.

R A =

Spravné citovat v odborném textu, vyuzit citaci krat$iho i delsiho textu a parafrazi, prokazat
znalost rozdilu mezi citaci a parafrazi, spravné sefadit pouzitou literaturu.

|_;

Citace, citatni norma, plagiat, plagiatorstvi, klonovani, kopirovani, spojovani textd,
Vancouversky a Harvardsky styl, pozndmky pod ¢arou

Béhem studia na vysoké Skole budete Casto psat odborné texty. ,,Smyslem jakéhokoliv
odborného textu je prace s literaturou a konfrontace myslenek jinych autoru s vlastnimi.
(Krcal, Teplikova 2014, 19)* Takze na jedné stran€ se od Vas neocekava, ze vzdy objevite
néco zcela nového, ale na druhé strané ma kazdy text, tedy i ten Vas, ,,[...] prindset néjaky
novy pohled na vybrané téma (Kréal, Teplikova 2014, 19.)“ Nelze tedy ani pouze piejimat
néci text, ani pouze napsat odbornou praci bez toho, ze byste se zabyvali tim, co bylo k dané
problematice jiz napsano. TakZe pfi psani jakéhokoliv odborného textu musite pracovat
s odbornou literaturou ke zvolenému tématu, shrnout, co jste se dozvédé€li a okomentovat.
Proto jsou nedilnou souc¢asti odborného textu bibliograficka citace. Citace ma své etické
aspekty, ale také je dana autorskym zakonem. NedodrZeni zasad je povazovano za kradez
mySlenek autora a jeho know how. ,,Publikacni a citacni etika je soubor pravidel, které by
mél autor dodrzovat pri psani odborného textu a pri praci s literaturou (Krcal, Teplikova
2014, 11).

Uvadeét pavodni zdroj je nutné i z divodu mozného zpétného dohledani pramenu a srovnani
uvedenych myslenek, odkazuje ¢tenaie na dalsi literaturu a jejich uvedenim dokladate svoji
znalost tématu.

Existuje velké mnozstvi citacnich styli, tedy predpisti, jak odkazovat na pouzity zdroj, tedy
jak citovat. Lisi se podle zemé, oboru, ale i ¢asopisy a nakladatelstvi. Tyto styly vychazi ze tii



zpusobli propojeni texti a pouzit¢ho zdroje. Jsou to Harvardsky styl, ¢iselné odkazy a
poznamky pod carou. U vSech zplisobtl vSak plati zasada, ze podle pouzité citace musi byt zdroj
dohledatelny a musi byt pouZit v celé praci jednotné. V Ceské republice byl v roce 2000 vydan
Autorsky zakon®. Autorsky zdkon paragraf 31 Citace upravuje uziti autorskych dél: ,,Pro
potreby recenze, kritiky, veédecké ¢i odborné tvorby lze vyuzit vynatky, ale téz drobnda cela dila
a to za predpokladu, Ze uvedeme autora, ndzev a dalsi informace, které jsou dilezité
pro vyhledani puvodniho dila (Krcal, Teplikova 2014, 11).

Citovat miZe jen natolik, aby rozsah citace byl odivodnitelny, odpovidal situaci a nebyl
V rozporu s etikou a autorskym zakonem. Na jedné stran¢ je nutné citovat vSechny zdroje, ale
na druhé stran¢ je proti zdsaddm neuvadét v seznamu literatury tituly, které jsme v textu
nepouzili. Protizakonné je prfedevsim vytvaret plagiaty, tedy uvadét za své myslenky, které patti
n¢komu jinému.

Plagiatorstvi se rozsifilo pfedevsim v posledni dob¢ diky internetu a ma mnoho podob. Od
klonovani, pfes kopirovani celych pasdzi az po drobné zmény. Proto byla vytvotena cela fada
nastroji, které je pomahaji odhalovat. Jsou to napt. Thesis.cz (MU) — porovnani diplomovych
praci, Turnitin WriteCheck (zahrani¢ni), ale i Google. (Kr¢al, Teplikova 2014, 13)

2.1 Druhy plagiatorstvi

Nejvétsim prohieskem proto zasadam citovani je klonovdni, coz je doslovné zkopirovani
celého dokumentu, tieba z internetu, diplomové prace z jiné univerzity, z databaze
seminarnich praci, ale i vypracovani prace na zakazku, jelikoz i to neni ptivodni prace
predkladatele, autorem je ten, kdo ji vypracoval. Stejné zavazné jako klonovani, a asi
nejéastéjsi je kopirovani, at’ je védomé ¢i nevédomé. Také drobné zmeny v Casti prevzatého
textu, kde se udélaji drobné Gipravy, jako zména formulace, vyuZiti synonym, zmé&na
slovosledu nebo zména potadi vét, jsou plagiatem.

Dal8im, zavaznym prohfeskem je pouziti jen jednoho zdroje, ¢imZ autorem neprokazuje
dostate¢nou dovednost prace s odbornou literaturou. Takova prace obvykle obsahuje
necitované citace Ci parafraze. Také spojovani textii (mashups), tedy kompilat nékolika zdrojt
je nepiipustné, stejné jako necitovani v textu, tzn., ze dilo je uvedeno jen v seznamu literatury,
ne v textu.

Méné zavazné druhy plagiath jsou citaty bez uvozovek. Pokud je uveden zdroj, ale chybi
uvozovky, neni jasné, kde citat zac¢ina a konci.

4121/2000 Sb. Zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné né&kterych
zakonl



2.2 Druhy citaci

Pokud povazujeme pro svoji praci za nutné pouzit myslenky nékoho jiného, mizeme to udélat
formou citace nebo parafraze.

,, Citat je doslovné prevzeti textu, tzn., text prepiseme v takoveé podobé, v jaké byl

V piivodnim dokumentu. Pokud chceme citat zkratit tim, Ze vypustime cast vyroku, pak
se vynechany text nahrazuje tremi teckami. Kazdy citat musi byt dan do uvozovek a
zvyraznen kurzivou, ¢imz jej odlisujeme od vlastniho textu a je vzdy jasné, kde cizi
vyrok zacina a kde konci (Kréal, Teplikova 2014, 29).«

Je-1i citat kratky, pak jej vkladame do své véty nebo do textu. Je-1i delsi, davame jej do
samostatného odstavce, ktery odsadime a obvykle pouzijeme mensi pismo. Za cititem je vzdy
nutné uvést presny odkaz na zdroj, tedy autora, rok vydani a stranku, na které citat

V citovaném textu uveden.

Na rozdil od citace neni parafrdze doslovné pouziti vybraného textu, ale ptepsani ptivodniho
textu vlastnimi slovy, a vlozeni do textu. Parafrazi nezvyraziiujeme kurzivou ani uvozovkami,
na konci parafrazovaného textu uvedeme stejné jako u citace odkaz a zdroj, ale neudavame
stranku.

Soucasti citace jsou odkazy na zdroje uvedené na konci dokumentu v seznamu pouZzité
literatury. V soupisu literatury uvadime vSechny tituly, které jsme pouzili, tj. zakladni
informace nutné k dohledani dokumentu, jako je autor, nazev, vydavatelské tidaje, rok,
dostupnost, tedy bibliografickou citaci.

2.3 Citacni styly

Jak uZ bylo fe€eno, neexistuje jediny styl, ktery by se pouzival ve vSech oborech, vSech
zemich, ve vSech publikacich, ale existuje nékolik tisic cita¢nich stylt. ,,Citacni styly nam
Fikaji, jak maji vypadat citace v textu a v soupisu literatury. Definuji udaje, které se musi
v citaci objevit a v jaké podobé, jak jsou oddéleny interpunkci a také jejich poradi (Kréal,
Teplikova 2014, 30).

2.3.1 HARVARDSKY SYSTEM

Jak jiz bylo uvedeno, uvadi se pii pouziti Harvardského systému zdroj ptimo v textu, za
citatem nebo parafrazi takto: (autor, rok, strany), u elektronickych jen (autor, rok).

Napf.

,,Eine Lehrbuchaufgabe wird in der tschechischen Fremdsprachendidaktik als eine
Aufgabenstellung mit einer didaktischen Intention gefasst (Pricha, 1998, s. 268; Nikl, 1997, s.
5).LC



Za citatem nebo parafrazi uvedeme kulatou zdvorku a do ni pfijmeni prvniho autora, rok,
popf. stranu. Strana neni povinnym tdajem u parafraze, jen u citace. Neni-li dokument
¢islovan, napt. u elektronickych dokumentti, vypousti se, pokud ¢islovan je, uvést se musi

Napf'.
(Nalepova, 2015, s. 216-218) nebo (Nalepova, 2008)

Pokud je autorem instituce, odborn¢ korporace, uvadi se tato. Neuvadi se, pokud je shodna
s vydavatelem.

Napt.
Ustav cizich jazykt 2015
Slezska univerzita, 2015

Pokud nezname autora, uvadime do kulatych zavorek nékolik prvnich slov z nazvu, ktery se
potom nepiSe kurzivou.

Napf'.

[Principy sazby] 2007, s. 345

Publikovala-li jedna osoba v jednom roce vice ¢lanki, pouzijeme u roku indexy
Nalepova, 2008b

Odkazujeme-li na vice zdroji:

Nalepova, 2008; Kotlalkova 2015.

Odkaz davame kdekoliv ve véte, je-1i na konci, potom pied teCkou ,, xxxxxxx* (Nalepova,
2008).

Pii pouziti harvardského systému se oproti CSN méni citace v seznamu literatury, rok se dava
Za autora:

NALEPOVA, Jana. 2008 xxx

Tento systém je jednoduchy a ptehledny, podporuji jej také citatni manaZery ve Wordu.

2.3.2 VANCOUVERSKY STYL

Pouziva ¢islovani zdrojui. V seznamu literatury ocislujeme jednotlivé tituly a jejich Cisla
potom pouzivame v textu. Nevyhodou je nutnost listovani, pokud se chceme podivat, z jakého



zdroje citat pochazi. Do textu se vlozi ¢islo polozky ze seznamu literatury a stranka, napi. (15,
s. 41).

CITACE V SOUPISU LITERATURY

V knihach, monografiich ¢i sbornicich najdeme potiebné informace na titulnim listu nebo na
jeho rubu, ¢i v tirdzi. U ¢lanki jsou bud’ u textu nebo na obalce ¢i v tirdzi na prvni nebo
posledni dvoustrané.

U elektronickych dokumentti vétSinou chybi potfebné udaje. Autor bud’ neni viibec uveden,
nebo je v textu. Nékdy byva autorem instituce, potom jsou shodné s vydavatelem. Misto a
vydavatel 1ze nékdy dohledat pod Kontakt nebo v copyrightu. Proto je povinna povinnost
uvést URL adresu a datum citovani. (Kréal, Teplikova 2014, 43).

2.4 Zakladni prvky

Povinnymi prvky jsou pfedevs§im autofi, editofi (vydavatelé). Pokud je autorii prvniho ve
formatu PRIJMENI, Jméno, dalsi Jméno, PRITMENI, pied poslednim spojka a. Je-li autorem
korporace nebo instituce, udava se nazev s velkym pismenem, je-li shodna s vydavatelem,
vynechava se. (Krc¢al, Teplikova 2014, 44)

Nazev

Je povinny, véetné podnazvu (za dvojteckou), zapisujeme kurzivou, ale ne ndzev ¢lanku nebo
prispévku. (Krcal, Teplikova 2014, 45)

Nosi¢

Uvadime jen u elektronickych, je-li zdroj z internetu, napiSeme [online], jinak [CD-ROM],
[mapa], [elektronickd konference].

(Kréal, Teplikova 2014, 45)
Vydéni

Prvni vydani neuvadime, dalsi v€etné druhu, napt. 2. rozs. vyd. Slova vydani nebo edition se
zkracuje: vyd., ed. aktual.

Misto

Je-li vice, uvadi se jen prvni nebo zvyraznéné.

(Krcal, Teplikova 2014, 48)

Vydavatel

Bez obchodniho oznaceni (s.r.0., GmbH, a synové), mtizeme zkratit.

Pocet stran



Je nepovinny, ale usnadiiuje orientaci, uvadi se u ¢lanku, ma-li vice druht tak napt. 123 s.,
XXX nebo s. 123-125.

Obrazky, fotografie

Fotce ptidélime Cislo, napt. Obr. 1 a doplnime popisek nebo vysvétlivky. Za soupis literatury
umistime soupis obrazk.

Uvadime autora, ndzev ptebirame z titulku nebo popis [nebo vymyslime], dostupnost a datum

[ikona RSS]. In: Pixbay.com [online]. 11. prosince 2015 11:50:22 [cit. 2015-12-11] Dostupné
Z http://pixbay.com/static ........ Fotografie byla pofizena v Linci v Rakousku.

Webova stranka

Absolventi. Ndzev webu [nosic]. Misto: Vydavatel, c1998-2015 [cit. 2015-12-11] Dostupné
Z XXXX

Blog

NALEPOVA, Jana. Nazev ¢lanku. In: NALEPOVA, Jana. Ndzev webu [online]. Datum
vydani [cit. 2015-12-11] Dostupné z XXXX

Video

NALEPOVA, Jana. Vyuka ném¢iny [online]. In: Vimeo [online]. Datum vydéni [cit. 2015-12-
11] Dostupné z http://vimeo.com/xxxxX. Zvefejnéno na kanalu uzivatele KISK.

Prezentace
Podobné jako u videa také prezentace na Slideshare, Prezi nebo Slid.es

NALEPOVA, Jana. Vyuka néméiny [online]. In: Prezi [online]. Datum vydani [cit. 2015-12-
11] Dostupné z http://vimeo.com/xxxxx. Zveiejnéno na kanalu uZivatele.

2.5 Pomlcky pfi citovani

Dobrou pomoci jsou generatory citaci, napt. Citace.com, nebo i citaéni manaZzery, které citaci
vygeneruji, ale také ulozi ,,[...]a kromé toho nabizeji i externi nastroje pro prdci s citacemi
napr. ve Wordu primo pri psani textu (Kr¢al, 2014 s. 77).“ Na nasi univerzité se pouziva
Citace Pro® je to sice komeréni produkt, ale po piihlaseni do systému jej miizete pouzit na
strankéach knihovny, kdyz si vyhledate odpovidajici titul.

5> www.citacepro.com [14. 4. 2019]
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Dopliite svoji seminarni praci seznamem literatury, kterou zpracujete podle CSN.

ooy [

Vysvétlili jsme si, pro¢ je v odborném textu nutné citovat, co je plagiat a jaké jsou jeho druhy
proto, abyste si pii psani akademickych praci byly védomi etickych a pravnich zasad a
dodrzovali je. Je dulezité si uvédomit, Ze i psany text je majetkem, a sice toho, kdo jej napsal,
a ze kazdy prohtesek proti zdsadam muze byt trestan. Za plagidtorstvi hrozi nejen vylouceni ze
studia, ale 1 pravni sankce spojené 1 s pené¢Znim trestem.




