1 Planovani a pfiprava procesu

digitalizace

Tabulka SEQ Tabulka \* ARABIC 1 Projekt digitalizaie. Opis projektu

Projekt digitalizacie

Opis projektu

Ndzov projektu

Institucia

Organizacny utvar institucie
(oddelenie, ustav, katedra ai)

Vedecky manazér

Priezvisko, Meno Telefén

Vedecky manazér (expert alebo vedecka
rada) je subjekt, ktory je zodpovedny za
vyber materidalu na digitalizaciu a
definovanie kvality metadat. Vo faze

Priezvisko, Meno Telefén
fax

e-mail

fax vyberu materialu je podporovany
projektovym manazérom, najmd pokial

e-mail ide o kontrolu materidalu a prdvne
aspekty.

Manazér projektu Projektovy manazér spolupracuje s

vedeckym manazérom pri analyze
pravnych otdzok, koordinuje cinnosti
digitalizacie a garantuje kvalitu metadat.

Technicky koordindtor
Priezvisko, Meno Telefén
fax

e-mail

Koordinuje technické a technologické
procesy a spolupracuje s timom, ktory v
systéme zabazpecuje vyuZivanie,
prevadzkyschopnost a prevadzky

Strucny popis zbierky
urcenej na digitalizaciu




Strucny popis etdp projektu | Zaciatok / Koniec Zodpovednost’
a osoby zodpovedné za
etapy (nazov etapy)

Trvanie projektu: Zaciatok Koniec

Zaciatok - Koniec

RRRRMMDD
Informacia o dokumentoch uréenych na digitalizaciu (knihy, noviny, casopisy, atlasy, mapy, fotografie
atd.).
Typ (znak) Pocet Poznamka

Tlaceny text

Rukopisny text

Tlacené alebo rukopisné
hudobniny

Mapy

Postery

Pohladnice

Kresby

Malby

Tla¢ (gravirovanie, leptanie
atd’) Pergamen

Negativc /b

Fotografiac /b

Fotografia col.

Snimka ¢ /b

Posuvac stlpcov.

Iné (Specifikuj)

Malby




Forma dokumentov
urcenych na digitalizaciu
(nosic)

volné listy

zrolované listy, zvitky

zviazané

Album

na karténe alebo inych
materidloch v rame

obalky

Zlozky

krabice

iné?__

volné listy

Rozmery dokumentov

Mensie ako A4

A4

A3

A2

Al

A0

Vacsie ako A0

Ina velkost - Specifikuj

Celkovy pocet dokumentov
na digitalizaciu

Informécia o digitalnych objektoch

Odhad poctu digitalnych
objektov

Ako je mozné pouzit
digitalne objekty (plan)

V spristupneni sa musi dbat na prava
dusevného vlastnictva. Otvoreny pristup
je k deskriptivnym metaddtam a moéZze
byt aj k ndhladom objektov, volnym
alebo osirelym dielam ap. Prdva
spristupnenia sa mézu viazat na kaZdy
Jednotlivy dokument alebo zbierku

otvoreny, volny pristup na
webe




obmedzeny pristup na webe

pristup v lokalnej sieti

CD-ROM alebo DVD

Tlac

iné (Specifikuj)___

Predbezna kontrola

Zdroj dokumentov (odkial’
pochadzaju)

akvizicia ano - nie

Dar ano - nie

neviem ano - nie

iné (Specifikuj)_ ano - nie
Ak ano, aké boli vyberové historicka a kulturna hodnota ano - nie
kritéria?

unikatnost’ a rarita ano - nie

Casto ziadany ano - nie

material bez pravnych obmedzeni | ano - nie

pristupu alebo o ziskanym

povolenim na digitalizaciu a

pristup

pristup obmedzeny z dovodu ano - nie

stavu ochrany, hodnoty alebo

miesta

pridana hodnota prostrednictvom | ano - nie

online pristupu,

vytvarania virtualnych zbierok ano - nie

zvySenie zaujmu o vyskum pre ano - nie

malo znamy alebo neznamy
material atd’ iné (Specifikuj)

Bola vykonanda kontrola?

ano — ciastoc¢ne - nie

Existuje uz digitalizovana
verzia?

ano - nie

Ak nie, tak vypiste, v
ktorych organizaciach ste
vykonali kontrolu, ¢i je
dokument alebo zbierka
digitalizovana?




Sua nejaké pravne
obmedzenia (copyright,
ochrana sukromia, donorské
prava atd)?

ano - ciastoc¢ne - nie

Podrobnejsie o
obmedzeniach

Su uz dokumenty
katalogizované?

ano — Ciastocne — nie - neviem

Ak ano, tak ako?

tlaceny zoznam

elektronicky zoznam

tlaceny kataldg

elektronicky katalog

tlaceny archivny zoznam

elektronicky archivny zoznam

iné (Specifikuj)

V pripade, ze ide o tlaceny
text, mate v iimysle robit’
OCR ? (Optical Character
Recognition)?

ano — Ciastoc¢ne — nie

V pripade zZe ide o rukopisny
text, mate v imysle
transkribovat, prepisat’ text
dokumentov?

ano - Ciasto¢ne — nie - neviem

Priblizné naklady na
digitalizaciu

In-house naklady spolu:

Naklady na technicku
infrastrukturu, hardvér, softvér,
Upravy, tovary, sluzby

Prevadzkové naklady

Outsourcing spolu

Jednotkové ceny

Autor opisu projektu

Dadtum




Dolupodpisani su si vedomi, ze musia pracovat’ v sulade s miestnymi predpismi o autorskych pravach.
Vyhlasuju, Ze dokumenty tohto projektu su (zaskrtnite jednu z moznosti):

vo vlastnictve tejto institucie a chranené platnymi pravnymi predpismi o
autorskych pravach o priemyselnom vlastnictve

vo vlastnictve tretich stran, ktoré vsak udelili institucii pravo tejto ich pouzivat

vo verejnej doméne

Podpis vedeckého manazéra

Podpis projektového
manazéra

Digitalizacia je proces transformacie / konverzie analégového objektu (text, obrazok, zvuk, video)
do digitalneho formatu, ktory je mozné pomocou pocitaca interpretovat’.

Vyber skenovacieho systému, systém osvetlenia a metddy spracovania (preprava, otvaranie
zvazkov, manipulacia) zavisia od povahy a velkosti originalov.

PoZadovana kvalita obrazov definovanych v projekte urcuje aké budu hardvérové a softvérové
poziadavky na skenovanie, Casy akvizicie a naroky na spracovania obrazu a vyuzitie pamate v
Uloznom médiu na spravu repozitu a udrzbu.



