Projektova zadost



Uvod

Co je projektova zadost?

Dokument, ktery formalné popisuje projekt a zada o financovani nebo schvaleni.
Proc je dulezita?

Zajisténi financnich prostredkad.
« Prezentace projektu odborné komisi.

« Podpora rozhodovani o pridéleni grantl ¢i dotaci.



Prvni kroky

Analyza vyzvy nebo Sbér podkladu: Planovani projektu:
dotacniho programu: « Organizacni dokumenty « Definujte cil, cilovou skupinu,

(stanovy, registrace). klicove aktivity, harmonogram
* Zjistete cile, pozadavky, »  Finanéni pfehledy (rozpocet, a vystupy.

opravnéné zadatele a terminy. vyro¢ni zprava)

« Potvrzeni o spolufinancovani,

» Prostudujte hodnotici kritéria pokud je vyzadovano.

(bodovaci systém).



Osnova

1.
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Nazev projektu (plny nazev, zkraceny nazev) - dulezity; mél by vystihovat obsah projektu a podstatu aktivit.
|dentifikace projektu (zahajeni, ukonceni, Uzemi dopadu,...).

Popis projektu, zddvodnéni potfebnosti, stru¢ny obsah, inovativnost, pfidana hodnota projektu.

Cile projektu (vystupy, kterych ma byt dosazeno).

Popis klicovych aktivit.

Monitorovaci indikatory.

Analyza cilovych skupin - problémy, prinosy ziskané projektem.



9. Rozpocet projektu.

10. Verejné zakazky.

11. Casovy harmonogram projektu.

12. Analyza rizik a popis opatreni k jejich eliminaci.
13. Rozpocet projektu.

14. Vazba na horizontalni témata.

15. Verejna podpora.

16. Publicita projektu.

17. Prilohy (bezdluZnost, studie proveditelnosti, doklad o pravni subjektivité, prohlaseni o zapojeni partnera/U, podrobny
popis CS, ...)

V nekterych projektech se resi udrzitelnost.



Tipy

Dodrzujte pozadovany format: Bud'te konkrétni:

Respektujte délku textu, formatovani a strukturu Pouzivejte data, grafy nebo statistiky pro podporu
uvedenou ve vyzve. argumentd.

Jasnost a prehlednost: Konzultace:

Vyuzijte odrazky, nadpisy a grafické prvky. Konzultujte navrh s odborniky nebo konzultanty.



Kontrola pred odeslanim

Revize obsahu: Jazykova kontrola: Formalni pozadavky:

Zkontrolujte, zda odpovidate na Bezchybnost a profesionalni styl VSechny prilohy jsou prilozeny a
vSechna hodnotici kritéria. textu. spravneé oznaceny.



Odevzdani a sledovani

ry Ny

Odevzdani zadosti:

Elektronicky pres portal nebo fyzicky dle pozadavkU vyzvy.

Sledovani vysledku:

Udrzujte kontakt s poskytovatelem dotace a budte pfipraveni na doplnéni informaci.



Rizeni projektu

Podpis smlouvy (smluvni podminky - ¢asovy a financni plan realizace projektu)
Vybeérova fizeni na dodavatele

Hlaseni o zménach (PN a NN)

MZ (zpravy o realizaci projektu) - dnes ZOR, ZOP

Ukonceni projektu (prokazatelné uzavreni vsech aktivit projektu, ZZ, zadost - konecna platba



Pravidelné cinnosti

« Zvladani terminu a ¢asového postupu projektu.

«  Rizeni rozpottu.

« Upravovani projektu ve vztahu k vyvoji potreb.

« ZvySe uvedeného plyne nutnost rizeni zmeén.

* Rizeni rizik.

« Komunikace o projektu pro zachovani zajmu nositel zajm0.
« Interni komunikace projektového tymu.

« Méfeni vykond, kvality.

« Nakupovani externich sluzeb.

« Dokumentace, psani MZ o realizaci.

« SW prostredky (MS Project, Excel atd.).
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Uspésny zadatel

Nezanedbat pripravnou fazi projektu (¢as)
Pfesné zformulovat svUj projektovy zamér
Pracovat v tymu pfi pfiprave i pfi realizaci
Seznamit se s podminkami programu

Byt realista pri tvorbé rozpoctu
Komunikovat s administratorem programu
Kontrolovat externiho zpracovatele

V pfipadé uspéchu cist a dodrzovat smlouvu (podminky apod.)



Myty. anebo mozna take ne...

* Musim znat vSechny smérnice a nafizeni EK

* Projekt musim psat v anglictiné

* O projektu rozhoduje Brusel

« Cim delsi ,slohové cviceni" tim lépe

* Na to nikdo nepfrijde - papir snese vsechno

« Napsat projekt je tak tézké, Ze to normalni smrtelnik nemuze zvlddnout sém
« Nebudu obtézovat uredniky s otazkami, jesteé si na meé zasednou

* O projektech uz je dopredu rozhodnuto



Inspirujte se treba i tady...

https://www.mzp.cz/C1257458002F0DC7/cz/komunitarni_program_life/$FILE/OFDN-Jak _napsat_uspesny projekt LIFE-
20180924.pdf
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