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Metodicky pokyn dékana ¢. 1/2014

k realizaci praxi na Fakulté verejnych politik Slezské univerzity v Opavé

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

(1) Metodicky pokyn upravuje organizacni zabezpeceni vSech typi odbornych praxi, které
jsou soucasti studijnich plant studijnich oborti Fakulty vetejnych politik v Opavé Slezské
univerzity v Opaveé. Dlraz je kladen na optimalni koordinaci pribéhu praxi v ramci
fakulty a na pracovistich k tomuto ucelu uréenych.

(2) Metodicky pokyn je vydan v souladu s ¢l. 8, odst. 6 Studijniho a zku$ebniho fadu Slezské
univerzity v Opaveé v platném znéni. Odborné praxe je nedilnou soucasti piipravy pro
vykon profese a slouzi k upevilovani a rozSifovani védomosti a dovednosti ziskanych
studiem na zaklad€¢ prace studenta na odpovidajicim pracovisti. Praxe jako forma
vzdélavaci ¢innosti je nedilnou soucasti vyuky a ucast na ni je povinna (¢l. 8, odst. 12
Studijniho a zkuSebniho fadu Slezské univerzity v Opave).

(3) Zakladni vymezeni:

a)

b)

d)

,Praxe®“ - je realizovana vramci studijnich plant jako podpora rozvoje
dovednosti pii praktickych c¢innostech a doplnéni ziskanych védomosti
o vlastni zkuSenost.

»vedouci ustavu®“ - pracovnik jmenovany deékanem a povéreny vedenim
pfislusného ustavu. Je organizacné nadfizeny garantovi oboru a zabezpecuje
podminky pro realizaci predméti odborné praxe (personalni, prostorové, smluvni
apod.). Soucasn¢ za Ustav podepisuje smlouvy s pfislusnym zaiizenim.

»Garant studijniho oboru“ - akademicky pracovnik uvedeny v akredita¢nim
spise, vsouladu s metodickym pokynem dé¢kana 1/2013 zajistuje kontrolu
dodrZzovani vSech podminek nutnych pro zdarny pribéh a hodnoceni praxe
v souladu s profilem absolventa a schvalenym akreditaénim spisem a upozoriiuje
vedouciho na zjiSténé nedostatky.

»Garant praxe“ - akademicky pracovnik, ktery je podfizen vedoucimu ustavu,
metodicky je veden garantem oboru. Zajistuje pribeh praxi po administrativni
a organizacni strance (piiprava smluv, Skoleni studenti, komunikace s pfijimaci



organizaci atd.). Zodpovidd za to, Ze obsah, realizace i hodnoceni studentd
v ramci konkrétniho pfedmétu praxe je v souladu s profilem absolventa i sylabem
pifedmeétu dle platného akreditaéniho spisu. Na garanta praxe muze garant oboru
pisemné pro piislusny akademicky rok delegovat nékteré své pravomoci.
soupervizor* — akademicky pracovnik podilejici se na zabezpeceni zdarného
pribéhu praxi formou =zajiSténi supervizi, vedenim superviznich seminait
(seminafe k praxim), konzultaci se studenty. V organizacnich zalezitostech
spolupracuje s garantem praxe. Na pracovisti nemusi byt tato pozice vyuzivana,
jeji napli urcuje garant praxe.

»Mentor*“ — pracovnik pfijimaci organizace odpovédny za realizaci praxe v této
organizaci, jednad se o specifickou pozici souvisejici s realizaci praxe v oboru
Vseobecna sestra, je podfizen garantovi praxe.

Clanek 2

Smluvni zajiSténi praxe a pojisténi studenti

(1) Pro vlastni realizaci praxe je mozné podle poZadavkd pfijimajicich organizaci nebo
zakonného ustanoveni (pro obor oSetfovatelstvi) uzavirat nasledujici typy smluv:

a)

b)

Fakultni smlouvy: smlouvy mezi fakultou a zafizenim, kde probiha praxe,
podepisuje d€kan fakulty a jsou evidovany sekretaikou tajemnika. VloZeni
do informa¢niho systému EIS Magion zabezpecuje Oddéleni odborné praxe nebo
sekretariat Ustavu.

Ustavni smlouvy: smlouvy o zabezpeCeni odborné praxe mezi ustavem
a zafizenim, kde praxe probiha. Smlouvy jsou vypracovany dle vzoru schvaleného
pravnikem SU, pfipadné zmény schvaluje tajemnik fakulty. Smlouvy podepisuje
vedouci ustavu a jsou evidovany sekretarkou ustavu
v informaénim systému EIS Magion. Formulace smlouvy je pro studenty zavazna,
student do ni nesmi jakkoli zasahovat a odpovida za to, Ze vSechny doplnéné
udaje jsou spravné

Individudlni smlouvy: smlouvy o zabezpeceni praxe mezi studentem a organizaci,
které se neeviduji v informaénim systému EIS Magion. K tomuto typu smlouvy
(v niZ neni podepsan zéstupce Slezské univerzity v Opave€) se nevztahuje
ustanoveni uvedené v ¢l. 2, odst. 3 tohoto metodického pokynu, v tomto ptipadé
studenti nejsou na praxi ze strany Slezské univerzity v Opavé pojisténi a musi si
pojisténi zabezpecit sami.

(2) Realizaci praxe mtzZe instituce vypoveédét, pokud student nedodrzuje své povinnosti,
neprojevuje o praxi zadjem, nedostavuje se na ni, pfipadné jinym zplisobem narusuje
realizaci praxe. V pifipadé oduvodnénych skuteCnosti midZe byt praxe rozvazana
1 ze strany studenta. V této situaci je student povinen dohodnout se s vedoucim daného
zafizeni a informovat garanta praxe.

(3) Pojisténi studentli na praxi je zajisténo platnou celouniverzitni pojistnou smlouvou
vramci oddilu pojisténi odpovédnosti za Skodu. Toto pojisténi se vztahuje jak



na odpovédnost za $kodu zplsobenou studentu pti studiu nebo praxi, tak na odpovédnost
za Skodu zpiisobenou studenty na praxi. Uvedené pojisténi se nevztahuje na individualni
smlouvy uzaviené dle ¢l. 2, odst. 1, pism. c¢) tohoto pokynu.

Clanek 3
Formy praxe

(1) Praxe povinnd - tento typ praxe je nedilnou soucasti studijniho planu pfislusného oboru
dle platné akreditace (jako povinny pfedmét typu A). Splnéni povinné praxe je podminkou
pro uspésné absolvovani studijniho oboru v souladu s nastavenym profilem absolventa.

(2) Praxe nepovinna - tento typ praxe je soucasti aktualniho studijniho planu schvéleného
pro piislusny akademicky rok a student se dobrovolné rozhodne tento typ praxe
absolvovat (jako povinné volitelny pfedmét typu B nebo volitelny pfedmét typu C).
Obsah, realizace a hodnoceni tohoto typu praxe jsou uvedeny v sylabu piedmétu
pro aktudlni akademicky rok v IS/STAG.

(3) Praxe zahrani¢ni - studenti mohou absolvovat povinnou i nepovinnou praxi také v ramci
mezinarodni spoluprace fakulty pfi zahraniénim studijnim pobytu. Pribéh, realizace
a hodnoceni tohoto typu praxe je v kompetenci garanta praxe na ustavu spole¢né
(s prodékanem pro védu a zahraniéni styky.

Clanek 4
Rozsah a obsahové zaméFeni praxe na ustavech fakulty

(1) Pozadovany celkovy rozsah praxi vychéazi z pozadavku pro kvalifikaéni vzdélavani
v jednotlivych oborech. Stejné tak je profesni profilaci ptizptisoben i obsah jednotlivych
predmétl praxe, ktery je zavazny dle piislu§ného akreditaéniho spisu.

(2) Konkrétni rozsah jednotlivych pfedméti odborné praxe, doporudeny semestr, rozvrh,
obsahové zaméfeni, doporucend pracovi§té praxe atd. vychazeji zplatné akreditace
pfislusného studijntho oboru a jsou zvefejnény v sylabu piedmétu, piip. blize
specifikovany v podrobnych propozicich pro studenty jednotlivych oborti. Akreditaéni
spis je uloZen na studijnim odd¢leni Fakulty vefejnych politik v Opavé a u piislusného
vedouciho ustavu.

(3) Délka 1 hodiny praxe je 60 minut.

(4) Praxe miize byt podminéna absolvovanim nékterych predmétt dle aktualnich studijnich
plant jednotlivych oborl. Pokud student nemé splnény podmifivjici pfedméty, nemize
praxi absolvovat v doporu¢eném roéniku/semestru.

(5) Kazdy predmét odborné praxe maé jasné€ stanovené podminky pro jeho uspé$né
absolvovani v sylabu pfedmétu zvefejnéného v IS/STAG. Za 1spésné absolvovani
predmétu praxe student ziska pfislusny pocet kreditd v souladu se schvalenym studijnim
planem. Pokud student nedodrzi stanovené podminky (napf. uvedené v ¢lanku 2, odst. 1,



neodevzdd smlouvu podepsanou se zafizenim nejpozdéji do tydne od zapoceti praxe),
bude u pfedmétu hodnocen ,,nesplnil“ a pfedmét si musi zapsat opakovang.

(6) Vychodiska zavazného obsahu praxe na jednotlivych ustavech fakulty:
USTAV OSETROVATELSTVI

a)

b)
c)

d)

Povinna praxe studentl studijniho programu OSetfovatelstvi musi respektovat ustanoveni
Zakona €. 96/2004 Sb., o nelékarskych zdravotnickych povolanich, ve znéni pozdéjsich
predpisti, Vyhlasku ¢. 39/2005 Sb., kterou se stanovi minimalni pozadavky na studijni
a vzdélavaci programy, ve znéni pozdéjsich predpist, Vyhlasku ¢. 55/2011 Sb., kterou
se stanovi ¢innosti zdravotnickych a jinych odbornych pracovnikii, ve znéni pozdéjsich
predpist, metodické pokyny k vyhlaskam v aktudlnim znéni.

Rozsah praxe je 2 300 hodin za celé studium.

Podminkou realizace praxe je platné ockovéani studenta proti pfenosnym onemocnénim
v rozsahu, ktery stanovi zvlastni pravni predpis, Vyhlaska ¢. 537/2006 Sb. v platném
znéni o ockovani proti infekénim nemocem § 9 odst. 1 a 2.

Cinnosti probirané a procvi¢ované v ramci Odborné praxe jsou vymezeny Zaznamnikem
oSetfovatelskych vykont a jinych odbornych aktivit (Logbook).

USTAV PEDAGOGICKYCH A PSYCHOLOGICKYCH VED

a)

b)

c)

Povinné praxe studentii bakalaiského studijniho oboru Socialni patologie a prevence
probiha v souladu se specifickymi pozadavky Akreditacni komise pro akreditaci obord
z oblasti socialni prace (,,Kritéria posuzovani Zadosti o re/akreditaci bakalarskych
a magisterskych oboru studia socialni prace v aktudlnim znéni) a je v rozsahu nejméné
300 hodin.

Charakter a obsahové zameéteni praxe respektuje Minimalni standard vzdélavani v socidlni
praci.

Podrobnosti o obsahu praxe jsou uvedeny v Manualu praxe nebo na webovych strankach
ustavu.

USTAV VEREJNE SPRAVY A REGIONALNI POLITIKY

a)

b)

Povinnd praxe studentd studijniho programu Sociélni politika a socialni prace probiha
v souladu se specifickymi pozadavky Akredita¢ni komise pro akreditaci obord z oblasti
socialni prace (,, Kritéria posuzovani zZadosti o re/akreditaci bakalarskych a magisterskych
oborii studia socialni prace** v aktualnim znéni) a je v rozsahu nejméné 300 hodin.
Charakter a obsahové zaméfeni praxe respektuje Minimalni standard vzdélavéni v socialni
praci.

Podrobnosti o obsahu praxe jsou uvedeny v Manualu praxe nebo na webovych strankach
ustavu.

Clanek 5

Organizace praxe na ustavech fakulty

(1) Za odpovidajici podminky pro realizaci praxe odpovida vedouci piislusného ustavu, ktery

mize vykonévat kontrolni ¢innost. Za organizaci praxe, vedeni dokumentace, supervizi
praxe a jeji hodnoceni zodpovida pfislusny garant praxe, pfip. stanoveny supervizor.



(2) Pokud si student sam vybira zafizeni praxe, musi si praxi v zatizeni zajistit s dostate¢nym

casovym piedstihem v pribéhu semestru predchéazejiciho konani praxe.

(3) Podrobné pokyny k organizaci praxi a podminkam pro udéleni zapoétu jsou zvefejnény

na webovych strankach jednotlivych ustavi. Zahrnuji informace k pribéhu realizace praxe
pro ob¢ formy studia a prislusné dokumenty, které je nutné pro vykon praxe oSetfit.
Za aktualizaci informaci je odpovédny garant praxe, pfi¢emz je podminkou, aby
informace byly zvefejnény nejpozdéji 2 tydny pred zahajenim semestru, v némz ma byt
praxe realizovana.

(4) Specifika organizace odborné oSetrovatelské praxe:

a) Odborna oSetfovatelska praxe musi byt realizovana pod odbornym dohledem (pfimym
vedenim) akademického pracovnika Ustavu osetifovatelstvi nebo pod vedenim mentora
oSetfovatelské praxe — vSeobecné sestry (porodni asistentky) nebo sestrou skolitelkou
zafazenou na pracoviSti, na kterém odbornd praxe probihd pod supervizi
akademického pracovnika Ustavu o$etiovatelstvi FVP SU v Opavé.

b) Na kazdém pracovisti je vZdy nejméné jeden mentor oSetfovatelské praxe, ktery ma
pedagogickou zpusobilost podle Zakona ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich a o zméné€ nékterych zékond, nebo zvlastni odbornou zpusobilost podle
Zakona ¢. 96/2004 Sb., o nelékafskych zdravotnickych povolanich
v platném znéni. Vedouci oddéleni praxe na ustavu je s mentory v pribézném
kontaktu.

Clanek 6

Povinnosti studentii na praxi

(1) Student praxi vykonava na doporucenych pracovistich. Pokud si student sjednava zatizeni

2)

3)

pro vykon praxe individuadln€¢, musi vybér odpovidat doporuc¢enému obsahovému

zaméfeni praxi jednotlivych oborti. Muze si zvolit misto realizace praxe s ohledem

na misto svého pobytu ¢i trvalého bydliste.

a) Za konecny vybér mista pro realizaci praxe je zodpovédny student.

b) Odmitne-li z jakéhokoliv diivodu organizace studenta piijmout, je tento nucen
vyhledat jinou vhodnou organizaci. V piipadé¢ neuspéchu konzultuje nejpozdéji
2 tydny pfed zahédjenim praxe dals$i postup s garantem praxe, ktery mu musi praxi
v zafizeni odpovidajiciho typu dojednat.

Dokumentaci potfebnou pro zahdjeni praxe musi mit v pofadku a v dostateéném
predstihu, nejpozdéji tyden pied zapocetim praxe. Aktualni verze dokumentll jsou
zvefejnény na webové strance ustavu. V piipadé podepsani individualni nebo ustavni
smlouvy zlstava jeden original podepsanych smluv garantovi praxe na ustavu.

Dochazka na praxi je povinnd. Pokud se student ve stanovené dobé nedostavi
na pracovisté, musi se omluvit v zafizeni i garantovi praxe. Garant praxe posoudi, zda
je divod absence hodny zietele a v odivodnénych ptipadech (napf. v pfipadé nemoci
potvrzené 1ékatem) po dohod¢ s pracovistém povoli studentovi absenci nahradit.



4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

Student je povinen v prubéhu praxe dodrzovat veskeré interni predpisy daného zatfizeni
véetné predpisi o zajiSténi bezpecnosti a zdravi pfi praci, vnitini fad organizace
a zavedena pravidla na pracovisti. Student je povinen fidit se pii vykonu odborné praxe
pokyny povéfeného pracovnika organizace a soucasné plnit pokyny pro praxi stanovené
garantem praxe z ustavu pro piisluSny studijni obor.

Student musi podepsat ProhlaSeni o mléenlivosti, v némz se zavazuje zachovavat zcela
a bezvyhradné mlcenlivost o vSech skutecnostech, o nichZ se dozvi béhem ucasti na vSech
studentskych praxich (nebo v bezprostiedni souvislosti s touto Gcasti), které bude v ramci
svého studia na Fakulté¢ vefejnych politik Slezské univerzity v Opavé absolvovat.
Micenlivost se zavazuje zachovavat jednou provzdy, tj. i po ukonceni praxe a studia.
Poruseni mlcenlivosti miZe mit i pravni dopady, znamena poruseni profesni etiky a mohlo
by byt divodem pro hodnoceni pfedmétu klasifikaci ,,neprospél* a k zahajeni fizeni pted
Disciplinarni komisi FVP.

Zavazek mlcenlivosti se nevztahuje na piipady, kdy povinnost oznamovat urcité
skute¢nosti stanovi zakon.

Student nesmi zveiejnit a poskytnout jakékoliv idaje zpisobem jinym, neZ souvisejicim
s vykonem odborné praxe. Pfi zpracovani jakychkoliv pisemnych vystupi z odborné
praxe nesmi uvést osobni udaje klienti organizace.

Student je povinen nosit predepsany odév a oznaceni, pokud to zafizeni pozaduje. Pokud
zafizeni upozoriiuje na nutnost podrobit se ockovani (napt. hepatitida typu B) a student se
nenecha ockovat, musi napsat Cestné prohlaSeni, Ze si je védom piipadnych nasledki
a ponese je sam. Toto Cestné prohlaSeni musi byt uloZeno na ustavu.

Z poruSeni povinnosti v ramci praxe vyvodi duisledky garant praxe, ptipadné 1ze aplikovat
ustanoveni Disciplinarniho fadu pro studenty Slezské univerzity v Opavé. Poruseni
povinnosti muze byt divodem pro hodnoceni pfedmétu ,neprospél“. Pfedmét praxe si
poté musi student zapsat jako opakovanou povinnost.

W

Clanek 7
Zapocitavani praxe
Pro studenty, ktefi méli nebo maji uzavien pracovné pravni vztah se zafizenim
odpovidajiciho typu pro realizaci povinné praxe, existuje moznost vyuzit tzv. ,,zapocitani
praxe.

419

Zpusoby ,,zapocitani praxe na jednotlivych ustavech:

USTAV PEDAGOGICKYCH A PSYCHOLOGICKYCH VED

a)

Student miZe nejpozdéji do 4 tydni pied konanim praxe (nebo dle pokynl garanta praxe)

pozadat garanta oboru prostfednictvim garanta praxe o zapocitani praxe v ¢astecném

¢1 plném rozsahu, pokud:

— pracuje min. 6 mésict v zafizeni poZzadovaného typu,

— pracoval min. 12 mésict v zafizeni pozadovaného typu, ne vSak déle nez pied
3 lety v den podani Zadosti o zapocitani praxe



b)

d)

— ptsobi jako dobrovolnik v zafizeni pozadovaného typu na zékladé uzaviené
dobrovolnické smlouvy min. 6 mésici (nebo minimalné v pozadovaném rozsahu
praxe).

Pisemna Zadost o ,,zapo€itani praxe“ bude obsahovat jméno studenta, osobni ¢islo,

studijni obor, roc¢nik, formu studia, nazev a kod predmétu, pozadovany rozsah hodin,

0 jejichz zapocitani student zada. Ptilohou Zadosti je kopie pracovni smlouvy (ptfipadné

potvrzeni zaméstnavatele) a pracovni naplil potvrzena zaméstnavatelem.

Garant oboru po poradé¢ s pfisluSnym garantem praxe po predloZeni pfislusnych

dokumentd rozhodne, zda a v jakém rozsahu bude studentovi praxe zapod¢itana. Toto

rozhodnuti je kone¢né.

Zapocitani praxe nezbavuje studenta povinnosti plnit dal$i pozZadavky, které jsou pro

uspésné splnéni predmeétu stanoveny (napt. odevzdat zpracované zadané tikoly, kazuistiky

apod.).

Pokud nebylo Zadosti studenta vyhovéno nebo byla praxe zapocitana jen v ¢aste¢ném

rozsahu, musi student vykonat praxi dle stanoveného harmonogramu.

USTAV VEREJNE SPRAVY A REGIONALNI POLITIKY

a)

b)

Student miiZe nejpozdéji do 4 tydnt pred konanim praxe (nebo dle pokynt garanta praxe)

pozadat garanta oboru prostfednictvim garanta praxe o zapocitani praxe v ¢aste¢ném

¢1 plném rozsahu, pokud:

— pracuje min. 6 mésict v zafizeni pozadovaného typu,

— pracoval min. 12 meésict v zafizeni poZadovaného typu, ne vSak déle neZz pied
3 lety v den podani Zadosti o zapoc¢itani praxe

— pusobi jako dobrovolnik v zatizeni pozadovaného typu na zakladé uzaviené
dobrovolnické smlouvy min. 6 mésici (nebo minimalné v pozadovaném rozsahu
praxe).

Pisemna Zadost o ,zapocitani praxe* bude obsahovat jméno studenta, osobni ¢islo,

studijni obor, ro¢nik, formu studia, nazev a kéd predmétu, pozadovany rozsah hodin,

o0 jejichZ zapocitani student zada. Ptilohou Zadosti je kopie pracovni smlouvy a pracovni

napln potvrzend zaméstnavatelem.

Garant oboru po poradé¢ s piisluSnym garantem praxe po piedlozeni piislusnych

dokumentti rozhodne, zda a v jakém rozsahu bude studentovi praxe zapoditana. Toto

rozhodnuti je kone¢né.

Zapocitani praxe nezbavuje studenta povinnosti plnit dal$i pozadavky, které jsou

pro UspéSné splnéni prfedmétu stanoveny (napf. odevzdat zpracované zadané tkoly,

kazuistiky apod.).

Pokud nebylo Zadosti studenta vyhovéno nebo byla praxe zapocitana jen v ¢aste¢ném

rozsahu, musi student vykonat praxi dle stanoveného harmonogramu.

USTAV OSETROVATELSTVI

a)

V souladu s vyhlaskou €. 39/2005 Sb., odstavce (7), mize byt poéet hodin praxe kracen
u studenttl, ktefi maji platné Osvédéeni o vykonu zdravotnického povolani bez odborného
dohledu v oboru vSeobecna sestra (zkraceni praxe o 1 950 hodin / za celou dobu studia);



b) Podminkou je aktudlni vykon povoléani ve zdravotnickém zatfizeni po celou dobu studia,
navic je nutné dolozit:
— zadost 0 uznani neptimé odborné praxe
— kopii platného Osvédéeni o zpisobilosti k vykonu povolani bez odborného dohledu
v oboru vS§eobecna sestra
— zbyvajici praxe bude stanovena individuélné u kazdého studenta, kdy garant predmétu
navrhne konkrétni pracovisté a €innosti pro jednotlivé predméty praxe.

Clanek 8

Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu dékana fakulty.

doc. PhDr. Dusan|Janak, Ph.D.
deékan FVP SU v Opavée

V Opavé dne 20.32014
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