PORADENSKE SLUZBY A SKOLNI PORADENSTKE PRACOVISTE

L

®wo Poradenské sluzby dité svou existenci a cinnosti jaksi
,)“’ »obklopuji®, zjist’uji jeho potireby (a moZnosti), zajist’uji jeho

rehabilituji atd., pFitom ve svych poslanich spolupracuji a

y’ maximalni podporu a rozvoj, chrani jej, kompenzuji a
~ (
navzajem se dopliuji.

Program poradenskych sluzeb ve $kole — jejich charakteristika a zajiSténi
ve Skole

Kazda skola ve svém programu peoradenskych sluZeb zpravidla popisuje a vymezuje rozsah
¢innosti pedagogickych pracovnikii $kolniho poradenského pracovisteé, preventivni program
Skoly vcetné strategie predchdzeni skolni neuspésnosti, Sikan¢ a dalSim projevim rizikového
chovani.

Ve skolach jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potfebam zaki Skoly zaméfené zejména na:

poskytovani podpirnych opatteni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami;
sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podptrnych opatieni;

prevenci Skolni neuspésnosti;

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k
vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozd€jSimu profesnimu uplatnéni;

podporu vzdélavani a socidlniho zacletiovani zakl z odliSného kulturniho prostiedi a
s odlisnymi zivotnimi podminkami;

podporu vzdélavani zakd nadanych a mimotadné nadanych;

prib&znou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a
vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve
Skole a Skolském zafizeni;

v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaki a t¥idnich kolektivi;
pfedchazeni vSem formam rizikového chovéani vcetné rtznych forem Sikany a
diskriminace;

pribézné vyhodnocovani Gi€innosti preventivnich programi uskutec¢iovanych skolou;
metodickou podporu uciteltim pii pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych
postuptl ve vzdélavaci Cinnosti Skoly;

spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci,

spolupréci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

Co je Skolni poradenské pracovisté (SPP)?

Skolni poradenské pracovi§té vnimame vedle Specidlné pedagogického centra a
Pedagogicko psychologické poradny jako jeden z piliit Skolského poradenstvi u nas.



Skolni poradenské pracovisté je zaiizeni, které predstavuje vzajemné propojeny celek
vychovné (vychovné a kariérové poradenstvi) a preventivni oblasti Skoly (primérni prevence)
a jeho hlavnim cilem je poskytovani poradenskych sluzeb ve skole.

Vychovny (poradensky) a preventivni tym je zpravidla slozeny z feditele $koly, vychovného
poradce, Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld. Dalsi poradenské sluzby pak v ramci
SPP zajistuje skolni psycholog a §kolni specialni pedagog.

Reditel $koly zabezpeluje poskytovani poradenskych sluteb ve $kole Skolnim poradenskym
pracovistém.

Veskeré standardni poradenské sluzby jsou poskytovany zdarma pro vSechny zaky skoly a
jejich zédkonné zastupce. Nekteré poradenské sluzby mohou vyuzit i pedagogicti a
nepedagogicti pracovnici Skoly a jejich rodinni piisluSnici.

Pedagogicti pracovnici Skolniho poradenského pracovisté se podileji na zajiStovani
podpirnych opatfeni pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, poskytuji soucinnost
Skolskym poradenskym zatizenim a spolupracuji s organy vetejné moci za u¢elem ochrany
prav zaku.

Skola spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi také v oblasti dal§ich sluzeb
zajistovanych pro zaky podle standardnich Cinnosti a sluzeb zajistovanych skolou.

Zikladni principy a zasady prace ve Skole:

e Poradenstvi a primarni prevence jsou souc¢asti kazdodenniho Zivota Skoly.

e Dobré klima ve Skole, divéra a pocit bezpe¢i jsou zdkladnimi kameny prevence
a realizuji se s plnou podporou vedeni Skoly a s podporou celého pedagogického
sboru.

e Kli¢ovymi osobami a nositeli poradenského a preventivniho pisobeni na Skole jsou
feditel Skoly, vychovny poradce, Skolni metodik prevence, Skolni psycholog, Skolni
specialni pedagog a tiidni ucitelé/ucitelky.

e Spolupracujicimi subjekty jsou Skolska poradenskd zatizeni a nestatni neziskové
organizace
v Sirokém okoli Skoly.

e Skolska poradenskd zafizeni (pedagogicko-psychologické poradny a specialné
pedagogicka centra) poskytuji metodickou podporu Skole, zejména Skolnimu
metodikovi prevence a vychovnému a kariérovému poradci.

e Nestatni neziskové organizace nabizeji ucelené programy specifické prevence —
zejména zavislosti, sekt a sektarstvi a aktualnich problémi riznych vékovych skupin
zéaku, tyto programy Skola pravidelné vyuziva.

e Pfi vybéru nabizenych programii ¢lenové vychovného a preventivniho tymu Skoly
peclive zjistuji reference jak o programu, tak o organizaci.

e Pfi realizaci programti vychazime ze zasady, ze efektivni pisobeni je takové, které je
kontinualni, promyslené s jasné definovanym cilem; neefektivni, a tedy zbyte¢né jsou
jednordzové aktivity typu prednaSky pro velkou skupinu posluchaci bez moznosti
diskuze (s vyjimkou seznameni rodi¢t s programem skoly).

e Vsichni pedagogové v nasi Skole si plné uvédomuji, Ze sebepromyslen€jsi program
prevence nezabrani rizikovému vyvoji nékterych zakl. Potom neni v kompetenci
Skoly problém vytesit, ale delegovat péci o takového jedince jinam — obvykle
pedagogicko-psychologickym poradnam nebo dal$im zafizenim, které posoudi dalsi
moznosti péce o takového jedince a Skole doporuci konkrétni postup.



Kdo jsou pracovnici §kolniho poradenského pracovisté (SPP)?
Vychovny poradce (VP)

Vychovny poradce je pedagogickym pracovnikem Skoly, ktery absolvoval specializa¢ni
studium a pusobi v ramci systému vychovného poradenstvi ve skole. VP predstavuje zdkladni
uroven poradenského systému. Ucitelé, Zaci i rodi¢e ho mohou pozadat o pomoc pfi feSeni
obtizného piipadu, jeho vyhodou je znalost Skoly, na niz ptsobi. Pfedstavuje spojovaci ¢lanek
mezi Skolou a skolskymi poradenskymi zafizenimi.

VP vykonava ¢innosti poradenské, metodické a informaéni, a to ve SPP. O téchto &innostech
vede pisemnou dokumentaci. Rozsah jeho ¢innosti je limitovan poctem hodin, které ma pro
svoji Cinnost vymezené v zavislosti na velikosti Skoly. Dale je rozsah poradenské ¢innosti dan
kompetencemi pedagogického pracovnika s rozsitenou kvalifikaci.

Poradenské ¢innosti VP

e Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a
profesni cesté zak, tj. zejména:

e koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci
cesty zaka;

e zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
z4jmovych dotaznikii v rdmci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v
oblasti volby povolani zaki;

e individudlni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tfidnim ucitelem;

e poradenstvi zdkonnym zastupciim s ohledem na ocekavani a predpoklady zakl ve
spolupraci s tfidnim ucitelem;

e spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi
zajiStovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence Skoly;

e zajistovani skupinovych navstév zaka skoly v informacnich poradenskych strediscich
krajskych pobocek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zdkim a
zakonnym zastupciim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto
stredisek;

e poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakiim cizincim se zietelem k jejich
specialnim vzdélavacim potfebam.

e Vyhledavani a orientacni Setfeni zakil, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost, a pfiprava navrhl na dalsi péci o tyto Zaky, v€etné spoluprace na ptiprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zZaky s potiebou podplrného
Opatfeni v 1. stupni.

e Zprostiedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specialnich vzdé€lavacich potifeb a
mimotadného nadani a interven¢nich Cinnosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimotadné nadané zaky ve skolskych poradenskych zatizenich.

e Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zajiStovani podplrnych
opatfeni a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

e Piiprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb t¢émto zZakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatteni u téchto zaku.

e Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zdky se specidlnimi vzdélavacimi
potebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zékona.



Metodické a informaéni ¢innosti VP

e Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

e v otazkach kariérového rozhodovani zaku,

e s piipravou a vyhodnocovéanim planu pedagogické podpory,

e s naplilovanim podpirnych opatteni ve vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami,

e s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,

e v praci s nadanymi a mimoiadné nadanymi zaky.

e Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim Skoly.

e Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach kariérového
rozhodovéani zaku, integrace, individudlnich vzd¢lavacich plant, prace s nadanymi
zaky apod.

e Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

e Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni v
regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuZivani jejich sluzeb
zakim a jejich zdkonnym zastupcliim.

e Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich
udaja.

e Vedeni pisemnych zaznamil umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatieni.

Skolni metodik prevence (SMP)

Skolni metodik prevence je pedagogickym pracovnikem 8koly, ktery absolvoval
specializatni studium k vykonu specializaénich &innosti. SMP se orientuje ve vsech
moznostech preventivnich programii a pomah4 ve Skole tvofit cely rdmec preventivniho
programu Skoly
— minimalniho preventivniho programu (koordinuje tvorbu a realizaci Minimalniho
preventivniho programu Skoly).

SMP vykonava Ccinnosti metodické, koordinacni, informaéni a poradenské. O téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

Metodické a koordinaéni &innosti SMP

e Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu $koly.

e Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuZivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekrimindlniho a krimindlniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.

e Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhled4dvani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni
rizikového chovani.

e Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.



e Individudlni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji
jejich vzdélavani.

e Koordinace piipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvkl do vzdé€lavaciho procesu a na integraci zakl/cizincl; prioritou v radmci tohoto
procesu je prevence rasismu, xenofobie a dal$ich jevd, které souviseji s piijimanim
odli$nosti.

e Koordinace spoluprace sSkoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradn¢ a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a
dalsimi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

e Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v piipadé¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.

e Shromazd’'ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochran¢ osobnich udaju.

e Vedeni pisemnych zdznaml umozZiujicich doloZit rozsah a obsah €innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

Informaéni ¢innosti SMP

e Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkéach programt a projektli, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovniktim $koly.

e Prezentace vysledki preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

e Vedeni a pribéZzné aktualizovani databaze spolupracovniki §koly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organt statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné
péce, poskytovateldl socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, orgénii socidlné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plisobicich v
oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych
odborniku.

e Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

e Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaji a predavani informaci o
realizovanych preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik
a krajskych plant prevence.

Poradenské ¢innosti SMP

e Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto Zzakim a jejich zdkonnym zéstupclim,
ptipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci S
tiidnimi uciteli.

e Spolupréce s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalt spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakid a tfid a participace na sledovani
urovné rizikovych faktorti, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovéni ve
Skole.



e Pfiprava podminek pro integraci zaka se specifickymi poruchami chovéani ve skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zatizenimi.

Minimalni preventivni program (strategicky Skolni dokument)

Na tvorbé a realizaci Minimalniho preventivniho programu se podileji vSichni pedagogicti
pracovnici $koly. Koordinace tvorby a kontrola realizace patii ke standardnim cinnostem
Skolniho metodika prevence, pifi tvorbé a vyhodnocovani Minimalniho preventivniho
programu skolni metodik prevence dle potieby spolupracuje s metodikem prevence v poradné
(SPP).

Skola vzdy zpracovava Minimdlni preventivni program, ktery podléhd kontrole Ceské
Skolni inspekce. K zahajeni nebo rozvinuti prioritnich preventivnich projektt realizovanych
jako soucdst Minimalniho preventivniho programu nebo k zabezpefeni Minimalniho
preventivniho programu muze Skola vyuzit dota¢niho fizeni v rdmci ,,Programi na podporu
aktivit v oblasti prevence socialné patologickych jevi u déti a mladeze v pusobnosti resortu
MSMT* na dany rok (zpravidla se jedna o Program I — preventivni programy realizované
Skolami). Uvedeny program kazdorocné vyhlasuji piislusné krajské urady za podminek
stanovenych manualem pro predkladatele projektii vydanych MSMT.

Rozhodne-li se Skola vyuzit konkrétni dotacni program, potom pfislusné informace o
programu a jeho podminkéach v daném regionu poskytuje ptislusny krajsky trad.

Dalsi ¢innosti SMP

e aktualizace materidli na nasténce pro preventivni aktivity skoly,

e obstaravani odborné, metodické a popularné-naucné literatury k dané oblasti,
e koordinace a organizace ucasti Skoly ve vefejnych sbirkach,

e planovani, analyza, koordinace a organizace preventivnich akci pro Zéky,

e analyza navrhi, dotazli a pfipominek ze schranky davéry.

Skolni psycholog (SP)

Skolni psycholog zajistuje ¢innosti SPP, podili se na vytvofeni programu poradenskych
sluzeb ve Skole v€etné minimalniho preventivniho programu. Vykonava zejména ¢innosti
koordina¢ni, konzulta¢ni, poradenské, diagnostické, metodické a informacni, pracuje se zaky,
pedagogy i rodici. Skolni psycholog komunikuje s vedenim $koly, pedagogy a rodi¢i zaku.

Dokumentaci o svych Cinnostech vede v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaji a
etickym kodexem $kolniho psychologa. Skolni psycholog spolupracuje se viemi ¢leny tymu
Skolniho poradenského pracovisté, se specializovanymi Skolskymi a dalSimi poradenskymi
zafizenimi, zejména pedagogicko-psychologickymi poradnami, dale se =zafizenimi a
institucemi zdravotnickymi a socidlnimi, s organy statnimi i nestatnimi, s organizacemi péce o
déti a mladez aj.

Standardni ¢innosti §kolniho psychologa

e Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve skole, v€etné programu primarni prevence.
e Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.



Diagnostika a depistaZ eSeni SP

Spoluprace pii zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.

Depistaz specifickych poruch uceni v zdkladnich a stfednich Skolach.
Diagnostika pti vzdélavacich a vychovnych problémech zak.
Depistaz a diagnostika nadanych déti.

Zjistovani socidlniho klimatu ve ttidé.

Screening, ankety, dotazniky ve skole.

Konzultaéni, poradenské a interven¢ni prace SP

Péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, kterym jsou poskytovana
podpiirné opatfeni prvniho stupné, zejména pomoc pfi sestavovani planu pedagogické
podpory a vedeni.

Péce o zéky, kterym jsou poskytovana podpirna opatieni druhého az patého stupné,
zejména pomoc pii sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.
Individudlni pfipadova prace se zédky v osobnich problémech, zejména konzultace a
vedeni.

Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné
zastupce.

Prevence Skolniho netispéchu zaki, zejména naprava a vedeni.

Kariérové poradenstvi u zakda.

Techniky a hygiena uceni pro zaky.

Skupinové a komunitni prace s zaky.

Koordinace preventivni prace ve tiidé, programi pro tfidy apod.

Podpora spolupréce tiidy a tfidniho ucitele.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.
Konzultace se zakonnymi zastupci pii vzdélavacich a vychovnych problémech zak.
Podpora tolerantniho a multikulturniho prosttedi ve Skole a Skolském zatizeni.
Podpora pro dlouhodob¢ selhavajici zaky ve vzdélavani.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost SP

Participace na pfipravé programu zépisu do 1. ro¢niku zékladniho vzdélavani.
Metodicka podpora pfti praci se Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
Metodicka pomoc tfidnim uciteliim.

Pracovni seminéfe pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.

Ugast na pracovnich poradach skoly.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména vychovného
poradce, Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.

Koordinace poradenskych sluzeb mimo S$kolu a spoluprace se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi, zdravotnickymi a dal$imi zafizenimi.

Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetné podpory pii tvorbé
Skolniho vzdé¢lavaciho programu.

Besedy a osvéta zakonnym zastupctim.

Prezentacni a informacni ¢innost.

Participace na pfiprave piijimaciho tizeni ke vzdélavani ve stiedni Skole.



Skolni specialni pedagog (SSpP)

Skolni speciilni pedagog zajistuje &innosti §kolniho poradenského pracovisté, podili se na
vytvofeni programu poradenskych sluzeb ve Skole, vcetné¢ minimalniho preventivniho
programu. Vykonava zejména cCinnosti koordinacni, reedukacni, konzultacni, poradenské,
diagnostické, metodické a informacni, pracuje se zaky, pedagogy i zdkonnymi zéstupci.
Skolni specialni pedagog komunikuje s vedenim $koly, pedagogy a zakonnymi zastupci zaku.

Dokumentaci o svych ¢innostech vede v souladu s piedpisy o ochrané osobnich udaji. Skolni
specidlni pedagog spolupracuje se vsSemi cleny poradenského pracovisté, dale se
specializovanymi Skolskymi a dal§imi poradenskymi zafizenimi, zejména specialné
pedagogickymi centry, pedagogicko-psychologickymi poradnami, dile se zafizenimi a
institucemi zdravotnickymi a socialnimi, s organy stdtnimi i nestdtnimi, s organizacemi péce o
déti a mladez aj.

Standardni ¢innosti SSpP

e Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve Skole véetné programu primérni prevence.
e Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaZ v innosti SSpP

e Spolupréce pti zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potieb a moznosti skoly
a Skolniho poradenského pracoviste.

e Vyhledavani zaku s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb a zatazeni do
vhodného preventivniho, zejména stimulacniho, nebo intervenéniho programu.

e Vyhledavani 74k se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do
specialné pedagogické péce.

e Vyty€eni hlavnich probléml Z4ka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci
Skoly a mimo ni a stanoveni druhu, rozsahu, frekvence a trvani intervenc¢nich ¢innosti.

e Diagnostika specidlnich vzd€lavacich potteb zdka, zejména shromazd’ovani udaji o
zakovi veetné anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné pedagogickd diagnostika,
zejména pii vzdélavacich problémech zakl, pro navazujici intervence ve Skolnim
prostiedi, specialné pedagogicka diagnostika ptedpokladii pro ¢teni, psani, pocitani,
predpokladii rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych udaji a jejich vyhodnoceni.

e Specidln¢ pedagogickd a etopedickd diagnostika pifi vychovnych problémech,
stanoveni interven¢niho pfistupu v ramci Skoly 1 mimo ni, dle potfeb, moZnosti a
profilace skoly.

e Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich potieb a
rizika vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

Konzulta¢ni, poradenské a intervencni prace SSpP

e Intervencni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

e Dlouhodoba 1 kratkodobd individudlni specidlné¢ pedagogicka péce za ucelem
napliovani podptrnych opatieni pro Zaky, specialné pedagogické vzdélavaci €innosti,
reedukacni, kompenzacni a stimula¢ni ¢innosti s zdky s rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potieb.

e Dlouhodoba i kratkodoba specidln¢ pedagogicka péce o skupiny zakl se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, specidlné pedagogické vzdélavaci cinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulaéni ¢innosti se skupinami Zzaka s rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potieb.



Participace na vytvoreni individudlniho vzdélavaciho planu u zakl se specidlnimi
vzdé¢lavacimi potfebami nebo pldnu pedagogické podpory u zaka s rizikem vzniku
specialnich vzdelavacich potieb ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného
predmétu, s vedenim Skoly, se zdkonnymi zastupci zaka, se zdkem a s ostatnimi
partnery podptrného tymu uvnitf i vn¢ skoly.

Pribézné vyhodnocovani tc¢innosti poskytovanych podptirnych opatteni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb
u zakd, dle potfeby navrzeni a realizace Uprav.

Preventivni intervenéni programy v oblasti Skolniho netspéchu / vychovnych
problémt s uplatnénim specialné pedagogickych/etopedickych pristupti.

Participace na kariérovém poradenstvi — volba vzdélavaci drahy zaka, individudlni
provazeni zaka.

Upravy $kolniho prostfedi, zajisténi specidlnich pomicek a didaktickych material.
Individualni konzultace pro rodiCe, zabezpeceni prubézné komunikace a kontaktd se
zékonnymi zastupci.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich
vzdélavacich potieb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb.

Specialn¢ pedagogické pfistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim
prostiedi.

Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti vedené SSpP

Pfiprava a priabéznd uprava podminek pro vzdélavani zadkd se specidlnimi
vzdelavacimi potiebami ve Skole — koordinace specidlné pedagogickych poradenskych
sluzeb na skole.

Metodicka pomoc tfidnim ucitelim pii vzdélavani Zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

Metodické cCinnosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly — specifika vyuky a
moznosti zaka dle druhu a stupné specidlnich vzdélavacich potieb, navrhy metod a
forem prace se Zaky, jejich zavadéni do vyuky, instruktdZe vyuzivani specialnich
pomtcek a didaktickych materiali.

Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich
potteb a rizika jejich vzniku.

Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajist'ujicimi poradenské sluzby.
Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dal§imi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem
vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

Participace na vytvareni Skolnich vzd€lavacich programt, individuélnich vzdélavacich
pland, plant pedagogické podpory s cilem rozSifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o
skupiny zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potieb.

Koordinace a metodické vedeni asistentt pedagoga ve Skole.

Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupciim.

Socialni pedagog (SocP)

Pozice socidlniho pedagoga si v prubéhu let prosla intenzivnim vyvojem. S rostoucimi
problémy ovliviiujicimi vychovné vzdéldvaci proces zakli a potifebami Skol se socidlni
pedagog zacinad stavat béznou soucdsti Skolniho poradenského pracovisté na zakladnich 1



sttednich Skolach. Cilem socidlnich pedagogi je maximalizovat uspésnost zaki a poskytnout
jim v€asnou pomoc.

Pozice SocP ve $kole

Socialni pedagog ve skole je odborna pedagogicka profese, ktera je soucasti nekterych skol jiz
ptes dvacet let. PoCty socidlnich pedagogli navic kazdym rokem rostou. Nejcastéji ptisobi na
vefejnych zakladnich Skolach, neni vSak vyjimkou ani pusobeni na Skolach stfednich ¢i
matei'skych. Pozice byva obvykle ve vétSich méstech a na vétSich skolach co do poctu zakii,
nebot’ tyto $koly zpravidla vykazuji i vice potieb (Smida a kol., 2023).

Cilovou skupinou socidlniho pedagoga jsou piedevSim Zzaci, zamétuje se vSak také na
pedagogické pracovniky a rodiny zakd. Casto je nazyvan mostem mezi rodinou a $kolou.
Mezi jeho standardné vykonavané ¢innosti patii: prevence a preventivni pusobeni, prace se
Skolnim ¢i tFidnim klimatem, intervence, diagnostika a depistaZ, metodicka podpora
pedagogiim ¢i prace se Zaky se socialnim ¢i jinym znevyhodnénim. Intenzivné také
spolupracuje s rodinou zéka, a to i v rodinném prostiedi, podporuje $kolni Gspésnost zaku a
poskytuje poradenstvi. Socialni pedagog ve Skole vykonava tfadu cinnosti, pfi nichz se
zamétuje predevsim na komplexni podporu zaka. VSechny cinnosti tedy cili na zlepSeni
podminek pro vyvoj, vychovu, vzdélavani a socializaci zdka (ASOCP, 2023).

Vyznamnd je role socidlniho pedagoga pravé pii praci s zaky se socidlnim znevyhodnénim.
To je v souCasné dob¢ neustale rostouci problém zpravidla v kontextu socialnich nerovnosti
ve vzdélavani. Pomoci muize nejen v€asna identifikace, pro kterou je socialni pedagog
vhodnym odbornikem, ale také moZnost nasledné podpory Skolni uspésSnosti (Némec,
2023).

Socialni pedagog se zabyva rodinnou situaci zZaka a rodinnymi problémy ovliviiujicimi jeho
Skolni Gspésnost. V rodinném prostiedi muze piasobit v oblasti: pedagogizace prostiedi,
rozvijeni rodi¢ovskych kompetenci a posilovani vzdélani jako hodnoty. Realizuje
odborné socidlni, socidlnépedagogické, vychovné a  Kkariérové poradenstvi,
zprostiredkovava odbornou pomoc a péci (ASOCP, 2023).

Realizuje depistaz ve $kolnim, lokalnim i rodinném prostfedi, pfiCemz vyhledava ruzné
ohrozené 7&ky a rizikové faktory, které mohou Zaka negativné ovliviiovat. Provadi socialné-
pedagogickou diagnostiku Zaka. Provadi také diagnostiku tfidniho klimatu, s kterym nasledné
pracuje. Realizuje prevenci a intervenci ve sméru k rizikovému chovani jednotlivce €1 skupin.
Podporuje pedagogické pracovniky Skoly, kterym poskytuje moznost konzultaci a metodické
podpory. Dale spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a s dal§imi institucemi a
organy (ASOCP, 2023).

T¥idni u&itel (TU)

Ttidni ucitel je svym poslanim oznacovan jako soucast poradenskych sluzeb ve Skole, ale
nebyva &asto oznatovan jako &len Skolského poradenského pracovisté (tam fadime
vychovného poradce, specialniho pedagoga a psychologa, ev. nové mizeme i socialniho
pedagoga). Jeho zasadni opora v ramci preventivnich ale i jinych potfebnych aktivit v tfidnim
kolektivu je vSak nezastupitelna.

Standardni ¢innosti TU v ramci prevence

e Motivuje k vytvoreni vnitinich pravidel tfidy, kterd jsou v souladu se Skolnim fadem, a
dba na jejich spravedlivé dodrzovani (vytvafeni oteviené bezpecné atmosféry a
pozitivniho socidlniho klimatu ve tfid€); podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich
interakci mezi jednotlivymi zaky tiidy.

e Zprostiedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sboru a je garantem
spoluprace skoly se zdkonnymi zastupci zaku tfidy.
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e Ziskavd a udrzuje si piehled o osobnostnich zvlastnostech zaki tfidy a o jejich
rodinném zazemi.

e Spolupracuje s pedagogy skoly na zpracovavani Planu pedagogické podpory pro zaky
s potfebou podpurnych opatieni ve vzdélavani.

e Spolupracuje s vychovnym — kariérovym poradcem pii poskytovani poradenskych
sluzeb, tykajicich se rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni draze zaku tidy.

e Spolupracuje se SMP na depistazi varovnych signalt, podili se na realizaci
minimalniho preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tfid¢.

e Spolupracuje se Skolnim psychologem a specialnim pedagogem pii aktivitach
zaméienych na prevenci Skolniho neprospéchu zaki tiidy (naprava, vedeni apod.), pii
vytvareni podminek pro zaclenovani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami ve
tiidé a podle pokynt feditele i v dalSich oblastech vzdélavaci a poradenské prace s
zaky tridy.

Provozni podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole
Prostory a vybaveni

Prostorové podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb jsou zajistény tak, aby
nedochéazelo ke kolizi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochran€ osobnich udajii a o zméné
nékterych zdkond, protoze vychovny poradce, Skolni metodik prevence a zejména Skolni
psycholog a skolni specialni pedagog pracuji nejen s daty charakteru — divernd, ale také s
daty citlivymi. Pro praci s témito daty jsou stanovena a dodrzovéna pravidla vyse
jmenovanym zakonem. Prostory vyhovuji plathym obecné zivaznym hygienickym a
pozarnim normam. Prostiedi zarucuje dlstojné a nerusené jednani s klienty a pedagogy, které
je divérné. Prostory jsou umistény v takové casti Skoly, kde neni zvonéni, a zajiSt'uji klid na
vlastni jednani.

Tyto prostory jsou vybaveny potiebnymi nastroji (napf. diagnostickymi testy a interven¢nimi
nastroji) a pomuickami nezbytnymi pro poskytovani standardnich ¢innosti vymezenych v
tomto materidlu a zafizenim, které vytvaii dastojné prostfedi pro konzultace poradenského
pracovnika s zaky a jejich zakonnymi zastupci a umoznuje vedeni dokumentace a evidence o
zécich v souladu se zdkonem €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich idajii a 0 zméné nekterych
zakonl.. Ke standardnimu vybaveni naleZi také vybaveni pocitacem s pfistupem na sit), s
tiskarnou, uzamykatelnou skfini a telefonem. K dispozici je i odborna knihovna.

Casova dostupnost sluZeb

Kazdy z poradenskych pracovnikli skoly méa pevné stanoveny konzulta¢ni hodiny pro zaky,
konzultaéni hodiny pro ucitele a konzulta¢ni hodiny pro zdkonné zastupce. Ve svych
konzulta¢nich hodinach je poradensky pracovnik pro uvedenou cilovou skupinu dostupny v
prostorach, které jsou vyhrazeny pro poskytovani poradenskych sluzeb. Denni doba
poskytovani poradenské sluzby se fidi charakterem této sluzby a potiebami zakl, zdkonnych
zastupcil a ucitelll. Soucasné také odrazi velikost tivazku jednotlivych pracovnikii.

Informovanost o sluzbach

Skola mé zpracovany soubor informaci o poradenskych sluzbach, které poskytuje Zzakim a
jejich zdkonnym zastupctim. Piehled o charakteru poskytovanych sluzeb ve Skole je soucasti
Skolniho fadu a provozniho tadu skoly (pfipadné Vnitiniho fadu — v pfipadech specidlnich
Skolskych zatizeni), vefejné je pristupny na nasténce v budové Skoly, na intranetu a na
webovych strankach Skoly. Zahrnuje zejména:



e informace o organizaci Skolnich poradenskych sluzeb,

e informace o umisténi prostor pro poskytovani poradenskych sluzeb v budové skoly,

e jména a pozice poradenskych pracovnikl skoly a kontakty na né,

e zakladni informace o sluzbach, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici skoly,

e konzultaéni hodiny poradenskych pracovnikl skoly,

e zakladni informace o krizovych intervencich,

e informace o etickych principech prace a formach informovaného souhlasu.

e informace o Skolnich poradenskych sluzbach jsou pravidelné sdélovany zakonnym
zastupcum pii zahajeni $kolni dochazky, stejné jako principy a pravidla pro
poskytované sluzby,

e poskytovani poradenskych sluzeb informuje skola ve svych Vyro¢nich zpravach o
¢innosti Skoly.

Prace s informacemi a s diivérnymi daty

Informace a diveérnd data o zacich a jejich zdkonnych zastupcich, které se poradensti
pracovnici $koly dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochranovana
v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych
zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisi. Zaméstnanci, ktefi pracuji s osobnimi udaji zékid a
jejich zékonnych zéastupcti, maji povinnost mlcenlivosti, a to i po skonceni pracovniho
poméru. Mlc¢enlivost prislusnych zaméstnanct vyplyva piimo z § 15 zakona ¢. 101/2000 Sb.,

o ochrané osobnich idajii a 0 zméné nekterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Zpracovano na zdklade zdrojii:
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