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Metodicky pokyn dékana ¢. 1 /2014

k realizaci praxi na Fakulté verejnych politik Slezské univerzity v Opavé

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

(1) Metodicky pokyn upravuje organizacni zabezpeceni vSech typd odbornych praxi, které
jsou soucasti studijnich plant studijnich obort Fakulty vefejnych politik v Opavé Slezské
univerzity v Opavé. Duraz je kladen na optimalni koordinaci priibéhu praxi v ramci
fakulty a na pracovistich k tomuto Géelu uréenych.

(2) Metodicky pokyn je vydan v souladu s ¢l. 8, odst. 6 Studijniho a zkuSebniho ¥4du Slezské
univerzity v Opavé v platném znéni. Odborna praxe je nedilnou soudasti pfipravy pro
vykon profese a slouZi k upeviiovani a roz$ifovani védomosti a dovednosti ziskanych
studiem na zéklad¢ prace studenta na odpovidajicim pracovisti. Praxe jako forma
vzdélavaci €innosti je nedilnou soudasti vyuky a iast na ni je povinna (&l. 8, odst. 12
Studijniho a zkuSebniho fadu Slezské univerzity v Opave).

(3) Zakladni vymezeni:

a)

b)

d)

»Praxe“ - je realizovana vramci studijnich plant jako podpora rozvoje
dovednosti pifi praktickych ¢innostech a doplnéni ziskanych védomosti
o vlastni zkusenost.

»vedouci tustavu® - pracovnik jmenovany d€kanem a povéfeny vedenim
pfislusného tUstavu. Je organiza¢né nadfizeny garantovi oboru a zabezpeluje
podminky pro realizaci predméti odborné praxe (persondlni, prostorové, smluvni
apod.). Soucasné€ za ustav podepisuje smlouvy s pfislusnym zafizenim.

»Garant studijniho oboru* - akademicky pracovnik uvedeny v akredita¢nim
spise, vsouladu s metodickym pokynem dé&kana 1/2013 zajistuje kontrolu
dodrZzovéani vSech podminek nutnych pro zdarny prib¢h a hodnoceni praxe
v souladu s profilem absolventa a schvédlenym akreditaénim spisem a upozoriiuje
vedouciho na zjistén€ nedostatky.

,Garant praxe“ - akademicky pracovnik, ktery je podfizen vedoucimu ustavu,
metodicky je veden garantem oboru. Zajistuje prib&h praxi po administrativni
a organizadni strance (pfiprava smluv, Skoleni studentl, komunikace s pfijimaci



organizaci atd.). Zodpovida za to, Ze obsah, realizace i hodnoceni studentl
v ramci konkrétniho predmétu praxe je v souladu s profilem absolventa i sylabem
pfedmétu dle platného akredita¢niho spisu. Na garanta praxe mlZe garant oboru
pisemné pro piislus$ny akademicky rok delegovat nékteré své pravomoci.
moupervizor® — akademicky pracovnik podilejici se na zabezpeteni zdarného
pribéhu praxi formou zajisténi supervizi, vedenim superviznich seminafd
(seminédfe k praxim), konzultaci se studenty. V organizacnich zaleZitostech
spolupracuje s garantem praxe. Na pracovi$ti nemusi byt tato pozice vyuZivana,
jeji népli urcuje garant praxe.

»Mentor*“ — pracovnik piijimaci organizace odpovédny za realizaci praxe v této
organizaci, jedna se o specifickou pozici souvisejici s realizaci praxe v oboru
VSeobecna sestra, je podfizen garantovi praxe.

Clanek 2

Smluvni zajiSténi praxe a pojisténi studenti

(1) Pro vlastni realizaci praxe je moZné podle pozadavkd pfijimajicich organizaci nebo
zakonného ustanoveni (pro obor ofetfovatelstvi) uzavirat nasledujici typy smluv:

a)

b)

Fakultni smlouvy: smlouvy mezi fakultou a zafizenim, kde probihd praxe,
podepisuje d€kan fakulty a jsou evidovany sekretatkou tajemnika. VloZeni
do informa¢niho systému EIS Magion zabezpecuje Oddéleni odborné praxe nebo
sekretariat ustavu.

Ustavni smlouvy: smlouvy o zabezpeCeni odborné praxe mezi ustavem
a zafizenim, kde praxe probiha. Smlouvy jsou vypracovany dle vzoru schvaleného
pravnikem SU, pfipadné zmény schvaluje tajemnik fakulty. Smlouvy podepisuje
vedouci ustavu a jsou evidovany sekretarkou ustavu
v informaénim systému EIS Magion. Formulace smlouvy je pro studenty zavazna,
student do ni nesmi jakkoli zasahovat a odpovida za to, Ze vSechny doplnéné
udaje jsou spravné

Individualni smlouvy: smlouvy o zabezpeceni praxe mezi studentem a organizaci,
které se neeviduji v informaénim systému EIS Magion. K tomuto typu smlouvy
(v niZ neni podepsan zastupce Slezské univerzity v Opav€) se nevztahuje
ustanoveni uvedené v ¢l. 2, odst. 3 tohoto metodického pokynu, v tomto ptipadé
studenti nejsou na praxi ze strany Slezské univerzity v Opaveé pojisténi a musi si
pojisténi zabezpecit sami.

(2) Realizaci praxe muze instituce vypovédét, pokud student nedodrzuje své povinnosti,
neprojevuje o praxi zdjem, nedostavuje se na ni, piipadn€ jinym zplsobem narusuje
realizaci praxe. V pfipadé odivodnénych skuteénosti mize byt praxe rozvazana
i ze strany studenta. V této situaci je student povinen dohodnout se s vedoucim daného
zafizeni a informovat garanta praxe.

(3) Pojisténi studentG na praxi je zajisténo platnou celouniverzitni pojistnou smlouvou
vramci oddilu pojisténi odpovédnosti za Skodu. Toto pojisténi se vztahuje jak



na odpov&dnost za $kodu zplisobenou studentu pii studiu nebo praxi, tak na odpovédnost
za Skodu zpisobenou studenty na praxi. Uvedené pojisténi se nevztahuje na individualni
smlouvy uzaviené dle €l. 2, odst. 1, pism. ¢) tohoto pokynu.

Clének 3
Formy praxe

(1) Praxe povinna - tento t raxe je nedilnou soucasti studijniho planu pfislusného oboru
Yp P J p p
dle platné akreditace (jako povinny pfedmét typu A). Splnéni povinné praxe je podminkou
pro uspéiné absolvovani studijniho oboru v souladu s nastavenym profilem absolventa.

(2) Praxe nepovinna - tento typ praxe je souasti aktualniho studijniho planu schvaleného
pro piisluSny akademicky rok a student se dobrovoln€ rozhodne tento typ praxe
absolvovat (jako povinné volitelny pfedmét typu B nebo volitelny predmét typu C).
Obsah, realizace a hodnoceni tohoto typu praxe jsou uvedeny v sylabu pfedmétu
pro aktualni akademicky rok v IS/STAG.

(3) Praxe zahrani¢ni - studenti mohou absolvovat povinnou i nepovinnou praxi také v ramci
mezinarodni spoluprace fakulty pfi zahrani¢nim studijnim pobytu. Pribé&h, realizace
a hodnoceni tohoto typu praxe je v kompetenci garanta praxe na Ustavu spoleéné
(s prod€kanem pro védu a zahrani¢ni styky.

Clanek 4
Rozsah a obsahové zaméFeni praxe na Gstavech fakulty

(1) Pozadovany celkovy rozsah praxi vychazi zpozadavkl pro kvalifikaéni vzdélavani
v jednotlivych oborech. Stejné tak je profesni profilaci pfizptisoben i obsah jednotlivych
predméth praxe, ktery je zavazny dle piislusného akredita¢niho spisu.

(2) Konkrétni rozsah jednotlivych pfedméti odborné praxe, doporuceny semestr, rozvrh,
obsahové zaméfeni, doporudend pracovisté praxe atd. vychdzeji zplatné akreditace
pfislusného studijniho oboru a jsou zvefejnény v sylabu piedmétu, pfip. blize
specifikovany v podrobnych propozicich pro studenty jednotlivych obord. Akreditaéni
spis je uloZen na studijnim oddéleni Fakulty vefejnych politik v Opavé a u pfislu$ného
vedouciho ustavu.

(3) Délka 1 hodiny praxe je 60 minut.

(4) Praxe mizZe byt podminéna absolvovanim nékterych predméti dle aktudlnich studijnich
plant jednotlivych obord. Pokud student nema splnény podmifiujici pfedméty, nemiize
praxi absolvovat v doporuceném ro¢niku/semestru.

(5) Kazdy predmét odborné praxe ma jasné stanovené podminky pro jeho uspésné
absolvovani v sylabu pfedmétu zvefejnéného v IS/STAG. Za tuspé$né absolvovani
pfedmétu praxe student ziska pfislusny pocet krediti v souladu se schvalenym studijnim
planem. Pokud student nedodrzi stanovené podminky (napf. uvedené v ¢lanku 2, odst. 1,



neodevzda smlouvu podepsanou se zafizenim nejpozdéji do tydne od zapoleti praxe),
bude u pfedmétu hodnocen ,,nesplnil“ a pfedmét si musi zapsat opakovans.

(6) Vychodiska zavazného obsahu praxe na jednotlivych Ustavech fakulty:
USTAV OSETROVATELSTVI

a)

b)

d)

Povinna praxe studenti studijniho programu OSetfovatelstvi musi respektovat ustanoveni
Zékona ¢. 96/2004 Sb., o nelékaiskych zdravotnickych povolanich, ve znéni pozdéjsich
piedpisti, Vyhlasku ¢. 39/2005 Sb., kterou se stanovi minimalni poZadavky na studijni
a vzdélavaci programy, ve znéni pozdgjsich predpisi, Vyhlasku & 55/2011 Sb., kterou
se stanovi Cinnosti zdravotnickych a jinych odbornych pracovnikl, ve znéni pozdé&jsich
predpisti, metodické pokyny k vyhlaskam v aktualnim znéni.

Rozsah praxe je 2 300 hodin za celé studium.

Podminkou realizace praxe je platné ockovéni studenta proti pfenosnym onemocnénim
v rozsahu, ktery stanovi zvlastni pravni pfedpis, Vyhlaska ¢. 537/2006 Sb. v platném
znéni o ockovani proti infekénim nemocem § 9 odst. 1 a 2.

Cinnosti probirané a procviované v ramei Odborné praxe jsou vymezeny Zaznamnikem
oSetfovatelskych vykont a jinych odbornych aktivit (Logbook).

USTAV PEDAGOGICKYCH A PSYCHOLOGICKYCH VED

a)

b)

<)

Povinna praxe studentl bakaléfského studijniho oboru Socidlni patologie a prevence
probiha v souladu se specifickymi poZadavky Akredita¢ni komise pro akreditaci obort
zoblasti socidlni prace (,,Kritéria posuzovini Zddosti o re/akreditaci bakaldrskych
a magisterskych oborii studia socialni prace* v aktualnim znéni) a je v rozsahu nejméné
300 hodin.

Charakter a obsahové zaméfeni praxe respektuje Minimdlni standard vzdélavani v socialni
préci.

Podrobnosti o obsahu praxe jsou uvedeny v Manualu praxe nebo na webovych strankach
ustavu.

USTAV VEREJNE SPRAVY A REGIONALNI POLITIKY

a)

b)

Povinna praxe studentll studijntho programu Socialni politika a socilni prace probiha
v souladu se specifickymi pozadavky Akredita¢ni komise pro akreditaci obordl z oblasti
socialni prace (,, Kritéria posuzovani Zddosti o re/akreditaci bakaldrskych a magisterskych
oborii studia socialni prdace v aktudlnim znéni) a je v rozsahu nejméné 300 hodin.
Charakter a obsahové zaméfeni praxe respektuje Minimalni standard vzdélavani v socialni
praci.

Podrobnosti o obsahu praxe jsou uvedeny v Manualu praxe nebo na webovych strankach
ustavu.

Clanek 5

Organizace praxe na ustavech fakulty

(1) Za odpovidajici podminky pro realizaci praxe odpovida vedouci pfislu§ného Ustavu, ktery

muze vykonavat kontrolni &innost. Za organizaci praxe, vedeni dokumentace, supervizi
praxe a jeji hodnoceni zodpovida p¥islu$ny garant praxe, pfip. stanoveny supervizor.



(2) Pokud si student sdm vybira zafizeni praxe, musi si praxi v zafizeni zajistit s dostatednym

¢asovym pfedstihem v pribéhu semestru predchazejiciho konéni praxe.

(3) Podrobné pokyny k organizaci praxi a podminkdm pro udéleni zdpoétu jsou zvefejnény

na webovych strankéch jednotlivych tstavil. Zahrnuji informace k pribéhu realizace praxe
pro ob¢ formy studia a piislusné dokumenty, které je nutné pro vykon praxe oSetfit.
Za aktualizaci informaci je odpovédny garant praxe, pficemz je podminkou, aby
informace byly zvefejnény nejpozdéji 2 tydny pied zahdjenim semestru, v némz mé byt
praxe realizovana.

(4) Specifika organizace odborné oSetfovatelské praxe:

a) Odborna oSetiovatelska praxe musi byt realizovana pod odbornym dohledem (pfimym
vedenim) akademického pracovnika Ustavu ofetfovatelstvi nebo pod vedenim mentora
oSetfovatelské praxe — vieobecné sestry (porodni asistentky) nebo sestrou $kolitelkou
zafazenou na pracovi$ti, na kterém odbornd praxe probiha pod supervizi
akademického pracovnika Ustavu o3etfovatelstvi FVP SU v Opave.

b) Na kaZdém pracovidti je vZdy nejméné jeden mentor oSetfovatelské praxe, ktery ma
pedagogickou zpisobilost podle Zakona ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych zakont, nebo zvlastni odbornou zpusobilost podle
Zakona ¢  96/2004 Sb., o nelékafskych zdravotnickych  povolanich
v platném znéni. Vedouci oddéleni praxe na ustavu je s mentory v pribézném
kontaktu.

Clanek 6

Povinnosti studentd na praxi

(1) Student praxi vykonava na doporucenych pracovistich. Pokud si student sjednava zaiizeni

2)

3)

pro vykon praxe individualn€, musi vybér odpovidat doporucenému obsahovému

zaméfeni praxi jednotlivych oborti. MizZe si zvolit misto realizace praxe s ohledem

na misto svého pobytu ¢i trvalého bydliste.

a) Zakonecny vybér mista pro realizaci praxe je zodpovédny student.

b) Odmitne-li z jakéhokoliv divodu organizace studenta piijmout, je tento nucen
vyhledat jinou vhodnou organizaci. V piipadé neuspéchu konzultuje nejpozdéji
2 tydny pied zahdjenim praxe dal$i postup s garantem praxe, ktery mu musi praxi
v zafizeni odpovidajiciho typu dojednat.

Dokumentaci potiebnou pro zahajeni praxe musi mit v pofadku a v dostate¢ném
predstihu, nejpozdé€ji tyden pied zapocetim praxe. Aktudlni verze dokumenti jsou
zvetejnény na webové strance ustavu. V piipad€ podepsani individudlni nebo ustavni
smlouvy zustava jeden originél podepsanych smluv garantovi praxe na ustavu.

Dochazka na praxi je povinnd. Pokud se student ve stanovené dobé nedostavi
na pracovi§té, musi se omluvit v zafizeni i garantovi praxe. Garant praxe posoudi, zda
je davod absence hodny zietele a v odivodnénych piipadech (napf. v pfipadé nemoci
potvrzené lékaiem) po dohodé s pracovistém povoli studentovi absenci nahradit.



4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

Student je povinen v priibéhu praxe dodrZovat veskeré interni pfedpisy daného zafizeni
veetné predpisi o zajiSténi bezpeCnosti a zdravi pfi praci, vnitini ¥4d organizace
a zavedena pravidla na pracovi§ti. Student je povinen ¥dit se pfi vykonu odborné praxe
pokyny povéfeného pracovnika organizace a soucasné plnit pokyny pro praxi stanovené
garantem praxe z ustavu pro piislusny studijni obor.

Student musi podepsat Prohlaseni o mléenlivosti, v némZ se zavazuje zachovévat zcela
a bezvyhradné mlcenlivost o v8ech skuteénostech, o nichZ se dozvi b&hem ucasti na viech
studentskych praxich (nebo v bezprostfedni souvislosti s touto ucasti), které bude v ramci
svého studia na Fakulté vefejnych politik Slezské univerzity v Opavé absolvovat.
MIcenlivost se zavazuje zachovavat jednou provzdy, tj. i po ukondeni praxe a studia.
PoruSeni ml¢enlivosti mize mit i pravni dopady, znamena poruseni profesni etiky a mohlo
by byt divodem pro hodnoceni pfedmétu klasifikaci ,,neprospél® a k zahéjeni fizeni ptred
Disciplinarni komisi FVP.

Zavazek mlcCenlivosti se nevztahuje na pfipady, kdy povinnost oznamovat uréité
skutecnosti stanovi zakon.

Student nesmi zvefejnit a poskytnout jakékoliv tidaje zplisobem jinym, neZ souvisejicim
s vykonem odborné praxe. Pfi zpracovani jakychkoliv pisemnych vystupli z odborné
praxe nesmi uvést osobni udaje klienti organizace.

Student je povinen nosit pfedepsany odév a oznaceni, pokud to zafizeni pozaduje. Pokud
zafizeni upozorfiuje na nutnost podrobit se oGkovani (napf. hepatitida typu B) a student se
nenecha oc¢kovat, musi napsat ¢estné prohléSeni, Ze si je védom piipadnych néasledkd
a ponese je sam. Toto Cestné prohlaseni musi byt uloZeno na ustavu.

Z poruSeni povinnosti v ramci praxe vyvodi disledky garant praxe, ptipadné 1ze aplikovat
ustanoveni Disciplinarntho fadu pro studenty Slezské univerzity v Opavé. PoruSeni
povinnosti mize byt divodem pro hodnoceni pfedmétu ,neprospél®. Pfedmét praxe si
poté musi student zapsat jako opakovanou povinnost.

Clanek 7
Zapoditavani praxe
Pro studenty, ktefi méli nebo maji uzavien pracovné pravni vztah se zafizenim
odpovidajiciho typu pro realizaci povinné praxe, existuje moznost vyuZzit tzv. ,,zapo¢itani
praxe‘.

Zpisoby ,,zapoCitani* praxe na jednotlivych tstavech:

USTAV PEDAGOGICKYCH A PSYCHOLOGICKYCH VED

a)

Student mtze nejpozdéji do 4 tydnt pied konanim praxe (nebo dle pokynti garanta praxe)
pozadat garanta oboru prostiednictvim garanta praxe o zapocCitdni praxe v Caste¢ném
¢i plném rozsahu, pokud:

— pracuje min. 6 mésich v zafizeni poZzadovaného typu,

— pracoval min. 12 mésicd v zafizeni pozadovaného typu, ne vSak déle neZ pred
3 lety v den podani Zadosti o zapocitani praxe



b)

— pusobi jako dobrovolnik v zafizeni pozadovaného typu na zakladé uzaviené
dobrovolnické smlouvy min. 6 mésicd (nebo minimalné v poZadovaném rozsahu
praxe).

Pisemna Zadost o ,zapoc¢itdni praxe” bude obsahovat jméno studenta, osobni ¢&islo,

studijni obor, ro¢nik, formu studia, nazev a kdd pfedmétu, pozadovany rozsah hodin,

o jejichz zapocitani student zada. Ptilohou Zadosti je kopie pracovni smlouvy (pfipadné

potvrzeni zameéstnavatele) a pracovni naplil potvrzena zaméstnavatelem.

Garant oboru po poradé spfislusnym garantem praxe po predlozeni piislusnych

dokumentti rozhodne, zda a v jakém rozsahu bude studentovi praxe zapocitana. Toto

rozhodnuti je kone¢né.

Zapocitani praxe nezbavuje studenta povinnosti plnit dal§i pozadavky, které jsou pro

uspéiné splnéni pfedmétu stanoveny (napi. odevzdat zpracované zadané ukoly, kazuistiky

apod.).

Pokud nebylo Zadosti studenta vyhovéno nebo byla praxe zapoditdna jen v ¢aste¢ném

rozsahu, musi student vykonat praxi dle stanoveného harmonogramu.

USTAV VEREJNE SPRAVY A REGIONALNI POLITIKY

a)

b)

Student mtiZe nejpozdéji do 4 tydni pied konanim praxe (nebo dle pokynti garanta praxe)

pozadat garanta oboru prostfednictvim garanta praxe o zapocitani praxe v ¢aste¢ném

¢1 plném rozsahu, pokud:

— pracuje min. 6 mésict v zafizeni pozadovaného typu,

— pracoval min. 12 mésici v zafizeni poZadovaného typu, ne vSak déle neZ pied
3 lety v den podéni z&dosti o zapocitani praxe

— pusobi jako dobrovolnik v zafizeni poZadovaného typu na zakladé uzaviené
dobrovolnické smlouvy min. 6 mésici (nebo minimalné€ v pozadovaném rozsahu
praxe).

Pisemna Zadost o ,,zapocitani praxe* bude obsahovat jméno studenta, osobni ¢islo,

studijni obor, ro¢nik, formu studia, nazev a kod pfedmétu, pozadovany rozsah hodin,

o jejichZ zapocitani student Zad4a. Piilohou Zadosti je kopie pracovni smlouvy a pracovni

napln potvrzena zamé&stnavatelem.

Garant oboru po porad€ s pfisluSnym garantem praxe po piedloZzeni piislusnych

dokument rozhodne, zda a v jakém rozsahu bude studentovi praxe zapo¢itana. Toto

rozhodnuti je konecné.

Zapocitani praxe nezbavuje studenta povinnosti plnit dal§i pozadavky, které jsou

pro uspé$né splnéni pfedmétu stanoveny (napf. odevzdat zpracované zadané ukoly,

kazuistiky apod.).

Pokud nebylo Zadosti studenta vyhovéno nebo byla praxe zapocitana jen v CasteCném

rozsahu, musi student vykonat praxi dle stanoveného harmonogramu.

USTAV OSETROVATELSTVIi

a)

V souladu s vyhlagkou ¢&. 39/2005 Sb., odstavce (7), mize byt pocet hodin praxe kracen
u studentdl, ktefi maji platné Osvéd&eni o vykonu zdravotnického povolani bez odborného

dohledu v oboru vSeobecn4 sestra (zkraceni praxe o 1 950 hodin / za celou dobu studia);



b) Podminkou je aktualni vykon povolani ve zdravotnickém zafizeni po celou dobu studia,
navic je nutné dolozit:

— Zadost 0 uznani nepiimé odborné praxe
— kopii platné¢ho Osvédceni o zplisobilosti k vykonu povolani bez odborného dohledu
v oboru vSeobecna sestra

— zbyvajici praxe bude stanovena individudlné u kazdého studenta, kdy garant pfedmétu
navrhne konkrétni pracovisté a ¢innosti pro jednotlivé predméty praxe.

Clanek 8

Zavérecné ustanoveni
Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu dékana fakulty.
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