Jak spravné citovat

Bibliografické odkazy a citace

dokumentu

dle CSN ISO 690 (01 0197) platné od
1. dubna 2011




Citace

Citace — doslovné uvedeni ciziho vyroku nebo textu
v ramci vlastnino dokumentu doprovazene obvykle
presnou identifikaci pramene, ze kterého dany vyrok
nebo text pochazi, tedy bibliografickou citaci; v textu
je obvykle uvedena uvozovkami a jinym typem
pismal!!

Bibliograficka citace — zdroj informaci pro Ctenare,
recenzenta, oponenta dokumentu; umoznuje
identifikaci a zpetné vyhledani dokumentu prip. zdroj
odkazu na dalsi literaturu.

Seznam bibliografickych citaci — seznam
pouzitych pramenu literatury.




Citace

Zakon €. 121/2000 Sb. o pravu autorském,
0 pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zmeéné nékterych zakonu (autorsky zakon).

Predevsim v kapitole Teoreticka cast BP/DP.
Definice vybranych pojmu, ruzné nazory

a uvahy renomovanych odbornikt nebo praktické
priklady.

Zpusobu odkazovani v textu na literaturu je
nékolik; v celé praci musi byt pouzit vzdy jen
jeden zvoleny zpusob citace.



Autocitace

Literatura

Predkladany text je puvodni autorsky (neni-li uvedeno jinak),
ktery pripadné rozpracovava témata Ci teze obsazené jiz

v publikovanych pracich autora v nize uvedeném seznamu
literatury.

Vychozi autorovy prace

JANAK, Dugan a Miroslav PILAT. Vyvoj pravnich norem

k socialni pééi a socialnim sluzbam v Ceskoslovensku a
v Ceské republice od roku 1956. In: KRAJCIK, Vladimir,
Dusan JANAK ml. a kol. Mikropodnikani v sociélnich
sluzbach. Ostrava-Opava: Vysoka Skola podnikani a. s. a
Slezska univerzita v Opavé, 2012, s. 13-64. ISBN 978-80-
72-48-766-0.



Autocitace

PILAT, Miroslav. Metoda komunitniho planovani
jako nastroj k zajisteni dostupnosti socialnich
sluzeb prostrednictvim komunitni socialni prace.
Specialni pedagogika. 2014, ro¢nik 24, €. 2, s.
104-124, ISSN 121-2720.

PILAT, Miroslav. Komunitni planovani socialnich

sluzeb v soucasnée teorii a praxi. Praha: Portal,
2015. ISBN 978-80-262-0932-4.



Citacni normy

Od 1. 4. 2011 je platna aktualizovana norma CSN
ISO 690 (01 0197), ktera je Ceskou verzi mezinarodni
normy 1SO 690:2010. Touto normou se rusi a
nahrazuji CSN ISO 690 (01 0197) z prosince 1996 a
GSN 1SO 690-2 (01 0197) z ledna 2000.

Pro nase potreby je jako bibliograficka citace
oznaCovan formalizovany udaj

o dokumentu, ze ktereho autor Cerpa pri psani textu
jako citace uvedeni ciziho vyroku nebo textu v ramci
vlastnino dokumentu, ktery odkazuje formou

bibliograficke citace na zdrojovy dokument.



Z.akladni pravidla

Bibliograficka citace by méla jednoznacne
identifikovat citovany dokument.

Udaje pro bibliografickou citaci prebirame z
citovaného zdroje (= z dokumentu, se kterym jsme
pracovali). Citujeme konkrétni vydani nebo verzi!!!

Predné prebirame udaje z titulniho listu (Uvodni
obrazovky, webové stranky, etikety na disku apod.).
Dalsim zdrojem informaci je pak v nasledujicim poradi
rub titulni strany, hlavicka stranky, obalka, obal,
doprovodna dokumentace (napr. letak, manual).

Pokud se néktery udaj objevuje v dokumentu v ruznych
formach, pouzije se forma objevujici se na vyznaénem
miste.



Z.akladni pravidla

Poradi udaju je presné stanoveno normou.
Bibliograficka citace by mela byt co
nejpresnéjsi. Nelze vynechavat povinné
udaje, pokud jsou v dokumentu dostupnée.
DoporucCujeme take uvadét nepovinné udaje,
jsou-li pro identifikaci citovaného dokumentu
dulezite.

Pokud nektery udaj chybi, vynechava se

a pokracuje se nasledujicim. V nekterych
pripadech lze udaj dohledat v jinych zdrojich
nebo nahradit zastupnou formulaci.




Z.:akladni pravidla

V pripadé, ze néktery z udaju prebirame z jiného
zdroje, uvadime jej v hranaté zavorce. Jestlize
prebirame nebo odhadujeme vice udaju za sebou,
sloucime je do jedné zavorky.

Do hranaté zavorky se umist’uji také opravy.
Nezname misto vydani (ale jsme schopni ho zjistit):
Zapiseme [Praha]: Computer Press, 2008.

V dokumentu uveden rok 1959 (zjevné chybny).
Zapiseme 1959 [1993].



Z.akladni pravidla

Zachovani jazyka - udaje se zapisuji v
jazyce, ve kterem jsou uvedeny v citovanem
dokumentu.
(neprekladame udaje o nazvu, autoru, vydani
— 1st edition, 2nd ed., fyzickém popisu
320 p. (pages) x 320 s. (viz dale), jmeéna
nakladatelu).
Jakykoliv prvek, ktery neni v latinském
pismu, se transliteruje (napr. cyrilika) nebo
transkribuje (napr. Cinské znaky).
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Z.:akladni pravidla

Prehlednost a jednotnost udaju,

Podoba bibliografickych citaci musi byt
jednotna v celém dokumentu (jednotny
citacni styl, format a interpunkce).

Pouziti primarnich pramenu (z publikaci,
které jsme meli v ruce).

Nezkracujte slova obsazena v udajich
O publikaci.

Kazdy myslenkovy celek (odstavec), ktery
neni oznacen jako citace, je bud’to vasim
autorskym dilem nebo plagiatem!!!
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Chyby pri citovani

Citovani dila, které autor nepouzil (text vs. seznam
bibliografickych citaci)

necitovani dila, které autor pouzil (vétSi prohresek
necitovat tfeba kvuli antipatiim k autorovi),

citovani viastnich dél bez souvislosti s danym
tématem (tzv. autocitace - autor, ktery jiz néco
napsal, chce sve dilo propagovat a uvede jej v citaci,
| KdyZ nesouvisi s tématem prace),

nepresné citovani znemoznuijici identifikaci dila
(citujeme tak, aby se dal dokument zpétné nalézt;
pokud citaci prejimame, je zde zvysene riziko chyby
nebo zamer, aby nesel dokument vyhledat).



Prameny informaci

Prameny informaci muzeme rozdélit
na primarni, sekundarni a tercialni.

v u L aLD e d

zdroj informaci pro zpracovani odborneho
textu, protoze obsahuji puvodni informace
(napfr. odborné monografie, vedecke

a odborné casopisy, sborniky z konferenci,
vyzkumne a kvalifikaCni prace na dané téma).
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Prameny informaci

Sekundarni prameny informuji o existenci
primarnich pramenu a usnadnuji v nich Ctenafri
orientaci (napf. encyklopedie, slovniky, lexikony,
knihovni katalogy, clanky typu review shrnujici obsah
drive publikovanych studii). Pravé tyto sekundarni
prameny by mély byt zakladnim vychodiskem

v pripravné fazi vyzkumu ¢i odborného
publikovani, tedy zakladni orientaci pro autora

v danem tématu.

Tercialnim pramenem je pak seznam sekundarnich
pramenu (napf. webova stranka s prehledem online
databazi).
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Struktura bibliografickeé citace

Kniha

Modre vyznacené polozky jsou povinné, stejné
jako psani kurzivou.

Jmeéno tvurce. Nazev: podnazev. VedlejSi nazev.
Vydani. DalSi tvarce. Misto publikovani: Nakladatel,
Datum publikovani. Nazev edice a Cislovani.
Standardni identifikator. Poznamky.

ISBN (International Standard Book Number,
mezinarodni standardni ¢islo knihy) je Ciselny kod
urceny pro jednoznacnou identifikaci kniznich vydani.
V Ceskych knihach byva ISBN zpravidla uvedeno na
rubu titulniho listu a v carovem kodu na obalce.
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https://cs.wikipedia.org/wiki/K%C3%B3d
https://cs.wikipedia.org/wiki/Kniha
https://cs.wikipedia.org/wiki/Kniha
https://cs.wikipedia.org/wiki/%C4%8C%C3%A1rov%C3%BD_k%C3%B3d

Struktura bibliografické citace
Kniha

Struktura bibliograficke citace (monografie)
vypada nasledovne:

Autorské udaje (PRIJMENI, Jméno).
Nazvové udaje (Nazev : podnazev). Poradi
vydani. Nakladatelské udaje (Misto vydani
: nakladatelstvi), rok vydani. Rozsah
(pocet stran). ISBN (mezinarodni cislo
knihy).

Prvni vydani Ize vynechat, ale jakékoliv
dalsi se musi uvest.
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Struktura bibliografickeé citace
Kniha

KOSEK, Jiri. Html - tvorba dokonalych stranek:
podrobny pruvodce. 1. vyd. Praha: Grada,
1998, 291 s. ISBN 80-7169-608-0.

HANUS, Jifi, ed. Dé&jiny kultury a civilizace
Zapadu v 19. stoleti. Brno: Centrum pro
studium demokracie a kultury, 2002. Dejiny a
kultura, sv. 5. ISBN 80-7325-006-3. [248 s.].
Pozn.: Vydani je povinné pouze v pfipadé, Ze se
nejedna o prvni vydani. Pocet stran je nepovinny
udaj, pokud se rozhodneme jej uvadét musime tak
Cinit v celém dokumentu.
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Struktura bibliografické citace

ISSN (International Standard Serial Number,
mezinarodni standardni Cislo serialoveé
publikace) je jednoznacny osmiciferny
identifikator periodické publikace (noviny,
casopisy, vcetne tech vychazejicich online).
Print nebo Pdf.

DOI (zkratka anglického Digital Object
Identifier, Cesky ,identifikator digitalniho
objektu”) je centralizovany systém identifikatoru
deél pristupnych v digitalni podobé, jako jsou
napf. Clanky z védeckych sborniku.
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Struktura bibliografické citace

Kniha

Podnazev je v normé uveden jako nepovinny, ale
citovaného zdroje. Pred dvojtecku se nevklada
mezera.

MATOUSEK, Oldfich, Jana KOLACKOVA a Jana
KODYMOVA (eds.) . Socialni préce v praxi: specifika
ruznych cilovych skupin a prace s nimi. VVyd. 2. Praha:
Portal, 2010. ISBN 978-80-7367-818-0.

Pozn.: Digitalizovana kniha se cituje stejné jako
tiSténa kniha. Navic se uvadi informace o pfistupu k
digitalizované forme knihy uvedena formulaci
,2Dostupne také z:" (napr. URL adresa, misto ulozeni
CD apod.)
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Struktura bibliografickeé citace
Kniha - COVID-19

MATOUSEK, Oldfich, Jana KOLACKOVA a
Jana KODYMOVA (eds.) . Socialni prace v
praxi: specifika rtiznych cilovych skupin a
prace s nimi [online]. Vyd. 2. Praha: Portal,
2010 [cit. 2015-5-13]. ISBN 978-80-7367-
818-0. Dostupné z:
http://www.socialniprace.cz/soubory/socpracO
310komplet-101110155048-
140219132832.pdf
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Struktura bibliografickeé citace
Kniha — ¢ast dila

Citujeme-li Cast dila, uvadi se take rozsah
stran, ze kterych bylo citovano (a to jak u
prime citace, tak i u parafraze).

Toto se zapisuje v jazyce tvorby
bibliograficke citace, uvadime tedy s. 256-
263, nikoliv napfr. p. 256-263. Je-li citovano
celé dilo, udaj o poctu stranek se muze
vynechat.
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Struktura bibliografickeé citace-
Kapitola v monografii

KINKOR, Milan. Komunitni prace. In: MATOUSEK, Oldfich
et al. Metody a rizeni socialni prace. Vyd. 2. Praha: Portal,
2008, s. 252-270. ISBN 948-80-7367-502-8.

(Kinkor, 2008, s.253).

HAVLIK, Milo§ a Katefina KUBALCIKOVA. 5. Bapitola
zjiStovani potreb uzivatelu socialnich sluzeb vCetné
metodiky uZivatelskych vyzkumu (zkoumani vedena
uzivateli). In: ORINIAKOVA, Pavla

a kol. Navrhy kapitol pro komunitni planovani socialnich
sluZzeb v CR [online]. Praha: Komunitni planovani, o. p. s.,
c20095, s. 58-81 [cit. 2015-2-9]. Dostupné z:
http://www.mpsv.cz/files/clanky/2472/Kapitoly KPSS.pdf
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http://www.mpsv.cz/files/clanky/2472/Kapitoly_KPSS.pdf

Periodikum-serialova publikace

Nazev periodika. VedlejSi nazev [Typ nosicCe].
Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum
publikovani, Cislovani [Datum citovani].
Standardni identifikator (ISSN). Dostupnost a
pristup. Lokace. Poznamky.

Pozn. Typ nosiCe, datum citovani a
dostupnost se uvadi pouze u elektronickych
periodik.
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Prispévek (¢lanek) v periodiku

Jméno tvurce prispévku. Nazev pfispévku.
Nazev periodika. Vedlejsi nazev [Typ nosicCe].
Vydani. Misto publikovani: Nakladatel Datum
publikovani, Cislovani, Rozsah stranek pFisp&vku
Datum citovani]. Standardni identifikator (ISSN).
Dostupnost a pristup. Lokace. Poznamky.

Pozn. Norma uvadi nakladatelské udaje jako
povinné, pro identifikaci dokumentu vsak nejsou
dulezité a mazete je vynechat. Typ nosice, datum
citovani a dostupnost se uvadi pouze u ¢lanku

v elektronickych periodikach.
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Prispévek (¢lanek) v periodiku

KUBALCIKOVA, Katefina. Role uZivatele
zjistovani potreb v procesu komunitniho
planovani socialnich sluzeb. Socialni
prace/Socialna praca. Brno: Asociace
vzdélavatelu v socialni praci, 2009, roénik 9, €. 1,
s. 85-96. ISSN 1213-6204.

KUBALCIKOVA, Katefina a Anna KRCHNAVA,
Komunitni planovani jako prostor pro ucast
uzivatell na rozhodovani: realita nebo iluze?

O respektovani principu jedné z metod socialni
prace v praxi. Socialni prace/Socialna praca.
2010, ro¢nik 10, €. 3, s. 110 - 121. ISSN 1213-
6204.



Prispévek (¢lanek) v periodiku -
zahranicni

FINKEL, Eli J. et al. Online Dating: A Critical
Analysis From the Perspective of
Psyhological Science [online]. Psychological
Science in the Public Interest. 2012, vol. 13,
Issue1, s. 3-66. ISSN 1213-6204. DOI:
10.1177/1529100612436522 [cit. 2021-2-28].

Dostupné
z. https://doi.org/10.1177/1529100612436522
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Struktura bibliografické citace-
Kapitola v monogratfii

HAJNY, M. Tymova supervize. In: HAVRDOVA, Z.,
HAJNY, M. et al. Prakticka supervize: Privodce
supervizi pro zacinajici supervizory, manazery a
prijemce supervize. 1. vyd. Praha: Galén, 2008, s.
93-114. ISBN 978-80-7262-532.

HAJNY, Martin. Tymova supervize. In: HAVRDOVA,
Zuzana, Martin HAJNY et al. Prakticka supervize:
Pruvodce supervizi pro zacinajici supervizory,
manazery a prijemce supervize. 1. vyd. Praha:
Galén, 2008, s. 93-114. ISBN 978-80-7262-532.
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Kapitola v monografii —
gramaticke chyby

PILAT, Miroslav. Social reform 2012 in the
Czech republic - chosen aspects. In: ZILOVA,
Anna, NOVOTNA, Alena, JOSEPH, Mary
Venus & al., eds. European and global contexts
of poverty in the period of social and
demographic transformations of the society.
Milano: EDUCatt, 2014, s. 179-188. ISBN 978-
88-6780-072-8.

Pozn.: Gramatickée chyby neopravujeme.
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Prispévek ve sborniku

STAINER, Martin. Ohniskova skupina

v komunitnim planovani socialnich sluzeb.

In: KAMANOVA, Irena, Lenka STEFAKOVA a
Lucia JUHASOVA, eds. Inovécie, planovanie
a kvalita socialnych sluzieb v komunite] X | B
x Bbornik prispevkov z 1. roénika
medzinarodnej vedeckej konferencie.
Ruzomberok: Verbum — vydavatelstvo
Katolicke] univerzity v Ruzomberku, 2011, s.
153-161. 269 s. ISBN 978-80-8084-7/81-4.
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Webové sidlo, internetovy portal,
webova stranka

Webové sidlo, inernetovy portal

Jmeéno tvurce. Nazev: podnazev. Vedlejsi nazev [Typ
nosice]. DalSi tvurce. Misto publikovani: Nakladatel,
Datum publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum
citovani]. Nazev edice a Cislovani. Standardni identifikator.
Dostupnost a pristup. Lokace. Poznamky.

Webova stranka

Jmeéno tvurce weboveého sidla. Nazev webové stranky.
Nazev weboveho sidla: podnazev. Vedlejsi nazev [Typ
nosice]. DalSi tvurce. Misto publikovani: Nakladatel,
Datum publikovani, Datum aktualizace/revize [Datum
citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost a pristup
webové stranky. Lokace. Poznamky.
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Internetoveé zdroje

Pokud nezname datum vydani pripadné datum
aktualizace, tak jej muzeme prevzit z copyrightu
a pridame k nemu pismeno ¢ bez mezery, (©)

CTVRTNIK, Jakub a Mat&j LEJSAL. Sociéini
sluzby a zpusob financovani — podklad

k odborné diskuzi [online]. Praha: MPSV, c2013
[cit. 2015-5-13]. Dostupne z:
http://podporaprocesu.cz/wp-
content/uploads/2013/01/Varianty-
financovani.pdf(.)

V textu uvadime (Ctvrnik a Lejsal, 2013).
Vzdy uvadet skutecnée datum citovani!!!
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Internetoveé zdroje

KUBALCIKOVA, Katefina a Anna KRCHNAVA,
Komunitni planovani jako prostor pro ucast
uzivatelu na rozhodovani: realita nebo iluze?
O respektovani principu jedné z metod socialni
prace v praxi. Socialni prace/Socialna praca
[online]. Brno: Asociace vzdélavatelu v socialni
praci, 2010, roCnik 10, C. 3, s. 110 — 121 [cit.
— 2015-5-13]. ISSN 1213-6204. Dostupné z:
http://www.socialniprace.cz/soubory/socprac03
10komplet-101110155048-140219132832.pdf
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Internetoveé zdroje

MPSV. Cesko-britsky projekt Podpora MPSV
pri reforme socialnich sluzeb [online]. Praha:
MPSV, c2001 [cit. 2001-6-11]. Dostupnée z:
http://www.mpsv.cz/ mhtml: file:// E:\Cesko
britsky projekt na podporu reformy socialnich
sluZzeb\Cesko-britsky projekt Podpora MPSV
pri reformé socialnich sluzeb.htm
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Kvalifikacni prace

PILAT, Miroslav. Metoda komunitniho
planovani v nhovém systemu socialnich
sluzeb. Olomouc, 2008, 286 s., 156 s. priloh.
Disertacni prace. Pedagogicka fakulta
Univerzity Palackého v Olomouci, Katedra
specialni pedagogiky. Vedouci disertacni
prace Jan Michalik.
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Dilo neni verejné dostupné

PRACHNIAROVA, Dagmar, Jana
TOMASKOVA a Miroslav PILAT. Metodicky
pokyn pro posuzovatele projektu (oblast
socialnich sluzeb, souvisejicich sluzeb a
aktivit a humanitarni pomoci) k Pravidlum pro
poskytovani podpor statutarnim mestem
Olomouc. Olomouc, 2007. Archiv autora.
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Archivni dokumenty a rukopisy

Konzervator Plzen, 2001. Vyrocni zprava.
Konzervator, Plzen.

HABULKA, Ondrej, 1981. Dopis Janu
Novakovi z 25.8. Soukromy archiv Jana
Novaka, Plzen.

Ceska realka v Plzni, 1900. Hlavni katalog
tridy LA 1899/1900. Ceska realka v Plzni. i.

C . 9255, sign. 12d101. Archiv mesta Plzne.
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E-mail

Odesilatel zpravy. Predmet zpravy [e-mailova
komunikace]. Datum prijeti zpravy [datum
citovani]. Poznamky.

PINC, Vaclav. Re: K obhajobam na katedre

[e-mailova komunikace]. 22. prosince 2011
12:52 [ cit. 2012-10-10]. Poznamky.
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Z.aznamenany rozhovor

Primarni odpovednost. Nazev rozhovoru
[nosicC]. Datum. Dostupnost. Poznamky.
NOVAK, Jan. Zvy$ena mira agresivity ve
spolecnosti [zvukovy zaznam]. 5. 3. 2016.
Archiv autora.

NOVAK, Jan. [Zvy$en& mira agresivity ve
spolecnosti] [zvukovy zaznam]. 5. 3. 2016.
Archiv autora.
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Citace prednasky

POSPISIL, David. Dostat $anci it doma
(prednaska). Hradec Kralové: MPSV CR

a Ustav socialni prace, Univerzita Hradec
Kralove, 23. 9. 2016.
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data

Identifikacni cast = prvni udaj (prijmeni
autora nebo prvni slova jména korporace,
popr. prvni slova nazvu dokumentu, nema-li
dokument autora).

U dokumentu s vice autory (4 a vice) lze v
citaci v textu uvadeét prijmeni pouze prvniho
autora s naslednym vyrazem et al. (nebo
cesky aj., a kol.), pokud to nezpusobi néjakou
nejednoznacnou identifikaci.
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data

Pokud se prvni udaj prirozene v textu jiz
vyskytuje, v zavorce se uvadi jen rok vydani
citovaneho dokumentu popf. strana, vyjimkou
je situace, kdy je v Ceskem textu jmeéno cizi
autorky pocesteno (s —ova), pak se v zavorce
musi uvest prijmeni v originalnim tvaru.

Citace v zavorce muze byt umisténa kdekoliv
ve vete, za jakymkoli slovem, pokud je
uvedena zcela na konci véty, pak je vzdy
pred zaverecnou teckou, ktera ukoncuje
vetu.
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data

Metoda prvniho prvku a data — priklad:

Nékteri autofi poukazuji na socialni dusledky
rozvoje digitalnich knihoven (Rowlands,
1999, s. 195).

Nekteri oznacili termin ,digitalni knihovna® za
oxymoron (Greenberg, 1998; Lynch, 2005).
Problematikou digitalnich knihoven se
podrobné ve své monografii zabyvala Ch.
Borgmanova (Borgman, 2003).
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data

Podle Siklové (2012) se uz v sedmdesatych letech
rozvijely razné formy uzemni socialni pé€e o staré lidi
(peCovatelska sluzba, tzv. domovinky, geriatrické
ambulance i denni stacionare) a o déti.

Podle Siklové se uz v sedmdesétych letech rozvijely
ruzné formy uzemni socialni péCe o stare lidi
(peCovatelska sluzba, tzv. domovinky, geriatrické
ambulance i denni stacionare) a o déti (2012).

UZ v sedmdesatych letech rozvijely rizné formy
uzemni socialni péce o staré lidi (peCovatelska
sluzba, tzv. domovinky, geriatricke ambulance i denni
stacionare) a o déti (Siklova, 2012).
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data

Forma odkazu v textu: (Pfijmeni autora a rok, strany),
napr. (Dvorak: 2010, s. 47); (Dvorak, 2010, s. 47).
Vyuzivaji se kulaté zavorky

Razeni literatury na konci prace — abecedné,
necislujeme!

Zasady pro tvorbu abecedniho soupisu citaci u
Harvardskeho stylu:

____ -ocitujeme-li od stejneho autora vice publikaci ze
stejného roku, piseme:
(Ulehla , 2002a, s. 8)
(Ulehla, 2002b, s. 39)
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data

Analogicky postupujeme v soupisu
literatury:

ULEHLA, Ivan. Pfedpoklady komunitniho
planovani. Socialni politika. 2002a, rocC. 28, C.
3, s. 8-9. ISSN 0049-0962.

ULEHLA, Ivan. Socialné& psychologické
aspekty komunitniho planovani obci. Socialni
politika. 2002b, rocC. 28, C. 12, s. 6 - 8. ISSN
0049-0962.
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data

Pokud citujeme vice dél od stejného autora z riznych
let, poradi je chronologicke

(vice bibliografickych citaci dél jednoho tvurce
se radi od nejstarsiho dokumentu).

Pokud citujeme sami sebe, tyto citace uvadime
zpravidla jako prvni a mizeme uveést:
Predkladany text je puvodni autorsky (neni-li
uvedeno jinak), ktery pripadné rozpracovava
témata Ci teze obsazené jiz v publikovanych
pracich autora v nize uvedeném seznamu
literatury.
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data

Tam, kde je autorem korporace, plati zasada, ze se
radi abecedné dle prvniho vyznamového slova v
jejim nazvu

Pokud citovany informacni zdroj nema autora (neni
znama ani fyzicka osoba, ani korporace), vyuziva se
u Harvardskeho stylu citovani zkratka ,,Anon*
(anonym)— napfr. (Anon, 2000, s. 77) popf. pole
autora Ize nahradit nazvem dokumentu, caste napr. u
encyklopedii — napf. (Lumen gentium, 1992, s. 45)

Pokud neni znam rok vydani/publikovani, |ze napsat
,hedatovano“ (pouziva se ale vyjimecné).
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data - priklady

COLEBATCH, Hal K., (.) 2005. Uvod do policy. Brno:
Barrister and principal. ISBN 978-80-8659-879-6.

COLEBATCH, Hal K. Uvod do policy. Brno: Barrister
and principal, 2005. ISBN 978-80-8659-879-6.

CERMAKOVA, Kristyna a Milena JOHNOVA, eds.
Zavadeni standardu kvality socialnich sluzeb do praxe.
Pravodce poskytovatele. 1. vydani. Praha: Ministerstvo

prace a socialnich véci, 2002. ISBN 80-86552-45-4.

JANAK, Dusan, Miroslav PILAT a Jan BEZDEK.
Rozdélovani socialnich nerovnosti pod patronaci statu.
Situacni analyza Osoblazska a moznosti jeho

socioekonomického rozvoje. Opava: Slezska univerzita
v Opavé, 2014, 133 s. ISBN 078-80-7248-3.
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Harvardsky styl-metoda prvniho
prvku a data - priklady

CERMAK, Daniel, Jana VOBECKA a kol.
Spoluprace, partnerstvi a participace v mistni
verejné sprave: vyznam, praxe, prislib. Praha:
SLON, 2001. ISBN 978-80-7419-067-4.
EVROPSKY PARLAMENT. Charta
zakladnich prav Evropske unie [online]. Nice:
c2000 [cit. 2015-8-28]. Dostupne z:
http://www.euroskop.cz/gallery/6/2090-
charta_zakladnich_prav_1.pdf
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Parafraze

Komunitni plan by mel rovnez obsahovat
Kritéria, podle nichz by mela byt hodnocena
Kvalita, efektivita, dostupnost a naklady
socialnich sluzeb v obci, které budou
v konkréetnim planovacim obdobi realizovany.
V komunitnim planu by mel byt rovhez uveden
zpusob  hodnoceni uinnosti a dopadu
komunitniho planu do zivota obce (Oriniakova
a Rosecky, 2003).
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Parafraze- sekundarni citace

Pro komunitni praci je charakteristicke, ze spojuje
lidi v komunité v usili o zjisténi jejich potreb
a v realizaci nejaké akce Ci akci, ktere by mely vest
K jejich naplnéni. Tim komunitni prace pfrispiva ke
Kvalite zivota lidi a umocnuje jejich vliv na procesy,
teré je ovlivauji (Mayo, in Zatloukal, 2008).
(Mayo,1998, in Zatloukal, 2008).
Citujeme-li vice jak tri slova po sobé-citace.
Parafraze — prevypraveni a doplnéni textu tak,
Zze nehledime na puvodni text.

V zahranici se u parafrazi uvadi i strana
(dékan).
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Citace

Podle Younghusbandove (in Hartl, 1997,

s. 27) je ... komunitni prace jednou ze tri
metod socialni prace, ktera se zameruje
ze/mena ha pomoc lidem v ramci mistni
komunity, snazi se urcit jejich socialni
potreby, zvazit nejucinnéjsi zpusoby jejich
naplneni a zacit na nich pracovat do té miry,
Jak to umoznuji zdroje, které jsou k dispozicl.”
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Sekundarni citace - Smérnice
dékana ¢.4/2018 k ZP

Podle Younghusbandove (1992, s. 53, In
Hartl, 1997, s. 27) je ,,... komunitni prace
Jjednou ze tri metod socialni prace, ktera se
zameruje zejmena na pomoc lidem v ramci
mistni komunity, snazi se urcit jejich socialni
potreby, zvazit nejucinnéjsi zpusoby jejich
naplneni a zacit na nich pracovat do té miry,
Jak to umoznuji zdroje, které jsou k dispozicl.”
Pozn. Sekundarni citace citaCni norma neupravuje
a mély by se pouzivat co nejmene (nedostupné
zahranicCni zdroje).

53



Citace teCka

Pokud citujeme jen jednu vetu, dame citaci
jeste pred tecCku (tento pripad je videt i v
norme v prikladech),

pokud citujeme delsi pasaz (vice vet), pak
davame citaci az za celou pasaz a tedy za
tecku.

Muzete to pouzit i podle sebe, nicméné je
dulezité, aby to bylo v celé praci pouzito
jednotne. Vyse uvedeny postup lze pouzit
pro citaty (primeé citace) i parafraze.
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Citace teCka

Mezi nejCasteji uzivaneé patri nasledujici, jez
vymezuje KPSS jako ,...metodu, ktera
umoznuje zpracovavat rozvojove materialy
pro ruzné oblasti verejného zivota na urovni
obce | kraje” (Oriniakova a Rosecky, 2003,

s. 1).

55



Citace teCka

Termin komunitni planovani byva rovnez
casto v podminkach CR definovan jako:

~,Metoda, kterou Ize na urovni obci nebo kraju
planovat socialni sluzby tak, aby odpovidaly
mistnim specifikum i potrebam jednotlivych
obcanu;

Otevreny proces zjistovani potreb a zdroju a
hledani nejlepSich reseni v oblasti socialnich
sluzeb*”. (Vaskova a Zezula, 2002, s. 4)
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Citace — chybi datum vydani

,UZivatelem socialni sluzby muze byt kdokoli, kdo
vstoupi do smluvniho vztahu s poskytovatelem
socialni sluzby, jehoz obsahem je zabezpeceni tech
cinnosti, které popisuje zakon o socialnich sluzbach.
Pojem uzivatel socialni sluzby se tedy pouzivat jen v
pripadech, kdy je trvale Ci jen docasne
zabezpecovana pomoc a podpora v dohodnutém
rozsahu opravnénym poskytovatelem” (MPSV,
nedatovano, s. 1).
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Citace pravnich predpisu

Citacni norma citace pravnich predpisti
neupravuje.

Zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve
znéni pozdéjsSich predpisu.

Dne 1. 1. 2009 nabyl u€innosti zakon NR SR

C. 448/2008 Sb., o socialnich sluzbach a o zméné

a doplnéni zakona €. 455/1991 Sb. o zivhostenském
podnikani (zivhostensky zakon), ve znéni pozdejsich
predpisu (dale jen ,,zakon o socialnich sluzbach*),
ktery novym zpusobem upravuje podminky
poskytovani socialnich sluzeb.
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Citace pravnich predpisu

Posledni novela zakona o socialnich
sluzbach prinesla v oblasti strednedobého
planovani pomerne vyznamne zmeny, a to
zejmena v § 3 pism. h), kdy za stfrednédoby
plan rozvoje socialnich sluzeb se ,,...povazuje
Strategicky dokument obce nebo kraje
schvaleny na dobu 3 let, ktery je vysledkem
aktivniho zjistovani potreb osob na uzemi
obce nebo kraje a hledani zpusobu jejich
uspokojovani s vyuzitim dostupnych
zdroja...". (....°)
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Poznamky pod Carou

Pomérné Casty zpusob citovani v naSem
prostredi.

Za prevzaty text se vlozi Cislo poznamky,
pokud je odkaz za odstavcem, davame jej
jeste pred tecku.

Lze uvadet zkracenou formu, napr.

v seznamu bibliografickych citacich uvedeme

bibliografickou citaci dle normy a v textu po
carou zkracenou formu.
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Poznamky pod Carou

Napr.:
11) PILAT, Miroslav. Komunitni planovéni
socialnich sluzeb v soucasnée teorii a praxi, s.95.
U stejnych odkazu jdoucich po sobé za sebou
muzeme uvadét:
11) PILAT, Miroslav. Komunitni planovéni
socialnich sluzeb v soucasné teorii a praxi, s.95.

12) tamteéz, s.98.
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)4

Cislovani odkazu (Vancouver
style)

Chceme-li pouzit tento zpusob, pak
ocCislujeme jednotlivé bibliograficke citace
v soupisu literatury a jejich Cisla pak
pouzivame v textu, pokud mozno i s
uvedenim strany. Napr.:

44) PILAT, Miroslav. Komunitni planovani
socialnich sluzeb v soucasné teorii a praxi.
Praha: Portal, 2015. ISBN 978-80-262-0932-
4.

V textu se pak pri vyuziti toho zdroje uvadi
(44, S. 123) 62



Doporucena literatura

KRCAL, Martin a Zuzana TEPLIKOVA.
Naucte (se) citovat. Blansko: Citace.com,
2014. ISBN 978-80-260-6074-1.
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