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Abstrakt

Abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce obsahuje stru¢nou a ptresnou charakteristiku obsahu
seminarni prace bez dopliikkovych informaci (pf. citace, vzorce nebo obrazky, vlastni

interpretace a subjektivniho hodnoceni). Typicky rozsah abstraktu je 50-100 slov.
Kli¢ova slova

Kli¢ova slova jsou pojmy a terminy — nikoliv véty — charakterizujici obsah textu. Orientacni

pocet klicovych slov je 57 v pfislusném jazyce
Slovo 1, slovo 2, souslovi 3, slovo 4
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Obsah vygenerovat z nadpisi (karta REFERENCE - karta OBSAH — VYBERTE
MOZNOST AUTOMATICKA TABULKA). V této $abloné miizete pouzit pouze funkci
,,Aktualizovat tabulku — Cela tabulka“
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Uvod

Uvod k seminarni praci by mél jasné definovat téma a cile prace, nastinit dileZitost
arelevanci zkoumaného problému, predstavit metodologicky pfistup a strucné popsat
ocekavané vystupy nebo piinosy prace.

V tvodu semindrni prace by mél autor ¢tendie seznamit s problematikou, které se bude
v praci vénovat. Autor by mél pocitat s ptredpokladem, ze ¢tendiem tivodu jeho prace muize
byt nékdo zcela neznaly odborné problematiky.

Uvod prace tvoii podobné jako zavér jedna aZ dvé normostrany &istého textu. Jedinym
délicim prvkem jsou odstavce délici logické ¢lenéni celé kapitoly. Nepatii zde citace, ivod
by se nemél €lenit jinak neZ pomoci odstavci, neobsahuje obrazky, tabulky, grafy.

Uvod se piSe, aZ kdyZ je seminarni prace kompletné sepsana!

Pro formatovani pisma v textu BP pouzivejte vyhradné styl ,,Text Seminarni prace* (Karta

Domii — Styly —»Text Seminarni prace).



1 Nadpis prvni urovné

Pocet zvolenych urovni Clenéni kazdé kapitoly by nemél piesdhnout tfi (doporuceno spise
dve urovne).

Uvod a zavér seminarni — a jiné odborné — prace se neéisluje poradovym &islem.

Hlavni kapitola by méla zacinat na nové stran€, coz uz je automaticky nastaveno ve stylu

Nadpisl Seminarni prace.

Kazdd samostatnd podkapitola musi mit své opodstatnéni, pro¢ je zvlast vyclenéna
(tematicky a rozsahem). V ramci kapitoly jsou texty rozdéleny na podkapitoly, kazda by

m¢ela byt alespon na 1 stranu.

Z galerie stylt (Styly) zvolte pro nadpisy prvni tirovn¢ Nadpisl Seminarni préce.
1.1 Nadpis druhé tGrovné

Pro nadpisy druhé tirovné vyberte z galerie stylli Nadpis2 Seminarni prace.
1.1.1 Nadpis tieti irovné

Pro nadpisy tfeti trovné vyberte z galerie styli Nadpis3 Seminarni prace.



2 Jazykovy styl a citovani

Mezi jednotlivymi trovnémi kapitol vlozte vzdy text. Za nadpisem prvni urovné nikdy

nezacina nadpis druhé/tieti urovné.
2.1 Nadpis druhé trovné

Mezi jednotlivymi urovnémi kapitol vlozte vzdy text. Za nadpisem prvni urovné nikdy

nezacina nadpis druhé/tieti urovné.
2.1.1 Nadpis tieti urovné

Mezi jednotlivymi urovnémi kapitol vlozte vzdy text. Za nadpisem prvni trovné nikdy

nezacina nadpis druhé/tieti urovné.

Pro zvyraznéni textu pouzijte tuéné pismo, nikoliv podtrzeni.

Pokud doslovné piebirate text — viz pfima citace nize.

Pokud chcete pouzit odrazky, pouzijte pouze jeden typ odrazky v celé seminarni praci.

Pokud pouzijete misto odrazek ¢islovany seznam, vyberte si také jeden styl a ten pouzijte
v celé seminarni praci.

Seminarni, odborné, kvalifikacni a dalsi prace jsou psany formalnim védeckym zplsobem.
Zvolte si jeden z jazykovych styli. Tento styl by mél byt opét v celé semindrni praci
jednotny.

Jazykové styly kvalifika¢nich praci:

1. Autorsky (akademicky, tzv. plurdl skromnosti) plurdl: 1. osoba c¢isla mnoZného

(,,...vytvotili jsme ...%).

2. Trpny rod (,,... bylo realizovano...*; ,,...byl vytvofen dotaznik...%).
2.2 Jak na citace?

Vsechny pievzaté pasaze musi byt fadn€ citovany, tj. uvedeni zdroje, ze kterého jste Cerpali.
V textu u pievzatych ¢asti (byt’ jsou preformulovany — viz pfima citace / parafraze) uvadite
odkaz v textu (Rybka, 2006). V pfipad¢, ze autofi jsou dva, potom (Svétnickd a Bryjova,
2023). A v ptipadg, Ze je autort vice, potom (Zatecky et al., 2021).

V pftipadé¢, Ze urcitou pasaz, napiiklad jeden odstavec zpracovavate z vicera zdroju, potom

oddélujte jednotlivé zdroje stfednikem a odkaz bude vypadat naptiklad takto (Bryjova, 2023;
Svétnicka a Bryjova, 2023; Zatecky et al., 2021).

6



Citaci v textu uvadite rovnéz dle citaéniho stylu CSN ISO 690:2022 stejné tak, jako

bibliograficky zdznam v seznamu literatury.

Vsechny odkazy citované literatury uvedete v seznamu literatury v podob¢ bibliografickych
zédznamu na konci prace (viz kapitola ,,Seznam pouzité literatury*). Bibliografické zdznamy
vygenerujete automaticky pomoci citatniho generatoru citace.com v jiz vySe uvedeném
citatnim stylu CSN ISO 690:2022 (viz Obrazek 1). Navody, jak pracovat s citaénim
generatorem citace PRO Plus naleznete také na stdnkach knihovny SLU.

Zvolte citacni styl

Diabetologie pro sestry

DIABETOLOGIE Rybka Jaroslav

€SN ISO 690:2022 - autor, ¢ v

L3N 13U 09U (LISI0vdDll) . STRY Kniha

€SN 1S0 690 [gislovani] Citace v textu:

CSN IS0 690 - pozndmky pod ¢arou (Rybka, 2006)

Harvard o Citace v seznamu literatury:

Chicago (17th edition) RYBKA, Jaroslav, 2006. Diabetologie pro sestry. Sestra (Grada). Praha: Grada. ISBN 80-247-1612-7.

IEEE
Upravit citaci Zkopirovat citaci
MLA (9th edition)
Sociclogicky ¢asopis
STN ISO 690 - autor, datum A S . < P
- - 1ka Kli¢ova slova Anotace Souhory (0) Casti (0) PiIny text a obsah Citaty (0) Doporucené
CSN ISO 690:2022 - autor, datum

€SN 10 690:2022 (Zislovani)
CSN ISO 690:2022 [gislovani]

Obrazek 1 Nazorna ukazka nastaveni cita¢niho stylu a vygenerovani ,,citace v textu™ a
,bibliografického zdznamu, tzn. citace v seznamu literatury*

Vysledny bibliograficky zaznam v seznamu literatury budete vypadat takto:
RYBKA, Jaroslav, 2006. Diabetologie pro sestry. Praha: Grada. Sestra (Grada). ISBN 80-
247-1612-7.

2.3 Prima citace

Citace (pfima citace) je doslovné uvedeni ciziho vyroku nebo textu v rdmci vlastniho
dokumentu doprovazené obvykle pfesnou identifikaci pramene, ze kterého dany vyrok, nebo
text pochazi, tedy bibliografickou citaci. Pfima citace je tedy doslovné ptevzeti ciziho dila
bez uprav. V textu je obvykle uvedena uvozovkami, odsazenim nebo jinym typem pisma.

Citace bez uvozovek je povazovana za plagiatorstvi.

Ptiklad: ,,Ve vlastni praci by nemelo byt vic nez 10 % citaci. Pokud pouZivate primé citace
prilis Casto, piisobi text roztristéne, protoze kazdy autor ma svuj osobity styl psani. Proto
Jjsou vhodnéjsi parafraze* (Novak, 2023).

2.3.1 Parafraze

Parafraze (citace nepiimd) se nedava do uvozovek, autor nového dokumentu svymi vlastnimi

slovy dany text interpretuje, aniz by ménil vyznam ptivodniho textu. Parafraze je zamétena


https://www.citace.com/
https://www.slu.cz/slu/cz/ukocitacepro

na zékladni myslenku a byva zpravidla o néco kratsi nez piivodni text. Parafraze vSak neni

zaména nékolika slov napf. za synonyma.
2.3.2 Co se bézné necituje

Necituji se vSeobecné¢ znamé informace a fakta. Za vSeobecné zndmé informace jsou

povazovany zaklady oboru, a vse, co patii k vSeobecnému vzdélani.



3 Jak vlozit obrazky, tabulky, grafy...

Obrazky, tabulky, grafy a dalsi objekty po vloZeni zarovnejte na stfed stranky. Kliknéte na
obrazek pravym tlac¢itkem mysi, z nabidky vyberte vlozit titulek (Obrazek 2). Poté byste
méli na obrazek uvést kiizovy odkaz v textu. Postup je stejny pro tabulky, grafy a dalsi
objekty.

X% Vyjmout

E@ Kopirovat

3 MozZnosti vloZeni:
ol

ik

2]

UloZit jako obrazek...

&l Zménit obrazek...

Hypertextovy odkaz...

VloZit titulek...

Zalamovat text ’

i1 = G

Velikost a umisténi...

¢

Formét obrézku...

Obrazek 2 Popis obrazku pomoci ,,Vlozit titulek.” Zdroj: (MS Word, 2022).

Objekty (obrazky, tabulky, grafy ...) by nemé&ly zacinat na nové strance, nemé&ly by také
pretékat na novou stranku. Objekty umistéte tak, abyste se tomuto castému neSvaru vyhnuli.
Vlozte dalsi text, posuiite text, apod. V ptipad¢€, Ze seminarni prace obsahuje vétsi pocet
obrazkd, zvolte jejich umisténi do pfilohy, a v textu se na né kiiZovym odkazem pouze

odkazujte.

U tabulek se popisek (nazev tabulky) umist'uje nad timto objektem (Tabulka 1). Zdroj 1ze

uvest bud’ za ndzev, nebo pod tabulku se zarovnanim vlevo.

Tabulka 1 Monitorovani vybranych parametrl pacienta.

Den hospitalizace | TK TT Glykémie (mmol/l)

Zdroj: Vlastni



U popisu (nazvu) grafti je postup totozny jako u obrazku. Popisek se umistuje pod grafem
a opét pres ,,automaticky titulek.“ Z nabidky ,,typ odkazu‘ se zvoli misto obrazku graf (Graf

)
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0.0l
1 2 3

vékova skupina otce

Graf 1 Sloupcovy graf

3.1.1 Pro¢ (ne)pouzivat kolacovy graf

Kolacovy (kruhovy, vyseCova) graf zobrazuje procentudlni podil z celku pomoci vyseci. Ve
vizualiza¢ni komunité plati za ponékud kontroverzni zakladni typ grafu. KolaCovy graf je
zatizen hned nékolika nedostatky a to jak strany velké kognitivni zatéze (Ctenar si nejprve
musi zapamatovat, jaka barva reprezentuje kterou znacku a nasledné by mél porovnat
velikost vysece na jednom grafu s velikosti vysece na druhém grafu), ale také neumeoziuje

na prvni pohled porovnat velikosti jednotlivych ¢asti.
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Z.avér

Zaver prace obsahuje vystizné shrnuti hlavnich poznatk, které autor formuloval ve stati. Na
né navazuje zobecnéni (tj. zasazeni do $ir§iho ramce, porovnani s obdobnymi ¢i pfibuznymi
jevy apod.).

V zéavérecné kapitole jsou struné piipomenuty cile semindrni prace, uvadi se zde stru¢ny
piehled vysledktli, vyznam a piinos prace pro cilovou skupinu. Zavér je systematickym
shrnutim vysledkd.

Zaver se stejné jako uvod pise na zavér celé prace.

Zavér je pouhou rekapitulaci nejpodstatnéjSich informaci z prace, nikoliv opis

piredchoziho.
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