
Prvá verzia 

ŽIVOTOPIS 
Osobné údaje 

Meno    Mgr. DK 

Adresa    ..........., 08001 Prešov 

Mobil    +421 918 ..... 

E-mail     DK@gmail.com 

 

Vzdelanie 

2009 – 2014   Prešovská univerzita v Prešove      

    Filozofická fakulta. Odbor: Politológia. Titul: Magister 

10/2018 – 12/2018  Všeobecný kurz anglického jazyka (Úroveň B1), Jazyková   

    škola VaV Prešov  

09/2017 – 06/2018  Kurz Anglický jazyk (SK2), Jazyková škola Prešov 

10/2016 – 02/2017  Sprievodca cestovného ruchu, Prešov 

12/2016   Kurz prvej pomoci, Prešovská vzdelávacia spoločnosť 

09/2016 – 06/2017  Kurz Anglický jazyk (Úroveň B1), Jazyková škola MTM Prešov 

 

Pracovné skúsenosti 

12/2017 – 06/2018 Reklamná agentúra Orion.  Prešov - Všeobecný administratívny 

pracovník 

    Vybavovanie firemnej korešpondencie, elektronickej pošty   

    a telefonických hovorov 

    Vyhľadávanie podkladov k projektom a prezentáciám 

    Písanie a štylizácia textov  

05/2017 – 11/2017                     Dolnohontiansky Spravodaj - Novinár 

                                                   Písanie novinových článkov  

9/2014 – 2/2015 Polícia Nižné Vyšné. Odbor Poriadkovej polície - Administratívny 

pracovník 

Zakladanie, príprava podkladov a archivovanie registratúrnych spisov 

 

Znalosti 

Anglický jazyk   stredne pokročilý 

Francúzsky jazyk  stredne pokročilý 

MS Office   pokročilý 

Vodičský preukaz sk. B pasívny vodič 

 

Vlastnosti 

Tolerancia, úcta, slušné správanie, zmysel pre zodpovednosť, silná empatia, snaživosť, rýchle a spoľahlivé 

vybavenie požiadaviek, úprimnosť, pružnosť v myslení pre nové nápady a inovácie, praktické myslenie, 

čestnosť, komunikatívnosť a vedenie rozhovorov na rôzne témy, všeobecný prehľad, osobnostný rozvoj, 

samostatnosť, práca v tíme, precíznosť, kreativita, odolnosť, poctivosť, vytrvalosť, keď to, čo robím, má a 

dáva zmysel, cieľavedomosť, húževnatosť a vynikajúca pamäť. 

 

Prehlasujem, že mnou poskytnuté osobné údaje sú pravdivé a zároveň súhlasím (v súlade so zákonom č. 

122/2013 Z.z. o ochrane osobných údajov), aby moje osobné údaje obsiahnuté v poskytnutých úradných 

dokladoch a priložených listinách boli kopírované, skenované alebo ináč zaznamenané v informačnom 

systéme vedenom Vašou spoločnosťou za účelom a v rozsahu potrebnom k spracúvaniu údajov 

prevádzkovateľom. 

 

Prešov, 25.5.2020                        Mgr. DK 

 

 



 

ŽIVOTOPIS (druhá verzia) 

Osobné údaje 

Meno    Mgr. Klára Klientová  

Adresa    ........., 08001 Prešov 

Mobil    +421 ......... 

E-mail    Klára.Klientová@gmail.com 

Vzdelanie 

2009 – 2014 Prešovská univerzita v Prešove. Filozofická fakulta. Odbor: Politológia. Titul: 

Magister 

10/2018 – 12/2018  Všeobecný kurz anglického jazyka (Úroveň B1), Jazyková   

    škola VaV Prešov  

09/2017 – 06/2018  Kurz Anglický jazyk (SK2), Jazyková škola Prešov 

10/2016 – 02/2017  Sprievodca cestovného ruchu, Prešov 

12/2016   Kurz prvej pomoci, Prešovská vzdelávacia spoločnosť 

09/2016 – 06/2017  Kurz Anglický jazyk (Úroveň B1), Jazyková škola MTM Prešov 

07/2014   Me, Myself & I; AIESEC Prešov.  

06/2012   Kurz Moderátor televízneho spravodajstva, Redaktorská škola     

 

Pracovné skúsenosti 

12/2017 – 06/2018 Reklamná agentúra Orion, s.r.o.  Prešov - Všeobecný administratívny 

pracovník 

    Vybavovanie firemnej korešpondencie, elektronickej pošty   

    a telefonických hovorov 

    Vyhľadávanie podkladov k projektom a prezentáciám 

    Písanie a štylizácia textov  

05/2017 – 11/2017                   Dolnohontiansky Spravodaj - Novinár 

                                                 Písanie novinových článkov  

10/2015 – 3/2016  Knižnica Tuthmoseho, Dolná Honťa - Knihovník 

Poradenstvo pri výbere dostupnej literatúry 

Klasifikovanie a triedenie literatúry podľa vedných odborov 

Prepísanie klasifikačných a triediacich znakov na všetkých knihách 

9/2014 – 2/2015 Polícia Nižné Vyšné. Odbor Poriadkovej polície - Administratívny 

pracovník 

Zakladanie, príprava podkladov a archivovanie registratúrnych spisov 

Znalosti 

Anglický jazyk   stredne pokročilý 

Francúzsky jazyk  stredne pokročilý 

MS Office   pokročilý 

Vodičský preukaz sk. B pasívny vodič 

 

Vlastnosti 

Tolerancia, úcta, milé a slušné správanie, zmysel pre zodpovednosť, silná empatia, snaživosť, rýchle a 

spoľahlivé vybavenie požiadaviek, úprimnosť, pružnosť v myslení pre nové nápady a inovácie, praktické 

myslenie, čestnosť, záujem o druhých a ochota pomáhať, komunikatívnosť a vedenie rozhovorov na rôzne 

témy, všeobecný prehľad, osobnostný rozvoj, samostatnosť, práca v tíme, precíznosť, kreativita, odolnosť, 

poctivosť, vytrvalosť, keď to, čo robím, má a dáva zmysel, cieľavedomosť, húževnatosť a vynikajúca pamäť. 

Mojou vášňou je čítanie kníh, písanie a cestovanie. 

 

Prehlasujem, že mnou poskytnuté osobné údaje sú pravdivé a zároveň súhlasím (v súlade so zákonom č. 

122/2013 Z.z. o ochrane osobných údajov), aby moje osobné údaje obsiahnuté v poskytnutých úradných 

dokladoch a priložených listinách boli kopírované, skenované alebo ináč zaznamenané v informačnom 

systéme vedenom Vašou spoločnosťou za účelom a v rozsahu potrebnom k spracúvaniu údajov 

prevádzkovateľom. 



Prešov, 25.5.2020           Klára Klientová 

 


