Jan
Vozenilek

Od objevu knihtisku se postupné ustdlila pravidla
sazby; zdsady napft. urcujici, jaké volit pismo, jak umis-
tit text na strdnce, kde vysadit mezery. Pocitacovd
sazba dala uzivatel(im obrovské moznosti, které — bez
znalosti typografickych zdsad — mohou vést k hriiz-
nym vysledkum. Efektivni vyroba skolni publikace (ro-
cenky, sborniku) i tvorba semindrni prdce predpokld-
daji dobrou pfipravu na trovni rukopisu.

V tomto textu uvddime zdkladni pravidla pro upravu
rukopisu psaného textovym editorem pocitace; nevé-
nujeme se grafické upravé a typografické osnové textu
(napr. volbé pisma, upravé nadpist i zdkladniho tex-
tu). Pravidla uvedend v tomto prehledu plati obecné
pro vsechny typy dokumentd; grafickou upravu vyza-
dovanou navic pro semindrni prdci ¢i pro pfispévek do
sborniku popisujeme v jinych pokynech.
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Priprava textu
a interpunkce

Obecné zasady

= Odstavec predstavuje blok textu ukonceny ,,neviditelnym“ znakem konec odstavce (),
tento znak vkladddme stisknutim kldvesy Enter. Zadsadné nemackame Enter na konci kazdé
radky.

= Pro odsazeni zac¢atku odstavce nepouzivame tabulator ani nékolik mezer. Je-li odsazeni
pozadovano, nastavime je ve volbach stylu odstavce. Pokud chceme vidét, na kterém
misté odstavec kon¢i (kam jsme znak konce odstavce vlozili), mizeme toto misto zvi-
ditelnit volbou Nastroje >Moznosti > Zobrazeni >Konce odstavcdy, popt. ikonou
se symbolem §.

= Text nikdy neformatujeme vlozenim skupiny vice mezer!

= Slova na konci radku nedélime rucné (vloZzenim spojovniku a stiskem Enter). Je-li déleni
slov pozadovano, zapneme automatické déleni slov; pri pripravé rukopisu ponechava-
me déleni slov radéji vypnuté.

= Nadpisy (popt. dalsi pojmy, hesla), které maji byt ve vysledné publikaci psany verzalka-
mi (velkymi pismeny), piSeme obvyklym zptsobem; verzalky pozdéji zvolime ve stylu
odstavce. V opa¢ném pripadé by se text psany verzalkami objevil i v obsahu, rejstfiku
apod.

= PouZivame spravné znaky. Casto se chybné zaménuje &islice 0 za pismeno O, ¢&islice 1
za pismeno ], fecké  za némecké {3, malé pismeno x za znak x (krat; vlozime kombinaci
ALT0215).

Interpunkcni znaménka

= Znaménka ., ;: ?! piSeme v souvislém textu v obvyklém vyznamu interpunk¢nich
znamének bez mezery k pfedchozimu slovu, za znaménky piseme jednu mezeru.

= Pokud se vedle sebe sejdou dvé interpunk¢ni znaménka, neklade se mezi né mezera.

= Poloha znamének vzhledem k uvozovkam a zavorkam zalezi na tom, zda je jimi ohra-
nicena celd véta, nebo pouze jeji cast.

= Tecka oznacuje fadové Cislovky. Tecka se piSe za nékterymi zkratkami. Pokud kon¢i
véta zkratkou nebo radovou ¢islovkou, pise se tecka pouze jedna.

= Tecka se nesazi za nadpisy, a to ani v pfipadé, Ze jsou slozeny z vice vét.

=V nazvech pocitacovych soubort, ve webovych a e-mailovych adresach, v oznaceni
verzi programd a v desetinném ¢islovani kapitol se pisi tecky bez mezer.

= Za slovem ,viz“ se tecka nepiSe — neni to zkratka, nybrz (archaicky) imperativ. Dalsi
pravidla o pouziti te¢ky uvadime v ¢asti Cisla.
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PRIKLADY

Prvni véta konci teckou. Za ni je mezera a dalsi véta.
Ten napad byl vskutku,genidlni“.,Celd véta je v uvozovkach’
+Je to zvlastni,” fekl kapitan, ,jak jen to vysvétlit?”

Muzeme pouZzit tento program (nebo jeho ¢ast).

jinak, také spravné: MizZzeme pouzit tento program. (Také Ize pouZzit jeho libovolnou
cast.)

chybné: 80-t4 |[éta — spravné: 80. léta

chybné: 2-hy muz — lépe: 2. muz — jesté lépe: druhy muz

InDesign CS5 (verze 7.0) Ize stdhnout na www.adobe.com. V kapitole 2.3.1 rozvadime my-
Slenky z kapitoly 1.7, viz pozn. 3.

Literatura

[1] BERAN, Vladimir a kol.: Aktualizovany typograficky manudl. 3. vyd. Praha: Katka
design, 2003.

[2] KOCICKA, Pavel - BLAZEK, Filip: Praktickd typografie. 2. vyd. Praha: Computer
Press, 2004. ISBN 80-722-6385-4.

[3] BREZINA, Petr: Cizojazycnd sazba. 1. vyd. Plzeti: 2005.
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Dalsi
interpunkéni znaménka

= Dvojtecka ve smyslu poméru (v matematice, chemii, kuchyni) se pise s mezerou z obou
stran; ve smyslu skdre zapasu nebo vyjadreni ¢asu pouzivame dvojtecku bez mezer.

= Vypustka (,trojtecka®) ... nahrazuje nevysloveny text (podobné jako pomlcka), vypus-
tény text (napft. z del$iho citovaného textu) nebo cast vyctu. Pri nahradé ¢asti vyctu se
vypustka od predchoziho textu, ktery musi koncit ¢arkou, oddéluje mezerou, jinak se
prisazuje tésné. (Dalsi) tecku za ,trojteckou” na konci véty nepiseme. Vypustka je spe-
cialni znak odli$ny od tfi za sebou vlozenych tecek. (Ve Wordu jej vlozime kombinaci
(TRL., popf. ALT0133.)

PRIKLADY

Zasluhou fotbalisty Polaka skoncilo utkani stavem 2:1. Marysa mu naredila napoj v po-
méru 1:12.

Ty jsiale... Lasko, ach lasko...

Pouzivdme pouze standardni vypustku. Jiny pocet tecek (Ctyfi, pét, osm, dvacet, ...) se
zasadné nepouziva.

= Zavorky a uvozovky se pisi bez oddéleni mezerou od slova, vyrazi ¢i véty, které ob-
klopuji. Mezery se pisi pfed pocate¢nimi a za koncovymi uvozovkami, resp. zavorkami.
Je-li v uvozovkach, resp. zavorkach cela véta, sazi se tecka (vykfi¢nik, otaznik) uvnitf
uvozovek, resp. zavorek. Pokud je v uvozovkach, resp. zavorkach pouze cast véty, sazi
se tecka (vykri¢nik, otaznik) az za né.

=V béZném textu uzivaime kulaté (), popt. hranaté zavorky []; uziti lomitka / ve smyslu
zavorek je anachronismem z dob psacich stroji (dnes ma vyznam jen v akcidencni
sazbé — oznamenti, plakaty, vytvarna typografie —, nikoliv v odborném textu ¢i beletrii).

=V Ceském jazyce lze uzit tfi varianty uvozovek. Klasické uvozovky maji tvar ,,“ (po-
mucka: (%, tedy: prvni uvozovky jsou dole a maji tvar devitek, druhé jsou nahote a
maji tvar Sestek). Jiny typ dvojitych uvozovek “” (symbolicky:  *°) patii do anglického
jazyka a v cestiné je nepripustny. Pokud je v textu tfeba uzit uvozovky vnorené do uvo-
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zovek (napf. pro citat v pfimé reci), uzivame dalsi pripustné typy uvozovek: jednodu-
ché uvozovky , (tvar: ) ¢i Spicaté uvozovky » « (v cestiné se zasadné uzivaji ,,Sipkami
dovnitf tj. opacné nez ve francouzsting).

= Znak " oznacuje jednotku palec nebo thel vyjadieny ve vtefinach.

= Odsuvnik (apostrof) je zndm predevsim z cizich jazyk(; mad tvar ,devitky nahore®
tedy > V akciden¢ni tiskoviné se muize pouzit ke zkraceni letopoctu.

PRIKLADY

Ladislav Kozoroh rekl: ,\Vy jste zdafile pojednal o obratniku Raka.“ To byl opravdu
,»skvély“ piiklad. Ano, ten piiklad je vskutku ,,skvély“. Stépan Rak poznamenal: ,,Mé
,né&jaky Kozoroh' opravdu nezajima!®

Kritik Kozoroh uvedl: ,,Myslim, ze d’Artagnan je dobfe napsana postava »Tt{ muske-
tyri«.

Literatura

[1] BERAN, Vladimir a kol.: Aktualizovany typograficky manudl. 3. vyd. Praha: Kafka
design, 2003.

[2] KOCICKA, Pavel - BLAZEK, Filip: Praktickd typografie. 2. vyd. Praha: Computer
Press, 2004. ISBN 80-722-6385-4.
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Spojovniky
a pomlcky

Je tieba dusledné rozlisovat psani pomlcky a spojovniku; zdkladni zdsady jsou obsazeny
v Pravidlech ceského pravopisu, dalsi zasady plynou ze zvyklosti typografickych. Spojov-
nik - je kratsi a silnéjsi, piSeme jej pfimo z klavesnice; pomlcka - je delsi a tenci, ve Win-
dows ji obecné vkldddme kombinaci ALT 0150, ve Wordu (TRL -, ¢asto automaticky nahradi
spojovnik pfi vhodném nastaveni tzv. automatickych oprav.

Spojovnik

= Spojovnik (divis) se pise vzdy bez mezer a pouziva se jako spojovaci znaménko ve
slozenych vyrazech a slovnich tvarech s ¢astici -1i. Dalsi funkei spojovniku je oznaceni
déleni slov (proto se mu také nékdy rika rozdélovnik).

= Slozeniny ¢islic a slov se pisi bez spojovniku!

PRIKLADY
je-li, bude-li, neni-li
slovnik ¢esko-némecky, Karel Maté&j Capek-Chod, Bela-Durice, Frydek-Mistek
Ostrava-Poruba, propan-butan
n-tice, k-tice, ISBN 80-901373-6-9

Zeleno-modry svetr ma motiv stfidajicich se zelenych a modrych pruh(, zatimco zeleno-
modry svetr ma cely namodrale zelenou barvu.

chybné: 8-mi bitovy — spravné: 8bitovy

Pomlicka

= Pomlcka s mezerou po obou stranach se pise k oddéleni ¢asti textu (vsuvky, heslovita
oznaceni).

= Pomlcka s mezerou za pomlckou se uziva k vyjadreni pfimé fe¢i misto uvozovek, dale
pti sazbé vycta (ve funkei odrazky) a pfi oznaceni celych ménovych hodnot.

= Pomlcka s mezerou pred pomlckou se pouziva k vyjadieni nedokoncené vypovédi.
V tomto pripadé nenasleduje tecka.

= Pomlcka ve vyznamu ,,az" ,od dof, ,proti“ neni oddélena mezerami.
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PRIKLADY

Lidé celého svéta — Zzadny narod neopomijime — touzi po miru. Kniha - pfitel ¢lovéka.
- Ceho jste feditelem? Koho fidite?

350,- K¢ v¢etné DPH

Uz toho mém opravdu dost, ty —

Uz toho médm opravdu dost, ty trou-

doporu¢ena teplota 25-28 °C, zil v letech 1921-2008, zapas Cesko-Némecko, utkani
Sparta-Slavia

Literatura

[1] BERAN, Vladimir a kol.: Aktualizovany typograficky manudl. 3. vyd. Praha: Katka
design, 2003.

[2] KOCICKA, Pavel - BLAZEK, Filip: Praktickd typografie. 2. vyd. Praha: Computer
Press, 2004. ISBN 80-722-6385-4.
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Cisla
a znacky

Znacky

= Paragraf § aampersand &, tedy znacky zastupujici slova, se také — podobné jako slova,
ktera zastupuji - pi$i s mezerou po obou stranach.

= Stupné a procenta se ve vyznamu podstatného jména pisi s mezerou; ve vyznamu pri-
davného jména bez mezery. Spojeni ,,stupen Celsia“ se chape jako jeden vyraz, takze
znacka stupné se od pismene mezerou neoddéluje. Jednotkou termodynamické teploty
je kelvin (nikoliv neexistujici ,,stupen Kelvina®).

PRIKLADY

.. a proto se odsuzuje podle § 26, odst. 2 trestniho zakona...
Laurin & Klement, Otec & syn
Tato ¢&ast tvofi 15 % celku. Je to 15% roztok kyseliny sirové.
0°C~32°F~273,15K

Cisla

= Niz8i hodnoty (obvykle do tuctu) je vhodné v béznych (nikoliv matematickych) tex-
tech psat radéji slovy nez Cislici.

= Spojeni cisla se slovem se sazi bez mezer a bez spojovniku.

= Znak x (krat; vlozime kombinaci ALT0215) nelze nahrazovat malym pismenem x. V ma-
tematickych textech jej pouzivame jen tehdy, pokud nehrozi zaména s vektorovym sou-
¢inem. Podobné pfi psani vykficniku dbame, aby nedoslo k zaméné interpunkce za
symbol faktorialu.

= Zafadovou ¢islovkou piseme za tecku mezeru.

=V Ceském textu pouzivame jako oddélovac desetinné casti Cisla zasadné ¢arku. Kvuli
prehlednosti za kazdou trojici cifer v obou smérech od desetinné ¢arky ven z ¢isla pi-
$eme mezeru, desetinnou ¢arku mezerami neoddélujeme. (Tuto zdsadu nedodrzujeme
ve vypisech zdrojovych kodi, v zapisu syntaxe funkci apod.)

= Data pideme s mezerami za oznacenim dne i mésice. Ctyfciferné letopocty se pisi bez
mezer.
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= Casové udaje - hodiny se od minut oddéluji teckou bez mezery, minuty od sekund
dvojteckou bez mezery. Minuty i sekundy vyjadfujeme dvojcifernym c¢islem. Neuziva-
me obskurni zkratku hod., ale spravnou znacku fysikalni jednotky h; v beletristickém
textu vypiSeme celym slovem (hodina).

= Telefonni &isla v CR se ¢leni mezerami po tech cifrach; v PSC se oddéluje mezerou
prvni trojice od nasledujici dvojice.

PRIKLADY

prvni fesitel, pét mrtvych psu, 25. kniha

5krét, 5%, 8bitovy, 50nasobné

25. vyrodi, 18. misto

Stanovena ciselnd hodnota je 25376,918407. Ma 1789 kusu této publikace.
10. 5. 2007 nebo 10. kvétna 2007

Od roku 1990 je feditelkou Skoly RNDr. Irena Pfadna.

Vyucovaci hodina zacina ve 12.10 a konci ve 12.55. Ucitel pfisel ve 12.10:38.
t=12h

Gymnasium F. X. Saldy ma telefon 482710077 a PSC 46001.

Literatura

[1] BERAN, Vladimir a kol.: Aktualizovany typograficky manudl. 3. vyd. Praha: Katka
design, 2003.

[2] KOCICKA, Pavel - BLAZEK, Filip: Praktickd typografie. 2. vyd. Praha: Computer
Press, 2004. ISBN 80-722-6385-4.
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Technicka
sazba

vevrs

disciplin: sazby matematické a fysikalni, sazby chemické a sazby not. Ukazme jen zcela
zakladni pravidla.

Elementarni pravidla matematické a fysikalni sazby

Matematicka sazba se fidi pravidly, ktera (vétsinou) respektuji matematicky vyznam sym-

bolt a jejich logickou souvislost a splnuji estetické pozadavky.

= Volime vhodné pismo tak, abychom eliminovali moznou zaménu znakd (napt. malé |
a Cislici 1 - v bezpatkovém pismu jsou casto témét shodné: | — |).

= Znaménka se od ¢isel nebo jinych symbolt oddéluji ¢tvrtinovymi mezerami s nepro-
ménnou velikosti.

= Znaménko minus ma stejnou $ifku jako plus a je ve stejné vysce. Neni shodné se spo-
jovnikem.

Zakladnim (stojatym) Fezem pisma se sazeji:

= bézné dislice a indexy,

= elementarni funkce, popt. operace (sin, cos, tg, In, div, mod, ...),

= specidlni zkratky (min, max, lim),

= zavorky, operétory,

= fysikalni jednotky (pravidlo umoziuje dobfe odlisit veli¢iny od jednotek, napt. W je
watt, zatimco W prace).

Kurzivou se sazeji:

= nazvy konstant a proménnych,
= funkci,

= fysikalnich veli¢in.

Tuénym bezpatkovym pismem se oznacuji ¢iselné obory.

Fysikalni jednotky se od ¢iselnych hodnot svych veli¢in oddéluji mezerou.
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PRIKLADY

Planckova konstanta /1 =6,62606896-107% J.s
x=5m, W=5],P=3W
Identita sin 2x=2sinx cosx plati vSéude v R.

Reste v oboru R. Omezte se na Z ..

Literatura

[1] BERAN, Vladimir a kol.: Aktualizovany typograficky manudl. 3. vyd. Praha: Katka
design, 2003.

[2] KOCICKA, Pavel - BLAZEK, Filip: Praktickd typografie. 2. vyd. Praha: Computer
Press, 2004. ISBN 80-722-6385-4.
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Némecka
typograficka pravidla

Ceska typografie se vyvijela v prosttedi zna¢né ovlivnéném typografii némeckou. Pokud
vyjdeme od nam jiz znamych typografickych pravidel ceskych, 1ze fici, Ze pravidla némec-
ka jsou jim velmi podobna. V nasledujicim prehledu jsou proto uvedeny jen odlisnosti od
pravidel ceskych, a to pouze v oblasti typografickych pravidel, nikoliv napt. v pravidlech
pro déleni némeckych slov a psani velkych pismen, ktera je také nutno respektovat. Po-
drobnéjsi soupis vSech pravidel lze najit napt. v publikaci [1].

Pismena

= Némecka abeceda obsahuje tfi prehlasované samohlasky 4, 6, @1, které se sazeji v podo-
bé s dvéma teckami; podoba s ¢arkami se uziva jen vyjimecné v graficky alternativné
upravenych materialech.

= Némecké pismeno {3 (ostré es, Eszett) se vyvinulo z ligatury (slitku) pismen s a z; proto
k minuskulnimu 8 neexistuje majuskulni varianta. Ve verzalkové a kapitalkové sazbé se
znak 8 nahrazuje zdvojenym SS.

= Ligatury se sazeji, jen kdyZ prislusnd pismena nalezeji témuz kmeni. Pokud se ve slo-
zeniné na hranici dvou kmend, resp. predpony/piipony a kmene setkaji pismena, ktera
by mohla tvorit ligaturu, ligatury se neuzije.

PRIKLADY

Prvni ¢esky vlastenecky spolek zalozili v Ceské Vsi narodni buditelé Jaromir Miiller, Jaro-
slav Drager a Jarmil Korner.

Das Projekt ,Weil3e Flecken” wurde von der Initiative Step21 organisiert. — Prosekt WEIssE
Frecken — PROJEKT WEISSE FLECKEN

s ligaturou: schaffen, erfinden, fliegen @
bez ligatury: hoflich, ich kaufte, auflegen @

Zkratky

= Bez tecky se pisi zkratky, které oznacuji metrické a na desitkové soustavé zalozené miry
a vahy, chemické prvky, svétové strany, ménové jednotky, normované ¢asové jednotky
a dale zkratky, které se vyslovuji tak, ze se hlaskuji po jednotlivych pismenech.
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= S teckou se pisi zkratky oznacujici nemetrické a na desitkové soustavé nezalozené miry
a dale zkratky, které se pfi ¢teni nahrazuji celym slovem, jez bylo zkraceno.

= Je-li tfeba zdtiraznit sklonovani, pak v ptipad¢, Ze posledni pismeno zkratky je shodné
s poslednim pismenem zkracovaného slova, ptipoji se sklonovaci koncovka pred tecku,
v opa¢ném pripadé se pripojuje az za tecku.

= U zkratek bez tecky lze v genitivu singularu muzského a stfedniho rodu a v pluralu
vsech tfi rodt pripojit koncovku -s. Koncovku vsak nikdy nepfibiraji zkratky chemic-
kych prvki, svétovych stran, ménovych a mérnych jednotek.

PRIKLADY
m = Meter, g = Gramm, N = Norden, BRD = Bundesrepublik Deutschland, Pkw (PKW) =
Personenkraftwagen

S. = Seite, Bd. = Band, Nr. = Nummer, Anm. = Anmerkung, Dtzd. = Dutzend, In. = Inch,
Mon. = Monat

die Bde. = die Bande, dem Hrn. = dem Herrn
des Jh.s = des Jahrhunderts, die Jh.e = die Jahrhunderte
des Pkws, die Pkws, die AGs, des EKGs, die EKGs

Cislice a ¢isla, znacky; uvozovky

= Rozsah uletopoctt se vyznacuje lomitkem.

= Teplotni stupné se sazeji tak, ze se mezi ¢islici a znacku pro stupen klade mezera, pis-
meno oznacujici stupnici nasleduje bez mezery. V ostatnich pripadech se znacka pro
stupen sazi bez mezery tésné za Cislici.

= Pred znackami % a %o se sazi mezera; v odvozenindach a slozeninach mezera odpada.

= Znacky § se uziva jen ve spojeni s nasledujici ¢islici; plural se znaci zdvojenym §§.

= Némcina obvykle uziva stejné typy uvozovek jako cestina (viz predchozi kapitoly). Ve
Svycarsku se vsak ¢asto uziva i v némeckém textu francouzskd podoba « ».

= Je-li uvozovaci véta za pfimou feci, jsou koncové uvozovky vzdy pred ¢arkou, ale za
otaznikem a vykti¢nikem (patfi-li tato znaménka k véte).

PRIKLADY

2001/02,1914/18

8 °C, 50°nordlicher Breite

100 %, 8%ig, 5%-Klausel
§9,der§17,85 10 bis 15,88 10-15

sIch warte schon lange’, sagte sie. — ,Warum ich? Warum bin ich gerade dazu auserko-
ren?”,Wie?” fragten K. und die Wirtin gleichzeitig.
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Spojovnik a pomlcka

= Kdyz se za sebou setka vice slozenych slov, jimz je néktera soucast spolecna, pise se tato
soucast jen u jedné ze slozenin a u ostatnich se nahrazuje spojovnikem; toto pravidlo
nelze pouzit u neodlucitelnych predpon.

= Spojovnik se uziva ve slozenindch, jejichz soucasti je viceslovné jméno.

= Ve slozeninach s ¢islici se dle novych némeckych pravopisnych pravidel pise vzdy spo-
jovnik; toto pravidlo se nevztahuje na ptipony.

= Pravidla pro psani pomlcky jsou téméf stejna jako v ceském jazyce, avSak pomlcka ve
smyslu ,,gegen (proti) se sazi s mezerou po obou stranach.

PRIKLADY

Ost- und Westeuropa, Ein- und Ausgang, Backerei- und Konditoreimaschinen

chybné: Ge- und Verbot, Be- und Entwdsserung — spravné: Gebot und Verbot,
Bewdsserung und Entwasserung

Karl-Marx-Platz, Franz-Josef-Stral3e
9-jahrig, der 68er

Brasilien — Chile: EIfmeter-Drama im Video
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Press, 2004. ISBN 80-722-6385-4.
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Citace
pramenu a literatury

Vsechny zdroje informaci, které pouzivame v semindrni, maturitni ¢i jakékoliv jiné praci,
je treba radné citovat. Existuje nékolik zavedenych zptsobt, jak zdroje citovat; za standard
byva povazovana norma CSN ISO 690. V Gymnéziu F. X. Saldy se uvadéji citace podle
této normy; vice autort se vSak — na rozdil od posledniho vydani této normy - uvadi tra-
di¢nim zptsobem. Webovou stranku nestaci oznacit jen jeji adresou; je tieba také uvést
autora a nazev (pokud jsou tyto udaje uvedeny) a datum citace.

Vzory citaci zakladnich typi dokumentii

Kniha jednoho autora
MACHACEK, Martin: Fyzika pro gymndzia: Astrofyzika. 1. vyd. Praha: Prometheus, 1998.
ISBN 80-7196-091-8.

Kniha vice autora
MADR, Vilém - KNEJZLIK, Jaromir - KOPECNY, Jan - NOVOTNY, Ivo: Fyzikdlni mé-
feni. 1. vyd. Praha: SNTL, 1991. ISBN 80-1278-013-7.

Clanek v ¢asopisu
KOZOROH, Ladislav: Obratnik Raka v inuitské mythologii. Lidé a zemé, 2009, ro¢. 13,
¢.7,s.74-79. ISSN 0024-2896.

Webova stranka

PISUT, Jén - ZAJAC, Rudolf - HANC, Jozef — SEBESTA, Juraj: O atémoch a kvantovani
pre ucitela fyziky [online]. <http://www.ddp.fmph.uniba.sk/~pisut/kniha/> [citovano
3.8.2011].

Seminarni, maturitni ¢i kvalifikacni prace
MATOUSOVA, Jana: Méfent rychlosti vytahii v libereckych mrakodrapech. [Maturitni pra-
ce.] Liberec: Gymndzium E. X. Saldy, 2012. Vedouci prace: Vitézslav Pénicka.

Generatory citaci

Citace.com (www.citace.com) — vytvori citaci dle zadanych udajt, popt. dohleda dle
zadaného identifikatoru (ISBN).

Narodni knihovna Ceské republiky (www.nkp. cz) — hleddni v databazi NKCR, automa-
tické vytvoreni citace.
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Portsl Citace.com . Katalogy NK CR Dalsi databéze NK CR  Licencouané databéze  Souborny katalog CR
Online katalog NK ER Ceske Elanky (ANL) EDS - multivyhledavat ve zdrogch ‘Soubomy katalog CR

by Pretsty, s iskyamapy (5T Piold eencowneh o e

‘senly. a )

Vadsieny pistup Adasat kninoven
Okl I+ Soubory kaalog &R

Generator citaci Citace START

Seznamy padigch v Nouinky ze Suéta knihy Nové umistént pracovist
pruni suétové udlce 2014 Narodni knihovny
2 Nale

ctace 2
wmpm Potfebujete nejpké dali

Soupis literatury

= Soupis pouzité literatury a dal$ich pramenti uvadime na konci celé prace (pred pripad-
nymi prilohami).

= Soupis fadime abecedné dle pfijmeni autora. Pokud uvadime vice publikaci téhoz au-
tora, fadime je chronologicky podle roku vydani.

= Jednotlivé publikace a dal$i prameny oznacujeme Cisly ¢i zkratkami podle toho, jaky
systém odkazi v praci pouzivame (viz dale).

0Odkazy na literaturu a dalsi zdroje

Existuji ¢tyfi zakladni zptsoby, jak v textu zapisovat k citacim odkazy na zdroje:

= ,metoda prvku a data“, tzv. harvardsky systém - k oznaceni zpravidla vyuziva jméno
autora a rok vydani;

= metoda zkratek - pro kazdé dilo je dle urcitého systému zavedena jednoznacna zkratka;

= metoda ciselnych odkazu - odkazy jsou postupné ¢islovany;

= metoda poznamek - citovany zdroj je uveden na téze strance v poznamce pod carou
nebo v poznamkach na konci dané kapitoly.

V Gymnaziu E. X. Saldy je dovoleno uzit viech téchto metod; v jedné praci je viak nutno
jednotné citovat pouze jednim z uvedenych principti. Podrobnéjsi zasady mize stanovit
vedouci prace ¢i predmétova komise v zadani.

Harvardsky systém

Jméno tvirce a rok vydani citovaného zdroje jsou uvedeny v textu v kulatych zavorkach.
Pokud se jméno tvilirce vyskytuje pfirozené v textu, nasleduje pouze rok v kulatych za-
vorkach. Misto citace ve zdroji (obvykle ¢islo strany) se uvadi do kulatych zavorek za rok.
Pokud maji dva nebo vice zdroju stejného tviirce i rok vydani, odlisuji se dal$imi znaky,
napf. malymi pismeny abecedy pfifazenymi k roku vydani. Takovéto znaky je tieba zfetel-
né uvést i v soupisu literatury, aby bylo mozno citovany pramen identifikovat.



18 2015 GYMNAZIUMF. X. $ALDY

ICKA PRAVIDLA

PRIKLAD

Péstovani lilii v prostiedi skoly vyborné popisuje Pénicka (2012, s. 8). Ukazuje se vsak, ze
jim popsané metody narazeji na nékterd uskali, jez byla rovnéz experimentalné prozkou-
mana (Buchalovi, 2014, s. 3). K déjinnému rozméru této problematiky se vyjadfuje opét
Pénicka (20123, s. 378).

Zkratky pro prameny

Pro kazdé dilo je dle urcitého systému zavedena jednoznac¢na zkratka; systém je bud pre-
depsan, nebo si jej autor vytvori sim. Jeden z moznych systému vypada takto: Citovana
literatura je oznacena zkratkou typu [Xxxn] v pfipadé jednoho autora (Xxx jsou prvni
tfi pismena pfijment, # je rok vyddni publikace), ¢i typu [X X X,n] v ptipadé vice autort;
X, je p{vni Pisrpeno pfijment i-tého autora. Za dvojteckou muze byt pripojeno ¢islo stra-
ny, zZ niz se cituje.

PRIKLAD

Vyklad v kapitole Chyby pfimych méfeni se drzi klasické ucebnice [Mad91] a novéjsiho
skripta [CMB94]; uvahy obvykle provadéné na zakladé diferencialniho a integralniho
poctu jsou nahrazeny zjednoduSenym vysvétlenim postavenym na diagramech. Dalsi
uzité zjednoduseni vypoctl v kapitole Chyby velicin urcenych vypoctem vychézi z knihy
[ZL77:22].

Cislované odkazy

Soupis literatury uvedeny v zavéru publikace ¢islujeme pomoci rostouci posloupnosti pri-
rozenych ¢isel s diferenci 1. Pomoci téchto ¢isel umisténych do hranatych zavorek na zdroj
odkazujeme.

PRIKLADY

Péstovani lilii v prostiedi skoly vyborné popisuje Pénicka v publikaci [3]. Ukazuje se v3ak,
Ze jim popsané metody naraZeji na nékterd uskali, jez byla rovnéz experimentalné pro-
zkoumana (viz podrobnéji [1]). K déjinnému rozméru této problematiky se vyjadfuje [4].

Poznamky pod carou

Zdroj citace se uvadi pfimo na dané strance v poznamce pod ¢arou. Pfi prvnim vyskytu pu-
blikace uvadime tplnou citaci dle vzoru vyse, pfi dalsich vyskytech citaci zkracenou (obsa-
huje jméno autora, nazev dila, ¢islo strany, odkud se cituje). Pokud je citace z téhoz pramene
jako citace bezprostredné predchazejici, uvede se pouze slovo ,Tamtéz“ a ¢islo strany.









