5 Tabulky a seznamy dat Priklad 3 Excel 2010

TEMA: Jednoducha a rozsirena filtrace dat

Ne vZdy potrebujeme pfi béiné prdci s tabulkami pracovat se vSemi zdznamy. Sekretdrka spole¢nosti ,,Nase

zahrada“ zpracovdvd seznamy prodejcti, zaméstnanct a zboZi pomoci filtrovdni s vyuZitim rdznych kritérii.

Zadani:

Oteviete soubor Filtry.xlsx.

1.

Na listu Prodejci zobrazte vtabulce dat pomoci automatického filtru poslednich 10%
zaznamu dle hodnot ve sloupci Prode;.

Na listu ZboZi zobrazte v tabulce dat pouze zaznamy s prazdnymi bunkami ve sloupci ID
vyrobku. Zaroven v této tabulce zobrazte pouze zdznamy, kde ve sloupci Cena vKC je
z intervalu od 1000 K¢ do 3000 K¢ (hodnota > 1000 K¢ a zaroven je < 3000 K¢).

Na listu Prodejci zobrazte vtabulce dat vSechny zaznamy (zruste predchozi kritéria
pro filtraci).

Dale na listu Prodejci zobrazte v tabulce dat pouze zdznamy, kde ndzev mésta zacind
pismenem ,,0“. Zaroven zobrazte zdznamy pouze z fijna (sloupec Mésic).

Na listu Leden zobrazte v tabulce dat pomoci rozsifeného filtru pouze zdznamy z pondéli
(sloupec Den), kde ve sloupci Celkem je hodnota > 3000. Data filtrujte pfimo v seznamu,
podminky pro rozsireny filtr umistéte do pojmenované oblasti Kritéria_leden.

Na listu Prodejci2 zobrazte v tabulce dat pomoci rozsifeného filtru zaznamy o prodejcich
z Opavy a (nebo) z Vyskova, u kterych je hodnota ve sloupci Prodej > 2000 a zarover < 10000.
Podminky pro rozsiteny filtr umistéte od bunky s komentarem Oblast pro kritéria, filtrované
zdznamy umistéte od bunky s komentarem Oblast pro filtrovand data (zachovejte plvodni
tabulku dat).

Na listu Prodejci3 skryjte v tabulce dat pomoci rozsifeného filtru duplicitni zaznamy.

Sesit ulozte a uzavrete.
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Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevf¥it nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn. Sesit
Ize otevfrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo kontextova
nabidka ikony/Otevfit).

1.

Zobrazit list dle zadani, oznacit libovolnou buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Sefadit
a filtrovat/prikaz Filtr. V tabulce budou v zahlavi zobrazeny Sipky umoziujici jednoduché
fazeni a filtraci (vybér) dat. Pozn. Vybér a filtrace dat bude aplikovana automaticky na celou
tabulku dat, pokud vsak splfiuje pozadavky na tabulku (seznam) dat viz pfiklad ¢. 05_01 této
kapitoly. Jednoduchy filtr byl v dfivéjSich verzich Excelu (2003 a méné) nazyvan jako
Automaticky filtr. Filtrace zdznamU tabulky - kliknout mysi na Sipku u zahlavi sloupce
Prodej/Filtry &isel/Prvnich 10.../v dialogovém okné Automaticky filtr — prvnich 10 nastavit
pozadavky dle zadani (misto polozky prvnich vybrat poslednich, misto hodnoty poloZek vybrat
procent), tlacitko OK. V tabulce budou odfiltrovany pouze zaznamy dat dle zadani, ostatni
udaje tabulky budou skryty. Vysledek poutziti filtru na tabulku dat je zobrazen na stavovém
radku vcetné poctu odfiltrovanych a celkovych zdznam( (6 z62 zdznamu nalezeno),
ve kterém sloupci byl filtr pro tabulku nastaven lze rozeznat dle ikony filtru vedle Sipky
v zéhlavi sloupce. Cisla vybranych fadkd jsou zobrazena modre (zdznamy nevyhovujici zadané
podmince filtru jsou skryty). Pozn. Na jednom listu Ize aplikovat filtraci pouze pro jednu
tabulku dat.

Automaticky filtr - prenich 10 @éj

Zobrazit

Zobrazit list dle zadani, oznacit libovolnou buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Sefadit
a filtrovat/ptikaz Filtr. V tabulce budou v zadhlavi zobrazeny Sipky umozriujici jednoduché
fazeni a filtraci (vybér) dat. Sipka v zahlavi sloupce ID vyrobku/v seznamu poloZek nechat
zatrZenu pouze polozku posledni — Prazdné, tlacitko OK. V tabulce budou odfiltrovany pouze
zaznamy dat dle zaddni, ostatni Udaje tabulky budou skryty (informace na stavovém radku -
15 z 60 zaznamu nalezeno). Pridat dalsi podminky pro filtraci: Sipka u zahlavi sloupce Cena
v K¢[Filtry ¢Cisel/Vétsi nei.../v dialogovém okné Vlastni automaticky filtr dotvofit obé
podminky: v prvnim fadku nechat polozku je vétsi neZ, do druhého pole vepsat rucné
hodnotu 1000, nechat zatrzeno A (obé podminky budou platit zaroven), ve druhém radku
vybrat polozku je mensi neZ, do druhého pole vepsat hodnotu 3000, tladitko OK. Pozn. Takto
Ize kombinovat vice podminek pro filtraci, podminky definované pro rizné sloupce vidy plati
soucasné. V tabulce budou nyni zobrazeny pouze zaznamy vyhovujici vSem nadefinovanym
podminkam (informace na stavovém radku — 4 z 60 zdznam( nalezeno).
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-
Vlastni automaticky filtr | P |
Zobrazit Fadky:
Cena v KE
Je vEtS nes [~] [ 1000 [=]
@ A Nebo
Je mendi nef |E| 3000| |z|
Znak ? zastupuje jeden znak.
Znak * zastupuje posloupnost znakf.

3. Zobrazit list dle zadani, karta Data/skupina Sefadit a filtrovat/ptikaz Vymazat. Vsechna
nastavend kritéria pro filtraci budou vymazana a v tabulce budou nyni zobrazeny vsechny
zaznamy. Pozn. Jednotlivé podminky pro filtraci Ize rusit také postupné, pomoci Sipek
u zahlavi jednotlivych sloupcl/polozka Vymazat filtr ndzev sloupce. Pozn. Odstranéni filtru
(Sipek ze zahlavi tabulky) lze provést na karté Data/skupina Sefadit a filtrovat/ptikaz Filtr —
funguje jako prepinac.

4. Sipka v zahlavi sloupce Mésto/Filtry textu/Ma na zacatku.../v dialogovém okné Vlastni
automaticky filtr nadefinovat podminku — v prvnim fadku do druhého pole dopsat pismeno
O, tlacitko OK. V tabulce budou nyni zobrazeny pouze zaznamy vyhovujici zadani (informace
na stavovém tadku — 24 z 62 zdznamu nalezeno). Pfidani dalsi podminky pro filtraci — Sipka
v zdhlavi sloupce Mésic/v seznamu polozek nechat oznadeny pouze fijen, tladitko OK.
V tabulce budou nyni zobrazeny pouze zaznamy, které vyhovuji obéma zadanym podminkam
(informace na stavovém fadku — 4 z 62 zdznam( nalezeno).

5. Rozsifeny filtr se pouziva v Excelu, kdyZ ndm nevyhovuje zplUsob zadavani kritérii pomoci
Automatického filtru, nebo potfebujeme zadat pro filtraci sloZitéjsi podminky. Podminky
(kritéria) pro filtraci se v pripadé Rozsifeného filtru zadavaji samostatné do bunék v sesité
(vétsSinou mimo tabulku, doporucuje se nad nebo pod tabulku, aby nebyla kritéria skryta
pfi filtrovani zaznama v tabulce). Zobrazit list dle zadani, do bunék pojmenované oblasti
vepsat kritéria dle zadani: nalézt pojmenovanou oblast bunék — Sipka vedle Pole nazvi (vlevo
od Radku vzorc(), vybrat pojmenovanou oblast dle zadani. Jedna se o bufiky C40:D41, které
budou nyni oznaceny. Do této oblasti bunék zadat kritéria dle zadani. U rozsifeného filtru se
kritéria pro zadani definuji tak, Ze se zkopiruje zahlavi sloupce a pod burku se zahlavim se
definuje podminka. Do bunék C40 a D40 zkopirovat zahlavi sloupct Den a Celkem, do buriky
C41 vepsat text Po (budou filtrovany pouze zaznamy z pondéli), do burnky D41 vepsat
podminku >3000 (budou filtrovany zaznamy, kde bude hodnota ve sloupci Celkem vétsi nez
3000). Kritéria pro filtrovani zaznam{ jsou pfipravena, lze pristoupit k aplikaci filtru
na tabulku: oznadit libovolnou buriku v tabulce, karta Data/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz
Upfesnit/v dialogovém okné Rozsifeny filtr zkontrolovat, Ze zdznamy budou filtrovany Pfimo
v seznamu, zkontrolovat Oblast seznamu (Excel automaticky oznaci celou tabulku, pokud
tabulka spliiuje kritéria pro seznamy, viz pfiklad 05_01), do pole Oblast kritérii vybrat buriky
pojmenované oblasti Kritéria_Leden, tlaCitko OK. V tabulce dat budou zobrazeny pouze
zaznamy odpovidajici kritériim zadanym do oblasti bunék Kritéria_Leden (informace
stavového radku — 4 z 32 zdznam( nalezeno). Pozn. Zrusit zadana kritéria Rozsiteného filtru
(zobrazit zpét vsechny zaznamy tabulky) Ize na karté Domtu/skupina Sefadit a filtrovat/prikaz
Vymazat.
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Rozzifeny filtr |2l

Akce

@) Pfimo v seznamu

) Kopirovat jinam

=

Oblast seznamu: | $AS5:8053F 5.5
Oblast kritérii: SC240:50541 @
Kopirovat do: Faz

[ Bez duplicitnich zaznamé

| ok || stomo

6. Zobrazit list dle zadani, dle zaddni vepsat od bunky s komentafem kritéria pro filtrovani dat

(bunka s komentafrem — I3 - md v pravém hornim rohu cerveny trojuhelnik, po najeti mysi
na bunku bude komentar zobrazen): do bunék 13:K3 zkopirovat zahlavi sloupcl Mésto, Prodej
a znovu Prodej. Do bunék 14 a I5 vepsat text Opava a Vyskov (budou filtrovani prodejci
z Opavy nebo z Vyskova). Pozn. Pokud maji podminky platit bud’ jedna, nebo druha (logicky
or, nebo), musi byt podminky vepsany na radcich pod sebou. Do buriky J4 vepsat podminku
>2000, do buriky K4 podminku <10000 (budou filtrovany zaznamy, kde ve sloupci Prodej jsou
hodnoty vétsi nez 2000 a zaroven mensi nez 10000. Pozn. Pokud podminky plati soucasné
(logicky and, a), musi byt vepsany vedle sebe na jednom fadku; v nasem pfipadé se obé
podminky vztahuji k jednomu sloupci, proto bylo zahlavi sloupce Prodej zkopirovdno dvakrat.
Podminky z bunék J4:K4 zkopirovat také do bunék J5:K5 (podminky tykajici se prodeje plati
také pro mésto Vyskov). Kritéria pro filtrovani zaznamQ jsou pfipravena, lze pfistoupit
k aplikaci filtru natabulku dat: oznadit libovolnou buriku v tabulce, karta Data/skupina
Seradit a filtrovat/prikaz UpFesnit/v dialogovém okné Rozsifeny filtr zatrhnout, Ze filtrované
zaznamy budou kopirovany jinam - Kopirovat jinam, zkontrolovat Oblast seznamu (Excel
automaticky oznaci celou tabulku, pokud tabulka splfiuje kritéria pro seznamy, viz pfiklad
05_01), do pole Oblast kritérii vybrat buriky se zadanymi kritérii (13:K5), do pole Kopirovat
do: vloZit odkaz na bunku s komentarem dle zadani (burika 19), tlacitko OK. Na listu bude
vytvorena nova tabulka dat se zaznamy, které odpovidaji zadanym kritériim (3 zaznamy).

Roztifeny filtr R

Akce

@) Pfimo v seznamu

~ Kopirovat jinam

Oblast geznamu: | 4531864855 ﬁ
Oblastkritéri:  |Prodeja2ikriteril 0%
Kopirovat do: §159:5058 55

[7] Bez duplicitnich z&znamd

| ok || stomo
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7. Zobrazit list dle zadani, oznacit libovolnou buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Sefadit
a filtrovat/prikaz Upfesnit/v dialogovém okné RozSifeny filtr zkontrolovat, Ze zaznamy
budou filtrovany Pfimo v seznamu, zkontrolovat Oblast seznamu (Excel automaticky oznaci
celou tabulku, pokud tabulka splfiuje kritéria pro seznamy, viz pfiklad 05_01), zatrhnout
polozku Bez duplicitnich zaznama, tlacitko OK. V tabulce budou nyni zobrazeny pouze
jedinecné zaznamy, ty které se opakovaly (duplicitni polozky), budou skryty (informace
na stavovém radku — 57 z 62 zdznami nalezeno).

8. Ulotzit sesit - karta Soubor/Ulozit (nebo tladitko UloZit na panelu nastroji Rychly pfistup nebo
klavesy Ctrl+S). Zavrit sesit - karta Soubor/Zavfit (nebo tlacitko ZavFit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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