1 Tabulky Pfiklad 2 Access 2010

TEMA: Vytvoreni prazdné databaze, vytvoreni tabulky pomoci
Sablony

Pro spolecnost ,Nase zahrada” je treba vytvofit databdzi pro evidenci objedndvek o konkrétni strukture tabulek.
Databdze bude obsahovat tyto tabulky: Zdkaznici, Objedndvky a Vyrobky. Zaméstnanec povéreny timto ukolem
vyuZije vSech dostupnych ndstroji Accessu pro rychlé vytvdreni tabulek.

Zadani:
Spustte aplikaci MS Access.

1. Vytvoite novou prazdnou databazi. Databazi ulozte pod ndzvem Objednavky.accdb.
Vytvoite pomoci Sablony Kontakty novou tabulku. Tabulka bude mit nazev Zdkaznici a bude
obsahovat vSechna pole Sablony.

3. Vytvoite tabulku v zobrazeni datového listu. Tabulka bude obsahovat pole uvedena
v ndsleduijici tabulce, pro vytvoreni poli pouzijte sablony poli. Nazvy poli pfejmenujte dle
zadani v tabulce. Tabulku uloZte pod nazvem Objedndvky.

Nazev pole Typ pole

ID vytvoreno automaticky
Datum objedndvky Datum a cas
Cislo objednévky Cislo

Jméno pfijemce Text

Adresa pfijemce Text

Castka Ména
Faktura Ano/ne

4, Zaviete databazi.
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Reseni:

Spustit aplikaci MS Access — tla¢itko Start/VSechny programy/Microsoft Office/Microsoft Access
2010. Po spusténi se otevie Access v zobrazeni Microsoft Office Backstage (karta Soubor).

1. V prostfedni ¢asti okna ikona Prazdna databaze, v pravé ¢asti podokna zadat nazev souboru
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dle zadani, tladitko Vyhledat umisténi pro databazi (ikona slozky) pro nastaveni umisténi
souboru databdze. Vytvofit databdzi — tla¢itko Vytvorit. Bude vytvofena novd prazdna
databaze, s prazdnou tabulkou Tabulkal.

2. Karta Vytvoreni/skupina Sablony/$ipka u piikazu Souécasti aplikace/skupina Rychlé
zahajeni/Kontakty. Bude vytvofena novéa prazdna tabulka, kterd obsahuje pole (sloupce)
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vytvorené na zakladé vybrané Sablony. K tabulce jsou pfidruzeny dalsi objekty databaze, jako

dotazy, formulafe a sestavy. Témi se nyni zabyvat nebudeme. Tabulku miZeme otevrit
dvojim kliknutim na ni v okné navigace. V ptipadé potreby povolte obsah.

3. Karta VytvorFeni/skupina Tabulky/ptikaz Tabulka. Bude vytvorena novad prazdna tabulka
nazvana Tabulka2, tabulka bude v zobrazeni Datového listu, na pdsu karet budou zobrazeny
nové karty ze skupiny Nastroje tabulky. V tabulce bude automaticky vytvoreno nové pole ID
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(které potrebujeme). Vytvareni dalSich poli na zakladé sablony: karta Nastroje
tabulky/zalozka Pole/skupina Pfidat a odstranit/vzdy zvolit pFislusny ptikaz podle typu pole
v tabulce. Pfrejmenovani jednotlivych poli na nazvy dle zadani: kliknout do zahlavi sloupce a
vepsat nazev pole, kldvesa Enter. Ulozit tabulku — karta Soubor/UloZit objekt jako (nebo
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3 Tabulka2

tlac¢itko UloZit na panelu nastroji Rychly pfistup), vepsat nazev tabulky dle zadani.
4. Zavrit databazi — karta Soubor/Zavfit databazi (nebo tlacitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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