otazka

odpovéd’

v programu MS Excel Ize libovolny
vybrany objekt

vlozit do schranky jako obrazek

vlozit do schranky jako HTML

vlozit do schranky jako text

vlozit do bunky

V MS Excel

Ize do buriky umistit vzorec , nelze umistit do buriky minigraf

Ize do buriky umistit graf, nelze umistit do buriky minigraf

Ize do buriky umistit minigraf, nelze umistit do buriky graf

Ize do buriky umistit minigraf, nelze umistit do buriky vzorec

Excel vytvari

soubory nazyvané , List“, listy se dale cleni na bunky

soubory nazyvané , List“, listy se dale ¢leni na seSity

soubory nazyvané ,Sesit”, sesity se dale ¢leni na stranky

soubory nazyvané ,Sesit”, seSity se dale ¢leni na listy

Excel dovede pojmenovat

oblasti i objekty

pouze oblasti listu

pouze proménné

pouze makra

pojmenovat vybranou oblast v MS
Excel

Ize v poli nazvi

Ize v fadku vzorcl

nelze

Ize pomoci karty VloZeni > skupina voleb Nazev

Elementarnim objektem pro praci v
programu Excel je burika

kterd umoznuje zakladni praci s mnozinou objektd (¢islo, datum, text,
vzorec, funkce apod.) , vyjma format(

kterd umoznuje vkladat rGzny obsah (¢islo, datum, text, vzorec, funkce
apod.), pokud je definovany pfislusny format

kterd umoznuje zakladni praci s mnozinou formatd a s rliznym
obsahem (¢islo, datum, text, vzorec, funkce apod.)

kterd umoznuje zakladni praci s mnozinou formatl neumozriuje ménit
obsah burky

definovat vlastni proménné v MS
Excel

nelze

Ize na karté VloZeni > Definované nazvy

Ize na karté Vlozeni > Zavislosti vzorct

Ize na karté Vzorce > Definované nazvy

V Excelu nelze jako obsah buriky
vlozit

text

text s formatem




graf

minigraf

Jako Seznam je v MS Excel oznacena

souvisla oblast

oblast se zahlavim sloupcl

oblast s definovanymi formaty

libovolna oblast s daty

Data lze v MS Excel tfidit

v libovolné vybrané datové oblasti

pouze v seznamu se zdhlavim

pouze v seznamu se zahlavim pro sloupce

pouze v seznamu se zahlavim pro fadky

tridit v MS Excel

Ize pouze ve sloupcich

Ize pouze v fadcich

Ize pouze v tabulkdch

Ize v fadcich i ve sloupcich

chceme-li vytvorit souhrn v MS
Excel

musime seznam utfidit podle seskupovaného pole

musi byt data stejného formatu

musi byt vybrana cela oblast pro seskupeni

musi byt vybrany sloupec pro seskupeni

kontingen¢ni tabulka

umoznuje tabulku prevést na formdatovanou tabulku

umoznuje tabulku prevést na souhrn

prevede sloupcové orientovana data na kfiZové orientovana

prevede radkové orientovand data na sloupcové orientovand

Microsoft Excel je

program pro praci s grafy

textovy kalkulator

tabulkovy kalkuldtor

program pro praci s usporadanymi texty

fadek vzorci v MS Excel

v MS Excel neni

je misto, kde vidime zapsané matematické vyrazy, pokud v MS Excel
jsou

je misto, pomoci kterého zaddvame vzorce

je jediné misto, kde vidime skutecny obsah buriky

text se v burice v MS Excel

standardné zarovnava doleva, neuréime-li jinak

neda zobrazit

zobrazi, pokud je burika vybrana

neda formatovat

klavesou delete v Excelu

vymazeme obsah buriky mimo formatu a komentare

vymazeme obsah buriky mimo formatu

vymazeme obsah buriky mimo komentare




vymazeme formaty a komentare

pokud je text v burice delsi, nez je
sitka sloupce, ve kterém se bunka
nachazi

text prfekryva buriku sousedniho sloupce, pokud je tato prazdna

text prekryva buriku sousedniho sloupce, pokud je tato vyplnéna

text se zalomi, pokud je burika sousedniho sloupce prazdna

plati vSechny moZnosti

pokud se v burice MS Excel zobrazi
dvojité kiizky #i#

je obsahem ciselny Udaj, ktery je chybné zadany

je obsahem text ktery je delsi, neZ je Sitka sloupce dané buriky

je obsahem text, ktery je chybné zadany

je obsahem ciselny Udaj, ktery je delsi, nez je Sitka sloupce dané buriky

pokud se v burice MS Excel neda
prepsat obsah burky

je obsahem ciselny udaj, ktery je chybné zadany

je format buniky nastaveny na "uzamknout" a obsah textu je delsi, nez
Sitka sloupce

je format bunky nastaveny na "uzamknout" a je zamknuty dany list

je obsahem text, ktery je chybné zadany

datum je v MS Excel

ulozen jako text

uloZen jako cislo

uloZen jako textové Cislo

uloZen jako ciselny text

obsahem bunky v MS Excel nemlize
byt

vzorec

minigraf

obrazek

funkce

sloupce jsou v MS Excel oznaceny

pouze pismenem

pismenem nebo ¢islem

pouze Cislem

pouze kombinaci Cisel a pismen

fadek je v MS Excel oznacen

¢islem

¢islem nebo pismenem

pismenem

kombinaci Cisla a pismena

MS Excel muize ukladat soubory

uklada soubory s pfiponou XLSX

uklada soubory s pfiponou XLSM

uklada soubory s pfiponou XLTX

plati vSechny varianty




pfipona souboru vytvoreného v MS
Excel

muUze byt XLS

o
o

z
mZe byt XLSL

muze byt XTLX

plati vSechny mozZnosti

sesit MS Excel

se sklada z list

se sklada ze sloupcl

se sklada z tabulek

plati vSechny mozZnosti

elementarnim objektem pro praci v
Excelu

je tabulka

je bunka

je radek

je sloupec

adresa vybrané burnky v MS Excel

mUzZe byt absolutni nebo relativni

je urcena radkem a sloupcem, ve kterém se burika nachazi

je zobrazena v poli ndzvi

plati vSechny mozZnosti

scénare v MS Excel

slouzi k modifikaci dat ve vybrané oblasti

slouzi k vypocétiim pomoci definovanych sablon

slouZi k vypoctim podle stanovenych postupl

neexistuji

hledani reseni v MS Excel

neexistuje

umozni nalezeni vstupni hodnoty proménné podle pozadovaného
vysledku

umozni nalezeni vysledku podle pozadovanych podminek

umozni nalezeni podminek podle pozadovanych hodnot proménné

omezit zadavani dat Ize v MS Excel

Ize pomoci skupiny voleb Datové nastroje > Ovéreni dat

Ize pomoci skupiny voleb Datové nastroje > Vypocty

Ize pomoci nabidky Format > Omezit

Ize pomoci tabulek

filtrovani dat v MS Excel s
podminkou "nebo" mezi vice
sloupci

Ize pomoci filtru "Upfresnit"

Ize pomoci rozsifené podminky

Ize pouze v tabulce

nelze

prevést obsah jednoho sloupce do
vice sloupct v MS Excel




Ize, pokud jsou definované oddélovace

nelze

Ize pouze pfi importu

Ize v nesouvislé oblasti

Sesit se Cleni

Tabulky

Stranky

Buriky

Listy

Microsoft Excel je:

Tabulkovy kalkulator

Textovy editor

Databazovy program

Software pro tvorbu prezentaci

Jakou ma standardni pFiponu sesit
vytvoreny v Excelu 2019?

* xls

* xlsx

*.mdb

*.docx

Jakou ma standardni pFiponu sesit
vytvoreny v Excelu podporujici
makra?

* xlsm

*.mdb

* xlsx

* .docm

Jak nazyvame datovy soubor
Excelu?

Databaze

List

Bunka

Sesit

Datovy soubor Excelu se sklada z:

ListG

Soubort

Dokumentt

Odkazl

Co chapeme pod pojmem seznam
(tabulka) v Excelu?

Souvislou datovou oblast bunék, které se nedotyka Zadna jina burka s
obsahem

Libovolnou oblast bunék

Souvislou oblast bunék, které se nesmi dotykat aktivni radek

Souvislou oblast bunék, které se nesmi dotykat aktivni sloupec

Kazdou bunku na listu lze
identifikovat:

Nazvem listu a ¢islem radku

Nazvem radku a ndzvem sloupce




identifikatorem sloupce a Cislem rfadku

Nazvem radku a ¢islem sloupce

Nasledujici odkaz: =$A$%1 je:

Uplny absolutni odkaz
Absolutni sloupec, relativni fadek

Absolutni fadek, relativni sloupec

Relativni

Uplny absolutni odkaz se v burice
pfi kopirovani:

Zméni se pouze adresa radku

Zméni se pouze adresa sloupce

Méni se proporcionalné

Nezméni

Uplny relativni odkaz se v burice pfi
kopirovani:

Méni méni tak, aby byla zachovéna vdalenost mezi fadky a sloupci ve
zdrojové a cilové adrese

Zméni se pouze adresa radku

Zméni se pouze adresa sloupce

Nezmeéni

Relativni odkaz se v bunce pfi jejim
presouvani:

Zméni se pouze adresa radku

Zméni se pouze adresa sloupce

Méni méni tak, aby byla zachovdna vdalenost mezi radky a sloupci ve
zdrojové a cilové adrese

Nezméni

Pokud vlozime pred buiiku s

s v

absolutnim odkazem novy radek:

Absolutni odkaz se zméni v zavislosti na zméné adresy odkazované
bunky

Absolutni odkaz se nezméni

Absolutni odkaz se zméni ¢astecné na relativni

Absolutni odkaz se zméni zcela na relativni

Jakym znakem je uvozena absolutni
¢ast adresy v odkazu na burnku?

S
@
&
V jakém jazyce se se piSi
(zaznamenavaji) makra Excelu?
Visual Pascal
Visual Basic for Applications
Visual Java
Visual C++

MuzZeme skryt pouze jednu buriku v
Excelu?




ano, pokud se jedna o slou¢enou burku v celém sloupci nebo fadku

Ano, pokud je zamcena

Ano, pokud neni zamcena

Ano

Zkopirujeme-li bunku s odkazem
=$A1 o dva fadky doli a jeden
sloupec vpravo:

Odkaz se zméni na

SA3

Odkaz se zméni na:

$B3

Odkaz se nezméni

Odkaz se zméni na

AS1

Automatickou zménu formatu
bunky v zavislosti na jeji hodnoté
docilime pomoci:

Automatického formatovani

Podminéného formatovani

Sledovani zmén

Zavislosti vzorct

Oznacime-li jednu bufiku uvnit¥

seznamu (tabulky) a klikneme-li na
tlacitko pro sefazeni dat vzestupné
nebo sestupné na karté Data, pak:

Se seradi cely seznam (tabulka) podle sloupce s oznacenou burikou

Se sefadi pouze sloupec v seznamu s oznacenou burikou

Se sefadi cely list podle sloupce s oznacenou burkou

Se sefadi cely sloupec na listu

s vs

Chceme-li zobrazit skryty radek,
musime nejprve vybrat:

Libovolny fadek nebo buriku v sesitu

Pouze radek nad skrytym radkem

Pouze fadek pod skrytym fadkem

Radek nebo burky nad i pod skrytym radkem

Chceme-li ukotvit prvni dva fadky a
prvni dva sloupce, musime se
nachazet v bunce:

B3

B2

C3

C2

K identifikaci bunék (pomoci Sipek),
na které se odkazuje vzorec v
burice, pouzijeme:

Zavislosti vzorct




Sprace scénarl

Spravce pohledd

Hledani feseni

MuzZeme v Excelu provadét vypocty
s maticemi?

Ne

Ano

Ano, ale pouze se speciadlnim dopliikem

7Y Vs

Ano, ale pouze pomoci resitele

Chceme-li vytisknout jen cast listu,
pak musime:

Nastavit oblast tisku

Nastavit vzhled stranky

Nastavit scénar

Vytvofit vlastni pohled

MuiZeme za pomoci Excelu vytvofit
3-rozmérnou tabulku?

Ne

Pouze za pomoci doplfiku

Ano, vybérem shodné oblasti bunék na vice listech

V zavislosti na lokalizaci

Vlozime-li Fadek dovnitf oblasti, na
kterou se odkazuje néjaky vzorec,
pak se odkaz:

Automaticky upravi

Neupravi

Upravi, pouze je-li relativni

Upravi, pouze je-li abosolutni

Souhrny mlizeme provadét pro
sloupce obsahujici:

Libovolné hodnoty, za prfedpokladu, Ze jsou utfizené

Pouze text

Pouze datum

Pouze cisla

Chceme-li si pripravit rizné varianty
hodnot pro buriky, pouZijeme:

Spravce pohled(

Spréavce scénari

Spravce doplikd

Spravce hodnot

Potifebujeme-li zpétné dopocitat
vstupni hodnotu ve vzorci,
pouzijeme nastroj:

Resitel

Zavislosti vzorcl

Spréavce scénar

Hledani feSeni nebo Resitel




Skryjeme-li sloupec s burikou, na
kterou se odkazuje jina burka, pak:

Nic se nestane

Se skryji vSechny odkazy

Upravi se odkazy

Upravi se pouze relativni odkazy

Chceme-li zabranit zméné
konkrétnich bunék v sesitu, pak:

Aktivujeme zamek ve formdtu buriky a zamkneme list

Zamkneme scénare

Zamkneme pohledy

Zamkneme sesit

Muzeme ménit usporadani listu?

Ano kdykoliv

Ano, pokud neni zamcena struktura sesitu

Ano, pokud neni zam¢en list

Ne, nikdy

Cyklicky odkaze je odkaz, kdyz:

Se burika odkazuje sama na sebe (i prostfednictvim jinych bunék)

Se burika odkazuje na jinou buriku

Se burika odkazuje na jiny list

Kdy se buriky okazuji na jiny sesit

Cyklicky odkaz muze byt tvofen
nejméné:

1 burikou

2 bunikami

3 bunkami

4 punkami

MuzZe byt text v buiice zalomen do
vice fadka?

Ne

Ano

Ano, ale pouze do 2 radkd

Ano, ale pouze pfi pouZiti specidlniho doplfiku

Chceme-li se odkazat na hodnotu ve
sloucenych burnkach, musime se
odkazovat na:

Levou horni bunku sloucené oblasti

Levou dolni buriku sloucené oblasti

Pravou horni burnku slou¢ené oblasti

Pravou dolni bunku sloucené oblasti

Lze v Excelu vybrat nesouvislou
oblast bunék?

Ano, vybérem vice souvislych oblasti za soucasného stisku klavesy
CTRL

Ano, pomoci pravého tlacitka mysi

Ano, pomoci levého tlac¢itka mysi

Nelze




Odstranime-li z listu sloupec, pak:

Se celkovy pocet sloupcl v listu nezméni

Se posledni sloupec v listu nahradi radkem

Se sousedni sloupec automaticky rozsifi

Se celkovy pocet sloupct v listu snizi

Chceme-li vytvofit souhrny, data
seznamu (tabulky) musi byt:

Zarovnana do bloku

Setfizena dle pole, dle kterého budou souhrny vytvéreny

Naformdtovana podminénym formatem

Filtrovdna dle sloupce, dle kterého budou skupiny vytvoreny

Jaky operator pouzijeme, chceme-li
spojit jeden ¢i vice fetézct pomoci
vzorce?

Nachazime-li se uvnitf seznamu
(tabulky), pak na jeho zahlavi (prvni
fadek) se dostaneme pomoci klaves:

Ctrl+Sipka nahoru

Alt+Sipka nahoru

Ctrl+PageUp

Shift+Sipka nahoru

Nachazime-li se uvnitf seznamu
(tabulky), pak cely seznam
vybereme pomoci klaves:

Ctrl+A

Alt+Sipka nahoru

Ctrl+Sipka nahoru

Shift+Sipka nahoru

Pomoci kombinace klaves
Ctrl+Home se dostaneme vidy:

Na prvni bunku v sesitu

Na prvni neukotvenou burku

Na zacatek Listu (Burika A1)

Na prvni bunku v seznamu

Funkce SUMA patfii v Excelu mezi
funkce:

Matematické a trigonometrické

Financni

Statistické

Databazové

Svislé zarovnani v buiice se projevi
pouze pokud:

Je vyska burky vyssi neZ text v ni




Je zvoleno na stred

Je nastaveno i zarovnani vodorovné

Text je vétsi nez vySka bunky

Objevi-li se v buiice po zadani
vzorce znaky #it##Hi#, znamena to,
Ze:

Ve vzorci je chyba

Sitka sloupce je pfili§ mald a obsahem je &iselny Udaj

Doslo k déleni nulou

Vyska radku je ptilis mala a obsahem je textovy Udaj

svs

VytvaFime-li v Excelu graf, mliZzeme
ho viozit:

Na libovolny list v sesitu

Pouze na novy list

Pouze na aktualni list

Pouze do samostatného souboru

Lze v Excelu vytvofit vnoreny
souhrn

Ne, excel takovou funkci nenabizi.

Ano, postupnym pfidavanim jednotlivych Urovni do souhrnu.

Ano, pro vSechny sloupce najednou.

Ano, ale nesmél by se seznam tfidit

Vytvorené zahlavi a zapati lze v
Excelu 2019 modifikovat:

V rozloZeni stranky a vzhledu stranky

V Normalnim zobrazeni

Pouze v ndhledu

Vidy

V poli nazvii (vlevo od Radku
vzorcll) se zobrazuje:

Vzorec

Adresa aktivni buriky nebo nazev definované oblasti

Pouze nazev aktivni buriky

Obsah aktivni buriky

Radek vzorch zobrazuje:

Obsah aktivni buriky

Pouze vzorce

Nazev aktivni buriky nebo definované oblasti

Vysledek vzorce

Co je to kontingencni tabulka?

Tabulka umoznuijici kfizovou analyzu sloupcové orientovanych dat
z

Tabulka umozniujici zobrazeni implementovanych funkci.

Tabulka umoznujici interaktivni zadavani dat.

Vsechno predchozi.

Je mozné v Excelu vnofit souhrny?

Ano, jsou-li data organizovéna do tabulky

Ne




Maximalné do Urovné 2

Jenv grafu

Kterym znakem zacina v Excelu
vzorec nebo funkce?

v v

Kritéria pro rozsireny filtr se
definuiji:

Do samostatnych bunék nazvané "Oblast kritérii'

V zahlavi seznamu (tabulky).

Do jiného sesitu.

Pfimo v seznamu (tabulce).




