3 Formatovani Priklad 3 Excel 2010

TEMA: Podminéné formatovani, hledani bunék s formatovanim

Sekretdrka spolecnosti ,Nase zahrada” potrebuje pro lepsi pfehlednost naformdtovat udaje v jiZ pfipravenych

tabulkdch. Pro rychlejsi formdtovdni vyuZije podminény formdt a hleddni a nahrazovdni bunék s formdtovdnim.

Zadani:

Oteviete soubor PodminenyFormat.xlsx.

1.

Na listu Potfeby oznacte svétle cervenym vzorkem s tmavé ¢ervenym pismem vSechny burky
ve sloupci Skladem, kde je text ne. PouzZijte podminény format.

Na listu Potreby ve sloupci Ks na skladé zobrazte hodnotu buriky pomoci modrych datovych
pruhl, vyuzijte podminéné formatovani.

Na listu Potfeby ve sloupci Cena v K¢ zobrazte kromé ldaje také barevné ikony 4 Sipek
vyjadrfujici hodnotu Udaje, vyuzijte podminéné formatovani. Zjistéte, které intervaly hodnot
reprezentuji jednotlivé Sipky.

Na listu Potfeby ve sloupci Cena v S naformatujte Cervené ceny < $ 10, pokud bude cena
vrozmezi od S 10 do $ 30, naformatujte ji modfe a ceny >= $ 30 naformatujte zelené.
VyuZijte opét podminéné formatovani.

Na listu Vse vyberte a odstrante vSsechny buriky s ¢ervenou vyplni. VyuZijte hledani buriky
s urcitym formatem.

Na listu Potreby nechte ve sloupci Ndzev vyrobku naformatovat zelené vsechny polozky zbozi
vyrobeného z bambusu. Pouzijte nastroj hledat/nahradit.

Sesit uloZte a uzavrete.
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Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly ptistup, popt. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevf¥it nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn. Sesit
Ize otevfrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo kontextova
nabidka ikony/Otevfit).

1.

Zobrazit list dle zadani, oznacit bunky ve sloupci Skladem (oblast E4:E29), karta
Domt/skupina Styly/pfikaz Podminéné formatovani/Zvyraznit pravidla bunék/
Je rovno.../vepsat hodnotu dle zadani — text ne, zkontrolovat formatovani buriky, tladitko OK.
Pozn. Jiz pfi psani podminky bude vidét ndhled — budou naformatovany burky odpovidajici
zadanému pravidlu. Podminéné formatovani se pouziva v pfipadech, kdy potfebujeme rychle
zvyraznit urcité hodnoty v tabulce.

Je rovno | T |-
Formatovat buiiky, které jsou ROVNY:
ne E na |Svétle cervena vyplh s tmavé cervenym textem Iz‘
ok | [ stomo |

Zobrazit list dle zadani, oznalit buriky ve sloupci Ks na skladé (oblast F4:F29), karta
Domu/skupina Styly/ptikaz Podminéné formatovani/Datové pruhy/Modry datovy pruh
(napf. ve skupiné Pfechodova vypli). Bunky budou vyplnény modrou c¢drou, jejiz délka
odpovida hodnoté v burice. Implicitné odpovida nejkratsi datova ¢ara nejmensi hodnoté ve
vybéru, nejdelsi datova ¢ara odpovida nejvétsi hodnoté ve vybéru. Toto nastaveni lze vsak
zménit.

Zobrazit list dle zadani, oznadit bunky ve sloupci Cena v K¢ (oblast D4:D29), karta
Domu/skupina Styly/pfikaz Podminéné formatovani/Sady ikon/4 Sipky (barevné). Do bunék
budou kromé hodnoty vloZzeny také ikony reprezentujici hodnotu bunky. Excel automaticky
rozdélil hodnoty bunék ve sloupci do skaly o 4 intervalech, kaZdy interval reprezentuje jedna
Sipka. Zobrazeni podrobnéjsich informaci o nadefinovaném pravidle pro podminéné
formatovani — oznaéit buriky, karta Domu/skupina Styly/pfikaz Podminéné
formatovani/Sprava pravidel.../oznacit pravidlo Sada ikon, tla¢itko Upravit pravidlo...
V tomto dialogovém okné Ize zménit nastaveni interval( i sady ikon.

Upravit pravidlo formatovani |5 [t

Vybrat typ pravidi:

viechny buiiky na zikladé hodnot:

i ;[ Sady ikon [=] [ obréttporadiikon
Styl kony: I} S A4 < | [C] Zobrazit pouze konu

Zobrazit kazdou konu podie tichto pravidel:
Tkona Hodnota Typ

& 7| roudseidsohodon >= [] (75 EE’ Procenta [7]
|7 pokd<msa >=[=] =0 @ Procenta []
9 || pod<s0a >=[=] |25 @ Procenta [=]
T pokud < 25

e
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4. Zobrazit list dle zadani, oznacit bunky ve sloupci Cena v K¢ (oblast D4:D29), nadefinovat
postupné jednotlivd pravidla (pravidla se pak vyhodnocuji vtom pofadi, vjakém byla
zadavana) - karta Domu/skupina Styly/ptikaz Podminéné formatovani/Nové pravidlo/
v horni ¢asti okna vybrat typ pravidla Formatovat pouze buriky obsahujici, ve spodni ¢asti
nadefinovat pomoci seznam( pravidlo dle zadani, nadefinovat format (tlacitko
Format.../zdlozka Vypli), vytvorit pravidlo tla¢itkem OK. Obdobnym zplsobem pridat dalsi
pravidla.

5. Zobrazit list dle zadani, vybrat vSechny buriky s ¢ervenou vyplni — karta Dom/skupina
Upravy/prikaz Najit a vybrat/Najit/v dialogovém okné Najit a nahradit zobrazit moznosti
(pokud je to potreba) — tladitko MozZnosti, tladitko Format/zalozka Vypli, zvolit barvu dle
zadani, tlacitko OK. Do pole Najit nezaddvat nic (hleddme pouze bunky s urcitym
formatovanim, na obsahu nezdlezi). Najit vSechny bunky na listu — tladitko Najit vSe.
V dialogovém okné se zobrazi seznam vSech bunék odpovidajicich zaddni (pokud se
nezobrazilo nic, mUZe byt chyba napf. ve Spatné zadaném odstinu barvy). Oznadit vSechny
nalezené bunky na listu — v dialogovém okné Najit a nahradit vybrat vSechny polozky
(kliknout na prvni polozku, kldvesa Shift, kliknout na posledni polozku nebo kldvesy Ctrl+A
Pozn. VSimnéte si svislého posuvniku.). Nyni budou vSechny bunky na listu oznaceny,
Domu/skupina Buriky/pfikaz Odstranit/Odstranit buriky.../Posunout buriky nahoru. Pozn.
Tento postup se pouziva predevsim u rozsahlych tabulek, kde by ruéni odstrafiovani udajl
trvalo velmi dlouho.

r ~
Najit a nahradit | ? &J
Najit Nahradit
B =
I Kde: List |z| [] Rogligovat mal a velké pismena
Pouze celé buriks
Hiedat: Pofaddch [ 7] [lpouze Y
Oblast hledani: |Vzorce |z|
I [ najtyse | [ vejtdesi | [ zavit |
Sesit List  MNazev  Burka Hodnota  Vzorec i
PodminenyFormat.xlsx ~ Vée SA%E
PodminenyFormat.xlsx Ve $B86
PodminenyFormat.xlsx Ve SCS6 -
65 nalezenych bunék

6. Zobrazit list dle zadani, karta Dom&/skupina Upravy/piikaz Najit a vybrat/Nahradit.../
v dialogovém okné Najit a nahradit nadefinovat polozky dle zadani: do pole Najit vepsat text
bambus, zrusit format u tohoto pole (Excel automaticky ponechava posledni nastaveny
format) — Sipka tladitka Format.../Vymazat pole pro hledani formatu, do pole Nahradit
vepsat opét text bambus (text nechceme nahrazovat, pouze zménime jeho format), nastavit
format pisma — tlacitko Format/zéalozka Pismo/Barva pisma, tlacitkem OK nastavit format.
Nejprve se presvédcit, zda je hledani vyrazu nastaveno spravné — tlacitko Najit dalsi (tifeba
i opakované), poté provést nahrazeni — tlacitko Nahradit nebo Nahradit vSe. Pozn. Pokud
pred hledanim nebo nahrazovanim vybereme oblast bunék, bude hledani/nahrazovani
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provadéno pouze v této oblasti. Neni-li pfedem nic vybrano, bude prohleddvan cely list, popf.
cely sesit.

7. Ulozit sesit - karta Soubor/UloZit (nebo tlacitko UloZit na panelu nastroj Rychly pfistup nebo
kldvesy Ctrl+S). Zavrit sesit - karta Soubor/Zavf¥it (nebo tlacitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani }
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