3 Formatovani Priklad 4 Excel 2010

TEMA: Formatovani pomoci stylu

Sekretdrka spolecnosti ,,Nase zahrada” vyuZije pro formdtovdni dat v tabulkdch styly. JelikoZ néktery zpisob

formdtovadni pouZivd Easto, vytvori si také styly vlastni.

Zadani:

Oteviete soubor Styly.xIsx.

1.
2.
3.

ol

V sesité nastavte pro formatovani motiv S/unovrat.
Na listu Prodejci naformatujte buriky zahlavi tabulky (A1:G1) stylem bunky Zvyraznéni 4.
Vytvoite novy styl bunky Data, ktery vychazi ze stylu Zvyraznéni 4. V tomto stylu zmérite
formatovani vyplné na vodorovny prechod dvou barev — svétle zelené a tmavé zelené.
Data tabulky na listu Prodejci (A2:G31) naformatujte nové vytvorenym stylem bunky Data.
Na listu Potreby naformatujte tabulku stylem Sty/ tabulky 1 — svétld.
Vytvorte novy styl tabulky ZboZi, ve kterém bude nastaveno nasledujici formatovani:

a. pro celou tabulku bude nastavena vnitini vodorovna jednoducha ¢erna ¢ara (pouze

mezi radky)

b. pruh prvniho fadku bude mit barvu vyplné svétle modrou,

c. pruh druhého fadku bude mit barvu vyplné o odstin tmavsi nez prvni radek,

d. radek zdhlavi bude mit barvu vyplné tmavé modrou.
Na listu Ndbytek naformatujte tabulku nové vytvorenym stylem tabulky ZboZi.
Sesit uloZte a uzavrete.
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Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otev¥it nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn. Sesit
Ize otevfrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo kontextova
nabidka ikony/Otevfit).

1. Karta RozloZeni stranky/skupina Motivy/ptikaz Motivy/zvolit motiv dle zadani. Pozn. Motiv
je kolekce barev, pisma a efektl pro automatické tvary, které budou nyni k dispozici
v galeriich pfi vybéru styll pro formatovani.

2. Oznadit oblast bunék dle zadani, karta Domu/skupina Styly/pfikaz Styly buriky/zvolit styl dle
zadani. Pozn. Styl bunék je kolekce formatovani, kterou Ize jednoduse pouzit pfi formatovani
bunék. Zpravidla obsahuje formatovani pisma, Cisel, zarovnani, ohraniceni bunék a dalsi.

3. Karta Domdu/skupina Styly/pfikaz Styly bunky/kliknout pravym tlacitkem mysi na styl,
na zakladé kterého vytvorime styl novy/Duplikovat.../zménit nazev stylu na novy, tlacitko
Format.../zalozka Vypli/tladitko Efekty vyplné.../v seznamech Barva €.1 a Barva ¢€.2 vybrat
pfislusnou barvu dle zadani, nastavit styl stinovani, tlacitko OK. Potvrdit nastaveni vyplné
tlacitkem OK, vytvofit novy styl tlacitkem OK. Novy styl bude nyni k dispozici v galerii stylQ
bunék, ve skupiné Vlastni.
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4. Oznadit oblast bunék dle zadani, karta Domu/skupina Styly/pfikaz Styly buriky/zvolit styl dle
zadani — nachazi se ve skupiné Vlastni.

5. Zobrazit list dle zadani, oznadit libovolnou buriku v tabulce, karta Domu/skupina Styly/pfikaz
Formatovat jako tabulku/vybrat styl dle zadani. Excel automaticky vybere celou tabulku —
musi jit o souvislou oblast (lze ji dodatec¢né zménit), po potvrzeni vybéru bude vybrana oblast
bunék naformatovand dle stylu tabulky. Z oznacdené oblasti se zaroven stane tabulka
(v dfivéjsich verzich Excelu seznam), na kterou Ize aplikovat dalsi Ukony, napf. fazeni a filtrace
dat (viz priklady vénované praci s tabulkami). Oblast bunék, ve které se tabulka nachazi, bude
pojmenovana na Tabulka3.
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6. Karta Domtu/skupina Styly/pfikaz Formatovat jako tabulku/Novy styl tabulky/v dialogovém
okné prepsat nazev stylu dle zadani. Ve skupiné Prvek tabulky vZdy vybrat pfislusnou polozku
dle zadani, tlacitko Format — naformatovat vypln dle zadani, tlac¢itko OK. Naformatovana cast
tabulky bude v seznamu vidy zobrazena tuéné, v ndhledu bude formatovani zobrazeno.

Vytvorit styl tlacitkem OK. Po vytvorfeni se bude styl nachazet v galerii styld tabulek

ve skupiné Vlastni.

Nowy rychly styl tabulky

Nazev: |zhod

Brvek tabulky:

Cela tabulka

Pruh pryniho sloupce
Pruh druhého sloupce
Pruh prvniho radku
Pruh druhého Fadku
Posledni sloupec

Prvni sloupec

Radek zahlavi
Radek souhrnd

Wymazat

Formatovani prvku:

Pozadi 1; stinované

[T Nastavit jako viichozi rychly styl tabulky pro tento dokument

Nahled
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7. Zobrazit list dle zadani, oznadit libovolnou buriku v tabulce, karta Domu/skupina Styly/prikaz

Formatovat jako tabulku/vybrat styl — nachazi se ve skupiné Vlastni. Vybér bunék nabidnuty

Excelem upravit — pfidat do vybéru také posledni radek s celkovymi soucty (A3:E19), potvrdit

vybér.

8. Ulozit sesit - karta Soubor/Ulozit (nebo tladitko UloZit na panelu nastroj Rychly pfistup nebo
kldvesy Ctrl+S). Zavrit sesit - karta Soubor/Zavfit (nebo tlacitko ZavFit — x v pravém hornim

rohu okna).

[ Zpét na zadani }
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