3 Formulare a sestavy Priklad 3 Access 2010

TEMA: Vypocty v sestavach, dalsi sestavy

Sekretdrka spole¢nosti NasSe zahrada, a.s. dostala za ukol zpracovat sestavu se souhrnnymi udaji. Ddle

potrebuje vytisknout vizitky zaméstnancim.

Zadani:

Oteviete databazi Sestavy.accdb.

1. Vytvoite sestavu Objedndvky, jako zdroj dat pouZijte dotaz Vybér objedndvek.

a.

b.
c.
d

g.
h.

V sestavé zobrazte vSechna pole, zvolte uspofadani tabulkové.

Do zahlavi sestavy vloZzte nadpis Objedndvky dle mést.

Zaznamy seskupte dle pole Mésto a sefadte dle pole Prijmeni.

Do téla sestavy pridejte vypocitané textové pole Celkem, které vyndsobi pole
JednotkovdCena a Mnozstvi, formdat nastavte na Ména. Popisek nastavte na text
Celkem.

Do zapati skupiny Mésto vlozte vypocitané textové pole PocetCelkem, které zobrazi
celkovy pocet objedndvek za jednotlivd mésta, k poli vloZzte popisek s textem Pocet
objedndvek:.

Do zapati stranky vlevo vloZte nevdzana textova pole, kterd budou zobrazovat
aktudlni datum a cas.

Do zapati stranky vpravo vlozte €isla stranek, pouzijte format N z M.

Na sestavu aplikujte automaticky format Shiuk.

2. Vytvoite pomoci privodce sestavu Vizitky zaméstnanci, jako zdroj zaznamu pouZijte
tabulku Zaméstnanci.

a.
b.

C.

PouZzijte typ Stitku C2180.

Pismo naformatujte tu¢nou kurzivou, velikost 10.

Pole budou zobrazena v tomto poradi:

Jméno Prijmeni

Adresa

PSC Mésto

Vizitky sefadte dle pole Prijmeni.

V navrhovém zobrazeni nastavte Sitku téla na 6 cm, do levé Casti vizitky vloZte
obrazek ze souboru Zahrada.gif (obrazek bude mit rozméry 2x2 cm).

Levy a pravy okraj stranky nastavte na 10 mm, vzdalenost sloupcli nastavte
na 0,5 cm.

3. Zavrete databazi.
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Reseni:

Po spusténi aplikace MS Access (tladitko Start/Vsechny programy/Microsoft Office/Microsoft
Access 2010) se otevie Access v zobrazeni Microsoft Office Backstage (karta Soubor). Tlacitko
Otev¥it, najit soubor dle zadani (nebo v jiz oteviené aplikaci MS Access karta Soubor/Otev¥it).

Pfi otevieni databaze se muize zobrazit panel zprav s vystrahou zabezpeceni. Tato vystraha se

zobrazuje v ptipadé, Ze se v oteviraném souboru nachazi potencidlné nebezpecny, nepodepsany

nebo aktivni obsah. Pokud jste si jisti, Ze jste soubor vytvofili sami, ¢i pochazi z davéryhodného

zdroje a muZete dlvérovat jeho obsahu, mlzZete tento obsah povolit tlacitkem Povolit obsah.

Zobrazovani tohoto panelu zavisi na nastaveni Centra zabezpeceni (karta Soubor/tlac¢itko

Moznosti/polozka Centrum zabezpeéeni/tladitko Nastaveni centra zabezpeéeni).

1.

Karta Vytvoreni/skupina Sestavy/prikaz Prazdna sestava. Bude vytvorena prazdna sestava,

zobrazi se v zobrazeni rozlozZeni sestavy. Jelikoz madme poutzit jako zdroj dat dotaz, musime jej

nejprve nastavit ve vlastnostech — zobrazit podokno Uloh Seznam vlastnosti (karta Nastroje

rozloZeni sestavy/zalozka Navrh/pfikaz Seznam vlastnosti/zalozka Datové/vlastnost Zdroj

zaznamd, zvolit dotaz dle zadani.

a.

Pridani poli do sestavy — zobrazit podokno uloh Seznam poli (karta Nastroje
rozloZeni sestavy/zalozka Navrh/skupina Nastroje/prikaz PFidat existujici pole),
pokud je potfeba, odkaz Zobrazit pouze pole v aktualnim zdroji zaznamu, oznacit
vSechna pole dotazu apretdahnout je do sestavy. Pole budou automaticky
usporadana ve formé tabulky. Pozn. Pokud chceme zvolit jiné usporadani, lze jej
zménit na karté Nastroje rozloZeni sestavy/zalozka Usporadani/skupina
Tabulka/prikaz Skladané.

Karta Nastroje rozloZeni sestavy/zilozka Navrh/skupina Zahlavi ¢i zapati/prikaz
Nazev, vepsat misto textu Sestaval nazev sestavy dle zadani. Pozn. Timto zplsobem
byla do sestavy pfidana cast Zahlavi sestavy a do ni byl pfidan ovladaci prvek
Popisek.

Vytvoreni skupin - v podokné uloh Skupina, fazeni a soucet tlacitko PFidat skupinu,
zvolit pole dle zadani. V sestavé byla vytvorena dalsi sekce Zahlavi mésto, do ni bylo
presunuto textové pole Mésto. Nastaveni zpUsobu fazeni — v podokné uloh Skupina,
fazeni a soucet tlacitko Pridat fazeni, vybrat pole dle zadani.

Zobrazit sestavu v ndvrhovém zobrazeni (v zobrazeni rozloZeni nelze vytvaret
vypoclitana pole) — karta Nastroje rozloZeni sestavy/zilozka Navrh/skupina
Zobrazeni/pfikaz Zobrazeni/Navrhové zobrazeni. Karta Nastroje ndavrhu
sestavy/zéalozka Navrh/skupina Ovladaci prvky/pfikaz Textové pole, kliknout vpravo
od pole MnoZstvi v téle sestavy. Zménit rozloZeni ovladaciho prvku na tabulkové —
kliknout pravym tlacitkem mysi na ovladdaci prvek/RozloZeni/Tabulkové. Popisek
k textovému poli bude presunut do sekce zahlavi. Usporadat pole dle potreby
tazenim mysi, vepsat text popisku dle zadani. Zobrazit vlastnosti textového pole —
(oznadit pole, karta Nastroje navrhu sestavy/zalozka Navrh/skupina Nastroje/prikaz
Seznam vlastnosti), vlozit nazev pole — karta Jiné/vlastnost Nazev. Do pole vlozit
vzorec — v podokné Seznam vlastnosti/karta Datové/vlastnost Zdroj ovladaciho
prvku, zde vloZit vzorec [JednotkovdCena]*[MnoZstvi] pomoci Tvlrce vyrazti —
kliknout na .., spusti se Tvlrce vyraz. Ve spodni ¢asti okna vybrat sestavu

OPF v Karviné, Slezska univerzita v Opavé Katerina Slaninova



3 Formulare a sestavy Priklad 3 Access 2010

Objedndvky (Nazev sestavy se zobrazi pouze tehdy, je-li uz pod timto nazvem
uloZena!), dvakrat kliknout na pole JednotkovdCena, vepsat *, dvakrat kliknout na
pole MnoZstvi, tlacitko OK, tladitko Zavfit. Nastaveni formatu pole — v podokné
Seznam vlastnosti/karta Formatové/vlastnost Format nastavit dle zadani.

Oznadit napfiklad pole Celkem, karta Nastroje navrhu sestavy/zalozka
Navrh/skupina Skupiny a souhrny/pfikaz Souhrny/Spoéitat zaznamy. Do skupiny
Meésto bude pfiddno zapati s vypocitanym textovym polem, které obsahuje jako
zdroj ovladaciho prvku vzorec =Count(*). Obdobné pole bude viozeno také do zapati
sestavy. Oznacit pole v zapati skupiny Mésto, ve vlastnostech nastavit jeho nazev
dle zadani — karta Jiné/vlastnost Nazev. Do zapati skupiny vlozit popisek — karta
Nastroje navrhu sestavy/zalozka Navrh/skupina Ovladaci prvky/pfikaz Popisek,
kliknout do zapati skupiny, vepsat text dle zadani.

Roztahnout Sitku zapati stranky mysi, karta Nastroje navrhu sestavy/zéalozka
Navrh/skupina Zahlavi &i zapati/prikaz Datum a éas, kliknout do zapati stranky.
Do zdpati stranky budou vloZzena dvé pole zobrazujici aktudlni datum a aktudlni ¢as.
Karta Nastroje navrhu sestavy/zdlozka Navrh/skupina Zahlavi & zapati/prikaz
Datum a cas, nastavit format Cislovani a umisténi dle zadani. Do zapati stranky bude
vlozeno pole zobrazujici ¢islo stranky v odpovidajicim formatu.

Karta Nastroje navrhu sestavy/zalozka Navrh/skupina Motivy/ptikaz Motivy/zvolit
motiv dle zadani.

Zobrazit sestavu — karta Nastroje rozloZeni sestavy/zalozka Navrh/skupina Zobrazeni/pfikaz

Zobrazeni/Zobrazeni sestavy. Ulozit sestavu (tladitko UloZit na panelu nastroji Rychly

pristup), zavfit sestavu tlacitkem Zavftit v pravém hornim rohu okna.

2. Oznadit tabulku dle zadani, karta Vytvoreni/skupina Sestavy/ptikaz Stitky/spusti se

Priivodce stitky.

o 0o T o

1. krok — zvolit typ Stitku dle zadani

2. krok — nastavit formatovani pisma dle zadani

3. krok — pfesunout jednotlivd pole a usporadat je zadani (tlacitko >)

4. krok — presunout pole pro fazeni

5. krok — zadat nazev sestavy dle zadani, tlac¢itko Dokon¢it.

Zobrazit sestavu v ndvrhovém zobrazeni (zavfit nahled), pomoci mysi roztdhnout
pravy okraj sestavy na pozadovanou Sitku. Oznacit vSechny ovlddaci prvky (napf.
pomoci kldvesy Shift a presunout je k pravému okraji. VloZeni obrazku — karta
Nastroje navrhu sestavy/zdlozka Navrh/skupina Ovladaci prvky/prfikaz Obrazek,
vybrat soubor dle zadani, kliknout do téla sestavy. Obrazek bude vloZen v plvodni
velikosti. Nastavit vlastnosti obrazku — v podokné uloh Seznam vlastnosti/karta
Formatové/vlastnosti Vyska a Sitka. Upravte velikost téla sestavy, pokud je to
potreba.

Karta Nastroje navrhu sestavy/zalozka Vzhled stranky/skupina RozloZeni
stranky/pfikaz Vzhled stranky/v dialogovém okné Vzhled stranky nastavit okraje dle
zadani, vzdalenost sloupcl je pod zalozkou Sloupce.

Zobrazit sestavu — karta Nastroje rozloZeni sestavy/zalozka Navrh/skupina Zobrazeni/prikaz

Zobrazeni. Pozn. Nastaveni sloupcl se projevi az v nahledu sestavy pred tiskem. Ulozit

sestavu (tla¢itko UloZit na panelu nastroji Rychly pfistup), zavfit sestavu tlacitkem Zavfit

v pravém hornim rohu okna.
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3. Zavrit databazi - karta Soubor/Zavfit databazi (nebo tladitko ZavfFit — x v pravém hornim rohu
okna).

[ Zpét na zadani }
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