Snimek pracovniho dne

Zacdatek

Konec

Doba trvani
¢innosti

Druh provadéné Cinnosti

Poznamka




Délka trvani
&nnosti
Zacatek|Konec |(min.) Druh provadéné Gnnosti {Poznamky - popis &innosti (S kym jste komunikovali, apod.)
7000 7.2 0:20{Dodélani posty z min. dne odesilani faktur
7:20,  8:00 0:40Stahovani vypis{ tisténi vypisd, kontrola plateb, pfifazovani, za p. Roudovou
8.00 840 &40'Za'pis doslych fa do KDF zapisovani faktur z minul, dne , 2apis, tisténi privodek , scenovani, rozdéleni spraveiim
840 913 0:33|Kontrola vracenych faktur odskrtani a zpis vracenych faktur od spravcl
9:13 953 0:40/Placeni faktur zapis do KDF Uhrada, tisténi pfikaz(i, peéliva kontrola
9:53] 9:56 0:03{Hovor ohledne uhrazené faktury 2jistovani skutednosti , zda byla fa uhrazena
9:56{ 10:40 0:24|Pokracovani v placeni scenovani, pfirazovani
10:40 10:48 0:08|Zapis platebniho poukazu 2apis platebniho poukazu do KDF
10:48 10:59 0:11|Konzultace platby pi Roudova
10:59] 11:30 0:31|Pokracovani v placeni scenovani, pfifazovani
11:30] 11:40| 0:10{Konzultace - neprosla platba - inkaso zjiStovani skutecnosti - neproslé inkaso - pi. Vedouci
11:40, 12:05 0:25{Prestavka
12:05] 13:30 1:25|Pokracovani v placeni scenovani, lepeni
13:30] 13:50 0:20|Dolozky pi Bartinkova
13:50] 14:15 0:25|Kontrola a kompletovani doklad za zaskok
14:15| 14:30 0:15{Fakturace




