Bankovni ucty je moZno opravovat, mazat i priddvat nové. S vyuzitim tlacitka , Nastavit vychozi“ je
mozné néktery z bankovnich Gétll nastavit jako vychozi (Hlavni Gcet) — pies ,,Udriba“ —, Nastaveni“ —
,Firma“ — ,Banky a ucty této firmy“ - zde zvolit bankovni Ucet a nastavit jako vychozi. Bankovni ucet
se tak dostane do hlavniho nastaveni firmy a bude se zobrazovat ve vystupnich sestavdch.
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Na zacatku ucetniho obdobi je tfeba nadefinovat pocatecni stavy uctd.

Pfiklad 1 — feSeny — pocatecni stavy syntetickych uctu

L
[

Pfepneme se do agendy ,,U¢etnictvi“ a klikneme na tla¢itko ,U¢etni denik” a nasledné na tlaéitko
,Funkce” a ,Pocateéni stavy uctl”. Zde nadefinujeme pocdtecni stavy uctu dle zadani. | presto, Ze

v nasem prikladu nevyuZivime strediska, je nutné zvolit stredisko ,,0 Vychozi stiedisko”. Globdlné za
celou firmu pocatecni stavy zadat nejde — automaticky se zjistuji jako soucet pocdtecnich stavi za
vSechna strediska. V seznamu pocatecnich stavl nalezneme Ucet ,ZboZi na skladé a v prodejnach”
budto pres rychlé vyhledavani nebo scrollovanim. Vybrany ucet oznacime a stiskneme Ctrl+Enter. Pro
zménu pocatecniho stavu Uctu je potfeba mit vybrano patfi¢né stfedisko, v tomto pripadé pfedem
zminéné ,,0 Vychozi stfedisko”.
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3 Stavy Gétd k aktudinimu zépisu 7]
F Sklad d  Pokladna
& Bankovnivypisy
Mzdy Interni doklady
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Uétova osnova
Ciselné fady
Precislovani zapisii >
Zména zépist béiného obdobi na ARCHivni zapisy
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Do kolonky ,,Pocat. stav” vepiSeme zadany pocatecni stav Uctu a potvrdime kliknutim na tlacitko
,Ok“. Obdobné postupujeme i pro ucet , Kratkodobé bank. uvéry“.
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Po zadani vSech pocatecnich stavi Uctl je mozno provést kontrolu stisknutim tlacitka ,Kontrola“.

v, o

Priklad €. 2 — samostatny — pocatecni stavy syntetickych uct

, v, o

Nastavte pocatecni Ucty nize uvedenych ucta.

Cislo Castka

uctu [KE]
Zaméstnanci |331 100000
Ceniny 213 150000
Zakladn 411 2500000
kapital




Stavby 21 4000000

v o

P¥iklad €. 3 — samostatny — kontrola pocatecniho stavu syntetickych ucta

Provedte kontrolu stavu pocatecnich ucta.

| Kontrola pocatecnich stavi - | X
Kantrola
Se
‘
4 Vytisknout ..
Ulazit ...
Pofatedni stavy udth
Stfedisko Aktiva Pasiva Rozdil
] 4 250 000,00 2 800 000,00 1 450 000,00!
Firma celkem 4 250 000,00 2 800 000,00 1 450 000,00!

[Ctr

1 - Jenda(2022)
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V ptipadé nerovnovahy mezi aktivy a pasivy na pocatecnich uctech, dorovnejte aktiva a pasiva
pfipsanim pfislusné ¢astky na vami vybraném syntetickém uctu. MGzeme pouzit naptiklad ucet
,Rezervni fond” (421) a na néj pfipsat 1450000 K¢. Nasledné provedte opétovnou kontrolu.



Kontrola potéte¢nich stavil - O X

Kontrola
Se
[
4 Vytisknout ...
Ulogit ...

L NS I =

Poldtelni stavy adth

Firma celkem 4 250 000,00 4 250 000,00 0,00

[Ctn
1-

1 - Jenda[2022)
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Priklad . 4 — samostatny — synteticky vs analyticky tcet

Vyhledejte z dostupnych zdrojl rozdil mezi syntetickym a analytickym Gétem a uvedte patfi¢né
definice.

Syntetickou evidenci tvori soustava Uctd, na nichZ se zachycuje stav a pohyb aktiv, pasiv, ndkladi a
vynost za celou ucetni jednotku v ¢eskych korundch. Prikladem syntetického uctu vyuZijeme ucet
pokladny. Ucet 211 — Pokladna, ktery vyjadruje celkovy stav pokladny v K& Synteticky ucet md
trojmistné Ciselné oznaceni, kde prvni Cislice oznacuje uctovou tridu, druhd Cislice uctovou skupinu a
posledni Cislice pak uddvad poradi uctu v prislusné uctové skupiné.

Analytickd evidence obsahuje podrobnéjsi informace neZ syntetickd evidence a tvofime ji jen k tém
uctim, kde je tfeba sledovat udaje v podrobnéjsim clenéni. Vétsinou se analytické ucty oznacuji tfremi
Cisly za &islem syntetického uctu.

Nasledné uvedte pfrislusny zdroj ve stylu Harvard:

iucto. Dostupné z: https://www.iucto.cz/ucetni-tipy/ucetnictvi/synteticka-a-analyticka-evidence-v-
ucetnictvi/ (vidéno 04 bfezna 2022)

Priklad ¢. 5 — feSeny — nastaveni analytickych uctu ,Pokladna”

Drive neZ je mozné s analytickymi U¢ty pracovat je potfeba definovat pfislusné analytické ucty.

V Uéetnim deniku stiskneme tlacitko , Funkce” — , U¢tovd osnova“ — ,,Pridani zapisu®, kde dojde

k pridani nového analytického i syntetického uctu bud'stisknutim tlacitka ,Pridat“ anebo
klavesnicového tlacitka ,Ins”. Po vyplnéni formulare v okné ,Pfidani/oprava uc¢tu” pro ucet ,,Pokladna
— korunova“ klikneme na tlacitko ,,Ok”“.



> Stavy uétd k aktudlnimu zapisu F7
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Zména ARCHivnich zpish na zapisy bézného obdobi
Presun zapisu do jiné skupiny
Precislovani skupin zapist
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Export Géetniho deniku ve formatu XML Stormware 2.0
Podpisové zaznamy/Autorizace Ctrl+D
Zobrazovat furnal Géetnich zapisd
Zumnal Géetnich zapist Ctrl+L
Roéni prevod, uzévérkové operace
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031 Pozemky
032 Umélecké dila a sbitky
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Podobné budeme postupovat i v pfipadé uctu ,Pokladna — devizova“, jen je potfeba zménit ménu
v poli ,,Ména“, kde v okné , Kody mén“ vybereme pfislusSnou ménu a klikneme na policko ,Prevzit”.
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Ucs Kody mén — m] X
Seznam| K44 Nazev mény Symbol Aktivni Zaok.jedn¢ Zaok.zpiisob Drobné Dr.delit ~ .
Csk| CZK Ceskékona Ke ANO 0.0100 Pfirozeng hal 1o Zail
» DEM Neémecka marka DEM AND 0.0100 Pfirozené Plenn. 100 Pevait
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USD  Americk{ dolar $ AND 0,0100 Pfirazeng cent 100
v [~ T
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Priklad ¢. 6 — samostatny — nastaveni analytickych uétt ,,Bankovni ucet”

»

v, 0 %

Provede se podobné jako u syntetickych uctd. ,Uetnictvi” —,
stavy ucta”.

Ucetni denik”

) B | Uctova osnova _ 0 %
Ucetni denik —
Seznam Fil [Bez filty [ |Bychewhedavani Jazgk | Cedtina v Zavilt i
Csk. Cz2ip. Zd Syntet. Analyt. Text Druh Ména Saldo Mim: ~ A
n Paokladna A 2K
21 om Pokladna - korunova A CZK
2n o0z Pokladna - devizova A EUR
213 Ceniny A CZK
22 Penéini prostiedky na détech A CZK Syntetikum
221 oo Bankovni Géet - Ceské spofitelna A CZK Analytikum
» 002  Bankovn Ucet-Komesénibanka &  [ZK
23 Krétkodobé diuky k dvErovom instituci P ZK Hiedsni
232 Eskontni Gvéry P 2K -
241 Emitované kratkodobé diuhopisy P CZK
249 Ostatni krétkodobé finanéni vipomoci P CZK Kortrola
251 M ajetkové cenné papity k obchodovE A CZK
252 Wlastni podily A CZK HNainstalowvat
253 Dluhové cenné papiry k obchodovani A CZK L
v
: 4 4 > = oA F
[Ctrl+Shift+F]Mabidka
1 - Jenda[2022) Enter Prevzit InsPridat Ctrl+Enter Opravit Ctrl+Del Smazat Ctrl+K Kopie
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Priklad ¢. 7 — samostatny — nastaveni pocatecnich stavt analytickych uctl
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Znusit

Zavfit
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Funkce

Kontroly
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Dari z prijmd

DEH

Vistupy

,

v

— ,Funkce” — ,Pocatecn

’
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Oget 211 /7 002 ok E
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| 1 - Jenda[2022) L
{| < < ¥ [T Mmlovani stavii
| il ] <1 > M|a|l™
[Ctrl+Shift+F oy Eter Opravit
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| Seznam il Rychlé vyhledévéni Stiedisko 0 Vichoai stfedisko Zaviit | Zaviit
In Gtk Qo miot__[Ancit|Dish ___[Tost Castka Deviz. A
211 A Pokladna = m|
‘ » A Pokladna - korunova =
2n ooz A Pokladna - devizova 3000 E 'ﬁ 2 |
23 A Ceniny 150 000,00 r %« o
221 A Pengéni prostfedky na Gctech _Hle déni
q 221 oo A Bankowni et - Ceska spofitelna 1000 000,00 L
221 0z A Bankavni Géet - Komeréni banka 300 000,00 Kontiola | Eunkee
23 P Fratkodobé diuby k dvérovim institucin 200 000,00 Kontraly
232 P Eskoritni Gvéry |
241 P Emitované kratkodobé diuhopisy ]_ﬂﬁ 2 pfijmi
249 P Ostatni kratkodobé finanéni vjpomoci | DPH
251 A Majetkové cenné papiny k obchodovar -
252 A VYiastri podily | ¥istupy
L
< < > Nulovani stavi
| = M 4 > »H a
[Ctrl+ Shift+F Ctrl+Enter Opravit
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Priklad ¢. 8 — feSeny — pridani

korunové pokladny a definice Ciselné Fady

V agendé , Ucetnictvi“ klikneme na polozku ,Pokladna“. P¥i prvotnim spusténi se zobrazi okno
,Pokladny”, kde je moZno pfidat ptislusnou pokladnu. Pokladnu pfidame kliknutim na tlacitko

»Pridat”.
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=
Pokladna
Bl rokiadny - o X
Identifikato Popis pokladny Poc.stav Poc.stav v méné Ména St
»
Stono
Prava
< >
0-BE
Enter Plevzit Ins Pridat. d+Enter Opravit  Ctri+Del Smazat
"
28 O semzadejte hledany vyraz O H W O @ R ® 7 @ B ® A ¥ T AGER Z ) s

L

05022022 =

Objevi se okno ,,Nastaveni pokladny“ které vyplnime dle zadani. V tuto chvili je vSe pfipravené kromé
Ciselnych fad prijmovych a vydajovych dokladd, které se vloZi pres tladitko vedle v pfislusném radku

znaceném ,,...“. Postup pro pridani ¢asovych rad je uveden nize.

Mastaveni pokladny

|dentifik Ator/oznaceni pokladrny | Pokladna korunova oK

Popis pokladny [Pnkladna korunovd

Potatetni stav
Pocétedni stav v méné I:I
Ména @
Cis.fada pfijm.dokl. [ppp ,
(s Fada vidajdokl. [YPD
Stiedisko [0 |

Zaokrouhlovani Prijmovich dokladd

Zaok jednotka

Zaok.zptisob | Prirozené v

Zaokrouhlovani Vidajovich dokladd

Zaok.jednotka 0.0100

Zaok.zplisob | Pfirozeng v

ERCE

Odesilani pfijmovich doklad do EET ' Neodesilat v

1 - Jenda[2022)




MNastaveni pokladny

|dentifik &tor/oznacéeni pokladny

Popis pokladny [Pukladna korunova

Pocatetni stav 150 000,00

T — PP e

Uprava ¢iselnych fad

Pokladni doklady - piijem v

PPO__________PPO___________________________|]

[ oo
. Storno

Fidat
Zackio Zménit
Smazat
Kopie
Vystupy
Zaokra
Tes |Priimovj pokladni doklad [ oz |_
Prefc | PP | Cisk 0200001 Znust
Esc Storno
1 - Jenda(2022)
Odesilani piimavich dokladt do EET | Neodesilat v
1 - Jenda(2022)
Nastaveni pokladny *
|dentifik stor/oznaceni pokladny 0K,
Popis pokladny | Pokladna k ]
pis pol rﬂ okladna korunova l o
Pocatetni stav 150 000,00
FETV S C N E——
Uprava ¢iselnych fad — O X

Pokladni doklady v videj v
[VPD  Vidaiovi pokladnidoklad ]

| ook
| stomo

Pridat
Zaokrd Zménk
Smazat
Kopie
Wistupy
Zaokrd
Test: IVfadaiovj: pokladni doklad | Uizt |
Prefisc |VPD | tl’sln:|mmm1 Zrusit
Esc Sterno
1 - Jenda(2022)

Odesilani piiimovich dokladt do EET | Neodesilat

1 - Jenda[2022)

Priklad ¢. 9 — samostatny — pridani korunové pokladny




Nastaveni pokladny X

Identifk stor/oznagent pokladny | Pokladna devizovs | oK

Popis pokladny | Pokladna devizova
P pridachy [ Zuait

Pocétedni stav

Po&ateéni stav v méné | 3000,00
Ména @ |

Cis.Fada pfijm.dokl. [ppp -]

H

Cis.fada vidaidokl. [YPD ]

stiedsko [0 | .

Zaokrouhlovani Prijmovich dokladi

Zaok. jednotka

Zaok.zplisob _ Pfirozeng Ml

Zaokrouhlovani Vidajoviich dokladd

Zaok jednotka 0,1000

Zaok.2zplisob [ Priozens v/

EINCEa

Odesilani pfijmoviich dokladd do EET ' Neodesilat w

1 - Jenda(2022)

Pro pfepinani mezi pokladnami stisknéte tlacitko které je vidét na obrazku nize.

' Pokladna — 0 X
Seznam  Filr [Bez filtru) |Pokladna: Pokladna devizova[CZK] .. | Zaenama: Zaviit

Cislo ICD Dat.vystavi Datum pro Typ Celkem CZK Celk zahr. DPHKH Dn Typ PD
Bézny

«m D
AL R
oMB

Text MJ Poiet MJ Cena MJ Sazb: Sleva : Sleva M. Celkem Typ pol. Stiedisko Zaka
Hledani
Funkce

' Kenioy

| Visey

= Fokld.

Turbo

taktura

< > EET
0 & a @ I Pridepiilem [CubsF] Piidat vidai[Ctlsv] || Fiidet dhvadu | Platba - vidt

[Ctri+Shift+F]Nabidka filtrd [Ctrl+ Shift+0..9]Filtr [Mezernik]Oznacr
1 - Jenda(2022)




Pfiklad €. 10 — samostatny — Citace

https://www.slu.cz/opf/cz/aktuality/35/132

https://www.citacepro.com

S vyuZzitim citacepro, najdéte na internetu tfi libovolné online zdroje, a tfi libovolné monografie a
uvedte jejich citace ve stylu Harvard. Tohle jsem jim ukazoval, tohle uz by méli umét.

P¥iklad €. 11 — samostatny — APA vs Harvard vs Chicago

Projdi s nimi pls rozdily mezi témi tfemi styly citaci pro monografie a online zdroje.

Priklad €. 12 - feSeny — vloZeni paragonu do ucetniho deniku
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Vydajovy pokladni doklad - Pridani dokladu [Pokladna korunoval (ZaokCelk [CZK]: 0,01 Pfirozené; ZaokRozdil: Mimao DPH) —
fit

Funkce

st | = Stiediko0 |
{ DIC | Q, cRP-neziisténo Datum pro KH :’ Zakazkal0
| Bankarked Il Predkont M

O X
Fima Detaill. Detailll. Fakturace Koneéni pij 4 I ) Zdioj/doklad Colkem \L
1 { [a1] @ﬂns]Nuvé,l&rkEnlﬁprwa Cislo dwaﬁl|\-‘PD[lE(llIlDz S dokl| Zaklad \sw— |
Firma P islo dokl. | DPH m |
d Datum vystaveni| 05.03.2022
Jméno Odpaget dans)| 05.03.2022
Hies Typdokladu 2D | . .
PoCMzcto | = TypDPH 71 ... }L
’7

ol

Hledani

| Det/SSymb || (el plathy I |
Menal 2| ko 10000] 1]
DPH
Redim  Béind tuzemskj rezim !
Palozky dokladu Celkové Eastky  Poznamka Zadétovani Pfilohy  Kontrolni hlageni [ Zauétovat do deriku
[2] JF + | |lv  Poozk o0 Sleva za polazky | Seffidit pol. [Z1Zadévéni cen s DPH
Polozky: Text |Kanceléfske’ potfeby l [ Textr.
MJ Pocet MJ Cena MJ ZDPH SlevaX Celkem Doklad Typ Stiedisko ZakazkaHmotnost Skl karta
| 1,000 63421| 21% | 840,00 [vPDO0O0002 | |0 o |

Stiedisko Zakazka Sklkarta T

Poéet MJ Cena MJ C Sazb: Sleva : Sleva M. Celkem CZ Typ pol_
1.000 694,21 21% 840,00

<

[Ins]Pfidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+ P]Poznamka [F&]Daléi zaloika
1 - Jendal2022)

V okné , Vybér adresy” se prida firma, ktera se zavede do databaze.

\ydajovy pokladni doklad - Pfidani dokladu [Pokladna korunovd] (ZaokCelk [CZK]: 0,01 Pfirozené; ZaokRozdil: Mimo DPH) — O X

Firma al. ] FryET () S .
Detail . Detailll. Fakturace Koneénj pfij I Zdroj/doklad Celkem 0K

€0 [ ] fnsNousICukEnt Ppiavs  Cislo dokladu[VFDOOD0002 | Sdikdokl| Zikisd
Uz do | e Stomo

Fimal | Pav.cislo dok DPH

J Vyhél adresy - [m] X
|
Adresy Zé&; i
|| Adesy Filr [Bez fitu) mants | |
Bychlé vyhledavani po otevieni okna mazat vyhledavaci podminky  ClileM klad
PSC/M =
g | Ii | 1 [] [ pewt ||
Seznam adies »
1co Fima Masto PSC  EAN kéd ~ e
Barkat | — £
Ozet/ss hdhd
q 1B
Hledani
Eunkce
Vstupy
Polo Dotisku | [eniku
71 L | Poatenai Iﬂ
EoloZk < > F
M Poznémka ’u_\T adre:

L — i
=0 = T | (| e || e E

Enter Pfevzit Ins Pridat Ctrl+Del Smazat Ctrl+Enter Editovat Ctrl+F Hledani F3 Hledat dalsi Ctrl+K Kopie Ctrl+P Adresa do poity Alt+F6 ¢
1 - Jenda(2022)

[Ins]Piidat [Ctrl+Enter]Opravit [Ctrl+ Del]Smazat [F4]Vybrat [Ctrl+P]Poznsmika [F6]Daléi 23loika
1 - Jenda(2022)




Fima  Detail|

Vydaiovy o [E] Pridanr adresy

IE 35966715 Q]| volna éislaA.. |

Firma| Papimictvi Telefon
Jméno
Ulice [N adrazni 3315 Fa
PSE/Mésto| 76001 |[Zin1 E-Mail
Stat |02 |[Ceka republika =] Jiné ] (2]
[olls 'O, CRP-nezjisténo EAN/Kéd | |

[JFyzické osoba  Finanéni uiad -]

LCenové skupina

=

Zai‘aaenolﬂﬁm?fm | Dat.nar. |

la

1y |
i

1 - Jenda[202

[Ins]Pfidat [Ctrl{F4 Vybér

1 - Jenda[2022)

. N o | [
Poznémka Koneénj pfijemce Typ adiesy Detail ll. Faklwace Baniéty Doplitest Philohy Kontakty Uzemi Usivati *|*
Polozky deniku
kAl SDPH
Polozk | ¢ | i
==
M Poan?
Text T
Enter Jt+F6 ¢
1-J)
< >
[Ins]Pfidat [Ctrl{F4 Vybér
1 - Jenda(204 1 - Jenda(2022)
Vjdajovy Oprava adresy - m} * O X
Fi r —| PET)
mIEDneta[alsl 1€ 35968715 BJ Yolna Eisla A... oK ‘ oK
I Firma| Papitnictyi Telefon ]
i Stomo | Storno
Jméno! w
Ulice | Nadrazni 3315 Fax
PSC/MEsto| 760 01 |[Zin 1 [ EMai L L
stét [z Ceka republika = Jiné: | [2] plad
DIt m Pridanifoprava bankovniho Gctu X El nkce
Nézev banky [feské spofitelna, a.s. | _dé"‘
Poboika | Lo |
1, Kéd Zust
Znakovp kéd b
Poznémka Ko mena (2 || keasan [2 |1 Ji| Uziven ']'-;_
Ocet | Cislo ety | 1472581311 | Frevd | bty Spec. sy |
e R — Ty
Folosky pee. b u | genku
¥ BaN | \
Ell SWIFT ked |GIBACZPX pai | [sDPH
PoloZk, ¢ Ulice [ | .
M poan MestoZIP.Stat | |
Ij: Rezerva [ |
Text
Bl Kanc
Enter
1-J
IS
< >
e D e N >

fir




Vydajovy pokladni doklad - Pridani dokladu [Pokladna korunova] (ZaokCelk [CZK]: 0,01 Pfirozené; ZackRozdil: Mimao DPH)
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