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Zakladni informace o predmetu

* Informatika pro ekonomy Il — letni semestr:
e Tabulkovy kalkulator - MS Excel
» Databazové prostredi - MS Access

* Volné navazuje na predmeét Informatika pro ekonomy | (MS
Word a MS PowerPoint)

 Cil predmétu:
* prohloubit znalosti v oblasti prace s daty a informacemi a procvicit

postupy zadavani, vybéru, modifikace, analyzy a vystupu dat a
Informaci

 aplikovat jednoduché ulohy ekonomického charakteru s vyuzitim
tabulkového kalkulatoru a databazového systému

* Rozsah vyuky:
* 12 prednasek (1 hod. tydné — dle rozvrhu)
e 12 seminaru (2 hod. tydné — dle rozvrhu)
e Zavérecna zkouska



Pozadavky na absolvovani predmetu

e 70% ucast na seminarich

* Vyhledavani a zpracovani zdroju na Internetu
* Absolvovani zkousky

Zkouska ma tri ¢asti:

Obecné znalosti - Excel a Access - forma: automaticky vyhodnoceny test. Otazky jsou
zverejnény (max. 20 bodu)

Praktické znalosti z MS Excel (forma: plnéni zadanych ukoll) (max. 20 bodu)
Praktické znalosti z MS Access (forma: plnéni zadanych ukol() (max. 15 bodu)
Aktivita na semindfich (max 5 bodU)

Pro ziskani kreditu je potrfeba ziskat minimalné 36 bodu.
Poznamka: Zkousi konkrétni vedouci seminare nebo prednasejici.



Studijni podklady

* Potrebné studijni podklady jsou uvedeny v sylabu predmetu.

* Sylabus:
* ISSU

* V\yukové materialy:
e [SSU



Komunikace s pedagogy

e Konzultacni hodiny pedagogt (doporuceni — domluvit
dopredu);

 Hlavni zpusob komunikace - Skolni mail.



* Dotazy?
* Nejasnosti?
* Pripominky?



Zakladni informace o aplikacich

Verze aplikaci:
Aktudlni verze na OPF - MS Excel 2019 a MS Access 2019

V ramci Microsoft Office 2019 (Office 365)

Predchozi verze - MS Excel 2016 a MS Access 2016

Jeste drivejsi verze Microsoft Office:

*Microsoft Office 2014 (Office 15)

*Microsoft Office 2010 (Office 14)

*Microsoft Office 2007 (Office 12)

*Microsoft Office 2003 (Office 11)

*Microsoft Office 2000 (Office 9)

*Microsoft Office 97 (Office 8)

*Microsoft Office 95

*Microsoft Office XP (Office 10 nebo Office 2002)
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Spousteni aplikaci
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Spousteni aplikaci
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Spousteni aplikaci

w0 Prohledat: officels

=] Obrazky Velikost

i Plocha \ i |0 Kb

§l Stazené soubory

# Videa : TR Z kB
a Mistni disk (C:) || EXCEL.VisualElementsManifest 5.2, 2015 16:23 Dokument ve for... 1kB
s Mistnr disk (D) excelonv 20.1, 2016 2:24 Aplikace 214238 kB
"_é Jednotka DVD RW (E:) Audio CD W || excelenv.exe.manifest 5.2.2015 1614 Soubor MAMIFEST 2 kB

Podet poloZek: 291 Podet wybranych poloZek: 1; 24,5 MB

v | 0 Prohledat: officels

=| Obrazky Mazev
i Plocha

Datum zmény Typ Velikost

|%| merph9.dll 17. 2. 20151733 Roziifeni aplikace 469 kB

Bl Statené soubory | | MSACC.OLE 668 kB
8 Videa

i Mistni disk (C:) || msaccess.exe.manifest

ca Mistni disk (D:) || MSACCESS. VisualElementsManifest 5.2, 2015 16:23 Dokument ve for..,
2 Jednotka DVD RW (E) Audio CD ¥ lal MSAFXPINDII 5.7, 2015 123 Rozéifeni anlikace
Pocet polozek: 291 Podet wybranych peloZek: 1: 24,5 MB
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Po spusteni MS Excel

Excel Hledat sablony na Internetu 0

Navrhovana hledani:  Firma  Osobni  Seznamy  Mendifirmy  Rozpocty Vzdélavani Rodina

Posledni

pracovni A B C e VT SEZNAM FILM{)

G: » Data_FrKo » Datafr_2016 » Vyuka » BEMIE 1 | | B e e e e — o GoTATD (rdn L
2 .

" P 2 -> :
1_5_Pokrocilé formatovani :
G: » Data_FrKo » Datafr_2016 » Vyuka » Informat... 3 '_

_ ) . . . 4 [LAar I [ I |l )
1_4 Automatické formatovani 5 h | s k e e =
G: » Data_FrKo = Datafr_2016 » Vyuka » Informat... 6 P rO I d a = HoEH-H-l K
UCTG 2016 7
ata_Frio - Datafr_2016 » Moje » UCTO_2016 Prazdny sefit Vita vés Excel Rozpo&et trendd vydaji Seznam filmad Seznam G&astnikd
Vaha
F: = Datafr_2016 » Maje = Vaha
Méreni tlaku_2016
G: » Data_FrKo = Datafr_2016 » Maje » Zdrav HYPOTECHIKALKULALKA - -l =
: FROGNCTA THE] & TIRAT
. - - - . S & bl il P - T T O N N PREVODMIK CIZICH
6_1_Ucitelsky zapisnik MEN
G: » Data_FrKo » Datafr_2016 » Vyuka » Informat... Heavmecied  ind
= R
1_7_Piiprava k tisku — — —
; (= e 0
G: » Data_FrKo = Datafr_2016 » Vyuka » Informat... - : S 3 173,705
1_3_Formatovani tabulky ———
ata_Frio = Datafr_2016 » Vyuka » Informat...
Hypotecni kalkulacka Doméci inventai Vikaz ziski a ztrat Planovac kol pro studenty Pievodnik mén

1_2_NMastaveni tabulky
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Po spusteni MS Excel
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Popis pracovni plochy

Minimalizovat aplikaci
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riavinl rozdlly verze 4uio oproti verzi
2013

- sdileni souboru:
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Pihlasitse  $3 Sdilet

- v Excelu Ize vytvorit predpovedi (z historickych dat) pres List prognozy

- rozSifena moznost grafu (stromova mapa, vodopadovy graf, Paretovy
graf, histogram, krabicovy graf, vicevrstvy prstencovy graf)
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Hierarchicke urovne aplikace

*Aplikace e
*Soubor

*List

* Bunka nejnizii

| Plati principy globalnich a lokalnich deklaraci !



Prace s bunkou

Nejnizsi urovni Excelu (kde jsou uloZzena konkrétni data) jsou bunky.
U bunék rozliSujeme identifikaci (adresu burky) a obsah buriky.

Adresa bunky je urcena souborem a jeho umisténim na vnejsi pameti, dale Listem
(na kterém se nachazi) a nakonec umisténim v konkrétnim sloupci a radku.

Sloupce znacime pismeny - A,B,...,Z, AA,AB atd.

Radky znaéime &islicemi—1,2,3 atd.

Pocet sloupct a radku je dan implementaci aplikace.
Oznaceni bunky v ramci otevreného listu tvori adresu bunky.
Napr. Al, AB1236 atd.

nebo napf. List2!C4 (bunka v jiném listu)

¢i [pomocny.xIsx]List1!SKS3 (burika v jiném souboru)



Dotazy?



