
Bewerbungsschreiben 
Schlüsselwörter: Stellenanzeige, Eigenschaft, Bewerbung 

Was lerne ich? 

Stellenanzeigen lesen und verstehen 

Eigenschaften 

Wie ich ein Bewerbungsschreiben formuliere. 

 

 

 



Wortschatz 
 

 

unmittelbar 
 

e Berufsausbildung 

r Weingarten  s Österreich  

e Gemütlichkeit 
 

e Kontaktfreude 

administrativ sich bewerben 

privat 
 

e Bewerbung 

e Annahme 
 

e Stellenausschreibung 

e Bearbeitung 
 

e Stärke 

abgeschlossen 
 

e Gehaltsvorstellung 



Stellenanzeige 
Rezeptionist wird gesucht 

Unser Hotel Green  Park Line liegt in unmittelbarer Nähe der U-Bahn Station Berlin Kreuzberg am 
Potsdamer Platz. Das Vier-Sterne-Haus bietet Luxus-Zimmer auf höchstem Niveau mit Blick auf 
den Innenhof mit Restaurant, Bar und Weingarten, wo Gäste aus der ganzen Welt die 
Gemütlichkeit unseres Hotels genießen können. 

Wollen auch Sie Teil unseres Teams werden? 

 

Wir erwarten von Ihnen: 

• Begrüßung unserer Gäste 

• Check in und Check out 

• Abwicklung administrativer Aufgaben 

• Annahme und Bearbeitung von Reservierungen. 

 

Worauf legen wir Wert ? 

• auf abgeschlossene Berufserfahrung in der Hotellerie, 

• auf Freundlichkeit, 

• auf Kontaktfreude, 

• auf Fremdsprachenkenntnisse. 

 

 

Auf Ihre Bewerbung freut sich 

 



Eigenschaften 

• Offenheit 

• Offene, kommunikative Persönlichkeit 

• Hohes Qualitätsbewusstsein  

• Flexibilität 

• Selbstständigkeit 

• Teamfähigkeit 

• Ehrgeiz 

• Fähigkeit der Priorisierung 



sich bewerben um 

• um einen Job 

• um eine Stelle 

• um eine Nominierung 

• um ein Stipendium 

• um einen Studienplatz 

 

Er bewarb sich…. 

Er hat sich beworben…. 



Schriftliche Bewerbung 

Geehrte Damen und Herren, 
 
Ihre Stellenausschreibung habe ich in der Zeitung Die Welt vom 4.6. 2019 
gelesen und da ich mich angesprochen fühle, bewerbe ich mich um die Stelle 
als Rezeptionist in Ihrem Hotel. 
 
Ich verfüge über eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Tourismus 
mit langer Erfahrung während des Studiums an der Universität in Berlin.  
 
Zu meinen Stärken gehören gute Fremdsprachenkenntnisse, Selbstständigkeit 
und Offenheit. Meine Gehaltvorstellung liegt bei 2000 Euro. 
 
Ich hoffe, dass ich von Ihnen einen Termin zu einem Vorstellungstermin 
gewinne. 
 
Mit freundlichem Gruß 
 



 

 

 

Danke für die Aufmerksamkeit 

 


