Auftragsabwicklung und
Kundenkartei

Schlusselworter
Informationen, Firmennachweis, Kundenkartei

Was lerne ich?

Formulierungen zum Firmennachweis
Einen Firmennachweis schreiben
Uber Kundenkartei erzihlen



Wortschatz

“ R

ersuchen r Geschaftspartner
schatzen s Osteuropa

erteilen vertreiben/ absetzen
suchen r Uberblick

e Exportfirma mitteilen

s Kraftfahrzeug tatig sein

r Markt s Gebiet



Wichtige Formulierungen

Wir bitten um ...(Prosime Vas o ...)

Schicken Sie uns ...(Zaslete nam ...)

Wir ersuchen Sie um ...(Zdddme Vas o ...)
Geben Sie uns bitte ...(Dejte nam prosim ...)

Wir schatzen jede Information ..... (Vazime si
kazdé informace ...)

Erteilen Sie uns ... (Udélte nam ...)
Informieren Sie uns liber... (Informujte nas o ...)
Wir suchen ... (Hledame ...)



Firmennachweis

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir sind eine erfahrene Exportfirma von Kraftfahrzeugen
und mochten auch weiter auf dem osteuropaischen Markt
expandieren. Deshalb suchen wir Geschaftspartner aus
Osteuropa, die unsere Produkte in lhrem Land vertreiben
konnten.

Um lhnen einen besseren Uberblick iiber unsere Titigkeit zu
geben, legen wir dem Schreiben unsere neueste
Produktionspalette bei.

Wir waren lhnen sehr dankbar, wenn Sie uns Namen und
Adressen einiger Firmen mitteilen konnten, die auf diesem
Gebiet tatig sind.



Informationen

Im Firmennachweis bitten Sie um Informationen

Erreichbare Informationen/dosazZitelné informace

Genauere Informationen/presnéjsi informace

Ausfiihrliche Informationen/podrobné informace

Laut vorldufigen Informationen/podle predbéznych informaci

Uber Folgendes informierenin/formovat o nasledujicim



Kundenkartei

e Kartei
e Kundenkartei

1. Die Kundenkartei erstellen
2. Die Kundenkartei fuhren



Erzahlen Sie

Haben Sie eine Kundenkartei?

Wer hat sie erstellt?

Wie lange fuhren Sie sie?

Erganzen Sie lhre Kundenkartei regelmaRig?

Wie viele Lander fuhren Sie in lhrer
Kundenkartei?

Welche Informationen enthalt die Kartei ?



Danke fur die Aufmerksamkeit



