ACCESS

FORMULARE A SESTAVY — 01 Vytvareni formulafd

TEMA: Vytvareni formulafd

Sprdvce databdze ,Nase zahrada” predpoklddd, Ze bude s vytvorenou databdzi pracovat vice uZivateld. Je tfeba proto
navrhnout a vytvorit formulare pro pfistup k datam.

Oteviete databazi Formulare.accdb.

1. Vytvoite na zakladé tabulky Pfepravci rychlym zpldsobem t¥i typy formulafl. Pouzijte nastroje:

Formulaf¥, Rozdéleny formular a Vice polozek. Jednotlivé formulafe uloZzte pod nazvy Prepravcil,

Prepravci2 a Prepravci3. Vlytvorené formulare si prohlédnéte.

2. Vytvoite formular Zdkaznici, jako zdroj dat pouzijte tabulku Zdkaznici.

a.
b.

d.
3. Vytvorite

Formulaf bude obsahovat vSechna pole kromé pole KédZdkaznika.

V zahlavi formulare upravte nadpis Zdkaznici: text nadpisu naformatujte na velikost
14, tu¢né pismo, nadpis vycentrujte.

Do zdahlavi formulare viozte vlevo od nadpisu logo ze souboru Zahrada.gif, velikost
obrazku nastavte na 2x2 cm, obrdzek roztahnéte.

Ve formulafi skryjte voli¢ zaznamu.

formulaé Kategorie, ktery zobrazi ztabulky Kategorie pole KoddKategorie,

NdzevKategorie a Popis.

a.
b.

e.

Na pozadi formulare vlozte obrazek ze souboru Pozadi.gif, obrazek nechte rozprostfit.
VSechny popisky naformatujte nasledujicim zplsobem: pismo tuéné, barva pozadi
svétle zelena, zvlastni efekt stinovany.

Sitku vech ovladacich prvkid pfizplsobte obsahu, popisky posuiite doleva tak, aby
byla mezera mezi popisky a textovymi poli.

Do formuldre vlozte podformula¥, ktery zobrazi pole NdzevVyrobku, JednotkovdCena
a JednotekNaSkladé z tabulky Vyrobky. Popisek podformulare odstrarite.

V podformulati skryjte navigacni tlacitka.

4. Vytvorte formuldf Zaméstnanci.

a.

Formulaf rozdélte pomoci ovladaciho prvku Karta na tii stranky, do ousek jednotlivych
stranek vepiste text Zdkladni udaje, Bydlisté a Osobni udaje.

Na stranku Zdkladni udaje umistéte z tabulky Zaméstnanci pole Jméno, Pfijmeni, Titul
a ZaméstndnOd, na stranku Bydlisté umistéte pole Adresa, Mésto, Stdt, PSC a na
stranku Osobni udaje umistéte pole DatumNarozeni, Telefon a Pozndmky.

Na stranku Zdkladni tdaje vliozte skupinu voleb, ktera bude obsahovat nazvy Stitka:
Kanceldr, Prodejna a Sklenik. Vychozi volbu nastavte na Kanceldr, hodnotu neukladejte
do pole, typ ovladaciho prvku zvolte Pfepinac. Skupinu nazvéte Pracovisté.

5. Zavrete databazi.
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RESENI:
Spustit pfilozeny soubor Formulare.accdb. (Dvojklikem na soubor).

Tlacitko Povolit obsah. Zobrazovani tohoto panelu zavisi na nastaveni Centra zabezpeceni (karta
Soubor/tladitko MoZnosti/polozka Centrum zabezpecéeni/tladitko Nastaveni centra zabezpeéeni).

1. Vnaviganim podokné oznacit tabulku dle zadani (Pfepravci), karta VytvoFeni/skupina
Formulafre/piikaz Formulaf. Access automaticky vytvofi na zakladé poli v tabulce Prepravci
formular; formular je zobrazen v zobrazeni rozloZeni formulafe. Pozn. Tento zplisob zobrazeni je
pouZivdn pro upravu, popr. vytvdreni formuldre. V horni ¢dsti formuldre jsou umisténa pole
reprezentujici jeden zdznam, ve spodni Cdsti formuldre jsou zobrazena souvisejici data z tabulky
Objedndvky. Tato Cdst je pri automatickém vytvdreni formuldre vytvarena vzdy v pripadech, kdy
tabulka je propojena s jinou souvisejici tabulkou pomoci relace 1:N. Formulaf Ize prepnout do
formularového zobrazeni (zobrazeni, ve kterém s formularem pracuje uZivatel databaze) na karté
Nastroje rozloZeni formularfe/zalozka Navrh rozloZeni formulare/skupina Zobrazeni/ptikaz
Zobrazeni/Formulafové zobrazeni. Pozn. V tomto zobrazeni |ze prochdzet, editovat, priddvat a
odstrariovat zaznamy v tabulce. Formular lze pomoci kFizku zavrit. Obdobnym zplsobem vytvofit
dalsi typy formulari dle zadani. Dalsi nastroje jsou na karté Vytvoreni/skupina Formulare/prikaz
Dalsi formulafe. Pozn. Ndstroj Rozdéleny formuldr vytvori formuldr, ktery v horni ¢dsti obsahuje
pole reprezentujici jeden zdznam z tabulky Prepravci, ve spodni ¢dsti formuldre je uveden seznam
zaznami z téZze tabulky. Ndstroj Vice poloZek vytvori formuldr zobrazujici seznam zdznamdi
z tabulky Prepravci.

2. Pozn. Formuldre Ize rucné vytvdret ve dvou prostfedich — v zobrazeni rozloZeni a v ndvrhovém
zobrazeni. Zobrazeni rozloZeni je pri ndvrhu formuldfe vice orientovdno na vizudini strdnku; je
vhodné pro vkladdni ovladacich prvk( zobrazujicich redind data z tabulek a pro jejich formdtovani.
Pro podrobnéjsi nastaveni vlastnosti formuldre a jeho cdsti (napr. zahlavi a zdpati) je vhodnéjsi
pouZiti ndvrhového zobrazeni. Ndsledujici postup je tedy pouze ukdzkou z nékolika moZnosti,
kterymi lze formuldr vytvorit. Vlytvofeni formulare: karta Vytvofeni/skupina Formulaie/prikaz
Prazdny formula¥. Bude vytvoren prazdny formular, ktery bude zobrazen v zobrazeni rozloZeni.
V pravé Casti okna se zobrazi podokno Seznam poli, které obsahuje tabulky a dotazy vcetné
seznamu poli, jejichZ obsah Ize prezentovat ve formulafi (Sezam poli Ize skryt/zobrazit na karté
Navrh rozloZeni formulafe/skupina Nastroje/prikaz Pfidat existujici pole).

a. Vpodokné uloh Seznam poli zobrazit seznam tabulek v databazi — odkaz Zobrazit
vSechny tabulky, vybrat tabulku Zdkaznici (kliknout na znak +), vloZit postupné pole
tabulky dle zadani (vSechna pole kromé KédZdkaznika) do formulare — dvakrat kliknout
na pole (nebo pretdhnout pole mysi). Pozn. Do formuldre budou vloZeny dvojice
ovlddacich prvku typu popisek a textové pole; popisek obsahuje text titulku pole a
textové pole zobrazuje obsah pole z tabulky. Textové pole je tzv. vazanym ovlddacim
prvkem (zobrazuje obsah pole, tedy data z tabulky nebo dotazu), Popisek je tzv.
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nevdzany ovlddaci prvek (existuje sdm o sobé, nepotiebuje Zddny zdroj dat). Ovlddaci
prvky typu Popisek a Textové pole se na formuldr vkladaji vétsinou ve dvojici, také se
s nimi jako se dvojici ddle pracuje.

Zobrazit formular v navrhovém zobrazeni — karta Navrh rozloZeni formulare/skupina
Zobrazeni/prikaz Zobrazeni/Navrhové zobrazeni. Pozn. V tomto druhu zobrazeni Ize
podrobnéji nastavovat jednotlivé ¢dsti formuldre véetné zahlavi a zdpati formuldre. Ve
formuldfi je jiZ zobrazeno zdhlavi i zdpati. Pozn. Zdhlavi a zdpati je vZdy zobrazovdno
ve dvojici; skryt pouze jednu ¢dst Ize pouze jako zménu velikosti. V zdhlavi formuldre je
jiZz vloZen ovlddaci prvek popisek s nadpisem. Pozn. Popisky se pouZivaji predevsim
pro vkldddni nadpist nebo pro vkldddni popiskt ve dvojici s vazanymi oviddacimi prvky.
Naformatovat popisek — oznadit ovladaci prvek, karta Format/skupina Pismo/pfikazy
Tucné, Velikost pisma a Zarovnat na stfed. Roztahnout velikost ovladaciho prvku mysi
(napf. za roh prvku) tak, aby byl zobrazen cely text.

Kliknout do zahlavi formuldfe, karta Navrh formulafe/skupina Zahlavi nebo
zapati/prikaz Logo/najit soubor dle zadani. Do zahlavi formulare bude vloZen obrazek
v miniaturni velikosti. Upravit velikost obrazku — oznacit obrazek, zobrazit podokno
Uloh Seznam vlastnosti — karta Navrh formulafe/skupina Nastroje/pfikaz Seznam
vlastnosti. Podokno uloh Seznam vlastnosti obsahuje v horni ¢asti oznaceny objekt
formulare, pod kterym jsou k dispozici jednotlivé vlastnosti rozdélené do péti skupin.
Nastaveni vlastnosti obrazku — karta Formatové/vlastnosti Sitka, Vy$ka a ReZim
velikosti (Rozprostfit).

Zobrazit vlastnosti formulafe — v ndvrhovém zobrazeni oznacit tzv. voli¢ formulare
(¢tverecek vlevo nahore vedle vodorovného pravitka) nebo v podokné Uloh Seznam
vlastnosti v horni ¢asti vybrat polozku Formuldr, karta Formatové/vlastnost Voli¢
zaznamu (ne). Pozn. Voli¢ zéznami je pruh, ktery se ve formuldrovém zobrazeni
zobrazuje vlevo od poli zéznamu.
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Seznam vlastnosti — voli¢ zaznami
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Ulozit formular — pravé tlacitko mysi na nazev formulare (zahlavi okna s formularem),
tladitko UloZit. Vepsat ndazev formulare dle zadani. Zavfit formular.

3. Vytvorfeni formuldfe: karta Vytvofenif/skupina Formulafe/pfikaz Prazdny formulaf. Bude

vytvoren prazdny formulaf, ktery bude zobrazen v zobrazeni rozloZeni. V pravé ¢asti okna se

zobrazi podokno Seznam poli. Zobrazit tabulky databaze, jejichz obsah lze prezentovat ve

formulafti (pokud jiz nejsou zobrazeny) — odkaz Zobrazit vSechny tabulky. V podokné uloh Seznam

poli vybrat tabulku dle zadani (kliknout na znak +), vloZit postupné pole tabulky dle zadani do

formulare — dvakrat kliknout na pole (nebo pretdhnout pole mysi).

a.

Zobrazit podokno Uloh Seznam vlastnosti — karta Navrh rozloZeni formulafe/skupina
Nastroje/prikaz Seznam vlastnosti. Oznacit voli¢ formulare (svisla lista na levém okraji
formulare se Sipkou) nebo v horni ¢asti podokna Uloh Seznam vlastnosti vybrat
polozku Formuldffkarta Formatové/vlastnost Obrazek/najit soubor dle zadani.
Nastaveni rozprostieni — vlastnost Rezim velikosti obrazku (Rozprostfit).
Oznadit ovladaci prvky (napf. pomoci klavesy Shift), karta Format/skupina
Pismo/pfikazy Tuéné a Barva vyplné. Toto formatovani lze nastavit také v podokné
Uloh Seznam vlastnosti. Nastaveni zvlastniho efektu — podokno uloh Seznam
vlastnosti/karta Formatové/vlastnost Zvlastni efekt.
Jsou-li ovladaci prvky vkladany v zobrazeni rozloZeni, je Sitka ovladacich prvku
automaticky prizplisobena délce informaci uloienych do poli (na rozdil od
navrhového zobrazeni). Usporadani prvkd je rovnéz provedeno automaticky. Pokud je
potieba, sitku prvkl a usporadani ovladacich prvkl Ize provést tazenim mysi za roh
(popf. okraj) ovladaciho prvku.
Zobrazit formuldf v ndvrhovém  zobrazeni — karta Navrh rozloZeni
formulare/Zobrazeni/ptikaz Zobrazeni/Navrhové zobrazeni. Pozn. Podformuldre Ize
vklddat pouze v tomto typu zobrazeni. Zvétsit velikost téla formuldre tak, aby do néj
Sel vlozit podformuldr (napf. taZzenim mySi za spodni okraj formulafe), vlozit
podformuldr pomoci priivodce (privodce ndm umozni nastavit nezbytné vlastnosti,
bez kterych by podformular spravné nefungoval) — nejprve zobrazit galerii ovladacich
prvkd na karté Navrh formulafe/skupina Ovladaci prvky/a ujistit se, Ze je zatrhnut
prikaz Pouzit privodce ovladacich prvkd, poté vloZit ovladaci prvek — skupina Ovladaci
prvky/pfikaz Podformuldf ¢i podsestava, kliknout na télo formulédfe; spusti se
Privodce podformulaiem:

1. krok - nechat zatrhnuto Pouzit existujici tabulky a dotazy

2. krok - vybrat tabulku Vyrobky, pfesunout do pravého okna pole dle zadani

3. krok - nechat zatrZzeno Zvolit ze seznamu

4. krok - nechat plivodni nazev podformulare, tlacitko Dokongit.
Oznacit voli¢ podformulafe (vybrat ctverecek vlevém hornim rohu formulare)
v podokné Seznam vlastnosti karta Formatovani/vlastnost Navigaéni tlaéitka (ne).
Ulozit formulaF, vepsat nazev formulare dle zaddani. Zavfit formular.
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4. Vytvoreni formulare v navrhovém zobrazeni: karta Vytvoreni/skupina Formulafe/prikaz Navrh
formulare. Bude vytvoren prazdny formulaf, ktery bude zobrazen v navrhovém zobrazeni. Pozn.
Ovladaci prvek karta Ize vlozit pouze v ndvrhovém zobrazeni formulare.

a. Karta Navrh formulare/skupina Ovladaci prvky/pfikaz Karta, kliknout na formulaf pro
vytvoreni ovladaciho prvku. Do formulare bude vlozZen ovladaci prvek karta se dvéma
ousky. Pridat do ovladaciho prvku ousko treti — kliknout na ovladaci prvek karta pravym
tlac¢itkem mysi/VloZit stranku. VloZit text do ousek stranek — oznacit ousko stranky,
v podokné uloh Seznam vlastnosti/karta Formatové/vlastnost Titulek, vepsat text.

b. Zobrazit seznam poli — karta Navrh formulafe/skupina Nastroje/pfikaz Pfidat
existujici pole. Ve formulafi vzdy oznacit pfislusnou stranku, v podokné Seznam poli
rozbalit pFislusnou tabulku, mysi pfetdhnout pole dle zadani. Pozn. Pomoci klaves Shift
nebo Ctrl Ize oznadit a pfetahnout vice poli najednou.

c. Ovladaci prvek skupina voleb vloZit s pomoci prlivodce — nejprve se ujistit, zda je
pouziti privodce zatrieno - karta Navrh formulare/skupina Ovladaci prvky/zobrazit
galerii ovladacich prvka/pfikaz PouZit privodce ovladacich prvki (funguje jako
prepinac), dale vloZit ovladaci prvek — pfikaz Skupina voleb, kliknout na télo karty.
Spusti se pravodce skupinou voleb:

1. krok —vepsat nazvy Stitkd dle zadani, tlac¢itko Dalsi.

krok — nechat vychozi volbu nastavenou na Kanceldr, tlacitko Dalsi.

krok — nechat ptvodni hodnoty skupiny voleb, tlacitko Dalsi.

krok — nechat zatrzeno Ulozit hodnotu pro pozdéjsi poutziti, tlacitko Dalsi.

krok — zatrhnout Pfepinac, tlacitko Dalsi.

6. krok —napsat nazev ovladaciho prvku dle zadani, tlacitko Dokoncit.
Ulozit formulaf, vepsat nazev formulare dle zadani. Zav¥it formular.
5. Zavfit databdzi — ukondit Access.
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