ACCESS

TABULKY — 04 Import, export dat

TEMA: Import, export dat

Sekretdarka spolecnosti ,,Nase zahrada” potrebuje vytvorit databdzi spolecnosti na zdkladé udaja z jiZ existujicich soubort
vytvorenych v rliznych aplikacich. Ddle ma vytvorit www strdnku z tabulky databdze.

Spustte aplikaci Access a vytvofte prazdnou databazi s nazvem Vyrobky.accdb.

1. Importujte data ze seSitu Excelu Vyrobky.xIsx do nové tabulky s ndzvem Seznam vyrobku.
a. dataimportujte z listu Potfeby,
b. b. prvnifadek tabulky pouzijte jako nazvy poli,
c. c.jako primarni kli¢ nastavte pole ID vyrobku.
2. Importujte data z textového souboru Prodejci.csv do nové tabulky s nazvem Prodejci.
a. dbejte na spravnou diakritiku (kédovani),
b. prvni fadek tabulky pouzijte jako nazvy poli,
c. datovy typ poli PSC a Telefon nastavte na text,
d. primarni kli¢ nechte automaticky vytvofrit.
3. Importujte data ze seSitu Excelu Vyrobky.xls, pfidejte je do existujici tabulky s nazvem Seznam
vyrobkd.
a. importujte data z pojmenované oblasti bunék Passiflora,
b. prvni fadek poutzijte jako ndzvy poli.
4. Exportujte tabulku Seznam vyrobki na plochu ve formatu PDF s nazvem Vyrobky.pdf.
5. Exportujte tabulku Prodejci na plochu ve formatu XML. Nechte ulozit také schéma dat (XSD).
6. Zaviete databazi.
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Spustit aplikaci Microsoft Access: tla¢itko Start/Access. Zvolit moznost prazdna databaze. Zadat nazev

souboru dle zadani (Vyrobky) a nastavit umisténi, kam se soubor ma uloZit.

Bude vytvorena nova prdzdnd databdze s prazdnou tabulkou Tabulkal. Tuto tabulku nebudeme
potfebovat, Ize ji odstranit tlacitkem Zaviit — kiizkem u ndzvu tabulky. Tabulka bude automaticky
odstranéna, jelikoZ jesté nebyla uloZena pod vlastnim nazvem.

[T IR

+ | Kliknutim pfidat  ~
* (Nové)

1. Karta Externi data/skupina Importovat a propojit/pfikaz Novy zdroj dat a vybrat moznost Ze
souboru/Excel. Zobrazi se dialogové okno Nacist externi data — Tabulka Excelu. Vybrat soubor dle
zadani (Vyrobky.xlsx) a nechat zatrzeno Importovat zdrojovd data do nové tabulky v aktudini
databdzi. Tladitko OK.

a) Spusti se Privodce importem tabulky. Zatrhnout Zobrazit listy, vybrat list dle zadani
(Potfeby). Pozn. sesit Excelu miZe obsahovat nékolik listl, popf. pojmenovanych
oblasti bunék. Je vZdy treba specifikovat, odkud budou data importovdna. Tla€itko
dalsi.

=] Prévodce importem tabulky *

Soubor tabulky obsahuje nékolik listd nebo oblasti. Ktery list nebo oblast cheete pouZit?

(®) Zobrazit listy aiacia nacini

O Zobrazit pojmenované oblasti
Passiflora

Ukazkova data listu Potieby

1 D vyrobku Mazev vyrobku Fena v § [Cena v K& -~
TSPOSZO Rll Weather Pen 54,95 188,10 K&
[3 [sp3soa Bpple Gourd 528,50 1 083,00 K&
[4 [spo4o1 Bpple Peeler 34,05 1 328,10 K&
?SPZZSO Pubergine Gourd 4z, 00 [l 596,00 Ko
[ sp1784 Mydlo k3,35 50,10 X&
TSPGGGS Bambusovaé zasténa (za kaZdych 30 cm) [E1,95 74,10 E&
?SPZBGO Bambusova zvonkohra F39, 95 1 518,10 H&
[a sp37sa Bambusove kaly (30 kusd) 30,00 [ 140,00 K&
ESPOBOZ Bambusova mEiZ F1s, 95 720,10 K&
ESPOBOZ Bamboo fencing 8' long x €' tall 54,00 2 052,00 H&
[12[sP1480 Berry Basket F13,05 530,10 K&
[13lsP1281 Berry Screen for Fruit Strainer 13,95 530,10 K&
[1alsp14s2 Berry Wire 25,00 950,00 K& v
£ >

Storno < Zpét Dokongit

Priivodce importem tabulky
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b) Zatrhnout Prvnifadek obsahuje zahlavi sloupcu. Tlacitko Dalsi (2x). Prejdéte aZ na krok
s nastavenim primarniho klice.

2] Privedce importem tabulky X

Microsoft Access mize pro nézvy poli v tabulce pouzit zahlavi slouped. Obsahuje pruni fadek
zahlavi sloupcd?

Bruni tadek absanuje zaniavi siouped

1D vyrobku [Nazev vyrobku Cena v S |Cema v K&
1 FPog20 Bll Weather Pen e, 05 [Les, 10 x& ~
|2 [sese0e Bpple Gourd 28,50 [L 083,00 K&
|3 pposo1 ppple Peeler [f34,95 |1 328,10 RE
[a [sp2280 pubergine Gourd 42,00 |1 596,00 K&
|5 [sp1734 Mydlo 3,95 [150,10 K&
|6 [se000S Bambusova zasténa (za kaZzdych 30 cm) (51,95 [74,10 K&
|7 [sp2e60 Bambusova zvonkohra 39,95 |L 518,10 RE
[ sp3754 Bambusové kily (30 kusd) ¥30,00 L 140,00 RS
[s [sposoz Bambuscva m¥iz 18,95 [720,10 K&
[1olsp0s02 Bamboo fencing &' long x &' tall [f54,00 R 052,00 RE
[11lsp1480 Berry Basket 13,95  [530,10 K&
[1zfsp1as1 Berry Screen for Fruit Strainer 13,95 [530,10 K&
[13sP1482 Berry Wire 525,00 [950,00 K&
[1alsp3628 Sitovina proti prakim [fle,95 [720,10 K& v
< >

storne <zon bagenen

Prvni fadek vkladanych dat obsahuje zdhlavi sloupct

c) Vybrat mozZnost Zvolit vlastni primarni klic a vybrat moznost ID vyrobku. Tlacitko
dalsi. V poslednim kroku vyplnit pole Importovat do tabulky a tabulku pojmenovat dle
zadani (Seznam vyrobku). Tlacitko Dokoncit.

[23] Privodce importem tabulky X

Microsoft Access doporuduje definovat pro novou tabulku primarni KIiE, Primarni kli¢ se pouZiva k
= jednoznaénému uréeni kaZdého zaznamu v tabulce a umoZiuje rychlejii piistup k datim,

HKE R

1

2 @] Primarni ki€ pfida Access
B R HR A

2
4

W "D wrabku -
R NN N L.l

ID vvrobku |[Nazev wvyrobku Cena v £ |Cena v K&
.11 Weather Pen 54,95 L88,10 K& ~
Ppple Gourd £28,50 L 083,00 K&
fipple Peeler [£34,95 L 328,10 K&
ubergine Gourd [F42,00 L 596,00 K&
ydlo 153,595 M50, 10 K&

Bambusova zast&na (za kaZdych 30 cm) (51,95 [[4,10 K&

Bambusova zvonkohra 539,95 L 518,10 K&

Bambusové klly (30 kusd) ¥30,00 [ 140,00 K&

Bambusova mfif [F1g, 95 20,10 E&

Bamboo fencing 8' long x 6' tall 554,00 B 052,00 K&

Berry Baskst [F13, 95 530,10 K&

Berry Screen for Fruit Strainer 13,95 530,10 K&

Berry Wire k25,00 650,00 HE

lSitovina proti ptakdm [E1g, 95 720,10 K& W

< >

Storno < Zpét Dokonéit

Nastaveni primdrniho kli¢
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2] Privodce importem tabulky X

Toto jsou viechny informace, které privodce potfebuje k importu
dat.

Importovat do tabulky:
Seznam wjrobkd|

|:| Chi, aby privodce po importu dat analyzoval tabulku

Starno < Zpét

)

Pojmenovdni tabulky a dokonceni importu dat.

Nastaveni importu umoznuje aplikace Access ukladat, nyni se zobrazi Dotaz na ulozeni
krokt importu — stornovat jej tla¢itkem Zavfit. V databazi bude vytvofena nova
tabulka se zaznamy z externiho soboru.

Pozn. Pokud z néjakého duvodu import dat ze souboru neprobéhne, zobrazi se sdéleni
o chybé importu. V naSem pripadé se zobrazi zprava Index nebo primarni kli¢ nesmi
obsahovat prazdnou hodnotu (Null) — potvrdit OK. Je to z toho diivodu, Ze do tabulky
byly importovdny prdzdné zdznamy (primdrni klic nesmi obsahovat prdzdné hodnoty).

Musi byt proto nastaven ru¢né po vytvoreni tabulky v Navrhovém zobrazeni — nejprve
odstranit v zobrazeni Datového listu prazdné zaznamy (dvakrat kliknout na tabulku
Seznam vyrobk( v Navigacnim podokné, vybrat zaznamy pomoci voli¢e zdznam
(¢tverecek na levé strané od zaznamu), karta Domt/skupina Zaznamy/pfikaz
Odstranit), poté pridat primarni kli¢ v Navrhovém zobrazeni — karta Domuy/tlacitko
Zobrazeni/mozZnost Navrhové zobrazeni, vybrat pole ID vyrobku, karta Navrh
tabulky/skupina Nastroje/prikaz Primarni klic.
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_ EXpOorovat
« |2 Tabulkal 3 |E5 Seznam vyrobki 3
O IDvyrobku - Mazevwyrok - Cenav3 - CenavKé -
SP0302 Bamboo fencir 554,00 2 052,00 Ké
SP1480 Berry Basket $13,95 530,10 K&
SP1481 Berry Screen fi 513,95 530,10 Ké
SP1482 Berry Wire 425,00 950,00 K&
SP3628 Sitovina proti 518,95 720,10 KE
SP3629 Bird Scare Tap¢ 35,95 226,10 K¢
SP1680 Blossom Bag (¢ $9,95 378,10 K&
SP0433 Blueberry Foo 58,95 340,10 K¢
S5P0439 Bone Meal (51 $9,95 378,10 K&
SP1631 Budding Strips 81,95 74,10 KE
S5P1840 Body Lotion s $12,50 475,00 K&
5P0402 Cherry Pitter $19,95 758,10 K&
5P1682 Chip Budding1 $3,95 150,10 K&
5P3041 Companion Gr. 56,95 264,10 K¢
SP0482 Copper Plant L $6,95 264,10 K&
SP0433 Display Markel 51,95 74,10 KE
SP1483 Ochrannd klec $149,95 5 698,10 K&
*

Oznaceni prdazdnych Fadka

]j Tabulkal > | 5] Seznam vyrobkd <

Mazev pole Datovy typ
B 1D wyrobku Kratky text

VloZeni primdrniho klice (klicek vedle ndzvu pole)

2. Karta Externi data/skupina Importovat a propojit/prikaz Novy zdroj dat a vybrat mozZnost Ze
souboru/Textovy soubor. Zobrazi se dialogové okno Nadist externi data — Textovy soubor.
Vybrat soubor dle zadani (Prodejci.csv) a nechat zatrzeno Importovat zdrojovd data do nové
tabulky v aktudini databdzi. Tlaéitko OK.

Nechat zatrzeno S oddélovaci (jednotlivé Gdaje v textovém soboru jsou oddéleny stfednikem
— oddélovac zajisti, Ze tyto Udaje budou rozdéleny do jednotlivych poli v tabulce). Tlacitko
Dalsi.
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5] Privodee importem textu x

Data se zdaji byt ve formatu s oddélovaéi. Pokud ne, wherte format, ktery data Iépe wystihuje.

Lo

() S pevnou Sifkou~ poie jsou a do sloupcu a d

oddélovacdi — pole jsou oddélena znaky jako je strednik nebo tabulator I

Ukazkowa data ze souboru: C:\JJSERS\,TEREZA\DESKI'OPWO\«'A INFORMATIKAVACCESSY1 TABULKY\4 IMPORT A EXFORT DAT\PRODEICL.CSV
Prodejci;Datum narozen” ;MRsto;Ulice;PS—;Telefon;Prodes ’
Marie Lys ;6.5.1969;Karvin ;Horn” 26;73506;596349865;4568

Fimona »avov ;8.8.1988;0rlov ;Doln” 123;73401;596984532;-200

Fuzana Vysock ;11.8.1963;0strava;N draSn” €54;70000;603456775;45789

Pana Epingerov ;14.10.19%46;Nové Jiz™n;Starojick S87;74101;777456789;10002
Pavla ¢imrav ;31.7.1945;Clomouc;V vrovice 85;77500;604258147;-2356

Pana Syslov ;21.5.1976;Brno;Bolkova 369;60500,;603258369;11320

Marian Roubal;27.11.1969;Vyckov;Vojensk 666;65000;777456123;46465
Ftanislav Stoklasa;17.2.19%61;0pava;Univerzitn™ 147;75100;737123456;20056
Petr Panc™v¥;16.12.1973;Pyverov;U Beivy 565;76500;723852789;2003

Filip Typlt;8.4.1%61;tumperk; Jesenick 99;78100;704123456;-656

Petr Tikal;8.6.1971;Karvin ;Horn™ 26;73506;596124578;-1000

|13[V1ladim™r ¢ipl;15.12.195%;0rlov ;Doln” 123;73401;596200896;15465

14\Jiy” Urban;18.1.1987;0strava;N draSn” 654;70000;737111245;40200 N

N|I—'

[ e [
ls[EfE oo [v]ofofe o

Upfesnit... Storno

Dokonéit

Rozdéleni textu do poli na zdkladé oddélovaci

a) Vnahledu privodce je Spatné zobrazena diakritika (znaky s hacky a ¢arkami), je nutné
nastaveni jiného kodovéani — tlaéitko Upfesnit.../v dialogovém okné Prodejci —
specifikace importu nastavit jinou znakovou stranku (napf. Stfedoevropské jazyky
(DOS). Tlacitko OK.

E Privodce importem textu x

Jakyj znak oddéluje jednotlivd pole? Vyberte vhodny oddélovac a v nahledu dole uvidite, jak to ovlivnitext.

Vyberte oddélovac polf:

(O Tabulster ® Strednik O Carka (O Mezera ) Jiny:
[] Prvni fadek obsahuje nazvy poli Ohranigeni textu: {Zadny} ~
Prodejci Datum narozen® MRsto Dlice [FS— Telefon [Prodej ~
Marie Lys [6.5.1%6%9 Farvin Horn™ 26 [f350& [5963459865 MEEE
Fimona »avov [6.8.1988 Crlov [oln™ 123 73401 (596984532 200
Fuzana Vysok l1.8.1%963 Cstrava [ draSn™ €54 [fO000 603456779 METED
Pana Epingerowv L4.10.1946 Wové Jiz™n [Starojick 987 ([74101 [T77456785 [LO002
Favla cimrawv F1l.7.1945 Clomouc W wvrovice 85 [f7500 604258147 2356
Dana Syslov E1.5.197& Brno Bolkova 369 60500 (603258369 [11320
Marian Roubal E7.11.1%&9 Vyckov Wojensk €66 65000 [T77456123 ME4ES
Ftanislav Stoklasa |17.2.19%961 Crava niverzitn™ 147 (75100 [7T37123456 PO0Se
[Petxr Panc™y LE.12.1973 [Pyerov [0 Bezvy 565 6500 [T23852789%9 pO03
Filip Typlt [.4.1961 cumperk Jesenick 9% 78100 [TO4123456 656
Petr Tikal [B.6.1971 Farvin Horn™ 26 [f3506 596124578 1000
Wladim™r cipl L5.12.1959 Crlov [oln™ 123 [73401 96200896 [15465
I7iy~ Urban L&8.1.1987 Cstrava H draSn™ €54 [fO000 [T37111245 (40200 W
< >

Upfesnit... Storno < Zpét Dokonfit

Zvolit tlacitko upresnit.
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b) Zatrhnout Prvni fadek obsahuje nazvy poli. Tlacitko Dalsi.

c) Oznadit pislusné pole dle zadani — aby zéernalo (nyni pro sloupec PSC, ndsledné toté?
udeélat i pro sloupec Telefon), zvolit Datovy typ (kratky text) ze seznamu. Tlacitko DalSsi.

d) Nechat zatrZzeno Primarni kli¢ pFida aplikace Access (Pozn. Access na zacCatek tabulky
prida pole ID typu automatické Cislo), tlacitko Dalsi, e. zadat nazev tabulky dle zadani
(pokud je potreba), Tlacitko Dokoncit. Nastaveni importu umoznuje aplikace Access
ukladat, nyni se zobrazi Dotaz na uloZeni krok( importu — stornovat jej tlacitkem
Zavrit. V databazi bude vytvorena nova tabulka se zdznamy z externiho soboru.

Pozn. Pokud z néjakého duvodu import dat ze souboru neprobéhne, zobrazi se sdéleni
o chybé importu.

3. Karta Externi data/skupina Importovat a propojit/prikaz Novy zdroj dat a vybrat moznost Ze
souboru/Excel. Zobrazi se dialogové okno Nadist externi data — Tabulka Excelu. Vybrat soubor
dle zadani (Vyrobky.xlIsx), zatrhnout Pripojit kopii zdznami k tabulce a vybrat tabulku dle
zadani (Seznam vyrobka) Tlacitko OK.

a. Zatrhnout Zobrazit pojmenované oblasti, vybrat pojmenovanou oblast dle zaddni.
(Passiflora). Tlacitko dalSi. Pozn. sesit Excelu muze obsahovat nékolik listu, popf.
pojmenovanych oblasti. Je tfeba specifikovat, odkud budou data importovdna)

b. Nechat zatrzeno Prvni fadek obsahuje hlavicky sloupct, tladitko Dalsi. Nechat nazev
tabulky, tlacitko Dokoncit. Nastaveni importu umoziuje aplikace Access ukladat, nyni
se zobrazi Dotaz na uloZeni krokl importu — stornovat jej tlacitkem Zav¥it. Zaznamy z
externiho souboru budou pfidany do tabulky Seznam vyrobka.

4. V Navigacnim podokné oznacit tabulku dle zadani, karta Externi data/skupina
Exportovat/tlacitko PDF nebo XPS/v dialogovém okné Publikovat ve formdtu PDF nebo XPS
zadat nazev souboru a cestu dle zadani (Vyrobky.pdf), tla¢itko OK. Nastaveni exportu
umoZziuje aplikace Access ukladat, nyni se zobrazi Dotaz na uloZeni krokl exportu — stornovat
jej tlacitkem Zavrit.

5. V Navigaénim podokné oznacit tabulku dle zadani, karta Externi data/skupina
Exportovat/tlacitko DalSi/moznost Soubor XML. V dialogovém okné Export — Soubor XML
zadat nazev souboru a cestu dle zadani (Prodejci), tlac¢itko OK. Zkontrolovat zatrZzené polozky
Data (XML) a Schéma dat (XSD), tlaCitko OK. Nastaveni exportu umoziiuje aplikace Access
uklddat, nyni se zobrazi Dotaz na uloZeni krokt exportu — stornovat jej tlacitkem Zavrit.

6. Zavfit databazi.

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE,

OBCHODNE PODNIKATELSKA FAKULTA V KARVINE
7




