ACCESS

TABULKY - 02 Vytvoreni prazdné databaze, vytvoreni tabulky pomoci Sablony

TEMA: Vytvoreni prazdné databaze, vytvoreni tabulky pomoci
Sablony

Pro spolecnost ,Nase zahrada” je treba vytvorit databdzi pro evidenci objedndvek o konkrétni strukture tabulek. Databdze
bude obsahovat tyto tabulky: Zdkaznici, Objedndvky a Vyrobky. Zaméstnanec povéreny timto ukolem vyuZije vsech
dostupnych ndstroji Accessu pro rychlé vytvdreni tabulek.

Spustte aplikaci MS Access.

Vytvoite novou prazdnou databazi. Databazi uloZte pod nazvem Objednavky.accdb.
Vytvoite pomoci Sablony Kontakty novou tabulku. Tabulka bude mit ndzev Zdkaznici a bude
obsahovat vSechna pole Sablony.

3. Vytvorte tabulku v zobrazeni datového listu. Tabulka bude obsahovat pole uvedena v
nasledujici tabulce, pro vytvoreni poli pouZzijte Sablony poli. Nazvy poli pfejmenujte dle zadani v
tabulce. Tabulku uloZte pod nazvem Objedndvky.

Nazev pole Typ pole

ID Vytvoreno automaticky

Datum objedndvky | Datum a ¢as

Cislo objednavky | Cislo

Jméno pfijemce Kratky text
Adresa prijemce Kratky text
Castka Ména
Faktura Ano/Ne

4, Zavrete databazi.
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TABULKY - 02 Vytvoreni prazdné databaze, vytvoreni tabulky pomoci Sablony

RESENI:

Spustit aplikaci Microsoft Access: Start/Access.

1. Znabizenych mozZnosti zvolte moZnost Prdzdnd databdze. Databazi pojmenujte
Objednadvky.accdb.
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2. Najedte na kartu Vytvoreni/skupina Sablony/Soucast aplikace/skupina  Rychlé
zahajeni/Kontakty. Bude vytvofena novd prazdna tabulka, kterd obsahuje pole (sloupce)
vytvorené na zakladé vybrané Sablony. K tabulce jsou pfidruzeny dalsi objekty databaze, jako
napriklad dotazy, formulare a sestavy. Tabulku otevieme dvojklikem na jeji ndzev v navigacnim

podokné.
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TABULKY - 02 Vytvoreni prazdné databaze, vytvoreni tabulky pomoci Sablony

3. Karta Vytvoreni/skupina Tabulky/pfikaz Tabulka. Bude vytvofena nova prazdna tabulka. Otevie
se ve zobrazeni Datového listu. Na pdasu karet budou zobrazeny dvé nové karty Pole tabulky a
Tabulka. V tabulce bude automaticky vytvofeno nové pole ID (které potfebujeme).

Vytvareni dalSich poli na zakladé sablony: karta Pole tabulky/skupina Pfidat a odstranit. Vyberte
pfislusné ptikazy podle typu pole v tabulce. — Dle zadani.

Pfejmenovani jednotlivych poli na nazvy dle zadani: kliknout do zahlavi sloupce a vepsat nazev
pole, kldvesa Enter.
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UloZeni tabulky: Kliknéte pravym tlacitkem mysi do zahlavi otevieného objektu, ktery chcete
uloZit. (V tomto pripadé na Tabulka 1). Zvolte tlacitko uloZit.
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4. Zavrit databazi - tlacitko Zavfit (krizek v pravém hornim rohu okna).
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