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TABULKY - 03 Vytvoreni tabulky v ndvrhovém zobrazeni

TEMA: Vytvofeni tabulky v ndvrhovém zobrazeni

Pro spolecnost ,,Nase zahrada” je potreba vytvorit databdzi pro evidenci objedndvek o konkrétni strukture tabulek. Do
databdze je potreba jesté pridat tabulku Platby, ktera vyZaduje podrobnéjsi nastaveni. Zaméstnanec povéreny timto tukolem
vytvori tabulku v ndvrhovém zobrazeni.

Oteviete databdzi TabulkyNavrh.accdb.

1. Vytvoite novou tabulku Platby v navrhovém zobrazeni. Tabulka bude obsahovat pole uvedend
nize vcéetné jejich nazva, datovych typl a dalSich vlastnosti. Jako primarni kli¢ nastavte pole /D.

Nazev pole Datovy typ Popis Titulek

ID Automatické Cislo | Identifikator platby ID

IDObjednavky Cislo Identifikator objedndvky ID objednavky
VysePlatby Ména Zaplacena ¢éstka Vyse platby
DatumPlatby Datum a cas Datum platby Datum platby
CisloUctu Kratky text Cislo G¢tu Cislo G¢tu
CisloKreditniKarty | Kratky text Cislo kreditni karty Cislo karty
VlastnikKarty Kratky text Vlastnik kreditni karty Vlastnik karty
IDZpusobu Cislo Identifikator zplsobu platby | ID zplsobu platby

2. Vyzkousejte si pfepinani mezi Navrhovym zobrazenim tabulky a zobrazenim Datového listu.
3. Tabulku Platby upravte v ndvrhovém zobrazeni nasledujicim zplsobem:

a. Format pole VysePlatby nastavte na Euro, vychozi hodnotu nastavte na 0.

b. Nastavte format pole DatumPlatby na Datum (kratké) — pf. 1.10.2013, pro stejné pole
nastavte ovérovaci pravidlo tak, aby bylo moZné zadat pouze datum vétsi nez datum
aktualni (pouzijte funkci Date()). Do vlastnosti Ovéfovaci text vepiste Je moZné zadat
pouze datum vétsi nez aktualni datum.

c. U pole IDObjednavky nastavte vlastnost Je nutno zadat na Ano.

Nechte indexovat pole CisloKreditniKarty, povolte duplicitni polozky.
Pro pole DatumPlatby nastavte pomoci privodce Vstupni masku ve tvaru __.
(Pr.1.11.2013)
f. Pro pole CisloKreditiKarty nastavte vlastni Vstupni masku ve tvaru:
- - - (PF. 1234-1234-1234-1234).
4. Do vytvorené tabulky Platby vlozte zaznam: 1, 100, 5 000,00 €, 25.10.2013 (nebo obdobné datum
nasledujici po aktudlnim datu), 111122223/0100, 2222-2222-2222-2222, Jan Novik, 1.
5. Do jiz existujici tabulky Zdkaznici pfidejte v navrhovém zobrazeni pole Slevy typu Ano/ne, a pole
Fotografie typu Objekt OLE. Po uloZeni zmén vlozte do tabulky Zakaznici zkusebni zaznam s

libovolnymi udaji.
6. Zavrete databazi.
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RESENI:

Otevtit soubor TabulkyNavrh.accdb.

Pfi otevreni databdaze se miZe zobrazit panel zprav s vystrahou zabezpeceni. Tato vystraha se zobrazuje
v pripadé, Ze se v oteviraném souboru nachazi potencidlné nebezpecény, nepodepsany nebo aktivni
obsah. Pokud jste si jisti, Ze jste soubor vytvofrili sami, ¢i pochazi z divéryhodného zdroje a mizZete
dlvérovat jeho obsahu, mlZete tento obsah povolit tlacitkem Povolit obsah. Zobrazovani tohoto
panelu zavisi na nastaveni Centra zabezpeceni (karta Soubor/tlacitko MoZnosti/polozka Centrum
zabezpeceni/tlacitko Nastaveni centra zabezpeceni).

1.

Karta Vytvofeni/skupina Tabulky/pfikaz Navrh tabulky. Vytvofi se nova prazdna tabulka s ndzvem
Tabulkal, ktera bude zobrazena v Ndavrhovém zobrazeni. V tomto zobrazeni kaidy radek
predstavuje pole (sloupec) tabulky, kterému Ize podrobné nadefinovat vlastnosti.

Do radku vepiste nazev pole, zvolte datovy typ (typ dat, kterd se budou do pole vkladat) a vepiste
popis dle zadani. Vlastnost Titulek nastavite ve spodni casti obrazovky Vlastnosti pole.

Pozn. Po kliknuti na pfislusny radek (pole) se ve spodni ¢dsti zobrazi vlastnosti daného pole — u
kazdého pole mohou byt vlastnosti jiné, v zdvislosti na zvoleném datovém typu (napf. datovému
typu text Ize nastavovat jiné vlastnosti nez datovému typu Cislo). VSimnéte si, Ze Ndzev pole je psdn
bez mezer; Popis pole je informace, kterd se zobrazi na stavovém radku pfi zaddvani udaju do
tabulky a Titulek je udaj, ktery se zobrazi v zobrazeni Datového listu v zdhlavi tabulky (miZe byt s
mezerami). Nebude-li uveden Titulek, pouzZije se v zdhlavi sloupcti ndzev pole.

Nastaveni primarniho kli¢e: oznaéte pole (Ffadek) dle zadéani, karta Navrh tabulky/skupina
Nastroje/prikaz Primarni  klic, u volice radku se zobrazi  ikona klice.

Pozn. Primdrni kli¢ slouZi k jedinecné identifikaci zdznamu v tabulce. Pokud nebude nastaven,
Access na néj pri uloZeni tabulky upozorni.

UloZeni tabulky: Kliknéte pravym tlacitkem mysi do zahlavi otevieného objektu, ktery chcete
uloZit. (V tomto pfipadé na Tabulka 1). Zvolte tlacitko uloZit.
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Nazev pole Datovy typ

1D Automatické gislo Identifikdtor platby
IDObjednavky Cislo Identifikdtor objedndvky
VysePlatby MéEna Zaplacend ¢astka
DatumPlatby Datum a éas Datum platby
CisloUctu Kréatky text Cislo uétu
CisloKreditnikarty Kratky text Cislo kreditni karty
VlastnikKarty Kratky text Vlastnik kreditni karty
IDZpusobu Cislo Identifikdtor zpdsobu platby
Obecny  vVyhledavani

Velikost pole dlouhé celé éislo

Format

Poiet desetinnych mist
et - I’

I Titulek
VYLITOIN TIOUTTULa

automaticky

ID zpdsobu platby I
o

Ovéfovaci pravidlo

Ovéfovaci text

Je nutno zadat ne

Indexovat ano [duplicita povolena)
Zarovnani textu Obecné

Vytvoreni novych poli databdze

Soubor Domil Vytvofeni Externi data Databézové nastroje Napovéda | Navrh tabulky |
E QQ = %« Vit Fadky ::§ ?ﬁf £
X =* Odstranit fadky N X
Zobrazeni || |Primami| Seznam Indexy | Vytvofit datova Piejmeno
~ Kliz B Zménitwhledavani | lastnostt makra~  odstrani
Zobrazeni N4stroje Zobrazit nebo sknjt Udalosti tabulek, zdznam
V‘S‘E‘Chﬂy objekty... @ ¢ | objednavky X | Tabulkat
pr— e Nazev pole Datovy typ
Iu D| Automatickeé gislo Identifikator ¢
Eabuiby; » DObjednavky Cislo Identifikator ¢
I objedniuky VysePlatby Ména Zaplacend tas
B3 wrobky DatumPlatby Datum a éas Datum platby
BR zikamic CisloUctu Kratky text Eislo Gétu
CisloKreditniKarty Kratky text Cislo kreditni |

Nastaveni primdrniho klice pro pole ID

2. Karta Navrh tabulky/skupina Zobrazeni/sipka u pfikazu Zobrazeni (pfi pfepinani mezi zobrazenim
Datového listu a Ndvrhovym zobrazenim postaci pouze kliknout na tlacitko Zobrazeni, funguje jako
prepinac). Zpusob zobrazeni objektu Ize zménit také na karté Dom{i/skupina Zobrazeni.

3. Zobrazte tabulku v Navrhovém zobrazeni (viz bod 2). Dale postupujte nasledujicim zplsobem:

a. V seznamu poli (horni ¢ast obrazovky) vidy oznacte pole dle zadani, ve spodni ¢asti
obrazovky Vlastnosti pole vyberte Format pole ze seznamu, vychozi hodnotu vepiste
rucné.

Cbecny

Wyhledavani

MEéna []

3456,788

Format
Pacet desetinnych mist
Vstupni maska

Obecné dislo

Titulek Euro 345679 €

Vichozi hodnota Pevny ) 3456,79

Ovéfovacl pravidlo gtanda;dm 3243555"9
I - rocenta 005

Overovac text . . i

Je nutno zadat .yEdECKY ZedEE

Indexovat ne

Zarovnani textu Obecné

Nastaveni formdtu pole
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———— “ g

Vifchozi hodnota d [=]
Vychozi hodnota

b. V seznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznacit pole dle zadani, ve spodni ¢asti
obrazovky Vlastnosti pole vybrat Format: Datum (krdtké) ze seznamu.

Pro nastaveni Ovéfovaciho pravidla pouzit Tvlrce vyrazd — kliknout do pfislusného
pole na symbol (..), v dialogovém okné Tvirce vyrazQ vytvofit vyraz >Date().

Vyraz lze vepsat ruc¢né nebo poufzit tlac¢itka pro vkladani operatort, popf. nalézt ve
spodni ¢&asti funkci Date() (Funkce/Pfeddefinované funkce/Datum a ¢as/dvakrat
kliknout na polozku Date/tladitko OK). Podrobnéjsi popis Tvlrce vyrazl viz priklady
vénujici se vytvareni dotazl (kapitola ¢. 2)

Twdrece vyrazi X

Zadejte wjraz pro ovéfeni dat v tomto pali:
[Pfiklady wjrazi: [polel] = [pole?] a [palel] < 5)

Storno

Mapovéda

<< Méng

Prvky wyrazu Kategorie wyrazd Hodnoty wjrazu
=) _Funkce i
i fifx) Preddefinovane fun

- Konstanty

LB Operatory

inancni
Kantrala
Matematické
Obecny
Pievad

Text

Dateserial
DateValue

Day
< > Hour hd
Date

Vrati hodnotu Variant typu Date obsahujicl aktualni systémové datum.

Tvdrce vyrazi; Podminka: Lze zaddvat pouze datum, vétsi neZ aktudini datum.

Ovérovaci text vloZit ruéné. Pozn. Ovérovaci pravidlo zajisti, Ze do pole v tabulce
nebude zaddn jiny udaj, pfi zaddni chybného udaje se zobrazi Ovérovaci text jako
ndpovéda. Lze vyzkouset zaddnim konkrétnich dat v zobrazeni Datového listu.

Cwvéfovach text Je moZné zadat pouze datum vétéi nez aktualni datum.|
Ovérovaci text — chybovd hlaska

c. V seznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznacit pole dle zadani, ve spodni casti
obrazovky Vlastnosti pole nastavit vlastnost vybérem ze seznamu (Je nutno zadat —
ano). Pozn. vlastnost Je nutno zadat zajisti, Ze bude vZdy vyZadovdno zaddni udaje. U
textovych poli je jesté treba nastavit vliastnost Povolit nulovou délku na Ne.
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d. V seznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznacit pole dle zadani, ve spodni ¢asti
obrazovky Vlastnosti pole nastavit vlastnost vybérem ze seznamu (Indexovat — ano,
duplicita povolena). Pozn. Indexace se nastavuje u poli, dle kterych se predpokldadad
Castéjsi vyhleddavdni dat v tabulkdch. Vyhleddvani je pak rychlejsi.

e. V seznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznacit pole dle zadani, ve spodni Casti
obrazovky u vlastnosti Vstupni maska spustit priivodce (...), vybrat pfislusny format
(Datum(kratké)), format Ize v privodci vyzkouset. Projit privodce aZ do konce. Po
dokonceni se do pole vloZi zastupné symboly pro definici vstupni masky. Pozn. Vstupni
maska obsahuje symboly, které se zobrazi pfi vkladdni udaji do tabulky. Usnadriuje tak
dodrZovdni poZadovaného formdtu pfi vkladdni dat. Doporucujeme vyzkouSet v
zobrazeni Datového listu tabulky.

f. V seznamu poli (horni ¢ast obrazovky) oznacit pole dle zadani, ve spodni ¢asti
obrazovky u vlastnosti Vstupni maska spustit priivodce (...). JelikoZ se v nabidnutém
seznamu formatl poZadovana vstupni maska nenachazi, vytvofit vlastni — tladitko
Upravit seznam, zobrazi se dialogové okno Uprava vstupni masky, ve kterém je uveden
seznam vsech dostupnych vstupnich masek odpovidajiciho datového typu. Projit
seznamem pomoci tlacitek ve spodni ¢asti okna aZ na konec, zobrazi se novy zdznam,
do pole
- Popis: Kreditni karta
- Vstupni maska - vepsat symboly 0000\-0000\-0000\-0000
- Zastupny symbol - nechat znak ,,_“,

- Ukdzka dat - vlozit ukazkové hodnoty (zde lze jiz ovéfit chovani vstupni masy pfi
zadavani dat)
- Typ masky - ponechat text/nevazany

Zvolte tlacitko Zavfit. Oznacte nové nadefinovanou masku v seznamu. Dokoncit
Priivodce vstupni maskou viz bod 3e.

4. Zobrazit tabulku v zobrazeni Datového listu (viz bod 2), vepsat Udaje dle zadani. Pozn. pole ID se
nevypliuje (je datového typu automatické Cislo, bude tedy Accessem automaticky doplnéno). Pole
IDObjedndvky je povinné.

5. Zobrazit tabulku Zdkaznici v navrhovém zobrazeni — v Navigacnim podokné dvakrat kliknout na
pfislusnou tabulku. Déle karta Nastroje tabulky/zalozka Pole tabulky/skupina Zobrazeni/pfikaz
Navrhové zobrazeni. V seznamu poli pfidat dalsi pole dle zadani (pod jiz existujici pole), datovy
typ zvolit ze seznamu.

Zmény v tabulce je nutno uloZit: Kliknéte pravym tlacitkem mysi do zahlavi otevieného objektu,
ktery chcete uloZit. (V tomto pfipadé na Zdakaznici). Zvolte tla¢itko ulozit.
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J;‘“ﬂ Zakaznici ¥ |

['X Zaviit

- |

s

D Zavirt vie

Ires Mavrhoveé zobrazeni

B Datowy list

dimMeswigm M dLRY LEAL

UloZeni tabulky

Vlozte zaznam do tabulky v zobrazeni Datového listu (viz bod 4). Pfilohu Ize vlozit poklepanim na
pole, tlacitko Pridat, fotografii Ize vloZit pomoci kontextové nabidky pole (pravé tlacitko

mysi)/Vlozit objekt.../zatrhnout poloZzku VytvofFit ze souboru, tlacitko Prochazet umozni nalézt
pozadovany soubor s fotografii, tlacitko OK.

6. Zaviit databazi — tlacitko Zavfit (kiizek v pravém hornim rohu okna).
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