ACCESS

TABULKY - 01 Vytvoreni databdze pomoci Sablony, vkladani dat

TEMA: Vytvoreni databaze pomoci $ablony, vkladani dat

Spustte aplikaci MS Access.

1.

10.

Vytvorte novou databazi na Sabloné Marketingové projekty. Databazi ulozte pod nazvem
Projekty.accdb.

Do tabulky Projekty ptidejte pomoci formulare Marketingové projekty — domovsky formuldar
novy zaznam — Novy projekt. Zaznam bude obsahovat tyto informace:

- Ndzev projektu: Vanocni kampari

- Kategorie: Elektronicky marketing

- Priorita: Vysokd

- Datum zahdjeni: 1.12.2023, Datum ukonceni: 22.12.2023

- Ndklady: 10 000,- Kc.

Zobrazte Navigacni podokno, sefadte objekty dle jejich typu.

Do tabulky Zaméstnanci p¥idejte novy zdznam s nasledujicimi informacemi. Udaje vepiste
pfimo do tabulky:

- Spolecnost: Nase zahrada

- Prijmeni: Koutnd, Jméno: Jana

- E-mailovd adresa: koutna@zahrada.com

- Funkce: Sales manager

Zobrazte sestavu Adresdr zaméstnanct a podivejte se na podrobné informace o manazerce
prodeje Jané Koutné.

Do tabulky Projekty ptidejte pomoci formulate Marketingové projekty — domovsky formuldar
dalsi zaznam — novy projekt. Zaznam bude obsahovat tyto informace:

- Ndzev projektu: Prdzdninovd kampan

- Vlastnik: Jana Koutnd

- Kategorie: Pfimy marketing

- Priorita: Normdlni

- Datum zahdjeni: 1.6.2023, Datum ukonceni: 30.6.2023

- Ndklady: 20 000,- Kc.

V projektu Prdzdninovd kampari vytvorte pomoci formulafe Podrobnosti projektu tkol Rezané
kvétiny s témito informacemi:

- Pridéleno: Jana Koutnd

- Datum zahdjeni: 20.6.2023

- Termin: 30.6.2023

- Ndklady: 5000,- K&

- Popis: Propagace rezanych kvétin pred koncem Skolniho roku.

Zobrazte sestavu Ukoly projektu.

Prohlédnéte si dalsi objekty a nadefinované vztahy (relace) v databazi.

Zaviete databazi.
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TABULKY - 01 Vytvoreni databdze pomoci Sablony, vkladani dat

RESENI:

Spustit aplikaci Microsoft Access: Start/Access.

1. Vlevé casti vyberete ikonu Novy a naleznete Sablonu Marketingové projekty. Tato Sablona je
k dispozici mezi navrhovanymi projekty v sekci Firma. Po vybrani spravné Sablony vyplnite nazev
souboru: Projekty, a zvolite tlacitko Vytvofit.

‘ Hledat sablony na internetu §e) ‘

MNavrhovand hledani:  Databdze Zapisniky  Primysl  Seznamy  Osobni  Kontakiy

Nalezeni Sablony Marketingové projekty

Marketingové proj

Poskytovatel: Microsoft Corporation
Vytvoite databazi marketingovych projektd ke
sledovani asové citlivych dodavek a stavu

dodavatelli na projektech.

Nézev souboru

- |Projekty.accdb @

Pojmenovdni souboru: Projekty.accdb

2. Na formuldri Marketingové projekty — domovsky formuldr zvolte tlacitko Novy projekt. Zobrazi se
formulaf Podrobnosti projektu, pomoci kterého Ize vkladat data do tabulky Projekty. Do formulare

vepiste udaje dle zadani, tlacitko Zavfit.
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TABULKY - 01 Vytvoreni databdze pomoci Sablony, vkladani dat

2] Podrobnaosti projektu x
5] Podrobnosti projektu
Prejit ~ | Tisk ZLaviit
MNazev \Vénotni kampari Kéd 1

Podrobnosti projektu  Ukoly projektu

Vlastnik v | [patum zahajeni 01.12.2023|| Prilohy

Kategorie [Elektronicky marketing ~ | [Dpatum ukenéeni 22.12.2023

Priorita (1) Vysoké ~ | |Rozpocet 10 000,00 KE

Stav Mezahajeno ~ | Rozpocet (dny) b

Poznamky
Rozpocet (dny) 0,00 Rozpocet 10 000,00 K&
Celkové naklady na dkol (dny) 0,00 Celkové naklady na kol 0,00 K¢
Zistatek (dny) 0,00 Zustatek 10 000,00 K&

Zaznam: M 1z1 L v. 3 Vyhledavani

Vyplnéni podrobnosti projektu

3. V levé casti okna aplikace Access tlacitko (svisly napis) Navigacni podokno. Navigacni podokno
zobrazuje seznam vSech objekt(, které se nachazi v databazi. Pro sefazeni Sipka v zahlavi
Naviga¢niho podokna/Typ objektu.

Vsechny objekty... ® < ,ﬁ

Prejit ke kategorii ¥

Marketingové projekty - navigace

Iv Typ objektu I F

Tabulky a souvisejici zobrazenr
Datum wytvoieni
Datum zmény
Filtrovat podle skupiny
Tabulky
Dotazy
Formuldie
Sestavy
Viechny objekty Accessu

Serazeni objekti dle typu

4. Navigaéni podokno/skupina Tabulky/Zaméstnanci. Tabulku oteviete dvojklikem na jeji nazev
(Zaméstnanci). Do tabulky pfidejte zaznam s informacemi dle zadani. Tabulku zavfit tlacitkem
Zavfit v pravém hornim rohu tabulky a ulozit.

5. Ve formulati Marketingové projekty — domovsky formuldr zvolte tlacitko Seznam zaméstnanct.
Zobrazi se formular Seznam zaméstnanci s pravé vlozenym zaznamem. Sestavu oteviete vybérem
polozky Seznam zaméstnanctll vpravo od tlacitka Sestavy. Podrobné informace zobrazite kliknutim
na prijmeni. Sestavu i formulare lze zavfit tlacitkem Zavf¥it v pravém hornim rohu okna (kfizek).
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TABULKY - 01 Vytvoreni databdze pomoci Sablony, vkladani dat

6. Formulaf Marketingové projekty — domovsky formuldr/tlaéitko Novy projekt. Vyplrite Udaje dle
zadani. Formular Podrobnosti projektu nezavirejte.

(2] Podrobnosti projektu

x
ry . .
5] Podrobnosti projektu
Prejit w | Tisk Zaviit
Nazev |Prazdninovd kampafi Kod 2
Podrobnosti projektu  (ikoly projektu
Wlastnik  Jana Koutna ~ [l|Datum zahajeni 01.06.2023| | Pilohy
Kategorie |Pfimy marketing ~ [l|Datum ukonéeni 30.06.2023
Priarita (2) Normé&lni ~ [[IRozpodet 30 000,00 KE
Stav Mezahajeno ~ | Rozpodet (dny) 0
Poznamky
‘ ~
v
Rozpocet (dny) 0,00 Rozpodet 30 000,00 K&
Celkové naklady na kel (dny) 0,00 Celkové naklady na dkol 0,00 K¢
Zistatek (dny) 0,00 Zistatek 30 000,00 K&
Zaznam: M 4 |1z 1 v | SPF i yhledavani

Vyplnéni podrobnosti projektu

7. Ve formulafi Podrobnosti projektu zvolte zalozku Ukoly projektu/tlagitko Pridat ukol a zobrazi se

formular Podrobnosti ukold. Vypliite Gdaje dle zadani. Oba formulare zavfit tlacitkem Zavrit.

[52] Padrobnasti dkalii

E Podrobnosti tkoll

E-mail  Tisk

X

Zaviit
| Pridéleno Jana Koutna ~ || Priorita (2) Normalni ~
Stav Nezahdjeno ~ | | Datum zahdjend 20.06.2023
Prodejce ~ | | Termin 30.06.2023
% dokonéeni 0%/ | MNaklady 5000,00 K&
piflohy (o) Naklady (dny) 0,00
Popis

Propagace fezanych kvétin pfed koncem kolniho roku.

Zaznam: 4 4 [1z1 » Mo | NP Filtrovano | [Vyhledavani

Vyplnéni podrobnosti tikolu
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TABULKY - 01 Vytvoreni databdze pomoci Sablony, vkladani dat

8. Navigaéni podokno/skupina Sestavy/Ukoly projektu.

9. Pro zobrazeni obsahu tabulky, sestavy ¢i formulare dvakrat kliknéte na prislusny objekt v
Navigacnim podokné. Kazdy objekt se zobrazuje v samostatném okné, které lze zavfit tlacitkem
Zavrit v pravém hornim rohu pfislusného okna. Zobrazeni vztah( v databazi — karta Databazové
nastroje/skupina Relace/prikaz Relace. Zobrazi se okno vztahi (relaci) mezi tabulkami v databazi.

10. Zav¥it databazi — tlacitko Zavfit (kiizek v pravém hornim rohu okna).
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