ACCESS

TABULKY — 07 Razeni a filtrace

TEMA: Razeni a filtrace

Sekretarka spolecnosti ,,Nase zahrada“ pracuje s rozsahlymi tabulkami. Pro prehlednéjsi prdci s daty pouZiva razeni a filtraci
dat na zdkladé raznych kritérii.

Oteviete databazi RazeniFiltrace.accdb.

V tabulce Vyrobky sefadte zaznamy sestupné dle pole Jednotkovd cena.
V tabulce Zdkaznici sefadte zaznamy vzestupné nejprve dle pole Region a dale dle pole Mésto.

3. Zruste v tabulce Zdkaznici pfedchozi zplsob fazeni a sefadte data nejprve dle pole Zemé, dale
dle pole Region a nakonec dle pole Mésto.

4. Vytvorte v tabulce Zdkaznici filtr, kterym zobrazite pouze zakazniky z Regionu Wayoming (WA) a
dale pridejte podminku pro zobrazeni zaznamd, kde PSC zaéina &islici 1.

5. Zruste filtr a zobrazte pouze zdkazniky mimo Seattle.

6. Ve formulafi Zdkaznici zobrazte pomoci filtru zakazniky pouze z mésta Redmond.

7. V tabulce Vyrobky zobrazte pomoci Filtru podle formulafe pouze vyrobky z kategorii Bulbs a
(nebo) Roses.

8. V tabulce Objedndvky zobrazte pomoci Rozéifeného filtru zaznamy, kde Dopravné je vétsi nez $10
a kde Datum objedndvky je v rozmezi 20.1.2009 - 31.1.2009. Zaznamy seradte sestupné dle
Regionu pfijemce a ddle vzestupné dle Mésta pfijemce.

9. Zavrete databazi.
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RESENI:
Spustit pfilozeny soubor RazeniFiltrace.accdb. (Dvojklikem na soubor).

Tlacitko Povolit obsah. Zobrazovani tohoto panelu zavisi na nastaveni Centra zabezpeceni (karta
Soubor/tladitko MoZnosti/polozka Centrum zabezpecéeni/tladitko Nastaveni centra zabezpeéeni).

1. Zobrazit tabulku v zobrazeni Datového listu (dvakrat kliknout na tabulku v naviga¢nim podokné),
oznatit sloupec (pole) dle zadani (Jednotkovd cena), karta Domdu/skupina Sefadit a
filtrovat/prikaz Sestupné (nebo kliknout na $ipku v zahlavi pfislusného pole tabulky/Radit od Z do
A). Zaznamy budou v tabulce sefazeny sestupné dle pfislusného pole, aplikace a zpUsob fazeni je
vidét dle Sipky v zahlavi sloupce. Zavfit tabulku a uloZit provedené zmény. Nastaveny zpUsob
fazeni zaznam{ bude uloZen spolu s tabulkou.

2. Zobrazit tabulku v zobrazeni Datového listu (dvakrat kliknout na tabulku v naviga¢nim podokné).
Jednoduché razeni dle vice poli se provadi stejnym zplsobem jako v bodé 1, jen s tim rozdilem, ze
se predem oznadi vice poli najednou. Dale karta Domu/skupina Sefadit a filtrovat/prikaz
Vzestupné. Zaznamy budou v tabulce sefazeny vzestupné nejprve dle pole Region a déle dle pole
Meésto.

predchozi zplGsob Fazeni — karta Domi/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz Odebrat Ffazeni.
Jednoduché fazeni dle vice poli se provadi stale stejnym zplsobem jako v bodé 1, jen stim
rozdilem, Ze se predem oznaci vice poli. Zde plati jedna podminka — pole musi spolu sousedit,
poradi fazeni je zleva doprava (nejprve se fadi dle pole umisténého nejvice vlevo). JelikoZz mame
sefadit zakazniky nejprve dle pole Zemé a teprve poté dle poli Region a Mésto, je treba pole
(sloupec) Zemé premistit - oznacit sloupec (kliknout na jeho zahlavi), pfetdhnout mysi nalevo od
pole Region). Déle karta Domu/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz Vzestupné. Zaznamy budou
v tabulce setfazeny vzestupneé nejprve dle pole Zemé, dale dle Region a nakonec dle pole Mésto.

ve sloupci Region polozku WA, kliknout na ni, karta Domui/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz
vybér/Rovna se WA. Budou zobrazeny pouze zdznamy odpovidajici zadané podmince pro filtr.
V zahlavi sloupce, kde byla podminka aplikovana, se zobrazi ikona filtru. Pfidani dalsi podminky
pro filtr — vybrat &islici 1 (aby pouze ona byla modra) na za¢atku libovolného pole ve sloupci PSC,
karta Domtu/skupina Sefadit a filtrovat/ptikaz Vybér/Zaéina na 1. Pozn. Nyni budou zobrazeny
zdznamy vyhovujici obéma zadanym podminkdm (podminky jsou aplikovdny soucasné, logicky
And).

predchozi filtr — karta Domu/skupina Seradit a filtrovat/prikaz UpFesnit/Vymazat vSechny filtry.
Kritéria pro filtraci budou smazana, zobrazi se vSechny zdznamy v tabulce. Definované fazeni
zaznamu stale zUstdva. JelikoZ je tabulka rozsahla a dlouho by trvalo najit polozku Seattle, |ze
zobrazit kontextovou nabidku jakéhokoliv zdznamu ve sloupci Mésto/Textové
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filtry/Neobsahuje.../do dialogového okna Vlastni filtr vepsat text Seattle. Pozn. Podminku pro
filtraci Ize zadat rovnéz vsemi zplisoby uvedenymi v bodu 4. Zavfit tabulku a uloZit. ZpUsob fazeni
a filtrace zaznam bude uloZen spolu s tabulkou.

6. Zobrazit formular Zdkaznici - dvakrat kliknout na formula¥ v naviga¢nim okné (pokud jsou objekty
v navigacnim okné rozmistény tak, Ze formuldr neni vidét, je tfeba zménit zplsob zobrazeni
objektd v navigacnim podokné — Sipka v zahlavi navigaéniho podokna/Typ objektu). Ve formulafi
je nyni zobrazeno vsech 110 zaznam{ tabulky (po zdznamech se mizeme pohybovat pomoci Sipek
ve spodni ¢asti formulare.

Vytvoreni filtru — nalistovat zdkaznika z mésta Redmond, kliknout do pole Meésto, karta
Domt/skupina Sefadit a filtrovat/prikaz Vybér/Rovna se Redmond. Nyni se lze ve formulafi
pohybovat pouze po odfiltrovanych zdznamech (8 zaznami). Zaviit fomulaF.
Pozn. Zadat podminku pro filtraci Ize opét vSemi zplsoby popsanymi v prfedchozich bodech.
Nastaveny filtr se s formuldfem neuklddd (na rozdil od tabulek), pfi dalsim otevieni formuldre
budou pristupné opét vsechny zdznamy.

55 zikamia x
- “;..:

Nade cupherda Za’- kaZn ICI
bl

|K6d zikaznika] [wWASDA |

[Iméno a primeni [Dake | |\|'\.fas_hbum—i \
Adresal 98 Forrest Way .

BT W Redmond | -m _m
* ' S [zem& | [usa <}
[Telefon | [(425) 555-0192 [ !

Ziznam: 4 4 8z8 BoHb VFilhwa'nu Vyhledavani

Filtrace ve formuldri

7. Zobrazit tabulku Vyrobky v zobrazeni Datového listu (dvakrat kliknout na tabulku v navigaénim
podokné). Filtr podle formuldre umozZiuje zadat vice podminek do filtru najednou, pfipadné lze
definovat také alternativni podminky (logické Nebo). Karta Domu/skupina Sefadit a
filtrovat/prikaz Upfesnit/Filtrovat podle formulafe. Nyni bude zobrazena tabulka prazdna, do
jednotlivych poli se zadavaji podminky pro filtraci.

Ve sloupci Kategorie vybrat ze seznamu polozku Bulbs (1. podminka), druhou podminku pridat
nasledovné — zalozka Nebo ve spodni ¢asti tabulky, stejnym zpUsobem jako u prvni podminky
vybrat polozku Roses. Aplikace filtru — karta Domi/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz
Upfesnit/Poutit filtr ¢i fazeni dat. V tabulce budou zobrazeny pouze vyrobky z obou kategorii.
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Zavrit tabulku a potvrdit zmény. Zplsob fazeni a filtrace zaznamu bude uloZen spolu s tabulkou.

Zobrazit tabulku (Objedndvky) v zobrazeni Datového listu (dvakrat kliknout na tabulku
v naviga¢nim podokné). Rozsiteny filtr se pouziva pfti aplikaci sloZitych kritérii pro filtraci a pfi
rtzném fazeni dle rliznych poli v tabulce. Pfi definici kritérii Ize pouzivat vyrazy (podrobnéjsi popis
vyrazG viz kapitola vénovanad dotaziim). Karta Domd/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz

v v

Upresnit/Rozsiteny filtr &i Fazeni.../zobrazi se navrhova mtizka rozsifeného filtru.

V horni ¢asti okna se nachdzi tabulka se seznamem vSech poli. Tato pole se pti zadavani kritéria
pretahnou do sloupce ve spodni ¢asti. Do kazdého sloupce se pak zadavaiji kritéria a zpUsob fazeni.
Do prvniho sloupce v mtizZce pretahnout mysi z tabulky Objedndvky (umisténé v horni ¢asti okna)
pole Dopravné, v prvnim sloupci zadat do pole Kritéria: >10. Do druhého sloupce pretadhnout mysi
pole DatumObjedndvky, zadat do pole Kritéria: Between #20.1.2009# And #31.1.2009# (datum
Ize vloZit bez znacdek #, znak mtizky pfifadi Access automaticky). Pozn. Slozitéjsi vyrazy jako tento
Ize vklddat také pomoci Tvirce vyrazii — pravé tlacitko na pole Kritéria: v prislusném
sloupci/Sestavit.../zobrazi se okno tviirce vyrazi. V horni ¢dsti okna se bude zobrazovat vysledny
vyraz vytvoreny pomoci oken ve spodni Cdsti. Sestavit vyraz: vlevém okné otevrit seznam
Operdtory, v prostiednim okné vybrat polozku Porovndvaci, v pravém okné vybrat operdtor
Between (tento operdtor slouZi pro zaddvdni intervalu od —do), dvakrdt na néj kliknout pro vloZeni
do horni ¢dsti okna. Na pozice misto textu Vyraz vloZit poldtecni a konecné datum dle zaddni,
tlacitko OK. Podrobnéjsi popis vyrazi viz dalsi kapitola vénovand dotazim).

Vyraz bude vloZen do pfrislusného pole v mfizce. Do dalSich sloupcl pretahnout pole pro razeni,
nastavit prislusny zplsob razeni vybérem ze seznamu.

5 Objednavky % |3 ObjednavkyFiltri ><|

Objednavky

JménoPfijemce | =
AdresaPrijemee
MéstoPrijemce
RegionPijemce
FSCPijemee
ZeméPfijemce -

_Pole: | Dopravné DatumObjednavky RegionPiijemce MéstoPrijemce

Radit: Sestupné Wzestupné w
Kritéria: |10 Between #20.01,2009%# And #31.01.2009#

Mebao:

Rozsifené filtry

Aplikace filtru — karta Domu/skupina Sefadit a filtrovat/ptikaz Upfesnit/Poutit filtr ¢i Fazeni dat.
V Datovém listu budou zobrazeny pouze zaznamy vyhovujici zadanym kritériim, zaznamy budou
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sefazeny dle nastavenych pozadavk(. Pozn. Kritéria pro filtraci a razeni dat se vidy uklddaji
v ndvrhové mrizZce rozsireného filtru bez ohledu na zputsob jejich vytvoreni. Zavrit tabulku a potvrdit
zmény. Zplsob fazeni a filtrace zaznami bude uloZen spolu s tabulkou.

9. Zavrit databazi — ukondcit Access.
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