EXCEL

DALSI NASTROJE — 01 Ovérovani dat

TEMA: Ovérovani dat

VYUZITi V PRAXI

Ovérovadni dat se zaddvad tehdy, potiebujeme-Ii zajistit, aby do prislusnych bunék byla vkidddna pouze
poZadovand data.

PROCVICOVANI

Oteviete soubor OverovaniDat.xlsx.

1.

Na listu Procvi¢ovdni povolte pro sloupec Skladem (buriky C6:C29) vkladani hodnot ze seznamu,
ktery obsahuje pouze dvé polozky: Ano, Ne. (Pozor! Je potfeba dodrZovat velikosti pismen).
Pouzijte nastroj Ovéreni dat. Seznam hodnot se zobrazi vidy po kliknuti na buriku ve sloupci.
Vyzkousejte ovéreni dat zadanim hodnot do sloupce.

Ve sloupci Pocet kusti (buriky B6:B29) zajistéte pomoci nastroje Ovéreni dat, aby bylo mozné
zadavat pouze celd kladna disla (v€. nuly). Zabezpecte, aby se po chybném zadani zobrazilo
chybové hlaseni s textem: Zadejte pouze celé kladné cislo. Nadpis chybového hlaseni bude Chyba,
pouzijte styl okna varovani. Vyzkousejte ovéreni dat zadanim hodnot do sloupce.

Ve sloupci Pozndmka (buriky D6:D29) nechte pomoci nastroje Ovéreni dat vkladat pouze fetézce
(text) o délkach 20 znakl. Povolte prazdné burky. Pfi zadavani zobrazte zpravu s textem: Pouze
pro strucné informace. Zprava bude mit nadpis Upozornéni. Dale nechte po zadani nespravného
Udaje zobrazovat chybové hlaseni, styl okna stop.

Na listu provedte kontrolu neplatnych bunék, pouZijte zakrouzkovani neplatnych dat.

Sesit uloZte a uzavrete.
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EXCEL

DALSI NASTROJE — 01 Ovérovani dat

RESENI:

PROCVICOVANI

Spustit pfiloZzeny soubor OverovaniDat.xIsx. (Dvojklikem na soubor).

1.

Oznadit buriky sloupce dle zadani, karta Data/skupina Datové nastroje/prikaz Ovéreni
dat/zalozka Nastaveni/v seznamu Povolit nastavit polozku Seznam, do pole Zdroj vepsat polozky
oddélené stfednikem. Pozn. Do pole Zdroj Ize vioZit také odkaz na buriky v sesité, ve kterych se
nachdzeji predem pripravené polozky pro seznam. Dale zkontrolovat, Ze je zatrzena polozka
Rozeviraci seznam v bunce, tla¢itko OK. Vyzkouset ovéreni dat zadanim hodnot do sloupce — po
kliknuti na buniku se zobrazi Sipka, kterd umoZzniuje rozbalit seznam s poloZzkami. Hodnoty Ize také
vepsat do bunky ptimo. Pozn. Ovéreni dat Ize také vytvorit nejprve pro prvni buriku ve sloupci a
poté zkopirovat do ostatnich bunék. Pokud zvolime na karté Domu prikaz VloZit/VloZit jinak...,
muZeme kopirovat pouze pravidla pro ovéreni dat pro danou buriku.

Chéfeni dat ? >

Nastaveni  Zprava pfizadavani  Chybové hlaeni
Ovéfovacl kritéria
Povolit:
Seznam w Preskakovat prazdné buriky

Rozsah: Rozeyiraci seznam v burice

je mezi ~
Zdroj:
Ano;Me

1

[] pousit tyto zmény u viech ostatnich bunék se stejnjm nastavenim

Vymazat vie Zrusit

Oznadit buriky sloupce dle zadani, karta Data/skupina Datové nastroje/prikaz Ovéfeni
dat/zélozka Nastaveni/v seznamu Povolit nastavit polozku Celé éislo, v seznamu Data vybrat
polozku je vétsi nez nebo rovno a do pole Minimum vepsat 0 (tak bude zajisténo, Ze budou
vkladana pouze kladna &isla). Nastaveni chybového hlaseni — zélozka Chybové hlaseni/vepsat text
chybového hldseni a nadpis dle zaddani, v seznamu Styl vybrat poloZku varovani, tlacitko OK.
Vyzkouset ovéreni dat zadanim hodnot do sloupce. Pozn. Chybové hlaseni se stylem varovani
zpUsobi, Ze se po zadani chybné hodnoty do bunky zobrazi okno se Zlutym trojihelnikem a
nadefinovanym textem. UZivatel se miZe rozhodnout, zda hodnotu opravi (tla¢itko Ne) nebo ji

ponecha (tlac¢itko Ano).
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EXCEL

DALSI NASTROJE — 01 Ovérovani dat

Ovéfeni dat ? x

Mastaveni  Zprava pfi zadavani  Chybové hlaieni
Po zadani neplatnych dat zobrazovat chybove hlaseni
Po zadani neplatnych dat zobrazovat toto chybové hlageni:
Styl: Hadpis:
Warovani | | Chyba
Chybové hlaieni:
Zadejte pouze celé kladné &isla.

Wymazat vie Zruiit

Oznadit burky sloupce dle zadéani, karta Data/skupina Datové nastroje/prikaz Ovéreni
dat/zalozka Nastaveni/v seznamu Povolit nastavit polozku Délka textu, v seznamu Data nechat
je mezi, do pole Minimum vepsat 0, do pole Maximum vepsat 20. Nechat zatrzeno Pfeskakovat
prazdné bunky (prazdné bunky budou preskakovany pfi kontrole). Zalozka Zprava pfi
zadavani/vepsat nadpis a text zpravy dle zadani. Zalozka Chybové hlaseni/ v seznamu Styl vybrat
poloZku stop, tlacitko OK. Zprava pfi zadavani se zobrazi v podobé bubliny po oznaceni burky, do
které chceme zadat data. Pfi zadani Pozndmky o nespravné délce bude zobrazeno chybové hlaseni
s ikonou cerveného ktizku a Excel bude nutit uZivatele opravit Udaj dle nastavenych pravidel
pomoci ovéreni dat.

Oweéfeni dat ? *

Mastaveni  Zprava pfi zadavani = Chybové hladeni
Po wybéru bufiky zobrazovat zpravu

Po vifbéru buriky zobrazovat tuto zpravu:
Madpis:
Upozornéni
Zprava pri zadavani:

Pouze pro struéné informace,

Wymazat vie Zrusit

Karta Data/skupina Datové nastroje/sipka pfikazu Ovéreni dat/Zakrouzkovat neplatna data. Na
listu budou cervené zakrouzkovany burnky s Gdaji nevyhovujicimi pravidlim nastavenym pomoci
nastroje Ovéfeni dat. Pozn. Krouzky lze skryt na stejném misté (karta Data/skupina Datové
nastroje/sipka prikazu Ovéreni dat/Vymazat krouzky ovéreni).

Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahofte).
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