EXCEL

TABULKY — 03 Jednoducha a rozsirena filtrace dat

TEMA: Jednoducha a rozsirena filtrace dat

VYUZITi V PRAXI

Filtrace dat je jednou ze zdkladnich funkci Excelu, kterd umoznuje filtrovani dat dle danych poZadavka.

PROCVICOVANI

Oteviete soubor Filtry.xlIsx.

1. Na listu Procvicovdni v tabulce dat pomoci automatického filtru poslednich 10 % zaznam dle
hodnot ve sloupci Prodej.

2. Na listu Procvi¢ovdni zruste predchozi kritéria pro filtraci. (Zobrazte v tabulce dat vSechny
zaznamy).

3. Dale na listu Procvicovdni zobrazte v tabulce dat pouze zaznamy, kde nazev mésta zacind
pismenem ,0“. Zaroven zobrazte zaznamy pouze z fijna (sloupec Mésic).

4. Na listu Procvicovdni zruste predchozi kritéria pro filtraci. Zobrazte v tabulce dat pouze zaznamy
s prazdnymi burikami ve sloupci Mésto. Zaroven v této tabulce zobrazte pouze zaznamy, kde ve
sloupci Prodej je hodnota z intervalu od 3000 K¢ do 5000 K¢ (hodnota > 3000 K¢ a zaroven je <
5000 K¢).

5. Na listu Procvicovdni zruste predchozi kritéria pro filtraci. Dale zobrazte v tabulce dat pomoci
rozsifeného filtru pouze zaznamy z dubna, kdy ve sloupci Prodej je hodnota >3000 NEBO zaznamy
z kvétna, kdy ve sloupci Prodej je hodnota >3000. Data filtrujte pfimo v seznamu, podminky pro
rozsifeny filtr umistéte do pojmenované oblasti Oblast _filtrace.

6. Na listu Procvicovdni zruste predchozi kritéria pro filtraci. Dale skryjte v tabulce dat pomoci
rozSifeného filtru duplicitni zaznamy.

7. Zaviit Excel nebo prejit na Opakovani.

OPAKOVANI

Oteviete soubor Filtry.xIsx.

1.
2.

Na listu Opakovdni zobrazte pouze Udaje za rok 2021.

Na listu Opakovadni zruste predchozi kritéria pro filtraci. Dale zobrazte v tabulce dat pomoci
rozsifeného filtru zaznamy o spolecnostech PEPSICO INC nebo THE COCA-COLA COMPANY z let,
kdy jejich vysledek hospodareni byl vyssi nez 8 mld.

Zaviete sesit.
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RESENI:
PROCVICOVANI

Spustit pfilozeny soubor Filtry.xlsx. (Dvojklikem na soubor).

1. Zobrazit list dle zadani, oznacit libovolnou buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Sefadit
a filtrovat/prikaz Filtr. V tabulce budou v zahlavi zobrazeny Sipky umozZriujici jednoduché fazeni a
filtraci (vybér) dat. Pozn. Vybér a filtrace dat bude aplikovdna automaticky na celou tabulku dat,
pokud vsak splriuje poZadavky na tabulku (seznam) dat viz pfiklad ¢. 05 _01 této kapitoly.
Jednoduchy filtr byl v dfivéjsich verzich Excelu (2003 a méné) nazyvdn jako Automaticky filtr.
Filtrace zaznamu tabulky - kliknout mysi na Sipku u zahlavi sloupce Prodej/Filtry €isel/Prvnich
10.../v dialogovém okné Automaticky filtr — prvnich 10 nastavit poZadavky dle zadani (misto
polozky prvnich vybrat poslednich, misto hodnoty poloZek vybrat procent), tlaitko OK. Pozn.
V tabulce budou odfiltrovdny pouze zdznamy dat dle zaddni, ostatni udaje tabulky budou skryty.
Vysledek pouZiti filtru na tabulku dat je zobrazen na stavovém rddku vcetné poctu odfiltrovanych
a celkovych zdznami (6 z 62 zdznamd nalezeno), ve kterém sloupci byl filtr pro tabulku nastaven
Ize rozeznat dle ikony filtru vedle $ipky v zdhlavi sloupce. Cisla vybranych Fddki jsou zobrazena
modre (zdznamy nevyhovujici zadané podmince filtru jsou skryty). Na jednom listu Ize aplikovat
filtraci pouze pro jednu tabulku dat.

5 |Prodejci - | Datum naroze ~ Mésto |~ |Ulice v | PS~| Telefo v Prode-T|Mésic ~
52: Petr Tikal 08.06.1971 Karind  Horni 26 73506 596124578 -1000,00 €erven
63 |Jan Hroch 21.08.1966 Olomouc Vavrovice 85 77500 736558963 -1000,00 zafi

64 | Vladimir Sipl 15.12.1959 Orlova Daolni 123 73401 596200896 -1000,00 fijen

65 |Pavla Simrava 31.07.1945 Olomouc  Vavrovice 85 77500 604258147 -2356.00 leden
66 |Marian Roubal 27.11.1969 Vyskov  Vojenska 666 65000 777456123 -2356,00 bfezen
67 | Cestmir Rizek 20.02.1941 Opava Univerzitni 147 75100 737445689 -5689,00 Eemvenec

2. Karta Data/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz Vymazat. VSechna nastavend kritéria pro filtraci
budou vymazéana a v tabulce budou nyni zobrazeny vSechny zaznamy. Pozn. Jednotlivé podminky
pro filtraci Ize rusit také postupné, pomoci Sipek u zdhlavi jednotlivych sloupcii/polozka Vymazat
filtr z ,ndzev sloupce”. Odstranéni filtru (Sipek ze zdhlavi tabulky) Ize provést na karté
Data/skupina Seradit a filtrovat/prikaz Filtr — funguje jako prepinac.

3. Aktivovat filtry (pokud nejsou) dle bodu 1. Sipka v zahlavi sloupce Mésto/Filtry textu/Ma na
zacatku.../v dialogovém okné Vlastni automaticky filtr nadefinovat podminku — v prvnim fadku
dopsat pismeno O, tlacitko OK. V tabulce budou nyni zobrazeny pouze zaznamy vyhovujici zadani
(informace na stavovém fadku — 24 z 62 zdznami nalezeno). Pfidani dalsi podminky pro filtraci —
Sipka v zahlavi sloupce Mésic/v seznamu polozek nechat oznadeny pouze Fijen, tlacitko OK.
V tabulce budou nyni zobrazeny pouze zaznamy, které vyhovuji obéma zadanym podminkdam
(informace na stavovém radku — 4 z 62 zdznamdi nalezeno).
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5 |Prodejci - |Datum naroze v Mésto -T Ulice v PSS~ Telefo ~ Prodi~ | Mésic-T
12 |Jan Hroch 21.08.1966 Olomouc  Véwrovice 85 77500 736558963 50555,00 Fijen
32 |Josef Hordk 24.10.1962 Orlova Dolni 123 73401 596369258 8955,00 fijen
47 | Zdenék Miiller 19.11.1969 Opava Univerzitni 147 75100 603556887 4456,00 fijen
64 |Vladimir Sipl 15.12.1959 Orlova Dalni 123 73401 596200896 -1000,00 fijen

4. Zrusit filtraci (viz bod 2). Zobrazit list dle zadani, oznadit libovolnou buriku v tabulce dat, karta
Data/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz Filtr. Vtabulce budou v zahlavi zobrazeny Sipky
umoznujici jednoduché Fazeni a filtraci (vybér) dat. Sipka v zahlavi sloupce Mésto/v seznamu
poloZek nechat zatrZenu pouze polozku posledni — Prazdné, tlacitko OK. V tabulce budou
odfiltrovany pouze zdznamy dat dle zadani, ostatni udaje tabulky budou skryty. Pfidat dalsi
podminky pro filtraci: Sipka u zahlavi sloupce Prodej/Filtry &isel/Vétsi nez.../v dialogovém okné
Vlastni automaticky filtr dotvofit obé podminky: v prvnim fadku nechat polozku je vétsi nez, do
druhého pole vepsat rucné hodnotu 3000, nechat zatrzeno A (obé podminky budou platit
zaroven), ve druhém tadku vybrat polozku je mensi neZ, do druhého pole vepsat hodnotu 5000,
tlacitko OK. Pozn. Takto Ize kombinovat vice podminek pro filtraci, podminky definované pro riizné
sloupce vZdy plati soucasné. V tabulce budou nyni zobrazeny pouze zdznamy vyhovujici vSem
nadefinovanym podminkdm.

Vlastni automaticky filtr 7 >

Zobrazit fadky:
Prodej

Je vEtiinez ~| | 3000 ~
®A O Nebo
Je menii nez ~ | | 5000 w

Znak 7 zastupuje jeden znak.
Znak * zastupuje posloupnost znak.

5 |Prodejci - Datum naroze ~ Mésto |-T Ulice v PS~| Telefo|~| Prod¢-T Mésic|~
46 |Marie Lysa 06.05.1969 Horni 26 73506 596349865 456800 bfezen
43 |[Emil Rak 16.01.1961 U Beévy 565  7B500 777556839 445600 prosinec

5. Pozn. Rozsifeny filtr se pouZiva v Excelu, kdyZ ndm nevyhovuje zplsob zaddvdni kritérii pomoci
Automatického filtru, nebo potrebujeme zadat pro filtraci slozitéjsi podminky. Podminky (kritéria)
pro filtraci se v pfipadé Rozsifeného filtru zaddvaji samostatné do bunék v sesité (vétsinou mimo
tabulku, doporucuje se nad nebo pod tabulku, aby nebyla kritéria skryta pfi filtrovani zdznam(
v tabulce). Zrusit filtraci (viz bod 2). Zobrazit list dle zadani, do bunék pojmenované oblasti vepsat
kritéria dle zadani: nalézt pojmenovanou oblast bunék — $ipka vedle Pole nazvi (vlevo od Radku
vzorcll), vybrat pojmenovanou oblast dle zadani. Jedna se o buriky B90:C92, které budou nyni
oznaceny. Do této oblasti bunék zadat kritéria dle zadani. U rozsifeného filtru se kritéria pro zadani
definuji tak, Ze se zkopiruje zahlavi sloupce a pod buriku se zahlavim se definuje podminka. Do
bunék B90:C90 zkopirovat zahlavi sloupcl Mésic a Prodej, do buriky B91 vepsat text duben a do
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buniky C91 vepsat podminku >3000 (budou filtrovany zaznamy, kde bude hodnota ve sloupci
Celkem vétsi nez 3000). O radek nize vepsat kvéten a znovu >3000. Kritéria pro filtrovani zaznamu
jsou pfipravena, lze pfistoupit k aplikaci filtru na tabulku: oznacit libovolnou burku v tabulce,
karta Data/skupina Sefadit a filtrovat/pfikaz UpfFesnit/v dialogovém okné& Rozsifeny filtr
zkontrolovat, Ze zaznamy budou filtrovany Pfimo v seznamu, zkontrolovat Oblast seznamu (Excel
automaticky oznaci celou tabulku, pokud tabulka splfiuje kritéria pro seznamy, viz pfiklad 05_01),
do pole Oblast kritérii vybrat buriky pojmenované oblasti Oblast_filtrace, tlacitko OK. V tabulce
dat budou zobrazeny pouze zdznamy odpovidajici kritériim zadanym do oblasti bunék
Oblast_filtrace. Pozn. Zrusit zadand kritéria Rozsifeného filtru (zobrazit zpét vsechny zdznamy
tabulky) Ize na karté Domii/skupina Sefadit a filtrovat/prikaz Vymazat.

Roziifeny filtr ? x

Akce
(®) Pfimo v seznamu

(") Kopirovat jinam

Oblast seznamu: | SAS5:SHS6T +
Oblast kritérif: Oblast_filtrace| +
Kopirovat do: +

[] Bez duplicitnich zdznamd

5 |Prodejci Datum narozeni Mésto Ulice PSC Telefon Prodej Masic
?:Zdenék Mller 19.11.1969 Opava Univerzitni 147 75100 603556887 78689,00 kvéten
24: Stanislav Stoklasa 17.02.1961 Opava Univerzitni 147 75100 737123456 20056,00 kvéten
28; Dana Syslova 21.05.1976 Brno Bolkova 369 60500 603253369 11320,00 duben
34: Kvétoslav Taborsky 28.12.1945 Ostrava  Nadrazni 654 70000 586147425 895500 duben
3?:JiF|‘ Klofak 04.08.1944 Starojicka 987 74101 736223558 5699,00 duben
40: Dezider Chomaé 21.11.1971 Brno Bolkova 368 60500 704569874 5656,00 duben
48: Emil Rak 16.01.1961 Pferov U Bedwy 565 76500 V77556889 4456,00 kvéten

Zrusit filtraci (viz bod 2). Zobrazit list dle zadani, oznadit libovolnou burnku v tabulce dat, karta
Data/skupina Seradit a filtrovat/prikaz Upfesnit/v dialogovém okné RozSifeny filtr zkontrolovat,
Ze zaznamy budou filtrovany P¥imo v seznamu, zkontrolovat Oblast seznamu (Excel automaticky
oznaci celou tabulku, pokud tabulka spliuje kritéria pro seznamy, viz priklad 05_01), zatrhnout
polozku Bez duplicitnich zaznama, tladitko OK. V tabulce budou nyni zobrazeny pouze jedinecné
zaznamy, ty které se opakovaly (duplicitni polozky), budou skryty.

Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore) nebo prejit na Opakovani.

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE,

OBCHODNE PODNIKATELSKA FAKULTA V KARVINE
4




EXCEL

TABULKY — 03 Jednoducha a rozsirena filtrace dat

OPAKOVANI

Oteviete soubor Filtry.xlIsx.

1.

Zobrazit list dle zadani, oznadit libovolnou buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Sefadit
a filtrovat/piikaz Filtr. Sipka u zahlavi sloupce Rok, nechat fajfku u roku 2021.

Zrusit predchozi filtry (dle Procvicovani, ukol 2). Do libovolného prazdného fadku vlozit nazev
sloupce Spolecnost a do vedlejsi buiky (napravo) Vysledek hospodareni. O rfadek nize vloZit
podminky dle zadani:

Spoleénost Vysledek hospodafeni
PEPSICO INC =B000000000
THE COCA-COLA COMPANY =B000000000

Kliknout kamkoliv do tabulky. Karta Data/skupina Sefadit a filtrovat/volba Upfesnit. Oblast
kritérii nastavit, aby odkazovala na buriky s podminkami (vC. zahlavi). Tlacitko OK.

5 |Rok Spoletnost Obrat EBIT (zisk pred zdanénim) Vysledek hospodareni
9 | 2018 PEPSICO INC 64661000000 10382000000 12513000000
13 | 2021 THE COCA-COLA COMPANY 33655000000 11076000000 9771000000
15 | 2019 THE COCA-COLA COMPANY 37266000000 9677000000 8920000000

Zavrete sesit.
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