EXCEL

FORMATOVANI{ — 03 Podminéné formatovani, hledani bunék s formatovanim

TEMA: Podminéné formatovani, hleddni bunék s
formatovanim

VYUZITi V PRAXI

Podminéné formdtovadni se pouZiva v pripadech, kdy potfebujeme rychle zvyraznit urcité hodnoty v
tabulce. TaktéZ ndm pomdhd lépe porozumét datim jako celku.

PROCVICOVANI
Oteviete soubor PodminenyFormat.xlsx.

1. Na listu Procvi¢ovdni provedte formatovani dat nasledujicim zplsobem:

a. Nastavte pro buriky (D6:D9), kde je text ,,ne“, svétle cervenou vypli s tmavé cervenym
textem. Pouzijte podminény format.

b. Nastavte pro bunky (D12:D17) modré datové pruhy pomoci podminéného
formatovani.

c. Nastavte pro buriky (D20:D23) ikony 4 Sipek, které budou vyjadfovat hodnotu. PouZijte
podminéné formatovani. Zkuste zménit hodnotu bunék tak, abyste zjistili intervaly
hodnot reprezentujici jednotlivé Sipky.

d. Naformétujte buriky H6:H8 dle jejich hodnoty: éervené ceny < $ 10, pokud bude cena
v rozmezi od $ 10 do S 30, naformétujte ji modfe a ceny >= $ 30 naformatujte zelené.
Vyuzijte opét podminéné formatovani.

2. Nalistu Procvi¢ovdnivyberte a odstrarte vSechny buriky s modrym textem. VyuZijte hledani buriky
s ur¢itym formatem.
3. Sesit ulozte a uzavrete.

OPAKOVANI
Oteviete soubor PodminenyFormat.xlIsx.

1. Na listu Opakovdni naformatujte sloupec Pocet zaméstnancii tak, aby v roky, kde v Kofole
pracovalo méné nez 2000 zaméstnancu, budou pocty tuénym, ¢ervenym pismem.

2. Prosloupec Vysledek hospodareni nastavte zeleny datovy pruh.

3. Pro sloupec Vysledek nastavte podminéné formatovani tak, aby byl text ¢erny a tucny, kdyz je
vysledek hospodareni kladny. Pokud je zaporny, bude text ¢erveny a tucny.

4. Sesit uloZte a zaviete.
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RESENI:
PROCVICOVANI

Spustit pfiloZzeny soubor PodminenyFormat.xlsx. (Dvojklikem na soubor).

1. Oteviit list Procvicovani kliknutim na ousko Procvicovdni mezi ousky listd.

a. Oznacit burnky dle zadani. Karta Domu/skupina Styly/ptfikaz Podminéné
formatovani/Pravidla zvyraznéni bunék/Rovna se.../vepsat hodnotu dle zadani — text ne,
zkontrolovat formatovani buriky, tlacitko OK. JiZz pfi psani podminky bude vidét nahled —
budou naformatovany bunky odpovidajici zadanému pravidlu.

Jerovno ? =

Formétovat bufiky, které jsou ROVNY:

nel * | pa | Svétle cervena viplf s tmavé éervenym textem |-
Stomo

b. Oznadit bunky dle zadani. Karta Domdu/skupina Styly/pfikaz Podminéné
formatovani/volba Datové pruhy/prfikaz Modry datovy pruh (napf. prechodova
vypln). Pozn. Buriky budou vyplnény modrou Cdrou, jejiz délka odpovidd hodnoté
v burice. Implicitné odpovidd nejkratsi datovd ¢dra nejmensi hodnoté ve vybéru,
nejdelsi datovad cdra odpovidd nejvétsi hodnoté ve vybéru. Toto nastaveni Ize vSak
zménit.

c. Oznacdit bunky dle zadani. Karta Domdu/skupina Styly/pfikaz Podminéné
formatovani/volba Sady ikon/pfikaz 4 Sipky (barevné). Do bunék budou kromé
hodnoty vloZeny také ikony reprezentujici hodnotu buriky. Excel automaticky rozdélil
hodnoty bunék ve sloupci do $kdly o 4 intervalech, kazdy interval reprezentuje jedna
Sipka. Zobrazeni podrobnéjsich informaci o nadefinovaném pravidle pro podminéné
formatovani — oznacit buriky, karta Domi/skupina Styly/volba Podminéné
formatovani/prikaz Spravovat pravidla.../oznacit pravidlo Sada ikon, tlac¢itko Upravit
pravidlo... V tomto dialogovém okné Ize zménit nastaveni interval( i sady ikon.

d. Oznadit bunky dle zadani. Nadefinovat postupné jednotliva pravidla (pravidla se pak
vyhodnocuji vtom pofadi, v jakém byla zaddvana) - karta Domu/skupina Styly/volba
Podminéné formatovani/prikaz Nové pravidlo. V horni ¢asti okna vybrat typ pravidla
Formdtovat pouze buriky obsahujici, ve spodni ¢asti nadefinovat pomoci seznami
pravidlo dle zadani, nadefinovat format (tladitko Format.../zalozka Vyplf), vytvofrit
pravidlo tlac¢itkem OK. Obdobnym zplisobem pfidat dalsi pravidla.

2. Kliknout libovolné do sesitu. (Tak, at neni oznadena skupina bunék). Karta Domu/skupina
Upravy/volba Najit a vybrat/pfikaz Najit. Tla¢itko Format.../z4lozka Pismo/Barva. Vybrat modrou
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barvu. Tlacitko OK. Tlacitko Najit vSe. V seznamu nalezenych bunék oznacit vSechny burky
pomoci Ctrl+A. Karta Dom&/skupina Upravy/volba Vymazat/ptikaz Vymazat vse.
3. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore) Ci pokra€ovat na Opakovani.

OPAKOVANI
Spustit pfiloZzeny soubor PodminenyFormat.xlsx. (Dvojklikem na soubor).

1. Otevfit list Opakovadni kliknutim na ousko Opakovdni mezi ousky list(. Oznadit buriky sloupce dle
zadani (buriky C6:C12), karta Domt/skupina Styly/volba Podminéné formatovani/prikaz Nové
pravidlo. Vybrat typ pravidla: Formatovat pouze buriky obsahujici. Rozbalovaci seznam ,,Je mezi“
oteviit a pfenastavit na ,Je mensi nez“. Do pole doplnit ¢islo 2000. Tlac¢itko Format... zdlozka
Pismo. Rez pisma: tuéné, Barva: ¢ervena. Tlaéitko OK (2x).

2. Oznadit bunky dle zadani. Karta Domt/skupina Styly/pfikaz Podminéné formatovani/volba
Datové pruhy/ptikaz Zeleny datovy pruh (napf. prechodova vypln).

3. Oznacit buriky dle zadani. Karta Doma/skupina Styly/pfikaz Podminéné formatovani/Pravidla
zvyraznéni bunék/Text, ktery obsahuje.../vepsat hodnotu dle zadani, tlaéitko Format a nastavit
dle zadani (viz predchozi body). Tento postup zopakovat pro variantu kladného i zdporného VH.

4. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore).
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