EXCEL

FORMATOVANI — 04 Formatovani pomoci styl(i

TEMA: Formatovani pomoci stylt

VYUZITi V PRAXI

Formdtovani pomoci stylt se vyuZiva pro usnadnéni a urychleni prdce. Pokud se néktery zptisob
formdtovdni pouZiva Casto, Ize si vytvofit vlastni styly, které Ize aplikovat na pdr kliknuti.

PROCVICOVANI
Oteviete soubor Styly.xIsx.

1. Vsesité nastavte pro formatovani motiv Metropole.

2. Na listu Procvicovdni 1 naformatujte buriky zahlavi tabulky (A1:E1) stylem burnky Nebeskd
modrd, 60 % - zvyraznéni 1.

3. Vytvoite novy styl bunky Data, ktery vychazi ze stylu Nebeskd modrd, 60 % - zvyraznéni 1.
V tomto stylu zménte formatovani vyplné na vodorovny prechod dvou barev — svétle modré a
bilé.

4. Data tabulky na listu Procvicovani 2 (A1:F1) naformatujte nové vytvofenym stylem bunky
Data.

5. Na listu Procvicovdni 3 naformatujte tabulku stylem Azurovd, Styl tabulky 2 - stiedné syta.

6. Vytvofite novy styl tabulky Pepsi, ve kterém bude nastaveno nasledujici formatovani:

a. pro celou tabulku bude nastavena vnitini vodorovnd jednoducha cernd ¢éara (pouze
mezi radky)
b. pruh prvniho fadku bude mit barvu vyplné svétle modrou,
c. pruh druhého fadku bude mit barvu vyplné o odstin tmavsi nez prvni fadek,
d. Fadek zahlavi bude mit barvu vyplné tmavé modrou.
7. Na listu Procvicovdni 4 naformatujte tabulku nové vytvorenym stylem tabulky Pepsi.
8. Sesit ulozte a uzavrete.
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RESENI:

PROCVICOVANI

Spustit pfilozeny soubor Styly.xIsx. (Dvojklikem na soubor).

1.

Karta RozloZeni stranky/skupina Motivy/pfikaz Motivy/zvolit motiv dle zadani. Pozn. Motiv je
kolekce barev, pisma a efektl pro automatické tvary, které budou nyni k dispozici v galeriich pri
vybéru stylt pro formatovdni.

Oznadit oblast bunék dle zadani, karta Domi/skupina Styly/ptikaz Styly bunky/zvolit styl dle
zadani. Pozn. Styl bunék je kolekce formatovani, kterou Ize jednoduse pouzit pfi formatovani
bunék. Zpravidla obsahuje formatovani pisma, ¢isel, zarovnani, ohraniceni bunék a dalsi.

Karta Domu/skupina Styly/pfikaz Styly buriky/kliknout pravym tlac¢itkem mysi na styl, na zakladé
kterého vytvofime styl novy (Nebeskd modrd, 60 % - zvyraznéni 1)/Duplikovat.../zménit ndzev
stylu na novy, tla¢itko Format.../zéloZzka Vypli/tladitko Efekty vyplné.../v seznamech Barva ¢.1 a
Barva €.2 vybrat prislusnou barvu dle zadani, nastavit styl stinovani, tlacitko OK. Potvrdit nastaveni
vyplné tlacitkem OK, vytvorit novy styl tlacitkem OK. Novy styl bude nyni k dispozici v galerii stylQ
bunék, ve skupiné Vlastni.

Oznadit oblast bunék dle zadani, karta Doma/skupina Styly/ptikaz Styly bunky/zvolit styl dle
zadani — nachazi se ve skupiné Vlastni.

Zobrazit list dle zadani, oznadit libovolnou buriku v tabulce, karta Domut/skupina Styly/pfikaz
Formatovat jako tabulku/vybrat styl dle zadani. Excel automaticky vybere celou tabulku — musi
jit o souvislou oblast (Ize ji dodate¢né zménit), po potvrzeni vybéru bude vybrand oblast bunék
verzich Excelu seznam), na kterou Ize aplikovat dalsi tukony, napfr. fazeni a filtrace dat (viz priklady
vénované prdci s tabulkami). Oblast bunék, ve které se tabulka nachazi, bude pojmenovand na
Tabulkal.

Karta Domtu/skupina Styly/pfikaz Formatovat jako tabulku/Novy styl tabulky/v dialogovém okné
prepsat nazev stylu dle zadani. Ve skupiné Prvek tabulky vidy vybrat pfislusnou polozku dle
zadani, tlacitko Format — naformatovat vypln dle zadani, tlacitko OK. Naformatovana ¢ast tabulky
bude v seznamu vidy zobrazena tucné, v ndhledu bude formatovani zobrazeno. Vytvofit styl
tlacitkem OK. Po vytvoreni se bude styl nachazet v galerii styld tabulek ve skupiné Vlastni.
Zobrazit list dle zadani, oznadit libovolnou buriku v tabulce, karta Domut/skupina Styly/pfikaz
Formatovat jako tabulku/vybrat styl — nachazi se ve skupiné Vlastni.

Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahofte).
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