EXCEL

TABULKY — 04 Sumarizace dat v tabulkach, prehledy

TEMA: Sumarizace dat v tabulkéach, prehledy

VYUZITi V PRAXI

Priprdci s tabulkami dat ¢asto potiebujeme seskupit zaznamy dle riznych kritérii. Pro jednotlivé skupiny
pak Ize vkladat dalsi udaje, at uZ to jsou podrobnéjsi informace nebo vypocty.

PROCVICOVANI
Oteviete soubor Souhrny.xlsx.

1. Na listu Procvicovadni 1 vytvorte pro tabulku dat souhrn, ktery zobrazi pocet druh vyrobki, které
se nachazi nebo nenachazi na skladé (zjistéte pocet hodnot ano/ne ve sloupci Skladem). Pro
zjisténi poctu druhl vyrobkl pouZijte sloupec ID vyrobku.

2. Na listu Procvi¢ovdni 2 vytvorte pro tabulku dat souhrn objemu prodejl v jednotlivych mésicich
(sectéte polozky sloupce Prodej ve skupinach vytvorenych pro jednotlivé mésice —sloupec Mésic).

3. Souhrn na listu Prodejci dopliite o maximum prodejll v jednotlivych méstech (zjistéte maximalni
polozku ze sloupce Prodej ve skupindch vytvorenych pro jednotlivd mésta — sloupec Mésto).
Zobrazte pouze souhrnné udaje dle nahledu.

5 |Prodejci

6 |Prodejci Datum narozeni Mésto Ulice PSC  Telefon Prodej Mésic

8 | Brno Maximum 5000,00

10: Novy Jitin Maximum -656.00

12 | Olomouc Maximum -2356,00

16 | Orlova Maximum 58888.00

18 Ostrava Maximum 10002.00

20: Sumperk Maximum 656,00

21 | 115811,00 leden Celkem
24 | Ostrava Maximum 45789,00

26 | Pierov Maximum 2003,00

23: Vyskov Maximum 50055.00

29 | 13804700 anor Celkem
31| Karvina Maximum 4568.00

33| Orlova Maximum 15465.00

35 | Vyskov Maximum -2356,00

36| 17677,00 biezen Celkem
39| Brno Maximum 11320,00

4. Na list Celkem provedte slouéeni dat z listu Leden a Unor dle jednotlivych tydni (dle kategorii ve
sloupci tyden). Jako sumarizacni funkci pouZijte soucet dat, vytvoite propojeni na zdrojova data.
Slouc¢ena data vloZte od bunky A5.

5. Na listu ZboZi vytvorte ruéné prehled vyrobkl dle jednotlivych kategorii.

6. Sesit uloZte a uzaviete nebo prejdéte na Opakovani.
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EXCEL

TABULKY — 04 Sumarizace dat v tabulkach, prehledy

OPAKOVANI
Oteviete soubor Souhrny.xlsx.

1. Pro tabulku na listu Opakovadni vytvorte souhrn, ktery zobrazi maximalni vysledek hospodareni
pro danou spolecnost za uplynulé roky.
2. Zavrete seSit.
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TABULKY — 04 Sumarizace dat v tabulkach, prehledy

RESENI:

PROCVICOVANI

Spustit pfiloZzeny soubor Souhrny.xlsx. (Dvojklikem na soubor).

1.

Zobrazit list dle zadani. Aby bylo mozné vytvofit souhrn (rozdélit zdznamy tabulky do skupin dle
hodnot ve sloupci Skladem a provést pro tyto skupiny vypocet), je nutné mit zaznamy v tabulce
sefazené pravé dle sloupce Skladem (stejné udaje vtomto sloupci musi byt u sebe, jinak by
skupiny nesly automaticky vytvorit) — oznacit libovolnou buriku tabulky ve sloupci Skladem, karta
Data/skupina Seradit a filtrovat/prikaz Sefadit od A do z. Vytvorfeni souhrnu - oznadit libovolnou
buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Prehled/ptikaz Souhrn/v dialogovém okné Souhrny
nastavit parametry pro vytvoreni souhrnu dle zaddni: v seznamu U kazdé zmény ve sloupci: vybrat
polozku Skladem (skupiny zaznamU se budou vytvaret dle poloZek ve sloupci Skladem), v seznamu
Pouzit funkci: zvolit polozku Pocet (budou se pocitat vyrobky), v seznamu Pfidat souhrn do
sloupce: zatrhnout polozku /D vyrobku (pocet vyrobki se bude pocitat dle udajl tohoto sloupce),
tlacitko OK. V tabulce bude automaticky vytvoren souhrn dle zadanych poZzadavk(: zdznamy
budou rozdéleny do dvou skupin dle Gdaju ve sloupci Skladem, na konci kazdé skupiny bude ve
sloupci ID vyrobku uveden pocet vyrobkd, na konci tabulky bude uveden celkovy podet vyrobkd.
Podrobné Udaje v souhrnu lze zobrazovat/skryvat pomoci znak( +/- (popf. kliknutim na &islo
urovné) v Sedé oblasti, ktera vznikla nalevo od tabulky dat. Pozn. Excel nabizi nékolik souhrnnych
funkci, které Ize v souhrnech pro vypocty pouZit. Pokud hodldme pouZit sloZitéjsi vypocty, musime
vytvorit souhrn rucné. Vytvofeny souhrn Ize zrusit nasledujicim zplsobem: karta Data/skupina
Pfehled/pfikaz Souhrn/v dialogovém okné Souhrny tladitko Odebrat vse. Pro jeden list Ize
vytvofit pouze jeden souhrn dat.

Souhrny ? *

U kaZdé zmény ve sloupci:

Skladem w
PouZit funkci:
Pofet w

Pridat souhrn do sloupce:

MNazev wyrobku
|:| Cenavs
[Jcenavké
] skladem

[+1 Mahradit aktudlni souhrny
|:| Konec stranky mezi skupinami
Celkovy souhrn pod daty

Odebrat vie Zrugit
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5 Nabytek

6 |1D vyrobku Nazev vyrobku Cenav$ CenavKé Skladem
7 |FN1401 Bambusova truhla 335,00 GBA.00KE  ano

8 | Fr1403 Bambusové ochranné pletivo $21,95 41705 Ke ano

9 |FN1402 Banbusowy notni stolek $95,00 1 805,00 KE  ano

10 | FM1999 Komfortni kfeslo $119,95 2 279,06 K& ano

11 | FNOB02 Kontejner na vodu + 2 velké konve $149,95 2 549.05 K& ano
12 |FN2003 Kvétina€ osmistrany, na jahody $2295 43605 KE  ano
13 |FN3402 Pergola z modfinového dfeva $199.95 3799056 KE  ano
14 |FN1998 Stolek (dopinék pro komfortni kfeslo) $44.895  ge4 05 KE  ano
15 |FMO804  Truhilk na jahody 52495 47405KE  ano
16 |FN2004 Zahradni stil masivni + 4 skladaci Zidle  $349.95 6 649,05 K& ano

17 | 10 ano Potet
18 | Fr1404 Bambusova lemaovka $12,95 246,05 K& ne

19 |FN0803 Kolecko $149,95 2 849 05 K¢ ne

20 | FM2002 Kvétina¢ ozdobny, z cedrového dfeva 559,95 1 139,05 K& ne

21 |FMOBO1 Lavitka (1,2 m) $52.95 1 006,04 K& ne

22 |FN1997 Taburet (dopinék pro komfortni kiesla) $49.95 949,05 K& ne

23 | 5 ne Potet
24 | 15 Celkovy potet

Zobrazit list dle zadani. Zaznamy v tabulce jsou jiz predem sefazeny, Ize tedy pfistoupit k vytvoreni
souhrnu — oznacit libovolnou buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Pfehled/pfikaz Souhrn/v
dialogovém okné Souhrny nastavit parametry pro vytvoreni souhrnu dle zadani: v seznamu U
kazdé zmény ve sloupci: vybrat polozku Mésic (skupiny zaznam(l se budou vytvaret dle poloZzek
ve sloupci Mésic), v seznamu Pouiit funkci: zvolit polozku Soucet (budou se scitat hodnoty),
v seznamu P¥idat souhrn do sloupce: zatrhnout polozku Prodej (s¢itat se budou hodnoty sloupce
Prodej), tlacitko OK. V tabulce bude automaticky vytvoren souhrn dle zadanych pozadavki.

Souhrny ? X

U kaZdé zmény ve sloupci:

Mésic w
Pouit funkci:

Souéet w

Pridat souhrn do sloupce:

[ mMésta A
[ Ulice
[psc
:‘Telefon
/]
Mésic v

[] Nahradit aktualni souhrny
Dﬁonec stranky mezi skupinami
Celkovy souhrn pod daty

Odebrat vie Zruiit

Do jiz vytvofeného souhrnu na listu Prodejci pfiddme dalsi droven — oznacit libovolnou burku
v souhrnu, karta Data/skupina Pfehled/pfikaz Souhrn/v dialogovém okné Souhrny nastavit
parametry pro dalsi Uroven souhrnu: v seznamu U kazdé zmény ve sloupci: vybrat polozku Mésto
(skupiny v druhé Urovni souhrnu se budou provadét dle mést), v seznamu Pouzit funkci: zvolit
polozku Maximum, v seznamu Pfidat do sloupce: zatrhnout polozku Prodej (bude se zjistovat

nejvétsi Castka ze sloupce Prodej), zrusit zatrzeni polozky Nahradit aktualni souhrny! (jinak by
nebyla pfidana dalsi Uroven jiZz existujicimu souhrnu, ale cely souhrn by byl nahrazen jinym!),
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tlacitko OK. Do jiz existujiciho souhrnu bude ptidana dalsi, podrobnéjsi Uroven. Zobrazeni pouze
souhrnnych Udajli — podrobnosti Ize skryt kliknutim na + nebo na ¢islo 3 v Sedé oblasti nalevo od

souhrnu.

Souhrny ? *

U kaZdé zmény ve sloupci:

Mésto ~
PouZit funkci:
Maximum w~

Pridat souhrn do sloupce:
[Imésto ~

[ utice
[Cesc
Cdtelefan

Mésic v

[Clinahradit aktualni souhrny:
|:| Konec stranky mezi skupinami

Celkovy souhrn pod daty

COdebrat vie Zrusit

4. Zobrazit list dle zadani, oznacit buriku A6, karta Data/skupina Datové nastroje/pfikaz Slou¢it.../v
dialogovém okné Sloucit vybrat funkci pro vypocet — Soucet, do pole Odkaz vlozit odkaz na buriky
tabulky listu Procvi¢ovdni 3 - Leden (Procvicovdni 3 - Leden!A6:038), tlacitko PFfidat, obdobnym
zpGsobem vloZit odkaz na buriky tabulky listu Procvicovéni 3 - Unor (Procvicovdni 3 -
Unor!A6:038), tlatitko Pfidat, zatrhnout obé& polozky ve skupiné PouZit popisky, zatrhnout
Vytvofit propojeni na zdrojovd data, tlacitko OK. Na listu bude vytvofen souhrn, ktery je
vysledkem slouceni Udajd ze dvou tabulek. Propojeni na zdrojova data zajistuje, Ze se jakékoliv
zmény v tabulkach na listech Leden a Unor projevi také ve vysledném souhrnu. Pozn. Vytvafeni
souhrnll pomoci slucovani vice tabulek Ize pouze v pfipadé, Ze maji tabulky stejnou strukturu
(nebo zahlavi sloupct/fadkd nesou stejny nazev).

Slouéit ? >

Funkee:

Soudet -
Odkaz:

‘Procvitovani 3 - Unor'iSASE:50533

|

Prochazet...

Wiechny odkazy:
‘Procviovani 3 - Leden'!5ASE:50538 Pridat

‘Progvicovani 3 - Unor'!SASE: 30538

Odstranit

PouZit popisky
[] v hornim fadku
V levém sloupci  [“]ivytvofit propojeni na zdrojova data:
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5. Zobrazit list dle zadani, oznadit fadky prvni skupiny (fadky 7:21), karta Data/skupina
Prehled/prikaz Seskupit. Vybrané fadky budou seskupeny, zobrazeni/skryti podrobnosti skupiny
Ize provést pomoci znaku + v Sedé oblasti nalevo od skupiny. Obdobnym zplsobem vytvofit ru¢né
skupiny také pro ostatni kategorie. Pozn. Rucni vytvareni prehledi se pouzivd v pripadech, kdy
funkce nestaci), popf. kdyZ nelze vytvorit skupiny automaticky.

6. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahofe) nebo prejit na Opakovani.

OPAKOVANI
Oteviete soubor Souhrny.xlsx.

1. Zobrazit list dle zadani. Zdznamy v tabulce jsou jiz predem sefazeny, Ize tedy pfistoupit k vytvoreni
souhrnu — oznacit libovolnou buriku v tabulce dat, karta Data/skupina Pfehled/pfikaz Souhrn/v
dialogovém okné Souhrny nastavit parametry pro vytvoreni souhrnu dle zadani:

Souhrny ? *

U kaZdé zmény ve sloupci:

Spoleénost w
Pouiit funkci:
Maximum ~

Pfidat souhrn do sloupce:
[ ]Rok

:| Spaoleénost
| Vysledek hospodareni

[~ Mahradit aktualni souhrny
|:| Konec stranky mezi skupinami
Celkovji souhrn pod daty

Cdebrat vie Zrusit

2. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore).

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE,

OBCHODNE PODNIKATELSKA FAKULTA V KARVINE
6




