EXCEL

VZORCE — 01 Vkladani vzorct

TEMA: Vkladani vzorc(

VYUZITi V PRAXI

Prdce se vzorci je klicovou dovednosti pro pouZivdni aplikace Excel. Vzorce jsou hlavnim divodem,
proc tuto aplikaci uZivatelé vyuZivaji. Diky nim se nemusi vypocty provddét rucné.

PROCVICOVANI
Oteviete soubor Vzorce.xIsx.

Na listu Procvicovani vypocitejte do buriky D8 soucet bunék B8 a C8 pomoci funkce.

Na listu Procvicovani vypocitejte do buriky D11 rozdil bunék B11 a C11.

Na listu Procvicovani vypocitejte do buriky D14 soucin bunék B14 a C14.

Na listu Procvicovani vypocitejte do buriky D17 podil bunék B17 a C17.

Na listu Procvicovdni vypocitejte do bunék 18:116 soucet hodnot ve sloupci G a H pomoci funkce.

Na listu Procvicovdni vypocitejte do buriky G17 maximum z hodnot G8:G16 pomoci funkce.

Na listu Procvi¢ovdni vypocitejte do buriky H17 minimum z hodnot H8:H16 pomoci funkce.

Na listu Procvicovdni vypocitejte do bunky B22 soucet (sumu) z hodnot uloZenych v oblasti

OblastScitani.

9. Na listu Procvi¢ovdni zadejte do bunék B25:B27 libovolna cisla. Tuto oblast pojmenujte jako
MojeOblast. Do burnky B30 vypocitejte soucet (sumu) z hodnot uloZenych v oblasti MojeOblast.

10. Na listu Procvicovdni vypocitejte do bunky H22 soucin buriky B22 a konstanty CenaEura. Nasledné
zméiite hodnotu konstanty dle aktuaini kurzu 1 EUR/CZK. (Aktudlni hodnotu v pfipadé potreby
dohledejte na Internetu).

11. Na listu Procvicovani do buriky H25 zaokrouhlete na desitky hodnotu z buriky G25 pomoci funkce.

12. Na listu Procvi¢ovdni do bunky H28 zaokrouhlete na jednotky hodnotu z bunky G28 pomoci
funkce.

13. Sesit ulozte a zaviete Ci pokracujte na Opakovani.

PNV WN R

OPAKOVANI
Oteviete soubor Vzorce.xIsx.

1. Otevrete list Opakovdni.

2. Vypocitejte Celkovd pasiva pro vsechny roky. K vypoctu vyuZzijte zakladni kapital, dlouhodobé cizi
zdroje a kratkodobé cizi zdroje.

3. Prepocitejte Celkovd pasiva z USD do CZK do sloupce G.

4. Vypocitejte pro sloupec F: Sumu, maximum, minimum a primér a pocet. Dale za vyuZiti
dialogového okna VloZit funkci vypocitejte Smérodatnou odchylku a stfedni hodnotu.

5. Sesit uloZte a zaviete.
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EXCEL

VZORCE — 01 Vkladani vzorct

RESENI:

PROCVICOVANI
Spustit pfiloZzeny soubor Vzorce.xlsx. (Dvojklikem na soubor).

1. Oteviit list Procvicovani kliknutim na ousko Procvicovdni mezi ousky listQ. Kliknout do buriky D8.
Karta Dom(/skupina Upravy/volba Soucet. VloZi se funkce Soudet, kterd automaticky oznaci
buriky B8:C8. Kdybyste potrebovali vybrat jiné buriky, staci je oznacit mysi. AutoSum vzidy vybere
burky, které jsou v bezprostfednim okoli. Stisknout Enter. Funkce AutoSum (soucet) lze vloZit i
z karty Vzorce/skupina Knihovna funkci/volba AutoSum/pfikaz Soucet.

E-ae O

Z Souéet
Pramér
Pocet Eizel
Maximum
Minimum

Daléi funkce...

Rychlé funkce

2. Kliknout do buriky D11. Napsat = (rovna se). Nasledné kliknout do buriky B11, napsat — (minus) a
kliknout do bunky C11. Pti kliknuti do buriky Excel zapiSe jeji adresu. Zapis tedy bude: =B11-C11.
Stisknéte klavesu Enter.

Rozdil
| | | | F
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| | | | [ d

Odecitani bunék
3. Kliknout do bunky D14 a postupovat podobnym zplisobem, jako v bodu 2. Znak, ktery se vyuziva
pro nasobeni je hvézdicka (*). Zapis tedy bude: =B14*C14.
4. Kliknout do buriky D17 a postupovat podobnym zplsobem, jako v bodu 2. Znak, ktery se vyuziva
pro déleni je lomitko (/). Zapis tedy bude: =B17/C17.
5. Kliknout do buriky /8. Napsat: =G8+H8 a stisknout Enter. Nasledné uchopit pravy dolni roh buriky
s vypoctem a rozkopirovat vzorec smérem dolll aZ po buriku /16.
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EXCEL

VZORCE — 01 Vkladani vzorct

Soucet
500 756
670 =
750

Rozkopirovdni vzorce

Kliknout do buriky G17. Karta Dom{i/skupina Upravy/volba Souéet/piikaz Maximum. Funkce
automaticky vybere bunky G8:G16. Pokud tomu tak neni, vybrat buriky ru¢né. Stisknout klavesu
Enter.

Kliknout do buriky H17. Karta Dom(/skupina Upravy/volba Souéet/piikaz Minimum. Funkce
automaticky vybere bunky H8:H16. Pokud tomu tak neni, vybrat burky ruc¢né. Stisknout klavesu
Enter.

Kliknout do bufiky B22. Karta Domi/skupina Upravy/volba Souéet/pfikaz Souéet. Funkce
automaticky vybere okolni burky. Vnitfek zavorky pfepsat na ndzev oblasti OblastScitani. Zapis
vzorce tedy bude: =SUMA(OblastScitani). Stisknout kldvesu Enter. Pokud si chcete prohlédnout
tuto oblast, vyberte Pole nazvi (rozbalovaci seznam vedle fadku vzorcll) a vyberte oblast
OblastScitani. Excel vas automaticky pfesune na umisténi oblasti. Pro ndvrat zpét na ulohy se
presufite na zacatek listu.

Vyplnit buiiky B25:B27 libovolnymi Cisly. Oznacit bunky B25:827 a kliknout do Pole nazvi
(rozbalovaciho seznamu vedle fadku vzorcl) a vepsat MojeOblast. Nasledné stisknéte klavesu
Enter. Timto jste vytvofili novou oblast, ktera je odted soucasti rozbalovaciho seznamu Pole nazv(
a mlZete se na tuto oblast kdykoliv odkazat jejim jménem. Nasledné kliknéte do burky B30 a
vypocitejte sumu hodnot v oblasti MojeOblast (viz bod Cislo 8).

Kliknout do buriky H22. Do bunky napsat rovna se (=) a nasledné kliknout do buriky G22. Pridat
hvézdicku pro ndasobeni (*) a ruéné vepsat nazev konstanty (CenaEura). Zapis tedy bude:
=G22*CenaEura. Nasledné prejit na kartu Vzorce/skupina Definované nazvy/volba Spravce
nazvl. Vybrat konstantu CenaEura a ve spodni ¢asti dialogového okna prepsat hodnotu dle
aktudlniho kurzu.

Kliknout do buriky H25. Karta Vzorce/skupina Knihovna funkci/volba Vlozit funkci. Vybrat
kategorii: Mat. a trig. a sjet vseznamu funkci na Uplny konec. Vybrat funkci Zaokrouhlit a
stisknout tlagitko OK. Kliknout do pole Cislo a vybrat na listu Procvicovdni butiku G25. Do pole
Cislice vepsat -1. (Viz ndpovéda, kterd se v okné nachazi). Tlaéitko OK.

Kliknout do buriky H28. Karta Vzorce/skupina Knihovna funkci/volba VloZit funkci. Vybrat
kategorii: Mat. a trig. a sjet vseznamu funkci na Uplny konec. Vybrat funkci Zaokrouhlit a
stisknout tlagitko OK. Kliknout do pole Cislo a vybrat na listu Procvicovdni buriku G28. Do pole
Cislice vepsat 0. (Viz ndpovéda, ktera se v okné nachazi). Tlagitko OK.

Ukonc it Excel (kfizkem vpravo nahote) ¢i pokracovat na opakovani.
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EXCEL

VZORCE — 01 Vkladani vzorct

OPAKOVANI

Spustit priloZzeny soubor Vzorce.xlIsx. (Dvojklikem na soubor).

1.
2.

Otevfit list Opakovdni kliknutim na ousko Opakovdni mezi ousky listl.

Kliknout do pole F6 a vypocitat soucet Zdkladniho kapitdlu, Dlouhodobych cizich zdroji a
Krdtkodobych cizich zdroji pomoci funkce Suma. Karta Domd/skupina Upravy/volba
Soucet/prikaz Souéet. Funkce automaticky vybere okolni buriky C6:E6. Pokud tomu tak neni,
vybrat bunky rucné. Stisknout klavesu Enter a vzorecek rozkopirovat uchopenim bunky
s vypoctem a tazenim az po burku F12.

Najit si na Internetu aktudlni kurz pro prevod americkych dolari (USD) na éeské koruny (Kc).
Kliknout do burnky G6. Vynasobit Celkova pasiva (USD)*nalezena hodnota. Stisknout klavesu
Enter. Zapis ke dni 5. 2. 2023 vypada napfiklad takto: =F6*22,02. Vzorecek rozkopirovat
uchopenim buriky s vypoctem a tazenim az po buriku G12.

Kliknout do buriky F13. Karta Domd/skupina Upravy/volba Soudet/pfikaz Souéet. Funkce
automaticky vybere okolni bunky F6:F12. Pokud tomu tak neni, vybrat burky rué¢né. Stisknout
klavesu Enter. Stejnym zplsobem vypocitat i Maximum, Minimum, Primér a Pocet. Nasledné
kliknout do buriky F18. Karta Vzorce/skupina Knihovna funkci/volba VloZit funkci. Vyhledat
funkci: SMODCH, tlacitko Prejit. Vybrat funkci SMODCH ze seznamu a zvolit tlaitko OK. Kliknout
do pole Cislo 1 a oznac¢it kurzorem buriky F6:F12. Tlaéitko OK. Nasledné kliknout do buriky F19.
Karta Vzorce/skupina Knihovna funkci/volba VloZit funkci. Vyhledat funkci: Median, tladitko
Piejit. Vybrat funkci Median ze seznamu a zvolit tlagitko OK. Kliknout do pole Cislo 1 a oznatit
kurzorem bunky F6:F12. Tlacitko OK.

Ukoncit Excel (kifizkem vpravo nahofte).
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