EXCEL

FORMATOVANI — 02 Formatovani dat — ¢iselné formaty

TEMA: Formatovani dat — &iselné formaty
VYUZITi V PRAXI

Formdtovdni cisel nadm umoZniuje ddle upravovat vzhled Cisel, aniz bychom ménili jejich hodnotu.
Nejcastéji se jednd o pfiddni mény k Cislu, upravy struktury Cisla atd.

PROCVICOVANI
Oteviete soubor FormatyCisla.xIsx.

1. Na listu Procvi¢ovdni provedte formatovani dat nasledujicim zplsobem:

ve sloupci Datum narozeni nechte zobrazovat nazev mésice (1. bfezna 1966)

ve sloupci PSC nechte zobrazovat mezeru (734 01)

ve sloupci Telefon naformatujte telefonni Cislo dle prikladu (777 82 10 11)

ve sloupci Prodej naformatujte zaporné hodnoty cervené (zachovejte celad cisla),
nechte oddélovat tisice mezerou (11 556)

2. Sesit uloZte a uzavrete.

o0 oo

OPAKOVANI
Oteviete soubor FormatyCisla.xlIsx.

1. Na listu Opakovdni naformatujte sloupec Celkovd pasiva (USD), aby se zobrazoval znak $ pred
daty, nechte zobrazovat 2 desetinna mista. Dale ve sloupci Cena v K¢ nechte zobrazovat symbol
K¢ a 0 desetinnych mist.

2. Dale naformatujte sloupec Celkovd pasiva (K¢) tak, aby se nezobrazovala desetinna mista.

3. Sesit uloZte a zavrete.
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EXCEL

FORMATOVANI — 02 Formatovani dat — ¢iselné formaty

RESENI:
PROCVICOVANI

Spustit pfiloZzeny soubor FormatyCisla.xlIsx. (Dvojklikem na soubor).

1. Oteviit list Procvicovani kliknutim na ousko Procvicovdni mezi ousky listd.

a. Oznadit zdznamy ve sloupci (kromé zahlavi). Karta Dom&/skupina Cislo/rozbalovaci
seznam Format ¢isla/Datum (dlouhé).

b. Oznatit zdznamy ve sloupci (kromé zahlavi). Karta Dom@/skupina €islo/ rozbalovaci
seznam Format ¢isla/Dalsi ¢iselné formaty.../ veskupiné Druh zvolit
Specidlni/poloika PSC, tla¢itko OK.

c. Obdobné jako v bodu 1b, polozka Telefonni Cislo (dlouhé).

Karta Domd/skupina Cislo/rozbalovaci seznam Format ¢&isla/Dalsi ¢iselné formaty.../
ve skupiné Druh zvolit Cislo/zatrhnout Oddélovat 1000 (), v sekci Zaporna &isla zvolit
polozku s cervenym zapornym Cislem, tlacitko OK.

Pozn. V nékterych burikdach budou po aplikaci formdtu zobrazeny znaky #. Znamend to,
Ze se informace do butiky nevesla tak, aby byla celd hodnota zobrazena. Znaky Ize
odstranit rozsifenim sloupce — uchytit mysi pravy okraj zdhlavi sloupce (pravad cdra
vedle pismene), tdhnout doprava.

2. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore) ¢i pokracovat na opakovani.

OPAKOVANI
Spustit pfiloZzeny soubor FormatyCisla.xIsx. (Dvojklikem na soubor).

1. Otevfit list Opakovdni kliknutim na ousko Opakovdni mezi ousky list(. Oznadit buriky sloupce dle
zadani (buriky F6:F12), karta Dom&/skupina Cislo/Sipka & (spousté¢ dialogu Format bunék,
funguije stejné jako rozbalovaci seznam pouzivany v piedeslych krocich), zélozka Cislo/ve skupiné
Druh poloZka Ménafv seznamu Symbol zvolit poloZku se znakem $ (napf. S Anglictina (Spojené
stdty)), ponechat 2 desetinna mista, tlacitko OK.

2. Oznatit sloupec dle zadéani (G6:G12). Karta Domi/skupina Cislo/tla¢itko Odebrat desetinné
misto. Stisknout 2x.

3. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore).

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE,

OBCHODNE PODNIKATELSKA FAKULTA V KARVINE
p)




