EXCEL

TABULKY — 01 Import/export dat

TEMA: Import/export dat

PROCVICOVANI

Oteviete soubor ImportExportDat.xlIsx.

1.

Na list Procvicovdnil importujte data z www stranky uloZzené v souboru RotacniSekacky.htm.
Importujte pouze tabulku se seznamem modell od burnky A5.

Na list Procvicovdni2 importujte data ztextového souboru Prodejci.txt. PouZijte spravné
kddovani cestiny a spravny oddélovac. Importujte vSechna data od burnky A5.

Na listu Procvicovdni2 vloite mezi sloupce A a B prazdny sloupec s nazvem Prijmeni. Text
ve sloupci Prodejci rozdélte do dvou sloupci tak, aby ve sloupci Prodejci zlstalo jméno,
a ve sloupci Prijmeni bylo pfijmeni prodejce. Jako oddélovac pouzZijte mezeru.

Tabulku dat na listu Procvicovdni2 ulozte na Plochu jako www stranku s nazvem Prodejci.htm.
Na listu Procvicovdni2 odstrante radky 1 aZz 4. Burky listu uloite na plochu pod nazvem
Prodejci.csv. Jedna se o prosty textovy soubor, Udaje na jednotlivych fadcich budou oddéleny
stfedniky.

Zavrete sesit.
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RESENI:
PROCVICOVANI

Spustit pfiloZzeny soubor ImportExportDat.xIsx. (Dvojklikem na soubor).

1. Zobrazit list dle zadani, oznacit buriku, od které se budou vkladat importovana data (A5), karta
Data/skupina Nacist a transformovat data/pfikaz Z webu/zobrazi se dialogové okno Novy
webovy dotaz. Pozn. Do pole Adresa: Ize vepsat libovolnou adresu webové stranky, nebo cestu k
.htm souboru ulozeného v pocitaci. Zadat cestu k souboru. Je-li cesta pfilis slozita, Ize soubor najit
pfimo v operaénim systému, zkopirovat cestu k souboru ze slozky a vlozZit ji do pole Adresa:).
Za cestu k souboru je tfeba jesté doplnit lomitko a cely nazev souboru vcetné pripony
(napt. file:///C: /05 _Tabulky/01/RotacniSekacky.htm), tladitko PFejit. V dialogovém okné
se zobrazi obsah webové stranky (souboru). Rozkliknout v Navigatoru Rotacni elektrické
sekacky (ceny véetné DPH). Tlacitko Nacist/volba Nacist do. Zatrhout Umisténi dat —
Existujici list, vybrat buriku dle zadani. Tlacitko OK. Pozn. Obdobnym zptsobem lze
importovat data z jakékoliv webové stranky nachdzejici se v internetu.

2. Zobrazit list dle zaddani, oznacit buriku A5. Karta Data/skupina Nacist a transformovat data/prikaz
Z textu/CSV. Zobrazi se dialogové okno. V prvnim kroku nastavit spravné kddovani v seznamu Typ
souboru: 1250: Stfedni Evropa (Windows). Pozn. Sprdvné kddovani Ize ovérit na zobrazené
diakritice v ndhledu souboru (spodni ¢dst dialogového okna). Nadist (Sipka)/Nacist do... Zatrhnout
Existujici list, Burika A5. Tlacitko OK. Do sesitu budou importovana data z textového souboru.
Oblast bude Excelem automaticky pojmenovdna dle ndzvu souboru. Pozn. Do textovych soubort
s pfiponou .csv se ¢asto exportuji napr. kontaktni udaje z postovnich programd.

3. Zobrazit list dle zadani, vloZit sloupec - oznadit libovolnou buriku ve sloupci B, karta Domu/skupina
Buniky/pfikaz Vlozit/Vlozit sloupce listu. Na pozici aktivni buriky bude vloZen prazdny sloupec
bunék, ostatni buriky budou posunuty doprava. Do burnky C5 vepsat ndzev sloupce Prijmeni.
Rozdélit text — oznalit burky sloupce Prodejci (buriky A6:A35), karta Data/skupina Datové
nastroje/prikaz Text do sloupcli/bude spustén Priivodce pfevodem textu do sloupctl. V prvnim
kroku zkontrolovat, zda je oznacen Oddélova¢, tlacitko Dalsi. Ve druhém kroku nastavit typ
oddélovace — v nasem pripadé bude jako oddélovac pouzit znak mezery (oddéluje jméno a
pfijmeni), oddéleni textu je vidét ve spodni ¢asti okna v nahledu, projit privodce aZ do konce,
potvrdit tlacitkem Dokoncit. Text bude rozdélen do sloupct dle nastaveného oddélovace.

4. Oznacit tabulku dle zadani (buriky A5:H35), karta Soubor/Ulozit jako/Prochazet... Zadat umisténi
a nazev souboru, v seznamu UlozZit jako typ: zvolit poloZzku Webova stranka. V okné se zobrazi
sekce UloZit, zatrhnout Vybér: SAS$5:SHS35, tladitko UloZit, potvrdit vybér bunék, tladitko
Publikovat. Na plose bude vytvoren soubor s ptiponou .htm, ktery lze zobrazit v prohliZeci. Pozn.
V nékterych pripadech byvd jesté vytvoren adresdr se stejnym jménem jako ndzev souboru (zde se
nachdzeji dalsi soubory potfebné pro zobrazeni www strdnky, napr. obrazky).
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5. Zobrazit list dle zadani, odstranit fadky — oznacit fadky (kliknout na zahlavi radkad, tahnout mysi),
karta Domu/skupina Bunky/pfikaz Odstranit/Odstranit Fadky listu. Oznacdené fadky budou
odstranény. Exportovat list do formatu dle zadani - tladitko Soubor/Ulozit jako/Prochazet...
V dialogovém oknu Ulozit jako zadat umisténi a nazev souboru, v seznamu UloZit jako typ: zvolit
polozku CSV UTF-8 (s oddélovaci) (*.csv). Tlacitko Ulozit. Potvrdit uloZeni pouze aktualniho listu
do formatu .csv, potvrdit informaci o tom, ze nékteré vlastnosti nemusi byt ulozeny. Na plose
bude vytvoren textovy soubor, ktery lze prohlizet napf. v Poznamkovém bloku nebo pfimo v
Excelu, udaje ulozené vtomto formatu lze importovat také napf. do adresdre postovniho
programu.

6. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore).
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