EXCEL

VZORCE — 02 DalSi vzorce

TEMA: Dalii vzorce

VYUZITi V PRAXI

Prdce se vzorci je klicovou dovednosti pro pouZivdni aplikace Excel. Vzorce jsou hlavnim divodem,
proc tuto aplikaci uZivatelé vyuZivaji. Diky nim se nemusi vypocty provddét rucné.

PROCVICOVANI
Oteviete soubor VzorceDalsi.xIsx.

1. Nallistu Procvicovadnivlozte do sloupce Prijmeni pouze ptijmeni zaméstnancu, pouZijte funkce pro
praci s textem:
a. Do pomocného sloupce délka vliozte délku textového fetézce ve sloupci Zaméstnanec.
b. Do pomocného sloupce mezera vloite pozici prvni mezery v textovém retézci ve
sloupci Zaméstnanec.
c. Do sloupce Prijmeni vlozte druhé slovo ze sloupce Zaméstnanec, pro vypocet pouZijte
hodnoty z pomocnych sloupcl délka a mezera.
2. Nallistu Procvicovdni zjistéte vék zaméstnance dosazeny v aktudlnim roce a zafad'te zaméstnance
do prislusné vékové skupiny: do 30 let, 31 — 60 let (véetné), nad 60 let. PouZijte nasledujici postup:
a. Do sloupce Vék dopliite vék zaméstnancl dosaZeny k aktualnimu datu.
b. Do sloupce Vékovad skupina dopliite text do 30, 31 - 60 a nad 60 dle dosazeného véku
zaméstnancd.
3. Sesit uloZte a zavrete Ci prejdéte na Opakovani.

OPAKOVANI
Oteviete soubor VzorceDalsi.xIsx.

1. Otevrete list Opakovdni.

2. Nechte doplnit do sloupce Vysledek informaci o vysledku hospodareni (VH). Jestlize byl VH kladny,
vypise se slovo Kladny. Pokud byl zaporny, vypiSe se Zaporny. Pokud byl 0, vypiSe se Nulovy.
Pouzijte funkci.

3. Sesit ulozte a zavrete.
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RESENI:

EXCEL

VZORCE — 02 DalSi vzorce

PROCVICOVANI

Spustit pfiloZzeny soubor VzorceDalsi.xlsx. (Dvojklikem na soubor).

1. Pozn. Excel nabizi kromé klasickych funkci pro vypocty také funkce pro prdci s textem (fetézci). Tyto

funkce se pouZivaji, potfebujeme-li napr. zjistit délku textu v burice, nalézt urcity znak Ci oddélit

urcitou cast od zbytku textu (napfr. ndzev firmy z ndzvu zboZi). P¥ijmenti Ize ze sloupce Zaméstnanec

vyjmout pomoci nékolika textovych funkci, pro snadnéjsi orientaci je ukol rozdélen do

nasledujicich krokd: zjisténi celkové délky textu, zjisténi prvni mezery v textu (mezera oddéluje
jméno a prijmeni), vyjmuti textu od mezery do konce fetézce (ziskani pfijmeni).

a.

Délku textu lze zjistit pomoci funkce DELKA. Do bufiky C3 vloZit vzorec =DELKA(A3) —
karta Vzorce/skupina Knihovna funkci/pfikaz Textové/Délka/argumentem funkce
délka je bunka s textem A6, tlacitko OK, zkopirovat vzorec do celého sloupce.

Prvni pozici mezery v textu lze zjistit napf. pomoci funkce HLEDAT. Tato funkce vloZi do
bunky Cislo pozice prvniho nalezeného vyskytu znaku nebo textového fetézce (v nasem
pfipadé mezery). Pozn. Lze pouZit také funkci NAJIT, kterd rozlisuje mald a velkd
pismena. Do buniky D6 vloZit vzorec =HLEDAT(" ";A3) — karta Vzorce/skupina Knihovna
funkci/prikaz Textové/Hledat/doplnit argumenty funkce: Co: , “ (mezera napsana
mezernikem), Kde: A6 (text, ve kterém se mezera bude hledat), Start mlzZe zlstat
prazdné (pozice, od které se bude hledat — pokud zlstane prazdné, hleda se od zacatku
fetézce). Do buriky bude vloZen vzorec, jeho vysledkem bude ¢islo odpovidajici prvni
pozici, na které se nachdzi mezera v textu sloupce Zaméstnanec. Zkopirovat vzorec do
celého sloupce.

Pro zjisténi druhého slova z textu lze pouzit funkci CAST. Funkce vyjme uréity pocet
znakd z textu od zadané pozice. Do buriky E6 vlozit vzorec =CAST(A3;D3+1;C3) — karta
Vzorce/skupina Knihovna funkci/piikaz Textové/Cast/doplnit argumenty funkce:
Text: A3 (text, ze kterého vybereme pfijmeni), Start: D6+1 (pocatecni pozice, od které
pfijmeni vyjmeme — v naSem pfipadé pozice mezery; jelikoz mezeru na zacatku
pfijmeni nechceme, posuneme pozici o 1 doprava), Pocet_znakl: C6 (pocet znakd,
ktery z textu vyjmeme — v naSem prfipadé nevime presné, jak dlouhé bude ptijmeni
u kazdého zaméstnance, ale vyuZijeme znalosti délky celého textu; pokud pocet znaki
prevySuje délku textu, bude nadbytecny pocet ignorovan). Do bunky bude vlozen
vzorec, jeho vysledkem bude vyjmuty text od prvni mezery, tedy pfijmeni. Zkopirovat
vzorec do celého sloupce.

2. Pro zjisténi véku zaméstnance muZeme vyuZit funkce pro prdci s datem a casem. Excel pracuje

s datem a casem jako s pofadovym cislem. Datum je urcovdno jako pocet dni od vychoziho data

1.1.1900. Cas je vyjddren pofadovym ¢islem pocitanym od pilnoci do pilnoci a vyjadfuje se za
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desetinnou ¢drkou (hodnota z intervalu 0 — 1 urcuje ¢as v ramci jednoho dne). Napf. Cislo 2,75

reprezentuje 2.1.1900 18:00 hodin. Skutecny tvar data a asu je v sesité dan formdtem buriky.

a.

Vék lze vypocitat rozdilem mezi dvéma roky. Z data ziskdme rok pomoci funkce ROK.
Rozdil bude pocitdn mezi aktudlnim rokem a rokem z data narozeni. Pro zjiSténi
aktualniho data Ize pouzit funkci DNES (zajistime tak, Ze vypocet bude vzdy aktualni).
JelikoZz budeme pouzivat ve vzorci dvé funkce (funkce DNES bude vloZzena na misto
argumentu funkce ROK), bude nutné vzorec vepsat rucné. Doporucuje se nejprve
vyzkouset v pokusném sloupci, jak jednotlivé funkce funguji (vloZit je pomoci
dialogového okna), a teprve potom sloZit vzorec dohromady. Do bunky F6 vloZit vzorec
=ROK(DNES())-ROK(B6) - dil¢i funkce se nachazeji na karté Vzorce/skupina Knihovna
funkci/prikaz Datum a ¢as/ROK a DNES. Prvni funkce lze vloZit pomoci nabidek, dalsi
bude tfeba dopsat rucné. Excel nabizi pfi psani vzorcl nazvy funkci pfi napsani
pocatecniho pismene — vybér z tohoto seznamu lze provést dvojim kliknutim mysi na
funkci. Pozn. Nabizeni funkci — automatické dokoncovdni vzorci Ize vypnout — tlacitko
Soubor/prikaz  MoZnosti/sekce Vzorce/skupina Prdce se vzorci/Automatické
dokoncovdni vzorce. Do bunky bude vloZzeno cislo odpovidajici rozdilu aktualniho roku
a roku z data narozeni. Zkopirovat vzorec do celého sloupce.

Pro zafazeni zaméstnance do vékové skupiny Ize pouZit logickou funkci KDYZ. V tomto
pfipadé pljde o testovani vice podminek, funkce KDYZ bude do sebe vnofena. Pozn.
Funkce Ize do sebe vnorovat, celkem Ize vytvofit v Excelu 2021 aZ 64 urovni; ve starSich
verzich to bylo pouze 7trovni). Do bufky G6 vloZit vzorec =KDYZ(F6<31;"do
30":KDYZ(A(F6>=31;F6<=60);"31 - 60";"nad 60")). Podminky ve vzorci jsou ddny
podminkami ze zaddni, ve funkci KDYZ je jako prvni argument zadana podminka, druhy
argument je text, ktery se vlozi do bunky, kdyZ podminka plati, tfeti argument je text,
popt. opét funkce KDYZ, kterd se provede, kdy? podminka neplati (dal$i testovani).
V druhé trovni u funkce KDYZ pottebujeme zadat dvé podminky, které plati najednou
— je zde vyuzita funkce A, ktera funguje jako logicky operator and. Po vytvoreni vzorce
bude do bunky vloZen text dle pfislusného intervalu, do kterého zaméstnanec dle
svého véku patfi.

Lze nastavit i takto: Kliknout do buriky G6. Karta Vzorce/skupina Knihovna
funkci/volba Logické/prikaz KdyZ. Podminka: F6<=30. Ano: , do 30“. Ne: kliknout do
pole a vybrat v poli ndzvl( funkci KdyZ. VloZi se vnofend podminka. Do vnorené
podminky vepiSeme: Podminka: F6>60. Ano: ,nad 60“, Ne: ,31-60". Zkopirovat vzorec
do celého sloupce.
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Argumenty funkce 7 x
KDVZ
Podminka |Fg<=30 4+ | = NEPRAVDA
Ano | “do 307 + | = “do30
Me || 2| = jakakoli
= MNEPRAVDA

Owéfi, zda je podminka splnéna, a vrati jednu hodnotu, jestliZe je vjsledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pokud je wysledkem hodnota NEPRAVDA,

Me je hodnota vracena, je-li hodnota argumentu Podminka MEPRAVDA.
JestliZe ji nezadate, bude vracena hodnota NEPRAVDA,

Vysledek = NEPRAVDA

Napovéda k této funkei Zruiit
Podminka
Argumenty funkce ? X
KDYZ
Podminka |F&=&0 4+ | = NEPRAVDA
Ano | “nad 60" 4+ = “nade0”
Ne |"31-507 4+ = 3.0
= 31607

Owéfi, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestlife je vysledkem hodnota PRAVDA, 3 jinou hodnotu,
pokud je wisledkem hodnota MEPRAVDA.

Me je hodnota vracend, je-li hodnota argumentu Podminka NEPRAVDA,
JestliZe ji nezadate, bude vracena hodnota NEPRAVDA,

Vysledek = 31-60

Napovéda k této funkei Zruiit

Vnorend podminka

vrv

3. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore) ¢i pokracovat na Opakovani.

OPAKOVANI
Spustit priloZzeny soubor VzorceDalsi.xlsx. (Dvojklikem na soubor).

Otevfit list Opakovdni kliknutim na ousko Opakovdni mezi ousky list(.

Kliknout do buriky D6. Karta Vzorce/skupina Knihovna funkci/volba Logické/pfikaz Kdyz.
Podminka: C6>0, Ano: , Kladny”. Kliknout do pole Ne: a vybrat funkci KdyZ z Pole nazvi. Vytvori
se vnofena podminka. Podminka: C6<0, Ano: ,Zaporny“, Ne: ,Nulovy”. Tlaéitko OK.
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Argumenty funkce ? X
KDVZ
Podminka | Cg=0 * = PRAVDA
Ano | “Kladnj” 4+ | = “Kladny
Ne + | = jakakoli
= “Kladnj"

Ovéfi, zda je podminka splnéna, a vrati jednu hodnotu, jestliZe je wsledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnatu,
pokud je wisledkem hodnota NEPRAVDA,

Me je hodnota vrdcend, je-li hodnota argumentu Podminka NEPRAVDA,
JestliZe ji nezadate, bude vracena hodnota MEPRAVDA,

Wisledek = Kladny

Napovéda k této funkci Zrusit

Podminka
Argumenty funkce ? *
KDYZ
Podminka | C6<0 + | = MNEPRAVDA
Ano | "Zaporny” + = “Zipomy
Me | "Mulowy” + = “Nulowy
= “Nulowy”

Ovéri, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestliZe je wisledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pokud je wisledkem hodnota MEPRAVDA,

Ano je hodnota vracend, je-li hodnota argumentu Podminka PRAVDA, Jestlize
ji nezadate, bude vracena hodnota PRAVDA. MiZete vnofit a sedm
funkel KDYZ,

Vysledek = Kladny

Napovéda k téta funke Znei

Vnorend podminka

3. Ukoncit Excel (kfizkem vpravo nahore).
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