SLEZSKA
UNIVERZITA

OBCHODNE PODNIKATELSKA
FAKULTA V KARVINE

CizojazycCna priprava NJ1

Distan¢ni studijni text

Hanne-Lore Bobakova

Karvina 2024



Obor:
Kli¢ova slova:

Anotace:

Autor:

Germanistika, aplikovana lingvistika.

Unternehmen, Messe,

Opora Cizojazycna ptiprava NJ1 piedstavuje studijni materidl zaméteny
na profesni zivot v praxi. Sklada se ze sedmi lekci, které obsahuji cviceni
zamétena na gramatiku a slovni zdsobu z oblasti profesniho jazyka. Stu-
dijni material je probiran v pritbé¢hu jednoho semestru na OPF SU v Kar-
viné. Jedna se o inovovanou studijni opory Cizojazy¢nd ptiprava NJ1.

PhDr. Hanne-Lore Bobakova, Ph.D.



Hanne-Lore Bobakova - Cizojazycna priprava NJ1

Obsah
UVODEM ...ttt ettt ettt et a e et e b e s bt e bt e e bt e nbeesanean 5
RYCHLY NAHLED STUDIINI OPORY ....c.cooriuiiriiirineinseieeiesiesisss oo 6
I WIRBEWERBEN UNS ... ottt ettt s 7
1.1 Eine Annonce in der ZEItUNG .........cccveeruieriieiiieiieeiieeeieeieeseeeieesveeieeseneeseeseneens 7
L.1.T  Fragen ZUum TeXt .....cooiiiiiiieiiieeiiie ettt bee e e nenee e 8
L2 WOTSCRALZ ..o 9
1.2 Wir schreiben eine BeWerbung ...........ccccoevieiiieiiieiieniecieeie e 10
1.3 GrammatiK....oo.ooieoieieieeeeee ettt et 13
1.4 WOrtSChatZerWeIterUNG......cc.veeiieiiieiieeiie ettt ere et ssaeereeeaaeenaee e 15
2 BERUFLICHE QUALIFIKATION.....cctttiitiitiienieete ettt 21
2.1 SLOVNI ZASOBA .....cooviiiiriiecsee s 22
2.2 VORSTELLUNGSGESPRACH........cccovumiuririnimerieerniieseseeieseseesssesseseesenns 24
2.3 CVICENT it 28
3 UNTERNEHMEN ..ottt st 36
3.1 SLOVNIZASOBA ....coooiiririiieee et 37
3.2 WIR STELLEN EIN UNTERNEHMEN VOR .......ccccooiiiiiiiiiiieeeeeeee, 38
3.3 CVICENT oot 44
4 EXISTENZGRUNDUNG......ccettiiiriiiireimeeinsinsiessessesesesessesssssssssessessssesessessesesssnes 57
4.1 SLOVNI ZASOBA ..ottt 58
42 EXISTENZGRUNDUNG ......ccetuiiirriniiiireinesensisisessessssenesessessssssssse e ssesessenes 61
4.3 CVICEN ittt 66
5 PRODUKT ...ttt ettt ettt et e et e st e et e e sabeenbeesseeenseas 89
5.1 SLOVNI ZASOBA ....cooooiiiiiriieeee st 90
5.2 PRODUKT ..ottt ettt ettt et e st e e e eneeenneas 94
6  WIR BESUCHEN EINE MESSE........oiiee e 118
6.1 MESSEDESUCH. ...ttt e e 118
6.1.1  Fragen zum TeXt.......ccooviiiiiiiiiiie et e e 119
6.1.2  WOTESCRALZ .. 119
0.2 UDUNEEN ..ottt ettt ettt n et s e s s s s s s 120
6.2.1  Treffpunkt Messestand..........c.cceccveeeiiieeiiieeiiie e 121
6.2.2  Herzlich willkommen an unserem messestand..............ccceeeevveerreeenveeennne. 122



Hanne-Lore Bobadkova - Cizojazycna priprava NJ1

6.2.3  Weitere Aktivitdten am MeSSeStand ...........cccoevvvvuveviiiiiiiiiiiiieeeeeee e, 122

0.3 UDUNEEN ..ottt ettt n et n e en s 122
6.4 GrammatiK........ccoooiiiiiiii 123

7 AUFTRAGSABWICKLUNG UND KUNDENKARTEI.........ccccoeviiieerrernnans 125
7.1 SLOVNIZASOBA ... 126
7.2 FIRMENNACHEIS ..ot 128
73 CVICENT ..o 129
LITERATURA ....ooomimieeeeeeee e se e nan s 142
SHRNUTI STUDIINT OPORY ......ccooouiiiieieeeeeeeeeeeeeee oo 143
PREHLED DOSTUPNYCH IKON........oooomiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeee e 144



Hanne-Lore Bobakova - Cizojazycna priprava NJ1
UVODEM

Tento text predstavuje studijni oporu jednoho modulu pro prezen¢ni studium predmétu Ci-
zojazycna priprava NJ 1 v bakalafském studiu na Obchodné podnikatelské fakulté v Kar-
viné, Slezské univerzity v Opave.

Predmét Cizojazycna piiprava NJ 1 je urcen pro studenty prezen¢ni formy studia a svym
rozsahem odpovida vyuce némeckého jazyka za jeden semestr.

V této studijni opoie se studenti seznami se sedmi konverza¢nimi obsahy, a to s inzeraty,
uchazenim se o misto a zivotopisem, dale s problematikou firmy a jejiho zalozeni a pro-
duktem.

Vysokoskolské studium némeckého jazyka je pro studenta nesmirné obtizné, vyZaduje pra-
videlnou a systematickou praci. V téchto bodech by studijni opora mohla studenttim usnad-
nit studium. Dal§imi podptirnymi zdroji ke studiu jsou publikace uvedené v sylabu pted-
métu.

Pti praci s oporou Vam pieji hodné€ uspéchu.

Autorka
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RYCHLY NAHLED STUDIJNI OPORY

V uvodni kapitole se budete vénovat realizaci zakazky. Seznamite se zdkladnimi infor-
macemi, které vadm umozni uspé$né navazat kontakt s némeckou firmou, abyste s ni mohli
do budoucna realizovat obchod. Zaméfite se na problematiku pisemného oslovovani po-
tencialnich firem, s nimiz byste chtéli spolupracovat a se slovni zdsobou pii vytvareni da-
tabaze firem. Rovnéz si zopakujete zdvofilostni formulace u béznych hovort.

Ve druh¢ kapitole se budete vénovat inzeratim v némeckych novinach, nabizejicich pra-
covni mista. Seznamite se zakladnimi informacemi, které vam umozni Gspé$né se uchazet
o pracovni pozici v némecky mluvici oblasti. Zaméfite se na nepiijemné otazky u pfijima-
ciho pohovoru a na slovni zasobu pii hledani pracovniho mista.

Ve tieti kapitole se bude zabyvat problematikou prezentace firmy v zahranici, navazovanim
obchodnich kontaktli se zahrani¢nimi firmami a popisu konkuren¢ni firmy. Budou vam vysvét-
leny zakladni pojmy, jakymi jsou popis firmy (rok zalozeni, misto zaloZeni, pocet zaméstnancti,
vyrobky dodavatelské firmy, struktura firmy, finan¢ni zajisténi, export, vyznamni zékaznici).

Ve ¢tvrté kapitole se budete zabyvat fixnim a podnikovym nakladiim, dafioveé pravnim
predpisiim, spravnému sestavovani podnikatelského zaméru. Podivame se také na riizné
pravni formy podniku. Budou vam vysvétleny zakladni pojmy, jakymi jsou investi¢ni a
finan¢ni plan.

V paté kapitole se budete zabyvat produktem, popisem vyrobku a slovni zdsobou k té-
matu. Zopakujete si né€které gramatické jevy a seznamite se s novymi druhy ptidavnych
Jmen a se slovesnymi vazbami.

V Sesté kapitole se budete zabyvat veletrhy a vystavami. Seznamite se s atmosférou na
veletrhu a naucite se novou slovni zasobu z této oblasti.

V posledni kapitole se budete vénovat realizaci zakdzky. Seznamite se zakladnimi in-
formacemi, které vam umozZni uspéSn¢ navazat kontakt s némeckou firmou, abyste s ni
mohli do budoucna realizovat obchod. Zaméfite se na problematiku pisemného oslovovani
potencialnich firem, s nimiZ byste chtéli spolupracovat a se slovni zasobou pii vytvareni
databaze firem.
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1 WIR BEWERBEN UNS

romrmmeery =]

Tato kapitolka vas provede problematikou uchazeni se o misto v némecké firme. Ptipo-
menete si psani zivotopisu v ném¢in€ a zdokonalite se ve slovni zasobé.

jorerarmory |

Cilem kapitoly je:

e rozsifeni slovni zasoby,
e rozvoj feCovych dovednosti,
e opakovani gramatickych jevi, které se pouzivaji pfi uchazeni se o misto.

sich bewerben, e Bewerbung, r Lebenslauf

1.1 Eine Annonce in der Zeitung

Bewerben Sie sich bei uns. Bei uns sind Sie herzlich willkommen. Zurzeit suchen wir
einen neuen Kollegen fiir die Position eines Leiters in der Abteilung Administration fiir den
Raum Frankfurt.

Wir sin ein mittelstdndisches Unternehmen. Unsere weltweit exportierenden Produkte
von Duschkabinen und Badewannen mit Produktionsstitten und Sitz in der Republik San
Marino (Italien) sind beliebt und sehr bekannt.

Fiir den Ausbau unserer deutschen Filiale suchen wir einen qualifizierten Mitarbeiter im
Alter von 30 bis 35 Jahren. In dieser Position werden Sie in der Verwaltung arbeiten und
fiir administrative Vorgénge, Steuerfragen, Import und Export in osteuropdische Lénder,
Buchhaltung, Bilanz zustidndig sein. Fiir diese Tétigkeit setzen wir gute betriebswirtschaft-
liche Kenntnisse voraus, vor allem ein Studium der BWL oder Finanzen.



Wir bewerben uns

Fiir diese Position miissen Sie iiber fundierte Italienischkenntnisse und gute Englisch-
kenntnisse verfligen. Diese Féahigkeiten sind fiir die Kommunikation mit unseren Kunden
und unserem Stammbhaus in Italien notwendig. Branchenerfahrung ist nicht Bedingung.

1.1.1 FRAGEN zuM TEXT

e Was fiir eine Stelle wird gesucht?

. ii.;iportiert das Unternehmen?

o %?.V.o hat das Unternehmen seinen Sitz?

o V.&}arum sucht das Unternehmen einen neuen Mitarbeiter?

° Fur welche Filiale sucht das Unternehmen einen neuen Mitarbeiter?
. ;V.ie alt soll der Mitarbeiter sein?

J Woﬁir ist der Mitarbeiter zustindig?

e Welche Kenntnisse setzt das Unternehmen voraus?

[Hlerovopceroren ]

Nyni nasleduje slovni zasoba k tématu ,,Wir bewerben uns®. Jako prvni v pofadi uva-
dime némecky vyraz, za nimz nasleduje jeho Cesky ekvivalent. U podstatného jména je
také uveden urcity €len, ktery oznacuje rod tohoto podstatného jména.

Zkratky:

e s=das
e r=der
o e=die
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1.1.2 WORTSCHATZ

Raum (r) prostor
mittelstdndisches Unternehmen sttedn¢ velky podnik
exportierend vyvazejici
Produzent (r) vyrobce
Duschkabine (e) sprchovy kout
Produktionsstitte (e) misto vyroby
Ausbau (r) vystavba/rozvoj
Filiale (e) filidlka
qualifiziert kvalifikovany
Abwicklung (e) realizace
administrativ administrativni
Vorgang postup
Steuerfragen (e) danové otazky
zustandig zodpoveédny
osteuropdisch vychodoevropsky




Wir bewerben uns

Buchhaltung (e) ucetnictvi

Bilanz (e) bilance
selbstverstiandlich samoziejmeé

Zentrale (e) centrala
produktspezifisch specificky pro produkt
Besonderheit () zvlastnost

vertraut machen obezndmit

Tatigkeit (e) ¢innost

1.2 Wir schreiben eine Bewerbung

Dieses Jahr werde ich mit Erfolg die Fakultit fiir Management abschlieen. Ich erlaube
mir, bei [hnen anzufragen, ob Sie flir mich eine Stelle frei haben.

Ich verfiige tiber die iiblichen Kenntnisse, die man sich an einer Fakultit aneignen kann.
Es wiirde mich sehr freuen, wenn ich in der Position Buchhalter arbeiten konnte.

Geben Sie mir bitte die Gelegenheit, mich personlich bei Thnen vorstellen zu diirfen.
Fiir Thre schnelle Antwort wire ich Thnen sehr dankbar.

7]

Beantworten Sie folgende Fragen zum Text:

Was fiir eine Ausbildung hat der Bewerber?

Welche Kenntnisse hat er?

Fir welche Stelle interessiert er sich?

10
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provocesrooew  |[7]

Lesen Sie bitte noch einmal die Bewerbung und reagieren Sie.

Anforderungen: Alter, zustindig, BWL-Kenntnisse, Steuern, Finanzen, Sprachkennt-
nisse

e A 11

Wert legen

etw. fordern
verfiigen iiber etwas
anbieten

halten fiir

erwarten

sk ]

Wiihlen Sie das richtige Wort:

Wir......... Wert auf Auslandserfahrung.
e setzen

e legen

e haben

In der Anzeige werden Deutschkenntnisse .. .............

o gefordert
o geleistet



Wir bewerben uns

o gefordert
Der Bewerber soll iiber Kontaktsicherheit.............

e Dbesitzen
e Dbezeichnen
e verfiigen

Wir........ eine leistungsgerechte Zahlung . .........

e nehmen. .. teil
e Dbieten...an
e teilen. .. mit

Ich......... Aufstiegsmoglichkeiten fiir wichtig.

e halte

e nchme

e hoffe

Bei unseren Bewerbern . ... ... .. wir Spall am Verkaufen.
e denken

e Dbezahlen

e crwarten

Ich...... mich angesprochen.

e seche

o fiihle

e meine

Unser neues Team .. ....... Verstirkung.
e sucht

o setzt

e nimmt

Ich wiirde gern in Threr Firma neue Aufstiegsmoglichkeiten . .. ... ...

e werden
e schicken
e finden

12
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oo rzmeren 4]

Wie lautet das richtige Wort?
Peter Reinholz kann Kenntnisse in der Datenverarbeitung ....
Wir ... den Auftrag einer bekannten dsterreichischen Firma.

Wir legen ... auf Zuverléssigkeit und Durchsetzungsfahigkeit.

1.3 Grammatik

[savosrarraree |l

Setzen Sie richtig ein:

Wir setzeneine . ........ Berufsausbildung voraus. (abgeschlossen)

Ich biete Thnen . . ....... Berufserfahrung an. (mehrjédhrig)

Ich schicke Thnen in meiner Bewerbung die .. ....... Unterlagen. (liblich)
Ideenreichtum ist in unserer Firmavon . ........ Vorteil. (groB)

Wir miissen unser Gesprachmit......... Ergebnissen abschlieBen. (korrekt)
Wihrend des Gespriaches suchen wir . . . . .. Losungen. (sinnvoll)

Fiir unsere Stelle suchen wir......... Mitarbeiter. (ausgebildet)

Ich halte es fiir wichtig, dass sich . . . ... Mitarbeiter bewerben. (kundenfreundlich)
Eine.......... Assistentin hat bei uns Chancen. (auslandserfahren)

Wir freuen uns aufeinen . . . . . .. Mitarbeiter. (durchsetzungsfahig)

Unsere Firma sucht .. ........ Steuerberater. (qualifiziert)

Fiir diese Stelle eignet sicheine .......... Bankkauffrau. (engagiert)

........... Mitarbeiter werden gesucht. (humorvoll)



Wir bewerben uns

B

Erginzen Sie die fehlenden Pripositionen:

Gerne wiirden wir ... Thnen die Einzelheiten unseres Vertrages vereinbaren.
Wir verbinden uns ... Thnen in den kommenden Tagen.

Weitere Informationen verschicken wir ... unsere Kunden.

Verschicken Sie Informationsmaterialien ... unsere Kunden.

Es tut mir leid, aber ich habe Sie ... Frau Agner verwechselt.

Ich veranlasse den Vertreter ... einer Erklarung.

Wir beabsichtigen unsere Produkte ... Mailand abzusetzen.

Wir vergleichen die Qualitit der Produkte ... dem Preis.

o] s

Gerne wiirden wir mit IThnen die Einzelheiten unseres Vertrages vereinbaren.
Wir verbinden uns mit Thnen in den kommenden Tagen.

Weitere Informationen verschicken wir an unsere Kunden.

Verschicken Sie Informationsmaterialien an unsere Kunden.

Es tut mir leid, aber ich habe Sie mit Frau Agner verwechselt.

Ich veranlasse den Vertreter zu einer Erklarung.

Wir beabsichtigen unsere Produkte in Mailand abzusetzen.

Wir vergleichen die Qualitdt der Produkte mit dem Preis.

Erzahlen Sie:
Wie heiflen Sie?

14
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Woher kommen Sie?

Konnen Sie mir Thre Telefonnummer geben?
Wie ist Thre Geschaftsnummer?

Wann sind Sie geboren?

Wo wohnen Sie?

Wie ist Ihr Familienstand?

Was und wo haben Sie studiert?

Wo arbeiten Sie?

Als was haben Sie gearbeitet?

1.4 Wortschatzerweiterung
Ausbildungsaspekte

e gute Priifungsergebnisse

e hervorragende betriebliche Ausbildung
e Mitspracherecht bei der Ausbildung

e guter Ruf des Unternechmens

e positive AuBerung iiber den Betrieb

Betriebliche Aspekte

e cexpandierender Betrieb

e technisch moderne Ausstattung
e gute Spezialleistungen

e berufliche Zukunftschancen

e sichere Arbeitsplitze

o zufriedene Mitarbeiter

e positive Firmenphilosophie

Weitere Aspekte

e gute menschliche Atmosphére
e Identifizierung mit dem Unternehmen moglich
e sympathische, freundliche Vorgesetzte

15



Wir bewerben uns

e Forderung von Eigeninitiative

[ [rozbenes ]

Wiihlen Sie das richtige Wort:

Wir......... Wert auf Auslandserfahrung.
e setzen

e legen

e haben

In der Anzeige werden Deutschkenntnisse .. .............

o gefordert
o geleistet
o gefOrdert

Der Bewerber soll iiber Kontaktsicherheit.............

e Dbesitzen
e Dbezeichnen
e verfligen

e nehmen. .. teil
e Dbieten...an
e teilen... mit

Ich......... Aufstiegsmoglichkeiten flir wichtig.

e halte

e nchme

e hoffe

Bei unseren Bewerbern . ... ... .. wir Spall am Verkaufen.
e denken

e bezahlen

e erwarten

Diese Eigenschaften konnte ich in Threm Unternehmen auch . . ..

e mitbringen

16
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e cinbringen
e aufnehmen

Ich...... mich angesprochen.

e sche

o fiihle

e meine

Unser neues Team . ........ Verstirkung.
e sucht

e setzt

e nimmt

Ich wiirde gern in Threr Firma neue Aufstiegsmoglichkeiten

e werden
e schicken
e finden

coaeeeeeee el

Wie lautet das richtige Wort?
Peter Reinholz kann Kenntnisse in der Datenverarbeitung ....

e aufgeben
e verfligen
e vorweisen

Wir ... den Auftrag einer bekannten dsterreichischen Firma.

e vertreiben
e erteilen
e verwechseln

Wir legen ... auf Zuverléssigkeit und Durchsetzungsfahigkeit.

e Aufgabe
e Aufmerksamkeit
o Wert

17



Wir bewerben uns

18

Wirsetzeneine.......... Berufsausbildung voraus.

e abgeschlossene
e abgeschlossen
e abgeschlossenen

Ich biete Thnen . ......... Berufserfahrung an.

e mehrjdhriger
e mehrjdhrigen
e mehrjdhrige

Ich schicke Thnen in meiner Bewerbung die ... ... ... Unterlagen.

e {blichen

e {ibliche

e iiblicher

Ideenreichtum ist in unserer Firmavon . ........ Vorteil.

e groflen

e groflem

e grofler

Wir miissen unser Gesprachmit........... Ergebnissen abschliefen.

e korrekter
e korrekten
e korrektem

Wihrend des Gespraches suchen wir . . . . . .. Losungen.

e sinnvoller
e sinnvollen
e sinnvolle

Fir unsere Stelle suchenwir.......... Mitarbeiter.

e ausgebildeter
e ausgebildete
e ausgebildetem
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(oo o]

Wie lautet das richtige Wort?
Peter Reinholz kann Kenntnisse in der Datenverarbeitung ....

e aufgeben
e verfligen
e vorweisen

Wir ... den Auftrag einer bekannten dsterreichischen Firma.

e vertreiben
e erteilen
e verwechseln

Wir legen ... auf Zuverléssigkeit und Durchsetzungsfihigkeit.

e Aufgabe

e Aufmerksamkeit

e Wert

Wir setzeneine . ......... Berufsausbildung voraus.

e abgeschlossene
e abgeschlossen
e abgeschlossenen

Ich biete Ihnen .. ...... .. Berufserfahrung an.

e mehrjdhriger
e mehrjdhrigen
¢ mehrjihrige

Ich schicke Thnen in meiner Bewerbung die . .. ... ... Unterlagen.

e iiblichen

e ibliche

e {blicher

Ideenreichtum ist in unserer Firmavon......... Vorteil.
e groflen

e groflem

19



Wir bewerben uns

e grofler
Wir miissen unser Gesprach mit . . . . ..

e korrekter
e Kkorrekten
e korrektem

Wihrend des Gespréches suchen wir . .

e sinnvoller
e sinnvollen
e sinnvolle

Fir unsere Stelle suchenwir.........

e ausgebildeter
e ausgebildete
e ausgebildetem

20

.. .. Ergebnissen abschlieen.

..... Losungen.

Mitarbeiter.
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2 BERUFLICHE QUALIFIKATION

momimme ooy |[=]

V této prvni kapitole se budete vénovat inzeratim v némeckych novinach, nabizejicich
pracovni mista. Seznamite se proto se zakladnimi informacemi, které vdm umozni uspésné
se uchazet o pracovni pozici v némecky mluvici oblasti. Budete se zabyvat:

e nepfijemnym otdzkdm u ptijimaciho pohovoru,
e slovni zasobé pti hledani pracovniho mista.

|
Po prostudovani kapitoly budete:

e ovladat slovni zasobu z oblasti inzeraty, uchazeni se o misto, pohovory na pra-
covni pozici,

e rozumét némeckym inzeratim,

e um¢ét reagovat na nepiijemné otazky u ptijimaciho pohovoru,

Naucite se:

e reagovat na némecké inzeraty,
e sestavovat zivotopis,
e reagovat pii pohovoru na pracovni pozici.

I | 5

K prostudovani kapitoly budete potfebovat cca 240 minut.

|
e Stelle, e Stellenbewerbung, r Lebenslauf, s Vorstellungsgesprich

21



Berufliche Qualifikation

[]lerovomcesromen |

Nyni nasleduje slovni zasoba k tématu ,,Stellenbewerbung®. Jako prvni v pofadi uva-
dime némecky vyraz, za nimz nasleduje jeho Cesky ekvivalent. U podstatného jména je
také uveden urcity Clen, ktery oznacuje rod tohoto podstatného jména.

Zkratky:
e s=das
e r=der
e c=die

2.1 SLOVNIi ZASOBA

kooperativ kooperativni

(s) Vorstellungsgesprich prijimaci pohovor
gelten byt povazovan za
anpassungsfihig prizplsobivy

(e) Person osoba

sich anpassen pfizpusobit se
hilfsbereit napomocny
bereit sein byt piipraven
qualifiziert kvalifikovany
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(e) Sicherheit jistota
administrativ administrativni
aufsuchen etwas vyhledavat

(e) Steuerfragen danové otazky
zustandig zodpoveédny
unbekannt neznamy

(e) Buchhaltung ucetnictvi
selbstverstiandlich samoziejme
ausléndisch zahrani¢ni
produktspezifisch specificky pro produkt
(e) Besonderheit zvlastnost
vertraut machen obeznamit

(e) Tatigkeit ¢innost

(e) Kenntnis znalost
voraussetzen predpokladat
fundiert fundovany

(e) Branchenerfahrung znalost branze

23




Berufliche Qualifikation

(e) Bedingung podminka
(e) Unterlage podklad
(r) Berater poradce

[i][erovomcesromen ]

Nyni nasleduje text prvni kapitoly. Pielozte si ho. V ptipadé potieby pouzijte slovnik.

2.2 VORSTELLUNGSGESPRACH

Herr Kellermann nimmt an einem Vorstellungsgesprich teil und beantwortet folgende
Fragen:

e Gelten Sie als sehr freundlich, kooperativ und anpassungsfahig?

e Meine Kollegen hielten mich fiir eine freundliche Person, ich selbst arbeitete mit
anderen Mitarbeitern gern zusammen und glaube, dass ich mich ganz gut den ande-
ren anpassen kann.

e Halten Sie sich fiir hilfsbereit?

e Wenn ich die Moglichkeit habe, anderen helfen, bin ich dazu bereit.

e Verfiigen Sie liber Kontaktsicherheit?

e Ich suche gern neue und unbekannte Situationen auf. Ja, ich fithle mich kontaktsi-
cher.

¢ Sind Sie auslandserfahren?

e Wihrend meiner Ausbildung habe ich mehrere Universitdten besucht und dort stu-
diert. In meiner letzten Arbeit habe ich mit ausldndischen Unternehmen zusammen-
gearbeitet.

e Erledigen Sie Thre Aufgaben zuverléssig?

e Aufmich kann man sich verlassen. Ich bin verantwortungsvoll.

e Sind Sie teamfahig?
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e Ich kann auf Menschen zugehen. Es macht mir auch SpaB3. Kreativitét ist meine
starke Seite. Ich habe viele Ideen. In Spanisch fillt es mir schwer, sich logisch und
gut auszudriicken, in Englisch bin ich aber zu Hause.

R 71

Nejprve si otazky preloZte:

Ist Herr Kellermann freundlich, kooperativ und anpassungsfahig?

Ist Herr Kellermann freundlich?

Ist er kontaktsicher?

Hilf Herr Kellermann seinen Mitarbeitern?

Wie erledigt er seine Arbeitsaufgaben?

Welche Sprachen spricht er?

Wie gut?

25



Berufliche Qualifikation

7] e

Antworten Sie:

Ist Herr Kellermann freundlich, kooperativ und anpassungsfahig?

Ist Herr Kellermann freundlich?

Ist er kontaktsicher?

Hilf Herr Kellermann seinen Mitarbeitern?

Wie erledigt er seine Arbeitsaufgaben?

Welche Sprachen spricht er?

Wie gut?

[bllcommmaroves ]

Ich galt als sehr freundlich, kooperativ und anpassungsfihig.

Ich halte mich fur hilfsbereit.
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Ich verfiige liber Kontaktsicherheit.

Ich bin Auslandserfahren.

Ich erledige meine Aufgaben zuverlissig
Ich bin teamféhig.

Ich habe Ideen.

Ich kann logisch denken.

Ich kann mich gut ausdriicken.

Ich bin kreativ.

Ich kann auf Menschen zugehen.

Seznamili jste se se slovni zasobou a precetli si text. ZaslouZite si odménu.

Beschreiben Sie Ihre Eigenschaften:




Berufliche Qualifikation

2.3 CVICENI

[][erovopcesruoen ]

V této ¢asti si procvicite lexikalni a gramatické zv1astnosti z daného tematického okruhu.

1. Ubersetzen Sie:

e Jak se jmenujete?

e Odkud pochazite?

e Kde pracujete?

e Proc se uchazite o toto misto?
e Co ocekavate?

e Jaké mate vlastnosti?

e U kterych firem jste pracoval?

2. Antworten Sie:

e Wie ist der Ruf des Unternehmens?

e Kodnnen Sie sich iiber Thren Betrieb positiv dullern?
e Expandiert Ihr Betrieb?

e Ist Ihr Betrieb technisch modern ausgestattet?

e Habe ich hier berufliche Zukunftschancen?

e I[st das ein sicherer Arbeitsplatzt?

¢ Sind Thre Mitarbeiter zufrieden?

e Wie ist Ihre Firmenphilosophie?

e Ist hier eine gute menschliche Atmosphére?

e Identifizieren sich die Mitarbeiter mit dem Unternehmen?
e Wie sind die Vorgesetzten?

[lczmmmmarovas ]

Guter Ruf des Unternehmens — dobry zvuk podniku
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Positive AuBerung iiber den Betrieb — pozitivni vyjadfeni o podniku
Expandierender Betrieb — expandujici podnik

Technisch moderne Ausstattung — technicky moderni vybaveni
Berufliche Zukunftschancen — profesni $ance do budoucna

Sicherer Arbeitsplatzt — jisté pracovni misto

Zufriedene Mitarbeiter — spokojeni zaméstnanci

Positive Firmenphilosophie - pozitivni firemni filozofie

Gute menschliche Atmosphére — dobrd mezilidska atmosféra
Identifizierung mit dem Unternehmen moglich — identifikace s podnikem
Sympathische, freundliche Vorgesetzte — sympaticti, pratelsti nadiizeni

swosramrokar ]

Antworten Sie:
Wie ist der Ruf des Unternehmens?
Koénnen Sie sich iiber Thren Betrieb positiv dullern?
Expandiert Thr Betrieb?
Ist Thr Betrieb technisch modern ausgestattet?
Habe ich hier berufliche Zukunftschancen?
Ist das ein sicherer Arbeitsplatzt?
Sind Thre Mitarbeiter zufrieden?
Wie ist Thre Firmenphilosophie?
Ist hier eine gute menschliche Atmosphére?
Identifizieren sich die Mitarbeiter mit dem Unternehmen?

Wie sind die Vorgesetzten?
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=
-

Ubersetzen Sie:

e freundlich

e kooperativ

e anpassungsfihig
e hilfsbereit

e kontaktsicher

e auslandserfahren
e zuverldssig

e teamfdhig

e ideenrcich

e ausdrucksfahig
e kreativ

Was ist richtig?

Es ist empfehlenswert,

) mit unseren Vertretern Kontakt aufnehmen.
° mit unseren Vertretern Kontakt aufzunehmen.
° mit unseren Vertretern Kontakt zu aufnehmen.

Es ist angebracht,

e sich mit Fachleuten aus der Branche zu verbinden.
e mit Fachleuten aus der Branche zu verbinden.
e sich mit Fachleuten aus der Branche verbinden.

Es ist nétig,

e sich um den Vertrieb im Ausland kiimmert.
e sich um den Vertrieb im Ausland zu kiimmern.
e um den Vertrieb im Ausland zu kiimmern.

Es ist falsch,



Hanne-Lore Bobakova - Cizojazycna priprava NJ1

e stellen noch einmal denselben Antrag.
e noch einmal denselben Antrag zu stellen.
e noch einmal denselben Antrag stellen.

Es ist wichtig,

e den Betrag noch heute zahlen ein.
e den Betrag noch heute einzahlen.
e den Betrag noch heute einzuzahlen.

Ich verfiige die tiblichen Kenntnisse.
e iiber
e auf
e 7Zu
Wir schéitzen Finsatz und ihre Hilfsbereitschaft sehr.
e ihre
e ihren
e ihrer

Bitte behandeln Sie diese Auskunft

e vertraulich

e privat
e prompt
Wir empfehlen Thnen,

e mit unseren Vertretern Kontakt aufnehmen.
e mit unseren Vertretern Kontakt aufzunehmen.
e mit unseren Vertretern Kontakt zu aufnhehmen.



Berufliche Qualifikation

Bei unseren Bewerbern . .. ...... wir Spall am Verkaufen.
e denken
e bezahlen

e crwarten

Diese Eigenschaften konnte ich in Threm Unternehmen auch . . ..

e mitbringen
e cinbringen
e aufnehmen

Ich...... mich angesprochen.
e sche
e fiihle
e meine
Unser neues Team . ........ Verstarkung.
e sucht
o setzt
e nimmt

Ich wiirde gern in Threr Firma . . . .. ..

e arbeiten
e schicken
e finden
Wir halten es fiir wichtig, dass sich . ......... Arbeiter bewerben.

e kundenfreundlicher
e kundenfreundliche
e Lkundenfreundlichen
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Ich verfiige die iiblichen Kenntnisse.
e iiber
e auf
e 7u
Wir schitzen Einsatz und ihre Hilfsbereitschaft sehr.
e ihre
e jhren
e ihrer

Bitte behandeln Sie diese Auskunft

e vertraulich

e privat
e prompt
Wir empfehlen Thnen,

e mit unseren Vertretern Kontakt aufnehmen.
e mit unseren Vertretern Kontakt aufzunehmen.
e mit unseren Vertretern Kontakt zu aufhehmen.

Bei unseren Bewerbern. .. ...... wir Spall am Verkaufen.
e denken
e bezahlen

e erwarten
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Diese Eigenschaften konnte ich in Threm Unternehmen auch . . ..

e mitbringen
e cinbringen
e aufnehmen

Ich...... mich angesprochen.
e sche
e fiihle
e meine
Unser neues Team . ........ Verstirkung.
e sucht
® setzt
e nimmt

Ich wiirde gern in Threr Firma . . . . . ..

e arbeiten
e schicken
e finden
Wir halten es fiir wichtig, dass sich.......... Arbeiter bewerben.

e kundenfreundlicher
e kundenfreundliche
e kundenfreundlichen

|
Dostali jste se na konec lekce. Nyni si prohlédnéte, co jste se naucili. V piipadé potteby
se vrat'te k podkapitolam, které¢ vam d¢laly potize.

|
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. A

V této prvni kapitole jste se naucili slovni zasob¢ pii hledani pracovniho mista a umét
reagovat na neptijemné otdzky u ptijimaciho pohovoru.



Unternehmen

3 UNTERNEHMEN

[El[wewrmineomseroy ]

Tato kapitola se bude zabyvat problematikou prezentace firmy v zahranici, navazovanim ob-
chodnich kontaktii se zahrani¢nimi firmami a popisu konkurenéni firmy. Budou vysvétleny za-
kladni pojmy, jakymi jsou popis firmy (rok zaloZeni, misto zaloZeni, pocet zaméstnanct, vyrobky
dodavatelské firmy, struktura firmy, finan¢ni zajiSténi, export, vyznamni zakaznici).

Hlewewrrory ]

Po Gspésném a aktivnim absolvovani této KAPITOLY
Budete umét:

e Uspésné prezentovat svou firmu v zahranici,

e navazovat obchodni kontakty se zahrani¢nimi firmami,
e popisovat konkurenéni firmy,

e (ist a sledovat informace v tisku o zahrani¢nich firmach.

V této kapitole se budete vénovat:

e popisu firmy (rok zalozeni, misto zalozeni, po¢et zaméstnancii, vyrobky, dodavatelské
firmy, struktura firmy, finan¢ni zajiSténi, export, vyznamni zakaznici),

e slovni zasobé k tématu,

e slovesnym vazbam,

e zijmennymi piislovci,

e nepfimou feci,

e Cetbou s porozuménim.

[lessromeswviesrio |

Cas potiebny ke studiu je cca 240 minut.

|
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Unternehmen, Umsatz, Standort, Griindungsjahr

provocesrooew  |[{]

Nyni nasleduje slovni zasoba k tématu ,,Unternehmen®. Jako prvni v pofadi uvadime
cesky vyraz, za nimz nasleduje jeho némecky ekvivalent. U podstatného jména je také uve-
den urcity €len, ktery oznacuje rod tohoto podstatného jména.

Zkratky:
e s=das
e r=der
e e=die

3.1 SLOVNIi ZASOBA

Znacka r Markenname
Konkurent r Konkurrent
Konkurence e Konkurrenz
Konkuren¢ni konkurrenzfahig
Spotiebitel r Verbraucher
Zamgéstnanec r Arbeitnehmer
Zamgéstnat einstellen jmdn.
Zaméstnavatel r Arbeitnehmer




Unternehmen

Firma e Firma

Vyrabét produzieren/ herstellen
Plsobit wirken
Organizovat organisieren

Nézev firmy r Firmenname
Vyrobek s Produkt
Poskytovat gewihrleisten
Finan¢ni prostiedky e Finanzmittel
Firemni strategie e Firmenstrategie
Prode;j r Absatz/ r Vetrieb
Prodavat absetzen/ verkaufen
Obrat r Umsatz

Nasleduje text o podniku. Prectéte si ho a prelozte. V piipadé€ potieby pouZijte slovniku.

[i]

3.2 WIR STELLEN EIN UNTERNEHMEN VOR

Ich bin Otto Haas und bin Besitzer des Unternehmens Luxory. Das Unternehmen befin-
det sich in Prag und beschiftigt etwa 3000 Mitarbeiter. Unser Unternehmen verfligt iiber
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eine breite Angebotspalette von Produkten aus Glas, Plastik und Metall. AuBBerdem produ-
ziert das Unternehmen Kiichenprodukte.

Die Halfte der Produktion ist fiir den Export bestimmt. Zu den bedeutendsten Kunden
gehoren Firmen in Deutschland, Osterreich, Spanien und Polen. In diesem Jahr strebt das
Unternehmen einen Umsatz von mehr als einer Milliarde Kronen an. Im vergangenen Jahr
machte es Umsatz von 838 Millionen Kronen. Die Arbeitsproduktivitit soll dieses Jahr auf
700.000 Kronen pro Mitarbeiter im Jahr 2012 erh6ht werden.

Das Unternehmen griindete ich im Jahre 2010. Damals hatte ich einen Kredit bei der Com-
merzbank aufgenommen. Fiir den Kredit biirge ich mit meinem eigenen Haus.

R 71

Prectéte si nejprve otazky a preloZte si je.

Wie heifit das Unternehmen?

Wer leitet das Unternehmen?

Wo ist der Sitz der Firma?

Worin besteht der Erfolg des Unternehmens?

Was produziert die Firma?
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Unternehmen

40

Wie viele Leute beschéftigt das Unternehmen?

Wer gehort zu seinen Kunden?

Wie hoch wird der Umsatz in diesem Jahr sein?

Steigt der Umsatz, oder sinkt er? Belegen Sie mit Zahlen!

Welcher Partner sucht das Unternehmen fir die Zusammenarbeit?

In welchem Jahr wurde die Firma gegriindet?
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(oo o]

Wie heifit das Unternehmen?

Wer leitet das Unternehmen?

Wo ist der Sitz der Firma?

Was produziert die Firma?

Wie viele Leute beschiftigt das Unternehmen?

Wer gehort zu seinen Kunden?

Wie hoch wird der Umsatz in diesem Jahr sein?
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Unternehmen

Steigt der Umsatz, oder sinkt er? Belegen Sie mit Zahlen!

In welchem Jahr wurde die Firma gegriindet?

[llczmmmarovew ]

Was bedeuten diese Worter? Ubersetzen Sie:

e Umsatz

e Arbeitsproduktivitit

e Kunden

e Griindungsjahr

e Produkt

e Direktor des Unternehmens

e Standort

e Firmenname

e Unternehmensstruktur

e Firmenstrategie
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provaocesrooe——————|[{]

V nasledujici podkapitole si procvicite slovni zasobu a gramatiku.
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3.3 CVICENI

Prirad’te spravné: (Ordnen Sie richtig zu):

A Karel Meyer 1 Umsatz

B Kiichengerite 2 Arbeitsproduktivitat

C 1992 3 Kunden

D VW, Philips, IKEA 4 Griindungsjahr

E 838 Mi Kronen 5 Produkt

F 700 000 Kronen pro Mitarbeiter 6 Direktor des Unternehmens
G ,,Alles fiir den Luxus* 7 Standort

H Forschung, Marketing, Herstellung 8 Firmenname

I Gracia 9 Unternehmensstruktur

J Jablonné nad Orlici 10 Firmenstrategie

Udglejte si kratky odpocinek.
|
Setzen Sie passende Fragewdrter ein:

Mitarbeiter sind in der Firma beschéftigt?

wurde die Firma gegriindet?

hat die Firma gegriindet?

stellt die Firma her?

ist die Arbeitsproduktivitit?

gehort zu den bedeutendsten Kunden?
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ist die Organisationsstruktur der Firma?

ist man in Tschechien nicht begeistert?

biirgte er fiir den Kredit?

Bilden Sie zusammengesetzte Nomen:

Geheim............. , Angebots.............. , Metall............ , Automobil......... ,
Arbeits.............. , Volkswagen............. ,Dienst................ , Herstellungs...... ,
Fach.......... , Firmen...............

Bilden Sie Verben:

die Fiihrung

das Unternehmen

der Zulieferer

das Angebot

die Bearbeitung

das Erzeugnis

die Anforderung

die Losung

die Forschung

der Absatz

Ubersetzen Sie:

Wir interessieren uns fiir unsere Kunden.

Wir arbeiten mit mittelstindischen Firmen aus Europa zusammen

Das Unternehmen verfiigt iiber eine breite Angebotspalette von Produkten.

Ein Drittel der Produkte ist fiir den Export bestimmit.
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Unternehmen

Die Firma bietet komplexe Dienstleistungen an.

Die Firma entstand im Jahre 1992.

Wie lauten die Fragen zu diesen Sitzen?

Wir interessieren uns fiir unsere Kunden.

Wir arbeiten mit mittelstdndischen Firmen aus Europa zusammen

Das Unternehmen verfiigt iiber eine breite Angebotspalette von Produkten.
Ein Drittel der Produkte ist fiir den Export bestimmt.

Die Firma bietet komplexe Dienstleistungen an.

Die Firma entstand im Jahre 1992.

[ |[rozpomwes ]

Ubersetzen Sie:

Als er 1990 zusammen mit einem Partner ein Unternehmen griindete, hatte er keine Er-
fahrung in der Ausstattung von Hotels und Restaurants. Durch harte Arbeit und Ausdauer
fithrte er die Firma zum tschechischen Marktfiihrer. Er war einer der leitenden Personen
des Unternehmens mit mehr als 200 Mitarbeitern, acht eigenen Markten und einem durch-
schnittlichen Jahresumsatz von 26 Millionen Euro. Das Unternehmen ist {iber die tschechi-
schen Grenzen hinweg titig.

Udgélejte si kratky odpocinek.
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Fa
e

Erginzen Sie die fehlenden Pripositionen:

Er ist der Arbeitsmoral in seinem Unternehmen nicht begeistert.
Wir miissen uns die Bediirfnisse unserer Kunden interessieren.
Seine Unternehmensphilosophie ist ein Geheimrezept ein  erfolgrei-

ches Unternehmen.

Dieses Jahr verfiigen wir 20 neue Arbeitsplitze.

Sind Thre Produkte den Export bestimmt?

Die Konzerne kiilmmern sich Marketing und Verkauf.
den Kredit biirgt er seinem Haus.

Ubersetzen Sie:

S ¢im nejste zcela spokojen?

O co se musite zajimat?

Cim letos disponujete?

K ¢emu jsou uréeny VaSe vyrobky?

O co se stara toto oddéleni?

Cim rutite za tento kredit?
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Unternehmen

Das Unternehmen hat im Jahr in Hohe von 1 000 000 Kronen erreicht.

e einen Kredit
e c¢inen Umsatz
e c¢inen Verlust

Fiir einen erfolgreichen Gang des Unternehmens muss unser Unternehmen einen Kredit

e Dbiirgen
e bestimmen
e aufnehmen

Mit unserer Firmen kann man noch nicht ganz zufrieden sein.

e der Arbeitslosigkeit
e der Arbeitsmoral
e dem Gehiuse

Zu seinen gehoren nur zuverlédssige Firmen.

e Kunden
e Arbeitgebern
e Gewerkschaften

Er ist verheiratet und hat drei Kinder.

e behinderten
e Kkleine
e schwache
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Das Unternehmen iiber eine grofle Angebotspalette von Produkten.

e respektiert

e Dbiirgt
e verfiigt
Man muss sich fur der Kunden interessieren.

e die Bedirfnisse
e Kummer
e die Krankheiten

In diesem Jahr wir einen Jahresumsatz von 1 Mi Euro
e setzen um
e nehmen teil
e streben an

Forschung, Marketing und Herstellung bilden

e den Standort
e die Unternehmensstruktur
e den Umsatz

Fiithrende Konzerne haben seine Firma als

des Unternehmens.

ausgewdhlt.

e Zulieferer
e Arbeitnehmer
e Arbeiter

Durch harte Arbeit machte er seine Firma

auf diesem Gebiet.

e zur Unternechmensstruktur
e zum Standort
e zum Marktfihrer
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Unternehmen

Das Unternehmen ist auch iiber die tschechischen Grenzen hinweg

e interessant
o titig
o verléssig

Das Unternehmen

e setzte
o stellte
e saf3

Es mangelt hier

e 7u
o fur
e an

Es hat einen positiven Einfluss

auf hohe Arbeitsmoral.

moderner Technologie.

unsere Lieferungen.

e auf

e an

o fur
Wir liefern

e an

e 7u

e auf

Wir bevorzugen deutsche Firmen

e um
e fiur
e ohne

50

Privatdekorateure.

die Zusammenarbeit.
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Wir werden ausldndischen Firmen beliefert.
e bei
e von
e mit
Die Firmen haben starke Positionen dem Markt.
e mit
e in
e auf
Was bedeutet das die Konkurrenz in ihren Marktsegmenten?
e mit
e fiir
e gegen
GrofBle Konzerne kiimmern sich selbst Marketing.
e um
e fiir
e mit

der Ausschreibung haben sich zwei Mitarbeiter beteiligt.

e auf
e mit
e an

Das Unternehmen hat im Jahr in Hohe von 1 000 000 Kronen erreicht.

e Kredit
e einen Umsatz



Unternehmen

e c¢inen Verlust

Fiir einen erfolgreichen Gang des Unternehmens muss unser Unternehmen einen Kredit

e biirgen
e bestimmen
e aufnehmen

Mit unserer Firmen kann man noch nicht ganz zufrieden sein.

e der Arbeitslosigkeit
e der Arbeitsmoral
e dem Gehiuse

Zu seinen gehdren nur zuverlédssige Firmen.

¢ Kunden
e Arbeitgebern
e Gewerkschaften

Er ist verheiratet und hat drei

e behinderten
e Kkleine
e schwache

Das Unternehmen

Kinder.

iiber eine grofle Angebotspalette von Produkten.

e respektiert
e Dbiirgt
e verfiigt

Man muss sich fir

der Kunden interessieren.
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e die Bediirfnisse
e Kummer
e die Krankheiten

In diesem Jahr wir einen Jahresumsatz von 1 Mi Euro
e setzen um
e nehmen teil
e streben an

Forschung, Marketing und Herstellung bilden

e den Standort
e die Unternehmensstruktur
e den Umsatz

Fihrende Konzerne haben seine Firma als

e Zulieferer
e Arbeitnehmer
e Arbeiter

Durch harte Arbeit machte er seine Firma

e zur Unternehmensstruktur
e zum Standort
e zum Marktfiihrer

Das Unternehmen ist auch iiber die tschechischen Grenzen hinweg

e interessant
o titig
e verldssig

Das Unternehmen auf hohe Arbeitsmoral.

e setzte

des Unternehmens.

ausgewdhlt.

auf diesem Gebiet.
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o stellte
e saf
Firmen unserer gibt es iiberall.
e Weise
e Art
e Position

zwischen dem heutigen tschechischen Markt und dem am Anfang der
90er Jahre ist gewaltig.

e Der Umsatz
e Die Verluste
e Der Unterschied

Die Hotels grofer Ketten waren noch Einkaufsvertridge der Zentralen
gebunden.
e an
e auf
e mit
Es mangelt hier moderner Technologie.
e zu
o fiir
e an
Es hat einen positiven Einfluss unsere Lieferungen.
e auf
e an
o fiir
Wir liefern Privatdekorateure.
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e an
e 7u
e auf

Wir bevorzugen deutsche Firmen

die Zusammenarbeit.

e um
e fiir
e ohne

Wir werden ausldndischen Firmen beliefert.
e Dbei
e von
e mit

Die Firmen haben starke Positionen

dem Markt.

e mit
e in
o auf
Was bedeutet das
e mit
e fiir
e gegen

GroBe Konzerne kiimmern sich selbst

e um
e fiur
e mit

die Konkurrenz in ihren Marktsegmenten?

Marketing.

der Ausschreibung haben sich zwei Mitarbeiter beteiligt.
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Unternehmen

e auf
e mit
e an

[][erovoocesrvoen |

Dostali jste se na zavér druhé lekce. Nez za¢nete studium tfeti lekce, vrat'te se ke slovni
zasob¢ prvni a druhé lekce a zopakujte si ji.

E]lswmmertapmary ]

V této kapitole jste se zabyvali problematikou prezentace firmy v zahrani¢i, navazova-
nim obchodnich kontaktd se zahrani¢nimi firmami a popisu konkuren¢ni firmy. Byly vam
vysvétleny zakladni pojmy, jako popis firmy (rok zalozeni, misto zalozeni, pocet zamést-
nanct, vyrobky dodavatelské firmy, struktura firmy, finan¢ni zaji§téni, export, vyznamni
zékaznici).

Naucili jste se Uspésné prezentovat svou firmu v zahrani¢i, navazovat obchodni kontakty
se zahrani¢nimi firmami, popisovat konkurenc¢ni firmy, ¢ist a sledovat informace v tisku o
zahrani¢nich firméch, popisu firmy (rok zalozeni, misto zalozeni, pocet zaméstnancti, vy-
robky, dodavatelské firmy, struktura firmy, finanéni zajisténi, export, vyznamni zakaznici),
slovni zasobu k tématu, slovesné vazby, zajmenna ptislovce.
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4 EXISTENZGRUNDUNG

momimme ooy |[=]

V této tieti kapitole se budete zabyvat fixnim a podnikovym ndkladiim, dafiové pravnim
piedpisiim, spravnému sestavovani podnikatelského zaméru. Podivame se také na riizné
pravni formy podniku. Budou vysvétleny zédkladni pojmy, jakymi jsou investi¢ni a finan¢ni
plan, rentabilita.

jorerarmory ]

Naucdite se:

e vyjadiovat se k problémim s néklady a vynosy firmy (najem, elektfina, mzdy,
dané apod.), k otazkdm zdravotniho a socidlniho pojisténi,

e orientovat se v zakladani firmy v némeckém prostiedi,

e zakladni slovni zasobé& souvisejici s tématem.

V této ivodni kapitole se budete vénovat:

e fixnim a podnikovym nakladim,

e danove pravnim predpistim,

e spravnému sestaveni podnikatelského zaméru,

e pravnim formam podniku,

e druhtim podnikatelskych planid (investic¢ni, financni, plan rentability, likvidity,
plan obratu, plan nakladd apod.),

e sklonovani ptidavného jména v ptivlastku,

e trpnému rodu po zplisobovém slovesu, préteritu.

Celkovy doporuceny ¢as k prostudovani KAPITOLY je cca 240 minut.

|
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Existenzgriindung

_

e Fixkosten, e Steurn, s Einkommen

[ lrovopoesrooen ]

Nyni nasleduje slovni zasoba k tématu ,,Existenzgriindung®. Jako prvni v pofadi uva-
dime némecky vyraz, za nimz nasleduje jeho Cesky ekvivalent. U podstatného jména je
také uveden urcity €len, ktery oznacuje rod tohoto podstatného jména.

Zkratky:
e s=das
e r=der
e e=die

4.1 SLOVNIi ZASOBA

e Existenzgriindung zaloZeni existence
unternehmerische Tatigkeit podnikatelska ¢innost
entstehende Kosten vzniklé naklady

r Ertrag vynos

s Berechnen vypocet

betriebliche Fixkosten fixni nédklady zavodu

e Gewerbesteuer dan z provozovani femesla

e Korperschaftsteuer dan z pfijmu pravnickych osob
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e Einkommensteuer

dan z pfijmu

e Verpflichtung

povinnost

gesetzlich

zakonny

e Sozialversicherung

socidlni pojisténi

e Sozialversicherung einzahlen

platit socialni pojisténi

in Anspruch nehmen

narokovat

r Abschluss

uzavreni

e Krankenversicherung

zdravotni pojisténi

e Altersvorsorge

zabezpeceni ve stari

unverzichtbar

nepostradatelny

unter Umstdnden

podle okolnosti

im Krankheitsfall

v ptipad€é nemoci

s Existenzgriinderdarlehen

pujcka pti zalozeni existence

e Forderung

podpora

absichern

zajistit

s Finanzamt

finan¢éni ufad

steuerlich

danovy
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Existenzgriindung

von Anfang an od zacatku

e Einkunft piijem
unterliegen G podléhat

fallen unter spadat pod
austiiben vykonavat
wissenschaftliche Tétigkeit védecka ¢innost
kiinstlerische Tatigkeit uméleckad ¢innost
r Lotse lodivod
schriftstellerische Tatigkeit spisovatelska ¢innost
unterrichtende Tétigkeit vyucovaci ¢innost
erzieherische Tatigkeit vychovné ¢innost
e Aufzéhlung vycet

|
Prectéte si pozorné text této lekce. Pokuste se ho pielozit. V piipadé potteby pouzijte
slovnik.

|
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4.2 EXISTENZGRUNDUNG

Vor Beginn einer unternehmerischen Tatigkeit sollten wir zahlreiche Kalkulationen
durchfiihren, damit wir einen Uberblick iiber entstehende Kosten und mégliche Ertrige
haben. Hierzu zahlt das Berechnen der betrieblichen Fixkosten (z. B. Miete, Strom, Tele-
fon, evtl. Lohne, Biirobedarf, Kraftfahrzeugkosten, Werbekosten, Gewerbesteuer, Korper-
schaftsteuer, Beitrdge). Aber auch die Kalkulation der privaten Fixkosten (z. B. Miete, Te-
lefon, Kleidung, Lebensmittel, Urlaub, private Steuern — wie z. B. Einkommensteuer).

Ist man unternehmerisch titig, besteht auch keine Verpflichtung mehr, in die gesetzli-
chen Sozialversicherungen einzuzahlen, jedoch konnen auch keine Leistungen mehr in An-
spruch genommen werden. Daher sind der Abschluss einer privaten Krankenversicherung
und das Eingehen einer personlichen Altersvorsorge unverzichtbar. Zudem sollten unter
Umstidnden Versicherungen abgeschlossen werden, die im Krankheitsfall den Fortbestand
des Unternehmens absichern. Es bietet sich auch an, Informationen iiber Existenzgriinder-
darlehen und andere z. B. staatliche Forderungen einzuholen, um die erste Zeit des Unter-
nehmerdaseins finanziell abzusichern. In einigen Bundeslindern haben die Finanzimter
spezielle Ansprechpartner flir Existenzgriinder geschaffen.

Gewerbebetrieb oder selbststindige Tatigkeit?

Diese Frage fiihrt zu unterschiedlichen rechtlichen und steuerlichen Konsequenzen und
muss daher von Anfang an gekldrt werden. Die Einkiinfte aus Gewerbebetrieb oder selbst-
standiger Tatigkeit unterliegen zwar beide der Einkommensteuer, nur kann bei Gewerbe-
betrieben zusitzlich noch Gewerbesteuer anfallen. Diese Berufe tragen den Namen ,,Kata-
logberufe* und darunter fallen die selbststindig ausgeiibten wissenschaftlichen, kiinstleri-
schen, schriftstellerischen, unterrichtenden oder erzieherischen Tatigkeiten, die selbststdn-
dige Berufstitigkeit der Arzte, Zahnirzte, Tierirzte, Rechtsanwilte, Notare, Vermessungs-
ingenieure, Ingenieure, Architekten, Steuerberater, beratende Volks- und Betriebswirte,
Steuerbevollméchtigte, Heilpraktiker, Dentisten, Krankengymnasten, Journalisten, Dol-
metscher, Ubersetzer und dhnliche Berufe.

71

Nejprve si otazky preloZte.

Was muss vor Beginn der unternehmerischen Tétigkeit durchgefiihrt werden?
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Existenzgriindung

Warum ist eine Kalkulation so wichtig?

Wie werden Fixkosten eingeteilt?

Nennen Sie die einzelnen Fixkosten:

Muss jeder Biirger sozial versichert sein?

Was sollte jeder, der unternehmerisch titig ist, abschlieBen?
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Wird die Existenzgriindung von dem Staat gefordert? Und wie?

Was gibt es in einigen Bundesldndern?

Was fiir eine Frage muss man sich bei der Existenzgriindung stellen?

Unterliegen beide Arten der unternehmerischen Tétigkeit der Einkommensteuer?

Bei welcher Tatigkeit fillt die Gewerbesteuer zusétzlich noch an?

Welche Katalogberufe kennen Sie?
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Existenzgriindung

7] e

Was muss vor Beginn der unternehmerischen Tétigkeit durchgefiihrt werden?

Warum ist eine Kalkulation so wichtig?

Wie werden Fixkosten eingeteilt?

Nennen Sie die einzelnen Fixkosten:

Muss jeder Biirger sozial versichert sein?

Was sollte jeder, der unternehmerisch tétig ist, abschlieBen?
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Wird die Existenzgriindung von dem Staat gefordert? Und wie?

Was gibt es in einigen Bundesldndern?

fiir eine Frage muss man sich bei der Existenzgriindung stellen?

Unterliegen beide Arten der unternehmerischen Tétigkeit der Einkommensteuer?

Bei welcher Titigkeit fillt die Gewerbesteuer zusétzlich noch an?

Welche Katalogberufe kennen Sie?

|
Udgélejte si malou prestavku.

|
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(o] [cammmmarovawr ]

Eine Kalkulation durchfiihren - provést kalkulaci

Ertrdge erlangen - dosdhnout vynost

Fixkosten berechnen - vypocitat fixni ndklady

In die Sozialversicherung einzahlen - platit socialni pojisténi

Krankenversicherung abschlieflen - uzavtit zdravotni pojisténi

Informationen einholen - vyzadat si informace

Steuerrechtliche Fragen kliren - vyjasnit danové pravni otazky

Der Einkommenssteuer unterliegen - podléhat dani z pfijmu
e

provoocesrooew ]

V nasledujici ¢asti si procvicite slovni zasobu a gramatiku. Postupujte systematicky, pfi

sebemensi nejistoté si dané cvieni znovu projdéte.

[i]

4.3 CVICENI

o [sawosramvoo ]

Ergénzen sie die fehlenden Substantive:

Vor Beginn der selbstdndigen muss man Kalkulationen du-
rchfiihren.
Zu den betrieblichen gehoren z. B. Miete, Strom, Telefon,

Lohne, Biirobedarf usw.
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Wenn man unternehmerisch tétig ist, besteht keine in die ge-
setzliche Sozialversicherung einzuzahlen.

In manchen Féllen werden iiber Existenzgriinderdarlehen an-
geboten.

Auch Vater Staat hilft bei der Existenzgrindung mit einer staatlichen

pesenasions =]

Bilden Sie Komposita:

Finkommen

Gewerbe

Katalog

Existenz

Kranken

Finanz

Existenzgriinder

Kraftfahrzeug

Biiro

Fix

Erginzen Sie die fehlenden Verben.
Waihlen Sie Verben aus dem Schiittelkasten:

stellt...dar; aktualisieren; investieren; vorhat; denken; betonen; zeigt; sein; vorhaben
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Existenzgriindung

In dem Businessplan man , wie
man sich die Verwirklichung des Geschiftsprojektes vorstellt.

Man , Was man

Der Plan muss realistisch und erfolgsversprechend

Nicht zuletzt muss man , dass es sinnvoll ist, in das Projekt zu

Man muss auch bei der Weiterentwicklung der Geschiftsidee daran
, die einzelnen Aspekte des Konzeptes entsprechend zu

Ergédnzen Sie die fehlenden Adjektiv-Endungen:

Eine gut Geschiftsidee ist zumeist der Ausgangspunkt fiir die Griindung einer eigen
Existenz. Neben fachlich und betriebswirtschaftlich  Know-how bedarf es dann auch
zahlreich _ steuerrechtlich_ Informationen. Denn bereits bei der Wahl der Rechtsform miis-
sen Griinder auch steuerrechtlich  Aspekte berticksichtigen.

[ [rozbewes ]

Sagen Sie, was alles gemacht werden soll:

Informationen einholen

In die Sozialversicherung einzahlen

Fixkosten berechnen

Ertrage erlangen

eine Kalkulation durchfiihren
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eigene Existenz griinden

die Wahl der Rechtsform beriicksichtigen

eine Geschiftsidee vorschlagen

die Einkommensteuer bezahlen

Bilden Sie das Preteritum:

Wir statten die Kunden mit Biuroartikeln aus.

Die Geschiftsleute erreichen viel.

Wir verfiigen iiber zehn Jahre Geschéftserfahrung.

Das Unternehmen befindet sich auf stetigem Wachstumskurs.

Sie erhalten die Lieferung kostenlos.

Wir bieten eine komplexe Beratung an.
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Wir betreuen unsere Kunden gut.

Als Ausgleich betreiben wir Sport.

Wir griinden eine Niederlassung in Ungarn.

Dafir laufen die Geschéfte in Tschechien umso besser.

Etwa ein Drittel des Umsatzes erzielt die Firma durch den Verkauf von Papier.

Nyni si doptejte odpocinek.

[]lerovopczsrooen ]

Zopakujte si slovni zasobu této lekce. Ke kazdému nize uvedenému slovesu vytvoite
vétu:

e ausstatten
e erreichen

e verfligen
e erhalten
e anbieten

e Dbetreiben
e griinden
e erzielen
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Fa
e

Lesen Sie die kurzen Texte iiber die Rechtsformen der Unternehmen und erginzen
Sie die folgende Tabelle:

Kommanditgesellschaft (KG)

Die Kommanditgesellschaft (KG) ist eine Art Sonderform der OHG. Zur Griindung
einer KG braucht man einen Vertrag. Die Kommanditgesellschaft muss ebenfalls im Han-
delsregister eingetragen werden. Auch hier miissen sich mindestens zwei Gesellschafter
zusammenschlieBen. Allerdings unterscheidet man bei der Kommanditgesellschaft zwei
Typen von Gesellschaftern: zum einen gibt es den vollhaftenden Komplementér (kann auch
eine GmbH sein), der auch mit seinem Privatvermdgen haftet und zum anderen gibt es noch
den Kommanditisten, der nur bis zur Hohe seiner Kapitaleinlage haftet. Die gesetzlichen
Bestimmungen der KG befinden sich in den §161 ff HGB. Ein Mindestkapital ist bei der
KG gesetzlich nicht vorgeschrieben. Gewinn und Gewinnanteile werden wie bei der OHG
ermittelt.

Gesellschaft biirgerlichen Rechts (GbR)

Eine weitere Mdoglichkeit bietet die Gesellschaft biirgerlichen Rechts (GbR). Hier be-
ginnt die Griindung ebenfalls mit der Aufnahme der Geschéftstétigkeit. Bei einer GbR miis-
sen sich mindestens zwei Personen zusammenschlieBen. Gesellschaftsvertrige sind nicht
notwendig aber empfehlenswert. Ein Mindestkapital ist nicht zu erbringen. Bei Schulden
haften die Gesellschafter mit dem Gesellschaftsvermdgen und ihrem gesamten Priva-
tvermdgen. Der Gewinn kann in Form einer Einnahme -/ Uberschussrechnung oder einer
Bilanz ermittelt werden. Die Gewinnanteile der Gesellschafter werden dann durch die ,,Ge-
sonderte und einheitliche Feststellung® ermittelt und miissen in der Einkommensteuerer-
klarung versteuert werden.

Die Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)

gehort zu den Kapitalgesellschaften. Sie wird in der Regel dann gegriindet, wenn ein
hoher Kapitaleinsatz von Noéten ist, aber auch, um Haftungsrisiken zu beseitigen. Gegriin-
det wird eine GmbH durch einen notariell beglaubigten Gesellschaftsvertrag, der aber zur
Erlangung der Rechtsfdahigkeit noch nicht ausreicht, da diese erst durch die Eintragung im
Handelsregister erlangt wird. Fiir die Griindung einer GmbH reicht bereits ein Gesellschaf-
ter aus. Fiir die GmbH ist eine Mindesteinlage von 25.000 Euro erforderlich, die zu minde-
stens 50% (12.500 Euro) erbracht sein muss. Die GmbH haftet mit ihrem
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Gesellschaftsvermdgen und die Gesellschafter haften in Hohe ihrer Stammeinlage. Der Ge-
winn einer GmbH wird mittels einer Bilanz errechnet und unterliegt der Korperschaft-
steuer.

Offene Handelsgesellschaft (OHQG)

Eine der GbR dhnliche Gesellschaftsform ist die Offene Handelsgesellschaft (OHG), der
Unterschied liegt darin, dass die OHG ein Handelsgewerbe betreibt. Zur Griindung bedarf
es eines Vertrages, der aber nicht notariell beglaubigt werden muss. Die OHG muss in das
Handelsregister eingetragen werden. Bei der OHG miissen sich wie bei der GbR mindes-
tens zwei Gesellschafter zusammenfinden. Gesetzliche Regelungen zur OHG findet man
in den §§ 105 ff HGB. Es besteht keine Verpflichtung fiir einen Mindestkapital. Fiir Schul-
den der OHG wird zuerst mit dem Gesellschaftsvermdgen gehaftet, reicht dieses zur Schul-
dentilgung nicht aus, so haftet jeder Gesellschafter mit seinem Privatvermogen. Der Ge-
winn der OHG wird stets durch eine Bilanz ermittelt. Die Gewinnanteile der Gesellschafter
werden gesondert und einheitlich festgestellt und von den Gesellschaftern im Rahmen der
Einkommensteuererkldrung beriicksichtigt.

Anzahl der Perso- . .
Rechtsform ner;za er e Haftung Mindestkapital
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e A 11

der Investitionsplan = investi¢ni plan
der Umsatzplan = plan obratu

der Rentabilititsplan = plan rentability
der Kostenplan = plan nakladi

der Liquiditétsplan = plan likvidity

der Finanzierungsplan = plan financovani

)

Erginzen Sie die fehlenden Worter:

Ergédnzen Sie die fehlenden Worter: der Investitionsplan, der Umsatzplan, der Rentabi-
litdtsplan, der Kostenplan, der Liquiditdtsplan und der Finanzierungsplan

Neben den Planzahlen aus der Kosten-, Umsatz- und Rentabilitiatskalkulation stellen sie
hier dar, wie Sie Ihr Unternehmen finanzieren wollen, also in welcher Hohe Sie Eigenmittel
zur Verfligung haben (dies konnen neben Geld auch Computer und weitere betriebsnotwen-
dige Giiter sein). Sie bringen aullerdem die Investition ein.

Er entspricht inhaltlich Threm Rentabilitdtsplan. Die Einnahmen und Ausgaben werden
hier jedoch in den Monaten eingetragen, in denen sie tatsdchlich erwartet werden bzw. zur
Zahlung fillig sind. Beachten Sie dabei: Mit der Zahlungsmoral steht es nicht zum Besten.
Im Schnitt vergehen zwei Monate, bis die Kunden Ihre Leistung in Euro und Cent hono-
rieren werden.

Er ist Thre erste Erfolgsrechnung, denn hier stellen sie IThre kalkulierten Kosten dem
prognostizierten Umsatz gegeniiber. Unter dem Strich steht also entweder (hoffentlich) ein
Gewinn oder aber ein Verlust. Wenn Sie auf ein negatives Ergebnis kommen, rechnen Sie
alle Teilplédne bitte noch einmal sorgfiltig durch und modifizieren oder streichen Sie
gegebenenfalls bestimmte Ausgaben, die Sie nicht als unbedingt notwendig erachten.

73



Existenzgriindung

Fiihren Sie hier IThre Umsatzerwartungen auf, und zwar netto, d. h. ohne Mehrwertsteuer.
Diese stellt nur einen Durchlaufposten dar, da sie ja als Umsatzsteuer an das Finanzamt
abgefiihrt wird.

Erstellen Sie eine Liste Threr Griindungsinvestitionen. Sie enthélt die Kosten aller Posi-
tionen, die fiir den Start in die Selbststandigkeit erforderlich sind. Diese konnen beispiels-
weise Rdume, Lager, Maschinen, Fahrzeuge, Schulungskosten, Beratungskosten usw. sein.
Achten Sie dabei kritisch darauf, ob die einzelnen Investitionen zum Starttermin wirklich
notwendig sind. Wichtigster Aspekt: Was macht Thr Unternehmen so leistungsfahig und
flexibel wie moglich, ohne dass es Sie im Anfangsstadium finanziell zu stark belastet?

Er enthélt alle fixen Kosten (unabhéngig davon, ob Sie Umsatz erwirtschaften) und die
variablen Kosten, die in Zusammenhang mit [hren geschéftlichen Aktivitdten stehen.

ReSena uloha

¢ Bilden Sie zusammengesetzte Nomen:
e Geheimrezept

e Angebotspalette

e Metallindustrie

e Automobilbranche

e Arbeitsproduktivitét
e Volkswagenkonzern
¢ Dienstleistungen

e Herstellungsprozess
e Fachbearbeitung

e Firmenchef

Bilden Sie Verben:

e die Fiihrung/fithren
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e das Unternehmen/unternehmen
e der Zulieferer/zuliefern

e das Angebot/anbieten

e die Bearbeitung/bearbeiten

e das Erzeugnis/erzeugen

e die Anforderung/anfordern

e die Losung/16sen

e die Forschung/forschen

e der Absatz/ absetzen

Erginzen Sie die fehlenden Verben.
Waiihlen Sie Verben aus dem Schiittelkasten:

stellt...dar; aktualisieren; investieren; vorhat; denken; betonen; zeigt; sein; vorhaben

In dem Businessplan stellt man dar, wie man sich die Verwirklichung des Geschéft-
sprojektes vorstellt.

Man zeigt, was man vorhat.
Der Plan muss realistisch und erfolgsversprechend sein.
Nicht zuletzt muss man betonen, dass es sinnvoll ist, in das Projekt zu investieren.

Man muss auch bei der Weiterentwicklung der Geschéftsidee daran denken, die einzel-
nen Aspekte des Konzeptes entsprechend zu aktualisieren.

Erganzen Sie die fehlenden Adjektiv-Endungen:

Eine gute Geschiftsidee ist zumeist der Ausgangspunkt fiir die Griindung einer eigenen
Existenz. Neben fachlichem und betriebswirtschaftlichem Know-how bedarf es dann auch
zahlreiche steuerrechtliche Informationen. Denn bereits bei der Wahl der Rechtsform miis-
sen Griinder auch steuerrechtliche Aspekte beriicksichtigen.

Pro zajemce
Sagen Sie, was alles gemacht werden soll:
e Informationen einholen
e Informationen sollen eingeholt werden.
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e In die Sozialversicherung einzahlen
e In die Sozialversicherung soll eingezahlt werden.

e Fixkosten berechnen
e Fixkosten sollen berechnet werden.

e Ertrige erlangen
e Ertridge sollen erlangt werden.

e c¢ine Kalkulation durchfiihren
e cine Kalkulation durchfiihren

e cigene Existenz griinden
e FEigene Existenz soll gegriindet werden.

e die Wahl der Rechtsform beriicksichtigen
e Die Wahl der Rechtsform soll beriicksichtigt werden.

e cine Geschéftsidee vorschlagen
¢ Eine Geschiéftsidee soll vorgeschlagen werden.

e die Einkommensteuer bezahlen
¢ Die Einkommensteuer soll bezahlt werden.

[][erovopcesrioen ]

Prectete si kazdou vétu a prelozte ji. Osvojte si slovni zdsobu. Dovedli byste némecky
popsat tento druh spole¢nosti?
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Ptelozte tento text
Die Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)

gehort zu den Kapitalgesellschaften. Sie wird in der Regel dann gegriindet, wenn ein
hoher Kapitaleinsatz von Noéten ist, aber auch, um Haftungsrisiken zu beseitigen. Ge-griin-
det wird eine GmbH durch einen notariell beglaubigten Gesellschaftsvertrag, der aber zur
Erlangung der Rechtsfdahigkeit noch nicht ausreicht, da diese erst durch die Ein-tragung im
Handelsregister erlangt wird. Fiir die Griindung einer GmbH reicht bereits ein Gesellschaf-
ter aus. Fiir die GmbH ist eine Mindesteinlage von 25.000 Euro erforderlich, die zu minde-
stens 50% (12.500 Euro) erbracht sein muss. Die GmbH haftet mit ihrem Gesellschaft-
svermdgen und die Gesellschafter haften in Hohe ihrer Stammeinlage. Der Gewinn einer
GmbH wird mittels einer Bilanz errechnet und unterliegt der Korperschaft-steuer.

Bevor man eine Firma griindet, soll man durchfiihren.

e cine Altersvorsorge
e cine Spedition
e cine Kalkulation
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Wenn man unternehmerisch tétig ist, muss man nicht mehr in die gesetzlichen Sozial-
versicherungen

e c¢inholen
e c¢inzahlen
e crlangen

Die ersten Jahre der unternehmerischen Tétigkeit werden durch staatliche Forderungen

e abgesichert
e geschafft

o geklart

Einkiinfte aus selbststindiger Tatigkeit der Einkommenssteuer.
e gechoren
e regeln

e unterliegen

Bei Gewerbebetrieben kann auch noch die Gewerbesteuer

e gewinnen
e anfallen
e abschlieflen

Es zeigt sich sinnvoll, in das unternehmerische Projekt

e 7u investieren
e investieren
e aktualisieren

In einem Businessplan wird gezeigt, was man als Unternehmer

e vorhat
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e darstellt
e stellt dar

Eine gute Geschiftsidee ist
Existenz.

e cine Information
e cin Aspekt
e cin Ausgangspunkt

Jeder Unternehmer muss wichtige Informationen

e durchfithren
e bezahlen
e c¢inholen

Die Finanzplanung

Hanne-Lore Bobakova - Cizojazycna priprava NJ1

verschiedene Kalkulationen.

e Dbeinhaltet

o stellt
e fiihrt
Informationen

e antworten
e cinholen

e fehlen
Fixkosten
e griinden

e Dberechnen
e durchfiihren

eine Kalkulation

e durchfiihren

fiir die Griindung einer selbststéindigen
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Existenzgriindung

e fehlen
e Dbetonen

eine Existenz

e vorhaben
e realisieren
e griinden

eine Geschaftsidee

e vorschlagen
e cinholen
e Dbesteuern

in die Sozialversicherungen

e cinzahlen
e prognostizieren
e fiihren

Umsatz

e kalkulieren
e erwirtschaften
e abfihren

Ertrage

e erlangen
e beriicksichtigen
e informieren

zur Verfligung

e kommen
e stellen
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e iibernehmen

Investitionen

e stehen
e ausgeben
e cinbringen

Bei der Finanzplanung muss der Kunden in Kauf genommen wer-

den.

o die Aktivitidten
e die Zahlungsmoral
e die Ausgaben

Nach der durchgefiihrten Kalkulation steht fest, ob man mit Gewinn oder

rechnen kann.

e Ausgaben
e Mehrwertsteuer
e Verlust

Unnotige Ausgaben miissen Sie unbedingt

e streichen
e Dbelasten
e enthalten

Fir den Start in die Selbststindigkeit muss

erstellen.

e Zahlungen
e Abgaben
¢ Griindungsinvestitionen

Im Anfangsstadium sollte man das Unternehmen nicht finanziell

Unternehmensgriinder
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Existenzgriindung

e bestimmen

e belasten
e fiihren
Ihr Unternehmen ist Marktfiihrer Biirobedarf.
o fiir
e in
e aus
Sein Traum vom Tellerwéscher Millionér ist wahr geworden.
in
bis
zum
Er liefert die Kunden Artikel aller Art aus.
e an
e mit
e auf
Die Kosten stehen Zusammenhang mit seinen geschéftlichen Ak-
tivitdten.
e in
e auf
o fiir
In welcher Hohe haben Sie die Eigenmittel Verfiigung?
e in
o zur
e mit
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Bevor man eine Firma griindet, soll man durchfiihren.

e cine Altersvorsorge
e cine Spedition
e eine Kalkulation

Wenn man unternehmerisch tétig ist, muss man nicht mehr in die gesetzlichen Sozial-
versicherung

e c¢inholen
e c¢inzahlen
e erlangen

Die ersten Jahre der unternehmerischen Téatigkeit werden durch staatliche Forderungen

e abgesichert
e geschafft

o geklart

Einkiinfte aus selbststandiger Tatigkeit der Einkommenssteuer.
e gehdren
e regeln

e unterliegen
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Existenzgriindung

Bei Gewerbebetrieben kann auch noch die Gewerbesteuer

e gewinnen
e anfallen
e abschlieflen

Es zeigt sich sinnvoll, in das unternehmerische Projekt

e 7u investieren
e investieren
e aktualisieren

In einem Businessplan wird gezeigt, was man als Unternehmer

e vorhat
e darstellt
e stellt dar

Eine gute Geschiftsidee ist

Existenz.

e cine Information
e ein Aspekt
e ein Ausgangspunkt

Jeder Unternehmer muss wichtige Informationen

e durchfiithren
e bezahlen
e cinholen

Die Finanzplanung

e Dbeinhaltet
o stellt
e fiihrt
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verschiedene Kalkulationen.



Informationen

e antworten
e cinholen

e fehlen
Fixkosten
e griinden

e berechnen
e durchfiihren

eine Kalkulation
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e durchfiihren
e fehlen
e betonen

eine Existenz

e vorhaben
e realisieren
e griinden

eine Geschaftsidee

e vorschlagen
e cinholen
e Dbesteuern

in die Sozialversicherungen

e einzahlen
e prognostizieren
e fihren
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Umsatz

e kalkulieren
e erwirtschaften
e abfihren

Ertrage

e erlangen
e Dberticksichtigen
¢ informieren

zur Verfiigung

e kommen
e stellen
e iibernehmen

Investitionen

e stehen
e ausgeben
e einbringen

Bei der Finanzplanung muss der Kunden in Kauf genommen wer-
den.

e die Aktivititen
e die Zahlungsmoral
e die Ausgaben

Nach der durchgefiihrten Kalkulation steht fest, ob man mit Gewinn oder
rechnen kann.

e Ausgaben
e Mehrwertsteuer
e Verlust
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Unnotige Ausgaben miissen Sie unbedingt

e streichen
e Dbelasten
e enthalten

Fir den Start in die Selbststindigkeit muss der Unternechmensgriinder
erstellen.

e Zahlungen
e Abgaben
e Griindungsinvestitionen

Im Anfangsstadium sollte man das Unternehmen nicht finanziell

e bestimmen

e Dbelasten
e fihren
Thr Unternehmen ist Marktfithrer Biirobedarf.
o fiir
e in
e aus
Sein Traum vom Tellerwischer Millionér ist wahr geworden.
e In
e bis
e zZum
Er liefert die Kunden Artikel aller Art aus.
e an
e mit
e auf
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Existenzgriindung

Die Kosten stehen Zusammenhang mit seinen geschiftlichen Ak-
tivitédten.
e in
o auf
o fiir
In welcher Hohe haben Sie die Eigenmittel Verfiigung?
e in
e zur
e mit

Kdyz jste vétSinu kontrolnich otazek zodpoveédéli spravné, prectéte si, co jste se v této
kapitole méli naucit.

Ellswmericaprory ]

V této kapitole jste se zabyvali fixnimi a podnikovymi nédklady, dafiové prav-nim pied-
pisy, spravnému sestavovani podnikatelského zaméru. Seznamili jste se s riznymi prav-
nimi formami podniku a byly vam vysvétleny zékladni pojmy, jako investi¢ni a finan¢ni
plan, rentabilita apod.

Naucili jste se:

e vyjadiovat se k problémim s ndklady a vynosy firmy (najem, elektiina, mzdy,
dan¢ apod.), k otazkam zdravotniho a socidlniho pojisténi,

e orientovat se v zakladani firmy v némeckém prostiedi,

e zékladni slovni zasobu souvisejici s tématem,

e druhy podnikatelskych planti (investi¢ni, finan¢ni, plan rentability, likvidity, plan
obratu, plan nakladt apod.),

e sklonovani ptfidavného jména v privlastku,

e trpny rodu po zptisobovém slovesu,
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5 PRODUKT

momimme ooy |[=]

V této kapitole se budete zabyvat produktem, popisem vyrobku a slovni zasobou k té-
matu. Zopakujete si n€které gramatické jevy a seznamite se s novymi druhy pifidavnych
jmen a se slovesnymi vazbami.

orerarmory ]

NAUCITE SE:

e vyjadiovat se k odborné problematice vyrobku,
e orientovat v oblasti ,,Leistung, ,,Eigenschaft* a ,,Austattung®,
e rozSifite si slovni zasobu k tématu ,,Produkt®.

V této kapitole se budete vénovat

e slovesnym vazbam,
e novym druhtim ptidavnych jmen,
e tvorbé sloves vytvofenych z pfidavnych jmen.

easromemniiesnon 7]

Ke studiu této kapitoly budete potiebovat cca 240 minut.

s Produkt, produzieren, r Produzent, e Produkteigenschaften

&9



Produkt

(] [erovopcesruoen ]

Nyni nésleduje slovni zasoba k tématu ,,Unternehmen®. Jako prvni v pofadi uvadime
némecky vyraz, za nimz nasleduje jeho cesky ekvivalent. U podstatného jména je také uve-
den urcity €len, ktery oznacuje rod tohoto podstatného jména.

Zkratky:
e s=das
e r=der
e c=die

5.1 SLOVNIi ZASOBA

ausgestattet sein mit byt vybaven
sich beteiligen an podilet se
sorgen flir starat se
verfiigen iiber disponovat
sich auszeichnen durch vyznacovat se
gehdren zu patfit
zusammenarbeiten mit spolupracovat
sich beziehen auf vztahovat se
sich kiimmern um starat se
ausstatten mit vybavit
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zuverléssig

spolehlivy

perfekt

perfektni

Privatanwender (1)

soukromy uzivatel

Generation () generace
ermdglichen umoznovat
Arbeiten (s) pracovani, prace
gewOhnlich obycejny
vorstellbar predstavitelny
Leistung (e) vykon

Energieverbrauch ()

spotfeba energie

Festplatte (e) pevny disk

Anpassung (e) ptizplsobeni

Aufgabengebiet (s) oblast ukolt

aktualisierbar mozné aktualizovat/aktualizovatelné
zukunftssicher bezpecny i v budoucnu

Leistungsfahigkeit (e)

vykonnost

Produktbeschreibung (e)

popis vyrobku

91




Produkt

problemlos bezproblémovy
zuverldssig spolehlivy
vielseitig mnohostranny
kraftvoll silny

wertvoll hodnotny
schidlich Skodlivy
dialogfihig schopny dialogu
umweltfreundlich ekologicky
bedienerfreundlich snadny na obsluhu
kompliziert komplikovany
einfach jednoduchy
schadstoffarm chudy na Skodliviny
schadstoffreich bez skodlivin
verschieden rizny
Arbeitsgeschwindigkeit (e) rychlost
Zuverldssigkeit (e) spolehlivost

Speicherkapazitit (e)

kapacita paméti
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Verbrauch (r) spotfeba
Hochstgeschwindigkeit(e) nejvyssi mozna rychlost
angenehm prijemny
Serienausstattung (e) sériové vybaveni
Verarbeitung (e) rozsiteni

Klimaanlage (e) klimatizace
preisgiinstig cenove vyhodny

e A 11

e ausgestattet sein mit

e sich beteiligen an

e sorgen fir

e verfiigen iiber

e sich auszeichnen durch
e gehoren zu

e zusammenarbeiten mit
e sich bezichen auf

e sich kiimmern um

e ausstatten mit

provocesrooew  |[{]

Prectéte si nasledujici text. Pfelozte si ho. V ptipadé potieby se znovu vtat't ke slovni
Z4sobé.
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Produkt

5.2 PRODUKT

Der Vostro 460 von Dell ist der zuverldssige, perfekt abgestimmte Midi-Tower fiir
kleine Unternehmen und Privatanwender. Ausgestattet mit dem Intel® Core™ 15-2400
Prozessor der ndchsten Generation, ermoglicht Thnen der Dell Vostro 460 ein Arbeiten, wie
es mit gewdhnlichen Desktops fiir kleine Unternehmen kaum vorstellbar ist. Die on Board-
Grafik ermoglicht Thnen den perfekten Kompromiss aus Leistung und Energieverbrauch
und stellt Ihnen neben einer VGA- sogar eine HDMI-Schnittstelle zur Verfligung. Dariiber
hinaus stehen Thnen schnelle 8 GB DDR3 Arbeitsspeicher und eine 1000 GB grofle SATA
II Festplatte zur Verfiigung. Die schnelle Anpassung an Ihr Aufgabengebiet und die leicht
aktualisierbare Hardware sorgen fiir zukunftssichere Leistungsfahigkeit.

[7]

OtazKky si nejprve prelozte:

Wie ist der Vostro 460?

Fiir wen ist er bestimmt?

Womit ist er ausgestattet?

Was wissen Sie iiber den Energieverbrauch?
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Was steht dem Anwender zur Verfiigung?

Kann man die Hardware leicht aktualisieren?

[eBa N [l

Wie ist der Vostro 460?

Fiir wen ist er bestimmt?

Womit ist er ausgestattet?

Was wissen Sie liber den Energieverbrauch?

Was steht dem Anwender zur Verfiigung?

95



Produkt

Kann man die Hardware leicht aktualisieren?

Erginzen Sie die fehlenden Verben.

betragt gehort

ermoglicht bietet

sorgt weist  auf
ist _ ausgestattet liegt

garantiert hat

verfligt zeichnet  aus

Der neue Kleintransporter

Unser neuestes  Modell mit einem  Diesel-Motor
.Es einen Hubraum von 2000 c¢m, der fiir
eine  Leistung von 130 KW . Das  Fahrwerk
eine Nutzlast von 1 500 kg. Die Hochstgeschwindigkeit
bei 140 km/h. Der Motor sich durch geringen Ver-
brauch . Das fahrerfreundliche Fahrerhaus
iiber drei bequeme Sitzplitze und angenehmes Klima.
Eine leistungsfdahige Klimaanlage zur Serienausstattung. Die
solide Verarbeitung eine lange Lebensdauer. Der Wagen
groBte Zuverldssigkeit ~~  Sein Preis
35000 €.
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e A 11

ausgestattet sein mit
sich beteiligen an
sorgen flir

verfligen iiber

sich auszeichnen durch
gehoren zu
zusammenarbeiten mit
sich beziehen auf

sich kiimmern um

ausstatten mit

Udg¢lejte si malou piestavku.

provovcesroew—— |[{]

V dalsi ¢asti kapitoly se zaméfite na procvicovani slovni zasoby a gramatiky. Umozni
vam to popsat jakykoliv vyrobek.

N | =

Produktbeschreibung. Wihlen Sie das richtige Adjektiv/Adverb.

Das Produkt arbeitet problemlos. Es ist .........cccccceveeuvrennennen.
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e praktisch
e zuverldssig
e schon

Die Maschine verbraucht wenig Energie. Sie arbeitet ...........ccccveveveeennenn.

e schnell
e crmiidungsfrei
e wirtschaftlich

Die Vase sieht gut aus. Sie iSt ......ccceeevverreeenennne.

e gerduscharm
e formschon
e kraftvoll

Der Computer kann verschiedene Aufgaben bearbeiten. Erist ............cccceeeeenee.

e vielseitig
e dialogfahig
e prizise

Das Produkt ist so viel wert, wie es kostet. ES st ..........ccooevviiiiiiineeenn.

e hochwertig
e preiswert
e wertvoll

Diese Industrieanlage schadet der Umwelt nicht. Sie ist .........cccceviniiennne.

e schidlich
e freundlich
e umweltfreundlich

Es ist ziemlich einfach, das Gerit zu bedienen. Das Gerat ist ...........c...cceuvee...

e Dbedienerfreundlich
e kompliziert
e c¢infach
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Der Motor produziert wenige Schadstoffe. Er arbeitet ............coceeveeennnenne.

e schadstofffrei
e schadstoffarm
e schadstoffreich

Das Fahrrad eignet sich sowohl fiir die Strafle als auch fiirs Geldnde. Es kann
...................................... eingesetzt werden.

e verschieden
e sicher
e flexibel

Dieser Wagen hat eine hohe Leistung. Er ist .....c..cccevvveniiiincncnne

e leistungsschwach
e leistungsfihig
e fahrerfreundlich

pesevivome |2

Produktbeschreibung. Wihlen Sie das richtige Adjektiv/Adverb.

Das Produkt arbeitet problemlos. Es ist ..........cccceeveeviennennnen.

e praktisch
e zuverlissig
e schon

Die Maschine verbraucht wenig Energie. Sie arbeitet ...........cccceeeveeiiennenne

e schnell
e ermiidungsfrei
e wirtschaftlich
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Die Vase sieht gut aus. Si€ iSt .......ccceeeevveerreennee.

e gerduscharm
e formschon
e kraftvoll

Der Computer kann verschiedene Aufgaben bearbeiten. Erist ..........c.cccoceeienen.

e vielseitig
e dialogfihig
e prizise
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Das Produkt ist so viel wert, wie es kostet. ES 1St .....ccccvvvvvviiiiiviiinninnnnn.

e hochwertig
e preiswert
e wertvoll

Diese Industrieanlage schadet der Umwelt nicht. Sie iSt ........ccccevcvevienieniennene

e schédlich
e freundlich
e umweltfreundlich

Es ist ziemlich einfach, das Gerit zu bedienen. Das Gerat ist ..............c.coeeuveee...

e Dbedienerfreundlich
e kompliziert
e cinfach

Der Motor produziert wenige Schadstoffe. Er arbeitet ............coceeeeienneenne.

e schadstofffrei
e schadstoffarm
e schadstoffreich

Das Fahrrad eignet sich sowohl fiir die Straf3e, als auch fiirs Gelidnde. Es kann
...................................... eingesetzt werden.

e verschieden
e sicher
e flexibel

Dieser Wagen hat eine hohe Leistung. Er ist .....c..ccccevvveviiniinienenne.

e leistungsschwach
e leistungsfihig
e fahrerfreundlich
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2
-

Ordnen Sie zu:
Der neue PC.

a) grofe Flexibilitdt, b) der Pentium-Prozessor, ¢) solide Verarbeitung, d) LCD-Monitor,
e) hohe Arbeitsgeschwindigkeit, f) grofite Zuverldssigkeit, g) hohe Speicherkapazitit, h)
500 GB Festplatte, 1) volle Kompatibilitét

Eigenschaft
Ausstattung

Leistung

o [swosramvoor ]

Rektion der Verben. Wihlen Sie die richtige Priposition.

ausgestattet sein

e fiur
e mit
e {ber

sich beteiligen

e auf

e an

e bei
sorgen

e von

e um

o fir



verfligen
e iiber
e durch
e gegen

sich auszeichnen

e mit

e nach

e durch
gehoren

e auf

e 7u

e iber
zusammenarbeiten

e gegen

e mit

e von

sich beziehen

e 7u
e an
e auf

sich kimmern

e um

e VOn

e fiur
ausstatten
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e durch
e dber
e mit

Erganzen Sie die richtigen Konjunktionen (nimlich, weil, deshalb,denn).

Die Gerite von dieser Firma sind sehr zuverlissig, wollen wir
sie.

Wir interessieren uns fiir diese Produkte, sie flexibel eingesetzt werden
konnen.

Wir brauchen ihre Gerite, sie sind kompatibel mit anderen Gera-
ten.

Mit dieser Firma wollen wir zusammenarbeiten. Thre Produkte sind

auch preisgiinstig.

Formulieren Sie die Siitze anders mit Hilfe passender Konjunktionen.
Wir wollen beide Messen besuchen.

Wir wollen die Cebit die Security besu-
chen.

Wir wollen keine Messe besuchen.

Wir wollen die Cebit die Security besu-
chen.

Das Produkt ist vielseitig. Es ist auch teuer.

Das Produkt ist vielseitig, es ist auch
teuer.

Das Produkt ist leistungsféhig. Es ist auch wirtschaftlich.
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Das Produkt ist leistungsfahig, wirt-
schaftlich.

zwar , aber

weder noch

nicht nur , sondern auch

sowohl als auch

Setzen Sie die richtige Form des Adjektivs ein.

Das Gerit besitzt ein

e grofler
e grofles
e groflen

Unsere Anlagen haben die

® necueste
® necuesten
® ncuester

Der PC verfiigt liber ein

e modernes
e moderne
e modernen

Dieses Notebook ist mit einem

LCD-Display.

Mikroprozessoren.

CD-ROM-Laufwerk.

Monitor ausgestattet.

e farbigem
e farbigen
o farbiges

Unsere Produkte zeichnen sich durch eine

volle

Automatik aus.
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voller

vollen

Alle Modelle haben eine Klimaanlage.

funktionaler
funktionalen

funktionale

Das Fahrzeug besitzt einen Motor.

leistungsfahiger
leistungsfahigen

leistungsfahigem

Die moderne Technik sorgt fiir Betrieb.

e wirtschaftliche
e wirtschaftlicher
e wirtschaftlichen

Dieses Produkt weist Flexibilitat auf.

e hoher
e hohe
e hohen

Die Elektrogerite zeichnen sich durch Stromverbrauch aus.

e niedriges
e niedrigem
e niedrigen
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[prozummo-pesen []

Erginzen Sie die richtigen Konjunktionen (néimlich, weil, deshalb,denn).

Die Gerite von dieser Firma sind sehr zuverldssig, deshalb wollen wir sie. Wir interes-
sieren uns fiir diese Produkte, weil sie flexibel eingesetzt werden kdnnen. Wir brauchen
ihre Geréte, denn sie sind kompatibel mit anderen Gerdten. Mit dieser Firma wollen wir
zusammenarbeiten. [hre Produkte sind ndmlich auch preisgiinstig.

Formulieren Sie die Sétze anders mit Hilfe passender Konjunktionen.
Wir wollen beide Messen besuchen.

Wir wollen sowohl die Cebit als auch die Security besuchen.

Wir wollen keine Messe besuchen.

Wir wollen weder die Cebit noch die Security besuchen.

Das Produkt ist vielseitig. Es ist auch teuer.

Das Produkt ist nicht nur vielseitig, sondern auch teuer.

Das Produkt ist leistungsfahig. Es ist auch wirtschaftlich.

Das Produkt ist sowohl leistungsfiihig, als auch wirtschaftlich.

zwar , aber

weder noch

nicht nur , sondern auch
sowohl als auch

Setzen Sie die richtige Form des Adjektivs ein.

Das Gerdit besitzt ein LCD-Display.
e grofler
e grofles
e groflen
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Unsere Anlagen haben die

e necueste
e neuesten
e necuester

Der PC verfiigt iiber ein

e modernes
e modermne
e modernen

Dieses Notebook ist mit einem

Mikroprozessoren.

CD-ROM-Laufwerk.

Monitor ausgestattet.

e farbigem
e farbigen
o farbiges

Unsere Produkte zeichnen sich durch eine

e volle
e voller
e vollen
Alle Modelle haben eine

Automatik aus.

Klimaanlage.

e funktionaler
e funktionalen
e funktionale
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Das Fahrzeug besitzt einen Motor.

e leistungsfdhiger
e leistungsfihigen
e leistungsfahigem

Die moderne Technik sorgt fiir Betrieb.

e wirtschaftliche
e wirtschaftlicher
e wirtschaftlichen

Dieses Produkt weist Flexibilitét auf.

e hoher
e hohe
e hohen

Die Elektrogerite zeichnen sich durch Stromverbrauch aus.

e niedriges
e niedrigem
e niedrigen

provocesroew — [{]

Vsechna slovicka se ucit nemusite. Vyznam slov 1ze nékdy odhadnout. Podivejte se na
nasledujici cviceni a odhadnéte vyznam slov. V ptipadé potieby pouzijte slovnik.
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PieloZte si tento text:
Produkte unseres Hauses

Den Ton gibt nach wie vor ein zeitlos modernes und markant lineares Design an. Die
neuen Mobelfronten zeichnen sich durch eine ruhige und harmonische Linie aus. Es werden
Zierbeschlige wie Knopfe, Griffe und Griffleisten eingesetzt, so sind diese mittig auf den
Mobelfronten platziert. Dadurch ergibt sich ein proportional ausgewogenes Erscheinungs-
bild.

Neben matt gebiirstetem oder poliertem Edelstahl setzt Chrom glédnzende Akzente in
den neuen Kiichen. Das kann beispielsweise der quadratische Kopf sein oder eine feine
Griffleiste.

Auch die neuen Landhauskiichen werden Konsumenten aller Altersklassen begeistern.
Friiher war die Landhauskiiche mit mdglichst vielen {ippigen Details versehen. Nun setzen
moderne Landhauskiichen ebenfalls auf ein klares und ruhiges Design. Zu sehen sind helle
Mobelfronten in der Trendfarbe Weill mit allen ihren Nuancierungen. Wérme in die Kiiche
bringen Echtholzfronten. Erstklassige Holzreproduktionen bis hin zu auBergewohnlichen
exotischen, dunklen Holzern sind eine interessante Alternative.

Innovative Einbau- und Sologeréte sowie ein komfortables Kiichenzubehdr integrieren
sich perfekt, ohne dass es zu Stilbriichen kommt. Der moderne Landhausstil stellt dabei
einen gelungenen Bogen zwischen Klassik und Moderne dar.

Léngst zieht die moderne Einbaukiiche vollautomatische Backofen vor. Sie garantieren
beste Koch- und Backergebnisse. Sehr gesunde kulinarische Geniisse ermoglicht das
Dampfgaren. Und eine neue weitere Zubereitungsmethode tritt den Siegeszug an, das Bra-
ten und Backen mit Dampfzugabe. Ein Augenschmaus sind die Dunstabzugshauben mit
attraktivem Mix aus Glas, Metall und LED-Licht. Aus dem reinen Funktionsgerét ist in-
zwischen ein wichtiges Design-Objekt geworden.
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Erschlielen Sie die Bedeutung der folgenden Vokabeln:
zeitlos
markant
harmonisch
poliert
proportional
Konsument
Akzent
quadratisch
Design
Nuancierung
exotisch
Alternative
komfortabel
Linie

den Ton angeben

Zerlegen Sie die folgenden Komposita nach dem Muster:

Muster: Produktpalette: Produkt, Palette

J\Y Ce] 1<) N o) 0113 s AR
Edelstahl . ...
LandhauskUche ..o e,

EchtholZfronten ......oovuneiii e,
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Holzreproduktionen .............ooeiiiiiiiiiiiiiii i
Einbaugerate ..o

KUchenzubehOr ......ooviiie i

Ptipravte si popis libovolného vyrobku v némcing. Pouzijte pfitom nasledujici slovesa:

(ausgestattet sein mit, sich beteiligen an, sorgen fiir, verfiigen iiber, sich auszeichnen
durch, gehdren zu, zusammenarbeiten mit, sich beziehen auf, sich kiimmern um, ausstatten
mit ).

Kunde, der den Computer fiir personliche Zwecke benutzt, heif3t ...........

e Unternehmer
e Facharbeiter
e Privatanwender

Merkmale der Produkte werden als ............. bezeichnet.

e Moglichkeiten
e Produkteigenschaften
e Fahigkeiten

Mitdem ........... Produkt konnen wir nur zufrieden sein.

e schadstoffarmen
e schadstofffreien
e Schadstoffreichen
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Die Firma spezialisiert sichauf .................. Produkte, die auch anspruchsvollen Kun-
den entsprechen.

e hochwertige
e giinstige
e preiswerte

.............. liegt bei 180 Km/Stunde.

e Leistung
e Kapazitit
e Hochstgeschwindigkeit

Welche Produkte gehdren zur ................. ?

e Eigenschaften
e Leistung
e Serienausstattung

Unser Gerdt beriicksichtigt auch die Umwelt, esist ................. .

e umweltfreundlich
e umweltschidlich
e umweltzuverlissig

Wir beabsichtigen weder hochwertige, ............ wertvolle Produkte anzubieten.
e als
e sowohl
e noch
Mit unseren Produkten erhalten Sie nicht nur die Qualitét, ................. die hervorra-

gende Leistung.

e sondern auch
e als auch
e noch
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Die neueste Serienausstattung der neuen Mercedes-Reihe Klasse C ist zwar sehr teuer,

.......... sehr hochwertig.
e denn
e zwar
e aber

Kunde, der den Computer fiir personliche Zwecke benutzt, heif3t ........... .

e Unternehmer
e Facharbeiter
e Privatanwender

Merkmale der Produkte werden als ........... bezeichnet.

e Moglichkeiten
e Produkteigenschaften
o Fihigkeiten

Mitdem ........... Produkt konnen wir nur zufrieden sein.

e schadstoffarmen
e schadstofffreien
e Schadstoffreichen

Die Firma spezialisiert sichauf .................. Produkte, die auch anspruchsvollen Kun-
den entsprechen.

¢ hochwertige
e giinstige
e preiswerte
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.............. liegt bei 180 Km/Stunde.

e Leistung
e Kapazitit
e Hochstgeschwindigkeit

Welche Produkte gehdren zur ............... ?

e FEigenschaften
e Leistung
e Serienausstattung

Unser Gerit berticksichtigt auch die Umwelt, es ist ................. .

e umweltfreundlich
e umweltschidlich
e umweltzuverldssig

Wir beabsichtigen weder hochwertige, ............ wertvolle Produkte anzubieten.
e als
e sowohl
e noch
Mit unseren Produkten erhalten Sie nicht nur die Qualitit, ....... die hervorragende Leistung.

e sondern auch
e als auch
e noch

Die neueste Serienausstattung der neuen Mercedes-Reihe Klasse C ist zwar sehr teuer,

.......... sehr hochwertig.
e denn
e zwar
e aber
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provaocesrooe——————|[{]

Kone¢né jste se dostali na konec kapitoly. Srde¢né blahopie;ji.

L A |

V této kapitole jste zabyvali produktem, popisem vyrobku a slovni zadsobou k tématu.
Zopakovali jste si n€které gramatické jevy a seznamili jste se s novymi druhy ptidavnych
jmen a se slovesnymi vazbami. Naucili jste se:

e vyjadiovat se k odborné problematice vyrobku,
e orientovat v oblasti ,,Leistung, ,,Eigenschaft* a ,,Austattung*,
e rozsifite si slovni zasobu k tématu ,,Produkt®.

e V této kapitole se budete vénovat

e slovesnym vazbam,

e novym druhiim ptidavnych jmen,

e tvorbé sloves vytvotfenych z piidavnych jmen.
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Wir besuchen eine Messe

6 WIR BESUCHEN EINE MESSE

[Ellwemrmineomserory ]

Tato kapitola vas sezndmi s problematikou veletrhil a vystav.

Elewewswrory ]

Cilem kapitoly je umé&t navazat kontakt na veletrhu a pfedstavit svou firmu a produkt.

[lesspomemmiesron ]

K nastudovani potiebujete cca 240 minut.

_

e Messe, veranstalten, r Besucher, r Aussteller

6.1 Messebesuch

Wir sind ein mittelstindisches Unternehmen und wir planen in diesem Jahr die Messe
in Diisseldorf zu besuchen. Diese Messe stellt neue Firmen und Produkte aus dem Bereich
Nachhaltigkeit vor, also alles, was mit Nachhaltigkeit zu tun hat.

Wir wollen diese Messe besuchen, weil wir uns ein Bild iiber das Angebot an nachhal-
tigen Produkten machen wollen. Wir selbst legen gro3en Wert darauf, wie unsere Produk-
tion aussieht, das heil}t, dass wir energiearme Produktion benutzen, die zugleich umwelt-
freundlich zu unserer Umwelt ist.

Gerne wiirden wir neue Méarkte kennen lernen, neue Marktnischen entdecken, iiber neue
Produkte informieren. Die Messe gibt uns die Moglichkeit, unsere Produktinnovationen zu
prasentieren und so unsere potenziellen Kunden fiir unsere Produkte zu gewinnen. Dadurch
konnten wir unseren Absatz steigern.
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Die Messe gibt uns auch die Moglichkeit Kontakte zu Kunden zu pflegen. Wenn wir
Gliick haben werden, konnten wir neue engagierte Handelsvertrete finden, denn wir wollen
neue Absatzgebiete mit unseren Produkten beliefern.

6.1.1 FRAGEN zuM TEXT

Wie grof3 ist das Unternehmen?

Welche Messe besucht das Unternehmen?

Was ist das Motto der Messe?

Warum besucht das Unternehmen die Messe?

Will das Unternehmen potentielle Kunden seine Produkte gewinnen?

Kann man auf der Messe Kontakte zu Kunden pflegen?

Sucht das Unternehmen Handelsvertreter?

Braucht das Unternehmen neue Handelsvertreter?

6.1.2 WORTSCHATZ

r Besucher navstévnik

r Aussteller vystavovatel
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r Veranstalter potadatel

e Nachhaltigkeit udrzitelnost

nachhaltig udrzitelny

e Produktion produkce

energiearm energeticky nenaro¢ny

umweltfreundlich ekologicky

e Marktnische skulina na trhu

e Umwelt prostiedi

e Produktinnovation inovace produktu

s Absatzgebiet odbytiste

beliefern dodavat

r Handelsvertreter obchodni zastupce
6.2 Ubungen

Prelozte sloZzenym podstatnym jménem:

veletrzni zbozi

veletrzni nabidka
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veletrzni program

veletrzni stanek

veletrzni sleva

veletrzni plocha

veletrzni cena

6.2.1 TREFFPUNKT MESSESTAND

* Ich mochte mich mit Thnen auf der Messe treffen. Passt Ihnen der Freitag um zehn
Uhr?

* Am Freitag geht das leider nicht. Aber am Donnerstag oder am Mittwoch wire das
ideal. Sagen wir mal um neun, oder besser um elf Uhr?

» Ich bevorzuge den Donnerstag. Treffen wir uns um elf Uhr vor dem Messeeingang?
* Gut, abgemacht, also Donnerstag um elf Uhr vor dem Messeeingang.

* Ich freue mich schon, ich lade Sie dann nach der Besichtigung des Messestandes zu
einem Mittagessen ein.

* Danke schon. Das ist sehr lieb von Thnen. Auf Wiedersehen.
* Auf Wiedersehen. Ich wiinsche Thnen noch einen schénen Tag.

* Danke schon, ich wiinsche Thnen auch einen schonen Tag.
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6.2.2 HERZLICH WILLKOMMEN AN UNSEREM MESSESTAND
* QGuten Tag, besuchen Sie doch unseren Stand mit Bioprodukten aus der Region.
* Danke schon. Sehr gerne. Ich interessiere mich fiir Bioprodukte, kaufe sie auch ein.

* Sie sind hier also richtig. Ich heifle Sie in unserer Bio-Ecke herzlich willkommen.
Gestatten Sie mir, [hnen einen Biofruchtsaft aus hundertprozentigem Obst anzubie-
ten. Nun, was sagen Sie? Schmeckt er [hnen?

* Sehr gut, wirklich.

6.2.3 WEITERE AKTIVITATEN AM MESSESTAND
* sich beim Veranstalter anmelden/ptihlasit se u poradatele
* die Raumlichkeiten anmieten/nabidnout prostory
* neue Produkte prédsentieren/prezentovat nové produkty
» die Konkurrenzfahigkeit iiberpriifen/provéfit konkurenci

* Kontakte schaffen/vytvaret kontakty

6.3 Ubungen

Jak byste pfivitali navstévnika u veletrzniho stanku?
Ptipravte si vypravéni o veletrhu a diivodech, pro¢ je tfeba ho navstévovat.

Domluvte se s obchodnim partnerem na schiizce na veletrhu.

Antworten Sie:

Erzdhlen Sie:

Wie heilen Sie?

Woher kommen Sie?

Konnen Sie mir Thre Telefonnummer geben?
Wie ist Thre Geschaftsnummer?

Wann sind Sie geboren?
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Wo wohnen Sie?

Wie ist Ihr Familienstand?

Was und wo haben Sie studiert?
Wo arbeiten Sie?

Als was haben Sie gearbeitet?

6.4 Grammatik

Was werden Sie auf der Messe machen:
* sich beim Veranstalter anmelden
* die Rdumlichkeiten anmieten
* neue Produkte préisentieren
» die Konkurrenzfahigkeit iiberpriifen

« Kontakte schaffen

Was werden Sie auf der Messe machen miissen:
* sich beim Veranstalter anmelden
* die Rdumlichkeiten anmieten
* neue Produkte préisentieren
» die Konkurrenzfahigkeit iiberpriifen

* Kontakte schaffen

L A |

V této kapitole jste se naucili novou slovni zdsobu a zopakovali budouci ¢as prosty a
budouci ¢as po zplisobovém slovesu. Po nastudovani této ¢asti byste méli zvladnout ptivitat
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zékaznika u veletrzniho stanku, domluvit si s nim schiizku a povykladat némecky, pro¢ je
tteba navstévovat veletrh.
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7 AUFTRAGSABWICKLUNG UND KUNDENKARTEI

V této kapitole se budete vénovat realizaci zakazky. Seznamite se zdkladnimi informa- E
cemi, které vam umozni GspéSné navazat kontakt s némeckou firmou, abyste s ni mohli do
budoucna realizovat obchod. Zaméfite se na problematiku pisemného oslovovani potenci-
alnich firem, s nimiz byste chtéli spolupracovat. E

]

Po prostudovani kapitoly budete:

e ovladat slovni z4sobu z oblasti realizace zakazky,
e um¢ét napsat obchodni dopis,
e umét navazovat kontakty s némeckymi firmami.

Naucdite se:

e slovni zasobu z okruhu ,,Auftragsabwicklung®,

e frazeologické obraty z obchodni korespondence.

=

r Firmennachweis, expandieren, r Geschiftspartner, mitteilen, vertreiben, Namen und
Adressen der Firmen

[©

K prostudovani této kapitoly budete potiebovat cca 240 minut.
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7.1 SLOVNIi ZASOBA

[ [provovcesruoew ]

K realizaci zakdzek pottebuje znat mnoho frazeologickych obrat. Postupné se s nimi
seznamte.

Zadame Vas zdvotile o adresy firem, které vy-
rabgji toto zbozi.

Wir bitten Sie hoflichst um Adressen von Fir-
men, die diese Ware erzeugen.

Adresujte vS§echnu svou korespondencina no-
vou adresu.

Bitte adressieren Sie lhre gesamte Korrespon-
denz an die neue Adresse.

Poslete ndm jejich presnou adresu.

Schicken Sie uns ihre genaue Adresse.

Zmeénili svou adresu takto:

Sie haben ihre Adresse wie folgt gedndert:

cwwr

Geben Sie uns bitte ndhere Informationen liber

obstarat si dosazitelné informace o této firmé

erreichbare Informationen tiber diese Firma be-
schaffen

Prosime o podrobnou informaci z téchto hledi-
sek:

Wir bitten um eine ausfiihrliche Information
unter folgenden Gesichtspunkten:

Ocenime kazdou informaci, kterou nam budete
moci poskytnout.

Wir werden jede Information schétzen, die Sie
uns erteilen konnen.

pozéadat o informaci

um Information ersuchen

Pro Vasi informaci ptikladame nas prospekt.

Fiir Thre Information legen wir unseren Pro-
spekt bei.

podle piedbéznych informaci

laut vorlaufigen Informationen
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bliz§i informace o trhu

nédhere Informationen tiber den Markt

Mame velky z4jem o informaci o trhu.

Wir haben groB3es Interesse an Informationen
iiber den Markt.

ziskat potfebné informace

die nétigen Informationen beschaffen

Budeme Vam moci zaslat v kratkém Case za-
dané informace.

Wir werden Ihnen in kurzer Zeit die gewiinsch-
ten Informationen senden konnen.

Posilame jen informacni analyzu.

Wir senden Thnen nur eine informative Ana-
lyse.

v informovanych kruzich

in informierten Kreisen

Chtéli bychom Vas ptedbézné informovat o
tomto:

Wir mochten Sie vorldufig tiber Folgendes in-
formieren:

Doufame, ze Vas v prubéhu jednoho tydne bu-
deme moci informovat.

Wir hoffen, dass wir Sie binnen einer Woche
informieren konnen.

Informujte nas o tom prubézné.

Informieren Sie uns dariiber laufend.

Uctelem tohoto dopisu je informovat Vas o situ-
aci na trhu.

Zweck dieses Briefes ist es, Sie liber die Mar-
ktlage zu informieren.

Informujte nas urychlené.

Informieren Sie uns schnellstens.

Byli bychom Vam vdééni za zaslani adres
vhodnych firem, se kterymi bychom mohli na-
vazat spojeni.

Wir wiren Thnen fiir Adressen geeigneter Fir-
men dankbar, mit denen wir Verbindung aufne-
hmen koénnten.

Hledame vhodnou firmu, kterd by pfevzala nase
zastoupeni v ...

Wir suchen eine geeignete Firma, die unsere
Vertretung in ... iibernehmen wiirde.
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[b [xzmpamarovan ]
E Wir bitten um ... (prosime Vas o ...)
[+

Schicken Sie uns ... (zaSlete nam ...)

Wir ersuchen Sie um ... (zdddme Vas o ...)

Geben Sie uns bitte ... (dejte ndm prosim ...)

Wir schitzen jede Information .... (vazime si kazdé informace ...)
Erteilen Sie uns ... (ud€lte ndm ...)

Informieren Sie uns tiber... (informujte nas o ...)

Wir suchen ... (hledame ...)

[ [provocesrvoew ]

Vyse uvedena spojeni Vam mohou pomoci ke snadnéjSimu zapamatovani frazi.

[& [nezmomeiremmonpoeme ]

Udgélejte si ¢as na odpocinek.

7.2 FIRMENNACHEIS

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir sind eine erfahrene Exportfirma von Kraftfahrzeugen und méchten auch
weiter auf dem osteuropédischen Markt expandieren. Deshalb suchen wir
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Geschéftspartner aus Osteuropa, die unsere Produkte in ihrem Land vertreiben
konnten.

Um Ihnen einen besseren Uberblick iiber unsere Titigkeit zu geben, legen
wir dem Schreiben unsere neueste Produktionspalette bei.

Wir wiéren Thnen sehr dankbar, wenn Sie uns Namen und Adressen einiger
Firmen mitteilen konnten, die auf diesem Gebiet titig sind.

Mit freundlichen Gruflen

Obchodni dopis obsahuje nésledujici ndlezitosti:

e Grufiformel

e Prisentation der Firma, Beschreibung der Tatigkeit, bzw. des Produk-
tes

e FEigenes Anliegen

e Schlussformel

Sehr geehrte Damen und Herren/ Vazené damy a panové

Mit freundlichen Griiien/ S pratelskym pozdravem

7.3 CVICENI

vvvvvv

1. Prelozte.
adresy firem

dosazitelné informace
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v

presnéjsi informace
podrobné informace

udélit informace

podle ptedbéznych informaci

informovat o nasledujicim

2. Prelozte:

Jsme velka Ceska firma.

Hledame spolupraci s némeckou firmou.
Udé¢lte nam informace o firméach.

Hledame vhodnou firmu ke spolupraci.

o [swosrarwrorer ]

Dopliite v textu chybéjici slova:

fiihrenden, Vertrieb, Namen, Importeur, zusenden, beilegen, Adressen, suchen, leis-
tungsfihigen, Betrieb

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir sind der grofte japanische..................... und ..o die Zusammen-
arbeit mit ..................... Firmen, die sich firden ..................... ihrer Produkte in
unserem Land interessieren. Damit Sie einen Uberblick iiber unser Angebot bekommen,
..................... wir Thnen einige Prospekte ......... . Bitte ..................... Sie uns ein
Verzeichnis mitden ..................... und ... der ..o tsche-

chischen Firmen dieser Branche ......... .

Mit freundlichen Griufien
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prozusmne: [V

Prirad’te kazdému zacatku véty spravny konec:

1. Thre Adresse teilte uns

4. Bitte senden Sie uns SO bald wie Melich
5. AuBerdem benotigen wir ausfiihrliche Angaben
6. Bei Riickfragen steht Thnen

e unser Mitarbeiter Herr Kroblich zur Verfiigung.

e liegt bei ca. 200 000 Stiick.

e iber Lieferzeiten, Preise, Liefer- und Zahlungsbedingungen.

e und suchen fiir unsere Mineralwasserproduktion einen Etikettenlieferanten.
e die Industrie- und Handels-Kammer in Prag mit.

e ein unverbindliches Angebot mit Threr Musterkollektion.

A

Thre Adresse teilte uns

e mit die Deutsche Handelskammer.
e die mit Deutsche Handelskammer.
e die Deutsche Handelskammer mit.

Die tschechische Botschaft
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e informiert uns dariiber laufend.
e laufend informiert dariiber uns.
e uns laufend informiert dartiber.

Wir haben Thre Anzeige

e gelesen in der Zeitschrift.
e in der Zeitschrift gelesen.
e in gelesen in der Zeitschrift.

Wir beziechen

e aufuns vorldufige Ihre Informationen.
e uns auf Thre vorldufigen Informationen.
e auf Ihre vorldufigen Informationen.

Wir interessieren

e uns fiir die Marktlage in Ihrem Land.
e {iber uns die Marktlage in Threm Land.
e uns iiber in Threm Land die Marktlage.

Wir benétigen

e dringend ndheren Informationen iiber den Markt.
e Informationen néhere liber den Markt.
e dringend ndhere Informationen iiber den Markt.

Bitte senden Sie

e cine informative Analyse uns.
e cine informative Analyse uns.
e uns eine informative Analyse.

Bitte nennen Sie uns

e geeignete Firmen, die die Vertretung iibernehmen wiirden.
e geeignete Firmen, die ibernehmen wiirden die Vertretung.
e geeignete Firmen, die wiirden die Vertretung {ibernehmen.

Teilen Sie uns auch die Angaben

e mit liber die Marktlage.
e iiber die Marktlage mit.
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die iiber Marktlage mit.

Bei guter Qualitét konnten Sie

R |

mit eine langere Zusammenarbeit rechnen.
mit einer ldngeren Zusammenarbeit rechnen.
rechnen mit lingere Zusammenarbeit.

Co je spravné?

Thre Adresse teilte uns

mit die Deutsche Handelskammer.
die mit Deutsche Handelskammer.
die Deutsche Handelskammer mit.

Die tschechische Botschaft

informiert uns dariiber laufend.
laufend informiert dariiber uns.
uns laufend informiert daruber.

Wir haben Thre Anzeige

gelesen in der Zeitschrift.
in der Zeitschrift gelesen.
in gelesen in der Zeitschrift.

Wir beziehen

auf uns vorldufige Thre Informationen.
uns auf Thre vorldufige Informationen.
auf Thre vorliufigen Informationen.

Wir interessieren

uns fiir die Marktlage in Ihrem Land.
iiber uns die Marktlage in Threm Land.
uns Uber in Threm Land die Marktlage.

Wir benétigen
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e dringend ndheren Informationen {iber den Markt.
¢ Informationen néhere tiber den Markt.
e dringend nihere Informationen iiber den Markt.

Bitte senden Sie

e cine informative Analyse uns.
e cine informativ Analyse uns.
e uns eine informative Analyse.

Bitte nennen Sie uns

o geeignete Firmen, die die Vertretung iibernehmen wiirden.
e geeignete Firmen, die iibernehmen wiirden die Vertretung.
e geeignete Firmen, die wiirden die Vertretung tibernehmen.

Teilen Sie uns auch die Angaben

e mit liber die Marktlage.
e iiber die Marktlage mit.
e die liber Marktlage mit.

Bei guter Qualitét konnten Sie

e mit eine ldngere Zusammenarbeit rechnen.
e mit einer lingeren Zusammenarbeit rechnen.
e rechnen mit l&ngere Zusammenarbeit.

[ofomorwzmsien ]

Sestavte spravné jednotlivé ¢asti textu, aby vznikl souvisly dopis.

A Ich bitte Sie um Mitteilung, ob Sie damit einverstanden sind, dass unsere Firma
diese Adaptierung vornimmt und anschlieBend auch den Alleinvertrieb fiir die BRD iiber-
nimmt — unter Wahrung aller Threr Rechte.

B In Erwartung Ihrer Antwort verbleibe ich mit freundlichen Griilen

C Bei meinem letzten Auslandsbesuch stiel ich auf Thr Programm, das mir wegen
seiner Praxisndhe und Flexibilitét gefallt.

D Sehr geehrte Damen und Herren,
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E Da ich glaube, dass ein derartiges Programm sich auch in der BRD gut verkaufen
liefBe, erscheint es mir sinnvoll, dieses Programm fiir den deutschsprachigen Raum zu adap-
tieren.

1() 2() 3() 4() 50)

e S |

Udglejte si kratkou prestavku.

provorcesroew [T

V nésledujici ¢asti se naucite slovni zasobu k tematickému okruhu ,,Kundenkartei‘

A | 1

Kundenkartei

e Kartei = databaze

e Kundenkartei = databaze zakaznikt

erstellen = sestavit

fiihren = vést

ergidnzen = dopliovat

e Kundenkartei erstellen =sestavit databazi zdkaznika

e Kundenkartei fithren = vést databazi zakaznika
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E _
[ ]
Haben Sie eine Kundenkartei?

Ptfipravte si na tutoridl souvisly text, v néz na zékladé ptedchozich informaci popiSete
databazi zakazniku.
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T |

Co je spravné?
Wir sind eine ......... Firma.

e erfahrene
e genaue
e voraussichtliche

Wir mochten auf den europédischen Markt ........ .

e produzieren
e anbieten
e expandieren

Wir ... unsere Produktionspalette bei.
e teilen

e legen

e setzen

Wir geben Thnen einen ............. iiber unsere Firma.
e Gebiet

o Titigkeit

e Uberblick

Wir.......... Ihnen sehr dankbar.

e wiirden

e hitten

e wiren

Schicken Sie uns Thre Informationen .... die neue Adresse.

e an
e auf

137



AUFTRAGSABWICKLUNG UND KUNDENKARTEI

Geben Sie uns Informationen ... Ihre Tétigkeit.

e mit

e auf

e dber

Informieren Sie uns ....... laufend.
e darauf

e dariiber

e darin

Wir mochten Sie ... Informationen ersuchen.

e mit

e fir

e um

Binnen ........ Woche konnen wir Sie informieren.
e ¢inem

e c¢cine

e ciner

Slresemnom-weoresr ]

Co je spravng?
Wir sind eine ......... Firma.

e erfahrene
e gcnaue
e vyoraussichtliche

Wir mochten auf den européischen Markt ........ .
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e produzieren
e anbieten
e expandieren

Wir ............. unsere Produktionspalette bei.

e teilen

e legen

e setzen

Wir geben Thnen einen ............. iber unsere Firma.
e Gebiet

o Titigkeit
e Uberblick

Wir .......... Thnen sehr dankbar.
e wirden

e hitten

e wiren

Schicken Sie uns Thre Informationen .... die neue Adresse.

e an
e auf
e in

Geben Sie uns Informationen ... Ihre Tatigkeit.

e it

e auf

e iiber

Informieren Sie uns ....... laufend.
e darauf

e dariiber

e darin
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Wir mochten Sie ... Informationen ersuchen.

e mit

o fir

e um

Binnen ........ Woche konnen wir Sie informieren.
e c¢inem

e cine

e e¢iner

Dostali jste se na samy zavér opory. Gratuluji.

E[swmmspro ]

V této kapitole jste se vénovali realizaci zakazky. Seznamili jste se zakladnimi informa-
cemi, které vam umozni GspéSné€ navazat kontakt s némeckou firmou, abyste s ni mohli do
budoucna realizovat obchod. Zaméfili jste se na problematiku pisemného oslovovani po-
tencialnich firem, s nimiz byste chtéli spolupracovat.

[i

Naucili jste se ovladat slovni zasobu z oblasti realizace zakdzky, umét napsat obchodni
dopis, umét navazovat kontakty snémeckymi firmami, slovni zasobu z okruhu
,Auftragsbwicklunga frazeologické obraty z obchodni korespondence.
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V tvodni kapitole jste se vénovali zakézce. Seznamite se zakladnimi informacemi, které
vam umozni uspésné navazat kontakt s némeckou firmou, abyste s ni mohli do budoucna
realizovat obchod. Zaméfite se na problematiku pisemného oslovovani potencidlnich firem,
s nimiz byste chtéli spolupracovat a se slovni zdsobou pfi vytvaieni databaze firem. Rovnéz
si zopakujete zdvofilostni formulace u béznych hovort.

Ve druhé kapitole se budete vénovat inzeratim v némeckych novinach, nabizejicich pra-
covni mista. Seznamite se zakladnimi informacemi, které vam umozni Gspé$né se uchazet
o pracovni pozici v némecky mluvici oblasti. Zaméfite se na nepiijemné otazky u pfijima-
ciho pohovoru a na slovni zasobu pii hledani pracovniho mista.

Ve teti kapitole se bude zabyvat problematikou prezentace firmy v zahranici, navazovanim
obchodnich kontaktli se zahrani¢nimi firmami a popisu konkuren¢ni firmy. Budou vam vysvét-
leny zakladni pojmy, jakymi jsou popis firmy (rok zalozeni, misto zaloZeni, pocet zaméstnancti,
vyrobky dodavatelské firmy, struktura firmy, finan¢ni zajisténi, export, vyznamni zékaznici).

Ve ¢tvrté kapitole se budete zabyvat fixnim a podnikovym nakladiim, dafioveé pravnim
predpisiim, spravnému sestavovani podnikatelského zaméru. Podivame se také na riizné
pravni formy podniku. Budou vam vysvétleny zakladni pojmy, jakymi jsou investi¢ni a
finan¢ni plan.

V paté kapitole se budete zabyvat produktem, popisem vyrobku a slovni zdsobou k té-
matu. Zopakujete si né€které gramatické jevy a seznamite se s novymi druhy ptidavnych
Jjmen a se slovesnymi vazbami.

V Sesté kapitole se budete zabyvat veletrhy a vystavami. Seznamite se s atmosférou na
veletrhu a naucite se novou slovni zasobu z této oblasti.

V posledni kapitole se budete vénovat realizaci zakdzky. Seznamite se zakladnimi in-
formacemi, které vam umozZni Usp&Sn¢ navazat kontakt s némeckou firmou, abyste s ni
mohli do budoucna realizovat obchod. Zaméfite se na problematiku pisemného oslovovani
potencialnich firem, s nimiZ byste chtéli spolupracovat a se slovni zasobou pii vytvareni
databaze firem.
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