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nevydelecnych organizaci
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Ué&etni uzavérka — souhrn &innosti
o Pripravné prace
Kontrola pfevodu zustatkl (zajisténi bilancni kontinuity),

Kontrola majetku, zavazku,
Provedeni inventarizace,

a Inventarizace
Ovéreni vécné spravnosti, realnost ocenéni,

Zjisténi skute¢ného stavu majetku a zavazku —
inventarizacni rozdily,

Ovéreni zUstatkd udtd — rezervy, opravné polozky,
casove rozliseni, dohadné polozky..
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o Douctovani operaci k poslednimu dni obdobi
Kurzovne rozdily,
Casové rozliseni,
Dohadné polozky,
Rezervy,
Opravné polozKky,

. LD a4

Zjisteni vysledku hospodareni,
Vypocet dane,

Uzavreni knih,

SESTAVEN| UCETNI ZAVERKY.
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Pro veskeré &innosti si UJ stanovuje harmonogram
praci vnitrni smernici:

Q

Q

Q

Rozpracovani dle jednotlivych kroku, ukond,
Nastaveny konkrétni terminy,

Uvedeni konkrétnich osob (funkci) zodpovednych za
konkrétni ukony..
Tento podklad zajistuje vCasné vyhotoveni ucCetni zaverky,
vcetne jeji spravnosti v souladu s platnou legislativou,
Pripravné prace zacinaji pred koncem ucetniho obdobi
(shromazdovani informaci a podkladu),

Informace pro dalSi zpracovani — musi byt upIné a spravné.
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Dokumentace — potrebna k sestaveni ucetni
zaverky:

Q

Q

Q

o 0O 0 O O

Zfizovaci (zakladaci) smlouvy a vSechny dodatky,
Vypisy z rejstriku, kde je organizace registrovana,
Veskeré smlouvy — darovaci, o dotacich, najemni a

pracovni smlouvy, smlouvy o prodeji a nakupu majetku
atd.,

Obsah pracovnich naplni odpovédnych osob,
Korespondence s FU, CSSZ, ZP, apod.,
InventarizaCni zapisy,

Sestavy stavl pohledavek a zavazku,

Vypisy z uctu, pokladni doklady, pokladni kniha.. atd.
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Ugetni zavérka — sestaveni pfedepsanych téetnich
vykazu

o Rozvaha (bilance),

o Vykaz zisku a ztraty

a Priloha

Rozvaha
o Zakladni funkce — prehledné usporadani majetku a
zavazku ucetni jednotky v penéznim vyjadfeni, obsahuije:
Polozky majetku a jinych aktiv,
Polozky zavazku a jinych pasiv,
o Poskytuje informace o financni situaci ucetni jednotky.
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Vykaz zisku a ztraty
o Nakladové a vynosoveé ucty,

o Pro potreby stanoveni zakladu dané je nutno vést oddelene
Hlavni Cinnost,

Hospodarskou Cinnost.
Priloha
o Doplnuje a vysvétluje informace uvedené v rozvaze a
vykazu zisku a ztraty.
Ugetni zavérka se sestavuje v &eské méné,
jednotlivé polozky se vykazuiji v tisicich KC (dle § 4,
Vyhl. 504/2002 Sb.)
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Ugetni pfipady uéetni uzavérky
Zaudtovani inventarizacnich rozdilt (CUS 403),
Zaudtovani kurzovych rozdilti (CUS 404),

Zasoby na cesté a nevyfakturovaneé dodavky
(dohadné polozky) — ucty 119, 139, 389,

Prouctovani zasob — uctovanych dle ,B",
Ovéreni ¢asového rozliSeni nakladu a vynosu,
Prouctovani zaloh — kontrola vyuctovani zaloh,

Overeni spravnosti uvedeni majetku do uzivani..
atd.
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Uzavirani uéta hlavni knihy (CUS &. 402)
Zjistovani obratu MD a Dal syntetickych uctu (resp.
uctovych skupin),
Zjistovani konecnych stavu (KS) jednotlivych uctu A,
P a N, V (resp. jednotlivych skupin),
Zjisteni zakladu dané a splatna danova povinnost,
Zjisténi VH — prfevod nakladovych uctu na vrub uctu
963 a vynosovych uctu ve prospéch uctu 963,

Kompletni uzavreni ucetnictvi pfevodem konecnych
stavu rozvahovych uctu a KS uctu 963 na koneény
ucCet rozvazny 962.
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Ugetni zavérka — sestavuje se z udaju:
o Kone€ného uctu rozvazného — 962,
o Uétu vysledku hospodaieni — 963.

Udaje v rozvaze

o Uvadéji se brutto — tzn. hodnoty Aktiv a Pasiv se
uvadeji neupravené o hodnoty opravnych polozek
a opravek, tyto jsou uvadény samostatné se
zapornou hodnotou..
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AUDIT — overovani ucetni zaverky auditorem
(dle § 20 Zakona o ucetnictvi)

povinnost auditu pro v8echny UJ za pfedchozi dva
roky je stanovena podminkami

a Aktiva celkem vice nez 40 mil. K¢,

a Rocéni uhrn Cistého obratu vice nez 80 mil. K¢,

o Prumérny prepocteny stav zaméstnancu vice nez 50,
Pri dosazeni nebo prekroCeni jedné z podminek — plati pro
a.s.,
Pfi dosazeni alespon dvou ze tFi kritérii plati pro ostatni UJ,
V oblasti NNO muze byt povinnost auditu stanovena
zvlastnim zakonem (dle kterého jsou zrizeny).
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Audit 0.p.s. — pokud jsou prijemci dotaci nebo jinych
prijmu ze SR USC, statnich fondu, jejichZ celkovy
objem presahne v U&etnim obdobi 1 mil. KC, nebo
Cisty obrat prekroCi 10 mil. K¢,

Audit nadace — vzdy,

Audit nadacniho fondu — pokud N, V nebo majetek
presahly za rok 3 mil. Kc,

Audit ostatnich NNO

o Politické strany a hnuti,

o Verejna vyzkumna instituce,

o Verejna vysoka Skola,

o Cirkve a nabozenské spoleCnosti.
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VyrocCni zprava
Sestavuji UJ, pokud podléhaji auditu,
Vybrané NNO sestavuji vyroCni zpravu ze
zakona (dle zvlastniho pravniho predpisu)
o O.p.s.,
o Nadace a nadacni fondy,
o Politické strany a politicka hnuti,
o Verejné vysoké skoly,
o Cirkve a nabozenské spolecCnosti.
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Sestaveni danoveho priznani — DzP
Nutno rozlisit hlavni a hospodarskou Cinnost,
Prijmy a vydaje hlavni Cinnosti nutno rozclenit
o Jsou/nejsou predmétem dane,
o Jsou/nejsou od dane osvobozeny,
Prijmy a vydaje z hospodarske Cinnosti

o Pokud vykazuji znaky podnikani — vychazi se ze
zakona o danich z pfijmu pro pravnické osoby,

a Par. 20, odst. 7 — snizeni zakladu dané az o 30%,
max. o 1 mil. K¢C...
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Podani danoveho priznani
Dle § 38m ZdP

o Podava se i v pripade, kdy je vykazan zaklad
dane ve vysi nula nebo je vykazana danova
ztrata,

o Dle odst. 7 nemaji povinnost podat danove
priznani poplatnici, kteri nejsou zalozeni nebo
Zfizeni za ucelem podnikani — pokud nemaji
prijmy, ktere jsou predmetem daneé nebo maji
pouze prijmy od dane osvobozene.
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Pfednaskou na téma ,Udetni zavérka a ucetni
uzaverka nevydeleCnych organizaci” byla
uzavrena prvni cast predmetu, ktera byla
venovana Nestatnim neziskovym
organizacim (organizace, které jsou
zrizovany rozhodnutim fyzickych nebo
pravnickych osob, a to za jinym ucCelem, nez
je podnikani).




