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firemnimi  daty v  prostredi
tabulkového procesoru.
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ZPRACOVANI DAT I, MS EXCEL

5.1 Tabulkovy procesor MS Excel -
moznosti vyuziti

5.2 Prace se sesity, prace s listy, prace s
oblastmi, prace s bunkou

5.3 Seznamy, tabulky. Filtrovani, tfizeni,
souhrny, kontingencni tabulka

54 Citlivostni analyza, grafy, rychlé
vypocty

5.5 Efektivni prace s formatem

5.6 Spoluprace
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MS Excel — moZnosti vyuZiti plalret L
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Zéakladni vyuziti aplikace MS Excel je v roviné pfemény dat na informace, v kvalitnim
zpracovani a analyze dat. Excel umoznuje zobrazit data v kontextu tak, aby bylo mozné dojit k
informovanéjSim rozhodnutim. Excel umoznuje pracovat s opakovanymi schématy a provadét
slozité analyzy. Vyhledavaci pole ,,Reknéte mi“ dohledava piikazy tak, aby bylo mozné
minimalizovat vynalozen¢ usili pro zisk poZadovanych vysledkil. Excel umoziuje pomoci nahledu
volit optimalni variantu, naptiklad pf1 kiiZovém zpracovani dat pomoci kontingencni tabulky ukaze
nahledy kontingencnich tabulek, abyste je bylo mozné porovnat a vybrat si tu, ktera data zobrazi
efektivng.

Nov¢ grafy a moZnosti grafiky umoznuji prezentovat data poZadovanymi a inovativnimi zpusoby.
Efektivné lze vyuzivat formatovani, minigrafy, grafy 1 tabulky pro vizualni prezentaci dat, ke
zvyraznéni trendii a opakovanych schémat lze pouzit pruhy, barvy a ikony nebo lze vytvaret z
datové¢ fady predpoveéd’ trendu.

Microsoft Excel je nejpopularngjsi tabulkovy procesor. Jedna se o preferovany tabulkovy
program pro firmy, studenty, odborniky a pro kazdého, kdo potiebuje shromazd'ovat a analyzovat
data.
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Microsoft Excel umoznuje provadét matematické operace a rovnice, vytvaret slozité vzorce nebo
jednoduse vytvaret tabulky, grafy a histogramy vybérem datovych bodu vlozenych v tabulce. Umoziuje
take velmi snadnou manipulaci s daty béhem jejich Gpravy. Microsoft Excel také umoziiuje exportovat a

prenést diive vytvorene¢ tabulky, 1 mimo aplikaci, naptiklad do webovych stranek a on-line formularu.
Umoznuje uzivateli ptistup k externim zdrojim dat.

Vzhledem k implementaci Visual Basic for Application umoZiuje automatizaci vypocti. To ¢ini
Microsoft Excel 1dealni pro statistiku, finance, inZzenyrstvi, fyziku a stru¢né feceno jakoukoliv jinou

aktivitu, ktera spoléha na analyzu a upravu matematickych udajii. Vzhledem k jednotnému prostredi
jsou opet moznosti aplikace shrnuty na kart¢ Soubor > Moznosti

Excel 2016 usnadnuje zpracovani dat rizne¢ho formdtu. Data lze efektivné zaddvat pomoci funkce
automatického vypliovani, ktera umoznuje snazsi zadavani dat.

Data lze efektivné vizualizovat, efektivné lze vytvaret riizné typy grafii a minigrafi. Pomoci datovych
pruhd, barevného formatovani, podminénych formath a ikon lze snadno rozpoznat trendy a vzory
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podklady.xlsx - Excel

©

MeoZnosti aplikace Excel ? *
Informace
Obecné . . . - i
Novy XA Obecné moZnosti pro praci s Excelem
} - -
podklady Vzorce

Oteviit Plocha » informatika_cr » excell Kontrola pravepisu a mluvnice Moinosti uZivatelského rozhrani
Ulosit Zamknout sesit UleZit | Pfivybéru zobrazovat minipanel nastroji G

UmozZfiuje uréit, jakeé typy zmén miZou uZivatelé v tomto sefité délat. Jazyk +| Pfi vybéru zobrazovat moznosti Rychla analyza
UloFit jako Zamknout o ] Povelit dynamicky nahled G

cefit~ Upfesnit - -
) Styl popisu: | Zobrazovat v popisech vysvétleni funkerl &7
Tisk Prizplsobit pas karet
e an o Pfi vytvireni novyjch sedita
. Panel nastroja Rychly piistu

Sdflet ,L;ul Zkontrolovat seéit JH Ry enly plistup

Pfed publikovénim tohoto souboru si uvédomte, Ze obsahuje: Dopliky PouZivat jake vychozi pismo: Pismo textu M
Exportovat Zjistit moZne - i = . el et e

problémy - Obsah, ktery je pro osoby s postizenim neditelny Centrum zabezpegent Velikost pisma: 11 =
Mastaveni, které pii uklddani souboru automaticky odebere viastnosti a e . . e pa s -
Zavift Al T Viychozi zobrazeni pro noveé listy: | Nermalni zobrazeni &7
Povolit uloZeni téchto informaci do souboru Zahrnovat podet listd: 1 z

Ueet Viastni nastaveni Microsoft Office

Spravovat sesit _ o

Fnosti a - o - - A Uzivatelské jména: | Josef B.
MoZnosti Vratit se zménami, rezervovat a obnovit neuloZené zmény
Spravovat Nejsou Z4dné neuloZené zmény Tyto hodnoty pougivat vidycky (bez ohledu na pfihlageni do Office)
it~ ' - "
e Pozadi Office: Bez pozadi &7
Motiv Office: Barevny =
MoZnosti zobrazeni prohlizece Moznosti pfi spusténi

-
MoZnosti zobrazeni Vyberte pfipony soubord, které se maji standardné otwirat v Excelu: Vychozi programy...
prohliZzete

Vyberte, co miZou uZivatelé vidét pfi prohliZeni tohoto sefitu na webu.

+/| Upozoriovat mé, pokud Microsoft Excel nebude nastaveny jako wychozi aplikace pro prohliZeni a dpravy tabulek

| Pii spusténi této aplikace zobrazovat Uvedni obrazovku

QK Sterno

karta Soubor a zakladni moznosti aplikace Excel, ktere¢ jsou obdobné¢ jako u ostatnich aplikaci
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Excel po spusténi obsahuje jeden list. List se sklada z bunék. Predstavit s1 to miizete jako
ctvereCkovany seSit, kdy listy jsou jednotlivé listy v seSité. Jednotlivé CtvereCky
odpovidaji bunkam. Bunky jsou objekty na nejnizsi trovni Excelu (kde jsou ulozena
konkrétni data). U bunék rozliSujeme 1dentifikaci (adresu bunky) a obsah bunky. Do
bunék se mohou vkladat Cisla, vzorce, texty, (dokonce 1 minigrafy), poznamky, atd. Kazda
bunika ma svou adresu (pozici napriklad Al). Adresa bunky je urCena souborem a jeho
umisténim na vnéjsi paméti, dale Listem (na kterém se nachazi) a nakonec umisténim v
konkrétnim sloupci a fadku. V Excelu jsou v zdkladnim nastaveni sloupce oznaCeny
pismeny, fadky &isly. Sloupce zna¢ime pismeny - A,B,....Z, AA,AB atd. Radky znadime
Cislicemi — 1,2,3 atd. Prvni bunka ma tedy adresu Al, druhd bunka v prvni fadku BI.
Bunka ve tfetim sloupci a tretim fadku C3. Pocet sloupcu a tadku je dan implementaci
aplikace. Oznaceni bunky v ramci otevienc¢ho listu tvori adresu bunky.
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MS Excel pracovni prostredi

Panel nastrojd Rychly ZahlaviExcelu

Karty ginnosti MoZnosti zobrazeni pasu karet
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Minimalizovat aplikaci

Maximalizovast aplikaci

Zavtit aplikaci

— P55 karet

Radek vzorcd

e POsuvniky

pfistup
\ Mapovéda
m H ! D = \ Sedit] - Excel \ =M —_—Xx
DOMU VLOZENI ROZLOZENI STRANKY VZORCE DATA REVIZE ZOBRAZEN( Frantifek Koliba ~
E= b . . — . =|! Y — !_:TI . . . \
9 Calibri Jin -l A A =B 2 - = Obecny E :Podmm:ﬂe formatewini & Vit E év ﬁ
Viagn g - . - [1¥ Formatovat jako tabulku= 2% Odstranit = -
oLl B I U -~ - - | = == B | T2, o 000 %2 00 . efadit a ajit a
e u L = - 40 *0 | [ styly buriky - " filtrovat = vybrat -
Schrinka Pismo = Zarovnani [ Cislo o Styly Burky Upravy -
POIE NAZVY e 711 - Ix v
A B C D E F G H 1 ] K L M N O P -
1
-
2 . |
3 WloZit funkci
4
5 Aktudlné
6 pristupna
T burfka
) 8
Oznaceni Fadko 3
10 Ridek oznatenisloupch
11
12
-
13
14
15
16
17 Mazev listu \
18
19 RozloZeni stranek Lupa
. /'-‘
Prace s listy —— List1 ) 1 / \ »
Stavowy fadek PRIPRAVEN
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podklady.xlsx - Excel

Soubor VloZen( RozloZenistranky  Vzorce Data Revize  Zobrazeni  Vyvojar Power Pivat Q Reknéte mi, co cheete udélat.. Josef B. R Sdilet

Calbr KN E=g®- B Obeary 1 B B Q Bweit - X Ay p
HE & E" Odstranit ~ m' z
, . . VloZit v B I U- . M. A- ===E= + B, o500 &) £ Podminéné Formitovat  Styly EIF ) Sefadita Majit a
Ob k k 1 B o I " formétovani~ jako tabulku = buriky ~ ormat * — 7 filtrovat ~ wybrat
raze u aqu e ISt Schranka T Plsmo T Zarovndni P Cislo P Styly Buriky Uprawy ~
. 4
Excelu s aktivni kartou - 5 .
[e] 4 W A B C o] E F G H 1 ] K L M N 0 P Q R -
Domu, s vybérem 1
2
N k . 1 4
b 3 |MS Word a 8
un y, SouVIS e a 4 |format  Typ souboru Piipona  lkena y8 u H : : : n
: 4 : 5 XML Dokument DOCX ess016  Database. sbmseac [Datsbssem Datsbased) Datebese2d D
neSOUVISle OblaStl, Se & XML Dokument s pedporou maker DOCM :cdcfes 1 c::l:basea :;ttahaseac d;tabasm 0;::15 0;.::15 0;::
o , , 7L Eablona DOTX
l b k 8 [XML Eablonaspodporou maker DOTM
V Ozenym O raZ em a 9 Dokument Word 97 - 2003 poc

Sablona Word 97 - 2003 DoT

s daty organizovanymi | s xc — = O & = O @O

=
(=]

12 | ¥ML Segit XLSX o . . . : : ;
dO tabulek. ~ %eiits podporou maker ALSM . | Novy b Nowy.doc  Movydocm  Nowy.docx Now.det  Nowydotm  Nowy

141 XML Sablona XLTX

15 XML fablona s podporou maker  ¥LTM ‘-‘

16 Binarni seditjiny nei XML XLSB

17 Doplnék s podporou maker  XLAM

18 Doplnék aplikace Excel 97-200 XLA

19 Seiit aplikace Bxcel 97-2003 XS

20 Zablona aplikace Excel 97-200 XLT

a1 47 e AURT Y -

List1 | List2 | ® 1 3

Piipraven {1 B mo- | + B5%
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Data Ize zadavat rucné nebo automaticky. Rucni zadavani dat se provadi vybérem bunky,
vlozenim dat prislusného formatu a potvrzenim klavesou Enter, kurzorovou klavesou nebo
klavesou Tab a presunem do dalsi bunky. Klavesa Esc rusi vstup.

Smeér posunu po stisku klavesy Enter se da nadefinovat v nabidce Soubor > Moznosti

A E

C
1 |Oddéleni 1. &v. 2. tv. [EEY | |
2 |Prode]

3 |Lidske zdroje m_l
4

u
3
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Kazda bunka miize obsahovat jeden udaj, kterym nejcastéji byva:

e (Cislo

o text

e datum nebo Cas

e Jogicka hodnota

e funkce

e slozeny vyraz — vzorec

Bunka muze obsahovat 1 pifipojeny komentar a minigraf
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Data 1ze dale vyplnovat v datovych fadach, takto 1ze vypliovat Ciselna data a data uloZzena
ve vlastnich seznamech (standardné jsou preddefinovany napt. mésice nebo dny v tydnu)
dostupnych v nabidce Soubor > Moznosti >. Upresnit > Obecné > Upravit vlastni
seznamy...

Zadame-11 napt. do dvou buné€k jako zacatek rady napriklad leden, inor nebo 2014, 2015,
nasledné vybereme bunky pak pres uchyt [—1 pretdhnutim pfes bunky napti¢ nebo dolu
vytvorime fadu

Uno .IEFE Dub Kyé Cen l

| 4
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S vypliiovanim dat souvisi 1 vkladani dat pomoci schranky. V Excelu jsou moZznosti oproti
jinym aplikacim zna¢né Sirsi, protoZze umoznuji napf. transformaci dat, kopirovani format,
hodnot apod.

Ikony vlastnosti vlioZeni

b 4 it
o
Viafit jsnak 4 >,
Wiodit
/ ) yie) () Poult zdrajovi motiv u wiech
() Wzerce () Wie kremd ahranidend
_ Y Lk % 5 () Hodnoty () Sifky shoupot
Sagtrand e () Formaty () Vzorce 3 formaty &ista
mazat cbsah - It: EKomentade I:::I Hodnoty a formaty Gisla
Viaiit hodnoty () Crvbteni £ 50 erim |
mBc
v Bl Lan U perce
dads o || DB modnosti viedend '?: Zadns () Hasobit
] P () Pipéist i) Dejit
, it kormentgd ¥ loo LG o () Dedist
] Format buné g lodit jinak.
- [ vynec [ Transponcvat
e
Vialit ghopajeni Stomno




ZPRACOVANI DAT I, MS EXCEL

MS Excel kopirovani dat

* | 8
ol

Vit hodnoty

=y - . “J

[
il R v L R
Dals moinosti viedend

o il il .
g
il (= u ]

/ bunék vcetné
formatovani.
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Z kopirovanych bunék
vlozi veskery obsah

s @ vie
"‘\\\O Vzorce
123 ) Hodnoty
~1 Formaty
%4 [ -
- Komentare
O Ovéieni
VloZi jenom /
komentafe pfipojené Operace
k bufice @ Z3dna
5 i g Pricist
VloZi z kopirovanych O Pii -
() Odecist

bunék jenom nastaveni
ovéreni dat.

Vynechat prazdné

Vynecha prazdné
zdrojové bunky

\

—
VlozZit propojeni

{ s
Pouzit zdrojovy motiv UV ":+
() Vie kromé uhM 1
(O Sifky sloupcd '%
() vzorce a formaty éisla = ﬁ
() Hodnoty a formaty ¢isla
Vie se sloucenim ,-J-:.dmmm‘-—p all
%
123
() Nasobit
O Délit
[] Iransponovat > O
A
oK Storno —

il

\

()
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MS Excel Dynamické doplnovani

Pokud do bunky ve sloupci
Jméno uvedeme jméno ze
sloupce Cel¢ jméno a potvrdime
klavesou Enter, pak pokud
nasledné€ do dalsi buniky
napiSeme Cast textu, objevi se
seznam navrhovanych hodnot,
Vybérem volby Moznosti
dynamického doplnovani|=' -
1ze automaticky dopliovat text

Celé jméno Jméno
Marie Markova Marie
Vaclav Holy Vaclawv
Garth Fort

Zdenka Kozakova
Jakub Lukes
Viastimil Hybl
Kari Furse
Katerina Sykorova
Antonin Zelinka
Karel Hovorka

s O
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Excel obsahuje mnozinu funkci
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pro zpracovani dat. Na kart¢ Viodit funke rX
Vzorce klikneme na Vlozit pnledatinkes
R , . , quej:te strucnj.i pnpisvpnzadnuane cinnosti a potom Prejit
funkci a zobrazi se dlalogove k"k"m”atla,;c:ﬁtmﬂ": """""""""" ; RN ———
Kk Vlozit funkei. Podl Vybrat kategori: Statisticke Zb Cislol | weewT | = {1;3:3:1:5:1:5:1:5:1:3}:
okno Vlozit funkecl. Podle § .,
yorat funkci: / Eisla? | =

PERMUTATIONA
PHI_

POCET

POCET2
POISSON.DIST
PROE

pozadovaneho typu funkce
vybereme kategorii a vybereme
prisluSnou funkci.

. PROMER(Gislot;Zisloz:...)

Excel zobrazuje ke kazd¢ funkci | vatiprinen:
TN S St e

napoveédu a vysledek funkce.

Tady muZete hledat a vkladat

funkce, vyhledavat spravnou

MNapovéda k této funki

...........................................

.............................................

: Vrati pramérnou hodnotu (aritmeticky pramér) argumentd, ﬂmebn odkazy, které obsahuji disla.

Cislot: é&slot:éislo2:... je 1af 255 éiselnjch argumentd, jejichz pramérnou
hodnotu cheete zjistit.

Storno

syntaxi a dokonce ziskat
podrobnou napovédu k tomu,
jak vybrané funkce funguji
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MS Excel Seznamy, tabulky

Excel umoznuje praci se specidlni datovou oblasti, v minulosti nazyvanou Seznam,
v soucasnosti nékdy Seznam, nékdy tabulka. Seznam je definovan jako souvisla oblast. Seznam
muze obsahovat zdhlavi. Pokud seznam obsahuje zdhlavi, dovede se Excel odkazovat na data
pomoci tohoto zahlavi. Pokud seznam oznaCime za tabulku, 1ze s ni dale pracovat v datovém
modelu. Obrazek ukazuje pfevod seznamu na tabulku pomoci karty Vlezeni > Tabulka. Vlevo

je puvodni datova oblast, vpravo tabulka.

den

pondéli

utery
Ctvrtek
streda
patek
Ctvrtek
nedéle
sobota
utery
Ctvrtek
streda

prodejce
2 Kroupa
2 Movak
2 Movakova

L I P

R e Y Y B = TR R

Vytverit tabulku

Kde se nachazi data pro tabulku?

=5V565:5Y576

Tabulka obsahuje zahlavi

(84

W L D e e o e

-

2 Kroupa
2 Movak
2 Novakova
2 Kroupa
2 MNovak
3 MNovakova
2 Kroupa
3 Movak
2 Novakova
3 Kroupa
2 Movak

s O
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MS Excel Seznamy, tabulky, filtrovani plalret L
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Mezi1 nejCastéji pouzivane operace provadeéne se seznamenm, patii tfizeni, filtrovani, sou-
hrny a kontingencni tabulka. VétSinu akci, které 1ze provadét se seznamem nalezneme na
karté Data, pouze kontingenc¢ni tabulka je na karté VleoZeni.

Ttizeni lze provadét na kart¢ Domu > Seradit a filtrovat, popiipade na karté Data >
Seradit a filtrovat > Seradit, popiipadé pomoci voleb, ! a il (dostupne 1
v kontextovem menu) Nabidka Seradit dale umozije upiesnit, zda seznam obsahuje
zéhlavi a dile umoziiuje pracovat s fadkové orientovanymi daty |

. Moinosti fazeni 7 X
Seradit ? 4 ;
[ J:Rozlitovat mala a velka:
"E*.L Pfidat Grovedi | < Odstranit rove | ER Kopirovat droven Moznaosti.., Data obsahuiji :ahlav.-'tz Orientace
Badek Razeni Boadi | O sefadit shoradold
. (®) Sefadit zleva doprava |
seradit podle v | | Hodnoty wil |AazZ AN || .
oK Storno
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MS Excel Seznamy, tabulky, Filtry

Na karté Data jsou 1 nastroje pro
filtrovani. Nabidka Filtr aktivuje
standardni filtr. Po jeho aktivaci se
do zahlavi seznamu nebo tabulky
vloZzi nastroj pro filtrovani v podobé
Sipky. Pi1 rozkliknuti této Sipky se
aktivuje volba pro vybér, kde 1ze
pouZzit a vytvaret vlastni filtry, jak
lze vidét na obrazku.

Nabidka Data > Seradit a
filtrovat > Upresnit aktivuje
Rozsiteny filtr. Ten pracuje na
zaklad¢ vytvorené oblasti podminek.

Seradit = \vyda] | zisk
pondéli 1

vt |

Filtry textu
Hledat

[ (Vybrat vie)
| Etwrtek
v nedéle
[ patek

|| pondéli
[¥] sobota
[ stieda

] Gtery

s O
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* |prodeji ] Y
2 Kroupa
A Bleaeale it Filtr

7 Upfesnit

Seradit a filtrovat

b Rovna se...

A MNerovna se..,

> -
Ma na zacatku...
Ma na koncl...

1

Obsahuije...
Neobsahuje...
Vilastni filtr...
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Souhrn v praxi znamena zjiStovani souhrnnych udaji za prislusné datove fady — sloupce.
Souhrn funguje tak, ze se ve vybraném sloupci sleduji hodnoty. Dojde-l1 ve sloupci pii
prechodu na dalsi fadek ke zméné, provede se akce. Touto akci muze byt vypocet
matematick€é nebo statistické funkce ve sloupci seznamu, ve kterém chceme hodnoty
zjiStovat. Napriklad, existuje-li seznam se sloupci Mésto, zisk a skladnik, Ize pocitat sumy
ze zisku, maximalni zisk, prumérny zisk apod. podle mést nebo podle skladnikt. Seznam
musi byt uttizeny podle sloupce, podle kterého provadime souhrn.
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Souhrn vytvofime pomoci nabidky Data > Datové nastroje > Osnova > Souhrn.
Obrazek ukazuje puvodni data (1), tvorbu souhrnu (2), kdy jsme chtéli zjistit maximalni
zisk za jednotlive dny, tedy, pfi1 kazdé zméné ne sloupci den se zjistilo maximum ve sloupci
Zisk. Vysledny souhrn je oznaéen (3). Cislem (4) je oznacena nabidka Osnova > Souhrn.

den vydaj zisk

pondéli
utery
utery

stfeda
stfeda
Ctvrtek
Ctvrtek
Ctvrtek
patek
sobota
nedéle

U P R RPWWEREOWR

prodejce
2 Kroupa
2 Novak
2 Novakovd
2 Kroupa
2 Novak
2 Novakova
3 Novakova
3 Kroupa
2 Novak
3 Novak
2 Kroupa

M= M= =
m gls
LE TEl EE

Souhrny i

U kaZdé zmény ve sloupci:

?KE

Seskupit Oddélit Souhrn

b b

Clsnova

]

den et
Pouzit funkci:
Maximum w
Fridat souhrn do sloupce:
|:|::Ier1
[ | wydaj
o
prodejce
1hroy
upinami
Storno

-]

v W

64

65 |den vydaj
ﬁﬁlpondell .I 1
67 pondéli Maximum

68 utery 3
69 |Gtery 5
70 |dtery Maximum

71 stfeda 1
72 stfeda 3
73 stfeda Maximum
74 |Gtvrtek 3
75 |Gtvrtek 1
76 | ctvrtek 1
77 |ctwrtek Maximum
78 |patek 5
79 | patek Maximum
80 sobota 1

zisk

X

i

prodejce
2 Kroupa
2
2 Novak
2 Novakova
2
2 Kroupa
2 Novak
2
2 Novakova
3 Novakova
3 Kroupa
3
2 Novak
2
3 Novak



ZPRACOVAN/ DAT |, MS EXCEL %
SLEZSKA

MS Excel Seznamy, tabulky, Kontingenéni tabulka sepor soimatir st

FAKTTLTA ¥ EARVINE

Kontingenc¢ni tabulka se ve statistice uziva k prehledn¢ vizualizaci vzajemného vztahu
dvou statistickych znakl. V tabulkovych procesorech kontingen¢ni tabulkou rozumime
nastroj na zpracovani dat - ten vSak nemusi vyhodnocovat pouze dva znaky, mize
vyhodnocovat 1 jeden nebo vice znakl (zpravidla ti1). Znaky jsou umistény do sloupctl
resp. fadk, pripadné tfetiho rozméru (v Excelu oznaceny jako ,,Filtr®).

Hodnotami v tabulce jsou Agregacni funkce. AF jsou funkce, kter¢ umoznuji seskupit
vybrané hodnoty znakll a spocitat nad nimi vysledek urCit¢ aritmetické nebo statisticke
funkce.

Nasledujici obrazek ukazuje vytvoreni kontingencni tabulky ze sloupcové orientovanych
dat. Tvorbu kontingenc¢ni tabulky spustime pomoci karty Vlozeni > Kontingenc¢ni
tabulka. Vybereme oblast seznamu a zvolime umisténi kontingencni tabulky (adresa bunky
nebo novy list). Aktivuje se podokno Pole kontingencni tabulky, kde zadame, ktera datova
fada bude tvoftit sloupec, fadek a filtr tabulky a ktera fada bude tvotit hodnoty tabulky
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den wvydaj zisk prodejce
....... T T . o
Pone ; Pole kontingencni tab... ™ %
utery 3 MNovak
Etvrtek 3 2 Nova Vyberte pole, ktera checete pridat do -
stfeda 1 2 Kroupa sestavy:
Ffuatek 3 2 NUVEjI-r. , Hledat e
Etvrtek 1 3 NOVAKOWE TS
nedéle ] 2 h:rcoupa 77 den 5
ECIbCItE 1 3 NDVEH \.;: ........ :.{.’....: ..........................................................................................
utery 5 2 Novakova ‘""j’ a
Etwrtek 1 3 Kroupa ol .
stieda 3 2 Movak prodejce -
souiet z vwwdai Popisky sloupcil | -! fetahnéte pole do jedné z nasledujicich
. F ul p'k‘f . pe . ; . blastr:
Popisky radka ~ MNovakova Novak Kroupa Celkovy soulet
pondéli 1 1 FILTRY SLOUPCE
atery 5 2 prodejce A
stfeda 4
ctvriek 5 o
patek 5 5 RADKY 2 HODMNOTY
cobota 1 1 den - Soucetzwvydaj]
nedele 5 5
Celkovy soucet 9 12 8 29
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Mezi siln€ nastroje pro praci s daty, patii v Excelu citlivostni analyza. Excel nabizi tfi
druhy nastrojui pro citlivostni analyzu:

Soubor Domdi Vlazeni RozloZeni stranky Vzorce Revize Zobrazeni Vipwajar Power Pivot U Reknéte mi, co cheete udélat...
AR = [ Zobrazit dotazy r L=l Pfipajent A H ~N [E' e @ 2 Seskupit ~
® scenare, IR - I 2l EE |, ? B
- " abu - : ;] git -
Madist externi  Mowy ) _ Aktualizovat =l Sefadit  Filtr L Text do iy Citlivostni  List =
® tabU.lky dat data - dotaz ~ L Posledni zdroje vie . Vo Upiesnit sloupch =9 7 analyza = prognézy L Souhrn
, y v v , Madist a transformovat Pripajeni Sefadit a filtrovat Datové nastroje Sprévce scéndfi... Jsnova Ta
® hledanl resenl. Al - £ Hledani fegeni...

Tabulka dat...

Scénare a tabulky dat urcuji mozné vysledky na zakladé sad vstupnich hodnot.
Tabulky dat pracuji pouze s jednou nebo dvéma proménnymi, ale pro tyto proménné
mohou pfijimat mnoho riznych hodnot. Secénar muize mit vice proménnych, ale 1ze do
n¢j umistit nejvyse 32 hodnot. Hledani reSeni je jinym typem analyzy dat - na zaklad¢
zadan¢ho vysledku ur¢uje mozné vstupni hodnoty, kter¢ povedou k tomuto vysledku.
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Citlivostni analyza umoznuje tesit nasledujici problém. Zname hodnotu vysledku, ktery
chceme pomoci vypocetniho procesu ziskat, ale nevime, jakou vstupni hodnotu vzorec
vyzaduje k ziskani daného vysledku. Funkce Hledani reSeni nam umoZni urcit vstupni
parametr (s dostateCnou presnosti) tak, abychom dosahli Zadan¢ho vysledku. Je-11 vstupnich
parametrii vice, umoZzni nam vypocitat hodnotu jednoho z nich pi1 neménnosti zbyvajicich
parametru. Obrazek 126 ukazuje feSeni citlivostni analyzy. Po vybéru Data > Citlivostni
analyzy > Hledani reSeni se aktivuje okno Hledani reSeni. Do pole Nastavena bunka
vepiSeme adresu bunky, ve kter¢ je funkce nebo matematicky vzorec, ktery chceme
analyzovat. Do pole Cilova hodnota vepiSeme hodnotu, kterou chceme, aby nabyvala funkce
nebo vzorec zapsany v nastavené bunce. Do pole Ménéna bunka zapiSeme adresu bunky,
ktera slouzi jako proménna hodnota feSen¢ funkce. Existuje-li feSeni, Excel se ho pokusi
vypocitat.
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Soubor Domd  VieZeni

RozloZeni stranky  Vzorce [QBEEE Revize
E F 1 Zabrazit dotazy F L] Piipajent
P |
. . D thabullq.r il Vlastnosti
Macist externi Nowy Alktualizovat
data - dataz - DE Posledni zdroje E Upravit odkaz)
Macist a transformovat Pripojeni
Hledani feseni 7 X,

- =

Mastavena bunka: ERiz

ACTT
Cilova hodnota:

Ménéna bunka:

Fi=

K Storno

s O
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fobrazeni

Viyvojai  Power Pivot

Analyza

Mavrh

Al |ZI|A Vymazat ¥ Beo |

] - 5 2
'OUZIt Znowvu .o

El Seradit Filtr Citlim:ustmg List

analj,'-za"; prognozy

Text do
Cw
sloupcd =8 7 5]

Datové nastroje

Upfesnit

Sefadit a filtrovat

O ?I
Citlivostni  List
analyza~ prognézy

Spravce scénaru...
Hledani reseni...

Tabulka dat...

Vykonng¢jsi citlivostni analyzu, v€éetné moznosti omezujicich podminek umoznuje ReSitel.

Resitel je doplnék aplikace Excel.
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Pro vytvareni grafu pouzijeme nasledujici postup. Vybereme data pro tvorbu grafu,
nasledné¢ pomoci karty Vlezeni > Grafy vybereme typ grafu. Nabidka je shodna, jako byla
uvedena v aplikaci Word. Graf se vlozi jako objekt ne vybrany list. V aplikaci Excel 2016 1ze
grafy vkladat 1 do bunéck, jako tzv. minigrafy (Vlozeni > Minigrafy). Minigraf miize byt
Spojnicovy, Sloupcovy a Vzestupy/poklesy. Kazdy minigraf predstavuje graf pro jeden radek
dat. DalSim nestandardnim grafem je kontingen¢ni graf, ktery umoznuje vytvaret graf
z ktizovych dat kontingen¢ni tabulky. Tento graf umoznuje filtrovani pfimo v grafu. Karta
VloZeni s nabidkou pro vlozeni grafli, minigrafii a kontingencniho grafu je na obrazku

Vlozeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Viyvojar Power Pivot Q Daliiinfo...
B s -l e o | = — 4| |
J lj‘? D I 'r? 1:!::#., . |||| - ri . I IE;E_;' xﬁa
Kontingenéni Doporucené Tabulka llustrace Doplfiky Doporucené ~ Kontingenéni 3D Minigrafy Filtry Hypertextowy  Text  Symboly

tabulka  kontingenénitabulky - - grafy L SRS & graf = Map ~ - - odkaz - -
Tabulky Grafy = | Prohlidky Odkazy
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Soubar Domi VloZzeni RozloZen( stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vywaojar Power Pivot 7 Daliiinfo... Josef B.
- - - - = Prany
= IR = - I=- " n 1)) = 4 Q
J i? B2 om-in- 1@ & &
Kontingenéni Doporucene Tabulka llustrace Doplfiky Doporugenég Kontingenéni 3D Minigrafy = Filtry = Hypertextovy  Text | Symboly

tabulka  kontingenénitabulky M - grafy L RTRS & graf - Map ~ - odkaz M -
Tabulky Grafy | Prohlidky COdkazy

YA 4&1; . Th ) stieda ttvrtek  patek sobota nedéle
Spojnicovy Sloupcovy Wzestupy/ \ < 1 2 3 £ ) 2 —8
poklesy T e T | |

Minigrafy
' eragn oa AQo L

Soudet z vydaj Sefadit od Z do A

o Daléi mozZnosti fazeni...
s % Vyma:
a : Filtry popiskd

3 Bk Filtry hodnot

-] (Vybrat vie

1 o[ Novakova
, 111 B

pondéli  dtery  stfeda &twrtek  patek  sobota  nedéle Kroupa

den =

s O
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MS Excel Rychlé vypocty

Rychlé vypocty lze rovnéz provadét pomoci funkce automatického shrnuti. Pokud vy-
bereme bunku pod €isly, ktera chcete secist a pouzijeme volbu Domiu > Automatické shr-

nuti > Automatické shiuti ~ (ve skupiné Upravy), pak se po stisku Enter zobrazi poZado-

vany vysledek. Chceme-11 pouzit jinou funkci nez Suma, 1ze j1 zvolit vybérem karty Domu,
pomoci Sipky dolti u tla¢itka Automatické shrnuti a volbou pozadované operace |

S T S T

IFaIttugg 1 Faktury

| 568,90 K¢ 568,90 K¢
| 347,80 Ké 347,80 K¢
| 236,70 K& 236,70 K&
E 1 235,60 K& 1 235,60 K&
12 563,40 K¢ 2 563,40 K¢
| 324,50 K& 324,50 K&
i 5 678,90 K&l 5 678,90 K&
fzsumn{sz:sg] 10 955,80 K¢

s O
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MS Excel Rychla analyza

Pokud pottebujeme vizualizovat
data pomoci grafu a nejsme
schopni urCit vhodny graf,
muzeme pouzit pro vytvoreni
grafu nastroj Rychla analyza a
snadno vybrat adekvatni graf pro
data. Vybereme oblast bun¢k
obsahujici data, ktera chceme
zobrazit v grafu, v pravém dolnim
rohu vybéru klikneme na tlacitko
Rychla analyza =] vyberme
kartu Grafy, nasledn¢ vybereme a
potvrdime doporuceny graf

Obleceni -

500 000 K
400 000 KE
300 D00 KE
200 00D KE
100 D00 KC

0 KE

e

"\E
A

o
ol

s O
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il

Skupinovy sloupcovy

Australie 138 691 K€ 88 320 KC 70 260 K¢
Kanada 103 378 K& | 11 302 KE 53 165 K¢
Francie 63 407 KE 25 556 K& 27 035 KE
Mémecko B2 233 K¢ 28 054 KE 23 565 KE
Spojené kralovstvi 76 630 KE 32 BB3 K¢ 32 240 KE
Spojene staty 176 894 KE | 89 560 K¢ 133 508 K¢ |
a
Nazev EFEI]CLJ Formatovani Grafy Celkové soucty

23

Skladany sloupcovy
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MS Excel Efektivni prace s formatem mcponet rommsnd
Pro efektivni praci s formatem je Nazev produktu Mnoistvi Marie  Cena
mozné pouzit podminéného Mandle ¥ 7 33% 100,00k
f Ctovani. P AStrO! Merufika 82 20% 12,00 K¢
OTina ?Vam' ) OoC nfts roje Brusinky =) 28  33% 250,00 K¢
Rychla analyza Ize zvyraznit Cernékofeni W 10 33% 220,00 Ké
dalezita data nebo zobrazit datové Dortovasmés Wy 23 52% 159,90 K

Tresfiova ndpli = 37  100% 20,00 K¢

trendy. — :
X . Cokolddova smés Wy 18 33 % 92,00 KC
Postupujeme tak, ze vybereme data,  z0u5 polevka b 15 33% 96,50 K¢

ktera chceme naformatovat, =

nasledné v pravém dolnim rohu

vybéru klikneme na tlacitko Formatovan:  Grafy =~ Celkovésoutty ~ Tabulky ~ Minigrafy
Rychla analyza =|| v dal§im
kroku vybereme kartu E]
FOrmE’ltOV{lni, > POdminény Datové pruhy Barevna ikala Sada ikon
format, vybereme pozadovany L\)

format a provedeme formatovani
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MS Excel Spoluprace mcponet rommsnd
Podminkou pro spolupraci je ulozZeni

seSitu na OneDrive . Pokud je seSit na vlozit jako

cloudovém ulozZisti, 1ze k nému mit @ OreDrive - Coniao OneDrive - Contoso

pristup z ruznych zatizeni, bude ho

E; ‘Waby - Caoroso
S ki v TERcafiaSEa Com @ Sdilet @

moci sdilet a spolupracovat na ném s

(il | sae :
Jln}”ml uZIVatell — R R Poslat odkaz

:| Tenba padital
Pro praci s cloudem je nutne se PR | ® v

piihlasit ke svému GcCtu, pripadné k
uctu Microsoft. Seznam ulozist’, ke
kterym se 1ze prihlasit je dostupny na
karté¢ Soubor > Ulozit jako. ]
Na pésu karet nasledné vybereme | & |
Sdilet (1ze pouzit 1 nabidku Soubor

> Sdilet).

| Zadejte jménc nebo e-mailovou adresu.
Prochiret

Zadejte zpravu (nepovinné),

@ o}

Kopirovat odkaz Outlook

| [l Misto tohe pFipoijit kopii
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Prednaska seznamila studenty s vybranymi ¢innostmi s daty a prostfedim Excelu a efektivnimi
nastroji pro praci s formatem a daty. DalSi metody a nastroje s1 studenti mohou procvicit pomoci
prikladl v prostredi elearningu. Byla prezentovana zakladni filozofie aplikace MS Excel pi1 praci
s daty a studenti byli sezndmeni s ndastroji a moZznostmi vyuZziti. Studenti se seznamili
s elementarnim stavebnim kamenem — bunkou, s praci s listy, oblastmi a seSity. Ziskali dale
informace o zpusobech zadavani dat a ukladani dat do bunky. Z pokrocCilych nastroji se studenti
seznamili s dynamickym doplinovanim dat.

Studentim bylo rovnéZz ukazano, jak pracovat s funkcemi a s pokroc¢ilymi nastroji pro praci
s daty organizovanymi do seznamu a tabulek. Bylo ukazano filtrovani dat tfizeni dat, souhrny dat
1 prace s kiizoveé organizovanymi daty (kontingenc¢ni tabulka).

V dalsi Casti prednasky byly vysvétleny zasady citlivostni analyzy a v neposledni fadé doplnény
informace o grafech, které studenti ziskali v kapitole o aplikaci Word.
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Cl’lem pfedndgky je JMINISTRATION IN KARVINA

1. seznamit s principy pradce
databazové aplikace Access.

2. Vysvetleni prace s objekty,
studenti by méli zvladnout navrh
objektu a jeho praktické pouZiti.

3. Vysvetlit praci s daty, provadéni
vybranych operaci s daty, vizualizace
dat a provddeéni zakladnich kroku
automatizace prace s daty pomoci
maker a viastnosti objekti.

Ing. Josef Botlik
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ADMINISTRATION IN KARVINA

ZPRACOVANI DAT Il, MS ACCESS

6.1 Databaze MS Access — moznosti
vyuziti, principy prace

6.2 Tabulky, relace, klice, indexy, dotazy,
parametrické dotazy, akcni dotazy

6.3 Formulare, sestavy, makra, moduly
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MS Access je databazovy program, rela¢ni databaze. Pracuje s vice zakladnimi objekty,
¢imzZ se 1iSi od vétSiny dalSich aplikaci MS Office. Zdkladnimi stavebnimi objekty jsou
tabulky, které slouzi pro strukturalizaci a uchovu dat. Tabulky lze propojovat relacemi mezi
shodnymi datovymi poli. Zakladni operace s daty, jako tfizeni, filtrovani, mazani, vypocty
apod. realizuji tzv. dotazy. Pro jednodusSsi praci dat slouzi formulare, které¢ umoznuji
rozmisténi data aktivnich prvkll pro praci s databazi a jejich zobrazeni na displeji.
K obdobnému ucelu slouzi sestavy, které slouzi k organizaci a formatovani dat do podoby
dokumentu urenému k tisku na tiskarng, resp. k zobrazeni na displeji.

Stejné, jako v dalSich aplikacich, obsahuje Access makra, tyto objekty jsou vSak skladany
z mnoZiny prikazu, nikoli nahravany, jako u vétSiny jinych aplikaci. Poslednim objektem,
se kterym se v prostfedi Accessu setkame, jsou moduly programu Visual Basic
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Dalsi odliSnost oproti jinym aplikacim je v rezimu prace s jednotlivymi objekty.
S kazdym objektem se pracuje ve dvou zéakladnich rezimech, v reZimu navrhu a editace
objektu (napriklad pro tabulku musite nejdrive nadefinovat strukturu tabulky a format dat)
a v rezimu prace s objektem (po vytvofeni struktury tabulky mizeme do ni zapisovat data.

Access pracuje s transakcemi, data se ukladaji v ramci transakci automaticky. Uzivatel
uklada se zmény ve strukture objektt nikoli zaznamenana data.

Prace je natolik odliSna od prace dalSich aplikaci, Ze 1 vétSina past karet ma odliSnou
strukturu. Po spuSténi aplikace Access se zobrazi pracovni plocha a pasy karet. Pracovni
plocha muze byt zobrazena v reZimu karet nebo reZimu oken. Kazdy objekt, se kterym se
prave pracuje, je pak otevien samostatném okné nebo na samostatné zalozce (karté).
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moznosti vyuziti, principy prace

Dalsi rozdilnosti oproti
jinym aplikacim je okno
zobrazujici (zpravidla
v levé casti pracovni
plochy)

dostupnych objektu, které

SCZnaimm

j1Z byly vytvoreny. Na
obrazku je vlevo nahoie
okno aplikace
s organizaci formou
zalozek, vpravo dole

s organizaci formou oken

s O
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Seznam vlastn... *

Typ wibéru: Viastnosti seznamu

Makra - nastroje  Database2(07 : Databaze- C\Users\mobil\Deskto... E =
Vytvofenl  Externidata Databédzové nastraje Névrh Q Reknéte mi, co cheete udélat.. Josef B,
Vyjmout Nové 2> '=_1
— L Kopirovat } = UloZit _ BIU
Zobrazeni  Vlofit Filtr Aktualizovat Najft c
Kopirovat format Odebrat fazeni o Odstranit -
Zobrazeni Schranka Il Sefadit a filtrovat Zaznamy Najit Formatovani textu Y
. . - [ mabulks1 | Tabulkat Dotaz | [l Tabulkat | 3 Makiot X
Vsechny objekt... © « U 1
yob) Katalog akci x
[Hledat. P OtevfitSestavu Hledat.. P
Tabul S - :
% ulky A Nazev sestavy moje sestava Akee -
Tabulkal e
Zobrazit Sestava “ Databazove abjekty
Dotazy & ed
& Tabulkal Dotez Nazewfiltry
Formulafe 2 Podminka Where
= . Vytvorenf  Externi data Databazové nastraje
= formuist Refim okna  Mermdlni
Sestavy 2 D Vzestupné Non 2 DE
+ | Piidat novou akci v : = Ulofit - u
0j s = o] ™ . Hee c 5
@ nojesestava Zobrazeni  VloZit Filtr Aktualizovat ) Najft Zaobrazit cely Prepnout
Makra S = Odebrat fazeni e X Odstranit ~ formulsf  okna -
2 Makrol Zobrazeni Schranka & Sefadit a filtrovat Zaznamy Najit Okno Formatovani textu
w N ~ L
Viechny objekt... @ «|| [ 5 |
et P D - testl test2 - | Kilknud
a
%h“"“" # 1 tretf 0 obey
Tabulkal P
Hotovo 2 prvni 1 i
~
Dotazy & 3 druhé 2 2o
=21 Tabulkal Dotaz * (Nove) -
Formulare %
= romulsf = Tabulkal Dotaz O
Sestavy %
E maje sestava Zém| Tabulkal
Makra % ¥
@ Wakiot T
test1
test2
[
¥
< >
Hotovo Num Lock

A

poli

Tabulka
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moznosti vyuziti, principy prace

Dalsi rozdilnosti oproti
jinym aplikacim je okno
zobrazujici (zpravidla
v levé casti pracovni
plochy)

dostupnych objektu, které

SCZnaimm

j1Z byly vytvoreny. Na
obrazku je vlevo nahoie
okno aplikace
s organizaci formou
zalozek, vpravo dole

s organizaci formou oken

s O
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Seznam vlastn... *

Typ wibéru: Viastnosti seznamu

Makra - nastroje  Database2(07 : Databaze- C\Users\mobil\Deskto... E =
Vytvofenl  Externidata Databédzové nastraje Névrh Q Reknéte mi, co cheete udélat.. Josef B,
Vyjmout Nové 2> '=_1
— L Kopirovat } = UloZit _ BIU
Zobrazeni  Vlofit Filtr Aktualizovat Najft c
Kopirovat format Odebrat fazeni o Odstranit -
Zobrazeni Schranka Il Sefadit a filtrovat Zaznamy Najit Formatovani textu Y
. . - [ mabulks1 | Tabulkat Dotaz | [l Tabulkat | 3 Makiot X
Vsechny objekt... © « U 1
yob) Katalog akci x
[Hledat. P OtevfitSestavu Hledat.. P
Tabul S - :
% ulky A Nazev sestavy moje sestava Akee -
Tabulkal e
Zobrazit Sestava “ Databazove abjekty
Dotazy & ed
& Tabulkal Dotez Nazewfiltry
Formulafe 2 Podminka Where
= . Vytvorenf  Externi data Databazové nastraje
= formuist Refim okna  Mermdlni
Sestavy 2 D Vzestupné Non 2 DE
+ | Piidat novou akci v : = Ulofit - u
0j s = o] ™ . Hee c 5
@ nojesestava Zobrazeni  VloZit Filtr Aktualizovat ) Najft Zaobrazit cely Prepnout
Makra S = Odebrat fazeni e X Odstranit ~ formulsf  okna -
2 Makrol Zobrazeni Schranka & Sefadit a filtrovat Zaznamy Najit Okno Formatovani textu
w N ~ L
Viechny objekt... @ «|| [ 5 |
et P D - testl test2 - | Kilknud
a
%h“"“" # 1 tretf 0 obey
Tabulkal P
Hotovo 2 prvni 1 i
~
Dotazy & 3 druhé 2 2o
=21 Tabulkal Dotaz * (Nove) -
Formulare %
= romulsf = Tabulkal Dotaz O
Sestavy %
E maje sestava Zém| Tabulkal
Makra % ¥
@ Wakiot T
test1
test2
[
¥
< >
Hotovo Num Lock

A

poli

Tabulka
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Database2007 : Databaze- C:\Users\mobil\Desktop\informatika_cr\access\Database2007 accdb (Format soubort Accessu 2007-2016) - Access

Pokud vytvotite novou prazdnou
Informace

Database2007

Placha = informatika_cr » access

databazi, Access vas vyzve Kk
pojmenovani souboru databaze. Ve

Zobrazit a upravit vlastnosti databéze

@ Upozoméni zabezpeceni
/4 h 4 t 4 b d It Aktivni obsah miZe obsahovat viry a jina bezpeénostni rizika. Byl zakazan
Povolit nasledujicl obsah:
vychozim nastaveni bude mi k| ke

Obsah byste méli povalit pouze v piipadé, e obsahu tohoto souboru divéfujete,
Nastaveni Centra zabezpeceni

soubor pfiponu .accdb, coz

Daléf informace o aktivnim obsahu

znamend, Ze neni Citelny ve

W Zkomprimovat a Opravi‘[ Moznosti aplikace Access
;T PomiiZe zabrénit problémim se soubory datg o
4 7 Zkomprimovat a komprimace a oprav. r.‘?‘l Obecné moinosti pro praci s Accessem
starSich verzich Accessu. Pokud ot @
Datowy list MoiZnosti uZivatelského rozhrani
. .
ma byt databaze Citelna ve starSich saifiovat porocihesla || " ¢ poskanin e
y E‘ Pomoci hesla omezte piistup k databézi, Sou Kentrola pravopisu a mluvnice Styl popisu: | Zobraz v popisech vysvétleni funkel -
, . , . vr v , Zadifrovat Access 2007 neba novéjé jsou zaifrovany. Jazyk | Povolit zobrazovani klavesovych zkratek u popisd ovlddacich prvkd
pomoci hesla Zakazat hardwarovou akceleraci grafiky
VerzicC nutn 1 Il ncm Nestaventdienta - :
, je nutné ji v prislusné
Prizptisobit pas karet B
/4 Y /4 _ .
formatu ulozlt pOmOCl karty Panel néstrajd Rychly piistup Vychozi formét soubord pro prazdnou databazii | Access 2007 - 2016~
Dopliiky Vychozi sloZka pro databaze: ChUsers\mobil\Documents), Prochdz
Poradi fazeni nove databdze: Ceitina -

Centrum zabezpedeni

Vlastni nastaveni Microsoft Office

Soubor > Ulozit jako. Karta
Soubor, obdobné jako v jinych

Tyto hodnoty pousivat vidycky (bez ohledu na pfiklazeni do Office)
aplikacich MS  Office, slouzi — | o

k nastavovani zakladnich

parametri aplikace
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Vychozi format souboru lze zménit v nabidce Soubor > Moznosti > Obecné. V Casti
Vytvareni databazi v poli Vychozi format souborti zvolte poZzadovany vychozi format.

Format souborti s pfiponu ACCDB, ktery byl zaveden v aplikaci Access 2007, nabizi fadu
vyhod, které nejsou k dispozici v piedchozich formatech soubort. Pokud mate nalezité
serverove prostiedky, muzZete publikovat soubor ACCDB na webu (pif1 dodrZzeni urcitych
omezeni kompatibility).

Tento format dale umoznuje pracovat s poli s vice hodnotami. Pole s vice hodnotami je typ
vyhledavaciho pole, ktery umoznuje v kazdém zaznamu uchovavat vice nez jednu hodnotu
kterou lze vybirat z tabulky nebo seznamu hodnot.
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Pole s vice hodnotami usnadiuji vybér a ulozeni vice nez jedné moznosti, aniz by bylo nutné

VVVVVV

Microsoft SharePoint Foundation.

Dale tento format zavadi datovy typ Priloha, ktery umoznuje snadn¢ ukladani vSech typl
dokumentli a binarnich souboru do databaze a zaroven prispiva k zachovani velikosti souboru
databaze automatickou komprimaci priloh. K jednomu zdznamu lze ptipojit vice ptiloh, kazda
tabulka muze obsahovat pouze jedno pole prilohy.

Databazové systémy umoziuji nastavit heslo databaze a Sifrovani obsahu databdze. Format
ACCDB umoziuje ve vychozim nastaveni k zaSifrovani dat pouzit rozhrani Windows Crypto
API nebo nastroje pro Sifrovani jinych vyrobct.

Novy format ale naopak neumoznuje napt. replikaci databaze.
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Drive, nez je mozné zacit pracovat s daty, je nutné vytvorit si prisluSne objekty. Pro
vytvareni je k dispozici pas karet Vytvoreni. Objekty lze vytvaret pomoci navrhu nebo 1ze
pouzit pruvodce. Obrazek ukazuje nabidku karty Vytvoreni, ve kter¢ jsou patrne¢ skupiny pro
vytvoreni tabulek, dotazii, formulait 1 dalSich objektu.

Access Mastroje dotazd

Soubor Domil Vytvoreni Externi data Databazové nastroje Mavrh Q Reknéte mi, co cheete udélat...

D D D ’ﬁ\ ﬁ E D [ Privodce formulaiem ;i‘ |IT‘ ;*‘ 5] Prévodce sestavou D :::

_ i Navigace*
Soufasti Tabulka Mavrh Seznamy sluzby Pruvodce MNavrh  Formulai Nawrh  Prazdny B »
aplikace ~ tabulky SharePoint~  dotazem dotazu formulaie formulaf [E Dakii formulafe -

Sablony Tabulky Dotazy Formulare

Sestava Mavrh Prazdna .Ertlltk'_,f Makro v
sestavy sestava

Sestavy Makra a kod

Zéakladnim stavebnim kamenem jsou tabulky. Tabulka ma strukturu tvofenou poli, které maji

stejny format a vlastnosti (napfiklad Jméno, Pfijmeni, adresa apod., formaty nastavujeme
z predem definovanych hodnot
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kazdy
upiesnit dalSi parametry, jako

Pro format lze

velikost  pole, formaty,

ovéfovaci text apod. Pole
s jedineCnymi hodnotami lze
nastavit jako tzv. primarni
kli¢, ktery slouzi nasledné

napriklad pif1 vytvareni relaci.

Po ukonCeni navrhu vyzve
Access k  pojmenovani
objektu a objekt se uloZzi
\% nabidce

objektt.

dostupnych

Vytworeni

s O
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Fobrazeni Vot Filtr

-

Zobrazeni Schranka ra

VSechny objekt... &

Hisdat...

Tabulky

B Tabulkal
Dotazy

=5 Tabulkal Dotaz
Formulare

% formular
Sestavy

E moje sestava
Makra

& Makrol

|

o

kS

kS

b

kS

Access Mastroje tabulky
Externi data Databazové nastroje MNawrh Q Reknéte mi, co chcete udélat...
Vzestupné Mowve -y
I = E,D
Sestupné ) UloZit ) )
} Alktualizovat ) _ Majit Zobrazit cely Pfepnout
Odebrat fazeni - Odstranit formular okna -
Sefadit a filtrovat Zaznamy Majit Okno Formatovani tex
= Tabulka2 - O *
Mazev pole Datovy typ Popis (nepovinny) -
Jméno Kratky text
Pfijmeni
adresa Dlouhy text b
Cislo
Obecny  vyhledavini Datum a €as
Velikost pole 255 Ména
Format Automatické &islo
Wstupni maska Ano/ne
Titulek Obiekt OLE
Wichozi hodnota e )
Cwérovaci pravidlo Hypertextovy odkaz Datovy typ uréuje, jaké hodnoty miZe uZivatel
Owéfovac text Fiiloha do pole zadat, Cheete-li ziskat informace o
. datowich typech, stisknéte klavesu F1,
le nu’Fno zadat : ne Potitané
Povolit nulovou délku ano . ..
Indexavat ne Pravodce wvyhledavanim.

Komprese kddu Unicode ano
Rezim editoru IME

Bez kontroly

Weétny rezim editoru IME Mo Conversion

Zarovnani textu

Obecné

Mavrhové zobrazeni. F6 = Plepnuti podoken. F1 = Mapovéda.
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Pfi vytvareni objektl se
aktivuji zalozky vztahujici
se k objektu. Na obrazku je
karta Navrh s moZnostmi
pro vytvareni tabulky. Na
pasu karet je zfeyma ikona
pro vytvareni primarniho
klice.

vybérem pitislusného pole a

Ten se vytvori

klikem na ikonu klice.

MS ACCESS

s O
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H -

Soubar

E -

Access Mastroje tabulky

Externi data

Q Reknéte mi, co cheete udélat...,

Domil Vytvoreni Databazové nastroje

£= Viozit Fadky =

X Odstranit fadlky

A=

izl
.

=5 S

Zobrazeni  Primamf Tvirce Testovat - ~ eznam Indexy Vytvofit datova Prejmenovat nebo  Relace Zavislosti
- klie ovéfovacl pravidla BS Zménitvyhledavani yjastnostf makra ~ odstranit makro objektd
Zfobrazeni Mastraje Zobrazit nebo sknjt Udélosti tabulek, zéznamd a poli Relace
Vsechny objekt... @ «
Hi=dat... yo j jména
.9
Tabulky - Nazev pole Datovy typ Popis (r
= jména #* rodné slo Cislo
EH Tabulkal Jméno Kratky text
Dotazy 2 Vlastnosti pole
f Tabulkal Dotaz Obecny  Vyhledavani
Formulare = Velikost pole dlouhé celé éislo
% formular Fnrvrnat I . —
Pocet desetinnych mist | automaticky
Sestavy S Vstupni maska
i maoje sestava TiJF'—'"Ek_
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Zakladni objekty, Relace

Existuji-li tabulky se shodnymi
poli, (napriklad tabulka 1 s poli
rodn¢ cCislo, jméno, piijmeni a
tabulka 2 s poli rodné ¢islo, vék,
plat, telefon), lze tabulky rela¢né
propojit. Pro vytvareni relace
slouzi karta Databazové nastroje
> Relace.
jednoduchd, zobrazime strukturu
tabulek
pietahneme shodna pole z jedné
tabulky do druhé.

indikovana Sipkou

Tvorba relace je

a jednoduSe  mysi

Relace je

| Upravit Sestava relacl

Soubar Domi

-I-j
D\? < Vymazat rozloZeni
Zobraz

Vytwoien(

relace

Mastroje

Externi data

Databazové nastroje
== Skjt tabulku

. 57 Pfimé relace

it Laviit

tabulku 55t Veechny relace

Relace

s O
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Upravit relace ? *

Storno

Tabulka nebo dotaz: Propojena tabulka/dotaz

telefony jména

rodné gislo « | rodné gislo A

Typ spojent...

Wytvofit novou...
[] zajistit referenéni integritu

Vsechny objekt... ®@ «

Kaskadova aktualizace souvisejicich poli

Kaskadové odstranéni souvisejicich poli

Hisdat..

2
Tabulky &

Typ relace: 111

= jména

B Tabulkal

j telefony
Dotazy

B3 Tabulkal Dotaz
Formulafe

% formular

Sestawvy
=
Makra

Hr

=

b

moje sestava

»

telefony

¥ rodné éislo
vék
plat
telefon

== [

Jmeéna

‘¥ rodné dislo
Iména
Prijmeni
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Pro vlastni praci s daty slouZi predevsim objekty Dotaz. Dotazy se dé€li na parametricke a
neparametricke, podle toho, obsahuji-li vSechny potiebné hodnoty. Pokud neznaji néjaky
udaj (naptiklad maji zobrazit Datum narozeni, ale nema;ji tabulku s timto polem), vyzvou
k zadani hodnoty prostfednictvim dialogového okna.

Dale se dotazy déli na vybérovy (ze kterych ve vétSiné pripadil vychazi ostatni dotazy),
které vybrana data z tabulek nebo jinych dotazu zobrazi vizudlné jako tabulku a dotazy
akCni, provadéjici ur€itou akci. Mezi dotazy akéni patii napt. dotazy vytvareci, které
vytvareji novou tabulku, dotazy odstranovaci, kter¢ dokazou odstranit poZadované
zaznamy z tabulky apod.
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Soubor Domi Vytvoieni

B | Efa +

lobrazenfl Spustit Vybérowy Vytvareci Pridavacl Aktualizaéni KiZovy Odstranit

-

Visledky

VSechny objekt... @ «

Yiedat.. 2
Tabulky -
== jména

B Tabulka?

E telefony

Dotazy ]
B Tabulkal Dotaz

Formulare #
@ formulaf

Sestavy -
E maoje sestava

Makra -
@ Makrol

Bxterni data

Z1

Databazové nastroje

i I' (0D Sjednocovaci

X (5 Predévaci

7 Reknéte mi, co cheete udélat...

* &= Vloiit adky U1 Viozit sloupce

Odstranit radly % Odstranit sloupce

Zobrazit
L£ Definicni tabulky 2N Twilrce MO vistit [vie <
Typ dotazu
@ Dotazl
,rodné&islo - | PHjmeni - vk
/ ! Novak
= Du:utaz( 2 KROUPA
\ 30 Mala
jména telefony
Zaznam: W boH e Bez filtru
*

¢ rodné fislo
Iména
Priimeni

¥ rodné diskg

Kritéria:
Mebo:

; né éislo Prijmeni vEk

|iména iména telefony telefony

s O
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OhCHODHE PODNIKATELSKA
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Zakladni objekty, Dotazy

Soubor Domi Vytvoieni

B | Efa +

lobrazenfl Spustit Vybérowy Vytvareci Pridavacl Aktualizaéni KiZovy Odstranit

-

Visledky

VSechny objekt... @ «

Yiedat.. 2
Tabulky -
== jména

B Tabulka?

E telefony

Dotazy ]
B Tabulkal Dotaz

Formulare #
@ formulaf

Sestavy -
E maoje sestava

Makra -
@ Makrol

Bxterni data

Z1

Databazové nastroje

i I' (0D Sjednocovaci

X (5 Predévaci

7 Reknéte mi, co cheete udélat...

* &= Vloiit adky U1 Viozit sloupce

Odstranit radly % Odstranit sloupce

Zobrazit
L£ Definicni tabulky 2N Twilrce MO vistit [vie <
Typ dotazu
@ Dotazl
,rodné&islo - | PHjmeni - vk
/ ! Novak
= Du:utaz( 2 KROUPA
\ 30 Mala
jména telefony
Zaznam: W boH e Bez filtru
*

¢ rodné fislo
Iména
Priimeni

¥ rodné diskg

Kritéria:
Mebo:

; né éislo Prijmeni vEk

|iména iména telefony telefony

s O
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Obdobnym zpusobem jako tabulky a dotazy se vytvarejyi 1 dalSi objekty. Interakci
s uzivatelem vytvari a zajiSt'uje formular. Formular 1ze vytvofit pomoci pruvodce, pomoci

navrhového zobrazeni nebo jako prazdny formular.

ﬁF'ru”Dchfnrmularem

- A \
=1 Navigace -

Formulai  Mawvrh  Prazdny

formulafe formulai = |i Dalsi formulare ~ jce formulaer

F Ormu I a FE iZloZeni ma mit formulai?

LETa PO Trgfr DL ria TUTTngy

Mdizete vybirat z vic tabulek

Tabulky nebo dotazy

e

Vybrana pole:

Storno

Storno

(") Tabulkove
DDab:ﬁ-' list

() Zarovnané

Privodce formuldfem

Jaky nazev

jména

Toto jsou

ma

mit formulai?

viechny informace,
formulare,

které priv

Cheete otevfit formulaf, nebo zménit navrh formulare?

odece potiebuje k wytvofeni’

(@):Oteviit formular pro zobrazeni nebo zadani informaci

OZménit navrh formulare

Storno

< Zpét

(=]
|7

(=]

3

< Zpét

Dalii »

Dokondit
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Pokud ma
formular
zobrazovat data,
musi se propojit
s tabulkou nebo

dotazem. Po
propojeni je
k dispozici
nabidka

s dostupnymi
poli.

Mastroje navrhu formulare

Usporadani

]

Vlozit

o = S 2 wal¥
obrazek = % Datum a éas existujicl pole vlastnosti ovlddacich prvki LB

Format

E,El Logo
EI Mazewv

Zahlavi nebo zapati

=

Reknéte mi, co chcete udélat...

formular

o =5

Pridat SEZnam Poradi

Mastroje

Seznam poli
E" Zobrazit viechny tabulky

Pole dostupna pro toto zobrazent:
D
testl
test?

gt

s O
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losef B.

—

L™
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Formulat se skladad z
formulare, zahlavi a  zapati
formulate a zadhlavi a zapati
stranky, pticemz kromé téla nemusi
byt ostatni Casti  zobrazeny.
Obrazek ukazuje navrh formulare a
kontextové menu vyvolané pravym
tlacitkem mysi, umoznujici
zobrazeni Casti formulare.

téla

Z obrazku je dale zieymé, ze
jednotlivé objekty, ze kterych je
formular tvofen, maji vlastnosti,
kter¢ lze nastavovat v dialogovém
okné Seznam vlastnosti. V okné se
zobrazuji vzdy vlastnosti
vybrané¢ho objektu.

H

Soubor  Domil
;T ZahlaviFormuli ~

ZJ; Vybrat vie

YVibér

Vytvoreni

VSechny objekt... @ «

Hiedat..

Tabulky

2] jména

B Tabulkal
j telefony
Dotazy

'ﬁj Dotazl

# Tabulkal Dotaz
Formulafe

El formular
Sestavy

E maoje sestava
Makra

d  Makrol

Mavrhové zobrazeni

Jo

b

b

b

x>

Access

Externi data

Databdzové nastroje Nawrh

Nastroje navrhu formulare

Usporadéni

Obrazek Alternativni = Rychlé
pozad(~ barva fadku

Cislo Pozadi

Formatovani ovladaciho prvku

Zménit Podminéné
obrazec - formétovéni

Q Reknéte mi, co checete udélat...

& Vyplfi obrazce ~

Obrys obrazce
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Josef B.

Efekty obrazce

Form1

O

X

CUT 23 g B R T g g D T e S

¥ Zahlawi formulare

¥ Pod

robnos

ti

s Pofadi ovladacich prekd...

T Vlogit
& Barva vyplné & pozadi

Pravitko
MFizka

f |: Zahlavi a zapat stranky
D Zahlavi a zapati fermulare

2| Vlastnosti formulare

- @ Vlastnosti

Typ vibéru: Oddil

ZahlaviFormulare

Formal Datové Udalo: Jing Ve

Nazev ZahlawiF A

Zobrazit ano
Wyika 2em
Barva pozadi Text2, S
Zvldétni efekt plochy
Automatickd vyika ano
Moznost zvétieni ne
MozZnost zmenieni ne

Podminky zobrazeni Widycky
Udrfovat pohromadé | ne
Wynutit novou stranku | Zadny
MNowvy fadek nebo sloupe Zadny
Fii kliknuti

Pii pokliknuti

Pri stisku tlacitka mysi
Rii uvolnéni tladitka mys
D ac i muii

Mum Lock
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Za povSimnuti dale stoji, ze

formuléf lze upravovat I)Olrloci tfi Access Mastroje navrhu formulare
pésﬁ karet, Névrh’ Uspof'édéni a Soubar Domii Vytvofen  Euternfdata Databazové ndstraje Uspoiadani Farmat Q Reknéte mi, co cheete udélat...
, , . el ogo Loy
Format. Na obrazku je Kkarta T & = 0 =,
, , . . Zobrazeni  Maotivy [ VioZit i Pridat Seznam Pofadi v
NaVl'h, ktel'a Obsahllje Skuplnu - - [2Jp \clbra'zek' % Datum a éas existujici pole wlastnosti wla’dacfchpr-.rkL’l:E
, , . Zobrazeni Motivy £ - — jstroje
voleb Ovladaci prvky. Mezi tyto : % abl| Ag [ E & ] 75
prvky patii pfedevSim Titulek, Xz || =R I} \ B ==
Propojené pole, Tlacitko, Piepinaci 1 EE -
w7 W 4 Y 4 .l"-_ﬂ"'l. H'I'I'Iz _|
tlacitko, Prepina¢ a dalsi. Tyto v Lﬂ.\ [UJ \J AN |40
prvky lze propojovat s daty a
prlrazovat Jim akce, kter¢ se SN\ PouZit privodce ovlddacimi prvky
spousti uréitym podnétem  Ovladaci prvky ActiveX

(napiiklad kliknutim mysSi,
poklepanim apod.
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Sestavy se vytvaieji obdobné
jako formulafe, navic obsahuyji
zéhlavi a zapati pro jednotlivé
shlukované

skupiny,  pro

stranky a  pro  sestavy,
umoznuji shlukovani dat do

skupin, tfizeni a dalSi ukony.

U vSech objektl existuji
privodci  pro  vytvafeni,
doporucuji zacateCnikiim

vytvaret sestavy a formulafe
pomoci téchto pravodc.

Privodce sestavou

Cheete pfidat arovné seskupeni?
rodné islo

Prijmeni, vék, plat

:Prijmeni
vék
plat

Priorita

s O
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| I B I ORI IE BN S I

# Zahlawi sestavy

- Dotazl

& Zahlavi stranky

||:~ 4 |

W EEEN

MazZnosti seskupeni.., Starna < Zpét

# Zahlavi rodné islo

|r0dné tislo

# Podrobnosti

DEHES

F Zapati stranky

|3F|'_imen|'

T& T ]

N |=\I0wt]
F Zapati sestavy

="Stranka " & [Page] &" 1" & :STrénky]”

7 W O

Na obrazku je zachycen privodce sestavou, je ziejme, ze do sestavy vkladame (stejné jako do formulait) data

z tabulek a dotazi, data se vlozi pomoci prvki Pocitané pole. Pruvodce toto propojeni a vlozeni vytvori

automaticky. Dale je vidét, Ze navrhne shlukovani a rozmisténi dat v sestave.
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, =) . ExportovatSFormatovanim
Pokud se budeme zabyvat : : HiedatZsznam -
Soubor Damu Vytvoreni [Si=n| HromadnaPoitaWord W Reknéte mi, co cheete udélat...
” 1 A “= Krok Kmk_ ) ;
automatlzaC1 prace, pro tutO Spu!stit :%F'Fevést rmakra do Visual Basicu :::T::::::EE::S::E bg ZDEF;Iit
se pouzivaji predevSim » teried Bl icchry ke
Mastraoje Nﬂj.ﬁ:Déhlzaznﬂm razit nebo skt
makra a mOduly Visual Vé@fhny Ob_JEkt o« E:Jslrijiigi:-lasnu:uPrc:ménnu:u g Kata|@g ak{:f
Hiedat.. o MastavitFiltr -
1 ATe1l Tabulky £ a astavithMistniPromeénnou Malkro2 o .
B’astcu. Makra se ,VytVaI‘C,JI = e i R, - y Ep;fpmgrafu
vybérem dostupnych akci, o iy
jejich fazenim a pripadnymi 3 voten o
y . R y 'ﬁ:‘ Tabulkal Dotaz [ Databazové objekty
podminkami pro spusténi Formulare . it
nebo nespusténi pozadované Sty 2 R el
oras F Piikazy systému
akce. Podminka m4 klasicky | 3w ) I ' Py o
tvar If > Then > Else >
EndIf Dostupné¢ prikazy jsou organizovany do skupin, naptiklad pro

zadavani dat apod.
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Pokud se budeme zabyvat
automatizaci prace, pro tuto
se pouZzivaji predevSim
makra a moduly Visual
Basicu. Makra se vytvareji
vybérem dostupnych akci,
jejich fazenim a pripadnymi
podminkami pro spusténi
nebo nespusténi pozadované
akce. Podminka ma klasicky
tvar If > Then > Else >
EndIf.

H
Soubaor

%= Krok

Domil Vytvorenf

S G| HromadnaPostaWord

' :%F'Fevést makra do Visual Basicu

Spustit

Mastroje

VSechny objekt... ® «

Hiedat...

Tabulky

252 jména

B Tabulkal
j telefony
Dotazy

'ﬁ:‘ Dotazl

FH Tabulkal Dotaz
Formulare

@ formular
Sestavy

B Dotazt

Eﬂ moje sestava
Makra

0

b

»

b

»

a

+

ExportovatSFormatovanim

HledatZaznam

Krok

MaximalizovatOkno E !

MinimalizovatOkno ng Zobrazit

Mahled I wviechny akce
MajitDaliiZaznam razit nebo skjt

MajitZaznam ~

MastavitDocasnouPromeénnou
MastavitFiltr

MastavitMistnProménnou
MastavitPolofkuMabidios Y

Makro

F |

F |

St

AR T A

s O

UNIVERZITA

OhCHODHE PODNIKATELSKA
FAKTTLTA ¥ EARVINE

Q Reknéte mi, co cheete udélat...

Katalog akci

Hleaat...

Beh programu
If
Komentaf
= Seskupit
Submakro

Akce
Databazové objekty
Filtr/Dotaz/Hledanr
Import/export dat
Operace zadavani dat
Frikazy maker
Prikazy systému
Prikazy uZivatelského rozhran
Sprava okna

Dostupné¢ piikazy jsou organizovany do skupin, naptiklad pro zaddvani dat apod.
Makra lze prevést na kod Visual Basicu, ktery 1ze nasledné upravovat
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PrednaSka struén¢ seznamila se =zdkladni filosofii a objekty databazovych systému.
Jednoduchou formou byla ukazana tvorba objektii v ndvrhovém zobrazeni a popsany prislusne
pasy karet. Problematika aplikace Access je natolik Siroka, Ze v pfedmétu Informatika nezbyva
vice prostoru, nez seznamit studenty se zadkladnimi objekty a principy prace. Vyklad je doplnén
priklady v prostiedi elearningu.

Student by mél znat problematiku prace s objekty v navrhovém tvaru, mél by zvladnout
vytvoreni a modifikaci novych objekti.

Student by mél znat po prednasce zakladni filozofii aplikace MS Access, mél by védét, Ze data se
ukladaji do tabulek, které 1ze relacné propojovat. K filtrovani a tfizeni dat 1ze pouzit dotazy,
dotazy mohou provadét 1 akce jako vytvoreni nove tabulky z vybranych dat ¢i odstranéni
vybranych dat. Dale by studenti méli mit znalosti o vizualizaci dat a jejich pripadnym propojeni
s aktivnimi prvky (tlacitky, prepinaci apod.) s pomoci formulait a sestav.



