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Obecné informace o predmétu A%
SLEZSK

UNIVERZITA
3 x tutorial // 90 minut PARILTA Y Karvn

> 15.10.2021
> 12.11.2021
> 10.12.2021




Obecné informace o pfedmétu — obsah kurzu A%
SLEZSK

UNIVERZITA
CBCHODNE PODNIKATELSKA

1. tuto l‘ii’ll . FAKULTA V KARVINE

Seznameni se s pribéhem vyuky v semestru, studijnimi materialy a jejich strukturou,
seznameni s poZadavky na absolvovani predmétu. Seznameni s prostifedim IT na OPF

Textovy editor MS Office Word - moZnosti vyuziti.

2. tutorial:
Zpracovani dat I, MS Excel

Tabulkovy procesor MS Excel - moZnosti vyuziti. Prace se seSity, prace s listy, prace s oblastmi.
Import a export dat, seznamy, tabulky, vypocty. Filtrovani, tfizeni, souhrny, kontingen¢ni
tabulka, citlivostni analyza, grafy. Automatizace, zaznam makra.

3. tutorial:
Zpracovani dat I, MS Access

Databaze MS Access - moznosti vyuziti. Tabulky, relace, kli¢e, indexy, dotazy, parametrické
dotazy, ak¢ni dotazy, formulare, sestavy, makra, moduly.




PoZadavky na absolvovani kurzu A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

HOantiCi metOdy: FAKULTA V KARVINE

1) aktivni ucast na tutorialech (max. 30 bodu),
2) pribéZny test znalosti (max. 30 bodi)
3) zkouSka (max. 40 bodi).

Pro tspéSné absolvovani predmétu je nutné ziskat minimalné 20 bodi z pribéZného testu
a 70 bodi celkem.

Bodové hodnoceni aktivni ucéasti na tutorialech: Po kazdém tutorialu, bude studentim k
dispozici test dil¢ich znalosti z daného tutoridlu, prokazujici aktivitu na daném tutorialu.
Tento test je k dispozici ode dne tutorialu do nasledujiciho tutoridlu, u tietiho tutorialu je k
dispozici do 19.12.2021 (konec obdobi vyuky). Z kazdého testu je mozné ziskat 10 bodi. Body
se zapocitavaji do zkousky.




PoZadavky na absolvovani kurzu A%
SLEZSK

UNIVERZITA
CBCHODNE PODNIKATELSKA

Bodové hodnoceni pribézného testu: priubézny test (otevieny po 2. tutorialu (11.11 2021 — PAXULTA ¥ XARVINE
18.11.2021 24:00), teorie Word, PowerPoint), student ma mozZnost dvou pokusii.

Test ma 30 otazek, kazda spravna odpovéd’ je jeden bod, student musi ziskat alespon 20
bodu, jinak neni pripustén ke zkouSce. V pripadé 2. pokusu se pocitaji body tohoto pokusu.
Body se zapocitavaji do zkousSky.

V pripadé, Ze student neziska z prabézného testu 20 bodi, miiZe v semestru po uzavieni
prubézného testu (od 19.11.2021) jako nahradu kdykoli absolvovat souhrnny test, tento test
Ize absolvovat opakované tak dlouho, dokud student neziska alesponi 20 bodi. V tomto
pripadé se zapocita ke zkouSce 20 bodi, i kdyZz student opakovanym pokusem ziska bodu
vice. Pokud student neziska ani opakovanymi pokusy 20 bodi, neni pripustén ke zkousSce.
Test je oteviren do 19.12.2021 (konec obdobi vyuky).




PoZadavky na absolvovani kurzu A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Zkouska: Pri zkouSce student prokazuje praktické znalosti z prace s textem (10 praktickych FAXULTA V XARVINE
otazek v prostiedi Word, max. 10 bodi), praktické znalosti zakladii prace s daty a jejich

vizualizace (10 praktickych otazek v prostiedi Excel, max. 10 bodii), praktické znalosti prace

se strukturovanymi daty (10 praktickych otazek v prostiedi Access, max. 10 bodi) a

teoretické znalosti ziskané v semestru (teoreticky test, 10 otazek, max. 10 bodi). ZkuSebni

test Ize absolvovat pouze v dobé zkousky. Zadna ze 4 ¢asti zkou$ky nesmi byt hodnocena ,,0¢

body. Zkouska probiha na PC ucebné.

Veskeré teoretické testy (dil¢i, pribézny, souhrnny, zkouskovy) studenti absolvuji v uréené
dobé v prostiedi pro zkouSeni (elearning.opf.slu.cz, kurz ,Informatika — zkouSeni
PEDAGOG |[ZS-2021-INMBKINF-XX]* (PEDAGOG je prijmeni tutora, XX jsou inicialy
tutora).




Vyukove materialy A%

UNIVERZITA
IS SLU:

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE

https://is.slu.cz/auth/el/opf/zima2021/INMBKINF/um/

https://is.slu.cz/auth/el/opf/zima2021/INMBKINF/um/tutorialy-vvucujici dolak/



https://is.slu.cz/auth/el/opf/zima2021/INMBKINF/um/
https://is.slu.cz/auth/el/opf/zima2021/INMBKINF/um/tutorialy-vyucujici_dolak/
https://is.slu.cz/auth/el/opf/zima2021/INMBKINF/um/tutorialy-vyucujici_dolak/
https://is.slu.cz/auth/el/opf/zima2021/INMBKINF/um/tutorialy-vyucujici_dolak/

Kontakty mzm%

UNIVERZITA
Ing. Radim Dolak, Ph.D. PARITTA Y KRR
dolak@opf.slu.cz
A405

konzultac¢ni hodinv pro obdobi vvuky v zimnim semestru 2021:
Pondéli: 17:10-18:40
Utery: 18:00-19:30

Je nutné se piredem domluvit na pripadné konzultaci!




