
Úvod do práce s textem a daty. Textové editory, tabulkové procesory, databáze, prezentační 

software. MS Office, verze, přehled, formáty ukládání, Office 2019, Office online, Office 365, Word, 

Excel, Access, PowerPoint, základní typy, přípony a formáty souborů. Ochrana souborů (chráněné 

zobrazení, zámek apod.) Základní pracovní objekty V MS Office. 
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