
Základní pracovní prostředí v MS Office, pracovní plochy jednotlivých aplikací, pásy karet, rozdíly a 

shody v jednotlivých aplikacích, volby, skupiny voleb, základní pracovní objekty v jednotlivých 

aplikacích. Práce se schránkou. Základní práce s kartami, přizpůsobení pásu karet, karta Vložení, 

karta Rozložení, karta Zobrazení. 

Nastudovat skripta strana 31-57 (Kapitola č. 2) 

https://is.slu.cz/auth/el/opf/zima2021/INMBPINF/um/Studijni_text_Informatika.pdf 
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