Prezentace Priklad 4 PowerPoint 2010

TEMA: Animace prezentaci, tisk

Majitelka spolecnosti ,,Nase zahrada® ma pripravenu prezentaci, do které nyni pridd nékteré animacni prvky.

Zadani:

Oteviete prezentaci Skoleni_animace.pptx.
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V celé prezentaci nastavte libovolny pfechod mezi snimky, snimky se budou zobrazovat po
kliknuti mysi.

Vlozte do predlohy snimku libovolnou animaci textu s odrazkami, text se bude zobrazovat
automaticky po predchozim objektu (nadpis).

Animaci posledniho snimku upravte takto: textovému poli pfidejte uvodni efekt Obrazec,
obrazku ptidejte efekt na Zvétseni a zmenseni. Oba efekty se budou provadét automaticky.
Zobrazte nahled prezentace na celé obrazovce.

Vyzkousejte si €asovani prezentace.

Nastavte tisk podklad( prezentace pro posluchace, 3 snimky na list, zobrazte pouze nahled.
Upravenou prezentaci ulozte.

Prezentaci ulozte jako predvadéni PowerPoint pod ndzvem Skoleni.ppsx a zaviete ji.
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Reseni:

Tlaéitko Office/Otevfit (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pFistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn.
Prezentaci lze otevrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo
kontextova nabidka ikony/Otevfit). MlZete také pracovat s prezentaci vytvorenou v predchozim
prikladu, tento ptiklad na néj navazuje.

1. Karta Animace/skupina Pfechod na tento snimek/zvolit libovolny pfechod z galerie, tlac¢itko
Pouzit u vSech.

2. Zobrazit pfedlohu snimk( - karta Zobrazeni/skupina Zobrazeni prezentaci/tladitko Pfedloha
snimkl. Vlevé ¢asti vybrat hlavni predlohu (prvni), oznadit zastupny symbol pro text
s odrazkami, karta Animace/skupina Animace/v seznamu Animovat vybrat libovolnou
animaci. Pro dalsi Upravu skupina Rozsifené moznosti animaci/tlacitko Podokno animaci,
v pravém podokné Sipka u animace/nastavit vseznamu vybrat polozku Spustit po
predchozim. Zavfit predlohu snimkl - karta Pfedloha snimkd/skupina Zavtit/tlaéitko Zavfit
predlohu.

3. Zobrazit posledni snimek, oznacit textové pole. Karta Animace/skupina Rozsifené moznosti
animaci/pfikaz Pfidat animaci/v seznamu ve skupiné Uvodni vybrat piisluiny efekt. Déle
oznatit na snimku obrazek, karta Animace/skupina Rozsifené mozZnosti animaci/pfikaz
Pfridat animaci/v seznamu ve skupiné Zvyraziujici vyberte prislusny efekt. V podokné uloh
Podokno animaci Sipka u jednotlivych efekt(i/Spustit po pfedchozim. Pro Upravu animaci
vloZzenych v predloze snimku je nutné nejprve nakopirovat efekty snimku z predlohy do
podokna animaci - kliknout pravym tlacitkem mysSi na Sedou poloZzku v podokné
animaci/Kopirovat efekty do snimku.

4. Tlaéitko Prezentace na stavovém fadku nebo karta Zobrazeni/skupina Zobrazeni
prezentaci/tladitko Prezentace. Pfechod mezi jednotlivymi snimky se provadi kliknutim mysi
nebo stiskem libovolné klavesy. Promitani prezentace Ize pfedc¢asné ukondit klavesou Esc.

5. Karta Prezentace/skupina Nastaveni/tladitko VyzkouSet €asovani. Prezentace se spusti
v rezimu predvadéni, bude zaznamenan cas, po ktery budou jednotlivé snimky zobrazeny.
Tento zdznam se pouZiva pro zjisténi celkové doby prezentace a casu, ktery predvadéjici
potiebuje pro komentar k jednotlivym snimk{m. Po skonceni prezentace se PowerPoint
prepne do zobrazeni Razeni snimkd. U jednotlivych snimkd bude zobrazen zaznamenany ¢as.
Zpét se prepnete na karté Zobrazeni/skupina Zobrazeni prezentaci/pfikaz Normalni.

6. Karta Soubor/Tisk/v seznamu Snimky zvolit ve skupiné Podklady polozku 3 snimky. V pravé
¢asti okna se zobrazi automaticky nahled.

7. Pro uloZeni dokumentu karta Soubor/Ulozit (nebo tlaéitko UloZit na panelu nastroji Rychly
pFistup).

8. Pro uloZeni dokumentu ve formatu predvadéni aplikace PowerPoint (pfipona .ppsx) karta
Soubor/UloZit jako/v dialogovém okné v seznamu UloZit jako typ: zvolit polozku Pfedvadéni
aplikace PowerPoint. Tento format se pouziva tehdy, kdyZ chcete prezentaci pfimo spustit
poklepanim na ikonu prezentace (bez jejiho otevieni v aplikaci PowerPoint pro editaci). Zavfit
dokument — karta Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit — x v pravém hornim rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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