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CAST PRVNI
ZAKLADNI VYMEZENI ZAVERECNE PRACE

CL1
Uvodni ustanoveni

Tento pokyn stanovi postup pfi tvorbe zadani zavérecnych praci v podobé bakalaiskych a diplomovych
praci (dale jen ,,ZP*), jejichz obhajoba je soucasti statni zavéreéné zkousky na Slezské univerzité v Opave,
Obchodné podnikatelské fakulté v Karviné (dale jen ,,SU OPF*). Pokyn vymezuje ZP, vedouciho ZP
a stanovuje maximalni pocet vedenych ZP. Dale pak popisuje postup od vytvoteni ndvrhu tématu az po
predani podepsaného zadani ZP studentovi (viz piiloha ¢. 2). Uéelem tohoto pokynu je systematizovat
cely proces zadani ZP a posileni vazby ZP na obor studia.

ClL 2
Vedouci ZP

1) Vedoucim ZP miZe byt akademicky nebo védecky pracovnik SU OPF.

2) Vedoucim ZP mulze byt student prezenéni formy doktorského studia SU OPF. Vedeni
bakalarskych praci je podminéno souhlasem Skolitele a vedeni diplomovych praci je podminéno
souhlasem védecké rady fakulty.

3) Na zakladé zadosti vedouciho katedry miize dékan udélit souhlas, aby vedoucim ZP byla i osoba
nespliiujici vymezeni dle ¢l. 2, odst. 1 — 2. Takova osoba musi prokazat dostate¢né vzdélani ¢i
odbornou praxi vzhledem k tématu ZP.
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CL.3
Maximalni pocty vedenych ZP

Vedouci ZP z tad akademickych a védeckych pracovniki SU OPF muize vést maximalné 25 ZP
S planovanym odevzdanim V pfislu§ném akademickém roce.

Vedouci ZP z tad studentli prezen¢ni formy doktorského studia SU OPF mize vést maximalné
8 ZP s planovanym odevzdanim v pfislusném akademickém roce.

Vedouci ZP podle ¢l. 2, odst. 3 mlze vést maximaln¢ 3 ZP s planovanym odevzdanim
V pfislusném akademickém roce.

CAST DRUHA

STUDENTI 2. ROCNIKU BAKALARSKEHO STUDIA
A 1. ROCNIKU NAVAZUJICIHO MAGISTERSKEHO STUDIA

ClL4
Navrh tématu ZP

V terminu do 31. 3. pfislusného akademického roku vedouci prace vlozi navrh tématu ZP do
webové aplikace Tematikon (https://kariera.slu.cz/admin).

Navrh tématu ZP obsahuje nasledujici povinné udaje:

a) typ prace: jedineény nebo samostatny;

b) druh prace: bakalaiska nebo diplomova;

c) akademicky rok: akademicky rok, pro ktery je téma ZP vypisovano, tj. ve kterém si mohou
studenti téma zvolit, a to bez ohledu na to, kdy bude ZP zpracovavana, resp. obhajovana;
obhajoba ZP obvykle spada do nasledujiciho akademického roku;

d) vedouci prace: jméno a ptijmeni vedouciho ZP;

€) nazev prace: vystizny nazev ZP, ktery lze ale pozdé&ji v zadani ZP po domluvé se studentem
upfesnit napiiklad o nazev konkrétni spolecnosti, konkrétniho mésta ¢i zemée, apod.

f) studijni obor/program: vedouci ZP musi vybrat obor/program pfipadné specializaci, pro n¢jz
je téma urceno; jedno téma lze soucCasn¢ nabidnout pro vice oboril/programi resp.
specializaci;

g) anotace: strund anotace tématu slouzici jako zakladni informace pro garanta
oboru/programu, ktery na jejim zakladé posoudi, zda dané téma odpovida oboru/programu,
pro né&jz bylo vypsano a naplituje tak odborny profil absolventa; anotace slouzi rovnéz jako
informace pro studenty o planovaném cili, zaméfeni a obsahu ZP.

Kdykoliv od zacatku piislusného akademického roku miize student kontaktovat vedouciho ZP
a dohodnout se s nim na tématu ZP. Takovy navrh tématu vlozi v daném terminu vedouci ZP do
Tematikonu s poznamkou, Ze dané téma je vyhrazeno pro konkrétniho studenta.
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CL5
Schvaleni navrhu tématu ZP

V terminu do 30. 4. pfislusného akademického roku se garant oboru/programu nebo dékanem
povétena osoba (dale jen garant) vyjadii ke vS§em navrhim témat, které byly nabidnuty vedoucimi
praci v jim garantovaném oboru/programu ¢i specializaci.

Garant mtize navrh tématu:

a) schvalit: pfijeti tématu a jeho vystaveni studentiim;

b) zamitnout: definitivni zamitnuti tématu;

C) pripominkovat: vraceni tématu vedoucimu ZP K pfepracovani;

U vsech voleb uvedenych v pfedchozim odstavci mize garant vlozit komentaf s vyrozuménim
vedoucimu ZP o diivodech rozhodnuti garanta. U moznosti ptfipominkovat je komentaf garanta
povinny. Po zapracovani pfipominek mlize garant pfepracovany navrh tématu ZP schvalit.

Cl.6
Vybér schvaleného tématu ZP studentem

V terminu do 31. 5. pfislusného akademického roku si student vybird téma své ZP z nabidky
schvalenych témat ZP v Tematikonu a provede jeho rezervaci.

Provedena rezervace neni dostacujici pro pfifazeni tématu ZP studentovi. Student je povinen po
rezervaci kontaktovat vedouciho prace a konzultovat s nim rezervované téma.

V ptipadé dohody mezi vedoucim prace a studentem pfifadi vedouci prace rezervované téma ZP
studentovi v Tematikonu.

V ptipadé, ze se student s vedoucim prace nedohodnou nebo student i ptes vyzvy vedouciho prace
nereaguje a rezervované téma nezkonzultuje, vedouci prace rezervaci tématu v Tematikonu zrusi
a vrati tak téma zpét do nabidky jako dostupné pro ostatni studenty.

V ptipadé, ze dojde k vyCerpani nabidky schvalenych témat, student kontaktuje ptislusného
garanta s zadosti o navrh dalsiho postupu.

CAST TRETI

STUDENTI 3. ROCNIKU BAKALARSKEHO STUDIA
A 2. ROCNIKU NAVAZUJICIHO MAGISTERSKEHO STUDIA

CL7
Tvorba podkladi pro zadani ZP

Podklady pro zadani ZP se vkladaji do Informacniho systému Slezské univerzity (dale jen ,,IS
SU%).

V terminu do 31. 10. pfislusného akademického roku, po konzultaci s vedoucim ZP, ktery
provede v IS SU vsechny aktivity nutné pro pfifazeni zadani ZP studentovi, vyplni student v IS
SU podklady pro zadani ZP.
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Nézev ZP muize byt v této fazi uptesnén v souladu s ¢l. 4 odst. 2 pism. e).
Podklad pro zadani ZP obsahuje mimo jiné také ramcovy obsah ZP. Tento je urcen individualné
na zaklad¢é konzultace studenta s vedoucim prace. Doporuceny ramcovy obsah je souvisly text
obsahujici cil ZP, vyzkumny problém (oblasti), volbu metodiky a dat, postup pro dosazeni cile
ptipadné dalsi nezbytné soucasti ZP.
CL.8
Tisk a podpis zadani ZP

V terminu do 30. 11. pfislusného akademického roku zajisti sekretariaty kateder tisk 3 kust
zadani ZP a podpisy vedouciho ZP a garanta. Struktura zadani bude v souladu s pfilohou ¢. 1.

Vedouci prace ma pravo zadani ZP nepodepsat, pokud neodpovida vysledkiim konzultaci nebo
student zadani ZP s vedoucim viibec nekonzultoval.

Garant mé pravo zadani ZP nepodepsat, pokud svym obsahem neodpovida dfive schvalenému
tématu a neni tak v souladu se zamétenim piislusného oboru/programu ¢i specializace.

CL9
Predani zadani ZP studentovi

V terminu od zacatku zkouskového obdobi za zimni semestr pfislusného akademického roku
sekretariaty kateder ptedavaji 2 kusy zadani ZP studentim a vyZzadaji si jejich podpisy. Student
je povinen se za timto ucelem dostavit osobné na sekretariat ptislusné katedry.

ClL 10

Zména zadani ZP
Zadani ZP, jez bylo studentovi ptedano v souladu s ¢l. 9, 1ze ménit pouze v piipad¢ zavaznych

okolnosti, jez musi byt fadn& uvedeny v ,,Zadosti o zménu zadani ZP*, a to na zakladé posouzeni
prislusného garanta a se souhlasem dékana SU OPF.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

CL 11

Zavérecna ustanoveni

Tento pokyn rusi Pokyn d&kana ¢.7/2017 Postup pii tvorbé zadani vysokoskolskych
kvalifika¢nich praci.

Schvélena témata, jejich rezervace a zadani ZP vytvotrena pied U€innosti tohoto pokynu dékana
zUstavaji v platnosti.



3) Tato vnitfni norma nabyva platnosti ke dni zvefejnéni na intranetu.

4) Tato vnitini norma nabyva uéinnosti ke dni 30. 3. 2020.

Digitalné podepsal
prof. Ing. Daniel
Stavarek, Ph.D.
Datum: 2020.03.30
09:00:29 +02'00'

prof. Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.
dekan

V Karviné dne 30. 3. 2020



Ptiloha €. 1 Vzor struktury Podkladii pro zadani ZP

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE
Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné

ZADANI BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

Zadavajici ustav:
Student/Studentka:
uco:

Program:

Obor:

Specializace:

Téma prace:

Téma prace anglicky:

Zadani:

Literatura:

Akademicky rok: 20XX/20XX

Nazev katedry/oddéleni

Jméno Pfijmeni studenta/studentky

Univerzitni ¢islo osoby

Nazev studijniho programu

Nazev studijniho oboru

Nazev specializace

Téma prace

Téma prace anglicky

Harmonogram vypracovani bakalarské/diplomové prace:

1. Zpracovani jednotlivych kapitol do: XX. X. 20XX
2. Zpracovani zavéra prace do: XX. X. 20XX
3. Odevzdani prace na katedru do: XX. X. 20XX

Ramcovy obsah prace:

Doporuceny rdmcovy obsah je souvisly text obsahuijici cil ZP, vyzkumny
problém (oblasti), volbu metodiky a dat, postup pro dosazeni cile
pfipadné dalsi nezbytné soucasti ZP.

Predpokladany rozsah zavérecné prace:
Predpokladany rozsah bakalarské/diplomové prace je XX — XX stran.

V souladu s pokynem dékana ¢. 02/2020



Ptiloha €. 2 Schéma postupu pii tvorbé zadani ZP

TEMATIKON TEMATIKON TEMATIKON ISSU IS SU Vyzvednuti
VloZeni Schvalovani Volba Vyplnéni Tisk zadani a zadani ZP
tématu témat tématu Podklad( podpisy na katedre
(vedouci ZP) (garanti) (studenti) (studenti + (sekretariaty (studenti)
vedouci ZP) kateder)
| I 1 \Y v >
BREZEN DUBEN KVETEN RIJEN LISTOPAD LEDEN



Soucast univerzity:

Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné

Oznaceni:

Pokyn dékana

Cislo:

03/2020

Nézev normy:

Postup pri tvorbé zadani zavéreénych praci

Schvaluje: prof. Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.

Derogace: 7/20.17 Ps)s‘gup pri tyorbe zadani vysokoskolskych
kvalifika¢nich praci.

Platnost od: zvetejnéni na intranetu

Ucinnost od: 30. 3. 2020

Datum vydani: 30. 3. 2020

Vydava: dékan SU OPF

Zpracoval: prof. Ing. Daniel Stavarek, Ph.D.

Spolupracoval:

Ing. Andrea Valentiny
Ing. Ingrid Juréikova

Pocet stran: 5
Pocet ptiloh: 2
Zpusob zvetejnéni: Intranet




		2020-03-30T09:00:29+0200
	prof. Ing. Daniel Stavárek, Ph.D.




