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Organizace kurzu

Vyuka kurzu je organizovana do 3 prezencnich tutoriali. V ramci vyuky se muze student dale
zuCastnit predndasek prezencéniho studia dle aktudlniho rozvrhu pro dany semestr.

NAPLN A ORGANIZACE JEDNOTLIVYCH TUTORIALO:

1. Blok:
Sezndmeni s pribéhem vyuky v semestru, studijnimi materidly a jejich strukturou,
seznameni s poZadavky na absolvovani pfedmétu, prezentace podminek na seminarni
praci véetné stanoveni terminu pro jeji odevzdani.

2. Blok:
a. Informatika v podniku
Strucna historie vyvoje informatiky. Zakladni principy tvorby, vymény a uchovani
informaci pomoci vypocetni techniky. Informaéni a komunikac¢ni technologie (ICT)
a jejich vyuzivani v podniku. Hardware. Architektura pocitacii. Software.
Systémové a aplikacni softwarové vybaveni.

b. Operacni systémy
Operacni systém Windows. Architektura OS Windows. Prizkumnik. Sprava
soubort. Ovladaci panely. UZivatelské a systémové nastaveni.

c. Prace v pocitacové siti
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Pocitacové sité. Internet. Ochrana pocitace v pocitacové siti. Bezpecnostni hlediska
pfi pouzivani Internetu. Elektronickd posta. Socidlni média. Antivirové programy.
Cloud computing.

3. Blok:

a. Firemni prezentace
Zasady tvorby prezentaci. Struktura prezentace. Tvorba prezentaci v MS Office
PowerPoint a LibreOffice Impress.

b. Textovy editor MS Office Word
Text, odstavce, styly, Cislovani, oddily, editacni a korekturni néstroje. Ptiprava
tiskovych vystupt. Tabulky, vypocty, grafické objekty (obrazky, grafy), reference,
sledovani zmén, slu¢ovani dokumenti, hromadna korespondence. Komunikace mezi
aplikacemi. Automatizace prace s dokumentem. Zaznam makra a jeho tpravy.

4. Blok:
a. Textovy editor LibreOffice Writer
Text, odstavce, styly, Cislovani, oddily, editacni a korekturni néstroje. Pfiprava
tiskovych vystupt. Tabulky, vypocty, grafické objekty (obrazky, grafy), reference,
sledovani zmén, slucovani dokument, hromadna korespondence. Komunikace mezi
aplikacemi.

b. Trendy vyvoje informatiky a jeji vyuZiti ve firmé a bézném zivot¢.

STRUKTURA KURZU

Kurz obsahuje informace o pribéhu semestru, pozadavcich na absolvovani, studijni oporu,
prezentace k prednaskam a kontrolni testy, které jsou ptistupné po celou dobu semestru
a studenti si na nich mohou samostatné otestovat, zda dobie zvladli a pochopili nastudovanou
latku. Vysledky testll se nezapoditavaji do hodnoceni.

Podminky absolvovani

Pozadavky na studenta: UCast na tutoridlech, zpracovani seminarni prace a jeji odevzdani do
konce vyuky v zimnim semestru do pfislusné Odevzdavarny v IS SU a zkouska.

Hodnotici metody: aktivni ucast na tutorialech (max 1, 3 nebo 5 bodt), odevzdani seminarni
prace nejpozdéji do konce vyuky v zimnim semestru (za seminarni praci mize student ziskat
max 5 bodit) — odevzdani seminarni prace v daném terminu je podminkou pro moznost piihlasit
se ke zkousce, zkouska (max 50 bodi).

Pro Gsp€$né absolvovani zkousky je nutné ziskat minimalné 36 bodu.
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Zpusoby komunikace a konzultaci

e Vyucujici — student: IS SU, hromadné nebo individualni e-maily, konzultace
Vv konzulta¢nich hodinach vyucujiciho (osobné nebo naptiklad prostfednictvim MS Teams),
telefon.

e Student — student: e-mail, MS Teams, telefon, dalsi mozné komunika¢ni kanaly.

Kontaktni informace na vyucujici nalezne student na dlazdici ,,Student” po pfihlaseni se do
IS SU.

Specifikace individudlnich konzultacnich moZnosti.

Studenti univerzity maji k dispozici univerzitni email. Eamilové sluzby, jakoz i ostatni sluzby
univerzitni sité, zajistuje pracovist¢ Centrum informacnich technologii (CIT) - konkrétni
seznam s popisem ¢i pfipadnym nédvodem naleznete na strance: ,,Sluzby*. Fakultni podpora
v oblasti IS dokumentuje portal Ustavu informaénich technologii.

DOTAZY — POMOC

Zakladni napovédu k IS SU naleznete pifimo na portalu systému v aplikaci ,,Napovéda*, kde
se orientujte zejména na skupinu témat ,,Student®. Univerzitni stranka ,,Rady a informace -
Videonavody k IS SU* obsahuje komentované video navody k vybranym postupim v IS SU.

Mili studenti, pfed formulaci a odeslanim vaSeho dotazu zvaZte prihodného adresita,
vyznamn¢ tak mlZete zkratit vyfizeni vaseho poZadavku:

e Otazky k organizaci kurzu, hodnoceni, pribéhu vyuky, obsahu kurzu sméiujte na
vyucujiciho.

e Zadosti k uznani predmétu, pieruseni studia atp. konzultujte se studijnim odd&lenim.

e V piipadé systémovych ¢i technickych dotazii, chybovych hlaseni atp. své dotazy prosim
zasilejte na adresu: elearning (at) slu.cz

Literatura

Seznam povinné literatury je dostupny v sylabu predmétu (kurzu) v IS SU — aplikaci
»Prohlidka katalogu* (vyhledavejte dle zkratky kurzu a specifikujte soucast univerzity
a obdobi). Zajimavé odkazy zaméfené na prezentaci aktualnich trendd jsou uvedeny i v ramci
jednotlivych prezentaci prednasek.

doc. Mgr. Petr Suchanek, Ph.D.
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https://is.slu.cz/auth/student/
https://www.slu.cz/slu/cz/citsluzbyposkytovane
https://uit.opf.slu.cz/
https://is.slu.cz/napoveda/
https://www.slu.cz/slu/cz/isvideo
https://www.slu.cz/slu/cz/isvideo
https://is.slu.cz/auth/predmety/katalog

