5 Grafické objekty Priklad 6 Word 2019

TEMA: Vytvareni grafl, import dat do grafu

ManaZer oddéleni prodejii potiebuje vytvorit zprdvu obsahujici informace o prodejich za leden. Dokument bude
doplnén o grafické vyjadreni prodeji vybranych dni (pondéli a utery) v prvnim tydnu. Ddle bude v grafu
naznacena progndza vyvoje do budoucnosti (pomoci trendd).

Zadani:
Oteviete soubor Grafimport.docx.

1. Pod text dokumentu vlozte spojnicovy graf se znackami.
Jako zdrojova data grafu pouZijte data ze souboru Prodej.txt, pouzijte pouze Udaje za pondéli
a utery.

3. Prepnéte datové fadky a sloupce - jako popisky osy x bude pouZito zahlavi tabulky, nazvy
datovych fad budou nazvy dni (datové rady maiji byt v fadcich).

4. Nad graf pfidejte nazev Prehled prodejii za leden v 1. tydnu, jako nazev osy x viozte text Cas

[hh:mm], jako nazev osy y text Objem prodeji [K(].

Do grafu pridejte dalsi datovou fadu St.

K datové fadé Ut vytvorte spojnici trendu, polynomicka 3 stupné.

Naformatujte oblast grafu tak, aby byl zobrazen stin a zaoblené rohy.

Zobrazte legendu vpravo od grafu.

Nechte v grafu zobrazit tabulku dat bez kli¢ti legendy.

10. Provedené zmény v dokumentu uloZte a zaviete dokument.
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Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. kldvesova

zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otev¥it nalézt soubor dle zaddni, tladitko Otevfit. Pozn.:

Dokument lze otevfit také pfimo v operacnim systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu

souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1.

Umistit kurzor dle zadani, karta VloZeni/skupina llustrace/pfikaz Graf/zobrazi se dialogové
okno Vlozit graf, vybrat typ grafu dle zadani. Na pozici kurzoru bude do dokumentu vloZzen
graf, zdroven se vytvofi list sesitu aplikace Excel, ve kterém se upravuji zdrojovd data pro
graf.

Do seSitu Excelu nakopirovat data ze souboru dle zadani — otevfit soubor napf.
v Poznamkovém bloku, vybrat vSechna data (napf. Ctrl+A), zkopirovat do schranky (napf.
Ctrl+C), kliknout do bunky A1 v sesitu aplikace Excel, vloZit (napf. Ctrl+V). Upravit oblast grafu
pouze na dvé datové fady — oblast grafu se nachazi od buriky A1 (levy horni roh) po bunku J8
(pravy dolni roh). Pravy dolni roh je zvyraznén modrou znackou. Uchopit tento roh a
pretahnout mysi do bunky J3. V grafu se budou nyni zobrazovat pouze datové rady pro
pondéli a utery. Zavfit Excel (x v pravém hornim rohu okna).

Word spravné nerozeznal datové fady v tabulce, proto je nutné zaménit radky a sloupce. Pfi
stdle zobrazeném zdroji dat (pokud jste jiZz zavreli Excel, musite jej znovu otevrit — karta
Nastroje grafu/zilozka Navrh/skupina Data/pfikaz Upravit data), dile ve Wordu karta
Nastroje grafu/zilozka Navrh/skupina Data/pfikaz Zaménit Fadek za sloupec. Zméni se
popisky osy x a legenda podle zadani, nyni jsou jiz spravné zobrazeny pouze dvé datové rady.
Pozn. V ptipadech, kdy Word sprdvné nerozpozna data, bude nutné rucné zadat pfislusné
oblasti bunék pro jednotlivé casti grafu: karta Nastroje grafu/zalozka Navrh/skupina
Data/pfikaz Vybrat data/v dialogovém okné Vybrat zdroj dat/pridat datové Fady. Zavfit zdroj
dat v Excelu tlacitkem Zavfit (x v pravém hornim rohu okna).

Oznadit nazev grafu, vepsat text dle zadani (pokud neni nazev grafu zobrazen, karta Nastroje
grafu/zélozka Navrh/skupina RozloZeni grafu/prikaz Pfidat prvek grafu/Nazev grafu/Nad
grafem). Nazev osy x — karta Nastroje grafu/zalozka Navrh/skupina RozloZeni grafu/pfikaz
Pridat prvek grafu/Nazvy os/Hlavni vodorovna/vepsat text dle zadani, nazev osy y — ve
stejné skupiné prikaz PFidat prvek grafu/Nazvy os/Hlavni svisla/vepsat text dle zadani.

Karta Nastroje grafufzalozka Navrh/skupina Data/pfikaz Vybrat data/spusti se Excel a
dialogové okno Vybrat zdroj dat. Tladitko PFidat, v okné Upravit rady/kliknout na tlacitko
vedle pole Nazev fady, v Excelu vybrat buriku A4, opét kliknout na tlacitko vedle pole.
Stejnym zplsobem vloZit do pole Hodnoty fad oblast bunék B4:/4, tlacitko OK. Datova fada
bude automaticky zobrazena také v grafu. Zavfit zdroj dat v Excelu tladitkem Zavfit (x
v pravém hornim rohu okna).

Vybrat datovou fadu Ut, karta Nastroje grafu/zalozka Navrh/skupina RozloZeni grafu/ptikaz
Pridat prvek grafu/Spojnice trendu/Dal$i moznosti spojnice trendu.../v podokné Format
spojnice trendu ikona MozZnosti spojnice trendu/zatrhnout Polynomicka, nastavit stuper na
3, tlacitko Zav¥it. Spojnice trendu bude vioZena v podobé teckované cary.

Oznadit oblast grafu (kazda ¢ast grafu ma svlj nazev, ktery se zobrazi po najeti mysi na ni),
karta Nastroje grafu/zalozka Format/skupina Aktualni vybér/v poli Prvky grafu by nyni méla
byt polozka Oblast grafu (pokud ne, dodatecné vybrat), pfikaz Formatovat vybér. V podokné
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Format oblasti grafu/Moznosti grafu/ikona Vyplii a €ara/skupina Ohraniéeni/zatrhnout
Zaoblené rohy, dile ve stejném podokné ikona Efekty/skupina Stin/Pfedvolby, vybrat
nékterou z predvoleb.

8. Karta Nastroje grafu/zilozka Navrh/skupina RozloZeni grafu/pfikaz PFidat prvek
grafu/Legenda/Vpravo.

9. Karta Nastroje grafu/zilozka Navrh/skupina RozloZeni grafu/pfikaz PFidat prvek
grafu/Tabulka dat/Zobrazit tabulku dat/Bez kli¢ti legendy. Tabulka dat bude zobrazena pod
grafem.

10. Pro ulozeni dokumentu karta Soubor/Ulozit (nebo tladitko UloZit na panelu nastroja Rychly
pristup). Zavfit dokument — karta Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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