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TEMA: Automatické tvary (obrazce)

Predem jiZ pripraveny text Priivodce zahrddkdre potrebuje graficky dotvofit. Ne vidy mdme po ruce fotografii
nebo obrdzek, ktery by presné vystihoval, co potrebujeme. Pomoci automatickych tvari lze vytvdret libovolné
obrdzky a ndkresy dle vlastnich predstav.

Zadani:
Oteviete soubor Tvary.docx.

1. Premistéte se na zacatek druhého odstavce a nakreslete zde pomoci automatickych tvarti
(obrazci) obrazek domecku dle pfedlohy niZe zobrazené. Snazte se dodrzZet jak vzhled
domecku, tak formatovani jednotlivych ¢asti (format car, tvary, vyplné; pro oblouk dvefi
pouzijte kFivku, upravte ji pomoci bodl). Text v popisku je formatovan fontem Calibri, pismo
tucné, velikost 12b, pismo vycentrujte. Pro vytvoreni domecku pouZzijte kreslici platno.

Zahradni domek

Vasich sna!!!

2. Jednotlivé ¢asti domecku seskupte.

w

Nakresleny objekt presurite z kresliciho pldtna na text prvniho odstavce a kreslici platno
odstrarite.

Objekt domecku seskupte s popiskem, umistéte pfed domecek (viz nakres).

Nakresleny objekt umistéte za text a preklopte jej podle vertikalni osy.

Nastavte prihlednost zelené barvy stfechy domecku na 50%.

Nastavte automatické zobrazovani kresliciho platna pfi vytvareni obrazca.

© N v e

Provedené zmény v dokumentu uloZte a zaviete dokument.
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Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. kldvesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otev¥it nalézt soubor dle zaddni, tladitko Otevfit. Pozn.:

Dokument lze otevfit také pfimo v operacnim systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu

souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1.

Nejprve zobrazit kreslici platno. Pokud je nastaveno, zobrazuje se automaticky pfi vkladani
automatickych tvard, pokud ne, musi se vlozit ruéné — karta VloZeni/skupina llustrace/pfikaz
Obrazce/Nové kreslici platno. Pozn. Kreslici platno umozZiiuje oddélit text od nakreslenych
objekt(, jeho vyhodou je udrzeni tvarl pohromadé. Nemusi byt vSak vidy pouZito, zaleZi na
situaci. Nakreslit domecek dle predlohy: zdkladna domecku — vloZit obdélnik, karta Nastroje
kresleni/zalozka Format/skupina VloZit obrazce/tlacitko Obrazce/ ve skupiné Obdélniky
vybrat tvar Obdélnik (nebo karta VloZeni/skupina llustrace/pfikaz Obrazce/ve skupiné
Obdélniky vybrat tvar Obdélnik). Pozn. Kazdy z tvard ma svij nazev, ktery se automaticky
zobrazi, pokud na ném nechame ukazatel mysi. Nakreslit obdélnik mysi. Pozn.: Obdélnik
bude mit vychozi formatovani, které pozdéji zménime. Pro stfechu pouzit trojuhelnik —
obdobnym zplsobem jako u obdéiniku najit ve skupiné Zakladni obrazce tvar
Rovnoramenny trojuhelnik, nakreslit trojuhelnik mysi. Pokud to bude nutné, presunout jej
nad zakladnu domecku. Tvar stfechy dale upravit nasledujicim zplsobem: vybrat trojuhelnik,
uchopit mysi Zluty bod (na horni strané objektu) a tazenim prizpUsobit tvar dle nakresu.
Nastaveni barvy vyplné stfechy — vybrat objekt stfechy, karta Nastroje kresleni/zalozka
Format/skupina Styly obrazci/tladitkem Vice zobrazit vSechny styly v galerii, kliknout na styl
Svétly obrys 1, barevnd vyplii — Olivové zelend, zvyraznéni 3. Nastaveni formatu zakladny
domecku — vybrat obdélnik, karta Nastroje kresleni/zdlozka Format/skupina Styly
obrazcu/Sipka prikazu Vyplii obrazce/Pfechod/DalSi pFechody.../v podokné Format
obrazce/ikona Vypli a €¢ara/zatrhnout Pfechodova vyplri/nastavit Typ prechodu na Linedrni,
zvolit Smér: Linedrni — doprava, nastavit barvy dle zadani — vidy vybrat pfechodovou zardzku
a zvolit barvu (tlacitko Barva). Prostfedni zarazky odebrat — tlacitko Odebrat pfechodovou
zarazku vpravo. Nastavit obrys zdkladny na bilou — karta Nastroje kresleni/zalozka
Format/skupina Styly obrazcl/prikaz Obrys obrazce, zvolit barvu. Zakladné pfidat stin - karta
Nastroje kresleni/zalozka Format/skupina Styly obrazcl/pfikaz Efekty obrazce/Stin/ve
skupiné V perspektivé vybrat V perspektivé: vpravo nahore. Pridat okna - karta Nastroje
kresleni/zalozka Format/skupina VloZit obrazce/tladitko Obrazce/ve skupiné Zakladni
obrazce vybrat Obdélnik: Zkosené hrany (nebo karta VloZeni/skupina llustrace/prikaz
Tvary/ve skupiné Zakladni obrazce vybrat Obdélnik: Zkosené hrany), okno nakreslit mysi
(pro zajisténi ctverce stisknout klavesu Shift pri kresleni), druhé okno zkopirovat. Pro
zarovnani oken lze pouzit na karté Nastroje kresleni/zalozka Format/skupina
Usporadat/piikaz Zarovnat/Zarovnat doprostied (obé okna musi byt pfedem vybrana).
Upravit vzhled oken — obé okna vybrat, karta Nastroje kresleni/zalozka Format/skupina Styly
obrazcii/piikazy Vyplh obrazce a obrys obrazce, obdobnym zplsobem zménit tloustku
obrysovych ¢ar. Nakresleni dvefi: svislé cary dvefi - karta Nastroje kreslenifzalozka
Format/skupina VloZit obrazce/tlacitko Obrazce/ve skupiné Cary vybrat €ara, nakreslit mysi
¢aru (kliknout na misto pro vloZeni, nasledné tazenim mysi upravit velikost — uchopit za
protilehlé Sipky na konci ¢ary a tdhnout), druhou ¢aru opét vytvofit kopirovanim. Pro oblouk
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pouZit objekt KFivka ve skupiné Cary (kliknout na horni konec levé svislé ¢ary, klinout v horni
Casti oblouku, dvakrat kliknout na horni konec pravé svislé cary — kfivka zde bude
zakoncéena). Upravit vzhled kfivky pomoci bodl(: karta Nastroje kreslenifzalozka
Format/skupina Vlozit obrazce/tlacitko Upravit obrazec/Upravit body — na kfivce se objevi
body, pomoci kterych lze dodatecné upravovat tvar krivky. Pokud je tfeba, pfesunout mysi
polohu prostfedniho bodu (horni oblouk dvefi). Ddle zménit tento bod na Hladky bod —
kontextova nabidka bodu/Hladky bod, pomoci Uchyt( tazenim mysi upravit tvar horniho
oblouku dvefi dle ndkresu. Kliknout mimo kfivku, body pro Upravu zmizi. Nastavit barvu a
Sitku car dvefi — vybrat cary i kfivku (naptf. pomoci kldvesy Shift), karta Nastroje
kreslenifzalozka Format/skupina Styly obrazcli/spoustéé dialogu Format obrazce (Sipka
vpravo dole)/polozky Barva cary a Styl ¢ary (nebo kontextovd nabidka vybéru/Format
objektu...)/nastavit barvu a tloustku ¢ar dle nakresu. Kliku dvefi vloZit pomoci tvaru Sipka viz
vkladani car u kresleni dvefi, tvar kliky (koncovy styl Sipky) vytvofit v dialogovém okné
Format obrazce viz Uprava $itky ¢ar u dvefi, obdobné upravit tloustku a barvu Sipky. Nakonec
vloZit popisek pomoci tvaru Oblacek ze skupiny Bublinové popisky (viz vkladani predchozich
tvard), do tvaru vepsat text dle zadani. Formatovani textu — vybrat text, karta Domu/prikazy
skupin Pismo a Odstavec. Dle potieby upravte rozméry a formatovani popisku zplsobem
popsanym v predchozich pfipadech.

2. Vybrat vsechny casti domecku (napf. tazenim mysi nebo pomoci klavesy Shift), karta
Nastroje kreslenifzalozka Format/skupina Usporadat/prikaz Seskupit/Seskupit objekty.
S domeckem lze nyni pracovat jako s jednim objektem. Pozn.: Pokud bychom chtéli ménit
pouze casti domecku, museli bychom seskupené ¢asti oddélit (na obdobném misté).

3. Presunout mysi objekt z kresliciho platna na text (klavesy Ctrl+X, Ctrl+V), vybrat kreslici
platno (kliknout na jeho okraj), klavesa Del.

4. Umistit domecek a popisek dle nakresu. Umisténi popisku pfed domecek — oznacit popisek,
karta Nastroje kresleni/zélozka Format/skupina Uspofadat/pfikaz Pfenést bliz/Pfenést do
popredi. Seskupeni obou objektd viz ukol €. 3.

5. Oznacit objekt, karta Nastroje kresleni/zilozka Format/skupina Uspofadat/prikaz Zalamovat
text/Za textem, prikaz Otodit/Pfeklopit vodorovné. Pozn.: Potfebujeme-li oznadit objekt
umistény za text, musime pouiit ptikaz na kart¢ Domu/skupina Upravy/piikaz
Vybrat/Vybrat objekt.

6. Pokud se ma formatovat pouze ¢ast seskupeného objektu, obvykle se musi nejprve jeho ¢asti
oddélit - oznadit objekt (viz ukol &. 5), dale karta Nastroje kresleni/zalozka Format/skupina
Uspofadat/prikaz Skupina/Oddélit. Obdobné bude nutné oddélit jesté domecek. Oznacit
stfechu, karta Nastroje kresleni/zilozka Format/skupina Styly obrazci/spousté¢ dialogu
Format obrazce/poloZka Barvy a ¢ary/Priihlednost.

7. Karta Soubor/Moinosti/polozka UpfFesnit/Moznosti uUprav/Pfi vkladani automatickych
obrazcti vytvofit automaticky kreslici platno.

8. Pro uloZeni dokumentu karta Soubor/UloZit (nebo tlaéitko UloZit na panelu nastroji Rychly
pFistup). Zavfit dokument — karta Soubor/Zavfit (nebo tlacitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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