5 Grafické objekty Priklad 5 Word 2010

TEMA: Vytvareni grafu

ManaZerka spolecnosti "Nase zahrada" povérend sprdvou zdkladnich prostredkd, napsala vzkaz s orientacnim
ndvrhem ndkupu kanceldrského ndbytku. Vzkaz obsahuje tabulku se seznamem jednotlivych dili. Tabulku je

treba doplnit o graf.
Zadani:
Oteviete soubor ViozitGraf.docx.

1. Pod prvni tabulku v dokumentu s nazvem Ndbytek vloZte prostorovy sloupcovy graf. Dale
postupujte nasledovné:

2. Upravte zdrojova data tak, aby odpovidala datim vtabulce Ndbytek nad grafem

(pfekopirujte prvni a ¢tvrty sloupec tabulky, bez souhrnné polozky, zbytek Udaji odstrarite).

Zmeénte text nadpisu na Ndbytek.

Skryjte v grafu legendu a hloubkovou osu.

VloZte do grafu ndzev osy y vodorovné, s textem K¢.

Zméiite u osy y formatovani cisel na Cislo se 2 desetinnymi misty a oddélovacem tisic(.

Nechte v grafu zobrazit popisky dat jako hodnoty, nastavte popiskiim stejné formatovani

No v ks~Ww

jako u osyy.
8. Cely graf naformatujte stylem Sty/ 13 (zeleny odstin).
9. Nadpis grafu naformatujte zelenou barvou, pridejte mu stin Posun — dold.
10. Provedené zmény v dokumentu uloZte a zaviete dokument.
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Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otev¥it nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn.:
Dokument Ize otevfit také pfimo v operaénim systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu
souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1. Umistit kurzor dle zadani, karta VloZeni/skupina llustrace/pfikaz Graf/zobrazi se dialogové
okno Vlozit graf, vybrat typ grafu dle zadani. Na pozici kurzoru bude do dokumentu viozen
graf, zaroven se vytvofi list sesitu aplikace Excel, ve kterém se upravuji zdrojova data pro
graf.

2. Vtabulce Ndbytek vybrat prvni sloupec (bez posledni burky), zkopirovat do schranky (napf.
Ctrl+C), kliknout do bunky A1 v Excelu, vloZit obsah schranky (napf. Ctrl+V). Stejnym
zpUsobem zkopirovat také ctvrty sloupec (opét bez posledni bunky), vloZit do Excelu od
buriky B1. Odstranit ostatni Gdaje v Excelu — vymazat obsah sloupcl C a D — kliknout mysi na
zahlavi sloupce C, tdhnout mysi na zahlavi sloupce D, klavesa Del. Zmensit oblast zdrojovych
dat — chytnout mysi pravy dolni roh oblasti dat (modry rdmecek), pretdhnout. Zavfit list
Excelu tlacitkem Zavfit (x v pravém hornim rohu).

3. Kliknout na nadpis grafu, prepsat text dle zadani.

4. Vybrat graf, karta Nastroje grafu/zalozka RozloZeni/skupina Popisky/piikaz Legenda/Zadna,
na stejné karté skupina Osy/ptikaz Osy/Hloubkova osa/Zadna.

5. Karta Nastroje grafu/zélozka RozloZeni/skupina Popisky/pfikaz Nazvy os/Nazev hlavni svislé
osy/Nazev vodorovné/vepsat text dle zadani.

6. Vybrat popisky osy y, karta Nastroje grafu/zélozka RozloZeni/skupina Aktualni vybér/prikaz
Formatovat vybér/v dialogovém okné Formét osy v zaloce Cislo nastavit format ¢isel dle

zadani.
7. Karta Nastroje grafu/zélozka RozloZeni/skupina Popisky/ptikaz Popisky dat/Zobrazit.
Formatovani popiski dat — wvybrat popisky dat, karta Nastroje grafu/zéilozka

Rozlozeni/skupina Aktualni vybér/pfikaz Formatovat vybér/v dialogovém okné Format osy
v zaloZce Cislo nastavit format &isel dle zadani.

8. Karta Nastroje grafu/zalozka Navrh/skupina Styly grafa/v galerii styld vybrat styl dle zadani
(kazdy styl ma sv(ij nazev, ktery se zobrazi po podrzeni ukazatele mysi nad stylem).

9. Vybrat nadpis grafu, karta Nastroje grafu/zélozka Format/skupina Styly WordArt/pfikaz
Vypln textu, déle ve stejné skupiné pfikaz Textové efekty/Stin/skupina Vné;j$i/Posun — dolu.

10. Pro uloZeni dokumentu karta Soubor/UloZit (nebo tladitko UloZit na panelu nastrojd Rychly
pFistup). Zavfit dokument — karta Soubor/Zavfit (nebo tlacitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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