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Obsah dnesSniho seminare

* Kontrola a zpétna vazba prace z minulého seminare
» body 2.1-2.4

» Ganttlv diagram a harmonogram ukolt v MS Project

e Vas dnesni ukol bude vvtvorit harmonogram
vaseho projektu => bod 2.5 v MS Project
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Harmonogram Projektu

2.5. Harmonogram projektu
2.5.1. Zahajeni, ukonceni, faze projektu, milniky apod. Vyuzijte pro casove
planovani MS Project pro tvorbu Ganttova diagramu (Gant Chart).

2.5.2. Tvorba Work Breakdown Structure (WBS) — take v MS Project postupné

s tvorbou Ganttova diagramu.



Ganttuv diagram (Gantt chart)

* grafické znazornéni ukolu
naplanované v casové
posloupnosti

* Vytvorime ho v MS
Project zapsanim
jednotlivych ukollt do
programu a prirazenim
navaznosti mezi
jednotlivymi ukoly
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MS Project — Zalozeni
projektu

* Podobné funkce jako MS
Excel ->

E Obecné mozZnosti pro praci s Projectem

Plin Maoinosti uZivatelského rozhrani
ri 2 2 1 ra 1 [ 3 1 Kontrela pravopisu a miuvnice Styl popisu: | Zobrazovat v popisech vysvétleni funkei
pridavani/upirani/Kopirovani | vipor popiech v
I o v 7/ d k o Jladan Zobrazeni projektu
Jazyk
S O u p C u ) ra u . gabrazeni: | Ganttdv diagram s £asovou osou =

Upfesnit
stfeda, 28/01/ 2009 12:33 ~
Pfizpisobit pas karet
Panel nastrojii Rychly piistup Vlastni nastaveni Microsoft Office
, Doplitky Uiivatelské jméno: |rec0006

* Nastaveni data Centrum bezpecen el r

[] Tyto hodnoty pouzivat vidycky (bez ohledu na prihliZeni do Office)
Pozadi Office: Obvod -

'> SOUbor _> Moznosti —> Motiy Office: Barevny ¥
Obecné _> Forma’t data _> Moznosti pfi spusténi
zvolte nejdelsi variantu

Pfi spusténi této aplikace zobrazovat dvednr obrazovku

oK Zrudit



MS Project — Zalozeni
projektu

Obecné

; Zména moznosti tykajicich se planovani, kalendafi a vypaodtd
’ V4 { -
* Nastaveni p doby —
a S ave n I ra COV n I O a | @ Moinosti kalendare pro tento projekt: | @3] Viechny nové projekty

automatické naplanovani ukolt |S==.......
|| Ukladani Zacatek fiskdlniho reku: | Leden -

|| Jazyk
| Uptesnit Vijichozi zahdjeni: 0300 - Tyto £asy jsou pfifazeny k dkoldm pfi zadani data zahdjeni nebo

-> SO u b O r _> |VI 02 n Osti _> P I a, n okt fE. dokonéeni bez zadani €asu. Pokud toto nastaveni zménite, nastavte
Vychozi dokondent: oo -

Pfizpasobit pds karet odpovidajicim zpdsobem kalend3f projektu pomocr piikazu Zménit

Zacatek tydne: Pondéli =

—> Moznosti kalendare pro tento |
projekt —> vSechny nove projekty | .o wentt [

—> Moznosti planovani pro tento zoacot linovaci
projekt —> vSechny nove projekty et (e —

Moinosti planovani pro tento projekt: | 3] Viechny nové projekty - /

Move vytvorené dkoly: Automnaticky naplanované ¥

Autornaticky naplanované dkoly naplanované na: | Datum zahdjeni projektu

* Uloite si projekt pod svym o
nazvem Praci zadavat v Hodiny ~

Vychozi typ dkolu: Pevné jednotky 7

[ Mové dkoly jsou fizené silim G Ukoly budou vidycky dodriovat data omezenr

[ Autoraticky vytvifet vazbu s vioZenymi i Zobrazovat, pokud maji dkely predpokladangu dobu trvani G
_ nebo presunutymi dkoly Mowvé naplanované dkaly maji p|"EtIpckI.acI.a|1u dobu trvdni

OK Zrugit



MS Project — Informace o projektu a
kalendar

Informace o projektu pro Projekt L >
| stieda, 19/10/ 2022 09:00 | Aktugini datum: | stieda, 19/10/ 2022 09:00 v|

{ o 4 /’ ’ N

* Nastaveni zpusobu planovani | owmere
1 Datum dokondeni: | étvrtek, 03/11/ 2022 0%:00 e | NEDEF . |

p rOJ e kt u Planovat od: | Datum zahajeni projektu [ﬁda’ﬁ | Standardni - |

Wiechny Ukoly zagnou co nejdiive. Priorita: 500 E
Viastni pole arganizace

Cddélent:

_> PrOjekt _> Informace O Mazev vlastniho pole Hodnota
projektu —> zvolte datum
zahajeni / ukonceni projektu




MS Project — Informace o projektu a
kalendar , -

Pro I_cal;iz'lda'F: Stan,‘_jard.m-“{al?ndalFpr.‘ijktU] » | vytvoiit novj kalenda... |

° Vytvo‘r’enl' VlaStnl'hO Kalenda"r’e a Li?f?d:: I Kliknutim n;i;j;:j;g;;h infnrmacin pracovni dobé: F‘racn:::ntjua-::nw;'Fl]en 2022

nastaveni vlastni pracovni doby | = S B e s

. v . , e 3|45 ) |78 |9

—> Projekt —> Zmeénit pracovni 31 pravené pracowninoding [T T s [
dobu —> v Pro Kalendaf si mdzeme | 4. - Sl
vybrat uz prednastaveny nebo 1] Nevjchont pracomi e 2 LMoz alendore
—> \lytvorit novy kalendar —> Vilimky  Pracovni jdny |
zadejte nazve svého kalendare a —
zakliknout vytvorit kopii
(standardni)




MS PrOJect — Informace o prOJektu a S
kalendar |

Pro kalendar: | Zkouska r 4 e Vytvofit novy kalendar...
r. Kalendar Zkouska je zakladni kalendar.

Legenda: Kliknutim na den zobrazite informace o pracovnl dobé  Pracovni doba pro 20/ fijen 2022:

e Upraveni pracovni dobyve | = —— T e z0ze s |
__________ Pracowni . [Po[ 0t st[ &x[Pa[So[Ne L1400 22 12100

vytvoreném kalendari = | mopracom

ol Mastavit pracovni dobu pro tento pracovni tyden

—> v Pro Kalendar nastavit Vami e

vytvorfeny kalendar 5] oenvitnty

PouZivat pro tyto dny wichozi éasy projektu | , e
D— pro tyt ¥y . L chozi pracovni tyden v
(") Mastavit dny na mimopracovni dobu lendari Zkouska
(®) Nastag#tiny na tuto konkrétni pracovni dobu:

—> Pracovni tydny —> Podrobnosti | — -
—> Nastavit dny na tuto konkrétni ] = T [
pracovni dobu —> oznac¢ Po — Pa a I s | A

vepis pracovni dobu (stejna jako Nspovids it |||
jsme si zadavali Uplné na zacatku
zakladani projektu)




MS Project — Informace o projektu a

kalendar

* Nastaveni vyjimky z pracovni
doby ve vytvoreném kalendari

—> v Pro Kalendar nastavit Vami
vytvoreny kalendar

—> \lyjimky —> Vepsat nazev svatku
nebo jiné vyjimky —> Nastavit den
— zacatek a prekliknout na konec

—> aktivuje se kalendar a v ném se
oznaci Vami zvoleny den tmave
cervene

~

Pro kalendar: | £kouska

/

™ |

Kalendar Zkouska je zakladni kalendar.

Wytvorfit novy kalendar...

idobé: 28/ fijen 2022 je mimopracovni |

Vyjimka Statni svatek v
kalendari Zkouska

M Z/ﬁ Podrobnosti...
23/10/202

Odstranit

Legenda: Kliknutim na den zobrazite informace o pracovn
---------- rijen 2022 -
.......... Fracoy Po] Ut] St| Ct|Pa] So|Ne
Mimop E 2
.................... 3|43 )6 |7 8|45
31 Upravené p ni hodin
.......... 10 111 (12 |13 |14 |15 |16 Podle:
Vtomto kalend 17 [18 |19 |20 |21 |22 |23
1 .
_ SSRa 24 |25 |26 30
31! Mewjchozi p ni tyjde £ | v
Wyiimky  Prac tydny
Mazev Zacatek
1 |Statni svatek / 28/10/2022 /
2 |17, listopad 17/11,/2022 17/11,/2022
Mapovéd

MoZnosti.., Truiit



MS Project — Informace o projektu a
kalendar

Informace o projektu pro Projekt L

* Prirazeni kalendare pro cely
e Datum dokonfeni: | stfeda, 02/11/ 2022 18:00 Datum stavu: | MEDEF v|
prOJEkt v| Kalendar: |Zh:c|ush:a / v|

Planovat od: | Datum zahajeni projektu

| stieda, 19/10/ 2022 09:00 v | Aktualni datum: | stfeda, 19/10/ 2022 09:00

Wiechny Ukoly zacnou co nejdiive. Priorita: 500 E

—> PrOjekt —> Informace O Vlastni pole organizace
projektu —> v Kalendar —> Nastavit
Vami vytvoreny kalendar

Mazev vlastniho pole Hodnota




MS Project — Vkladani ukolu do projektu

 Vypsani vSech ukolu, které budou ve Vasem projektu probihat

—> Ukoly se zaddavaji do sloupecku Nazev ukolu
—> Nastavit dobu trvani ukoll ve sloupecku Doba trvani (d=den, t=tyden,

h=hodina atd.)

Q Reknéte mi, co cheete udélat.

Formit

Soubor Ukol Zdroj Sestava Projekt Zobrazeni Mapovéda
k] — = . ABC
ﬁl EEZl'skatdoplﬁky ﬂ I:l = F |:= E Datum stavu: 2] NEDEF
= i = ) Ef] Aktualizovat projekt .
Diléi & Moje dopliiky ~ Informace Vlastni Vazby mezi  Kad Zménit Pfepofitat  Mastavit  Presunout Pravopis
arajekt o projektu  pole projekty  WEBS~ pracovni dobu projekt  smérny plan = projekt
VioZit Doplfky Viastriosti Plan Stav Kontrala pravopisu
2 [Dnes |
g 8:00 [12:00  |16:00  |20:00 |0:00 |00 | 800 1200 1600 | 20:00 | 0:00 | 400 | 800 [12:00 1600 | 20:00 0:00 |00 | 800 [12:00 1600  |20:00 |D:00 | %00 | 800 [12:00  |16:00
o) Zahajeni DY g+ ~ . . Dokondeni
2 étvrtek, 20,10/ 2022 08:00 / / rigat u<o|j: 5 daty Qo casove osy pondéli, 24/10/ 2022 17:00
J
Refim Doba 104X 22 17 22 24 22 31/ 22 07/l 22 1471 22
[ i ] Gkolu ~ MNazev dkolu - (R ~  Zahdjeni - Dokonéeni ~ Predchidci ~ Mazvyzdrojd -~ ||W P U 5 ¢ P 5 N P U 5 C P N|[P U S €/ P S NP U S € P S N|P/ U S €/ P SN PO S5S € P 5N
1 - Pozadat o dotaci 1den étvrtek, 20/1 Etvrtek, 20/1 :
2 - zamluvit misto 3 dny ttwrtek, pondéli,
konani 20410/ 2022 24/10/ 2022
3 - Objednat 1den etvrtek, etvrtek,
obcerstveni 20/10/ 2022 20/10/ 2022

‘AM




MS Project — Propojovani ukolu v
projektu

* 3 moznosti jak propojit ukoly
1. Oznatit dva ukoly a v zaloZce Ukol —> kliknout na ikonku , Fetéz“

m Ukal Zdroj Sestava Projekt Zobrazeni Mapovéda Format G Reknéte mi, co cheete udélat.
L o _ - L. 2 -
€ D 2 Vyjmout Calibri HJig o] - .- - = Ozpacit pinéni podle planu 3 % '.? F E '|'- .|I._
. : E Kopirovat - Respektovat propojeni ’ - .
Ganttiv  Vlozit B T U M- A - e 5 wa odcd Maplanovat Maplanovat  Zkontrolovat Pfesunout Refim Ukol Souh
liagram = - v Kopirovat format - o = Deaktivovat ruéné  automaticky - - - -
‘obrazeni schranka Pisma ra Plan Ukoly
E |lft 20/% |F‘é 21/ |Pé 21/ |50 22/ |50 22X |Me 23/ |Me 23X |Po 24
- Zahajeni - . . .
% gtvrtek, 20010/ 2022 02:00 Fridat U0 5 Gaty Ao casove osy
Reim - 10/% 22 17/% 22 24/ 22
i ] Gkalu « | Nazew ikolu el ~ Zahdjeni « Dokonéeni v Predchddei ~ MNizvyzdroji ~||N P U 5 C P S N P US CP S HNPUS
1 | - Pozadat o dotaci lden tturtek, 20/1 étvrtek, 20/1 1 :
2 - zamluvit misto 3dny patek, Gtery, 1 -
konani 21/10/ 2022 25/10/ 2022
3 - Objednat 1den Fturtek, Eturtek,

obcerstveni 20/10/ 2022 20/10/ 2022



MS Project — Propojovani ukolu v
projektu

* 3 moznosti jak propojit ukoly

2. Zapsat predchudce ukolu do sloupecku predchudci (Cislo predchudce je uplné
nalevo (je to néco jako ID)

Ressim Doba _ _ 0x2 17Xz 24X22
%Iu » Mazev dkolu *  trvani - | fahdjeni ~ Dokonéeni » Predchuadci ~ Mazwyzdrojd -« ||M P | U |5 | C|P |5 N|P U5 C|P S/ N P U S CEF
1 - :

= Pozadat o dotaci 1den ttvrtek, 20/1 étvrtek, 20/1 / l
= zamluvit misto 3dny patek, utery, 1
konani 21/10f 2022 25/10f 2022
- Objednat 1den Etvrtek, Etvrtek,

obcerstveni 20/10/ 2022 20/10f 2022



MS Project — Propojovani ukolu v
projektu

* 3 moznosti jak propojit ukoly

3. 2x klik na kterykoliv ukol —> tabulka —> zalozka Predchudci

— - la 1 L e——
ter\r, - B . . f |
_5_.1'10_,1'; / i
tvrtek Obecné ] Piedchi il Zdroje] UpFesnit] Poznémky] ‘uflastm'pole] :k Obecné Pfedchudd } zdrﬂje] Upfesnit | Poznamky | Vlastni pole
o/10/ / =
Mazev: | zamluvit misto konani Dobatrvani: | 3dny | [ Pfedpokladana Mazev: | zamluvit misto konani Dobatrvani | 3dny |5 [ FPfedpokladana
Dokonéeno %: | 056 = Priorita: | 500 = Sl | |
. . 1D : kolu Typ Prodleva )
Rezim planovani: £né 3 3 ivni — P P—
- - zadat o dotaci okonéeni-Zahajeni
P gRucne naplanovane |:|Neaktnrm 1 dat o dotaci Dok Zahdj (FS) od
Automaticky naplanované
Data
Zahajent: | patek, 21,/10/ 2022 08:00 ~ | Dokondenk: | utery, 25/10/ 2022 17:00 e

[ ]Zobrazit na éasové ose
] sknjt pruh
] zahrnuti

MNapovéda Zruiit

MNapovéda Zruiit



MS Project — Typy vazeb ukol

Do:  zamluvit misto konani

: Pozadat o dotaci

/

* 2x Kliknout na sipku mezi ukoly
* Moznost nastaveni prodlevy

Dokonceni (Finish) — zahajeni (Start): FS

| Ukol 1

Dokonceni (Finish) — dokonceni (Finish): FF

L

Ukol 2

|| Ukol 1

Ly
L

Ukol 2

Typ: | Dokonéeni-Zahajen (F5)

Odstranit

Zahajeni (Start) — zahajeni (Start): SS

Ukol 1

G

Ukol 2

Zahajeni (Start) — dokonceni (Finish): SF

Ukol 2

e | Prodleva: | Od

Ukol 1

=1l

Truiit




MS Project — Odsazeni ukolu a Cislovani A

AN

* Pokud chceme odlisit nazev a jednotlivé faze ukolt —> Oznacit do bloku —>

zalozka Ukol kliknout na Zvétsit odsazeni ukolu

 Ocislovani ukolU (nebo kdd WBS) —> vlozit novy sloupec pred Nazev ukolu

(prave tIac mysi vlozit sloupec) —> vybrat z nabldky Kod WBS

Projekt Zobrazeni MNipovéda
_ : [Pa 21/% |50 227K [Ne 23/X |Po 24/% [Ut 25K |5t 26/K
E o= Y Vyjmout I - =N = =1 Oznadit plnéni podle planu - Zahdieni
D En K . Calibri -1 M = =55 S et o B ahdjenl :,‘l?-'il:._
. opirovat - _ . espektovat propajeni certek, 20/10/ 2022 08:00 ol
Ganttiw Vl0oZit - . =4 Ma
diagram - - ' Kopirovat format B I u|S-A P | 62 = Deaktivovat F:l
E?brazem' Schranka Pismo I Plan Redim Doba 1
4 [ Dnes | QO o - | KeaWES . Nazev dkolu tredni Zahdjeni - Dokonéeni + Piedchil N F
< |P3 21/ |50 220 [Me 230 |Po 24/ [Ut 25/% |5t 26/ : . .
2 zahajent 1 | - 1 4 Akee charita 12 dny Etvrtek, 20/1 pétek, 04/11
Q tturtek, 20/10/ 2022 08:00 . " -
= c - 11 Pozadat o dotaci lden ttvrtek, 20/1 étvrtek, 20/1
Regim Doba . . . . . .
'9 dkolu | Nazewv dkolu | trvdni ~ Zahdjeni - Dokonceni ~ Pfedchiadci ~ | Mazvy zdroji 3 = 12 zamluvit misto konani 3 dn‘b'r F'EtEkr 211"10 UtEF‘,-’, 2'5;101 2
1 - 4 Akce charita 12dny _, &turtek, 20/1 patek, 04/11 - - 1.3 Objednat obcerstveni lden stieda, 26/1( stfeda, 26/1( 3
2 -y Pozadat o dotaci ttvrtek, 20/1 &tvrtek, 20/1 ; . . .
> —— - — - 1.4 zaplatit dodavatele 5dny ttvrtek, 27/1 stfeda, 02/1: 4
3 - zamluvit misto patek, utery, 2 -
konani 21/10/ 2022 25/10/ 2022 b - 1.5 zajisteni uklidu 2dny ttvrtek, 03/1 patek, 04/11 5
4 - Objednat stfeda, stfeda, 3
obcerstveni 26/10/ 2022 26/10/ 2022
5 L zaplatit dodavatel |5 dny ttvrtek, 27/1 stieda, 02/1: 4
6 L zajisteni uklidu 2 dny étvrtek, 03/1 patek, 04/11 5




S Project — Odsazeni Ukolt a &islovani [k

 Ocislovani ukoll (nebo kod WBS) —> Format —> zakliknout cislo osnovy

Foubor Ukol Zdroj Sestava Projekt Zobrazenf Népovéda Farmat
ﬁA @ D UL == =8 By L Kiitické dkoly ?_ - ] ] 1 1 1 1 1 Cislo osnoy
S‘t:yl}r y— ananm' ‘u’IDDZ‘it G—Nastavem’ sloupci ~ For;t [ Casova rezerva CE;‘: Sm:}? Titrm l =l =l _l l =l l =l =l =l =l =l = [ Souhrmny dkol projektu Kresle'rﬁ
textu = sloupec |:|‘urlastn|'pole . g Zpozdéné dkoly ol - plan- - A * hd ¢ + * hd hd hd hd hd hd ¢ - Souhrnné Gkoly =
Format Sloupce Styly pruhd Styl Ganttova diagramu I} Zobrazit nebo skrjt Kresleni
E o |Pé 21/ |SD 22/ |I'*JE 23/% |PD 2405 |Ut 25/% |St 26/% |(ft 27/ |Pé 28/ |SD 29X |I"JE 30/% |PD 31/ |U1 01/ |St 027X |(ft 03/%1 |Pé 041 L
5 Zahajeni . . . Daokondeni
g turtek, 20/10/ 2022 08:00 Pridat U<O|}’ 5 daty ao casove osy péatek, 04/11/ 2022 17:0
Rezum Doba 10/ 22 17/ 22 24/% 22 31/% 22 07/ 22 14/x1 22
i ] Gkolu - | Nazew dkolu B toani v Zahdjeni « Dokoneni ~ Pfedchidci « Mazvy||N P U s € P/ 5 N P U s € P S NPUS CPSsNPUSCPSNPUSCPSNEPUSCP S
1 | - 4 1 Akee charita 12 dny tturtek, 20/1 patek, 04f11 | i
2 - 1.1 Pozadat o dotaci 1den ttvrtek, 20/1 étvrtek, 20/1 l '
3 - 1.2 zamluvit misto konani 3dny patek, 21/10 atery, 25/10, 2 l
4 - 1.3 Objednat obcerstveni 1den stfeda, 26/1( stieda, 26/1( 3 l
3 - 1.4 zaplatit dodavatele 5dny Etvrtek, 27/1 stieda, 02/1: 4 l
] - 1.5 zajisteni uklidu 2dny étvrtek, 03/1 patek, 04/11 5



*Vyuzijte pripravu z minulych seminaru (Raci
matice, logicky ramec projektu)

*Zamerte se na vsechny cinnosti, které jsou
potrebné k naplneni jednotlivych fazi a
celkového cile projektu

* Rekapitulujte cleny ve vasem tymu a jejich
ukoly

*Vyuzijte studijni oporu a tutorialy na YouTube



MS Project — tutorialy

 MS Project 1-obecné, jak nastavit projekt
https://www.youtube.com/watch?v=rDVZT6TPYcw&t=2221s

* MS Project 2-jak pracovat se zdroji
https://www.youtube.com/watch?v=gRRNGTvrslc&t=23s

* MS Project 3-jak pracovat s naklady
https://www.youtube.com/watch?v=3QPI7Q2Sci4&t=329s



https://www.youtube.com/watch?v=rDVZT6TPYcw&t=2221s
https://www.youtube.com/watch?v=gRRNGTvrslc&t=23s
https://www.youtube.com/watch?v=3QPI7Q2Sci4&t=329s

