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5. DOKUMENTY — PRACE S
DOKUMENTY, UMISTENI

Ing. Radim Dolak, Ph.D.
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Kapitola dokumenty se zabyva nejen definici samotného pojmu vz
dokument, ale predevSim délenim na jednotlivé druhy, identifikaci
dokumentii, praci s dokumenty, umisténim objekti.

Vyznamna c¢ast je vénovana také problematice elektronickych
dokumentii, které jsou zavislé na technickych prostredcich, standardech
pouzivanych prostiedi a v neposledni radé programovym nastrojim,
které jsou nezbytné pro zpristupnéni jejich obsahu.

Z. hlediska obrovského mnozstvi riznych dokumentii je pro efektivni
praci naprosto zasadni vyuzivat moznosti rychlého a presného vyhledani
dokumentii diky vytvorenym mezinarodnich vyuzitelnych systému pro
identifikaci dokumenti.
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v Znat mozZnosti umisténi objekta
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Prace s dokumenty ma zasadni vyznam z pohledu poskytovani informaci, sy
kde jde ve své podstaté o spojeni nasledujicich dvou procesii:

O vstupni zpracovani (ukladani informaci), prijeti dokumenti a
vytvoreni jejich popisii,

O vystupni zpracovani (vyhledavani informaci), prijeti informacéniho
pozadavku, vytvoreni dotazu a porovnani dotazu s popisy dokumentii.

Popis dokumentu zahrnuje podle Vanka (2013) dvé urovné:

O identifika¢ni neboli jmenny popis, ktery obsahuje formalni udaje,
napr. jméno autora, rok vydani nebo nakladatele,

J charakteristiku obsahu dokumentu.
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Obsahem dokumentu se rozumi dana problematika (téma), o kterém dany s
dokument pojednava.

Dokument se samoziejmé muZze zabyvat i nékolika odliSnymi tématy. V
téchto pripadech je nezbytné rozliSit hlavni téma od vedlejSich.

Obsah dokumentu lze charakterizovat nasledujicimi zpisoby:

1 popis obsahu souvislym textem v prirozeném jazyce (anotace a referat
apod.);

O pouziti jednotlivych vyrazi prirozeného jazyka, pripadné cisel nebo
alfanumerickych retézcu (vécny selekéni jazyk),
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Bibliografie je podle Vaiika (2013) teorie, ¢innosti a techniky identifikujici s
a popisujici dokumenty.

Je to sekundarni zdroj informaci obsahujici usporadané bibliografické
popisy informacnich objekti (dokumentii nebo jejich c{asti), popis
dokumentii (nebo jejich cCasti) prostfednictvim bibliografickych
informaci.

Bibliograficka informace je druh sekundarni informace reprezentujici
dokument nebo jeho Cast. Je vysledkem popisu dokumentu a zakladni
jednotkou je bibliograficky udaj.
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Bibliograficky prvek je nejmensSi logicka jednotka udaju uvadénych v s
bibliografickém popisu, napr. autor, nazev, misto vydani, ISBN apod.
Bibliograficky zaznam je zaznam obsahujici bibliograficky popis.

Obsahuje udaje nutné pro zastupovani primarniho dokumentu. Je
vysledkem analyzy dokumentu, ktera se zabyva jak formalnimi znaky
dokumentu, tak i jeho obsahem. Je urcen pro komunikaci informaci,

proto musi vyhovovat narodnim i mezinarodnim normam (CSN 01 0195 -
Bibliograficky a katalogiza¢ni zaznam).
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Struktura bibliografického zaznamu: FARLTA Y KATTINE

soupisné udaje (autor, nazev dokumentu),
vy€lenéné udaje (datum schvaleni, obhajoby nebo Gcinnosti),
lokaéni udaje (signatura),

(I Wy Wy

popisné udaje (dalsSi udaje o autorech, nakladatelstvi, rozsah, ISBN,
ISSN),

charakteristika obsahu (anotace, referat),

(N

sluZzebni udaje (priristkové Cislo).
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Z. hlediska charakteristiky obsahu hraje kliCovou roli vyuZiti anotace a v
referatu. Pravidla pro tvorbu anotaci a referati jsou dana v CSN 01 0194.

Anotace ma vysvétlujici nebo doporucujici raz, jeji délka je zpravidla do
500 znaku. Uvadi se v sekundarnich dokumentech, miize byt soucasti
primarniho dokumentu. Anotace je stru¢na charakteristika dokumentu z
hlediska obsahu, urceni, formy a jinych rysiu.

Referat ma maximalni délka 2500 znaki, obvykla délka je cca 1000
znakii. Referat neuvadi pouze téma dokumentu, ale i zakladni informace
o jeho obsahu.
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V pripadé referatu se pouziva nasledujici osnova: PAKULTA Y KARTINE

téma, predmét, charakter a cil prace;
pouzité metody;
vysledky;

zaveéry;

COoOD0DD0OO

oblast vyuziti.
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Pri vyhledavani potiebnych informaci v dokumentech by bylo idealni, sy
kdyby se vyhledaly pouze vSechny relevantni dokumenty z daného fondu

a Zadny nerelevantni.

To ale v praxi nebyva béziné, protoZze ve vétSiné pripadi nelze ziskat
vSechny relevantni dokumenty. Je tedy potieba pro vyhledané dokumenty

ovérit, zda jsou relevantni k poloZenému dotazu vyhledavani.

Dokument je relevantni podle Vanka (2013), jestlize vyhovuje
informac¢nimu poZadavku. Pro kvalitu informac¢niho zdroje je podstatné
zejména:

L co nejpresnéjsSi vymezeni relevantnich informaci pro zdroj;

1 priabézné ziskavani co nejvice relevantnich a co nejméné irelevantnich
informaci.
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Relevance se da chapat jako dulezitost, zavaznost, vécna prisluSnost kK s
poloZenému dotazu. Informace, které jsou z hlediska otazky dulezité, jsou
relevantni). Relevance je shodnost vybraného informac¢niho objektu
(dokumentu) s informac¢nim pozadavkem.

Mira relevantnosti informaci je kontextové proménliva. Podle Vanka
(2013) muzZeme hovorit o tfech typech relevance:

O formalni, na arovni formalni logiky, hleda se shoda kodu (selekéniho
obrazu) dotazu s kodem (selekénim obrazem) dokumentu;

O vécna, na urovni sémantiky, hleda se vztah vyznamové blizkosti mezi
obsahem dokumentu a informac¢nim dotazem;

 pertinence (osobni), na urovni pragmatiky, charakterizuje vztah
vyznamové blizkosti mezi obsahem dokumentu a informacni
potirebou.
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Citace obecné oznaCuje uvedeni kratSi Casti jiného textu C¢i vyroku, reumvuem
obvykle doslovné (prima citace) nebo prevzaté a upravené (neprima

citace). Zasadni je, abychom v celé praci uzivali jednu zvolenou cita¢ni

normu konzistentné a nekombinovali napriklad vice norem dohromady.

Ceska republika:

O cita¢éni norma CSN ISO 690:2011 - Bibliografické citace.
Mezinarodni cita¢ni normy:

O Harvard style,

L Chicago style,

L Vancouver style,

U IEEE.
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Kromé vySe uvedenych prikladi citaCnich norem se citovani Fidi Casto v
také pokyny a smérnicemi napr. v pripadé Ceskych vysokych Skol. V

ramci OPF je zasadni Pokyn dékana €. 7/2015 pro upravy, zverejiiovani a
ukladani vysokoskolskych kvalifika¢nich praci, ktery obsahuje vzor psani
bibliografickych citaci ve vysokoskolské kvalifika¢ni praci zpracovavané

na SU OPF.

Jaké jsou nejcastéjsSi prohresky proti citacni etice?

Za nejvaznéjSi prestupek proti etice védecké prace je povazovano
necitovani dila, které autor pouzil. Dale je to nepresné citovani, citovani
dila, které nebylo pri praci pouzito a také citovani vlastnich dél, ktera
nemaji souvislost s novym dilem (tzv. autocitace).
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Handle systém (http://www.handle.net) byl zaloZen a je rozvijen a s

spravovan organizaci CNRI (Corporation for National Research
Initiatives).

Jedna se o nastroj pro zjiStovani aktualniho umisténi digitalnich objektu.
Jedna se ve své podstaté o rejstrik, ve kterém jsou uloZena:

O DOI;

0 URL;

0 metadata popisujici dany digitalni objekt;

U pripadné formaty, ve kterych je zveirejnén (HTML, PDF, XML).
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Bratkova (2007) uvadi nasledujici prvky Handle systému: FARLTA Y KATTINE

O soubor protokoli - zajiSt'uji smérovani instituce ¢i organizace
pridélujici identifikator Handle a vyménu authentika¢nich informaci
pro operace spojené se spravou dat napojenych na identifikator,

O definovany jmenny prostor,

O referencni software - zajiSt'uje nutné procesy systému.

Handle systém umoznuje, jak uvadi Vanék (2013), presmérovani uzivatele
na uprednostnény datovy format Ci server.

Vyuzivani DOI je zakladem vzajemného propojeni digitalnich objekti
prostiednictvim citaci v ramci spoluprace nakladateli, ktefi jsou ¢leny
systému CrossRef (DOI resolver).




Umisténi objektu mzm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Struktura identifikatoru je, jak uvadi Bratkova (2007) tvorena dvéma v
Castmi, které jsou oddélena lomitkem /:

O Prefix - Handle Naming Authority (NA) - Ciselny prefix identifikujici
instituci pridélujici identifikatory je pridélovan Globalni sluzbou
Handle a je v soucasnosti tvoren pomoci desetinné Ciselné notace, kde
je znak (.) k vyjadreni cesty v hierarchii jmen NA (Cte se zleva
doprava).

O Sufix - Handle Local Name - sufix identifikujici jméno konkrétniho
digitalniho objektu pridéluje dana instituce (NA) a musi byt vyjadireno
znaky kodovani Unicode 2.0 (UCS-2, Unicode, verze 2.0).
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CrossRef Systém (http://www.crossref.org) je nejvyznamnéjsSi registracni oy
agenturou systému DOIL.

Tento systém byl uveden do provozu v roce 2000 neziskovou a nezavislou
Asociaci pro mezinarodni propojovani vydavateli (Publishers
International Linking Association, PILA).

Tento systém umoziuje propojeni bibliografickych odkazi ve védeckych
Casopisech s vyuzitim DOI a je vyuZivan pro propojeni citaci napric¢
vydavateli.

Pravé zalozenim této sité se zacal reSit problém neplatnych hyperlinki pri
odkazovani na dokumenty lokalizované v siti Internet. Prostrednictvim
systému CrossRef mohou vydavatelé vytvaret prima vzajemna propojeni
mezi svymi online dokumenty prostrednictvim bibliografickych citaci.




Umisténi objektu

DalSi vyhodou je, Ze vydavatelé mohou ve svych ¢lancich v Casopisech
odkazovat na citované ¢lanky publikované i jinymi vydavateli, které jsou
umisténé na jinych serverech.

Velmi efektivni je vyuziti DOI, které usnadiuje spravu informacnich
zdrojui, protoze pri zméné umisténi digitalniho objektu neni nutné
provadét upravy (zmény adres) v citacich nebo v zaznamech v databazich.
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